* GIRUA -RS Impressdio: 1210812025 135 1l L
SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGOES Hora: 11:19:57 1]
PEDIDO DE COMPRA / SERVICO

PEDIDO DE COMPRA: 003316/2025
EMISSAO: 12/08/2025 3
SECRETARIA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TIPO DO PEDIDO:

Objetivo do pedido

Solicitamos a contratagdo de Empresa para Prestagao de Servigos Notarias para uso do Executivo Municipal.

tem/Lote  Unid Quantidade  Produto / Descrigéo Valor Unit Valor Total

001/000 UN 1,00 00026644 - SERVICOS NOTARIAIS 40.000,00 40.000,00
Total: 40.000,00

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
DESCRIGAO DA NECESSIDADE

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°35/2025
Municipio de Girua — RS
Secretaria Municipal de Administragao

Necessidade da Administragao: Contratagao de servigos notariais ao Poder Executivo de Girua.

O objeto da presente contratagéo na prestacao de servicos notariais ao Poder Executivo de Girua, onde o CONTRATAD!
compromete-se a registrar dentro das especialidades de sua Serventia o que for solicitado pela Administragdo Municipal.

A contratacdo é necessaria para a prestar servicos notariais, como autenticagbes, reconhecimento de firma, procuragées,
escrituras publicas, entre outros, tornando-se imprescindivel ao Poder publico Municipal contrata-la para conservar, autenticar e
dar forma legal aos documentos do Executivo. Tendo em vista que Luciano Andre Ludovico Lacerda € a unico habilitado nc
municipio para prestacao desse servico.

ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGCAO E O PLANEJAMENTO
A contratacdo pretendida esta prevista no Plano de Contratagées Anual do Municipio de Girua,como se vé no item N° 26644
daquele documento, estando assim alinhada com o planejamento desta Administracéo.

DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A presente contratagdo visa servigos notariais ao Poder Executivo de Girua, onde o CONTRATADO compromete-se a registre
dentro das especialidades de sua Serventia o que for solicitado pela Administragdo Municipal, o qual ja teve sua importancia
destacada no topico precedente.

A vigéncia, a contar da assinatura do instrumento contratual, devera ser pelo prazo de 12 meses, podendo ser prorrogado por
periodo igual, mediante termos aditivos conforme a Lei n° 14.133/2021.

O prazo para corregdo de eventuais erros nos servigos prestados sera de no maximo 5 dias Uteis, apds a constatacédo e
notificacdo do impasse.

O responsavel pela fiscalizagdo do Contrato sera o servidor designado da Secretaria requisitante que fard o acompanhamentc
da entrega.

A gestdo e a fiscalizagédo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto na Portaria n°® 22.981/2025, que “Designa
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Fiscais de contrato, para acompanhar e fiscalizar a execugéo do(s) Contrato(s) celebrado(s) entre o MUNICIPIO
empresas contratadas, de acordo com cada Secretaria municipal, onde esta lotado o servidor, a qual passa a vigorar conforme
segue”, nos termos do Art. 92, XVIIl, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Os servigos) deverdo ser os mesmos indicados na proposta apresentada pela vencedora, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas.

Os requisitos de contratagao estarao presentes no Termo de Referéncia da presente contratagéo, onde constam descritos
os requisitos de habilitagao minimos, nos termos do Artigo 62 e seguintes da Lei N° 14.133/2021.

Os servigos tém natureza servigos comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos, por meio de especifica¢gdes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso XIll, da Lei Federal n
14.133/2021.

A contratagdo sera realizada diretamente por meio de inexigibilidade de licitagao, com arrimo no art. 72 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, com a demonstragéo de que o prego pago esta de acordo com os ja praticados pelo contratado, comprovado a
partir da juntada de notas fiscais e/ou outros meios idéneos.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Os quantitativos estimados para a contratagédo pretendida tém como parametro as Ultimas contratagdes com o mesmo objeto,
realizadas por esta Administragéo; contudo, se observou da demanda atual que ha necessidade de exponencial incremento no
valor estimado para gasto anual, sobretudo pelas escrituras publicas que o Municipio providenciara em razao da sua area
industrial. Neste sentido, segue memoria de calculo:

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAGONSUMO PERIODO
N° (quantidade) de /| a I J
024/2023 8.000,00 (ANUAL ) 02 junho de 2023

ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO

Conforme pesquisa de mercado realizada, para solugdo da necessidade administrativa, objeto do presente Estudo Técnicc
Preliminar, vislumbra-se possivel, sob o aspecto técnico e econdmico, a contratagdo de empresas especializadas em prestar
servicos notariais, como autenticagdes, reconhecimento de firma, procuragdes, escrituras publicas, entre outros, tornando-se
imprescindivel ao Poder publico Municipal contrata-la para conservar, autenticar e dar forma legal aos documentos do Executivo.
Tendo em vista que Luciano Andre Ludovico Lacerda é a unico habilitado no municipio para prestagdo desse servico.

Neste sentido, Unico habilitado no municipio Luciano Andre Ludovico Lacerda confrome CPF: 471.379.081-87.

Tais referéncias foram obtidas por meio de pesquisa local, efetuadas com base no Decreto Municipal n°® 1.911/2022, que
“Institui normas para o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens e
contratagao de servigos em geral, no ambito do Municipio de Girua-RS”.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Para os servigos prestados serdo pagos valores de acordo com a TABELA DE EMOLUMENTOS DO TRIBUNAL DE JUST
DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, indice de reajuste 5,27%, conforme IPC/IEPE/UFRGS. VIGENCIA 01.01.202
anexo, mediante apresentagdo da fatura correspondente aos servigos prestados, e ap6s aceite da Secretaria Municipal de
Administracéo.

Estima-se o valor anual de R$ 40.000,00 (quarenta mil reais) em servicos com o Tabelionato da Comarca de Girua, tendo ernr
vista a ampla gama de translados e demais documentos a serem gerados.

Usuario/Metricula: LETICIA PRESTES DOS REIS/229065586 - Sistema de compras e licitagdes - Abase Sistemas e Solugdes LTDA Pagina2de 7



W  GRUA-RS

SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGOES
PEDIDO DE COMPRA / SERVICO

O pagamento fica condicionado a apresentagao das negativas do Certificado de Regularidade do FGTS e Certiddo Negativa d
Débito — INSS.

Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto
Municipal n°® 1.911/2022 c/c art. 23 da Lei n° 14.133/2021.

DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugéo proposta € a contratagéo de empresa especializada para o fornecimento da prestacdo de servigos notariais ao Poder
Executivo de Girua, onde o CONTRATADO compromete-se a registrar dentro das especialidades de sua serventia o que fc
solicitado pela Administragdo Municipal, conforme a necessidade descrita no item 1, atendendo aos requisitos ja expostos no
item 3.

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO
Nos termos do art. 47, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, as licitagbes atenderdo ao principio do parcelamento, quandc
tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

Na aplicagao deste principio, o § 1° do mesmo art. 47 estabelece que deverdo ser considerados a responsabilidade técnica, o
custo para a Administragao de varios contratos frente as vantagens da redugéo de custos, com divisdo do objeto em itens, e o
dever de buscar a ampliacao da competicao e de evitar a concentragéo de mercado.

Em vista disto, o principio do parcelamento ndo devera ser aplicado a presente contratagdo, tendo em vista a impossibilidade
legal de fracionamento dos servigos a serem demandados.

RESULTADOS PRETENDIDOS
Pretende-se, com a presente contratagao direta através da inexigibilidade de licitagdo, assegurar a selegdo da proposta apta a
gerar a contratagdo mais vantajosa para o Municipio, com vistas a atender o interesse publico descrito no item 1.

A contratagdo decorrente do presente processo de inexigibilidade exigira da contratada o cumprimento das boas praticas de
sustentabilidade, contribuindo para a racionalizagao e otimizagdo do uso dos recursos, bem como para a reducao dos impactos
ambientais.

PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
Para que a pretendida contratacao tenha sucesso, é preciso que outras etapas sejam concluidas, quais sejam:

a) elaboracdo do termo de referéncia, apés aprovagéo do estudo técnico preliminar pela autoridade competente;
b) realizacéo de certificagdo de disponibilidade orgamentaria;

¢) elaboragéo de minuta do contrato;

d) encaminhamento do processo para analise juridica;

e) analise da manifestagédo juridica e atendimento aos eventuais apontamentos constantes no parecer.

CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contratagbes acessoérias para a perfeita execugéo do objeto, uma vez que
todos os meios necessarios para a aquisi¢gdo dos bens podem ser supridos apenas com a contratagéo ora proposta.

Os servigos que se pretende, portanto, sdo autdnomos e prescindem de contratagdes correlatas ou interdependentes.

POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Em raz&do da natureza da aquisi¢ao do objeto, ndo se vislumbram impactos ambientais provenientes desta contratacao.

DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Com base na justificativa e nas especificagcdes técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar e seus anexos, e ne
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existéncia de planejamento orgamentario para subsidiar esta contratagéo, declaramos que a contratagéo é viavel, atendendo aos
padrdes e precos de mercado. Por derradeiro, grifamos que para afericdo do valor dos servigos, foi observado o art. 23, §4° da
Lein®14.133/2021.

TERMO DE REFERENCIA
DEFINIGAO DO OBJETO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 35/2025

Municipio de Girua — RS
Secretaria Municipal de Administragao
Necessidade da Administragédo: Contratagdo de servigos notariais ao Poder Executivo de Girua.

O objeto da presente contratagdo na prestacdo de servigos notariais ao Poder Executivo de Girua, onde o CONTRATAD!
compromete-se a registrar dentro das especialidades de sua Serventia o que for solicitado pela Administragdo Municipal.

Os servicos objeto da contratagdo pretendida possuem as seguintes especificagdes: prestar servigos notariais, como
autenticagdes, reconhecimento de firma, procuragdes, escrituras publicas, entre outros, tornando-se imprescindivel ao Poder
publico Municipal contrata-la para conservar, autenticar e dar forma legal aos documentos do Executivo. Tendo em vista que
Luciano André Ludovico Lacerda € a unico habilitado no municipio para prestagao desse servigo.

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO
O presente Termo de Referéncia faz remissdo ao Estudo Técnico Preliminar N° 35/2025 desta Secretaria, onde ja esta descrit:
a necessidade da contratacao.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solucao proposta € a contratagdo de empresa para a prestacao de servicos de de servicos notariais ao Poder Executivo de
Girua, conforme as seguintes especificagdes/condi¢des:

A finalidade da contratagdo € garantir a execugdo dos atos da Administragdo Publica que necessitam dos servigos notariais,
autenticagdes, reconhecimento de firmas, assinaturas e servicos semelhantes. Para tanto, se busca a contratagdo do Unico
Tabelido da Comarca de Girua, o Dr. Luciano André Ludovico Lacerda.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A presente contratagdo visa servigos notariais, como autenticagdes, reconhecimento de firma, procuracgdes, escrituras publicas,
entre outros, tornando-se imprescindivel ao Poder publico Municipal contrata-la para conservar, autenticar e dar forma legal aos
documentos do Executivo, o qual ja teve sua importancia destacada no topico precedente.

Os servigos tém natureza servicos comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos, por meio de especifica¢gdes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso XIll, da Lei Federal n
14.133/2021.

A contratacgdo sera realizada diretamente por meio de inexigibilidade de licitagao, com arrimo no art. 72 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, com a demonstragéo de que o preco pago esta de acordo com os ja praticados pelo contratado, comprovado a
partir da juntada de notas fiscais e/ou outros meios idéneos.

Para a prestacdo dos servicos pretendido, os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade
compativel com o objeto da licitagdo e de que ndo incidem em nenhuma das hipdteses de impedimento de contratar com a
administragdo publica (art. 14, Lei n° 14.133/2021), bem como apresentar os seguintes documentos a titulo habilitagdo, nos
termos do art. 62 e 66, da Lei n® 14.133/2021, conforme segue:
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HABILITACAO JURIDICA:

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no
caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

c) decreto de autorizagédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizagéo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

REGULARIDADE FISCAL:

a) prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Estado ou do Municipio, se houver, relativo ao domicilio ou sede dc
licitante, pertinente ao seu ramo de atividades;

b) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

c) comprovante de regularidade relativo aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

d) prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do licitante;
e) prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do licitante;
f) prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).
REGULARIDADE TRABALHISTA:

a) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo negativa em matéria falimentar, concordataria, recuperacao judicial e extrajudicial, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, com prazo de validade de até 03 (trés) meses, contados a partir da data de emissdo da certidao,
conforme Decreto Municipal n°. 012/2002, porém ndo ha 6bice que a empresa em recuperagéo judicial participe do certame
desde que comprove a capacidade econdmica e financeira para execuc¢ao do objeto.

HABILITACAO SOCIAL.:

a) declaragdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal, empregado ou associado menor de dezoito anos realizando
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e/ou menor de dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a
partir de quatorze anos, nos termos do art. 7°, inc. XXXIIl, da Constituigdo Federal;

b) declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

COMPROVACQOES DE APTIDAO PARA CONTRATAR COM O PODER PUBLICO:

Para fins de contratagédo, a empresa proponente devera comprovar nao constar:
I. No cadastro de empresas inidéneas do Tribunal de Contas da Unido (art. 46, Lei 8.443/92);

Il. No Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), por sang&o do inciso IV, art. 87 da Lei n° 8.666/93, ou ¢
art. 156, IV da Lei N° 14.133/21.

ll. No Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);
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IV. No cadastro Nacional de Condenagdes Civis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, supervisionado pel
Conselho Nacional da Justica.

Para comprovagdo dos itens I, I, lll e IV conjuntamente, podera ser emitida certiddo através do sitehttps:/certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
A empresa contratada sera responsavel pela entrega dos itens e prestagcdo dos servigos que devera ser feita no prazo maximo
legalmente estabelecido, a ser retirada diretamente no Tabelionato de notas.

O responsavel pela fiscalizagdo do Contrato sera o servidor designado da Secretaria requisitante que fara o acompanhamentc
da entrega. Os itens deverdo ser os mesmos indicados na proposta apresentada pela vencedora, sob pena de aplicagédo das
penalidades previstas.

O prazo para corregdo de eventuais erros nos servigos prestados sera de no maximo 5 dias Uteis, apds a constatacédo e
notificacdo do impasse.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagédo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto na Portaria n®22.981/2025, que “Designa
Fiscais de contrato, para acompanhar e fiscalizar a execugéo do(s) Contrato(s) celebrado(s) entre o MUNICIPIO DE GIRUA ¢
empresas contratadas, de acordo com cada Secretaria municipal, onde esta lotado o servidor, a qual passa a vigorar conforme
segue”, nos termos do Art. 92, XVIIl, da Lei Federal n® 14.133/2021.

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
O pagamento a empresa sera realizado mediante apresentagdo de nota fiscal, no valor do contrato, sendo a nota emitida e
entregue para a Secretaria Municipal requisitante, dentro do prazo de vigéncia do contrato;

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o 6rgao contratante atestar a execugdo do objeto do
contrato;

O pagamento sera realizado por deposito bancario ou boleto (no caso de depésito, as informagdes de banco, agéncia e conta-
corrente devem estar descritas na nota fiscal);

O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias ap6s a entrega da nota fiscal ao setor competente;

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, ¢
prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizagdo da situagéo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO
Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo de inexigibilidade de licitagdo, com
arrimo no art. 72 e seguintes da Lei n° 14.133/2021.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
Estima-se o valor anual de R$ 40.000,00 (quarenta mil reais) em servigcos com o Tabelionato da Comarca de Girua, tendo ernr
vista a ampla gama de translados e demais documentos a serem gerados.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da aquisicao/contratacdo ora pretendida decorrerd da dotacdo orcamentaria 046 -
Manuteng&o do Departamento Administrativo de Gestao Publica
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3390 36 00 00 000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA FISICA

O dispéndio financeiro da contratagdo ora pretendida decorrera da dotagcdo orgamentaria da secretaria solicitante, a ser
indicada no momento da elaboragdo do documento formalizador da demanda para geragédo de empenho quando solicitado e
apos o inicio da vigéncia da ata de registro de pregos.

UTILIZAGAO/ FINALIDADE:

Viatura n®: Maquina n°: Equipamento n°: Outros (descrever):

PRAZOESTIMADO DE CONSUMO/ TERMINO SERVICOS:
Dias Més Estimativa: Vigéncia Inicio: Término:
CONFERENCIADACONTADORIAMUNICIPAL:
() Dotacdes Confere () Dotagdes nao Confere Em: [/ |/ Ass. do Serv. Conferente Nome:
DESDOBRAMENTO:

DECLARAGAO DO ORGAO / UNIDADE REQUISITANTE:

Em atendimento ao art. 1°da LRF, declaro(amos) para os devidos fins, que esta despesa, tem cobertura orgamentaria e
financeira, que ndo afetara as metas de resultados e o equilibrio das Contas Publicas. Sua finalidade é compativel com Metas /
Planos / Projetos de Aplicagdo, com a legislagao aplicavel e com a FR - Fonte de Recurso. E por ser verdade, firmo(amos)
abaixo (Requisitante).

Saldo Financeiro da data: Cfe. cronograma de Desembolso Mensal R$:
Forma de Pagamento: ( )avista ( )aprazo dias.

Autorizo a compra / servigo, Prefeito Municipal.
OBS: Despascho do ordenador (Forma/Modalidade/Outros) quando for o caso.

Observacao: Para Obras, devera constar o n° do Projeto Basico elaborado pelo Departamento de Engenharia. A Secretaria
Requisitante é responsavel pela manutencao dos Controles de Planilhas de Bordo/Frota/Manute./Estoque/ outras SCI. Laudo
mecanico, no verso. Laudo de Assist. Social, anexar e controles de Programacgéo Financeira - Fluxo de Caixa.

DEPARTAMENTO DE COMPRAS:
() Com Licitagdo. Base Legal: () Com Dispensa.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, Em 12/08/2025
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%-\\,m RESULTADOS PEDIDO DE COMPRA / SERVIGO i

PEDIDO DE COMPRA: 003316/2025

EMISSAO: 12/08/2025

SECRETARIA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
TIPO DO PEDIDO: DISPENSA/INEXIGIBILIDADE

OBJETIVO
Solicitamos a contratagdo de Empresa para Prestagcao de Servigos Notarias para uso do Executivo Municipal.

LUCIANO ANDRE LUDOVICO LACERDA -1001315 Total do fornecedor
471.379.081-87 40.000,00
Lotitem _ ValorRefQtde Min Qtde Max Descricso . UN Valordoitem Total tem
0000/001 40.000,00 0,00 1,00 26644 - SERVICOS NOTARIAIS UN 40.000,00 40.000,00

Total geral itens R$ 40.000,00
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO DEPARTAMENTO DE COMPRAS

GIRUA,Em 12 de Agosto de 2025
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