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Estado do Rio Grande do Sul
MUNICÍPIO DE HUMAITÁ


TERMO DE REFERÊNCIA
1. OBJETO
O presente Termo de Referência tem por objeto a contratação de empresa especializada para a prestação de serviços técnicos de apoio à comunicação institucional da Administração Municipal de Humaitá/RS, por meio da cobertura presencial de ações públicas, registro fotográfico/audiovisual e produção de conteúdo jornalístico, com carga horária estimada de até 8 (oito) horas semanais, conforme demanda e solicitação da Prefeitura.
Importante: O escopo deste contrato não inclui a criação de identidade visual, gerenciamento de redes sociais, mídias gráficas, tráfego pago, campanhas digitais ou atualização de site institucional, atividades já cobertas por contrato vigente (Contrato Administrativo nº 111/2025 – Dispensa nº 26/2025).

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO
A presente contratação visa atender à crescente demanda por registro e divulgação técnica das ações realizadas pelo Poder Executivo Municipal, com foco na cobertura de atividades institucionais em campo, tais como obras, eventos, ações em secretarias e programas de governo, e sua divulgação em meios externos (imprensa local e regional), promovendo a publicidade dos atos administrativos e o acesso à informação pela população.
Embora o Município conte com cargo de Assessor de Imprensa, este possui funções voltadas ao assessoramento político, cerimonial e organização de agenda do Prefeito, não suprindo as necessidades de cobertura técnica e produção jornalística especializada, conforme Lei Municipal nº 1.023/1990.
Paralelamente, já existe contratação vigente por dispensa de licitação (Contrato nº 111/2025), com foco em comunicação digital e identidade visual institucional. No entanto, esse contrato não contempla o acompanhamento presencial de ações e eventos da Administração, tampouco a produção de conteúdo jornalístico redacional para veículos externos.




Assim, a nova contratação justifica-se pela necessidade de complementaridade técnica, sem substituição de servidores ou sobreposição contratual, atendendo ao interesse público com economicidade, eficiência e transparência.

3. ESCOPO DOS SERVIÇOS
A empresa contratada deverá executar os seguintes serviços, presencialmente, no âmbito do Município de Humaitá/RS:
· Acompanhamento, sob demanda, de eventos, programas, inaugurações, ações de governo e demais atividades institucionais, para fins de registro técnico e cobertura jornalística;
· Realização de registro fotográfico e/ou audiovisual das ações acompanhadas;
· Elaboração de matérias jornalísticas, releases, notas e reportagens institucionais, com linguagem clara e acessível ao público em geral;
· Encaminhamento do conteúdo produzido para veículos de imprensa locais e regionais (rádios, jornais, portais de notícia), conforme orientação da Assessoria de Comunicação;
· Organização e manutenção de banco de imagens e materiais publicados (clipping institucional);
· Prestação dos serviços de forma presencial, com carga horária semanal estimada de até 8 (oito) horas, em dias e horários definidos pela Administração, conforme a agenda de atividades públicas.

4. LOCAL E PRAZO DE EXECUÇÃO
· Os serviços deverão ser executados presencialmente no Município de Humaitá/RS, podendo ocorrer em locais diversos conforme a agenda da Administração.
· O prazo da contratação será de 03 (três) meses, contados da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado conforme art. 105 da Lei nº 14.133/2021.



5. PERFIL EXIGIDO E HABILITAÇÃO
A empresa contratada deverá:
· Estar regularmente inscrita no CNPJ, com CNAEs compatíveis com o objeto (tais como: 59.99-2/00, 58.19-1/00, 74.20-04);
· Apresentar documentação fiscal regular e habilitação jurídica, nos termos da legislação aplicável;
· Comprovar experiência ou capacidade técnica para produção de conteúdo jornalístico, cobertura de eventos e atendimento institucional.

6. VALOR E FORMA DE PAGAMENTO
· O valor mensal será fixado conforme a proposta vencedora e será pago mediante apresentação de nota fiscal e relatório de atividades executadas no período, devidamente atestados pela Secretaria responsável;
· O pagamento será realizado até o 30º dia do mês subsequente ao da prestação dos serviços, conforme cronograma orçamentário.

7. FISCALIZAÇÃO
A fiscalização dos serviços ficará a cargo da Secretaria de Administração, que acompanhará a execução contratual, verificará o cumprimento das obrigações e atestará os relatórios mensais para fins de pagamento.

8. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL
Fica vedada qualquer forma de subordinação direta entre o prestador do serviço e os servidores ou autoridades municipais, sendo o vínculo estritamente contratual, conforme os termos da legislação vigente, não se caracterizando relação de emprego ou função pública.
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