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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 


1. Descrição do objeto da contratação: 

Esta licitação tem por objeto a aquisição de materiais de expediente destinados ao atendimento das demandas administrativas de todas as Secretarias do Município de Ajuricaba. Trata-se de medida indispensável para assegurar a continuidade e a eficiência na prestação dos serviços públicos municipais, considerando que os materiais de expediente são insumos essenciais ao desenvolvimento das rotinas administrativas.
A disponibilização adequada desses materiais possibilita a execução de atividades como elaboração de documentos, registros oficiais, protocolos, arquivamentos, atendimentos ao público, organização de processos internos, entre outras ações inerentes à gestão pública. A ausência ou insuficiência desses itens pode comprometer o andamento dos trabalhos, ocasionando atrasos, prejuízos à qualidade dos serviços prestados e impactos negativos no atendimento à população.
A contratação também se justifica pela necessidade de reposição periódica dos estoques, em razão do consumo contínuo e da diversidade de setores atendidos, abrangendo todas as Secretarias Municipais. Dessa forma, busca-se garantir condições adequadas de trabalho aos servidores municipais, promovendo maior organização, produtividade e eficiência administrativa.
2. Descrição da necessidade da contratação, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse público:

        A contratação é necessária pois os materiais de expediente constituem itens de consumo contínuo, essenciais ao pleno funcionamento das atividades administrativas desenvolvidas por esta todas as secretarias. Tais materiais são indispensáveis para garantir a organização, a eficiência e a continuidade dos serviços públicos prestados à população.
        No âmbito administrativo, esses insumos são fundamentais para a produção de documentos oficiais, elaboração de relatórios, emissão de memorandos, ofícios, pareceres e demais comunicações internas e externas. Além disso, são necessários para o adequado atendimento ao público, assegurando agilidade, organização e qualidade na prestação das informações e serviços solicitados.
         Dessa forma, a inexistência ou insuficiência de materiais de expediente compromete significativamente a eficiência operacional, podendo ocasionar atrasos na execução de tarefas, prejuízos à organização interna, descontinuidade de serviços e impacto negativo no atendimento à população. Portanto, a aquisição desses materiais mostra-se necessária e imprescindível para assegurar o funcionamento adequado da estrutura administrativa e a manutenção da qualidade dos serviços públicos prestados.

3.  Alinhamento entre a contratação e o planejamento:

☒ A contratação deste Estudo Técnico Preliminar está em conformidade com o planejamento da Administração, pois já está prevista no Plano de Anual de Contratações (PAC) do Município de Ajuricaba, conforme indicado abaixo. 
Ressalta-se que os itens ainda não contemplados no PAC serão formalmente incluídos, conforme solicitado no Memorando nº 81/2026, bem como por meio de aditivo ao PAC da Secretaria de Assistência Social.
	N° no PAC
	Código do Sistema de Compras
	Descrição

	149
	1284
	ARQUIVO MORTO PEQUENA (CAIXA), DIMENSÕES MÍNIMAS MEDIDAS INTERNAS (C X L X A) 340 X 133 X 240MM  - MATERIAL PAPELÃO.

	229
	2080
	BATERIA DE LITHIUM CR 2016 3V (PARA CONTROLE DE ALARMES DOS VEÍCULOIS)

	245
	2298
	BLOCOS ADESIVOS (AUTO-ADESIVOS) COM 4 BLOCOS DE 38 MM X 50 MM, 100 FOLHAS CADA Post it

	248
	27851
	BOBINA COMPATIVEL COM IMPRESSORA TERMICA NAO FISCAL BEMATECH MP 4200 TH

	475
	26925
	CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL, PONTA MÉDIA DE 1 MM, CAIXA COM 50 UNIDADES, PONTA DE ESFERA DE TUNGSTÊNIO, CORPO DA CANETA HEXAGONAL PARA CONFORTO NA ESCRITA E TRANSPARENTE PARA VISUALIZAÇÃO DA TINTA, ESCRITA MACIA.

	
	28416
	CANETA ESFEROGRÁFICA PRETA, PONTA MÉDIA DE 1 MM, CAIXA COM 50 UNIDADES, PONTA DE ESFERA DE TUNGSTÊNIO, CORPO DA CANETA HEXAGONAL PARA CONFORTO NA ESCRITA E TRANSPARENTE PARA VISUALIZAÇÃO DA TINTA, ESCRITA MACIA.

	
	28417
	CANETA ESFEROGRÁFICA VERMELHA, PONTA MÉDIA DE 1 MM, CAIXA COM 50 UNIDADES, PONTA DE ESFERA DE TUNGSTÊNIO, CORPO DA CANETA HEXAGONAL PARA CONFORTO NA ESCRITA E TRANSPARENTE PARA VISUALIZAÇÃO DA TINTA, ESCRITA MACIA.

	481
	4212
	CANETA MARCA TEXTO AMARELA FLUORESCENTE, PONTA CHANFRADA DE APROXIMADAMENTE 4MM COM 12 UNIDADES

	599
	5347
	CLIPS NIQUELADO 2/0 COM 720 UNIDADES

	600
	5350
	CLIPS NIQUELADO 8/0 COM 170 UNIDADES

	618
	5447
	COLA BASTAO 40 GR BASE DE POLÍMEROS SINTÉTICOS EM ÁGUA, COM BOA ADESIVIDADE, SECAGEM LENTA, LAVÁVEL, ATÓXICA, NÃO RESSECADA E NÃO PODENDO MANCHAR ONDE APLICADA. 

	619
	5451
	COLA BRANCA ESCOLAR, FRASCO DE 1 KG

	
	5474
	COLA ESCOLAR BRANCA 110G

	634
	5556
	COLCHETE Nº 10 COM 72 UNIDADES

	635
	5557
	COLCHETE Nº 12 COM 72 UNIDADES

	636
	5558
	COLCHETE Nº 14 COM 72 UNIDADES

	637
	5559
	COLCHETE Nº 8 COM 72 UNIDADES

	792
	7786
	ENVELOPE CORRESPONDÊNCIA PARDO 24CM X 34CM

	793
	7789
	ENVELOPE PARDO DE 180 MM X 250 MM COM 200 UNIDADES.

	868
	8262
	EXTRATOR REMOVEDOR DE GRAMPO TIPO PIRANHA - ANATÔMICO DE ALTA QUALIDADE, AÇO, REVESTIMENTO PLASTICO 

	915
	8985
	FITA ADESIVA LARGA TRANSPARENTE 45MMX50M

	917
	8992
	FITA ADESIVA TRANSPARENTE DIMENSÕES MÍNINAS 12MM X 50M.

	918
	9000
	FITA CORRETIVA MEDIDAS MÍNIMAS DE 4,2 MM X 12 M, CORPO TRANSLUCIDO.

	919
	9005
	FITA CREPE BRANCA DIMENSÕES MÍNIMAS 48MM X 50M

	1038
	9771
	GRAMPEADOR COM CAPACIDADE MÍNIMA PARA 40 FOLHAS, PARA GRAMPOS 26/6

	1040
	9784
	GRAMPO COBREADO 26/6, FABRICADO COM ARAME DE AÇO REVESTIDO, RESISTENTE A OXIDAÇÃO COM 5.000 UN, PARA GRAMPEAR ATÉ 20 FOLHAS DE PAPEL 75G/M².

	1156
	11265
	LAPIS PRETO Nº 02 CAIXA COM 144 UND

	1516
	15272
	PASTA AZ COMPLETA, PRETA, FORMATO PARA FOLHA DE OFICIO, LOMBO LARGO, COM 
MECANISMO NIQUELADO

	
	15271
	PASTA DE PLÁSTICO TRANSPARENTE COM ABA E ELÁSTICO 233MM X 348MM SEM LOMBO.

	1517
	15291
	PASTA DE PLÁSTICO TRANSPARENTE COM ABA E ELÁSTICO 233MM X 348MM COM LOMBO DE 30 MM DE ESPESSURA.

	1523
	27304
	PASTA SUSPENSA TRANSPARENTE COM SUPORTE INTERNO COM ASTES, GRAMPOS E VISORES DE DENTIFICAÇÃO. 245MMX367MM. 

	1542
	15443
	PERFURADOR DE PAPEL 02 FUROS EM METAL C/ GUIA PLÁSTICA CAPACIDADE ATÉ 70 FOLHAS

	
	15498
	PILHA ALCALINA  AA 1,5V PEQUENA COM 04 UNIDADES

	
	28005
	PILHA ALCALINA MODELO LR44 (BOTAO) 1,5V PREFERENCIALMENTE DISTRIBUIDAS EM CARTELAS 

	1553
	15499
	PILHA ALCALINA PALITO AAA C/ 4 UNIDADES, 1,5 V

	1554
	15502
	PILHA ALCALINA TIPO C (MÉDIA) COM 2 UNIDADES

	1555
	15500
	PILHA LITHIUM 3V CR2032 PILHA MOEDA  

	1665
	16599
	PRENDEDOR DE PAPEL TAMANHO 25MM

	1666
	16595
	PRENDEDOR DE PAPEL TAMANHO 32MM

	1667
	16600
	PRENDEDOR DE PAPEL TAMANHO 41MM

	1668
	16601
	PRENDEDOR DE PAPEL TAMANHO 51MM

	1771
	17280
	REGUA ACRILICA PROFISSIONAL 30CM

	1825
	27816
	SACO DE PAPEL TIPO HAMBURGÃO ENTRE 14-19CM X 14-25 PACOTE C/500 UNIDADES 

	1826
	27815
	SACO DE PAPEL TIPO PIPOCA TAM. ENTRE 7,5-10CM X 15-18CM PACOTE COM 500 UNIDADES

	1836
	27817
	SACOLA PLASTICA ENTRE 24-30CM X 34-40CM CAIXA C/1000 UNIDADES

	1837
	27812
	SACOLA PLASTICA ENTRE 35-41CM DE LARGURA E 45-51CM DE ALTURA, CAIXA C/1000UN

	1838
	27813
	SACOLA PLASTICA, ENTRE 75-90CM DE LARGURA E 95-100CM DE ALTURA COM 500 UNIDADES

	1014
	26429
	GARRAFA TERMICA GARRAFA TÉRMICA 1,8 LITROS, PRESSURIZADA, COR PRETA - MATERIAL EXTERNO EM INOX, MATERIAL INTERNO EM VIDRO, DIMENSÕES APROX.38,5 X 14,7 X 19,6. 

	451
	3924
	CALCULADORA DE MESA COM DISPLAY GRANDE 12 DÍGITOS, 2 FONTES DE ENERGIA: BATERIA E SOLAR, AUTO- DESLIGA, COM INCLINAÇÃO DO VISOR.

	1502
	14696
	PAPEL FOTOGRÁFICO 180G/M², BRILHANTE A4 (210X297MM) COM 100 FOLHAS

	1218
	11702
	LIVRO ATA COM 100 FOLHAS, DIMENSÕES MÍNIMAS 21 X 30 Cm.

	1219
	11727
	LIVRO PONTO COM 4 ASSINATURAS, 100 FOLHAS NUMERADAS, FORMATO 218Mm X 319Mm 

	
	26855
	PENDRIVE 16 GB

	
	13820
	MOUSE SEM FIO

	
	21047
	TECLADO PADRÃO ABNT USB, NA COR PRETA 


4. Possíveis soluções para atender à necessidade:
☒ Por ser uma contratação de rotina para a administração municipal, já com um histórico comprovado de eficiência operacional, a melhor alternativa é realizar um processo de licitação na modalidade pregão, utilizando a metodologia que vem se mostrando historicamente eficiente. Essa opção dispensa estudos e custos adicionais, pois já se mostrou viável e eficaz ao longo dos anos. 


4.3. Registro de preços: 

☐ Com base na análise das soluções existentes, a contratação deverá ser realizada por meio de Registro de Preços. Isso se deve ao fato de que o quantitativo é variável e a administração pública pode não utilizar a totalidade do que foi licitado. 

☒ Com base na análise das soluções existentes, a contratação deverá ser realizada por meio de um processo licitatório comum. O Registro de Preços não será utilizado, já que o quantitativo necessário é fixo e a administração pública utilizará a totalidade do que foi licitado. 
5. Requisitos da contratação:
Os bens têm natureza de bens/serviços comuns, tendo em vista que seus padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021.
A contratação será realizada por meio de licitação, na modalidade Pregão, na sua forma eletrônica, com critério de julgamento por menor preço, nos termos dos artigos 6º, inciso XLI, 17, § 2º, e 34, todos da Lei Federal nº 14.133/2021.
Os requisitos de contratação serão pormenorizados de forma mais detalhada em termo de referência, caso se conclua pela viabilidade da contratação.  
[bookmark: _GoBack]Para fornecimento/prestação dos serviços pretendidos os eventuais interessados deverão comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da licitação, bem como apresentar os documentos a título de habilitação, nos termos do art. 62 e 66, da Lei nº 14.133/2021.
6. Estimativas de quantidades e valores da contração:
As estimativas das quantidades, juntamente com os valores unitários e totais para a contratação, serão indicadas por meio de instrumento de formalização da demanda/requisição e planilha de preços todos em anexo a este estudo técnico preliminar.
O cálculo dos valores unitários da contratação, será realizado por meio de planilha do Excel, contendo fórmulas predefinidas de média e mediana. 
Para o cálculo das estimativas de contratação será realizado, levantamento prévio das necessidades do órgão requente, considerando, inclusive eventuais contratações do mesmo objeto em anos anteriores. 

7.  Justificativa para o parcelamento ou não da contratação: 
☒ A viabilidade do parcelamento do objeto, maximizando a quantidade de fornecedores, ampliando a competividade e por consequência diminuindo a concentração do mercado e promovendo a mitigação de custo para a administração pública. 

8. Descrição da solução como um todo:
A solução proposta consiste na aquisição de material de expediente destinado ao atendimento das necessidades de todas as Secretarias do Município, conforme especificações técnicas, quantitativos estimados e demais condições a serem detalhadas no Termo de Referência e no Instrumento de Formalização da Demanda/Requisição.
Os materiais deverão atender a padrões adequados de qualidade, durabilidade e funcionalidade, observando as normas técnicas aplicáveis, a fim de garantir o pleno desenvolvimento das atividades administrativas e operacionais no âmbito municipal. Os quantitativos estimados foram definidos com base no histórico de consumo e na projeção de demanda das Secretarias Municipais, assegurando o abastecimento contínuo dos setores e evitando a interrupção dos serviços públicos.
A medida busca promover maior eficiência administrativa, padronização dos materiais, economicidade nas aquisições e melhor gestão dos recursos públicos.



9. Resultados pretendidos:
Pretende-se, com o presente processo licitatório, assegurar a seleção da proposta apta a gerar a contratação mais vantajosa para o Município.
Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isonômico entre os licitantes, bem como a justa competição, evitar contratação com sobrepreço ou com preço manifestamente inexequível e superfaturamento na execução do contrato.
A contratação decorrente do presente processo licitatório exigirá da contratada o cumprimento das boas práticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalização e otimização do uso dos recursos, bem como para a redução dos impactos ambientais. 
10. Providencias prévias ao contrato:

Para a contratação pretendida não haverá necessidade de providências prévias no âmbito da Administração. 
11. Contratações correlatas e/ou interdependentes:
Este estudo não identificou a necessidade de realizar contratações acessórias para a perfeita execução do objeto, uma vez que todos os meios necessários para a aquisição/operacionalização dos serviços podem ser supridos apenas com a contratação ora proposta. 
12. Possíveis impactos ambientais:
Não se vislumbra a ocorrência de possíveis impactos ambientais gerados pela contratação em estudo, contudo, a contratada deverá conduzir suas ações em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicáveis, observando também a legislação ambiental para a prevenção de adversidades ao meio ambiente e a saúde dos trabalhadores e envolvidos na execução do objeto.


13. Declaração de viabilidade:
Com base na justificativa e nas especificações técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar e seus anexos, e na existência de planejamento orçamentário para subsidiar esta contratação, declaramos que a contratação é viável, atendendo aos padrões e preços de mercado.
Posteriormente após a elaboração do Estudo Técnico Preliminar, será remetido Instrumento de formalização da demanda/requisição para autorização da autoridade superior, para que esta decida sobre a viabilidade da contratação. 


Ajuricaba, 03 de março de 2026.




CRISTIANE FISCHER
Responsável pela elaboração do ETP 



CHAIANI PETTENON MARQUEZIN
Secretária Municipal de Assistência Social, Trabalho e Habitação
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