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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO
1.1. DA DEFINIGAO DO OBJETO
Contratacdo de empresa para veicular publicagdes legais do Municipio de Erechim em jornal diario de

circulagao local.

1.2. DA ESPECIFICAGAO DETALHADA DO OBJETO

ITEM DESCRICAO UN. DE MEDIDA QTDE. UNIT. QTDE. TOTAL
1 Publicagbes legais em jornal diario de circulagéo (2colx5cm)= 400 publicagées 4.000 cm
local - Municipio de Erechim/RS. 10 cm anuais )

1.3. DO PARCELAMENTO DOS ITENS QUE COMPOEM O OBJETO
Por se tratar de um servigo continuado e indivisivel de publicagcdo de matérias, ndo € possivel o
parcelamento do objeto.

1.4. DA NATUREZA DO OBJETO

O objeto a ser contratado enquadra-se como servigo comum, consoante art. 6° da Lei n°® 14.133/202, e
possui natureza continuada, visto que os atos de publicidade dos avisos de licitagdo decorrem de
determinacao legal e refletem necessidade permanente e prolongada da Administracdo ao longo do
exercicio financeiro.

A forma de execugdo do objeto sera indireta, sob o regime de empreitada por pre¢o unitario, em
conformidade com o disposto na Lei n® 14.133/2021.

2. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
A justificativa e o objetivo da contratagéo encontram-se pormenorizados no Estudo Técnico Preliminar.
3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1. As matérias serdo publicadas em jornal diario de circulagéo a nivel local (Municipio de Erechim/RS).
3.2. As publicagbes deverao ter as seguintes dimensdes e caracteristicas, observando o disposto na Lei n°
8.639/1993:

a) Corpo (tamanho da letra): utilizagdo de fonte suficiente legivel, ou seja, de tamanho igual ou
superior ao do texto normal do jornal (corpo minimo: seis);

b) Titulo das publicagdes: letras em corpo doze;

¢) Formato cm x coluna (altura x largura). A dimenséo (altura) podera variar conforme necessidade
do Contratante. O formato padréo de cada matéria sera 2 col x 5 cm;

d) Cor: preto e branco;

e) Cadernos de Publicagédo: Caderno Classificados.
3.3. N&o serdo aceitos para as publicagdes jornais de bairro, sindicatos, de associagdes, de clubes e de
outros cuja circulagéo seja restrita.
3.4. As matérias serdo encaminhadas preferencialmente via e-mail, a ndo ser em caso de for¢ga maior, em
comum acordo entre as partes.
3.4.1. Apés o envio da matéria, a CONTRATADA encaminhara resposta via e-mail, ou outro meio
conforme o disposto no item anterior, confirmando o recebimento e informando quantos centimetros x
coluna possui a publicacao.
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3.5. A publicagdo do material enviado devera ser efetuada no dia util posterior a data da solicitagdo de
publicagado, ou em data previamente indicada pelo setor demandante.

3.6. No dia util seguinte a publicagdo, a CONTRATADA devera encaminhar, até o limite horario das
10:00h, comprovante da(s) publicagdo(des) realizada(s), para fins de conferéncia do tamanho do
centimetro x coluna e do texto encaminhado;

3.6.1. O envio do comprovante de publicagdo pode ser substituido por acesso a versao eletrénica do
jornal, caso exista, a possibilidade de download da matéria publicada pelo fiscal do contrato.

3.7. Excepcionalmente, as matérias poderéo ser publicadas aos sabados, domingos e feriados, em caso
de necessidade ou a critério da Contratante.

3.8. Os servigos serao executados de forma continuada.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Trata-se de contratagdo de empresa para veicular publicagdes legais do Municipio de Erechim em
jornal diario circulagédo local, com vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, respeitando a
vigéncia maxima decenal, consoante o art. 107 da Lei 14.133/21.

4.2. O sistema de publicidade dos atos administrativos que gerem futuras contratacées deve assegurar: a)
facilidade de acesso; b) visibilidade; c) familiaridade do publico com o veiculo escolhido; d) conhecimento
prévio dos interessados em contratar com o Poder Publico; e) clareza quanto ao produto ou servigo que a
Administragado Publica pretende adquirir; f) transparéncia nas aquisi¢des; g) minimizagéo de alegagdes de
prejuizos por desconhecimento da realizagdo de contratagdes; h) controle social dos atos administrativos;
e i) foco no veiculo de maior circulagao.

5. DA EXECUGAO

5.1. Da execugdo dos servigos ou do fornecimento

5.1.1. A distribuicao da publicidade legal a ser veiculada sera feita em nome do Municipio de Erechim, por
intermédio da Contratada, que recebera solicitagdes e adotara as providéncias cabiveis a execugédo do
objeto contratual, consideradas as seguintes condigbes:

a) A matéria legal formatada pelo CONTRATANTE devera ser encaminhada a CONTRATADA por
intermédio de sistema proprio com login e senha ou através de e-mail oficial, obrigatoriamente até as
17h00min (dezessete horas) do dia util imediatamente anterior a data estabelecida para a publicagéo da
matéria.

b) A matéria legal a ser veiculada, cujo teor é de responsabilidade da CONTRATANTE, sera remetida a
CONTRATADA, em formato definitivo, contendo todas as informagdes necessarias a publicagao.

c) A solicitacdo de veiculagdo emitida pelo CONTRATANTE devera conter a identificacdo da autoridade
que a subscrever;

d) Apds o envio da matéria, a CONTRATADA encaminhara resposta via e-mail, ou outro meio conforme o
disposto no item anterior, confirmando o recebimento e informando quantos centimetros x coluna possui a
publicagao;

e) A publicagdo do material enviado devera ser efetuada no dia util posterior a data da solicitacdo de
publicagado, ou em data previamente indicada pelo setor demandante.

f) No dia util seguinte a publicagdo, a CONTRATADA devera encaminhar, até o limite horario das 10:00h,
comprovante da(s) publicagao(bes) realizada(s), para fins de conferéncia do tamanho do centimetro x
coluna e do texto encaminhado;

g) O envio do comprovante de publicacdo pode ser substituido por acesso a versao eletrénica do jornal,
caso exista, a possibilidade de download da matéria publicada pelo fiscal do contrato.
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5.2. Do prazo ou do cronograma de execugao.

5.2.1. A execugéo sera por demanda do CONTRATANTE.

5.2.2. Publicada a matéria, nos moldes delineados neste Termo de Referéncia, a Contratada devera
providenciar envio de Nota Fiscal a Contratante para atesto pelo gestor do contrato e posterior pagamento
da prestagao dos servigos.

5.3. Da garantia ou assisténcia técnica.

A Contratada devera manter em pleno funcionamento seu sistema e portal €, em caso de problemas
técnicos, prestar auxilio via telefonema ou pelo enderego eletrénico publicacoes@erechim.rs.gov.br a fim
de que as publicagdes ocorram no prazo legal.

5.4. Da subcontratagao
Sera vedada a subcontratacao total ou parcial do presente objeto.

6. DO PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura, podendo ser
prorrogado, respeitando a vigéncia maxima decenal, consoante o art. 107 da Lei n°® 14.133/21.

7. DA HABILITAGAO E DA QUALIFICAGAO

7.1. DA HABILITAGAO JURIDICA E DA REGULARIDADE FISCAL

a) Registro comercial, no caso de empresario individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de elei¢ado de
seus administradores e alteragdes ou da consolidagao respectiva;

c) Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

d) Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo a sede da
empresa;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal;

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da empresa;

g) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa;

h) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal;

i) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela Justica do Trabalho;

7.2. DA QUALIFICAGAO TECNICO-OPERACIONAL

a) Apresentar um jornal comprovando a raz&o social da empresa e/ou nhome fantasia da empresa licitante
como a que efetivamente editara e realizara os servigos objeto da presente licitagcao.

b) Atestado de capacidade técnica em nome da LICITANTE que comprove que executou ou esteja
executando servigos pertinentes e compativeis com o objeto deste edital, podendo ser emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado.

c) Declaragao da licitante, informando que apresentara no prazo de 15 (quinze) dias a contar da data de
homologagdo da licitagdo, como condigdo prévia para assinatura do Contrato Administrativo, a
comprovagao de que possui circulagao diaria no Municipio de Erechim de segunda a sexta-feira.

7.3. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata ou, se for o caso, Certiddo de Recuperagao Judicial e
Recuperacao Extrajudicial, expedida pelo Cartério Distribuidor da sede da pessoa juridica.
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8. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. O Municipio nomeara gestor de contrato para executar a fiscalizagao dos servigos. As ocorréncias e
as deficiéncias serao registradas em relatério, cuja copia sera encaminhada a Contratada, objetivando a
imediata corre¢ao das irregularidades apontadas.

8.2. O objeto deste Termo de Referéncia sera recebido definitivamente pelo gestor do contrato, mediante
“atesto” na Nota Fiscal, que devera estar acompanhada de coépia do pedido de publicagcdo e dos
comprovantes da referida publicagéo, apés comprovada a adequacgao do servigo aos termos contratuais.
8.3. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil e penal da Contratada.

9. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1. Os pagamentos serdo efetuados até o 10° (décimo) dia util do més subsequente a prestagdo dos
servigos, mediante apresentagdo de Nota Fiscal acompanhada de cépia das publicacbes e atesto de
execugao emitido pelo Gestor do Contrato.
9.1.2. O periodo de prestagao de servigo a ser considerado devera ser do primeiro a ultimo dia util de cada
més, para tanto, a empresa devera, obrigatoriamente, emitir a nota fiscal de cobranga até o terceiro dia util
do més subsequente a prestacao do servico, a fim de que os trAmites internos sejam agilizados.
9.2. Nao seréa efetuado qualquer pagamento a Contratada enquanto houver pendéncia de liquidagdo da
obrigacéo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.
9.3. Havera retengao previdenciaria nos termos, com repasse dos percentuais ao INSS, assim como, sera
retido o Imposto de Renda na Fonte, conforme legislagao vigente.
9.3.1. A retencdo nao sera efetuada para as empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL, que nesta
modalidade de tributagdo ndo sofrem a incidéncia na fonte do Imposto de Renda, bem como das
empresas imunes ao pagamento de impostos.
9.3.2. Se a CONTRATADA for optante do SIMPLES NACIONAL, devera informar através de Declaragao
firmada por Contador ou Técnico Contabil, ou ainda, na Nota Fiscal a aliquota de ISSQN a ser recolhida.
9.4. Nos precos cotados devem estar inclusas todas as despesas que influam nos custos, tais como:
despesas com transporte, seguro e frete, tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribui¢cdes fiscais e
parafiscais), obrigagdes sociais, trabalhistas, fiscais, encargos comerciais ou de qualquer natureza e todos
os 6nus diretos.
9.5. Nos pagamentos efetuados apds a data de vencimento prevista no item 9.1, por inadimpléncia
comprovada do CONTRATANTE, desde que tenham sido executados os servicos e a CONTRATADA nao
tenha dado causa ao atraso, o valor a ser pago sera atualizado financeiramente tendo como base o IPCA
— Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo, computados os dias de atraso desde a data prevista
para o pagamento até a data da efetivagdo do pagamento, calculados “pro rata tempore-die”, de acordo
com a seguinte formula:

AF=[(1 + IPCA/100)Nd/30 - 1] x Vp, sendo:

AF= Atualizacgdo financeira;

IPCA= indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IBGE);

Nd= Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a data da efetivagdo do pagamento;

Vp= Valor da parcela a ser paga.
9.6. Durante todo o transcorrer do contrato e como condicdo para efetivagcdo dos pagamentos, a
Contratada devera manter regularizados e dentro dos seus periodos de validade, os seguintes
documentos:
a) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional (Certiddo Conjunta da Secretaria da Receita
Federal do Brasil — RFB e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portaria MF n°
358/14 e Portaria Conjunta RFB/PGFN n°® 1.751/14);
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b) Certificado de Regularidade de Situacéo do FGTS;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal de Erechim;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, abrangendo todos os tributos de competéncia do
Estado e relativa a sede ou domicilio da empresa;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo
da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. Encaminhar a matéria legal a ser veiculada por intermédio de Sistema disponibilizado pela
CONTRATADA ou e-mail oficial da CONTRATADA para recebimento de publicacées, em formato
definitivo, bem como autorizar que seja realizada a publicagéo.

10.2. Efetuar o pagamento a Contratada, observadas as condigdes estabelecidas no contrato.

11.3. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugéo das obrigagdes contratuais e exigir
o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada.

10.4. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato, sob aspectos quantitativo e qualitativo,
identificando eventuais falhas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos supervenientes que
exijam medidas corretivas por parte da Contratada.

10.5. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou eventuais irregularidades
constatadas nos servicos, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

10.6. Aplicar as sang¢des conforme previsto pelo contrato e legislagédo vigente.

10.7. O CONTRATANTE né&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Referéncia, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. A CONTRATADA devera cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus
Anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

11.1.1. Garantir condi¢des que possibilitem a prestagdo dos servigos a partir da assinatura do contrato e
da ordem de servigo;

11.1.2. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas de seus empregados, tais como:
salarios, transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios, de ordem de classe,
indenizagdes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados ou prepostos, no desempenho
dos servicos objeto do Contrato, ficando o CONTRATANTE isento de qualquer vinculo empregaticio com
0S Mesmos;

11.1.3. Disponibilizar correio eletrénico e telefone, assim como designar preposto responsavel pelo contato
com o0 CONTRATANTE;

11.1.4. Zelar pela boa execugao do Contrato, providenciando a imediata corregdo das deficiéncias na
prestagéo dos servigos apontadas pelo CONTRATANTE;

11.1.5. Manter durante toda a execugdo do Contrato, compatibilidade com as obrigagcées assumidas e
todas as condigdes de habilitagdo exigidas;

11.1.6. Responsabilizar-se por quaisquer danos decorrentes da execugao dos servigos causados ao
CONTRATANTE ou a terceiros;

11.1.7. Acusar o recebimento da matéria para publicagao e informar, com a maior brevidade, o empecilho
para publicacao, se houver;
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11.1.8. Encaminhar para o e-mail publicacoes@erechim.rs.gov.br, no dia util imediatamente posterior a
data de publicagado, arquivo com a folha completa do jornal onde foi publicada a matéria. O procedimento
acima podera ser substituido no caso de disponibilizagédo da versao digital do jornal, desde que haja a
possibilidade de download da matéria/pagina, por parte da gestao do contrato;

11.1.9. Encaminhar para a Gestora do Contrato, mensalmente, via e-mail, a nota fiscal referente as
publicagdes de cada competéncia;

11.1.10. Aceitar os acréscimos ou supressdes nas alteragées unilaterais até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial da contratagdo, nas mesmas condi¢gdes propostas, na forma do art. 125 da Lei
14.133/2021;

11.1.11. Considerar os pregos propostos completos e suficientes para a execucdo do objeto desta
contratagao, sendo desconsiderada qualquer reivindicagdo de pagamento adicional devido a erro ou a ma
interpretacao de parte da CONTRATADA,;

11.1.12. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato ou do instrumento equivalente em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes
resultantes de sua execugao ou de materiais nele empregados;

11.1.13. Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execugao do contrato ou do instrumento equivalente;

11.1.14. A inadimpléncia da CONTRATADA em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transfere a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e n&o podera onerar o objeto do
contrato ou do instrumento equivalente;

11.1.15. Arcar com todas as despesas necessarias a execugao do objeto contratado;

11.1.16. Cumprir fielmente o contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas;

11.1.17. Prestar informacdes sobre a execugao do objeto;

11.1.18. Informar a Gestora do Contrato, durante o periodo de vigéncia do contrato, qualquer alteragdo de
endereco, telefone, correio eletrénico (e-mail) ou outros dados.

12. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO

12.1. Cabera ao gestor do contrato rejeitar, totalmente ou em parte, qualquer servico que nao esteja de
acordo com as exigéncias do Contrato.

12.2. A existéncia e a atuagéo da fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade, uUnica, integral e
exclusiva da Contratada, no que concerne a execugdo do objeto contratado.

13. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

No ano 2024 as despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta das seguintes dotagdes
orcamentarias:
04.01.04.122.0004.2012.3.3.90.39.90.00.00
12.01.04.122.0012.2087.3.3.90.39.90.00.00
11.01.12.361.0011.2073.3.3.90.39.90.00.00
09.01.10.301.0009.2041.3.3.90.39.90.00.00

14. DA GARANTIA DO CONTRATO

Nao ha necessidade de exigir garantia contratual.
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15. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Roberta Bonatti — Diretora de Compras e Licitagcdes - Portaria n® 2.814/2022,;
Greice Schulz - Agente Executivo Especializado — Matricula n® 22071.

Documento assinado digitalmente

gb GREICE SCHULZ
g Data: 23/09/2024 14:27:14-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Greice Sclulz
Gestora do Contrato

ROBERTA Assinado de forma dici
ssinado de forma lglta'POl’
BONATTI:024739950 ROBERTA BONATTI:02473995079

Dados: 2024.09.23 13:10:09 -03/00'
79

Roberta Bonatti
Diretora de Compras e Licitagdes
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