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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

REQUISITANTE: Diretoria de Gestao e Aperfeigoamento de Pessoas
Secretaria Municipal de Administracao

Orgéao/Setor: Divisdo de Admissdes e Demissdes

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem por finalidade analisar a
necessidade de contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de crachas de
identificacao e corddes personalizados destinados aos servidores da Prefeitura de Erechim. A
demanda decorre da necessidade continua de emissdo de novos crachas para ingresso de
servidores efetivos, temporarios, cargos em comissao e estagiarios, bem como da substituicdo
de materiais danificados, avariados ou extraviados, garantindo assim a adequada identificagéo
e seguranca nas dependéncias municipais.

A elaboracdo deste estudo atende as diretrizes estabelecidas pela Lei n°
14.133/2021, que determina a realizagdo de planejamento prévio e avaliagdo de alternativas
para assegurar a eficiéncia, a economicidade e a transparéncia das contratagbes publicas.

Dessa forma, o ETP busca apresentar os elementos técnicos essenciais para subsidiar
a futura contratagdo, assegurando que o objeto atenda as necessidades da Administragéo
Publica de forma adequada, vantajosa e alinhada as normas de gestdo de materiais e

identificacao funcional.

2. ALINHAMENTO DA CONTRATAGAO COM O PLANEJAMENTO DO MUNICIPIO

A aquisigao integra as agdes da Diretoria de Gestao e Aperfeicoamento de Pessoas
da Secretaria Municipal de Administragédo, visando garantir a padronizagdo da identificagédo
funcional, o controle de acesso as dependéncias publicas e a melhoria da organizagéo
administrativa. A demanda, & gerida pela Divisdo de Admissdes e Demissdes — responsavel
pelo cadastro e identificagdo dos servidores — e justifica-se pela necessidade continua de
emissao de crachas em razao das constantes contratagbes, bem como pela reposicdo de

materiais extraviados ou danificados.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratagdo tem por objeto o fornecimento de crachas em PVC e corddes

personalizados, observando:
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* Qualidade e durabilidade dos materiais;

* Impressao nitida e padronizada;

* (Capacidade da empresa em atender pedidos conforme demanda;

* Prazos de entrega compativeis com a necessidade da contratante;

* Infraestrutura técnica adequada, incluindo equipamentos de impressao inerentes a

atividade.

Observa-se que, devido a natureza das atividades administrativas, ndo é possivel
estimar com precisdo a quantidade exata de crachas e corddes a serem adquiridos, uma vez
que tais demandas decorrem de fatores variaveis, tais como: ingresso de novos servidores
efetivos ou temporarios, substituicdo de itens avariados, extraviados ou desgastados pelo uso,
alteracGes de cargos, lotagdes e fungbes, mudangas estruturais nas unidades administrativas,
sendo que as quantidades a serem empenhadas serédo estimadas com base no atual fluxo de

solicitagdes destes materiais.

Diante dessa imprevisibilidade de consumo, a Administragdo conforme o art. 28,

inciso Il da Lei n°® 14.133/2021, opta pela modalidade de pregdo eletrénico por se tratar de

objetos comuns e padronizados, cuja selecdo pode ser realizada com base em critérios
objetivos de menor preco. Ademais, o pregdo em formato eletrbnico promove ampla
competitividade, reduz custos operacionais e respeita o principio da transparéncia, conforme

preconiza a legislacéo.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

A opcao pelo pregao eletrbnico também se justifica pela possibilidade de ampliar o
numero de participantes, permitindo a obtencao de precos mais favoraveis por meio de lances
sucessivos, atendendo ao principio da sele¢ao da proposta mais vantajosa (arts. 11, 14 e 71 da
Lei n° 14.133/2021). Além disso, a modalidade aumenta a isonomia entre fornecedores e

fortalece a seguranga juridica do processo.

Ressalta-se que a adogao de dispensa de licitagcdo ndo se mostra adequada para
este caso, uma vez que, além de haver ampla concorréncia para o fornecimento desses itens,
a demanda estimada para atender aos servidores pode ultrapassar o limite previsto para
dispensa por valor (art. 75, Il, da Lei n® 14.133/2021). A utilizacdo da dispensa, nesse cenario,
poderia contrariar o principio da economicidade, considerando que a contratagao direta pode

limitar a competicdo efetiva e, consequentemente resultar em pregos menos vantajosos.
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Dessa forma, a escolha pela realizagdo de licitagao por meio de pregao eletrénico
mostra-se a alternativa mais eficiente, segura e adequada ao atendimento das necessidades
administrativas, garantindo economicidade, transparéncia e aderéncia as disposi¢cdes legais

aplicaveis.

5. DESCRIGAO DA SOLUCAO

A solugcdo que melhor atende as necessidades da Administracdo consiste na
aquisicao dos itens, fornecidos por empresa especializada e devidamente habilitada conforme

os requisitos estabelecidos na Lei n°® 14.133/2021.

A empresa contratada devera dispor de estrutura técnica e operacional adequada
para a produgdo dos crachas e cordées com a qualidade especificada, observando padrdes de
durabilidade, personalizagdo e acabamento. Para tanto, a fornecedora devera contar com:
equipamentos especificos para impressao de crachas em PVC ou material similar; tecnologia
capaz de garantir nitidez, resisténcia e padronizagédo das informagdées; equipe qualificada para
a execucdo dos servigos; processos internos que assegurem controle de qualidade e

cumprimento dos prazos solicitados.

Considerando que a demanda é variavel e depende de fatores imprevisiveis, como
admissdes, movimentagdes internas, reposigdes por extravio ou danos, a empresa devera ter
capacidade de atendimento continuo, realizando o fornecimento conforme as solicitagdes

emitidas pela Administragcéo, de forma estimada e dentro dos prazos estabelecidos.

A solugdo proposta pressupbe que a contratada tenha condigbes de processar
pedidos de forma agil, garantir disponibilidade de insumos e respeitar a quantidade solicitada a
cada requisicao. Assim, a contratagdo assegura flexibilidade e economicidade a Administragao,
evitando estoques desnecessérios e atendendo de modo eficiente as necessidades reais de

identificagao institucional.

Portanto, a solugao consiste na contratagao de fornecimento sob demanda, realizada
por empresa tecnicamente capacitada, com estrutura fisica, tecnoldgica e logistica adequada,
que permita atender as exigéncias da Prefeitura de Erechim com qualidade, regularidade e

seguranga.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E DO VALOR DA CONTRATAGAO

Publico alvo: servidores municipais/estagiarios;
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N° estimado de servidores/estagiarios a serem atendidos: 3.052;

N° de servidores ativos (ano 2025): 2.726 / N° de estagiarios ativos (ano 2025): 326

Valor Un: R$ 4,70 (crachd) / R$ 5,36 (cordao)
Valor estimado mensal: R$ 2.555,24

Valor estimado anual: R$ 30.662,88

LOTE

ITEM

DESCRIGCAO UNIDADE

QTD Estimadas

VALOR
UN

VALOR TOTAL
DO ITEM

COD. 86811 CRACHAS DE UN
IDENTIFICACAO EM PVC — Servidores
e Estagiarios

Dimensdes: 5,4 cm x 8,7 cm
Frente: colorida, com pelicula protetora,
a logomarca da Prefeitura de Erechim,
foto digitalizada tamanho 3x4, nome do

servidor ou nome social, cargo.
Verso: colorido, com pelicula protetora,
nome completo, cargo, n° da matricula,
texto de orientagéo sobre o uso, nome
do 6rgéo publico, enderecgo e telefone.
Tarja: para os cargos de fiscalizagao,
conforme indicagéo no pedido dos
materiais
* Empenho por estimativa; a arte sera
fornecida pela contratante.

3.052

R$ 4,70

R$ 14.344,40

COD. 78866 — CORDAO AZUL P/ UN
CRACHA DE IDENTIFICACAO

Corddes para cracha de identificagcao
em poliéster na cor azul, com 01 cm de
largura e 85 cm comprimento, com
serigrafia personalizada na cor branca,
com presilha e regulador metélico.

* Empenhos serao feitos por estimativa.

3.052

R$ 5,36

R$ 16.358,72

VALOR TOTAL DO LOTE

R$ 30.703,12
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ORCAMENTOS DE FORNECEDORES

MUNICIPIO/UF OBJETO VALOR UN - CRACHA |VALOR UN - CORDOES RAZAQ SOCIAL CNPJ CNAE
Erechim/R> _ |Aquisicio de crachés de identificagio e R$ 450 RE6.30 Paulo Roberto Hubner ME 60.073.226/0001-62 | 16130/%9
Jonvile/SC|corddes personalizados para sevidores RE 6,80 RE4 45 LC Cartdes Eirel 30.955.0020001-30 | 47890199

Poto AlegrelRS |e  estagiaios da  Prefeitura  de R§4 52 R§ 226 AB Automacéo Com e Sewv. Graf. Ltda | 06.317 603/0001-06 | 4742-3/00

Porto AlegrelRS  [Erechim/RS. R 6,60 RS5.3 Rua Sistemas Lia 06.052.603/000142 | 4751241

Ultima compra — julho/2025 — Dispensa Pequeno Valor n® 342/2025
MUNICIPIOIUF OBJETO VALOR UN - CRACHA [VALOR UN - CORDOES RAZAQ SOCIAL CNP] CNAE
Aquisigdo de crachas de identificagdo e
- corddes personalizados para servidores
Erechim/RS o cstagiios a Prefoiua e R§ 470 R$5,60 Paulo Raberto Hubner ME 89.973.226/0001-82 | 1B13-0/99
Erechim/RS.

Para compor o valor estimado da contratagdo foram utilizados os pregos obtidos
através de pesquisa de mercado junto a fornecedores dos materiais, e o valor da Ultima compra
realizada no més 07/2025, utilizando-se o calculo da mediana dos valores:

N2  CRACHAS CORDOES
10 4,50 2,26
20 4,52 4,45
30 4,70 5,36
40 6,69 5,60
59 6,80 6,90

A mediana representa o numero central de uma lista de dados, no caso de niumeros

impares, serao selecionados os valores centrais como a exemplo da tabela, excluindo assim,

os extremos. No caso em questao, o valor obtido como prego estimado para o item cracha sera

R$ 4,70 (Quatro reais e setenta centavos) e para os corddes serda de R$ 5,36 (Cinco reais e

trinta e seis centavos).
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7. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

Opta-se pela disputa por preco global do lote, considerando que os crachas e corddes

formam um conjunto de itens interdependentes, cujo fornecimento integrado assegura
padronizagao visual, uniformidade na identificacdo dos servidores e compatibilidade entre os
materiais. A contratagdo em lote Unico evita divergéncias de qualidade, diferengas de
tonalidade e inconsisténcias entre fornecedores distintos, além de favorecer a logistica de

entrega continua por demanda.

Adicionalmente, a contratagdo global do lote reduz riscos operacionais, simplifica o
gerenciamento contratual e possibilita ganhos econdmicos decorrentes da aquisicdo conjunta,
atendendo ao previsto no art. 42 da Lei n® 14.133/2021, que orienta a Administracdo a adotar

estruturas que promovam eficiéncia e custos totais reduzidos.

8. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao se aplica.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

* Melhoria no controle de acesso e seguranga institucional;
* Identificacdo rapida e padronizada dos servidores;

* Fortalecimento da imagem institucional;

* Agilidade na reposicdo de materiais;

*  Maior eficiéncia administrativa e economia de recursos.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Previamente a assinatura do Contrato a empresa vencedora da licitacdo recebera por
e-mail as orientagbes quanto a emissdo dos materiais no que se refere a arte grafica,
dimensbes, quantidades estimadas, prazos de entrega, pagamento, bem como quaisquer

outros aspectos que possam impactar a aquisi¢ao.

11. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratagdo envolve a utilizagdo de materiais predominantemente plasticos,

componentes metalicos e, eventualmente, tintas ou insumos de impressdao. A produgao,
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transporte e descarte desses itens podem ocasionar impactos ambientais especificos, ainda
que considerados de baixa magnitude. Nesse sentido, identificam-se os seguintes potenciais
impactos e respectivas medidas para preveni-los ou mitiga-los:

1. Geragéo de Residuos Plasticos e Metalicos

Impacto:

A fabricagéo e o descarte de cartdes plasticos (PVC ou similares), presilhas metalicas e
corddes podem gerar residuos ndo biodegradaveis, contribuindo para a acumulagdo de
materiais no ambiente.

Medidas Preventivas/Corretivas:
« A aquisicdo sera de materiais com maior durabilidade, reduzindo a necessidade de
reposicoes frequentes;
« Adotar, sempre que possivel, materiais reciclaveis ou com menor impacto ambiental;
« Implementar procedimento de recolhimento interno dos crachas inutilizados, para
posterior encaminhamento a reciclagem.
2. Consumo de Energia e Recursos Naturais no Processo Produtivo

Impacto:

O processo industrial de producdo de materiais plasticos e de impressao pode

consumir energia elétrica e insumos de origem féssil ou mineral.

Medidas Preventivas/Corretivas:

Organizar os pedidos de materiais de forma a agrupar determinadas quantidades, a

fim de otimizar a produgao e entregas;

3. Emissdes Associadas ao Transporte e Entregas

Impacto:

O ftransporte dos materiais até a Administracdo Publica pode gerar emissdes
atmosféricas provenientes de combustiveis fosseis.
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Medidas Preventivas/Corretivas:

» Estabelecer entregas conforme demanda, diminuindo o numero de deslocamentos
desnecessarios e reduzindo o impacto logistico;
* Incentivar fornecedores a utilizarem rotas otimizadas e, quando possivel, veiculos

menos poluentes.
4. Descarte Inadequado de Materiais Apds o Uso
Impacto:

O descarte incorreto dos crachas substituidos ou danificados pode resultar em

deposicao inadequada de residuos e impactos cumulativos ao meio ambiente.
Medidas Preventivas/Corretivas:

e Utilizar procedimento interno para coleta seletiva desses itens;
¢« Encaminhar residuos para recicladoras especializadas ou cooperativas locais,

fomentando a economia circular.
12. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Diante da analise realizada, conclui-se que a aquisi¢ao dos itens é essencial para
garantir a adequada identificagdo dos servidores municipais, contribuindo para a seguranga
institucional, o controle de acesso as dependéncias publicas e a melhoria da organizagao
interna. A padronizacdo dos itens fortalece a imagem institucional, facilita o atendimento ao
publico e assegura maior transparéncia nas relagbes entre a Administracao e os cidadaos.

A contratagcdo também é necessaria para atender as demandas continuas
decorrentes de novos ingressos, movimentagdes internas, substituicbes por desgaste ou
extravios, evitando prejuizos a rotina administrativa. A adocao de fornecimento conforme
demanda possibilita maior eficiéncia, reduz desperdicios e otimiza recursos publicos.

Adicionalmente, foram analisados os possiveis impactos ambientais da contratagéo,
0s quais se mostram de baixa magnitude e passiveis de mitigagdo mediante a adogéo de
critérios de sustentabilidade e descarte adequado.

Assim, a aquisicdo justifica-se como medida indispensavel para assegurar o
funcionamento regular dos servigos municipais, promover a eficiéncia administrativa e atender

aos principios da economicidade, padronizagao e continuidade do servigo publico.
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Erechim, 15 de Dezembro de 2025.

Responsavel pela elaboragéo do ETP:
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Andrea Ferreira Lima

Gestora Contratual
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Secretaria Municipal de Administragéo



		2026-01-16T10:45:03-0300


		2026-01-16T12:33:52-0300




