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TERMO DE REFERENCIA

1. Definigcao do objeto

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de crachas de

identificacdo funcional, corddes personalizados, destinados aos servidores efetivos,

contratados temporariamente, cargos em comissdo, e estagiarios da Prefeitura de

Erechim/RS, conforme condicbes, quantidades e especificacbes constantes neste

documento e seus anexos.

Os itens deverao ser entregues sob demanda, conforme solicitagdo da Divisdo de

Admissdes e Demissoes, vinculada a Diretoria de Gestao e Aperfeicoamento de Pessoas

da Secretaria Municipal de Administragao.

LOTE ITEM|  DESCRIGAO UN | QTD Estimadas VALOR | VALOR
UN TOTAL
1 | Cod. 86811 Crachas—|  Un 3.052 e
Servidores/Estagiarios
2 | Cod. 78866 Cordoes | Un 3.052 e

personalizados para
crachas

VALOR TOTAL DO LOTE

2. Fundamentacao da contratagao

A contratagao € necessaria para identificagao e controle de acesso dos servidores

e estagiarios, contribuindo para a segurancga, transparéncia e padronizacdo da imagem

institucional da Prefeitura.

A aquisigcao visa atender a demanda decorrente de novas admissoes, substituicao
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de crachas danificados e reposigdes por extravio, bem como em razdo de alteragbes do

cadastro funcional, garantindo a continuidade da identificagao.

O setor responsavel € a Divisdo de Admissdes e Demissdes, que realiza o controle

e distribuicdo dos crachas funcionais.

A forma de aquisicdo sera mediante Pregao Eletrbnico, em conformidade com o

art. 28 da Lei Federal n° 14.133/2021, por se tratar de bens e servigos comuns,

assegurando a selegao da proposta mais vantajosa para a Administracao.

3. Descrigao da solugao

LOTE N° COD. ITEM QTD
ITEM Estimada

1 1 86811 Crachas de 3.052 UN
identificacdo em
PVC

2 78866 Cordao 3.052 UN
personalizado
para crachas

DESCRIGAO

Servidores e Estagiarios

Dimensdes: 5,4 cm x 8,7 cm

Frente: colorida, com pelicula protetora, a
logomarca da Prefeitura de Erechim, foto
digitalizada tamanho 3x4, nome do servidor
ou nome social, cargo.

Verso: colorido, com pelicula protetora,
nome completo, cargo, n° da matricula,
texto de orientacdo sobre o uso, nome do
orgao publico, endereco e telefone.

Tarja: para os cargos de fiscalizagao,
conforme indicagao no pedido dos materiais
Empenho por estimativa; a arte sera
fornecida pela contratante, para crachas
com e sem tarja.

Corddes para cracha de identificagcdo em
poliéster na cor azul, com 01 cm de largura
e 85 cm comprimento, com serigrafia
personalizada na cor branca, com presilha e
regulador metalico.

Empenhos serao feitos por estimativa.
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Conforme a demanda, a contratante informarda a quantidade de crachas e
corddes, especificando para os casos de fiscalizagcdo a necessidade de tarja conforme
arte a ser enviada para a contratada por e-mail.

No que se refere aos dados que constardo nos crachas e corddes:

CRACHAS
Frente
Nome (completo ou nome social);

Cargo (conforme estrutura administrativa e denominag¢ao da categoria funcional —
Lei 3.919/2005);

Os crachas com tarja de fiscalizacdo seguirdo o mesmo padréo, diferenciando-se

dos demais pela tarja em verde e amarelo e a indicagcdo de qual tipo de fiscalizagao se
refere (ex.: Tributaria).

Verso
Nome Completo (sem abreviaturas, quando possivel);

Cargo (conforme estrutura administrativa e denominagao da categoria funcional —
Lei 3.919/2005);

Matricula;
Instrugdes sobre o uso, e dados da Prefeitura de Erechim.
4. Requisitos da contratagao

Pessoa Juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual,
b) Ato constitutivo, estatuto social, contrato social ou sua consolidagdo com as devidas

alteragbes contratuais registradas na junta comercial e, em vigor; no caso de sociedade
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por agdes, estatuto social, ata do atual capital social acompanhado da ata de eleicdo de

sua atual administracao, registrados e publicados;

c) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir;

d) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

e) Prova de regularidade fiscal quanto aos débitos inscritos ou ndo em Divida Ativa da
Unido, inclusive em elacdo as contribuicbes previdenciarias, apresentando a Certidao
Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

f) Certidao que prove a regularidade para com a Fazenda Estadual da jurisdigao fiscal do
estabelecimento licitante;

g) Certiddo que prove a regularidade para com a Fazenda Municipal da jurisdigéo fiscal
do estabelecimento licitante;

h) Certidao que prove a regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

i) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em vigor (Lei
Federal 12.440/2011).

j) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, ou Alvara de

Funcionamento, da empresa participante do certame.

5. Fluxo e critério da contratacao:

e Fornecer os produtos conforme as especificacdes, modelos, quantidades, e prazos
constantes nesse termo;

e A quantidade de crachas e corddes sera conforme a necessidade e solicitacao
formal do (a) gestor (a) do contrato, podendo a entrega ser parcelada;

e As quantidades serao conforme a demanda pelos materiais, a Divisdo de
Admissdes e Demissdes priorizara efetuar pedidos minimos de 100 unidades,
porém, fica a contratada ciente de que pode haver a necessidade de emissao em
quantidades inferiores;

¢ O modelo da arte dos crachdas com e sem tarja e dos cordbes, bem como
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especificagdes de tamanhos e cores, sera fornecido pela contratante;

e Substituir, sem 6nus adicional, os itens com defeitos ou divergéncias;

e Manter atualizadas todas as condicbes de habilitagdo da empresa durante a
vigéncia contratual,

e Responsabilizar-se por eventuais danos decorrentes do fornecimento inadequado;

e Local para entrega: Diretoria de Gestao e Aperfeigoamento de Pessoas, localizada
na Rua Marechal Deodoro, 71 — Centro — Erechim/RS — CEP 99.700-314,
telefone/Whatsapp de contato (54) 3520-7038, e-mail

rh.admissoes@erechim.rs.gov.br ;

e Prazo de entrega: até 20 (vinte) dias corridos apds a emissdo da Nota de
Empenho;

e Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condi¢gdes, devidamente
embalados e acompanhados de Nota Fiscal e Termo de Recebimento;

e O recebimento provisorio sera realizado pelo setor requisitante, mediante
conferéncia das quantidades e especificagbes em até 10 (dez) dias corridos a
contar da confirmacao de recebimento dos itens;

e A contratada tera até 10 (dez) dias corridos para retirar e substituir os itens
divergentes e/ou danificados;

¢ O recebimento definitivo sera efetuado apods a verificagdo da conformidade com o

Termo de Referéncia, mediante atesto do responsavel pela fiscalizagao.

6. Gestao do Contrato

e Afiscalizagao sera realizada pela equipe da Diretoria de Gestao e Aperfeigoamento
de Pessoas, Divisdo de Admissdes e Demissdes, sendo a gestora contratual, a

servidora Andrea Ferreira Lima, matricula 23256, lotada nesta divisao;

e Cabera a gestora realizar o controle das solicitagdes de crachas e corddes, bem
como o envio das informacdes pertinentes para a confecgao dos itens a empresa
contratada, através de arquivo gerado pelo sistema de Administragdo de Pessoal

e/ou por e-mail;

e Ao receber os itens efetuara a conferéncia destes, e em caso de haver
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divergéncias em relagcdo ao pedido, assim como dano causado na entrega,
reportara a contratada, respeitando os prazos de recebimento provisorio, e para a

realizacao de trocas, conforme este termo de referéncia;

e Ap0s recebimento definitivo dos itens, conferéncia do documento fiscal, procedera

com os tramites para a realizagdo do pagamento.
7. Critérios de Medicao e Pagamento

Os valores serao pagos conforme a demanda efetivamente atendida, apds o
recebimento da Nota Fiscal, conferéncia e aceite definitivo dos itens, no prazo estimado

de até 10 (dez) dias corridos.
8. Forma e Critério de Selegao do Fornecedor
e A selegao dar-se-a por Pregao Eletrénico, conforme Art. 28 da Lei 14.133/2021;

e Serao habilitadas as empresas que apresentarem a documentagao exigida no

edital, atendendo aos critérios técnicos e juridicos definidos.
9. Estimativa de Valor da Contratagao
e Publico alvo: servidores municipais/estagiarios;
¢ N°estimado de servidores/estagiarios a serem atendidos: 3.052;

e N°de servidores ativos (ano 2025): 2.726 / N° de estagiarios ativos (ano 2025): 326

e Valor Un estimado (PO): - (cracha) / - (cord&o)
e Valor estimado mensal: _
e Valor estimado anual: _
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10. Adequagao Orgcamentaria

—_——————
= ———

s

e A contratacdo esta prevista no orgamento da Secretaria Municipal de
Administracao;

e Os empenhos serao emitidos conforme a dotagdo orgamentaria disponivel e

aprovada.

Erechim, 15 de Dezembro de 2025.

Documento assinado digitalmente

ub ANDREA FERREIRA LIMA
g Data: 16/01/2026 12:07:57-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Andrea Ferreira Lima

Gestora Contratual

Documento assinado digitalmente

“b TAINA PADILHA DE OLIVEIRA
g Data: 16/01/2026 10:45:03-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

Taina Padilha de Oliveira

Diretora de Gestao e Aperfeicoamento de Pessoas
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Anexo |

MODELO DA ARTE PARA CRACHAS SEM TARJA
(OBS: Modelo de cracha com tarja seguira esse mesmo padrdo, porém com a
identificacao de fiscalizagao, a arte sera enviada por e-mail a contratada)

Frente Verso

& PREFEITURA DE

W E RECHIM NOME COMPLETO:

{ CARGO: ™
AN S
{ MATRICULA:
A S
. Estecracha € de uso pessoal e Intransferivel.
E obrigatdrlo seu uso no local de trabalho e em servigo.

PREFEITURA DE ERECHIM

Praca da Bandeira, 354 - Erechim - RS
Fone: (54) 3520 - 7000

NOME

CARGO

MODELO DA ARTE PARA CORDAO

“REFEITY E NICIPAL DE ERECHIM
<@ ‘ ™ "=FEITURA MUNICIPAL DE ERECHIM PREFEITURAMU

§ ' 4 30 TVLIDINNW YN,
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