Anexo |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1 O presente Edital tem por objeto credenciar a prestacdo de servicos de Pessoas
Fisicas ou Juridicas interessadas na prestacdo de servicos de Leiloeiro Oficial para a

venda de bens moveis inserviveis da Administracao, do Municipio de Tapera/RS.

2 DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo do servico em tela atenderd as necessidades do Municipio de Tapera
para que possamos leiloar os bens que se encontram sem uso e que hoje compdem um
estoque de bens patrimoniais que se deterioram em virtude de ndo estarem sendo
utilizados. A estrutura fisica hoje existente néo propicia condi¢cdes apropriadas para depésito
dos bens que ndo estdo sendo mais utilizados. O objetivo deste estudo € demonstrar a
necessidade da contratacdo de Servicos de Leiloeiro Publico Oficial para a realizacao,
incluindo a preparacao, organizacdo e conducdo, de Leildes Publicos de bens moveis e
imoveis, pertencentes ao patriménio do Municipio de Tapera, considerados ociosos,
antiecondmicos, irrecuperaveis, sucatas e outros.

3. DA PRESTACAO DE SERVICOS

Os requisitos e documentacbes necessarios para a contratacdo do leiloeiro sdo os
seguintes:

1. Ser maior de 25 anos, cidaddo brasileiro e estar em pleno gozo dos direitos civis e
politicos;

2. Possuir capacidade técnica para exercer a profisséo de leiloeiro, comprovada através de
certificado de conclusdo do curso de leiloeiro ministrado por uma entidade de ensino
reconhecida ou por experiéncia comprovada no ramo;

3. Estar inscrito no 6rgéo responsavel pelo controle e fiscalizacdo da profisséo de leiloeiro, e
apresentar Carteira de Exercicio Profissional valida;

4. Apresentar documentos pessoais como coOpia do RG, CPF, comprovante de residéncia,
gue sao necessarios para a inscri¢do no 6rgdo competente;

5. Possuir sitio eletrénico adequado a realizacdo da hasta publica conforme art. 31, § 29, inc.
IV da lei 14.133 c/c artigos 3° e 4° do decreto 11.461/2023.

6. Possuir regularidade fiscal, trabalhista e idoneidade para contratar com a Administracdo
Publica;

7. Possuir capacidade técnica e operacional para operar leildes publicos na forma presencial

ou eletrénica;



8. Provar situacao regular na Junta Comercial do Estado do Rio Grande do Sul.

- O leiloeiro sera o responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas, contribuicdes a
previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos e demais
despesas que se facam necessdarias a execucdo dos servicos contratados, conforme a
legislacéo vigente.

- O Municipio contratante tera a responsabilidade de dar publicidade do leildao no Diario
Oficial da Unido/Municipios, enquanto que a Contratada/Leiloeiro tera a responsabilidade de
elaborar os Avisos de LeilGes, distribuir os Catalogos Oficiais, realizar medidas para divulgar
a realizacdo dos leildes (panfletagem, faixas, cartazes, banners, etc.), disponibilizar
informac6es sobre os leildes na internet, possibilitando a visualizacdo e caracteristicas dos
respectivos lotes, enfim, fazer o que for necessario para a divulgacéo do Evento.

- A contratacdo se dara através de credenciamento de Leiloeiros Oficiais. Duracao Inicial do

Contrato: O prazo de vigéncia do é de 12 (doze) meses.

4 EXECUCAO DOS SERVICOS

Compete ao Leiloeiro Credenciado contratado:

4.1. Divulgar a realizagédo dos leildes agendados, excetuando-se as publicacBes de ordem
legal que serédo realizadas e custeadas pela Administracao.

4. 2. Disponibilizar de plataforma virtual que permita a realizagéo de leildes virtuais pela rede
mundial de computadores.

4. 3. A utilizacdo de plataforma virtual devera ser gratuita, ficando impedida a cobranga de
qualquer valor a titulo de inscricao e/ou utilizacéo.

4.4. Disponibilizar representante(s) para acompanhar a comissdo de leildes da contratante
no periodo de visitacdo dos interessados nos bens contemplados no certame, quando 0s
bens estiverem no almoxarifado de inserviveis do Municipio; 4.5. Conferir as informacfes e
documentos recebidos, ainda que obtidas de reparticdes publicas ou de terceiros, efetuando
todas as corregOes aplicaveis, sob sua inteira responsabilidade, na forma da lei;

4.6. Disponibilizar catadlogos pertinentes ao leildo os quais deverao estar disponiveis no site
do leiloeiro oficial no minimo em 15 (quinze) dias que antecedem o certame, bem como
fornecidos a Administracdo para permitir a publicacdo nos meios oficiais desta, mediante a
aprovacao da Comissdo quanto a sua formatacdo. A auséncia de divulgacdo da descricao
correta e restricdes que recaiam sobre 0s bens séo de inteira responsabilidade do leiloeiro
oficial;

4.7. Confeccionar ou disponibilizar eletronicamente os catalogos do Leildo; se impressos,

em papel Couche ou com qualidade superior. Os catalogos, tanto os impressos quanto os



eletrénicos, deverdo conter informacdes, sob exclusiva responsabilidade do CONTRATADO,
sendo no minimo:

a) Descricao correta dos bens, débitos, 6nus, gravames e quaisquer restri¢cbes incidentes;

b) Orgao/Entidade promotor do LeilZo;

c) Data do Leilao, com horario de inicio e previsédo de término;

d) Local do Leildo;

e) Local de visitagdo dos bens, com data, horario de inicio e término das visitacdes;

f) Endereco eletrbnico proprio para visualizacao dos bens e para realiza¢édo do certame;

g) Endereco do escritério, telefones e e-mails de contato do leiloeiro, para dirimirem dividas
e realizarem-se os atendimentos aos arrematantes e a Contratante;

h) Informagtes e condi¢cdes Gerais sobre o Leildo (Resumo do Edital de Leildo);

i) Listagem dos bens méveis e/ ou iméveis do Leildo, constando o n° do lote, descri¢cdo do
bem, matricula no caso de imével, ano/modelo, placa, tipo de combustivel, RENAVAM,
débitos do DETRAN ou outros, restricdes, 6nus, gravames e valor do lance inicial;

4.8. DO PROCEDIMENTO

4.8.1. Os lotes dos bens que irdo a leildo deverdo ser arrematados eletronicamente.

4.8.2. Todo o contetdo de instrugdes para cadastro de participacdo, oferta de lances e
orientagdes técnicas deverdo ser através da plataforma eletrdnica disponibilizada pelo
leiloeiro.

4.8.3. A participacéo no leilao realizado na forma eletrénica, em quaisquer de suas fases,
implica responsabilidade legal do licitante e presuncdo de sua capacidade técnica ou
infraestrutura tecnol6gica para realizacdo das operacdes e transacfes inerentes ao certame,
ainda que representado por intermédio de procurador.

4.8.4. Os interessados efetuardo sucessivos lances eletrbnicos, a partir do valor minimo
definido para cada lote, considerando-se arrematante o licitante que fizer o MAIOR LANCE
POR LOTE.

4.8.4.1. Os intervalos dos lances serédo fixos e definidos por lote.

4.8.4.2. Uma vez realizado o lance, ndo se admitirda a sua desisténcia.

4.8.4.3. Na sucessao de lances, a diferenca do valor ndo podera ser inferior a estabelecida
pela Leiloeiro.

4.8.4.4. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, registrando-se no sistema
aquele que for recebido primeiro.

4.8.5. Encerrada a etapa de lances, o leiloeiro e/ou plataforma por este utilizada, informara o
vencedor e a Comissdo de contratacao adjudicara o lote ao arrematante, que sera notificado

por meio da plataforma ou do e-mail cadastrado para fins de providéncias de pagamento.



4.8.6. Declarado o vencedor, o Leiloeiro estabelecera o prazo de até 10 (dez) minutos para
gue os licitantes manifestem pela intencdo de apresentagéo de recursos.

4.8.7. Ao dar o lance, todo participante reconhece a integra do Edital, bem como o valor
ofertado e as despesas ou multas que venham a incidir sobre o bem, como liquido, certo e
exigivel, desde ja, dando seu ciente e ordem para protesto e acionamento judicial posterior.

4.8.8. Os lances seréo intransferiveis.

4.8.9. O licitante que descumprir com as suas obrigacbes e pagamentos podera ser
declarado inidéneo impossibilitando sua participacdo em outros leildes.

4.8.10. E PROIBIDO AO ARREMATANTE, ceder, permutar, vender ou negociar, sob
qualquer forma, o bem arrematado antes da transferéncia do mesmo, no prazo legal
estabelecido neste termo de referéncia.

4.8.11. Ndo serd aceita a desisténcia do arrematante comprador quanto aos lances
ofertados.

4.9. DO PAGAMENTO E CONTRATACAO

4.9.1. DO PAGAMENTO PELO ARREMATANTE

4.9.1.1. A vista, no prazo de 48 (quarenta e oito horas) a partir da homologacao do certame;

4.9.1.2. Depois de efetuado o pagamento o arrematante devera entregar o comprovante
bancério para o (a) responsavel a qual dara a ordem para transferéncia dos bens.

4.9.1.3. Quaisquer 6nus fiscais que incidam sobre o leildo correrdo por conta do
adquirente/arrematante.

4.9.1.4. Nao sera aceita desisténcia total ou parcial do lote. O arrematante ficara
responsavel pelo pagamento dos lotes por ele arrematados.

49.15 Os bens s6 serdo liberados pela Administracdo apés a confirmagdo dos
pagamentos.

4.9.2. O arrematante que ndo efetuar os pagamentos nos prazos estabelecidos no item
anterior perdera o direito a compra.

4.9.3. N&o serdo aceitos sinais de garantia da operacdo ou propostas de pagamento
parcelado.

4.9.4. Os pagamentos serdo efetuados em conta bancaria do Poder Executivo, sendo:
(Banco do Brasil) Agéncia: 678-5 Conta Corrente: 12377-3; ou Agéncia: 678-5 Conta
Corrente: 16122-5.

4.9.5. A confirmacao de pagamento dar-se-a pelo Poder Executivo, restando ao arrematante
aguardar a disponibilizacdo do TERMO DE ARREMATACAO E AUTORIZACAO DE
TRANSFERENCIA, a ser encaminhado pelo e-mail cadastrado na plataforma, para devida

concluséo da contratacéo.



4.10. DA TRANSFERENCIA DOS BENS

4.10.1. Apés a homologacéo do presente leildo pela autoridade competente do Municipio, os
arrematantes serdo convocados através do e-mail cadastrado na plataforma para a
transferéncia dos lotes arrematados, ocasido em que lhes serdo fornecidos os respectivos
TERMO DE ARREMATACAO E AUTORIZACAO DE TRANSFERENCIA.

4.10.2. Os bens arrematados serdo entregues ao arrematante ou ao seu procurador
legalmente constituido, mediante a apresentacdo no ato da transferéncia dos seguintes
documentos:

a) Termo de Arrematacédo e Autorizacdo de Transferéncia emitido pelo Poder Executivo;

b) Documento de identificagdo com foto;

c) Se terceiro, procuracdo devidamente registrado em cartorio;

d) Comprovante de pagamento do bem arrematado.

4.10.3. Nao sera autorizada a subdelegacéo pelo terceiro para a transferéncia do lote.
4.10.4. O arrematante tera o prazo de até 10 (dez) dias Uteis, apés a convocacao, para
retirar os bens arrematados, podendo ser retirado na mesma data do certame, desde que
estejam devidamente corretas a parte documental e a quitacdo de possiveis débitos do
arremate.

4.10.5. A nao transferéncia sujeitara o arrematante ao pagamento de multa, equivalente a
1% (um por cento) do valor do lote arrematado e ndo transferido, por dia de atraso, até o
maximo de 15 (quinze) dias corridos.

4.10.6. Decorridos os 15 (quinze) dias corridos, a ndo transferéncia ou nao retirada do lote
implicara declaracdo de “ABANDONO” pelo arrematante, independente de notificacao
judicial ou extrajudicial, perdendo o direito aos bens arrematados, restando a Administracao
Publica a devida reincorporacéo ou destinacdo dos bens, nos termos da legislacédo vigente.
4.10.7. A declaracéo de “ABANDONO” acarretara perda do valor ja pago pelo arrematante.
4.10.8. ApGs a transferéncia do lote, ndo serdo aceitas quaisquer reclamacdes ou
guestionamentos quanto as condicdes e o estado de conservacao dos moéveis e/ou imoveis.
4.10.9. A iniciativa para a obtengcdo dos documentos e a responsabilidade pelo pagamento
das despesas pertinentes a impostos de transmissao, registros cartorarios, averbacédo de
construcdes ou demoli¢cdes, que recaiam sobre o imdével, serdo de inteira responsabilidade
dos arrematantes vencedores adquirentes, bem como as despesas indicadas em cada lote.
4.10.10. No caso de envio de documentos, a Comissdo de Contratacdo ndo se
responsabilizara pelo extravio ou devolugcdo de documentos encaminhados.

5. GESTAO DO CONTRATO



5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica
para esse fim.

5.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocado de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacédo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugcdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.

5.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade CREDENCIAMENTO.

6.1.1 Todos os leiloeiros que atenderem as exigéncias legais e editalicias serao
credenciados, estando aptos a prestarem 0s servigos.

6.1.2 Para cada leildo de bens mdveis a ser realizado pelo Municipio de Tapera, os leiloeiros
oficiais credenciados serédo convocados com 5 (cinco) dias de antecedéncia, por meio de e-
mail, telefone, ou outro meio de comunicacao idéneo, para a sessao publica, onde sera
sorteado o Leiloeiro Oficial responséavel pelo respectivo leildo.

Exigéncias de habilitacéo

6.2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo Juridica: a) Documento de identidade do Leiloeiro Oficial ou outro documento
oficial de identificagdo com foto;

a.1l) no caso de pessoa juridica, na forma de firma individual (Empresario Individual), com o
objeto e CNAE de LEILOEIRO PUBLICO OFICIAL, além do documento do leiloeiro oficial,

devera apresentar Requerimento de Empresario e registro na Junta Comercial;



b) Certiddo de matricula como Leiloeiro Oficial ou declaracdo atestando a regularidade do
Leiloeiro Oficial, junto a Junta Comercial do Estado do Rio Grande do Sul;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal, referente a Certiddo de Débitos
relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do local onde esteja registrada a
matricula do Leiloeiro, na forma da lei;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal referente ao domicilio do
interessado;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa.

g) Certidbes negativas de antecedentes criminais e certidao de distribuicdo de feitos civeis
das Justicas Federal, Estadual e Eleitoral. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do Ministério da Fazenda e Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (esta Ultima no caso de empresatrio individual);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual ou Municipal do local onde esteja
registrada a matricula do Leiloeiro, na forma da lei.

c) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora Geral da Fazenda Nacional.
Qualificacéo Técnica:

a) Apresentacdo de ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA para comprovacdo de que o
proponente presta ou prestou, sem restricdo, servico de natureza semelhante ao objeto do
credenciamento, ou seja, ter realizado Leildo de Bens Mdveis e/ ou imdveis para a
Administracéo Publica. A comprovacao sera feita por meio de apresentacdo de no minimo
01 (um) atestado, devidamente assinado, em papel timbrado da Administracdo Publica
tomadora do servigo, contendo identificacdo do declarante, e-mail e telefone, para eventual
diligéncia;

b) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que possui condicdes de realizar Leildo
on-line, atendendo as seguintes exigéncias:

I. A descricdo do lote e dos respectivos lances recebidos, bem como dos lotes que néo

receberam lances apds serem ofertados;



Il. Possibilitar o Leildo on-line, com transmissdo ao vivo de audio e video do leiloeiro no
momento do leildo;

lll. Possibilitar a realizacdo do Leilao com recepcao e estimulo de lances em tempo "real",
via internet;

IV. Possuir mecanismo que permita a apresentacdo somente de lance de valor superior ao
do dltimo lance ofertado, observado o incremento minimo fixado para o item/lote;

V. Possibilitar que a cada lance, seja o participante informado, de imediato, do recebimento
do lance ofertado;

VI. Possuir site proprio, como titular do dominio, ou assinatura de ferramenta compativel,
gue possibilite a realizacdo de Leildo pela internet, inclusive com lances on-line, e que
permita a visualizagédo de fotos dos bens ofertados;

c) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que divulgard o evento em endereco
eletrbnico, bem como em material impresso e outros meios de comunicacdo de grande
alcance, de forma a conter, no minimo, as seguintes informacdes: caracteristicas dos bens,
fotos, editais, contatos do leiloeiro e outros;

d) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que todas as despesas inerentes a
execucdo dos leildes correrdo por sua conta, inclusive nos casos de suspensao, revogacao
ou anulacéo do Leildo, por decisdo judicial ou administrativa;

e) DECLARACAO DE CIENCIA, expedida pelo proponente, de que n&do sera devida pela
Administracdo nenhuma comisséo ao Leiloeiro;

f) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que nio é servidor, ocupante de cargo em
comiss&o, terceirizado ou estagiario de qualquer Orgéo ou Entidade da Administracdo Direta
ou Indireta do Municipio;

7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

A comissdo de despesas do leiloeiro sera exclusivamente paga pelo arrematante, no
percentual de 5% (cinco por cento) sobre o valor da arrematacéo.

8. MODALIDADE DE CONTRATACAO

Para a eventual aquisicdo, sera utilizado a modalidade Credenciamento.

9. PRAZO DE EXECUCAO

O prazo maximo para execucao da prestacdo de servico € de 45 (quarenta e cinco) dias,
contados da aprovacéo do edital de leildo.

10. PRAZO PARA CONTRATACAO

O prazo de vigéncia serd de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, a critério da
Administracdo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

11. DA RUBRICA DA RECEITA



As receitas provenientes das contrata¢des integrardo o or¢amento do Municipio exercicio
2024 na Rubrica da receita: 264 — Alienacao de bens iméveis e 263 — Alienacéo e bens

moveis e semoventes.

TAPERA-RS, em 16 de abril de 2024.

Stéfano Simon
Secretéario Municipal da Administracdo



