
 

 

À 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO PAULO DAS MISSÕES - RS 
SETOR DE LICITAÇÕES/COMPRAS/CONTRATOS 
 
 
 
 
 
 
 

Prezado(a) Senhor(a), 
 
A Legalle Concursos é uma empresa privada especializada na realização de Concursos 

Públicos e Processos Seletivos para órgãos da Administração Pública direta e indireta. Atua há 10 
(dez) anos no mercado, sendo sediada em Caxias do Sul - RS. Já realizou mais de 500 
(quinhentos) concursos públicos e/ou processos seletivos, principalmente para Prefeituras 
Municipais dos Estados do Rio Grande do Sul, Goiás, Ceará, Pará, Rondônia, Rio de Janeiro, São 
Paulo, Mato Grosso, Minas Gerais e Santa Catarina, possuindo ampla expertise em concursos e 
seleções públicas. 

 
A empresa está inscrita no Conselho Regional de Administração do Rio Grande do Sul - 

CRA/RS sob o nº 003647/O. 
 
A Legalle Concursos pode ser contratada por DISPENSA DE LICITAÇÃO, até o valor de R$ 

R$ 62.725,59, se contratada nos termos do Art. 75, inciso II da Lei nº 14.133/2021. 
 
Listamos nossos contatos para orçamentos, solicitações e dúvidas: 

 

(54) 9 9628-6113 - WhatsApp 
(54) 3028-6681 - Telefone para contratantes 
0800 818 0001 - Ramal 3 

 
Cordialmente, 
 
 
 

 
Anderson V. B. Lutzer 
Advogado OAB/RS 131.351 

 
 



 

 

 

 

ESPECIFICAÇÕES DO ORÇAMENTO 

 

 

1. OBJETO E ETAPAS DESTA PROPOSTA 

 
Contratação de empresa especializada para elaboração, impressão, aplicação e correção de 
provas referente a CONCURSO PÚBLICO que contemple o(s) cargo(s)/emprego(s) e respectivos 
tipos de provas, conforme segue: 
 

CARGOS E TIPOS DE PROVAS: 

CARGO VAGA/CR PROVAS 

1. Auxiliar de Serviços Gerais CR Teórico-Objetiva 

2. Operário CR Teórico-Objetiva 

3. Operário Especializado CR Teórico-Objetiva 

4. Vigia CR Teórico-Objetiva 

5. Mecânico CR Teórico-Objetiva 

6. Pedreiro CR Teórico-Objetiva 

7. Operador de Máquinas e Equipamentos CR Teórico-Objetiva e Prática 

8. Motorista CR Teórico-Objetiva e Prática 

9. Técnico em Informática CR Teórico-Objetiva 

10. Técnico em Contabilidade CR Teórico-Objetiva 

11. Técnico em Agropecuária CR Teórico-Objetiva 

12. Fiscal Ambiental 1+CR Teórico-Objetiva 

13. Fiscal Municipal CR Teórico-Objetiva 

14. Oficial Administrativo CR Teórico-Objetiva 

15. Assistente Social CR Teórico-Objetiva 

16. Contador CR Teórico-Objetiva 

17. Dentista 1+CR Teórico-Objetiva 

18. Procurador CR Teórico-Objetiva 

19. Engenheiro Civil CR Teórico-Objetiva 

20. Médico Veterinário CR Teórico-Objetiva 

21. Psicóloga CR Teórico-Objetiva 

22. Nutricionista 1+CR Teórico-Objetiva 

23. Farmacêutico  CR Teórico-Objetiva 

24. Médico de Saúde da Família CR Teórico-Objetiva 

25. Enfermeiro de Saúde da Família CR Teórico-Objetiva 

26. Agente Comunitário de Saúde CR Teórico-Objetiva 

27. Monitor de Escola CR Teórico-Objetiva 

28. Técnico em Enfermagem 1+CR Teórico-Objetiva 

29. Oficineiro (a) de Artesanato CR Teórico-Objetiva 

30. Educador Físico CR Teórico-Objetiva 

31. Auxiliar de Saúde Bucal CR Teórico-Objetiva 

32. Leiturista da água  1+CR Teórico-Objetiva 

33. Tesoureiro 1+CR Teórico-Objetiva 

34. Agente Tributário CR Teórico-Objetiva 



 

 

35. Professor Todos Os Anos Da Educação 

Infantil E Do Ensino Fundamental –– 

Atendimento Especializado 

1 + CR 

Teórico-Objetiva e Títulos 

36. Professor Todos Os Anos Da Educação 

Infantil E Do Ensino Fundamental –– 

Artes 

CR 

Teórico-Objetiva e Títulos 

37. Professor Todos Os Anos Da Educação 

Infantil E Do Ensino Fundamental –– 

Educação Física 

CR 

Teórico-Objetiva e Títulos 

38. Professor De Ensino Fundamental 

Séries/Anos Finais – Língua Portuguesa  

CR 
Teórico-Objetiva e Títulos 

39. Professor De Ensino Fundamental 

Séries/Anos Finais – Língua Inglesa 

CR 
Teórico-Objetiva e Títulos 

40. Professor De Ensino Fundamental 

Séries/Anos Finais – Matemática 

CR 
Teórico-Objetiva e Títulos 

41. Professor De Ensino Fundamental 

Séries/Anos Finais – Geografia 

1 + CR 
Teórico-Objetiva e Títulos 

42. Professor De Ensino Fundamental 

Séries/Anos Finais – História 

1+ CR 
Teórico-Objetiva e Títulos 

43. Professor De Ensino Fundamental 

Séries/Anos Finais - 

Ciências/Biologia/Física/Química 

1 + CR 

Teórico-Objetiva e Títulos 

44. Professor Educação Infantil, Ensino 

Fundamental Séries/Anos Iniciais 

CR 
Teórico-Objetiva e Títulos 

 

2. ESPECIFICAÇÕES DOS SERVIÇOS 

São obrigações da Contratada:  

a) Elaborar minuta de edital para o Concurso Público, com regras para todas as fases; 

b) Elaborar, reproduzir e aplicar provas teóricas e práticas, definir o seu conteúdo, bem como 
fiscalizar a sua aplicação; As provas deverão chegar ao Município lacradas, invioláveis, devendo 
ser ensacadas em local seguro e com acesso restrito;  

c) Realizar treinamento com a equipe que irá compor a banca de fiscalização de provas, bem como 

disponibilizar de coordenadores para os dias de realização de prova; 

d) Receber recursos via website; 

e) Receber os títulos e efetuar a avaliação dos mesmos, podendo ser operacionalizado esse 
recebimento via Correios. 

f) Julgar eventuais recursos; 

g) Corrigir provas por leitor óptico; 

h) Elaborar relatório final de classificação, bem como realizar desempate, caso houver; 

i) Entregar à CONTRATANTE todo material(Dossiê) após a homologação do resultado final, 

inclusive em documentos digitais, de acordo com as normas municipais, estaduais e federais. 

j) Realizar os serviços objeto do presente Edital de acordo com as melhores técnicas profissionais 
e dentro do prazo fixado, devendo alocar aos trabalhos recursos humanos qualificados e 



 

 

responsabilidade técnica por profissional(ais) habilitado(s), garantindo a eficiência e qualidade dos 
mesmos. 

k) A empresa Contratada deverá seguir as normas e a Legislação específica aplicável ao objeto 
contratado. 

l) Os tributos municipais, estaduais, e federais incidentes, correrão por conta da contratada. 

m) Os encargos sociais serão de responsabilidade da empresa contratada e deverá apresentar 
guia de GPS, quando da emissão da respectiva nota fiscal e retenção do ISS e IRRF, de acordo 
com a legislação vigente. 

n) A Contratada deverá promover caso seja constatada incorreção na execução dos serviços, o 
devido saneamento, no prazo máximo de 03 (três) dias úteis, sujeitando-se às penalidades 
previstas neste edital. 

 

DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

O procedimento de Concurso Público correrá em estrita observância às disposições do Decreto 
Municipal nº 17/2015, que disciplina o Regulamento do Concurso Público no Município, bem como 
as demais normas vigentes. 

Para o concurso exigir-se-á prova teórica para todos os cargos, sendo que para os cargos de 
Operador de Máquinas e Equipamentos, Mecânico, Operário e Operário Especializado será exigida 
prova prática, para a qual o Poder Público Municipal irá dispor dos equipamentos e materiais 
necessários, assim como irá dispor de equipe para auxiliar no dia da realização da prova, como 

fiscais, além da estrutura física para realização das provas teóricas e práticas. 

Para os Cargos de Professor, de acordo com a Lei Municipal 1536/2015, será exigido além da 
prova teórica, prova de títulos. Os demais cargos acima mencionados são fundamentados nas Leis 
Municipais nº 1177/2007 e suas alterações. 

Relativamente à publicação oficial a ser realizada junto à imprensa, conforme determina a 
legislação vigente, o custo ficará a cargo do Órgão Contratante, cabendo à empresa o 
fornecimento dos editais a serem publicados, bem como disponibilizar a íntegra dos mesmos em 
site próprio; 

As inscrições serão recebidas exclusivamente via internet, no site da empresa, com crédito do valor 
correspondente à taxa de inscrição em conta corrente a ser indicada pelo Órgão Contratante, que 
arcará com as despesas de tarifas bancárias para a efetivação da referida cobrança. 

Com relação à composição da Prova Objetiva, não haverá exigência de algum conteúdo específico 

e de número de questões, cabendo à empresa essa definição; 

As Provas Objetivas deverão ser aplicadas no mesmo dia, em turnos distintos, manhã e tarde; 
Poderá haver provas em turnos distintos para cargos com a mesma escolaridade, conforme 
definição do Município; 

Sobre a Prova Prática, a aplicação dessa prova será apenas aos 15 primeiros classificados na 
Prova Objetiva; 

A Prova Prática para o cargo de Operador de Máquinas será aplicada em veículo a ser definido 
pelo Município, dentre: Retro Escavadeira, Pá Carregadeira ou Moto niveladora; 

A Prova Prática para o cargo de Motorista será aplicada caminhão ou ônibus, a ser definido pela 
Administração Municipal; 

Para desempate de candidatos classificados, deverá ser utilizado como último critério a forma de 
sorteio, sendo o sorteio para desempate de candidatos a cargo da empresa, após aplicação dos 



 

 

demais critérios de desempate, a qual poderá procedê-lo através de Ato Público (convocado por 
Edital), a ser realizado na sede da empresa, em ambiente monitorado por câmeras, estando 
também aberto à presença de qualquer interessado. 

A empresa deverá dispor de pessoal devidamente qualificado e treinado para realização e 
aplicação das provas, bem como pessoal devidamente qualificado para realização do treinamento 
junto aos fiscais do Município para fiscalização da aplicação das provas. 

 

 



 

 

 

 

PROPOSTA DE PREÇOS 

 
 

Pela execução dos serviços, o CONTRATANTE pagará o valor correspondente a: 
 

 
PREÇO FIXO: 
R$ 31.900,00 (trinta e um mil e novecentos reais). 
 
PREÇO VARIÁVEL: 
R$ 725,00 (setecentos e vinte e cinco reais) por cargo excedente. 

 

 

1. FINALIDADE 

 
Os preços apresentados acima podem destinar-se à contratação via dispensa de licitação, pois 

refletem o menor valor orçado para os serviços. Dispensa de licitação nos termos do Art. 75, inciso 
II da Lei nº 14.133/2021. 
 

2.  CRONOGRAMA 

 
A data de início do cronograma dependerá da assinatura do contrato e dos ajustes efetuados 

pelo CONTRATANTE, com previsão de 45 até 120 dias do lançamento do Edital até a 
homologação final. Todas as etapas legais estarão previstas no cronograma. As etapas de 
realização do Concurso Público seguirão o Cronograma a ser confirmado após assinatura de 
contrato. 
 

3. DADOS CADASTRAIS  

 
Razão social: Legalle Concursos Ltda. 
Endereço: Rua Hercules Galló, nº 1526, Centro, Caxias do Sul/RS, CEP: 95.020-330  
CNPJ: 20.951.635/0001-81.   Telefone: 0800-818-0001  
Registro no Conselho Regional de Administração do Rio Grande do Sul: 003647/O. 
Responsável Técnico: Ederson Eliezer Branco Lutzer - CRA-RS 055722/O. 
 

4.  VALIDADE  

 
Esta proposta tem validade até 30/11/2025. 
 

Garantimos a atuação da Legalle Concursos com um trabalho ético, sigiloso, com solidez 
técnica e seriedade, prezando pela qualidade e celeridade em todas as etapas. 
 

Atenciosamente, 
 

 
Anderson V. B. Lutzer 
Advogado OAB/RS 131.351 


