ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL SAO PAULO DAS MISSOES

TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE
1. OBJETO / DEFINICOES / INFORMACOES ESSENCIAIS

1.1 OBJETO

Constitui objeto da presente licitagéo o registro de pregos unitarios para aquisicdo de
material de expediente para uso do municipio de Sdo Paulo das MissGes.
1) Tipo de licitagdo: Menor prego por item

2) Contato do responsavel: E-mail setordecomprasspm@gmail.com, Fone: (55) 9929-
9841.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A realizacdo de processo licitatério registro de precos de material de expediente se justifica
pela necessidade de utilizagdo destes para a manutencdo das secretarias da municipalidade,
garantindo assim, a continuidade dos servicos basicos, mediante um planejamento prévio,

visando facilitar o processo de aquisi¢do e desta forma evitar compras emergenciais.

3. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO, QUANTITATIVOS

O objeto dessa licitagdo se dd por meio da aquisi¢cdo de materiais de expediente, destinado as

Secretarias Municipais de Sdo Paulo das Missdes/RS, com as seguintes especificagdes:

TD
VEEnA DESCRICAO UN | QIDMIN. :\IAAX.
1. |Algoddo, bola branca, 100 gramas Pct 1 120
2. |Apontador de ldpis com deposito pléstico de 6 cm, cx (Cx 1 200
24un
3. |Arquivo morto de papeldo refor¢cado com fechamento {Un 11 450
externo (aba pequena).
4, |Auto adesivo (Contact), 45 cm, rolo 25 metros, cores aun 1 22
definir
. |Baldes Coloridos n2 09 pacote com 50 unidades Pct 1 200
6. |Bandeja em MDF cru, 14cmx18cm Un 1 50
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Bandeja em MDF cru, 14cmx22cm Un 1 50
8. |Binder clips 41mm-cx 12 unidades Cx 1 150
9. [Binder clips 51mm-cx 12 unidades Cx 1 50
10. |Bloco de notas auto-adesivas coloridas 76 mm x Pct 1 150
76mm, 100 fls, de boa qualidade
11. |Bloco de notas auto-adesivas coloridas retangulares, |Pct 1 200
aprox..38 mm x 51 mm com 4 blocos de 100 fls cada
de boa qualidade
12. |Bobina de papel pardo cor natural 80 g, 60 cmx140 m [Un 1 50
13. |Bobina térmica 79mmx30mm cx 30un Cx 1 20
14. [Borracha branca n2 60, com 60 unidades Cx 1 25
15. |Caderno brochura %, capa dura, pequeno, div. Cores,Un 1 200
140 mm x 202mm, 48 folhas
16. [Caderno caligrafia brochura % capa flexivel, 40 folhas Un 1 200
17. [(Caderno Espiral Capa Dura pequeno, div. Cores, 140mm Un 1 h00
X 200mm, 1/4 96 folhas
18. |Caderno grande capa dura espiral 01 matéria Un 1 200
19. [(Caderno grande capa dura sem espiral 01 matéria Un 1 200
20. [Caixa de ldpis de cor sextavado de madeira com 12\Un 1 150
cores, 1x9, 5x21cm
21. [Calculadoras de mesa 12 digitos com bateria alcalina [Un 1 100
22, [Caneta esferogrdfica azul, preta, vermelha, verde/Cx 1 100
(ponta média) 1.0 mm, tinta HI-TECH com 50 unidades
23. [Caneta retroprojetor preta ponta fina 1.0 mm Un 4 33
24. |Canetdo para quadro branco, com 12 unidades, coresCX 4 100
azul e preto
25. |Canetdo permanente (ponta grossa)-diversas cores Un 1 100
26. [Canetdo permanente(ponta fina)- diversas cores Un 1 100
27. [(Canetinha colorida hidrografica 12 cores, cx 1 100
28. [Cartolinas brancas 180 g, 50 cmx66 cm 100 un Pct 1 100
29. [Cartolinas diversas cores 180 g, 50 cmx66 cm Un 1 800
30. |Celofane incolor 10x15¢cm, com 100unidades Pct 1 50
31. [Celofane incolor 12x20cm, com 100unidades Pct 1 50
32. [Celofane incolor 16x25cm, com 100unidades Pct 1 50
33. (Cinta plastica abragadeira nylon cor preta enforca gato,[Pct 1 100
3,6x250mm pcte 100un
34. (Cinta plastica abracadeira nylon enforca gato, 10cmPct 1 100
pcte 100un

Rua Independéncia, 536 — CEP 97980-000 — Fones: (55) 3563-1110/1122/1133/1285

“CANTAO SUICO DAS MISSOES”




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL SAO PAULO DAS MISSOES

35. [Cinta plastica abracadeira nylon enforca gato, 15cm| Pct |1 100
pcte 100un
36. [Cinta pléstica abracadeira nylon enforca gato, 1 100
4,8x238mm pacote 100un
37. [Clips galvanizado n? 6/0, 500g Cx 1 50
Clips galvanizado n2 02/0, 500g Cx 1 50
38.
: - 5
39. [Clips galvanizado n2 03/0, 500g o 1 0
40. |Cola branca 1 kg, lavavel, ndo toxica, PVA, Acetato delUn 1 50
polivinila
41. Col-a .br:anca 110g, lavével, ndo toxica, PVA, Acetato deun 1 100
polivinila
42, Cc'>la Gliter/brilho  35g, 'cores azul, vermelho,Un 1 150
cristal,ouro, prata, verde, lavavel
43. |Cola Permanente para tecido 250gr Un 1 100
44, |Cola silicone, 100ml Un 1 100
45, |Corretor liquido & base de dgua, cor branco com altolUn 1 100
poder de cobertura opaco, ecoluitions 18 ml. Deve
cobrir totalmente a escrita de caneta esferogréfica na
primeira demdo, sem permitir a leitura do texto por
baixo apos a secagem.
46. |Corretor liquido caneta ponta fina com 8ml Un 1 50
47. |Creme umedecedor de dedos, 12g Un 1 100
48. [Elastico chato algod3do 10m Un 1 50
49. [Envelopes brancos 229x 324mm (A4) Un 1 550
50. |[Envelopes pardos 229 x 324mm(A4) Un 1 400
51. [Envelopes plasticos A4 225mmX 300mm, 50 unidades [Pct 1 50
52. [Envelopes plasticos A4 240mmx330mm, 50 unidades |Pct 1 50
53. [Estilete largo ldmina 18mm, com trava de seguranga,Un 2 100
cores diversas
t4. [Etiqueta adesiva tamanho 100mmx50mm x 1 coluna-Un 1 22
rolo com aproximadamente 1000 etiquetas
55. [Etiquetas adesivas tamanho 12,70x44,40mm com 100Pct 1 15
un.
56. [Etiquetas adesivas tamanho 24,40x101,60mm com 100Pct 1 10
un.
57. [Etiquetas adesivas tamanho 25,40x66,70mm com 100Pct 1 5
un.
58. |Extrator para grampos, inox, 15cm Un 1 50
59, |Fita adesiva larga transparente 45mm x 50m,Un 5 200
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confeccionada em polipropileno biorientado e adesivo
a base de resina e borracha sintética, aplicada pelo
sistema Hotmelt

60. [Fita adesiva transparente 12mm x40 m Un 1 200
61. [Fita crepe 24mm x 50m, alta adesdo em sua superficie elUn 1 100
forte dorso de papel flatback. E ideal para aplicacdes de
empacotamento.
62. |[Fita de presente lisa vermelha 16mmx50m, cores Un 1 30

vermelha, amarela, preta e branca

63. |Fita duplaface 24mmx30m, composta por Adesivo de
Borracha e aplicado em um dorso de polipropileno e
protegida por um liner (camada protetora) de papel
kraft branco.

64. |Fita larga crepe 50mmx50m, branca Un 1 150

65. | Fita TNT 30mmX48m, cores diversas

Un 1 50
66. |[Fitilho de presente 50m cores:incolor, bege, nude, Un 1 70
Marfim, branco
67. |Folhas de oficio coloridas, 75 g/m2-210 mmx297 mm,Pct " 100
pcte ¢/100 folhas(rosa, azul, amarelo e verde)
68. |Folhas papel dobradura 48 x 66 cm, 60 g, diversas cores | 1 110
69. |Garrafa de tinta amarela Epson L3210, 65ml Un 1 10
70. |Garrafa de tinta ciano Epson L3250, 65ml Un 1 10
71. |Garrafa de tinta magenta Epson L3250, 65 ml Un 1 10
72. |Garrafa de tinta preta Epson L3250, 65ml Un 1 40
73. |Giz de cera, caixa c/12,112 g Cx 1 120
74. |Grampeador de papel em ago, para 20 folhas de 75g/m3Un 2 100

grampo 26/6, base de fechamento do grampo com duas
posicdes (fechado e aberto), Base de 1lcm com
protecdo de borracha e com braco metdlico de
recolhimento.,

75. |Grampeador de papel em ago, para 50 folhas de 75g/m?Un 2 50
grampo 24/8, base de fechamento do grampo com duas
posicdes (fechado e aberto), Base de 15,7 cm com
protecdo de borracha e com braco metdlico de
recolhimento.

76. |Grampeador de parede para grampos n2 106/6 Un 1 20
77. |Grampeador para tapeceiro para grampos 106/8 Un 1 50
78. |Grampo 24/8 prateados ¢/5.000galvanizados Cx 1 50
79. |Grampo clips trangado n? 2 caixa 50 un Cx 1 30
80. |Grampo de parede 106/6 3.000un Cx 1 30
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81. |Grampo de parede 106/8 3.000un Cx 1 30
82. |Grampo trilho plastico branco/transparente para 600Pct 1 50
fls(comprido)-pct 50 unid
83. |Grampos 26/6 prateado ¢/5.000 galvanizados Cx 3 150
84. |Guardanapo para Decoupage estampas diversasun 1 720
33x33cm
85. [Kit 6 potes tinta guache 250ml 6 cores (ndo téxico) Cx 1 50
86. |Lapis preto n2 2, cx com 144 unidades Cx i 30
87. |Livro de atas 100 fls Un 1 40
88. |Marcador de texto cores diversas, ponta chanfrada. Un 5 500
89, |Massinha de modelar com 12 cores, 180g, atoxica,Cx 1 250
super macia, cores vivas. Material silicone.
90. |Meia Pérola, cores diversas, 8mm, 500g Un 1 30
91. |[Palito churrasco pacote 100un Un 1 20
92. |Palito picolé pacote 100un Un 1 30
93. |Papel A4, colorido: amarelo, verde, rosa, azul, 210mm Xoct 1 40
297 mm, 75 g, pct com 100 folhas.
94, |Papel Aluminio, rolo de 30cm X100m Un 1 50
95. | Papel Carbono A4, pcte com 10un Pct 3 25
96. |Papel cartdo 180 gramas tamanho A4 branco, pct ¢/ 50Pct 1 70
folhas
97. |Papel cartdo brilho 50 cm x 66 cm, pct ¢/ 20 folhas Pct 1 60
98. |Papel cartdo(sulfite)diversas cores 180 gramas
tamanho A4-pct 50 folhas Pct 1 100
99. |Papel casca de ovo A4, 180g, pct ¢/100 folhas net 1 50
100. |Papel crepon, 48 cm x 2 m, 140g, cores: amarelo, azul, 1 180
branco, laranja vivo, marrom, pink, preto, rosa,verdeun
bandeira, verde limdo, vermelho, ou outras a serem
definidas
101. |Papel off set AS branco, 90gr 1000folhas Pet 1 50
102. [Papel pléstico Auto Adesivo Cristal Transparente 45chn 1 5
X25m
103. |Papel sulfite A4 180gr com 100 folhas brancas Pct 1 100
104. |Papel sulfite A4, branco, 210 mm x 297 mm, 75 g, cx ¢/|Cx 5 300
5.000 folhas.
105. [Pasta AZ Grande LL Un 1 100
106. |Pasta AZ Pequena LE Un 1 |20
107. |Pasta catdlogo com 50 unidades plasticas Un 1 50
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108. |Pasta elastico 55mm Un 1 5
109. |Pasta eldstico oficio A4 Un ik 50
110. | Pasta L A4 transparente (pct com 10 UN) Un 2 200
111. |Pastas em L coloridas, 220 mmx305 mm, cores a Un 1 50
Definir, pacote com10 unidades
112. |Pastas suspensas em kraft natural com hastes pldsticas,Un 1 150
acompanhada de grampo plastico, visor e etiqueta
113. |Pen drive / Flash drive USB 2.0 ou superior, 16 GB Un 1 100
114. |Pen drive / Flash drive USB 2.0 ou superior, de 32GB  |Un 1 100
115. |Pen drive / Flash drive USB 3.0 ou superior, de 64 GB  |Un 1 100
116. |Perfurador de metal 2 furos 30folhas Un 1 50
117. |Pérola Inteira, cores diversas, 8mm, 500g Un 1 20
118. [Pilhas AA ¢/ 04 unidades Pct 1 100
119. |Pilhas AAA ¢/ 04 unidades Pct 2 150
120. | Pincel atémico fino 850(vermelho, preto, azul, verde) [Un 1 10
121. Pincel chato escolar n2 08 Un 1 20
122. Pincel chato escolar n2 10 Un 20
123. Pincel chato/cerda natural, cabo longo de 1 10
polipropileno, amarelo, virola de aluminio polido, tam [Un
20
124. |Pincel chato/cerda natural, cabo longo de 1 20
polipropileno, amarelo, virola de aluminio polido, tam |Un
04
125, Pincel chato/cerda natural, cabo longo de 1 20
polipropileno, amarelo, virola de aluminio polido, tam|Un
12
126. PPistola cola quente profissional 280W Un 1 50
127. |Placas de EVA com glitter 40 cm x 60 cm, cores a |Un 1 500
serem definidas: dourado, prata, branco e perola
dentre outras.
128. Placas de EVA, 40 cm x 60 cm x 2 mm, (sem cortes)pct
N Un 1 400
c/ 10 un, cores amarelo, amarelo bebé, bege (pele),
laranja, vermelho, marrom, pink, rosa, rosa bebé, lils,
roxo, preto, cinza, branco, azul claro, azul agua, azul
escuro, azul royal, verde escuro, verde grama, verde
claro ou outras além, a definir.
129. Plastico filme PVC, rolo de 38cmX300m Un 50
130. Prancheta (A4 Duratex) Un 100
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131. [Recarga para canetdo de quadro branco, cores azul elCx 1 35
preto, com 12 un

132. [Refil cola quente transparente fina 7,5mmx30cm, kg [Kg 1 70

133. [Refil cola quente transparente grossa 11,2mmx30cm, kgKg 1 70

134. |Refil de cola quente transparente 10mmx29cm, kg Kg 1 70

135. [Réguas transparente, 30 cm Un 1 150

136. [Rolo de barbante de algoddo 400gr ou 300metros Un 1 50

137. |Rolo de Feltro 100% poliéster, n2 5, com no minimo de |Un 1 30
2mm de espessura, diversas cores. 1,40 x 30m.

138. |Rolo de fita de cetim, 38mm de largura, diversas cores |Un 1 30
e estampas .10m

139. [Rolo de tecido de Cetim, diversas cores, 1,50x50m Un 1 30

140. |Rolo de Tecido Juta, cor crua, largura 1m e 30m de |{Un 1 40

comprimento

141. | Rolo de tecido Tricoline, Diversas Cores, 1,50x50m Un 1 bo

142. [Rolo de TNT 1,40m x 50m, 56 gr, cores a definir. ToquejUn

i . . ; 5 1 100
macio resistente a fungos e bacterias e hipoargénico.

143. [Saco esteril para amostra de alimentos, dimensdesPct il 5
12x25cm, com 500unidades

144, |Saco plastico transparente 15cmx30cm pcte 100un Pct

1 10
145. |Saco plastico transparente 18cmx40cm pcte 100un Pct 1 10
146. [Saco pléstico transparente 20cmx30cm pcte 100un Pct 1 10
147. [Saco plastico transparente 30cmx40cm pcte 100un Pct 1 30
148. [Saco plastico transparente 40cmx50cm pcte 100un Pct 1 10
149. [SSD 240 GB SATA Velocidade de Leitura no min 400 1 20

MB/s Gravacdo no min 512 MB/s Un

150. [Stencil 10x10cm, estampas diversas Un 1 b10
151. [Stencil 10x30cm, estampas diversas Un 1 H10
152. [Stencil 15x20cm, estampas diversas Un 1 H10
153. [Stencil 30x30cm, estampas diversas Un 1 510
154. | Tecido Popeline, estampas diversas. Largura 1,50 Un 1 b0
155. [Tesoura multifuncional minimo 21cm. Fabricadas em|Un 1 150

aco inoxiddvel de alta qualidade, com tratamento
térmico para maior dureza e retengdo do fio. Devem
possuir pontas arredondadas, com afiacdo.
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Comprimento total aproximado de 21cm a 24cm. Deve

apresentar corte suave e preciso da base até a ponta,

sem "mascar" o papel. Indicada para corte de papel,

papeldo fino, fitas adesivas e tecidos leves.

Resistente a corrosdo e oxidagdo.

156. [Tinta Epson 544 —amarelo - 65ml Un 1 15
157. [Tinta Epson 544 —ciano — 65mll Un 1 15
158. [Tinta Epson 544 — magenta — 65ml Un i 15
159. [Tinta Epson 544 — preta — 65ml Un 1 20
160. [Tinta guache, potes de 250 gr(verde, Un il 50

azul,amarelo,vermelho,preto,branco)
161. [Tinta para carimbo 40 ml preta Un 1 50
162. [Tinta PVA 250ml cores diversas Un 1 120
163. [Tinta tecido 250ml cores diversas Un 1 120
164. [Tinta tecido 250ml incolor Un 1 120
165. [Tinta tecido 37ml cores diversas Un 1 120

4. LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS OU REALIZACﬂO DOS SERVICOS/ PRAZO DE ENTREGA
OU PRAZO DE EXECUCAO
4.1. O prazo de entrega integral dos produtos é de 20(vinte) dias, a contar da emissdo da ordem

de fornecimento.
4.2, Os materiais deverao ser entregues no local indicado pelo Municipio.

4.3, Verificada a desconformidade de algum dos produtos, a licitante vencedora deverd
promover as corregdes necessarias no prazo mdaximo de 10(dez) dias, sujeitando-se as

penalidades previstas neste edital.

4.4, O material a ser entregue devera ser adequadamente acondicionado, de forma a permitira

completa preservagdo do mesmo e sua seguranga durante o transporte.
4.5, A nota fiscal/fatura deverd, obrigatoriamente, ser entregue junto ao seu objeto.

5. GARANTIA DOS MATERIAIS/SERVICOS
Os materiais de expediente deverdo ser de qualidade garantida pelo licitante, e estar em plena

validade para consumo na data de sua entrega, conforme Legislacdo especifica.
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6. CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado contra empenho, apés o recebimento do objeto, no prazo de
maximo de 30(trinta) dias da entrega total do(s) produto(s) solicitado(s) e mediante
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, correndo a despesa na dotagdo orgamentaria respectiva a
secretaria solicitante.

6.2. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de fécil visualizacdo, a
indicacdo do niimero do processo, niimero do pregdo presencial e da ordem de fornecimento,
a fim de se acelerar o tramite de recebimento do material e posterior liberacdo do documento

fiscal para pagamento.

7. FISCALIZACAO
7.1 Através deste, o fiscal/fiscalizagdo do contrato serd o Sr. Cleiton Rodrigo Rauber Secretdrio
Geral de Gestdo Publica, juntamente com cada secretaria adquirente dos itens/materiais

resultante da licitacdo, os quais registrardo todas as ocorréncias e deficiéncias em relatdrio.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA
Previamente & aquisicdo e formalizacdo do contrato (ou instrumento equivalente) sera
verificada disponibilidade de dotacdo orcamentdria para contratagdo dos objetos desta

licitagao.

10. VIGENCIA DA ATA
10.1. O termo inicial de vigéncia serd o de sua assinatura e o final ocorrera em 12(doze) meses,
podendo ser prorrogado até a vigéncia maxima de 24{vinte e quatro) meses.
10.2. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida em
conformidade com as disposicdes nela contidas, respeitados os limites dispostos no art. 106 e
107 da Lei Federal n.2 14.133/2021.

S3o0 Paulo das MissGes/RS 6 de agosto de 2026
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