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simoni Dezordi Novelli
ATENDENTE
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DFD N2 003/2025 — Secretaria Municipal de Administragao

A Secretaria Municipal de Administracdo, vem através do presente solicitar que
seja aberto processo licitatério para aquisicdo de géneros alimenticios, para 0 ano de
2025, a serem utilizados pela presente Secretaria, conforme previsto no Plano Anual de

Contratacdes — PAC da Secretaria. Segue abaixo tabela de itens com guantitativos.

DESCRICAO DO PRODUTO ﬂUANTlDADE QUANTIDADE
MINIMA MAXIMA
Café torrado e moido, pct. 500gr. 35 Un. 45 Un.
Acucar, pct. 5KG 08 Un. 10 Un.
Filtro de papel, para café, n® 103. Cx. com 30 un. \ 15 Un. ‘ 25 Un.

Copo plastico descartivel, 180ml, Eb. ¢/ 100 un. \ 50 Un. \ 100 Un.

Sertdo, 07 de janeiro de 2025.

}\ S Y N\,> " &,"- eI
Bruno Toledo dos Santos Siqueira

Secretario Municipal de Administragao




Secretaria Municipal de Administracdo

O presente Termo d
Secretaria Municipal de Administragao, voltado a aquisicdo de gén

Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Sertéo
Secretaria Municipal da Saude

TERMO DE REFERENCIA

uso da secretaria e suas reparticdes.

1. OBJETO:

2. JUSTIFICATIVA:

onde faz-se necessdrio para o aten

3. ESPECIFICAGAO DO OB

O presente Termo de Referéncia,
alimenticios para uso na Secretaria Municipal de Administragao.

O objeto do pretenso processo licitatorio é a aquisicdo de género
dimento das possiveis demandas da secretaria.

e Referéncia tomou por base o ETP 01/2025, realizado pela
eros alimenticios para

tem por objetivo a aquisicao de géneros

s alimenticios,

JETO/REFERENCIA DE VALOR, TIPO DE APURACAO E

ORGCAMENTO:
3.1. Segue relagdo dos itens e respectivos quantitativos, conforme tabela abaixo:
Item Objeto Unidad | Valor referencia | Quantidade Quantidade
ede Minima Maxima
medida
01 | Café torrado e moido, Un. RS 13,56 35 45
pct. 500gr. J
02 | Agucar, pct. 5KG Un. RS 21,74 8 10
03 | Filtro de papel, para un. RS 4,77 15 25
café, n2 103. Cx. com
30 un.
04 | Copo plastico Un. RS 3,64 50 100
descartavel, 180ml, Eb.
c/ 100 un.

4. DA ENTREGA

4.1. A entrega deverd ser efetuada na Prefeitura Municipa

Getulio Vargas, n2 563, Centro, Sertio/RS, CEP: 99170-000;

4.2. O gestor do contrato emitird documento
de entrega, que n3o serd inferior a 10 (dez) dia

| de Sertdo, situada na Av.

solicitando os itens, quantidades e prazo
s Uteis contados da solicitagao;




4.3. Os itens deverio ser entregues acondicionados em embalagem oficial do fabricante,
embalados individualmente e identificados por tipo/modelo e tamanho, respeitando
todas as especificagdes contidas no presente Edital;

4.4. Para cada empenho deverd ser emitida uma ou mais notas conforme os itens
entregues. Nas Notas Fiscais devem constar a descri¢do breve do produto conforme
empenho, valor unitério, valor total do item e valor total da Nota Fiscal.

4.5. O licitante deverd atentar para a qualidade dos produtos a serem entregues, pois
somente serrdo aceitos aqueles que estiverem dentro dos parametros solicitados, que
atendam aos padrdes exigidos pelo mercado, e que forem entregues de acordo com o
estabelecido no item anterior.

5. DOS REQUISITOS PARA PARTICIPAGAO NO CERTAME LICITATORIO:

5.1. Para a aquisi¢do dos itens pretendidos os eventuais interessados deverdo
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo,
bem como apresentar os seguintes documentos a titulo de habilitacdo, nos termos do
art. 62 da Lei Federal n2 14.133/2021;

5.1.1. HABILITACAO JURIDICA:

a) registro comercial, no caso de empresa individual,

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, ho caso de sociedade por agdes, acompanhado
de documentos de elei¢do de seus administradores;

c) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

d) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

5.1.2. QUALIFICAGCAO TECNICA

a) Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove que a licitante realiza servicos de fornecimento de géneros
alimenticios, de acordo com a legislagdo vigente, obedecendo prazos de entrega de
forma satisfatoria.

5.1.3. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes do Estado ou do Municipio, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividades,
ou outra equivalente na forma da lei (alvara de funcionamento);

b) prova de regularidade quanto aos tributos e encargos sociais administrados pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e quanto a Divida Ativa da Unido
administrada pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — PGFN (Certidao Conjunta
Negativa);

c) prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
licitante;

d) prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante;

e) prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);



f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

g) declaragdo, em atendimento 3 norma do inciso XXXIII do art.2 72 da Constitui¢do
Federal, de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nio emprega menor de dezesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz, a
partir de quatorze anos, nos termos dos anexos do Decreto Federal n.2 4.358, de 5 de
setembro de 2002.

6. DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

6.1. A partir da contratagao do servico de fornecimento ora postulado e definido, a
entrega devera ser realizada de acordo com a demanda da Secretaria, mediante
solicitacdo e autorizagdo da Secretaria Municipal de Administragao.

7. OBRIGAC()ES DA CONTRATANTE:

7.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto do futuro contrato, a CONTRATANTE se
obrigara:

a) Fornecer a CONTRATADA, todas as informacdes relacionadas com o objeto do
contrato;

b) Pagar a CONTRATADA na forma estabelecida neste instrumento, efetuando a
retencio dos tributos devidos, consoante a legislagdo vigente;

c) Acompanhar e fiscalizar, através de servidor designado pela Secretaria de
Administracdo, o cumprimento deste instrumento, anotando em registro proprio as
falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas;

d) Exigir a apresentagao de Nota Fiscal com recibos e outros documentos que
comprovem as operagoes realizadas, o cumprimento de pedidos, o atendimento de
providéncias, 0 compromisso de qualidade, bem como fornecer a CONTRATADA,
recibos, atestados, vistos, declaracdes e autorizagdes de compromissos que exijam essas
comprovagdes.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1. Constituem obrigacdes da CONTRATADA, além de outras previstas em futuro
contrato e na legislagdo pertinente, as seguintes:

a) executar o objeto do Contrato de acordo com as condigdes e prazos estabelecidos no
pretenso contrato;

b) assumir a responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados ao patriménio
do contratante ou a terceiros, quando no desempenho de suas atividades profissionais,
objeto do Contrato;

¢) responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com
pessoal de sua contratacdo, necessario a execucdo do objeto contratual, inclusive os
encargos relativos a legislagao trabalhista;

d) assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou
prepostos, 3 contratante ou a terceiros.

e) utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo municipio
de Sert3o/RS para a execugdo do contrato;




f) encaminhar ao Setor Financeiro da Prefeitura Municipal de Sertdo/RS as notas de
empenhos e respectivas notas fiscais concernentes ao objeto contratual;

g) providenciar a imediata corregdo das deficiéncias e ou irregularidades apontadas pela
contratante.

9. CONDICOES DE PAGAMENTO E DOTACAO ORGAMENTARIA:

9.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a entrega dos géneros
alimenticios, mediante apresentagdo de nota fiscal ao setor competente.

9.2. N3o sera efetuado qualquer pagamento a Contratada enquanto houver pendéncia
de liquidagdo da obrigagdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual.

9.3. A despesa decorrente da pretensa licitagdo correra a conta da dotagao
or¢amentdria que segue em anexo.

10. FISCALIZACAO:

10.1. A fiscalizacdo do Contrato a ser firmando decorrente do pretenso processo
licitatério sera realizada tendo como Fiscal de Contrato Angélica Aparecida Ortolan, e
Gestor Bruno Toledo dos Santos Siqueira.

Sert3o/RS, em 07 de janeiro de 2025.

e)/’u\,\l\«) oe q)\,{h S .S./\;%\J\M,

Bruno Toledo dos Santos Siqueira

Secretario Municipal de Administragao



Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Sertao

Secretaria Municipal da Saiude

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Secretaria Municipal de Administragdo

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 001/2025
Municipio de Sertdo/RS
Secretaria Municipal de Administragao

Necessidade da Administragao: Aquisigdo de géneros alimenticios.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE:

O objeto da presente licitagdo é a aquisicdo de géneros alimenticios que serdo
servidos pela Secretaria Municipal de Administragao.

A compra se faz necessaria para atender as demandas da secretaria municipal de

administragao.

2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO:

A contratagdo pretendida esta prevista no Plano de Contratacdes Anual do
Municipio e no Plano Anual da Secretaria de Administracdo, como se vé no item Material
de Consumo daquele documento, estando assim alinhada com o planejamento desta

Administragao.

3. DESCRICI"\O DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
Os géneros alimenticios citados no preambulo do presente Estudo Técnico

Preliminar, tém natureza de itens comuns, tendo em vista que seus padrdes de



desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 62, inciso XIll, da Lei Federal n2
14.133/2021.

A aquisicdo poderd ser realizada por meio de licitagdo, na modalidade Preg3o, na
sua forma eletrénica, com critério de julgamento por menor preco unitario, nos termos
dos artigos 69, inciso XLI, 17, § 29, e 34, todos da Lei Federal n2 14.133/2021.

Para fornecimento dos itens pretendidos os eventuais interessados deverio
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem
como apresentar os documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 da Lei
Federal n? 14.133/202, que serio definidos em momento posterior junto ao Termo de
Referéncia e demais condicdes editalicias, em havendo viabilidade técnica na presente

aquisicao.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES:

Os quantitativos estimados para a contratacao pretendida tém como parametro
as ultimas contratagdes com o mesmo objeto, realizadas por esta Administracdo
(processo licitatério 01/2024, Pregdo Eletrénico n° 01/2024) e pesquisa de preco

realizada no comércio local para os itens que ndo estdo na referida licitago.

OBIJETO CONSUMO VALOR MEDIO VALOR TOTAL
(Quantidade para
2025)
Café torrado e moido, pct. 45 un. RS 13,56 RS 610,20
500 gr.
Acgucar, pct. 5KG 10 un. RS 21,74 RS 217,40
Filtro de papel, para café, 25 Un. RS 4,77 RS 119,25
n2 103. Cx. com 30 un.
Copo plastico 100 Un. RS 3,64 RS 364,00
descartavel, 180ml, Eb.
¢/ 100 un.

Total RS 1.310,85




5. ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO:

Conforme pesquisa de mercado realizada, para solugdo da necessidade
administrativa, objeto do presente Estudo Técnico Preliminar, vislumbra-se possivel, sob
0 aspecto técnico e econdémico, a contratacdo de empresas especializadas em
comercializagdo de géneros alimenticios.

Tais referéncias foram obtidas por meio de pesquisa de prego no comércio da
regido e Licitacon, efetuadas com base no Decreto Municipal n.2 037/2023, que
“Estabelece o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos para
aquisicdo de bens, contratacio de servigos em geral e para contratacdo de obras e
servicos de engenharia no dmbito do Municipio de Sertdo, nos termos da Lei Federal n®

14.133/2021".

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO E DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA:

Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de RS 1.310,85 (mil trezentos
e dez reais e oitenta e cinco centavos), tendo sido levado em consideragdo as planilhas
da secretaria de educacio e assisténcia social.

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.2 037/2023, que
“Estabelece o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos para
aquisicdo de bens, contratacdo de servicos em geral e para contratagdo de obras e
servicos de engenharia no ambito do Municipio de Sertdo, nos termos da Lei Federal n®

14.133/2021".

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A solugdo proposta é a aquisicio de géneros alimenticios através de Processo
Licitatério na modalidade eletrdnica (Pregdo Eletronico), para formacdo de Ata de
Registro de Precos, conforme disposicdes do Art. 82 e subsequentes da Lei Federal

14.133/2021, de 12 de abril de 2021.



Objetivando estabelecer as caracteristicas dos bens a serem adquiridos foi
realizada analise do mercado de fornecimento dos alimentos mencionados na tabela do

item 4 desse Estudo. Com isso, suprindo a necessidade da Secretaria de Administrac3o.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO:

Nos termos do Art. 47, inciso Il, da Lei Federal n2 14.133/2021, as licitagdes
atenderdo ao principio do parcelamento, quando tecnicamente vidvel e
economicamente vantajoso. Na aplicagdo deste principio, 0 § 12 do mesmo Art. 47
estabelece que deverdo ser considerados a responsabilidade técnica, o custo para a
Administragdo de varios contratos frente as vantagens da redug¢do de custos, com
divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar a ampliagdo da competic3o e de evitar
a concentragdo de mercado.

Em vista disto, sugere-se que n3o seja feito o parcelamento, ou seja, estar-se-a
realizando a aquisi¢cdo dos quantitativos relacionado no item “4. ESTIMATIVA DAS

QUANTIDADES”, tendo como critério de julgamento o menor valor unitério.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS:

Pretende-se, com o presente processo licitatério, assegurar a selecdo da
proposta apta a gerar a contratagdo mais vantajosa para o Municipio.

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem
como a justa competi¢do, a evitar contratacio com sobrepreco ou com preco
manifestamente inexequivel e superfaturamento na execugao do contrato.

A contratacdo decorrente do presente processo licitatério exigira da contratada
0 cumprimento das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a
racionalizagdo e otimizagdo do uso dos recursos, bem como para aredugdo dos impactos

ambientais.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

Ndo ha providencias prévias ao contrato para serem adotadas, exceto a
designagdo do Gestor e Fiscal, para o qual estar-se-a designado:

GESTOR: Bruno Toledo dos Santos Siqueira.

FISCAL: Angélica Aparecida Ortolan.



A

Bruno Toledo dos Santos Siqueira

Secretario Municipa| de Administraqéo



