


TERMO DE REFERÊNCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO 

Município de Tapejara - RS
Câmara de Vereadores Municipal, Secretaria da Saúde, Secretaria de Desenvolvimento Econômico, Inovação e Tecnologia, Secretaria de Desenvolvimento Social, Secretaria de Educação, Secretaria de Esportes, Cultura, Lazer, Turismo e Juventude.

Necessidade da Administração: Contratação de empresa especializada na prestação de serviços de transporte terceirizado.

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO

Contratação de empresa especializada no ramo de transporte terceirizado, por meio de processo licitatório na modalidade Registro de Preços.
A contratação se faz necessária para viabilizar o transporte da população em atividades, eventos, visitas técnicas e demais demandas organizadas pelas seguintes Secretarias e órgãos municipais:

· Câmara de Vereadores Municipal
· Secretaria da Saúde
· Secretaria de Desenvolvimento Econômico, Inovação e Tecnologia
· Secretaria de Desenvolvimento Social
· Secretaria de Educação
· Secretaria de Esportes, Cultura, Lazer, Turismo e Juventude

A medida visa atender de forma eficiente e segura as necessidades de deslocamento da comunidade, promovendo a participação em ações institucionais, sociais, educativas e culturais desenvolvidas pelo município.

2. JUSTIFICATIVA

A presente solicitação tem como objetivo a contratação de empresa especializada na prestação de serviços de transporte terceirizado, por meio de processo licitatório na modalidade Pregão Eletrônico, com Sistema de Registro de Preços.
Tal medida se justifica pela crescente demanda por deslocamentos organizados no âmbito da administração pública municipal, relacionados a ações institucionais, sociais, culturais, educativas, esportivas e de interesse coletivo. Muitas dessas atividades envolvem grupos diversos da população, como estudantes, participantes de projetos sociais, pacientes em tratamento fora do domicílio, integrantes de delegações culturais ou esportivas, entre outros.
A prestação de serviço por empresa especializada garante a oferta de transporte de forma segura, regular e com a infraestrutura adequada às necessidades do poder público, permitindo que as ações planejadas sejam realizadas com eficiência, pontualidade e responsabilidade.
Além disso, a adoção do Sistema de Registro de Preços proporciona flexibilidade e economicidade, permitindo que o município contrate o serviço conforme a demanda real e dentro do período de vigência da ata, evitando contratações emergenciais, otimizando os recursos públicos e assegurando planejamento adequado.
A terceirização do transporte também permite à administração municipal focar em sua atividade-fim, transferindo à contratada a responsabilidade pela frota, motoristas, manutenção dos veículos e cumprimento das exigências legais e de segurança.
Considerando esses fatores, entende-se que a contratação é imprescindível para garantir a continuidade e a qualidade das atividades públicas que envolvem deslocamento de pessoas, sendo medida necessária, vantajosa e plenamente justificada no interesse coletivo.

3. DAS ESPECIFICAÇÕES

Nos termos e condições estabelecidos no presente Termo de Referência, justifica-se a necessidade de contratação de empresa especializada na prestação de serviços de transporte terceirizado, por meio de Processo Licitatório na modalidade Pregão Eletrônico, com Sistema de Registro de Preços, visando atender às demandas operacionais do município relacionadas ao deslocamento de grupos em atividades oficiais, sociais, culturais, educativas e institucionais.
As especificações técnicas e os quantitativos estimados encontram-se descritos em anexo, compondo este Termo de Referência, conforme planejamento realizado pelos setores competentes da administração pública.




4. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO

A contratação pretendida está prevista no Plano de Contratações Anual do Município de 2026, como se vê no item 35.41 daquele documento, estando assim alinhada com o planejamento desta Administração.

5. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

A execução dos serviços contratados será acompanhada, monitorada e fiscalizada por servidor designado como responsável técnico, coordenador do setor demandante e/ou fiscal do contrato, nos termos da legislação vigente, garantindo o cumprimento das condições estabelecidas no Termo de Referência e no instrumento contratual.

6. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

6.1  Responsabilizar-se integralmente pela execução dos serviços, em conformidade com a legislação vigente, com as exigências previstas neste Termo de Referência e com as especificações contratuais;
6.2. Acatar as orientações, observações e determinações emitidas pelo fiscal do contrato e/ou pelo coordenador designado pela Contratante;
6.3. Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para a prestação dos serviços, conforme cronograma acordado;
6.4. Assumir total responsabilidade quanto à qualidade, eficiência e garantia dos serviços prestados;
6.5. Comunicar de imediato à Contratante qualquer anormalidade verificada durante a execução dos serviços, inclusive de natureza funcional, para que sejam adotadas as providências cabíveis;
6.6. Responder, de forma objetiva, por quaisquer danos materiais e/ou pessoais decorrentes da execução dos serviços, seja por falha, omissão ou conduta de seus prepostos, empregados ou contratados;
6.7. Arcar com todos os custos e encargos relacionados à prestação dos serviços, incluindo transporte, embalagem, frete, tributos, seguros e demais despesas necessárias à entrega integral do objeto contratual;
6.8. Atender prontamente às solicitações de substituição, reposição ou correção do serviço prestado que esteja em desacordo com as especificações ou apresente defeitos;
6.9. Garantir a qualidade contínua dos serviços, providenciando, quando necessário, a imediata correção de eventuais falhas ou irregularidades identificadas;
6.10. Permitir o acompanhamento e a fiscalização da execução dos serviços pela Contratante, prestando todos os esclarecimentos que lhe forem requisitados.
6.11. Apresentar os seguintes documentos:
   * Laudo de Inspeção Técnica do Veículo;
   * Apólice de Seguro do Veículo;
   * Declaração da empresa que seus veículos atendem ao edital;
   * Declaração de que os motoristas é CLT;
6.12. A contratada deve executar o serviço de transporte em até 48 horas do recebimento da ordem de compra e seguir o roteiro de viagem enviado pela secretaria solicitante.
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7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE

7.1. Fiscalizar os serviços por meio de servidor designado, o qual deverá acompanhar e registrar, em relatório, todas as ocorrências e eventuais deficiências, encaminhando à empresa contratada para as devidas correções;
7.2. Efetuar o pagamento à contratada conforme valores, prazos e condições estabelecidos no contrato e/ou na Ordem de Compra;
7.3. Disponibilizar à contratada as informações necessárias à execução adequada dos serviços e/ou fornecimento dos materiais, quando devidamente solicitadas;
7.4. Rejeitar, no momento do recebimento, quaisquer produtos ou serviços que apresentem danos, irregularidades ou estejam em desacordo com as especificações constantes neste Termo de Referência;
7.5. Emitir Ordem de Compra e/ou Nota de Empenho como autorização formal para a entrega dos bens e/ou execução dos serviços;
7.6. Aplicar as penalidades contratuais previstas, sempre que houver descumprimento das obrigações por parte da contratada;
7.7. Designar formalmente o fiscal do contrato, quando aplicável, que será responsável por acompanhar e verificar a correta execução do objeto contratual;
7.8. Comunicar imediatamente à contratada, no ato do recebimento, qualquer divergência de natureza qualitativa ou quantitativa em relação à Ordem de Compra;
7.9. Recusar o recebimento de materiais, peças ou serviços não solicitados ou que estejam em desacordo com as especificações previamente estabelecidas;
7.10. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos bens e/ou execução dos serviços, incluindo o atesto da Nota Fiscal pelo servidor responsável;
7.11. A secretária que solicitar o serviço de transporte fornecerá junto com a ordem de compra o mapa do roteiro de viagem a ser realizado pela empresa contratada;
7.12. O contratante deve enviar a empresa contratada com antecedência de no mínimo 48 horas da viagem solicitada, a ordem de compra com o roteiro de viagem.

8. CRITÉRIOS DE PAGAMENTO

O pagamento será efetuado em até 30 dias após a prestação do serviço e entrega da Nota Fiscal, sempre respeitando a execução total do serviço, e mediante a apresentação de documentação fiscal válida, como Nota Fiscal ou Recibo de Prestação de Serviço, conforme o caso. O pagamento estará sujeito à verificação do cumprimento das especificações e à aprovação do fiscal responsável.

9. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIÇO

A seleção do prestador de serviço será realizada por meio de processo licitatório, conforme as disposições legais vigentes, garantindo a escolha da proposta mais vantajosa para a Administração Pública. A fiscalização da execução do contrato ficará a cargo do fiscal designado, que terá como responsabilidade resolver eventuais dúvidas ou questões que surgirem durante o cumprimento do objeto contratado, bem como emitir pareceres técnicos para a Administração, assegurando que todos os termos do contrato sejam cumpridos de forma adequada.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

Estima-se para a aquisição almejada o valor total de R$1.034.695,60 (um milhão e trinta e quatro mil, seiscentos e noventa e cinco reais e sessenta centavos);
Orçamento em anexo.

11. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

Os recursos necessários para o pagamento das despesas decorrentes da contratação serão alocados nas dotações orçamentárias específicas, conforme detalhado em anexo. A utilização dessas verbas está em conformidade com o planejamento orçamentário aprovado para o exercício fiscal vigente.






Tapejara, 01 de Julho de 2024.


______________________________
Renato kirichenco
Setor de Compras
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