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ANEXO IV
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 O presente termo de referéncia tem como objeto a contratacdo de Agéncia de
Publicidade e Propaganda, para prestar servicos de estudo, planejamento e criacdo de
campanhas institucionais e educativas, distribuicdo de midias e materiais publicitarios,
conforme a necessidade do Gabinete do Prefeito e Vice-Prefeito e da Camara Municipal de
Vereadores, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

e Unidade de Valor
Item Especificacao medida Qtd. unitario Valor total
AGENCIA DE PUBLICIDADE E
PROPAGANDA - PODER
EXECUTIVO  Prestagdo de  servigos
permanente de disponibilizar a populacdo Conforme
1 inforr_nagﬁes . de~ inter_esse publico Senvico 1 Lista Referencial R$ 138.473,04
relacionadas as agles, servigos, programas, de Valores
projetos, campanhas, orientacbes e demais (SINAPRO/ RS)
atividades institucionais desenvolvidas pelo
Municipio, observadas as competéncias
constitucionais e legais do Poder Executivo.
ASSESSORAMENTO DE PUBLICIDADE E
PROPAGANDA - PODER LEGISLATIVO
Prestacdo de servicos permanente de
Q|spon|b|llzar, a populac;_ao mforrn‘ac;oes~ de Conforme
interesse publico relacionadas as acdes, Lista Referencial
2 | servicos, programas, projetos, campanhas, Servico 1 de Valores R$ 57.481,68
orientacoes e de_mals at|V|Eiades (SINAPRO/ RS)
institucionais desenvolvidas pela Cémara
Municipal de Vereadores, observadas as
competéncias constitucionais e legais do
Poder Legislativo.

1.1.10 Municipio de Tapejara/RS definiu 0s percentuais aplicaveis para remuneracdo e
formacao de precos na presente licitacdo, visando assegurar critérios claros e compativeis com
as praticas do mercado publicitario. Para os servi¢os internos executados pela propria agéncia,
sera exigido desconto minimo de 30% (trinta por cento) sobre os valores previstos na
Lista Referencial de Valores (SINAPRO/ RS), ficando o percentual méaximo livre para
proposta de cada licitante. J& os servicos de midia, incluindo planejamento, negociacao e
distribuicdo junto aos veiculos de comunicacao, serdo remunerados por meio do desconto-
padrdo de 20% (vinte por cento), conforme previsto no Paragrafo Unico do art. 11 da Lei n°
4.680/65 e nas Normas-Padrao da Atividade Publicitaria do CENP.
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1.1.2 A definicao desses percentuais foi baseada em pesquisa de mercado, a partir da analise
de editais recentes com objeto similar, os quais demonstraram 0s percentuais praticados pela
Administracdo Puablica em contratagfes equivalentes. Levando em consideracdo a
economicidade e proposta mais vantajosa, tendo como base o principio constitucional da
economicidade, que orienta a atuacao da Administracdo Publica na busca pela melhor relacéo
custo-beneficio para o Municipio. A medida esta em conformidade com os principios e
diretrizes da Lei n° 14.133/2021, especialmente o art. 23, que trata do levantamento de
mercado, bem como com a Lei n°® 12.232/2010, que regulamenta as licitacbes de publicidade.
Ao mesmo tempo, a manutencao do percentual maximo em aberto preserva a competitividade
do certame, permitindo que cada licitante apresente sua melhor estratégia comercial.

1.2 Os servicos objeto desta contratagdo sao caracterizados como servigos especializados,
pois envolvem atividades de natureza predominantemente intelectual e estratégica,
abrangendo planejamento, criagdo, producdo, execucdo e veiculacdo de campanhas
publicitéarias e agbes de comunicacao institucional, voltadas a divulgacédo de atos, programas,
obras, servicos e politicas publicas. Trata-se de contratagcdo que demanda conhecimento
técnico especifico, criatividade, experiéncia comprovada e capacidade profissional para
desenvolver solugbes adequadas ao interesse publico, garantindo a correta orientagdo da
populacdo e a transparéncia dos atos administrativos. Dessa forma, a contratacdo encontra
respaldo na Lei Federal n° 12.232/2010, que disciplina as licitacdes e contratacdes de servicos
de publicidade pela Administracdo Publica, bem como na Lei Federal n°® 14.133/2021, que
prevé a contratacao de servicos publicitarios e a adogao do critério de julgamento por técnica e
preco.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.4 Todas as despesas relacionadas com a prestacdo de servigcos, correrdo por conta da
CONTRATADA, despesas estas previstas e/ou computadas na proposta.

1.5 A néo prestagéo de servigos dentro dos prazos acima, ensejara a revogacdo do contrato
e a aplicacao das sancdes legais previstas.

1.6 A prestacdo de servicos e a emissdo da respectiva nota fiscal estdo condicionadas ao
recebimento da Ordem de Compra ou outro documento equivalente.

1.7 A CONTRATADA é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execucdo ou de materiais empregados, mesmo apoés ter sido recebido
definitivamente o objeto do contrato.

1.8 A CONTRATADA ficara obrigada a prestar os servicos, de acordo com as especificagdes
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exigidas, na forma, nos locais, prazos e precos estipulados na sua proposta e na Ordem de

Compra.

1.9 Devera observar todas as normas legais vigentes, obrigando-se a manter, durante toda
execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes por ela assumidas, todas as
condicbes de habilitac&o na licitagéo.

1.10 A CONTRATADA arcara com todos os encargos de sua atividade, sejam eles
trabalhistas, sociais, previdenciarios, fiscais ou comerciais.

1.11 A CONTRATADA respondera pelos vicios dos servicos que se compromete a prestar e
por quaisquer danos que venha a causar inclusive perante terceiros, ficando a Administragéo

isenta de qualquer responsabilidade.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 O Municipio de Tapejara/ RS, por meio do Gabinete do Prefeito e da Camara Municipal
de Vereadores, realiza de forma continua a producdo e a divulgacdo de contetudos e
informacbes relacionados as acdes, programas, campanhas e servicos da Administracdo
Pdblica Municipal. Essa comunicacgdo institucional deve ser clara, acessivel e permanente,
garantindo que a populagdo tenha pleno acesso as informag¢des de interesse publico. A
publicidade dos atos administrativos, conforme estabelece o art. 37 da Constituicdo Federal, é
realizada com carater educativo, informativo e de orientacdo social, sendo um instrumento
fundamental de transparéncia e promogédo da cidadania. Nesse contexto, tornam-se essenciais
servigos especializados para acgdes de divulgacao institucional, o planejamento e a execucéo
de campanhas publicitarias de carater informativo e educativo, a producdo de material audio
visual e conteudos institucionais padronizados, acessiveis e alinhados as diretrizes da

comunicacao publica.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 Considerando a natureza intelectual dos servicos de publicidade e propaganda,
regulamentados pela Lei n® 12.232/2010, a solucdo adequada para atender a necessidade da
Administracdo € a realizagcdo de Concorréncia Publica, do tipo técnica e preco, na forma
presencial. Nos termos do art. 17, §2°, da Lei n° 14.133/2021, a opgéo pela forma presencial
justifica-se pelas peculiaridades do objeto. A legislacdo especifica prevé que a avaliacdo das
propostas técnicas seja realizada por Subcomissdo Técnica, composta por profissionais de
reputacao ilibada e notério conhecimento na area. A forma presencial garante maior controle
sobre o recebimento e a andlise das propostas, assegurando a integridade da documentacéo, o

cumprimento dos critérios do edital e a transparéncia do processo de julgamento.
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3.2 A contratacdo tera carater continuo e integrado, com a execuc¢do dos servicos se dando
mediante ordens de servico especificas, contendo a descricdo das acdes, prazos e valores
autorizados.

3.3 A remuneracao da agéncia sera calculada sobre os valores previstos na Lista Referencial
de Valores (SINAPRO/ RS), aplicando-se o desconto ofertado para servicos internos e o0s
honoréarios estabelecidos para servigcos externos, assegurando padronizacdo e controle de
custos.

3.4 O julgamento do preco, por sua vez, ocorrera pela aplicagdo de percentuais de desconto
sobre a tabela de referéncia, sistematica prépria do setor e diferenciada de contratacdes
convencionais, reforcando a adequacao da concorréncia técnica e preco.

3.5 O contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogacao por
até 10 anos, observados os limites legais, garantindo atendimento as demandas de

comunicacao institucional de forma planejada, transparente e eficiente.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

Garantia da contratagao

4.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n°14.133/2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.2 N3&o ha necessidade.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicbes de execucao

5.1 Os servicos deverdo ser prestados em até 10 (dez) dias apdés o recebimento da
Ordem de Compra emitida pela Administracéo.

5.2 Os servicos deverdo ser prestados e disponibilizados para o Gabinete do Prefeito e para
a Camara Municipal de Vereadores e os conteudos entregues em formato digital.

Descrigao detalhada:

SERVICOS DE PUBLICIDADE INSTITUCIONAL

5.3 A licitante vencedora devera prestar servicos especializados de publicidade institucional,
compreendendo estudo, planejamento, conceituacdo, concepcdo, criagcdo, execucao,
intermediacéo e supervisao da execucao externa, bem como a distribui¢cdo de pecas publicitarias
de cunho informativo, educativo e de orientacdo social, com o objetivo de divulgar atos,
programas, obras, servi¢cos, campanhas e acdes da Administracdo Publica Municipal ao publico
em geral, em conformidade com o disposto no § 1° do art. 37 da Constituicdo Federal e com o
art. 22, § 1°, incisos |, Il e Ill, da Lei n® 12.232/2010.
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5.3.10s servicos deverdo ser executados de forma integrada, considerando as diretrizes,
estratégias e orientacdes, respeitando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

5.3.2 A licitante vencedora devera, entre outras atribuicées:

- Realizar o planejamento, execucdo e analise de pesquisas e outros instrumentos de
avaliacdo e geracdo de conhecimento sobre o publico-alvo, os meios de divulgacao utilizados,
as pecas publicitarias e os resultados das campanhas realizadas;

- Criar e desenvolver solugbes e formatos inovadores de comunicacdo publicitaria, em
consonancia com novas tecnologias e tendéncias do mercado, visando ampliar o alcance e a
efetividade das mensagens institucionais;

- Elaborar programas, planos e estratégias de comunicagao institucional,

- Distribuir midias para veiculos de comunicacéo local, regional e estadual, de acordo com
a necessidade das campanhas;

- Criar marcas, expressfes de propaganda, logotipos, slogans e demais elementos de
identidade visual e programacao grafica;

- Desenvolver pegas e agbes de comunicagdo nos diversos meios e formatos,
incluindo midia impressa, digital, audiovisual, redes sociais e outros canais pertinentes;

- Executar outras iniciativas no campo da informagdo, divulgacdo, publicidade e
propaganda institucional.

5.3.30s servicos serdo iniciados mediante ordem de servico emitida pela Administracao
Municipal, com a devida aprovacéo da proposta de trabalho e do orcamento apresentados pela
licitante vencedora. A ordem de servico devera conter, no minimo, a natureza dos servicos a
serem prestados, 0s prazos de execucao e/ou entrega.

5.3.4E vedada a inclus&o de atividades que diferem do objeto contratual, em especial servicos
de assessoria de imprensa, relacdes publicas ou organizacado de eventos festivos.

5.3.50s servicos serdo prestados conforme a demanda da Administracdo Municipal,
observando o planejamento e as diretrizes do Gabinete do Prefeito e da Camara Municipal de

Vereadores.

5.4 Materiais a serem disponibilizados

5.4.10s servicos de publicidade serdo prestados, em sua maior parte, nas instalacdes da
prépria agéncia contratada, que devera dispor de estrutura para desenvolver as criacdes e
producdes internamente. Ja as reunibes de briefing, apresentacbes de campanhas e
alinhamentos poderdo ocorrer na Prefeitura de Tapejara/ RS ou local combinado entre as
partes. Portanto, ndo h& exigéncia de alocacao de equipe em tempo integral nas dependéncias

da Prefeitura; todavia, a agéncia devera manter contato proximo e disponivel com os
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representantes do Gabinete do Prefeito e da Camara Municipal de Vereadores, atendendo

prontamente as solicitacdes e comparecendo a encontros presenciais sempre que convocada.
5.4.2 Cabe a Contratada disponibilizar todos os recursos humanos e materiais necessarios
para a prestacdo adequada dos servigos, incluindo equipe técnica qualificada (diretor de
criacdo, redatores, designers, social media, produtores, etc.), equipamentos de informética e
design, softwares, banco de imagens, e infraestrutura de comunicacao.

5.4.3A agéncia devera manter essas condicfes operacionais durante toda a vigéncia do
contrato. Caso algum recurso especifico venha a ser requisitado pela Administracdo (por
exemplo, realizagédo de pesquisa de opinido por instituto especializado), isso devera ser tratado
dentro do escopo do contrato, via ordem de servigco e orcamento especifico, observando-se as
condicbes pactuadas (com a agéncia coordenando a contratacdo do servico de terceiro,

conforme as regras de remuneragéo de honorarios).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato
5.5 N&o serdo necesséarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato

devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4 O oOrgdao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogcdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagBes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para execucéo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sancdes aplicaveis, dentre outros.
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Preposto

6.6 A CONTRATADA designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao
do objeto contratado.

6.7 A CONTRATADA devera manter preposto da empresa no local de execu¢ao dos servigcos
durante o periodo solicitado pela &rea requisitante.

6.8 A Administracdo poderad recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em que a CONTRATADA deverd designar

outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacéo

6.9 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato,
abaixo nomeados:

Como Fiscais do Contrato do Poder Executivo a Servidora Julia Maria Luft, CPF: 920.021.370-
72, lotada na Secretaria do Gabinete, e pelo poder Legislativo o Servidor Rafael Nogueira
Hanel, CPF:041.004.190-40.

6.10 Os fiscais acompanhardo a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.11 Os fiscais anotardo no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°);

6.12 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcédo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
6.13 Os fiscais informardo ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.15 Os fiscais do contrato comunicardo ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogagéo
contratual

6.16 Os fiscais do contrato verificardo a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhardo o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.17 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
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contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.18 Atuara como Gestora de Contrato a Secretdria de Administracdo Sandra Inés
Bernardi Rodegheri, CPF: 234.191.560-49.

6.19 A gestora do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracgao.

6.20 A gestora do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20 A gestora do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

6.21 A gestora do contrato emitira documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.22 A gestora do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.23 A gestora do contrato devera elaborar relatério final com informacBes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacédo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.24 A gestora do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagcédo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS MEDICAO E DE PAGAMENTO
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Do recebimento

7.1 Os objetos serdo recebidos semanalmente nos locais estipulados no item 5.2 do presente
Termo de Referéncia.

7.2 O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o objeto e suas especificagdes.

7.3 O recebimento ndo excluird a responsabilidade civii da CONTRATADA pela solidez e
pela seguranca, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato,
nos limites estabelecidos pela lei ou no contrato.

Prazo de pagamento

7.4 O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apo6s o recebimento definitivo e
mediante a apresentacdo de Nota Fiscal acompanhada dos relatérios de todas as atividades
desenvolvidas.

7.5 Aceitos os relatorios pelo fiscal designado, os servicos serdo faturados e o pagamento
sera efetuado contado da data de recebimento da fatura.

7.6 Havendo erro na fatura ou descumprimento das condi¢des pactuadas, a tramitacdo da
fatura sera suspensa para que a Contratada adote as providéncias necessarias a sua corregao.
Passara a ser considerada, para efeito de pagamento, a data do aceite da fatura.

7.7 Quaisquer pagamentos nao isentardo a Contratada das responsabilidades contratuais,

nem implicardo a aceitacdo dos servicos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DA CONTRATADA E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1 A CONTRATADA sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de
LICITA(;AO, na modalidade CONCORRENCIA sob a forma PRESENCIAL, com adogdo do
critério de julgamento de TECNICA e PRECO.

8.2 A forma de fornecimento sera PARCELADA, uma vez que se trata de contratacdo de
servicos que deverdao ser prestados apds a homologacdo do processo e a emissao da

respectiva Ordem de Compra.

9. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Para fins de habilitag&do, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.1 Habilitacdo juridica

9.1.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, na versao
consolidada ou a ultima alteracdo, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por agbes, acompanhado de documentos de eleicAo de seus atuais

administradores, devendo ser o ramo de atividade da empresa compativel com o objeto da
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licitacéo;

9.1.2 Registro Comercial, no caso de empresa individual, ou;

9.1.3 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio, ou;

9.1.4 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagédo para funcionamento expedido pelo 6rgdo
competente, quando a atividade assim o exigir.

Obs.: Caso o representante legal da empresa, ndo seja soécio-gerente ou diretor, devera

anexar instrumento publico ou particular de procuracdo, a fim de comprovar os poderes

do outorgante.

9.1.5 Declaracao Conjunta.

9.2 Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

9.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

9.2.2 Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos relativos
aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao, valida;

9.2.3 Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) da Fazenda Estadual, valida;
9.2.4 Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) da Fazenda Municipal do
domicilio da proponente, valida;

9.2.5 Certidado de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS, vélida;
9.2.6 Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Trabalhistas — CNDT,
valida.

9.3 Qualificagdo Econdmico-Financeira
9.3.1 Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,

vélida, conforme art. 69, caput, inciso Il da Lei n® 14.133/2021

9.4 Qualificacdo Técnica

9.4.1 Comprovacdo de que a empresa ja executou servicos compativeis com o objeto desta
contratacdo, por meio da apresentacdo de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

9.4.2. Os atestados de capacidade técnica poderédo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

9.4.3. O licitante disponibilizara todas as informacGes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do

contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
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executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.4.4. Certificado de Qualificacdo Técnica concedido pelo CENP - Conselho Executivo das
Normas Padrdo, incorporado ao sistema legal por forca do Decreto n. 4.563/02, para
atendimento do art. 4° da Lei n.° 12.232/10.

9.4.5. Comprovante/Declaracdo de registro ou inscricdo da agéncia licitante na entidade
profissional competente: Sindicato das Agéncias de Propaganda de sua base territorial ou
Associagao Brasileira de Agéncias de Publicidade — ABAP.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1.0 valor estimado total da contratacdo é de R$ 138.473,04 (cento e trinta e oito mil
guatrocentos e setenta e trés reais com quatro centavos) para o Poder Executivo e R$
57.481,68 (cinquenta e sete mil quatrocentos e oitenta e um reais com sessenta e 0ito
centavos) para o Poder Legislativo, tendo sido estabelecido mediante andlise de parametros de
mercado aplicaveis a contratacdo de servicos especializados de publicidade, considerando,
especialmente, os valores constantes da Lista Referencial de Valores (SINAPRO/ RS), bem
como referéncias obtidas a partir de contratagfes similares realizadas por outros 6rgédos e

entidades da Administracdo Puablica, quando disponiveis.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA
11.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgcamento do Gabinete do Prefeito e da Camara Municipal de

Vereadores.

12. DIRETRIZES PARA APRESENTACAO DE PROPOSTAS E HABILITACAO

12.1 Em atendimento ao que estabelece a Lei n° 12.232/2010, que rege as licitagbes e
contratacdes de servicos de publicidade, esta concorréncia observara um procedimento e
diretrizes especificos quanto a apresentacdo das propostas, julgamento e habilitacdo dos
licitantes.

Critérios de julgamento das notas

12.2 O julgamento final das Propostas Técnica e de Preco desta Concorréncia sera realizado
conforme o rito estabelecido na Lei n°® 14.133/2021, especialmente nos termos do art. 33, inciso
IV, e do art. 36, que dispde que o julgamento por técnica e preco considerara a maior
pontuacdo obtida a partir da ponderacdo, com base em fatores objetivos previstos no edital,
das notas atribuidas aos aspectos técnicos e de preco das propostas. Para tanto, sera adotada
uma ponderacdo de 70% (setenta por cento) para a proposta técnica e 30% (trinta por cento)

para a proposta de precos, totalizando 100%.
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12.2.1 A nota final de cada licitante sera calculada pela formula:

NF = (NPT*7+NP*3)
10
onde:
NF = Nota Final
NPT = Nota da Proposta Técnica
NP = Nota da Proposta de Precos

12.2.2 NF = 0,7 x NPT + 0,3 x NP, em que NPT é a Nota da Proposta Técnica (de 0 a 100
pontos) e NP é a Nota da Proposta de Precos (de 0 a 100 pontos)

12.2.3 A nota final serd arredondada até a segunda casa decimal. Sera declarada vencedora a
licitante que obtiver a maior nota final (desde que atendidas todas as demais condi¢cdes do
edital).

12.2.4 Para que a proposta técnica seja considerada classificada, devera atingir uma
pontuagdo minima de 50% do total de pontos (ou seja, 50 pontos em 100); propostas técnicas
gque obtiverem nota inferior a esse patamar serdo desclassificadas

12.3 Erros aritméticos serédo retificados da seguinte forma: se houver discrepancia entre os
percentuais propostos, prevalecerd o montante por extenso; e se a licitante ndo aceitar a
correcao do erro, sua proposta sera rejeitada.

12.4 Nao serdo levadas em consideracdo vantagens ndo previstas neste Edital, nem ofertas
de reducdo sobre a proposta que melhor atenda aos interesses da Administracdo Publica
Municipal.

12.5 Em caso de empate, a agéncia vencedora sera aquela com maior pontuacao,
sucessivamente nos quesitos: Plano de Comunicacao Publicitaria: estratégia de comunicacéo
publicitéria (2), ideia criativa (3), raciocinio basico (1) e estratégia de midia e ndo midia (4);
Conjunto de Informacdes: repertorio (1) e relatos de solu¢des de problemas de comunicacgéo (2).
Persistindo o empate, a decisdo sera tomada por sorteio, realizado em sessao publica ou em
ato publico designado para esse fim.

12.6 A classificacdo das Propostas sera feita em ordem decrescente dos numeros
correspondentes as Notas Finais, sendo declarada vencedora a licitante mais bem classificada

na nota final.

Critério de julgamento da proposta técnica
12.7 O julgamento compreenderd a andlise e pontuacdo dos documentos contidos nos
ENVELOPES da Proposta Técnica das licitantes, conforme as normas de julgamento que sao

apresentadas a seguir.
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12.8 Na apreciacao das Propostas Técnicas, sera considerada a linha de atuagéo desenvolvida,

sendo certo que recebera um maximo de 100 (cem) pontos, distribuidos entre os diversos

tépicos de julgamento, da seguinte forma:

Plano de Comunicacdo Publicitaria — pontuacdo maxima de 60 (sessenta) pontos.

Secéo

Critérios

1. Raciocinio
basico - maximo
de 10 (dez)
pontos, relativos
a

a) Conhecimento das caracteristicas gerais do cliente;

b) Conhecimento genérico dos servicos prestados pelo cliente;

c) Adequada compreenséo da linha de atuacéo especifica do cliente, da natureza, da
extensédo e da qualidade das relag6es da comunicacéo da Prefeitura de Tapejara/ RS
com seu publico;

d) Acuidade de compreensdo do papel da Comunicacdo da Prefeitura de Tapejara/
RS no atual contexto social, politico e econémico.

2. Estratégia de
comunicacao
publicitaria -
maximo de 20
(vinte)  pontos,
relativos a:

a) Formulag&o do conceito, da compreensdo do tema hipotético ao desenvolvimento
do raciocinio que o conduziu;

b) A formulacdo do tema da comunicacdo adotado para a linha de atuacéo;

c) A consisténcia légica e a pertinéncia da argumentacdo apresentada em sua
defesa;
d) A rigueza de desdobramentos positivos desse conceito para a comunicagdo da|
Administracdo Municipal com seu publico.

3. ldeia criativa -
maximo de 20
(vinte)  pontos,
relativos a:

a) A sua adequagc&o ao problema especifico de comunicag&o do cliente;

b) A multiplicidade de interpretagées favoraveis que comporta;

C) A cobertura dos segmentos de publico ensejada por essas interpretagdes;

d) A originalidade da combinag&o dos elementos que a constituem;

€) A simplicidade da forma sob a qual se apresenta;

f) A sua pertinéncia as atividades do cliente e a sua inser¢éo na sociedade;

g) Os desdobramentos comunicativos que enseja, conforme demonstrado nos
exemplos de pecgas apresentados;

h) A compatibilizagéo da linguagem das pecas aos meios

propostos.

4. Estratégia de

midia e nao
midia -
pontuacéo
maximo de 10
(dez) pontos,
relativos a:

a) O conhecimento dos habitos de leitura e audicdo dos segmentos de publico
prioritarios;

b) A capacidade analitica revelada no exame desses héabitos e nas conclusdes
oferecidas a formulacdo da midia;

C) A consisténcia do plano simulado de distribuicdo das pecas em relagdo as 02
(duas) alineas anteriores;

d) A economicidade da aplicagdo da verba de midia, evidenciada no plano
simulado de distribuicdo de pecas;

A pertinéncia, a oportunidade e a economicidade demonstradas no uso dos recursos
préprios de comunicacgdo da Prefeitura Municipal de Tapejara/ RS.

Conjunto de Informacdes - pontuacao maxima de 40 (quarenta) pontos relativos a:

Secéo

Critérios

1. Repertorio

relativos a:

(pontuacgéo
maxima de 20 (vinte) pontos

a) A ideia criativa e sua pertinéncia;
b) A clareza da exposicéao;
c) A gualidade da execuc¢do e do acabamento.

2. Relatos de Solucdes de
Problemas de Comunicacéo -
pontuacdo maxima de 20
(vinte) pontos relativos a:

a) A concatenagdo logica da exposigéao;

b) A evidéncia de planejamento publicitario;

c) A consisténcia das relacdes de causa e efeito entre problema e
solucao;

d) A relevancia dos resultados apresentados.

Critério de julgamento da proposta de precos
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12.9 As Propostas de Precos das licitantes classificadas serdo examinadas, preliminarmente,
gquanto ao atendimento das condicdes estabelecidas no Edital e em seus anexos.

12.10 A classificacdo das Propostas de Precos sera feita mediante a aplicacao do critério de
julgamento como indicado a seguir.

12.11 Nao se considerara qualquer oferta de vantagem néo prevista no Edital, nem preco ou
vantagem baseados em ofertas de outras empresas licitantes.

12.12 A avaliagdo da Proposta de Precos sera pelo maximo de 100 (cem) pontos. Na
avaliacao da Proposta de Precos sera atribuida pontuacao em seus itens através dos seguintes
critérios:

12.12.1 Desconto superior a 30% (trinta por cento) em relacéo aos valores previstos na
Lista Referencial de Valores (SINAPRO/ RS), destinado ao ressarcimento dos custos internos
referentes aos servicos executados pela proépria licitante.

12.12.2 Para definicdo do desconto minimo mencionado, foi considerado a Lista

Referencial de Valores, em vigéncia na presente data.

12.12.3 Seréo atribuidas notas a cada um dos quesitos avaliados, conforme tabela
abaixo:
DESCONTO NOTA

Percentual de desconto aplicado sobre os custos internos, comN = 1,0 x Desconto
base na Lista Referencial de Valores (SINAPRO/ RS).

Observacado: Para fins de calculo das notas de cada licitante, o termo “desconto” sera
substituido, nas férmulas da coluna “Notas”, pelos respectivos percentuais, sem a utilizagcao do
simbolo “%”.

12.12.4 Os servicos de midia, incluindo planejamento e distribuicdo aos veiculos, serdo
remunerados a Agéncia vencedora mediante aplicacdo do “desconto-padrao” de 20% (vinte
por cento), conforme disposto no Paragrafo Unico do art. 11 da Lei n° 4.680/65 e nas Normas-
Padrdo da Atividade Publicitéria, editadas pelo CENP — Conselho Executivo de Normas-
Padréao.

12.13 Nao tendo sido interposto recurso, ou tendo sido julgados os recursos porventura
interpostos, ou havendo desisténcia dos mesmos, a Comissédo Especial de Licitagdo elaborara
relatério e parecer conclusivo, com o resultado da licitagdo e os encaminharq para
homologagcdo do resultado do julgamento, e adjudicacdo do objeto a empresa licitante
vencedora.

12.14 A nota da Proposta de Precos (total de pontuacao auferida) servira para o célculo da nota

final de acordo com o item 12.2.1.
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Fases da licitacao
12.15 Em conformidade com a Lei n® 12.232/2010, esta licitacdo seguird trés fases

sucessivas, assim discriminadas:

PROPOSTA TECNICA - PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA - VIA NAO
IDENTIFICADA (ENVELOPE N° 01)

12.16 O ENVELOPE padronizado, que constituira o Envelope 01, sera entregue pela
Comissdo Permanente de Licitagdo as empresas que o solicitarem, a partir da publicacdo do
Edital.

12.17 A via nao identificada da proposta técnica ndo podera ser acondicionada em outro tipo
de envelope, sendo naquele fornecido pela Prefeitura de Tapejara/ RS, nos termos dos itens
anteriores.

12.18 O Plano de Comunicagdo Publicitaria - via nao identificada — apresentado em
ENVELOPE padronizado fornecido previamente pela Prefeitura de Tapejara/ RS, consistira de
um caderno impresso composto de quatro quesitos:

. Raciocinio béasico, sob a forma de texto de no maximo 02 (duas) péaginas, que
apresentard um diagnoéstico das necessidades de comunicagdo publicitaria da Prefeitura de
Tapejara/ RS, a compreensdo do proponente sobre o objeto da licitagdo e os desafios de
comunicagao a serem enfrentados;

° Estratégia de comunicacéo publicitaria, sob a forma de texto de no maximo 02 (duas)
paginas, que indicara e defendera as linhas gerais da proposta para suprir o desafio e alcancar
os resultados e metas de comunicacao desejadas pela Prefeitura de Tapejara/ RS.

. Ideia criativa, sob a forma de exemplos de pecas publicitarias, que corresponderdo a
resposta criativa da proponente aos desafios e metas por ela explicitados na estratégia de
comunicacao publicitaria, sendo uma peca em 01 (uma) pagina para cada um dos seguintes
meios, totalizando 04 (quatro) paginas:

a) Jornal ou Revista: layout;

b)  Outdoor: layout;

C) Roteiro de VT;

d) Roteiro Spot Radio;

. Estratégia de midia e ndao midia, em que a proponente explicitara e justificara a
estratégia e as taticas recomendadas, em consonancia com a estratégia de comunicacao
publicitaria por ela sugerida e em funcdo da verba disponivel indicada no instrumento
convocatério, apresentada sob a forma de textos de no maximo 04 (quatro) paginas, permitida a
inclusdo de tabelas, graficos, planilhas e quadro resumo que identificardo as pecas a serem

veiculadas ou distribuidas e suas respectivas quantidades, inser¢des e custos nominais de
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producéo e de veiculacao.

12.19 Exclusivamente na elaboracédo das tabelas, planilhas e graficos integrantes do plano de
midia e ndo midia, as proponentes poderdo utilizar as fontes tipograficas que julgarem mais
adequadas para sua apresentacgao.

12.20 O Plano de Comunicacdo Publicitaria, previsto nos itens deve ser apresentado da
seguinte forma, ndo podendo ultrapassar as 12 (doze) paginas:

| em papel sulfite A4, branco;

I com espagamento de 2 (dois) cm nas margens direita e esquerda, a partir da borda;

Il com textos justificados;

IV com espagamento “simples” entre as linhas;

V com texto em fonte “arial”, tamanho 12 pontos;

VI  com numeracao em todas as paginas, em algarismos arabicos, no canto inferior direito da
pagina;

VIl agrupadas, com grampeamento simples no canto superior a esquerda; e

VIII sem identificacé@o da licitante.

12.21 As propostas somente serdo desclassificadas se ficar inequivocamente caracterizado e
objetivamente comprovado que contém informacéo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro
elemento que identifique a autoria do Plano de Comunicacdo Publicitaria ou comprometa a
imparcialidade do julgamento, nos termos do art. 6°, Xlll, da Lei n® 12.232/2010.

12.21.1 Indicios genéricos, coincidéncias de layout, elementos graficos decorrentes da
padronizacdo exigida ou vicios meramente formais que ndo permitam vinculacado certa e direta
do contetdo a determinada licitante ndo serdo suficientes para desclassificagdo, sem prejuizo
de eventual ajuste na pontuacdo, se cabivel, mediante motivacdo especifica da Comissao

Técnica.

PROPOSTA TECNICA — PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA - VIA IDENTIFICADA
(ENVELOPE N° 02)

12.22 O Plano de Comunicac¢ao Publicitaria — via identificada, tera 0 mesmo teor da via ndo
identificada, porém podera ser identificado com timbre e envelope préprio da empresa licitante,
para posterior identificacdo do melhor plano de midia e atribuicdo de pontuacao.

12.23 Sera desclassificado a licitante que descumprir o disposto neste Edital.

12.24 A critério da Administracdo, a campanha publicitaria da proposta vencedora podera ou

nédo vir a ser produzida e veiculada, com ou sem modificagdes, na vigéncia do Contrato.

PROPOSTA TECNICA — CONJUNTO DAS INFORMACOES — (ENVELOPE N° 03)

12.25 O envelope 03, contendo a proposta técnica — conjunto de informacdées, destinadas a
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avaliar a capacidade de atendimento do proponente e o nivel dos trabalhos por ele realizados

para seus clientes, e consistird de um caderno impresso composto de 02 (dois) quesitos:

I Repertorio

a) A licitante devera apresentar os documentos e informacdes que constituem o Repertério
em caderno especifico, com ou sem o uso de cores, em papel A4, em fonte “arial” tamanho 12,
em folhas numeradas sequencialmente, rubricadas e assinadas na ultima por quem detenha
poderes de representacdo da licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente
identificado.

b) Os documentos e informacgdes e o caderno especifico mencionados na letra “a” anterior
ndo poderdo ter informacédo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outros elementos que conste do
Plano de Comunicacgao Publicitaria — Via N&o Identificada e que possibilite a identificacdo da
autoria deste antes da abertura do ENVELOPE n.° 2, importando o descumprimento de tal
obrigacdo na desclassificagdo da licitante, nos termos do art. 6°, inciso XIV e 2°, da Lei Federal
n°® 12.232/10, sem prejuizo das diretrizes do item 12.21 deste termo.

c) Na&o ha limitacdo de nimero de paginas para apresentagdo do Repertdrio.

d) O Repertério sera constituido de pecgas e/ou materiais concebidos e veiculados, expostos
ou distribuidos pela licitante.

e) Deverdo ser apresentadas até 5(cinco) pecas/material, independentemente do seu tipo
ou caracteristica e da forma de sua veiculagdo, exposi¢éo ou distribuicao.

f) As pecas eletronicas deveréo ser fornecidas em DVD, CD ou pendrive.

g) As pecas graficas devem preservar sua capacidade de leitura e deverdo ser indicadas
suas dimensdes originais.

h)  Para cada peca e/ou material, deve ser apresentada uma ficha técnica com a indicacéo
sucinta do problema que se prop0s a resolver e a identificagdo da licitante e de seu cliente, titulo,
data de producéo, periodo de veiculagdo, exposi¢ao e ou distribuicdo e, no caso de veiculagéo,
menc¢do de pelo menos um veiculo que divulgou cada pega.

)] As pecas e ou material ndo podem referir-se a trabalhos solicitados e/ou aprovados pela
Prefeitura de Tapejara/ RS.

I Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagao

a) A licitante devera apresentar os documentos e informacdes que constituem 0 Relatos de
Solugbes de Problemas de Comunicagdo em caderno especifico, com ou sem o uso de cores,
em papel A4, em fonte “arial” tamanho 12, em folhas numeradas sequencialmente, rubricadas e
assinadas na ultima por quem detenha poderes de representagéo da licitante, na forma de seus
atos constitutivos, devidamente identificado.

b) Os documentos e informagGes e o caderno especifico mencionados letras “a” anterior,

ndo poderdao ter informagao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outros elementos que conste do
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Plano de Comunicacdo Publicitaria — Via N&o Identificada e que possibilite a identificacdo da

autoria deste antes da abertura do ENVELOPE n.° 2, importando o descumprimento de tal
obrigacdo na desclassificacdo da licitante, nos termos do art. 6°, inciso XIV e 2°, da Lei Federal
n° 12.232/10, sem prejuizo das diretrizes do item 12.21 deste termo.

Cc) A licitante poderd apresentar até 4 (quatro) Relatos de Solugées de Problemas de
Comunicacao, em que serdo descritas solu¢cdes bem-sucedidas de problemas de comunicacéo
planejada, propostas por ela e implementadas por seus clientes.

d) Os relatos deverdo estar formalmente referendados pelos respectivos clientes e ndo
podem referir-se a acdes de comunicacdo solicitadas e/ou aprovadas pela Prefeitura de
Tapejara/ RS.

PROPOSTA DE PRECO — (ENVELOPE N° 04)

12.26 A Proposta de Precos devera ser elaborada em conformidade com as condicdes
estabelecidas neste Edital, digitada, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a
ensejar duvidas, reconhecendo assim, a plena aceitacdo e aplicagdo das normas e critérios
deste Edital e conter os seguintes elementos:

I Modalidade e o numero desta licitagcéo;

Il Indicacdo da empresa: razéo social, endereco completo, e-mail, telefone e fax atualizado
da proponente, para facilitar possiveis contatos;

Il Validade da proposta, que devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias consecutivos,
contados do primeiro dia Gtil posterior a data de abertura da licitacéo;

IV Assinatura do representante legal da empresa, com carimbo do CNPJ/MF em todas as
vias, devidamente identificadas.

12.27 A Proposta de Precos sera apresentada mediante preenchimento da Planilha de Precos,
sujeitos a valoragdo, e devera ser apresentada conforme descrito nas alineas “a” e “b”
inframencionadas, compreendendo:

a) Percentual de honorérios pertinentes a supervisdo de producdo externa incidente sobre os
custos de servicos e suprimentos externos de terceiros, referentes a elaboracdo de pecgas e
materiais contratados com fornecedores, com limite maximo de 15% (quinze por cento);

12.28 Caso alguma participante conceda desconto ou proponha honorarios acima dos limites
estabelecidos, sera desclassificada.

12.29 Os servicos de midia como planejamento e distribuicdo aos veiculos serdo
remunerados a Agéncia vencedora mediante o “desconto padrdo” de 20% concedido pelos
veiculos de divulgacdo de acordo com o Paragrafo Unico, do art. 11, da Lei n° 4.680/65 e
Normas-Padrdo da Atividade Publicitaria, tuteladas pelo CENP - Conselho Executivo das

Normas-Padréo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPEJARA

Rua do Comércio, 1468 - Centro - CEP: 99.950-000 - CNPJ: 87.615.449/0001-42 - Tel: (54) 3344.4700
www.tapejara.rs.gov.br




PREFEITURA DE RAND

GESTAO 2025-2028

13 DO RITO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA E SELECAO DA
SUBCOMISSAO TECNICA

Avaliacédo pela Subcomissao Técnica e prazo

13.1 As Propostas Técnicas (via nao identificada) serdo avaliadas por Subcomissdo Técnica
de Licitacdo, especificamente constituida para esse fim, no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contado da data de abertura dos envelopes contendo a Proposta Técnica, nos termos do art. 9°
da Lei n® 12.232/2010.

13.2 A Subcomisséo atribuira as notas nos exatos critérios e pesos definidos neste Termo de
Referéncia, em fichas individualizadas e fundamentadas, consolidando-as em relatorio
circunstanciado.

Composicao (minimos legais) e Perfil dos Membros

13.3 A Subcomissao sera composta por minimo de 3 (trés) membros, observando-se que ao
menos 1/3 (um terco) deles ndo poderd manter qualquer vinculo funcional ou contratual com o
orgdo ou entidade responsavel pela licitagdo, conforme art. 10, caput da Lei n® 12.232/2010.
13.4 Os integrantes deverdo ser profissionais formados em comunicagdo, publicidade,
marketing, relagbes publicas ou areas correlatas, ou que atuem em uma dessas areas
(experiéncia profissional comprovada), nos termos do § 1° do art. 10 da Lei n°® 12.232/2010.
13.4.1 Para fins de atendimento ao fracionamento legal, o quantitativo minimo de membros
sem vinculo sera arredondado para cima quando necessario (ex.: 3 membros = ao menos 1
externo; 5 membros = ao menos 2 externos; 6 membros = ao menos 2 externos; 7 membros
= ao menos 3 externos).

Selecdo dos Membros

13.5 Previamente ao certame, serda publicado Chamamento Publico para cadastro de
profissionais interessados em compor a Subcomisséo, com indicacéo de:

13.5.1 Requisitos de formacédo/atuacdo, documentos comprobatoérios, regras de impedimento,
prazos e forma de inscri¢ao.

13.6 Concluida a andlise das inscricdes, sera formada lista de aptos, identificando-se, para fins
de sorteio e controle de cotas, os profissionais com vinculo e sem vinculo com o érgao/entidade
licitante.

13.7 A relacdo dos profissionais aptos sera publicada com antecedéncia minima de 10 (dez)
dias em relacdo a data do sorteio.

13.8 A composicao da Subcomisséao sera definida por sorteio publico e em sesséo gravada por
audio e video, assegurando-se, no resultado final, a cota minima de 1/3 de membros sem
vinculo. Para tanto, proceder-se-4 ao sorteio em dois blocos: | - Primeiro, dos sem vinculo, até

se alcancar o minimo legal (ou fragdo superior); e Il - Na sequéncia, dos demais aptos, até
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completar as vagas, garantida a qualificacéo exigida.

13.9 O resultado do sorteio sera formalizado em ata, e os membros serdo designados por ato
da autoridade competente, com indicagéo de titulares e suplentes.

Funcionamento, Sigilo e Transparéncia

13.10 A Subcomissdo avaliara exclusivamente as vias nao identificadas das Propostas
Técnicas até a publicacdo das notas, preservando-se 0 anonimato das licitantes nessa fase,
conforme o procedimento estabelecido neste Termo de Referéncia.

Impedimentos e conflitos de interesse

13.11 Nao poderao integrar a Subcomissao Técnica:

| Profissionais com conflito de interesse (vinculos diretos com licitantes,
cbnjuge/companheiro, parentesco até o 3° grau com dirigentes das licitantes, ou participacdo
societéaria relevante);

I Quem tenha atuado na elaboragéo da proposta de qualquer licitante;

[l Quem ndo atenda aos requisitos de formacao/atuacéao.

13.12 Os membros firmardo declaracao de auséncia de impedimentos e de confidencialidade

antes do inicio dos trabalhos.

14 DAS CONDICOES GERAIS

14.1 A presente contratacdo observara, além deste Termo de Referéncia e do Edital, a Lei n®
12.232/2010 (regime especial de licitagbes e contratos de servicos de publicidade), a Lei n°
14.133/2021, a Constituicdo Federal (art. 37, caput e § 1°), o CAdigo de Defesa do Consumidor,
a Lei n® 12.846/2013 (Lei Anticorrup¢éo), a Lei n° 13.709/2018 (LGPD), normas do TCU/TCE-
SC e demais regulamentos municipais pertinentes.

14.2 Toda comunicagéo tera carater educativo, informativo ou de orientagao social, vedada a
promocao pessoal de autoridades ou servidores, bem como a utilizacdo de nomes, simbolos ou
imagens que caracterizem promocao pessoal de agentes publicos.

14.3 Em ano eleitoral, a execucdo observara integralmente as restricbes legais e
regulamentares apliciveis a publicidade institucional, cabendo & contratada propor adequacdes
de contelido, formatos e cronogramas necessarios ao cumprimento da legislagéo.

14.4 As pecas e entregas observardo as normas técnicas e de autorregulamentacéo do setor,
as diretrizes técnicas aprovadas pela Administracdo e os requisitos de qualidade estabelecidos
nas Ordens de Servigos.

14.5 Os direitos patrimoniais sobre todas as criacdes, artes finais, arquivos abertos/editaveis,
cadigos-fonte, roteiros, trilhas, fotografias, ilustracbes e demais bens intelectuais produzidos
cedem-se ao Municipio, em caréater definitivo, universal, irrestrito e gratuito, para qualquer meio

e suporte, pelo prazo legal, sem prejuizo dos créditos morais do(s) autor(es). A entrega dos
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arquivos abertos em formatos usuais do mercado é condi¢do para o recebimento das etapas e

dos pagamentos.

14.6 Informacdes, dados pessoais, documentos e materiais estratégicos recebidos ou gerados
durante a execucdo sdo confidenciais. Assim, a contratada devera adotar medidas técnicas e
administrativas para o tratamento de dados pessoais em conformidade com a LGPD, atuando
como operadora quando aplicavel e indicar ponto de contato para assuntos de protecdo de
dados. E vedado o uso de dados para finalidades distintas da execug&o contratual.

14.7 O processo observara as regras de publicidade e transparéncia, inclusive com registros e
publicacbes exigidos na forma da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo de auditorias e inspecdes
pelos 6rgdos de controle interno e externo.

14.8 O julgamento da Proposta Técnica observara os arts. 9° e 10 da Lei n® 12.232/2010 e o
rito definido neste Termo (subcomissdo técnica, via ndo identificada, prazos, sorteio,
impedimentos, etc.), sem prejuizo das competéncias do agente/comissdo de contratacéo
previstas na Lei n°® 14.133/2021.

14.9 Descontos, bonificacfes e quaisquer vantagens obtidas nas contratacdes de midia ou
servicos de terceiros pertencem ao Municipio, devendo ser demonstrados e repassados na
forma da Lei n° 12.232/2010 e do contrato, com documentacdo comprobatéria em cada OS.
14.10 A medicdo observara as entregas efetivas e os indicadores definidos IMR, quando
aplicavel. Os pagamentos dependerdo do ateste do fiscal, conforme clausulas especificas
deste Termo de Referéncia e do contrato.

14.11 A contratada responde por danos materiais e morais, inclusive por uso indevido de
imagem, marca, obra intelectual, violagcdes de dados pessoais, mensagens discriminatérias ou
ilicitas e demais prejuizos decorrentes de sua atuacdo ou de fornecedores por ela contratados.
14.12 E vedado aos envolvidos praticar atos que configurem conflito de interesse e a
contratada deverda cumprir a legislacdo anticorrupg¢do, concorrencial e de integridade,
reportando imediatamente indicios de irregularidade e colaborando com apuragoes.

14.13 A contratada mantera registro organizado das demandas, versGes de pecas,
aprovacoes e evidéncias de veiculagéao.

14.14 As propostas de pregos e técnicas terdo validade minima de 60 (sessenta) dias

corridos, contados da data da sesséo publica de recebimento/abertura.

Tapejara/ RS, 3 de novembro de 2026.

Marina Gentil
Agente Administrativo
Setor de Licitagdes
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