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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA  

 

1. ORIGEM DA DEMANDA 

 
1.1. Unidade requisitante  

☐ Gabinete do Prefeito; 

☐ Secretaria Municipal da Administração; 

☐ Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente; 

☐ Secretaria Municipal de Assistência Social; 

 Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto e Turismo; 
☐ Secretaria Municipal da Fazenda; 

☐ Secretaria Municipal de Obras e viação; 

☐ Secretaria Municipal de Saúde; 

 

2. DEFINIÇÃO DO OBJETO 

 
2.1. Justificativa da contratação (descrição do problema/demanda/necessidade do 
Setor/Secretaria sob a perspectiva do interesse público): 
 
 Os serviços devem atender a exigência de produção de materiais com temas 
pedagógicos estabelecidos por cada escola a ser combinado com a instituição de ensino. 
Os eventos acontecem nas datas estabelecidos no calendário escolar do ano vigente. A 
necessidade consiste para dar qualidade na agilidade da organização com as  
apresentações pedagógicas e culturais envolvendo os alunos das escolas na festa da 
família de cada escola e outros eventos educativos estabelecidos pela secretaria de 
educação. Os serviços devem constar a produção dos matérias, decoração, montagem e 
desmontagem de todos os eventos bem como se tiver necessidade de disponibilizar 
outros materiais na ornamentação ( ex. mesa, cadeiras, aparador, sofá, painéis, tapete, 
balões...) 
 
2.2. Objeto a ser contratado (descrição completa, com todos os dados importantes e 
necessários para que se possa fazer a correta aquisição/contratação):  
 
Contratação de empresa especializada em serviços de ornamentação e decoração 
temáticas para realização de Festa da Família e eventos culturais a serem realizados 
durante o ano letivo de 2025, com painel temático conforme sugestão de cada escola 
compatível com tamanho do palco e também painel de entrada/recepção. Os serviços 
devem atender a exigência de produção de materiais com temas pedagógicos 
estabelecidos por casa escola. Os eventos devem acontecer nas datas estabelecidos no 
calendário escolar do ano vigente. 
 

3. QUANTITATIVOS 

 
3.1. Para Registro de Preços: 

   *Quantidade estimada  
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Item Descrição 
Un. de 
medida 

Mínima  Máxima  

     

* Referente ao período de vigência da Ata de Registro de Preços, 12 (doze) meses, 
prorrogáveis por igual período (art. 84 da Lei Federal nº 14.133/2021). 
 
 
 
3.2. Demais aquisições/contratações (Dispensa e Inexigibilidade): 

   Quantidade estimada  

Item Descrição 
Un. de 
medida 

Unitária Total 

1 

Contratação de empresa 
especializada em serviços de 
ornamentação e decoração 
temáticas para realização de 
Festa da Família e eventos 
culturais a serem realizados 
durante o ano letivo de 2025, 
com painel temático conforme 
sugestão de cada escola 
compatível com tamanho do 
palco e também painel de 
entrada/recepção. Os serviços 
devem atender a exigência de 
produção de materiais com 
temas pedagógicos 
estabelecidos por casa escola. 
Os eventos devem acontecer nas 
datas estabelecidos no 
calendário escolar do ano 
vigente.  

8   

 

4. CARACTERÍSTICAS ESPECÍFICAS 

 

4.1. Parcelamento na entrega/execução/fornecimento? ☐ Sim ☐ Não 

 
4.2. Natureza: 

☐Bens Comuns 

Serviços Comuns 

☐Bens e serviços comuns  

☐Serviços técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual. 

 

4.3. Necessita de requisitos específicos da contratação? ☐ Sim  Não 

Caso afirmativo definir quais:  
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4.4. Permite subcontratação total ou parcial? ☐ Sim  Não 

 

4.5. Exige garantia, manutenção e/ou assistência técnica? ☐ Sim  Não 

Em caso afirmativo, por quanto tempo: 
 

5. PREVISÕES 

 
5.1 Grau de prioridade da contratação 

☐ Baixa 

☐ Média 

☐ Alta 

 Altíssima 
Justificativa: Necessidade urgente para produção e ornamentação/decoração temática 
referente a festa da família da EMEF. Santa Terezinha 
 
 
5.2 Prazo da entrega/início da execução: Primeiro evento 02/05/25 
5.3 Local e horário da entrega:  19h- Escola Santa Terezinha 
5.4 Local da execução: Salão Paroquial- Festa da Família Santa Terezinha 
5.5. Prazo de vigência do contrato: Clique aqui para digitar texto. 
 
 

6. AGENTES PÚBLICOS ENVOLVIDOS 

 
6.1. A fiscalização Administrativa e Gestão do objeto/contrato será exercida por 
Servidores designados para tal finalidade. 

 

7. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 
7.1 As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos 
específicos consignados no Orçamento Municipal. 
 
 

Constantina/RS, 30 de abril de 2025. 
 
 
 

 
 
 

Secretária Municipal da Educação 
 

 

http://www.constantina.rs.gov.br/


 
 

 
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

MUNICÍPIO DE CONSTANTINA 

 
  

 

 

 

4 
Av. João Mafessoni, 483 / Fone (54) 3363-8100 

CEP 99680-000 / CNPJ 87.708.889/0001-44 
Site: www.constantina.rs.gov.br  - E-mail: adm@constantina.rs.gov.br 

_____________________________________________ 
“DOE SANGUE, DOE ÓRGÃOS, SALVE UMA VIDA”. 

 
Encaminho a Formalização de Demanda ao Setor de Compras para que realize a devida 
Pesquisa de Preços. 
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