ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDA ALTA

PROCESSO LICITATORIO N° 107/2025
PREGAO ELETRONICO N° 023/2025

1. PREAMBULO:

1.1. O MUNICIiPIO DE RONDA ALTA - RS, por intermédio da Secretaria Municipal
de Administragdao, mediante seu Pregoeiro, designado pela Portaria n® 022/2025, torna
publico, para conhecimento dos interessados, que, encontra-se aberta licitagdo na
modalidade d¢ PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, nos
termos da Lei Federal n.° 14.133 de 1° de abril de 2021, Decreto Municipal n° 2.047 de
22 de fevereiro de 2023, Decreto Municipal n® 2.048 de 22 de fevereiro de 2023, Decreto
Municipal n° 2.154 de 09 de julho de 2024 e condigdes previstas no Edital e seus anexos.
1.2. A realizacao do Pregio sera no dia 22 de julho de 2025 as 08h:30min.

1.3. A sessiao virtual do Pregao Eletronico sera realizada no seguinte endereco:
https://www.portaldecompraspublicas.com.br, no dia 22 de julho de 2025, as
08h30min, podendo as propostas e os documentos serem enviados até as 08h29min,
sendo que todas as referéncias de tempo observam o horario de Brasilia.

1.4. As duvidas pertinentes a presente licitagdo serdo esclarecidas pelo Setor de Licitagdes,
junto a0 Municipio de Ronda Alta/RS, em horario de expediente, sendo de segunda a
sexta-feira das 08:00hs as 12:00hs e das 13:30hs as 17:30hs, ou pelo fone (54)3364-5900,
ou pelo e-mail licitacao@rondaalta.rs.gov.br.

1.5. O orcamento da Administragdo ¢ sigiloso, com fundamento na Lei Federal n.°
12.527/2011, art. 7°, § 3°, e no art. 15 do Decreto Federal n.° 10.024, de 20 de setembro
de 2019, e sera tornado publico apenas e imediatamente apds o encerramento do envio de
lances.

1.6. Poderao participar desta licitacao, as empresas do ramo de atividade pertinente ao
objeto da licitagdo que atenderem todas as exigéncias constantes neste edital, inclusive
quanto a documentagdo e estiverem devidamente credenciadas no site
portaldecompraspublicas.com.br

1.7. A participagdo na presente licitagdo implica a aceitagdo plena das condigdes
expressas neste edital e seus anexos.

2. DO OBJETO:

2.1. Constitui objeto da presente licitacdo a contratacio de servicos continuos de
provimento mensal de solucio de Gestdao Publica de forma modular e integrada, por
tempo determinado, sem limite de usuarios, incluindo ainda, servigos
complementares, como implantacio, treinamento de usudrios internos, assisténcia
técnica e manuten¢ao, bem como necessarios ao seu funcionamento e seguranca da
informacao, de acordo com a solicitacdo da Secretaria Municipal da Administraciao
e Governo, através do DFD, e especificacoes constantes no Anexo I — Termo de
Referéncia que integra este edital.

2.2. Os servigos ofertados deverdo atender as exigéncias de qualidade, observados os
padrdes e normas baixadas pelos 6rgdos competentes de controle e fiscalizagdo de
qualidade.

2.3. A Administracdo Municipal rejeitarda no todo ou em parte o servico que estiver em
desacordo com a proposta apresentada pela empresa vencedora, devendo substitui-los de
imediato, sem qualquer 6nus adicional ao CONTRATANTE.

3.DAS CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO E DO CREDENCIAMENTO:
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3.1. Poderao participar deste Pregdo pessoas juridicas que atenderem a todas as exigéncias
estabelecidas neste Edital, e:

3.1.1. Nao estejam suspensas de licitar ou impedidas de contratar com a Administragao
Pablica em todas as esferas;

3.1.2. Que ndo estejam sob processo de faléncia ou concordata, concurso de credores,
dissoluc¢do, liquidagdo judicial ou extrajudicial.

3.2. Para participar do certame, o licitante deve providenciar o seu credenciamento, com
atribuicdo de chave e senha, diretamente junto ao provedor do sistema, onde devera
informar-se a respeito do seu funcionamento, regulamento e instrugdes para a sua correta
utilizacao.

3.3. As instrugdes para o credenciamento podem ser acessadas no seguinte sitio
eletronico: https://www.portaldecompraspublicas.com.br

3.4. E de responsabilidade do licitante, além de credenciar-se previamente no sistema
eletronico utilizado no certame e de cumprir as regras do presente edital:

3.4.1. Responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumir
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema
ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros;

3.4.2. Acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

3.4.3. Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio
de acesso;

3.4.4. Utilizar a chave de identificag@o e a senha de acesso para participar do pregdo na
forma eletronica; e

3.4.5. Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por
interesse proprio.

3.5. As empresas devem anexar arquivo com os documentos de habilitacio
(conforme item 6 do edital), em arquivo unico, conforme determinado no Item 6.2
do edital.

4. DA APRESENTACAO E ENVIO DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS
DE HABILITACAO:

4.1. As Propostas e deverdo ser enviados EXCLUSIVAMENTE por meio do sistema,
até a data e horario estabelecidos no predmbulo deste edital, observando o disposto no
item 5 deste Edital, e poderdo ser retirados ou substituidos até a abertura da Sessao
Publica do Pregao.

4.2. As Habilitagdes deverao ser anexas ao sistema, em documento unico, apos a fase de
lances, conforme item 6 deste Edital.

4.2.1. O prazo para anexar a Habilitacdo deverd ser a prevista no item 6.2. deste Edital.
4.3. Em campo proprio do sistema, o licitante devera DECLARAR o cumprimento das
condi¢des abaixo descritas, sendo que a falsidade da Declaragdo sujeitard o mesmo as
sancoes legais, sendo:

4.3.1. O cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a conformidade de sua proposta
com as exigéncias do edital, como condi¢ao de participacao;

4.3.2 O cumprimento dos requisitos legais para a qualificagio como microempresa ou
empresa de pequeno porte, microempreendedor individual ou sociedade cooperativa de
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consumo, se for o caso, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
nos arts. 42 ao 49 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

4.4. A microempresa ou empresa de pequeno porte, microempreendedor individual ou
sociedade cooperativa de consumo devera inserir no sistema toda a documentacgio
exigida para efeitos de habilitacdo, sob pena de inabilitacio, ainda que essa
apresente alguma restricao.

4.4.1. Havendo alguma restricdo na documentagdao para comprovagao da regularidade
fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados da declaragdo de vencedor
do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para a
regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, devendo a
empresa interessada inserir as respectivas certidoes negativas ou positivas, com efeito, de
certiddo negativa.

4.4.2. A ndo-regularizacio da documentacdo no prazo previsto no subitem 4.4.1,
implicard decadéncia do direito a contratagcdo, sem prejuizo das sangdes previstas deste
Edital, sendo facultado a Administragdo convocar para nova sessao publica os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para contratagcdo, ou revogar a licitacdo.

4.5. Apos a abertura da sessdo publica, a proposta apresentada sera irretratavel e
irrenunciavel e nio podera ser alterada, seja com relacio a prazo e especificagoes,
seja com relacio a qualquer condicio que importe modificacio dos seus termos
originais, bem como, nio serio admitidos quaisquer acréscimos, supressoes,
retificacées ou desisténcia de propostas, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro para revelacio de erros ou omissoes formais,
de que nio resultem prejuizo para o entendimento das propostas.

4.6. Os documentos que compdem a proposta ¢ a habilitagdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso
publico ap6s o encerramento do envio de lances.

4.7. A sessdo podera ser suspensa pelo pregoeiro a qualquer momento para analise e
conformidade das propostas e de documentagao.

a) Apds a suspensdo da sessdo publica, o Pregoeiro enviard, via chat, mensagem as
licitantes informando a data e o horario previstos para o inicio da oferta de lances.

4.8. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a
sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

5. DA PROPOSTA FINANCEIRA:

5.1. NA PROPOSTA ELETRONICA O LICITANTE DEVERA:

a) O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias, a contar da data de
abertura da sessdo do Pregio, estabelecida no preAmbulo desse edital.

b) Os licitantes deverao registrar suas propostas no sistema eletronico, com a
indicacao completa dos servicos ofertados, observadas as especificac6es minimas
indicadas no Termo de Referéncia, bem como com a indicacio do valor unitario e
global, englobando a tributacio, os custos de entrega e quaisquer outras despesas
incidentes para o cumprimento das obrigacdes assumidas.

¢) Qualquer elemento que possa identificar o licitante importara na desclassificacao
da proposta, raziao pela qual os licitantes ndo poderio encaminhar documentos com
timbre ou logomarca da empresa, assinatura ou carimbo de socios ou outra
informacdo que possa levar a sua identificacdo, até que se encerre a etapa de lances.
d) Os licitantes deverdao apresentar proposta de MENOR PRECO GLOBAL
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utilizando 2 (duas) casas depois da virgula.

e) O preco proposto devera ser completo abrangendo todos os tributos de sua
responsabilidade direta (impostos, taxas, emolumentos, contribuicoes fiscais e
parafiscais), mao de obra, prestacio do servico, fornecimento de mao de obra
especializada, leis sociais, administracio, lucros, equipamentos e ferramental,
transporte de material e de pessoal, translado, seguro do pessoal utilizado nos
servicos contra riscos de acidente de trabalho, cumprimento de todas as obrigacoes
que a legislacio trabalhista e previdenciaria imposta ao empregador e qualquer
despesa acessoria e/ou necessaria, ainda que nao especificada neste Edital.

5.2. DA PROPOSTA DO FORNECEDOR VENCEDOR

a) Para o fornecedor que for vencedor da fase de lances, DEVERA ANEXAR
arquivo, no prazo maximo de até 01 (uma) hora, apés a sessao de lances encerrada,
de nova proposta financeira readequada com valor ofertado no lance vencedor do
item, sob pena de desclassificacio.

b) A proposta deve obrigatoriamente constar todos os dados da empresa (CNPJ,
razao social, endereco, telefone, e-mail), o valor unitario, a marca e o modelo do
produto, e deve ser assinada pelo representante legal da empresa devidamente
identificado e qualificado.

¢) Na proposta devera constar o Nome e o CPF do representante legal da empresa
que sera responsavel pelas diligencias necessarias a continuacio do certame e
posterior contrato.

5.3. DAS CONDICOES DA PROPOSTA ELETRONICA E LANCES:

5.3.1 Incumbira a licitante acompanhar as operacodes no sistema eletronico durante
a sessdo publica do pregao, ficando responsavel pelo onus decorrente da perda de
negocios diante de inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexio.

5.3.2 Nao serao aceitos precos com mais de dois digitos apds a virgula, sendo a
proposta desclassificada antes ou apods a disputa.

5.3.3 Para julgamento sera adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL,
observadas as condi¢des editadas no sistema do Portal de Compras Publicas.

5.3.4 Serdo desclassificadas as propostas omissas ou vagas bem como as que
apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

5.3.5 Nao serao consideradas as propostas que deixarem de atender, no todo ou em
parte, qualquer das disposi¢oes deste edital, bem como, aquelas manifestamente
inexequiveis, presumindo-se como tais as que contiverem precos vis ou excessivos,
face aos precos correntes no mercado, casos em que a Administracao ira julgar a
viabilidade dos precos.

5.3.6 A Proposta de Precos devera consignar expressamente, os valores unitarios e
total dos materiais ou servicos, em moeda nacional (Reais).

5.3.7 Nos precos deverdo estar contempladas quaisquer vantagens, abatimentos,
impostos, taxas e contribuicdes sociais, obrigacoes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais e comerciais, que eventualmente incidam sobre a operacio ou, ainda, toda e
qualquer despesa que venha a incidir sobre o preco do objeto licitado.

5.3.8. Nos precos propostos serdao considerados todos os encargos previdenciarios, fiscais
(ICMS e outros), comerciais, trabalhistas, tributarios, material, embalagens, fretes,
seguros, tarifas, descarga, transporte, responsabilidade civil, despesas de instalagdao e do
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completo funcionamento e demais despesas incidentes ou que venham a incidir sobre os
materiais, objeto desta licitacdo.

5.3.9. Entende-se por encargos, referentes a proposta, os tributos (impostos, taxas),
contribui¢cdes fiscais e parafiscais, emolumentos, fornecimento de mao-de-obra
especializada, os instituidos por leis sociais, administragdo, lucros, materiais e
ferramental, transporte de material, de pessoal, estada, hospedagem, alimentacdo e
qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, nao especificada neste edital.

5.3.10. Os precos propostos serdo considerados completos e suficientes para a aquisi¢do
do objeto desta licitagdo, sendo desconsiderada qualquer reivindicacdo de pagamento
adicional devido a erro ou mé interpretacao de parte da licitante.

5.3.11. Serdo desclassificadas as propostas que se apresentarem em desconformidade com
este edital e propostas sem assinatura do licitante, rasuradas ou incompreensiveis;
5.3.12. As propostas apresentadas com mais de dois digitos apos a virgula, serdo
retificadas sendo mantidos os primeiros dois digitos apos a virgula.

5.3.13. O valor da proposta escrita final, sendo superior a proposta eletronica sera
retificada, mantendo-se o valor arrematado nos lances do pregao.

5.3.14. Nao serao admitidas, sob quaisquer motivos, substituicdes das propostas ou de
quaisquer documentos ja entregues.

5.3.15. Nao serao consideradas as propostas que deixarem de atender, no todo ou em
parte, qualquer das disposi¢cdes deste edital, bem como, aquelas manifestamente
inexequiveis, presumindo-se como tais as que contiverem pregos vis ou excessivos, face
aos pregos correntes no mercado, casos em que a Administracdo ird julgar a viabilidade
dos pregos.

Obs.1: O endereco fornecido pela empresa devera ser valido, caso haja necessidade
de envio de correspondéncia para o mesmo, havendo envio de correspondéncia com
devolugio do correio, a empresa estara sujeita a notificacio e posterior penalizacio.

Obs.2: O telefone solicitado para contato devera ser valido e sempre que houver
necessidade de contato com o mesmo, devera ser atendido (em horario comercial),
caso haja necessidade de contato com o telefone informado pela empresa e 0 mesmo
nao receber ligaciao ou estar sem funcionamento adequada, a empresa estara sujeita
a notificacio e posterior penalizacio.

6. DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
6.1. Para fins de habilitagdo neste pregdo, a licitante devera anexar os seguintes
documentos, observando o procedimento disposto no item 3 deste Edital:

6.1.1. HABILITACAO JURIDICA:

a) Cartao CNPJ com atividade compativel com o objeto da licitagdo;

b) Declaragdo de Firma Individual, no caso de empresa individual;

¢) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de
seus administradores;

d) Decreto de autorizagdo, devidamente publicado, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

e) Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
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investidura ou nomeagao da diretoria em exercicio.

6.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Certidao de Regularidade, da Secretaria da Receita Federal, e Certiddo Quanto a Divida
Ativa da Unido, da Procuradoria da Fazenda Nacional ou a Certidao Conjunta Negativa
de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido emitida pela Receita
federal do Brasil;

b) Certidao Negativa de débitos para com a Fazenda Estadual do domicilio da sede da
licitante;

¢) Certidao Negativa de débitos para com a Fazenda Municipal do domicilio da sede da
licitante;

d) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) perante o Fundo de Garantia do Tempo
de Servico;

e) Certidao Negativa Trabalhista.

f) Certiddo Negativa Correcional (CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM)
https://certidoes.cgu.gov.br/.

6.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao Negativa de Faléncia e Concordata expedida pelos distribuidores da sede da
pessoa juridica. Se os documentos nao informarem data de validade, somente sera aceito
o que tenha sido expedido até 60 (sessenta) dias antes da abertura da licitagao.

b) Balanco Patrimonial e Demonstragcdes Contdbeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentadas na forma da Lei (Decreto Municipal n° 2.062 de 16 de maio de
2023), devidamente registrados e arquivados na Junta Comercial, que comprovem a boa
situagdo financeira da empresa, cujos indices minimos aceitaveis serdo apurados pela
aplicacdo das seguintes formulas:

AC
LIQUIDEZ CORRENTE: =--------- = INDICE MINIMO 1,00
PC
AC + ARLP ,
LIQUIDEZ GERAL:  =memmmemmemmeeeeme- = [NDICE MINIMO 1,00
PC + PELP
o AT r r
SOLVENCIA GERAL: =--nmmmmmmmmmeeeee = [NDICE MINIMO 1,00
PC + PELP

Onde:

AC: ATIVO CIRCULANTE

ARLP: ATIVO REALIZAVEL A LONGO PRAZO
AT: ATIVO TOTAL

PC: PASSIVO CIRCULANTE

PELP: PASSIVO EXIGIVEL A LONGO PRAZO

1. Até o dia 30 de abril: todas as empresas poderdo apresentar o balango do penultimo exercicio, registrado no érgdo
competente ou enviado para Receita Federal no Brasil. Entre o dia 30 de abril e o ultimo dia util de maio: 1. As empresas que
ndo utilizam a Escrituragdo Contdbil Digital — ECD, deverdo apresentar obrigatoriamente o balango do ultimo exercicio
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financeiro devidamente registrado no 6rgdo competente. 2. As empresas que utilizam a ECD deverdo apresentar o balango
do ultimo exercicio financeiro, se o mesmo ja foi encaminhado para a Receita Federal, ou do penultimo exercicio financeiro,
acompanhado de documento oficial ou de declaragdo firmada por contador, que comprove que a empresa adota a ECD. Apds
o Ultimo dia util de maio: todas as empresas deverdo apresentar balango do ultimo exercicio financeiro, devidamente
registrado no 6rgdo competente ou enviado para Receita Federal.

b.1. E vedada substitui¢io do balango por balancetes ou balango provisério, podendo
aquele ser atualizado por indices oficiais quando encerrado ha mais de 03 (trés) meses da
data da apresentagdo da proposta.

b.2. O Balango Patrimonial e as Demonstracdes Contébeis deverao estar assinados pelo(s)
representante(s) legal(is) e/ou por contador da licitante.

b.3. d) Licitantes que aguardam a autenticacdo do Balango Patrimonial pela Junta
Comercial poderao apresentar, em substitui¢cdo ao registro, o protocolo de envio no SPED
(Sistema Publico de Escritura¢do Digital) a Receita Federal do Brasil.

Obs.: Os Balangos Patrimoniais e as Demonstragdes Contabeis serdo analisadas pelo
Responsavel Técnico da Contabilidade do Municipio, o qual ird emitir parecer acerca dos
mesmos, aprovando ou nao, o que determina o cumprimento da Qualificagdo Economico-
financeira.

6.1.4. QUALIFICACAO TECNICA:

a) Nos termos da lei 14.133/21, a licitante devera apresentar no minimo 01 (um) atestado
de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado que
comprove ter a empresa licitante fornecido sistema de computagdo em nuvem para gestao
publica municipal, similar e compativel com o objeto desta licitacdo. Poderdo ser
apresentados varios atestados em somatorio, para atendimento da exigéncia.

b) Declarag¢ao de Atendimento dos Requisitos Técnicos e de Capacidade Operativa (art.
67, caput, inciso III da Lei 14.133/21) - Declaracao de que a licitante dispord, por ocasido
da futura contratacdo, de todos os equipamentos, pessoal técnico e operacional
necessarios a execu¢do dos servigos, incluindo que o fornecedor disponibilizara data
center (proprio ou terceirizado) com capacidade de processamento (links, servidores,
nobreaks, fontes alternativas de energia (grupo gerador), softwares de virtualizacao,
seguranga, sistema de climatizacdo), para alocacdo dos sistemas objeto desta licitagdo,
conforme orientagdes do termo de referéncia, garantindo ainda que ndo havera qualquer
tipo de paralisacdo dos servicos por falta dos equipamentos ou de pessoal.

¢) Todos os documentos deverdo estar em nome da licitante, com indicacdo do numero
de inscrigado no CNPJ. Se a licitante for matriz, os documentos deverdao estar com o
numero do CNPJ da matriz, se for filial, os documentos deverdo estar com o niimero do
CNPJ da filial, salvo aqueles que, por sua natureza, comprovadamente, sdo emitidos em
nome da matriz.

d) O Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, indicado nos documentos da proposta
de preco e da habilitagio devera ser do mesmo estabelecimento da licitante que
efetivamente vai fornecer o material/servico objeto da presente licitacdo.

6.1.5. DEMAIS DOCUMENTOS:

a) Declaracao de que a empresa cumpre o disposto no artigo 14, inciso IV, da Lei Federal
14.133/2021 (Declarando em campo especifico no sistema, sem necessidade de anexagdo
de documento, com posterior envio do mesmo).

b) Declaragdo que atende ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo
Federal, conforme o modelo do Decreto Federal n°® 4.358/2002 (Declarando em campo
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especifico no sistema, sem necessidade de anexagao de documento, com posterior envio
do mesmo).

6.2. Os documentos de HABILITACAO deverio ser anexados na Plataforma de
Pregio Eletronico, em arquivo unico, em no maximo 01 (uma) hora apds a abertura
da fase de negociacio, sob pena de desclassificacao.

7. VEDACOES:

7.1. Nao poderao disputar licitacdo ou participar da execucao de contrato, direta ou
indiretamente:

a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fung¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau,

¢) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por
contratagao de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

e) agente publico do 6rgao licitante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagdo que disciplina a matéria.

7.2. O impedimento de que trata a alinea “a” do item 7.1, supra, serd também aplicado ao
licitante que atue em substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utiliza¢do fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

7.3. Durante a vigéncia do contrato, ¢ vedado ao contratado contratar conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do 6rgao contratante ou de agente publico que desempenhe fungao na licitagdo
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato.

8. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA:

8.1. No dia e hora indicados no preambulo deste Edital, o pregoeiro abrird a sessao
publica, mediante a utiliza¢do de sua chave e senha.

8.2. O licitante podera participar da sessao publica na internet, mediante a utilizagdo de
sua chave de acesso e senha, e devera acompanhar o andamento do certame e as operagdes
realizadas no sistema eletronico durante toda a sessdo publica do pregdo, ficando
responsavel pela perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexdo, conforme item 3.4.2 deste Edital.

8.3.A comunicagdo entre o pregoeiro e os licitantes ocorrera mediante troca de mensagens
em campo proprio do sistema eletronico.

8.4. Iniciada a sessao, as propostas de precos contendo a descri¢cao do objeto e do valor
estardo disponiveis na internet.
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9. CLASSIFICACAO INICIAL DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES:

9.1. O pregoeiro verificarda as propostas apresentadas e desclassificard
fundamentadamente aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos no edital.

9.2. Serdo desclassificadas as propostas que:

a) contiverem vicios insanaveis;

b) ndo obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

¢) apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado
para a contratagao;

d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

e) apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que
insanavel.

9.3. A verificacao da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em
relagdo a proposta mais bem classificada.

9.4. Quaisquer inser¢des na proposta que visem modificar, extinguir ou criar direitos, sem
previsao no edital, serdo tidas como inexistentes, aproveitando-se a proposta no que nao
for conflitante com o instrumento convocatdrio.

9.5. As propostas classificadas serdo ordenadas pelo sistema e o pregoeiro dard inicio a
fase competitiva, oportunidade em que os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico.

9.6. Somente poderao participar da fase competitiva os autores das propostas classificadas.

9.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos e serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do seu autor, observando o
horario fixado para duracdo da etapa competitiva, e as seguintes regras:

9.7.1. O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor
consignado no registro.

9.7.2. O licitante somente podera oferecer valor inferior ao tltimo lance por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

9.7.3. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for recebido
e registrado primeiro.

9.7.4. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances sera de 0,50%
(meio porcento), que incidira tanto em relaciao aos lances intermediarios, quanto em
relacio do lance que cobrir a melhor oferta.

9.7.5. Serdo considerados intermedidrios os lances iguais ou superiores ao menor ja
ofertado.

9.7.6. Apos a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Administragao
podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢cdo das demais colocagdes.

9.8. A Administragdo poderd realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada.

10. MODO DE DISPUTA:

10.1. Serd adotado o modo de disputa aberto, em que os licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, observando as regras constantes no item 9.

10.2. A etapa competitiva, de envio de lances na sessao publica, durarda DEZ MINUTOS
e, apos 1ss0, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado
nos ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

10.3. A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances sera de dois minutos e
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ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

10.4. Na hipdtese de nao haver novos lances, a sessdao publica sera encerrada
automaticamente.

10.5. Encerrada a sessao publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, o pregoeiro
podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances,
em prol da consecucao do melhor preco, mediante justificativa.

10.6. Na hipotese de o sistema eletronico desconectar para o pregoeiro no decorrer da
etapa de envio de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances
continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

10.7. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente decorridas
vinte e quatro horas apds a comunicacao do fato aos participantes, no sitio eletronico
www.rondaalta.rs.gov.br.

11. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE:

11.1. Encerrada etapa de envio de lances, sera apurada a ocorréncia de empate, nos termos
dos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006, sendo assegurada, como critério do
desempate, preferéncia de contratacdo para as beneficiarias que tiverem apresentado a
declaragdo, de que trata o item 4.3.2 deste Edital;

11.1.2. Entende-se como empate, para fins da Lei Complementar n° 123/2006, aquelas
situacdes em que as propostas apresentadas pelas beneficiarias sejam iguais ou superiores
em até 5% (cinco por cento) a proposta de menor valor.

11.1.3. Ocorrendo o empate, na forma do subitem anterior, proceder-se-a da seguinte
forma:

a) A beneficiaria detentora da proposta de menor valor serd convocada via sistema para
apresentar, no prazo de 5 (cinco) minutos, nova proposta, inferior aquela considerada, até
entdo, de menor preco, situacao em que serd declarada vencedora do certame.

b) Se a beneficidria, convocada na forma da alinea anterior, ndo apresentar nova proposta,
inferior a de menor preco, serd facultada, pela ordem de classificacdo, as demais
microempresas, empresas de pequeno porte ou cooperativas remanescentes, que se
enquadrarem na hipotese do item 11.1.2 deste edital, a apresentagdo de nova proposta, no
prazo previsto na alinea a deste item.

11.1.4. O disposto no item 11.1 ndo se aplica as hipdteses em que a proposta de menor
valor inicial tiver sido apresentado por beneficiaria da Lei Complementar n°® 123/2006.
11.2. Se nao houver licitante que atenda ao item 11.1 e seus subitens, serdo observados
os critérios do art. 60 da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.3. A Sessao Publica ndo sera suspensa, salvo motivo excepcional, devendo todas e
quaisquer informagdes acerca do objeto serem esclarecidas previamente junto ao Setor de
Licitagdes e Contratos do Municipio.

11.5. Caso haja necessidade de adiamento da Sessao Publica, serd marcada nova data para
continuagao dos trabalhos, devendo ficar intimados, no mesmo ato, os licitantes presentes.

12. DA NEGOCIACAO E JULGAMENTO:

12.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, inclusive com a realizagao
do desempate, se for o caso, o pregoeiro deverd encaminhar, pelo sistema eletronico,
contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida
melhor proposta.

12.2. A resposta a contraproposta e o envio de documentos complementares, necessarios
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ao julgamento da aceitabilidade da proposta, inclusive a sua adequagdo ao ultimo lance
ofertado, que sejam solicitados pelo pregoeiro, deverdo ser encaminhados no prazo
fixado no item 5.2., a) deste Edital.

12.3. Encerrada a etapa de negociagdo, serd examinada a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagao
valor de referéncia da Administragao.

12.4. Nao serdo consideradas, para julgamento das propostas, vantagens ndo previstas no
edital.

13. DA VERIFICACAO DA HABILITACAO:

13.1. Os documentos de habilitacdo, de que tratam os itens 6.1.1 a 6.1.4, enviados
nos termos do item 6.1, serio examinados pelo pregoeiro, que verificara a
autenticidade das certiddes junto aos sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores.

13.2. As certiddoes apresentadas na habilitagdo, que tenham sido expedidas em meio
eletronico, serdo tidas como originais apos terem a autenticidade de seus dados e
certificagdo digital conferidos pela Administragdo, dispensando nova apresentagdo,
exceto se vencido o prazo de validade.

13.3. A beneficiaria da Lei Complementar n°® 123/2006, que tenha apresentado a
declaracdo exigida no item 4.3.2 deste Edital e que possua alguma restricio na
comprovagdo de regularidade fiscal e/ou trabalhista, terd sua habilitagdo condicionada ao
envio de nova documentagdo, que comprove a sua regularidade, em 5 (cinco) dias uteis,
prazo que podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, a critério da
Administragdo, desde que seja requerido pelo interessado, de forma motivada e durante
o transcurso do respectivo prazo.

13.4. Na hipodtese de a proposta vencedora ndo for aceitavel ou o licitante ndo atender as
exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracao de uma proposta que atenda ao
edital.

13.5. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no edital, o licitante sera
declarado vencedor, oportunizando-se a manifestagcdo da intencao de recurso.

14. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

14.1. Declarado o vencedor, ou proclamado o resultado sem que haja um vencedor, os
licitantes poderdo manifestar justificadamente a inten¢do de interposi¢do de recurso, em
campo proprio do sistema, sob pena de decadéncia do direito de recurso.

14.2. Havendo a manifestagdo do interesse em recorrer, serd concedido o prazo de 3 (trés)
dias consecutivos para a interposic¢ao das razdes do recurso, também via sistema, ficando
os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes em igual nimero
de dias, que comecgarao a correr do término do prazo do recorrente.

14.3. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes sera o mesmo do recurso e terd inicio
na data de intimacao pessoal ou de divulgagdo da interposicao do recurso.

14.4. Cabera recurso, em face de:

a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificagdo de interessado ou de inscrigdo em
registro cadastral, sua alteragdo ou cancelamento;

b) julgamento das propostas;

¢) ato de habilita¢ao ou inabilitag¢ao de licitante;

d) anulagdo ou revogacao da licitagdo.

14.5. Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas “b” e “c” do item
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14.1 do presente Edital, serdo observadas as seguintes disposigoes:

a) a intenc¢do de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao, e
0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacao;

b) a apreciagdo dar-se-a em fase Unica.

14.6. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis,
encaminhara o recurso com a sua motivagado a autoridade superior, a qual devera proferir
sua decisao no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
14.7. Interposto o recurso, o pregoeiro poderd motivadamente reconsiderar ou manter a
sua decisdo, sendo que neste caso devera remeter o recurso para o julgamento da
autoridade competente.

14.8. O acolhimento de recurso importara a invalidag@o apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

15. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:

15.1. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

15.2. Na auséncia de recurso, caberd ao pregoeiro adjudicar o objeto e encaminhar o
processo devidamente instruido a autoridade superior € propor a homologacao.

15.3. Constatado o atendimento a todas as exigencias editalicias e legais pelo Adjudicado,
a autoridade competente fara a homologagao do resultado do certame

16. CONDICOES DE CONTRATACAO:

16.1. Apoés a homologagdo, a Secretaria Municipal de Governo e Administracdo
convocara regularmente a licitante vencedora para assinar o contrato dentro prazo de 02
(dois) dias, prorrogavel por uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela licitante
durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administracao,
sob pena de decair o direito a contratagao.

16.2. O licitante deverd comprovar as condi¢cdes de habilitacdo consignadas no edital,
mediante a apresentagdo dos documentos conforme item 6.1., atinentes aos documentos
em que foram apresentadas copias simples na licitacdo, sob pena de perda do direito a
contratacgao.

16.3. Na hipdtese de o vencedor da licitag@o se recusar a assinar o contrato, outro licitante
sera convocado, respeitada a ordem de classificagdo, para, apds a comprovacdao dos
requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares
e, feita a negociagdo, assinar o contrato, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes.

17. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO:
17.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio e os pedidos de
impugnacdes poderdo ser enviados ao pregoeiro, até trés (03) dias tuteis anteriores a data
fixada para abertura da sessdo publica, no  Endereco eletronico:
https://www.portaldecompraspublicas.com.br.

17.2. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnagdes serdo divulgadas no
seguinte sitio eletronico da Administragdo www.rondaalta.rs.gov.br, licitacon e no
sistema de Pregdo Eletronico: https://www.portaldecompraspublicas.com.br.

17.3. Decaira do direito de impugnagdao dos termos do edital de Pregdo, perante o
Pregoeiro, aquele que ndo se manifestar até 03 (trés) dias tuteis antes da data de abertura
da sessdao do pregdo, apontando as falhas e irregularidade que o viciaram, nos termos do
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artigo 17.1.
17.4. A apresentagdo de impugnagdo, apds o prazo estipulado no subitem anterior, ndo a
caracterizara como recurso, recebendo tratamento como mera informacao.

18. DOS PRAZOS:

18.1. O contrato tera validade de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal
regulamentada pelo art. 107 da Lei n° 14.133/214.

19. DO PAGAMENTO:

19.1. O pagamento sera efetuado através de TED ou transferéncia Bancaria em nome da
empresa vencedora do certame, até o 10° dia util ao més subsequente ao da entrega dos
materiais ¢ da emissao da Nota Fiscal.

19.2. A Nota Fiscal emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil
visualizacio, o n° do Processo Licitatorio e a indicacio do nimero do Pregio a fim
de se acelerar o tramite e libera¢do do documento fiscal para pagamento.

20. DA EXECUCAO, FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO:

20.1. A execugdo do objeto desde contrato, sera acompanhada e gerenciada por
Servidores designados pelas Secretarias Municipais.

20.2. Eventuais deficiéncias ou anormalidades constatadas por ocasido do
acompanhamento ¢ fiscalizacdo deverdo ser registradas e constituirdo objeto de
regularizacdo das imperfeicdes constatadas, em 48 horas, sem prejuizo de demais
cominagoes.

20.3. O Municipio podera determinar a paralisagdo da entrega ou da execugao por ocasido
do acompanhamento e fiscalizagao.

21. DA AMOSTRA DO OBJETO:

21.1. Definido um vencedor da disputa de lances e este sendo habilitado apds anélise de
sua documentacgdo, ¢ facultado a Administragdo, caso seja de seu interesse, submeter a
solugdo ofertada a uma avaliagdo de conformidade, mediante AMOSTRA do objeto
ofertado, conforme Instrucio Normativa n°® 04/2014, da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informacdo SLTI do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestao —
MPOG e orientacdes da Nota Técnica n° 04/2008/TCU, visando dar seguranca a
contratacdo, conforme preconizado na Lei de Licitagdes.

21.2. Caso seja de interesse da Administracao a avaliagdo de amostra, a data, horario e
local para realizagdo serd divulgada pelo Pregoeiro. Por questdes de ordem técnica,
econdmica ou sanitdria, a avaliagdo podera ser feita de forma remota, por meio de
videoconferéncia ou outro recurso tecnoldgico adequado, visando a seguranca e saude
dos participantes € acompanhamento/validagdo em tempo real em equipamento da
licitadora por parte da equipe de apoio e avaliacao.

21.3. A avaliagdo sera realizada por Comissao Especial a ser designada, formada por
servidores com conhecimento técnico pertinente.

21.4. Ao final da avaliagdo, a Comissdo Especial avaliadora, especialmente nomeada e
designada, registrard em Ata o resultado e encaminhara ao Pregoeiro e a sua Equipe de
Apoio. A critério da comissdo, poderdo ser emitidas atas diarias ao término dos trabalhos,
com intuito de registro das atividades realizadas, porém sem julgamento de resultado.

Municipio de Ronda Alta - RS
Praga Mose Missio S/N — Fone:(54)3364-5900 - www.rondaalta.rs.gov.br "

Centro Administrativo Dervile Luiz Fachini


http://www.rondaalta.rs.gov.br/

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDA ALTA

21.5. A PROPONENTE que convocada para avaliagao nao comparecendo (ou acessando
remotamente) em dia e hora previamente agendados para a realizacao da Sessdo Publica,
serd automaticamente reprovada pela Comissao avaliadora.

21.6. Caso a primeira colocada ndo atenda aos requisitos do Termo de Referéncia
conforme regras aqui estabelecidas, sera chamada a segunda colocada e assim
sucessivamente, até a obten¢ao de uma proposta adequada ou ser considerada fracassada
a licitagao.

21.7. Para a Avaliacdo presencial, a licitadora fornecera local apropriado que contenha:
a) Mesa ou bancada e cadeiras para uso na apresentagao;

b) Ponto de energia elétrica (220v ou 110v);

¢) Um ponto de acesso a internet por rede cabeado, sem bloqueios ou restricdes com link
de no maximo 8MB;

21.8. Para a Avaliagdo presencial, a licitante ficara responsavel por providenciar:

a) Computador (Dekstop ou Laptop) com SO Linux Kernel 5.14 ou superior;

b) Computador (Dekstop ou Laptop) com SO Windows 10 ou superior;

¢) Computador (Dekstop ou Laptop) com SO MacOs X Catalina ou superior;

21.9. A proponente sera responsavel pelo banco de dados de teste para a demonstragao
efetiva de todas as funcionalidades exigidas neste termo e disponiveis no sistema, sendo
que cada fungdo requerida devera ser executada e seus resultados demonstrados. Bem
como devera trazer os equipamentos previamente configurados para a realizagdo dos
testes, ndo sendo aceitas intervengdes de pessoas externas a avaliagdo (ndo presentes na
demonstragao).

21.10. Por se tratar de solu¢do em nuvem e o objetivo da avaliagcdo ¢ atestar-se o seu
funcionamento satisfatério em uma situacao real, o sistema apresentado devera estar
previamente instalado em datacenter, como descrito neste termo de referéncia.

21.11. A licitadora podera solicitar que algumas operagdes sejam demonstradas em
equipamento de sua propriedade, visando atestar que o sistema estd operando 100% em
nuvem.

21.12. Para o bom andamento dos trabalhos de avaliacdao, bem como resguardo de direitos
do particular quanto a propriedade intelectual protegidos por Lei, s6 serd permitida a
participagdo de no maximo um representante das demais licitantes por sala de
apresentacdo, sendo-lhe vedado a manifestagdo, resguardado o direito de tomar
apontamentos por escrito.

21.13. Os apontamentos realizados por escrito poderdo ser solicitados pela comissdo de
avaliacdo e também pela empresa que estd sendo avaliada, ao término de cada
apresentacao.

21.14. Durante a apresentacdo ¢ proibido o uso de telefone, smartphone, tablete,
notebook, gravadores e outros equipamentos do género, para todos os presentes, ficando
somente liberados os equipamentos necessarios para a demonstra¢do da empresa a ser
avaliada;

21.15. O representante de licitante que estiver assistindo a apresentagdo e se comportar
de maneira a prejudicar os trabalhos, podera ser conduzida para fora do recinto, bem como
incidir nas cominagdes civis € criminais aplicaveis.

21.16. Os equipamentos da licitante poderao ser auditados pela Equipe da Licitadora, bem
como poderao ser recolhidos para eventuais diligéncias ou pericias.

21.17. E vedado as demais licitantes acesso aos equipamentos da empresa que estiver
realizando a apresentagdo, antes, durante ou apds esta, sob pena de desclassificagdao da
infratora, sem prejuizo as cominagdes civis e criminais aplicaveis.
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21.18. Sera considerada aprovada a solugdo que atender a todas as exigéncias contidas
neste Edital e efetuar a demonstragdo técnica, apresentando as condigdes minimas
previstas neste Termo de Referéncia.

21.19 A Avaliagao da Amostra do Objeto consistira consiste na valida¢ao dos requisitos
minimos exigidos no Termo de Referéncia quanto a trés aspectos fundamentais da
solucdo ofertada: a) Padrao Tecnologico e de Segurancga; b) Requisitos Especificos por
Modulo de Programas. Caso a solucdo ofertada ndo atenda 100% dos requisitos
relacionados ao Padrao Tecnoldgico e de Seguranca, ndo se passara a etapa de Avaliacao
dos Requisitos Especificos por moddulos de Programas, sendo automaticamente
reprovada, por principio de economicidade, celeridade e utilidade do procedimento.
21.20. A apresentagao dever se dar na ordem em que os itens estao relacionados, devendo
a EMPRESA VENCEDORA apresenta-los de forma objetiva, sem ajustes ¢ sem contato
externo. Nao sera permitido desenvolver, editar, corrigir ou ajustar o sistema durante a
apresentacdo;

21.21 A apresentagdo dos sistemas podera ser realizada de forma simultdnea ou nao,
conforme acordado entre as partes. As empresas que estdo participando do certame serdo
comunicadas por e-mail, do(s) dia(s), horario(s) e locai(s) em que acontecerao.

21.22 PARA ESTA AFERICAO SERA DISPONIBILIZADA INTERNET BANDA
LARGA COM VELOCIDADE MAXIMA DE 8Mb.

21.22. AVALIACAO DE PADRAO TECNOLOGICO E DE SEGURANCA
21.22.1. Para aferir se a solu¢do ofertada atende aos requisitos referentes ao padrdo
tecnoldgico e de seguranca, deverd a proponente demonstrar, simulando em tempo de
execuc¢do, de cada funcionalidade exigida pelo presente Termo de Referéncia no item
“Padrao Tecnoldgico e de Seguranga”.

21.22.2. A proponente devera atender 100% (cem por cento) destes requisitos, sob pena
de ser reprovada.

21.22.3. A demonstracdo técnica da solucdo de tecnologia da informacio e
comunicacio ofertado devera apresentar plena operacionalidade, no ato da
apresentacio.

21.22.4. Para evitar subjetividade na avaliacdo, a metodologia utilizada serd de
afirmagao/negacao (sim/ndo). Ou seja, serd observado se o item avaliado da solugdo
possui/executa a funcionalidade descrita no item apreciado tendo-se como resposta as
questdes apenas duas alternativas: sim (atende) e nao (ndo atende).

21.22.5. Um item “parcialmente” atendido, sera computado como nao atendido para fins
de computo geral, ja que os requisitos do Padrao Tecnologico e de Seguranga sdo de
atendimento integral, ou seja, 100%.

21.23. AVALIACAO DE REQUISITOS ESPECIFICOS POR MODULO

21.23.1. Para aferir se a solucdo ofertada atende aos requisitos referentes as
funcionalidades de cada modulo, devera a proponente demonstrar, simulando em tempo
de execucao, de cada funcionalidade exigida pelo presente Termo de Referéncia nos sub
itens denominados moddulos (divididos por area de aplicagdo) do item “Requisitos
Especificos Por Mddulo De Programas”.

21.23.2. A proponente devera atender no minimo 90% (noventa por cento) dos requisitos
por médulo enumerado.

21.23.3. Para evitar subjetividade na avaliacdo, a metodologia utilizada serd de
afirmacdo/negagdo (sim/nao). Ou seja, serd observado se o item avaliado da solucdo
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possui/executa a funcionalidade descrita no item apreciado, tendo-se como resposta as
questdes apenas duas alternativas: sim (atende) e ndo (ndo atende).

21.23.4. Um item “parcialmente” atendido, sera computado como ndo atendido para fins
de computo geral.

22. REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO:

22.1. Diante da ocorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis que venham a inviabilizar
ou modificar a execucdo deste contrato nos termos inicialmente pactuados, sera possivel
a alteracdo dos valores, tanto para aumentar ou diminuir os valores, visando o
restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro, mediante a correspondente
comprovagdo da ocorréncia e do impacto gerado.

22.2. O reequilibrio econdmico-financeiro podera ser indicado pelo CONTRATANTE ou
solicitado pela CONTRATADA.

23. DO REAJUSTE:

23.1. No caso de a execugdo contratual ultrapassar o prazo de 12 (doze) meses, podera
ser concedido, mediante pedido formal da empresa contratada e interesse da
Administragdo, reajuste ao preco proposto tendo como indexador a variagdo do IPCA
(indice de Pregos ao Consumidor Amplo) ou IGPM, aquele que melhor atender ao
interesse da Administracao Publica, medida no periodo.

23.2. Conforme previsto na Lei Federal n® 14.133/21, em seu Artigo 92, § 3°, a data base
para reajuste do contrato ¢ vinculada a data do or¢gamento estimado.

24. DAS PENALIDADES:

24.1. A CONTRATADA, conforme os Artigos 155 e 156 da Lei Federal n° 14.133/21,
estara sujeita as seguintes penalidades:

24.1.1. Adverténcia, no caso de inexecugao parcial deste contrato, quando ndo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave.

24.1.2. Multa, no percentual de 20% do valor deste contrato, que podera ser cumulada
com a adverténcia, o impedimento ou a declaracdo de inidoneidade de licitar ou de
contratar.

24.1.3. Impedimento de licitar e de contratar com 0 CONTRATANTE, pelo prazo de até
3 (trés) anos, nas seguintes hipoteses:

24.1.3.1. Dar causa a inexecugdo parcial deste contrato que cause grave dano ao
Municipio, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

24.1.3.2. Dar causa a inexecugao total deste contrato.

24.1.3.3. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame.

24.1.3.4. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado.

24.1.3.5. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

24.1.3.6. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado.

24.1.4. Declaracdo de inidoneidade de licitar e contratar com qualquer 6rgdo publico da
Administragao Federal, Estadual, Distrital ou Municipal, direta ou indireta, pelo prazo de
3 (trés) a 6 (seis) anos, nas seguintes situacoes:

24.1.4.1. Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitacdo ou a execu¢ao deste contrato.

24.1.4.2. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao deste contrato.
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24.1.4.3. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza.
24.1.4.4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo.

24.1.4.5. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
24.2. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados:

24.2.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

24.2.2. As peculiaridades do caso concreto.

24.2.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes.

24.2.4. Os danos que dela provierem para o CONTRATANTE.

24.2.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

24.3. Na aplicagdo das sangdes previstas nesta clausula, serd oportunizado a
CONTRATADA defesa, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da sua intimagao.
24.4. A aplicagdo das sangoes de impedimento e de declaracao de inidoneidade requerera
a instauracao de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissao designada
pelo CONTRATANTE composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard
fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

25. DA DOTACAO
25.1. As despesas do presente contrato correrdo a conta da seguinte dotagdo orcamentaria:
0401 04 122 0002 2005 339040 06 00 00 00 1500

26. DAS DISPOSICOES GERAIS:

26.1 Todos os produtos ofertados deverdo atendendo aos requisitos de qualidade,
utilidade, armazenamento e seguranca compativeis com as recomendadas pela vigilancia
sanitaria, Anvisa, MAPA, ABNT, ANP, FEPAM ou norma equivalente e os produtos
deverdo apresentar validade minima de 12 meses a partir da data de entrega.

26.2. Quaisquer informacées ou duvidas de ordem técnica, bem como aquelas
decorrentes de interpretacio do Edital deverdo ser solicitadas via sistema no
Endereco eletronico: https://www.portaldecompraspublicas.com.br no link davidas e
esclarecimentos.

26.3. Os questionamentos recebidos e as respectivas respostas com relagdo ao presente
Pregdo encontrar-se-do a disposi¢do de todos os interessados no Enderego eletronico:
https://www.portaldecompraspublicas.com.br.

26.4. Ocorrendo a decretacao de feriado ou qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, todas as datas constantes deste Edital serdao
transferidas, automaticamente, para o primeiro dia util ou de expediente normal
subsequentes aos ora fixados.

26.5. Para agilizaciao dos trabalhos, solicita-se que os licitantes facam constar em sua
documentacio o endereco e os niumeros de telefone e e-mail.

26.6. A proponente que vier a ser contratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas
condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, por
conveniéncia da Administragdo, dentro do limite permitido pelo artigo 125 da Lei n°
14.133/2021, sobre o valor inicial atualizado do contratado.

26.7 Apos a apresentacio da proposta, nio cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.
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26.8. A Administragdo tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatorio do
objeto da presente licitagdo, por meio de agente designado para tal fungdo, conforme o
disposto na Lei n°® 14.133/2021.

26.9. Sao anexos deste Edital:

Anexo I — Termo de Referéncia;

Anexo II - Modelo de Proposta;

Anexo III - Declaracao de Atendimento as Condicoes de Habilitacao;

Anexo IV - Declaracio de Cumprimento ao Artigo 7°, XXXIII da Constituicao
Federal.

Anexo V — Declaracio de Enquadramento de Microempresa;

Anexo VI - Declaracido de que a empresa cumpre o disposto no artigo 14, inciso 1V,
da Lei Federal 14.133/2021.

Anexo VII - Declaracdo de cumprimento do ART. 14, INICISO VI, DA LEI N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021.

Anexo VIII — Minuta do Contrato.

26.10. Fica eleito, de comum acordo entre as partes, o Foro da Comarca de Ronda Alta-

RS, para dirimir quaisquer litigios oriundos da licitagdo e deste contrato decorrente, com
expressa renuncia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.

Ronda Alta, 01 de julho de 2025.

VITOR ROQUE CAVAZINI
Prefeito Municipal em exercicio
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PROCESSO LICITATORIO N° 107/2025
PREGAO ELETRONICO N° 023/2025

ANEXO1

TERMO DE REFERENCIA
PROJETO BASICO

ESPECIFICACOES PARA CONTRATACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE
PROVIMENTO MENSAL DE SOLUCAO DE GESTAO PUBLICA DE FORMA
MODULAR E INTEGRADA, POR TEMPO DETERMINADO, SEM LIMITE DE
USUARIOS, INCLUINDO AINDA, SERVICOS COMPLEMENTARES, COMO
IMPLANTACAO, TREINAMENTO DE USUARIOS INTERNOS, ASSISTENCIA
TECNICA E MANUTENCAO, BEM COMO NECESSARIOS AO SEU
FUNCIONAMENTO E SEGURANCA DA INFORMACAO, DE ACORDO COM
A SOLICITACAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO E
GOVERNO, ATRAVES DO DFD.

CONCEITO

A Lei 14.133/21 que regulamenta o Art. 37, inciso XXI da Constituicdo Federal,
estabelece normas gerais sobre licitacdes e contratos administrativos realizados pela
administracao publica.

Nos termos do Art. 6°, inciso XXIII, da Lei n°® 14.133/21, que instrui os processos
de licitagao:
“Art. 6°
(...)
XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratacao de bens e
servicos, que deve conter os seguintes parametros e elementos descritivos.

().

O empenho pela defini¢ao do objeto parte do respeito ao principio fundamental
da isonomia o qual possibilita aos participantes do processo reconhecer de forma clara e
bem definida o objeto, compreendendo os limites aos quais ficardo sujeitos os vencedores
de licitagdo e contratantes com a institui¢do publica.

1. OBJETO:

1.1. Contratacio de servicos continuos de provimento mensal de soluciao de Gestao
Publica de forma modular e integrada, por tempo determinado, sem limite de
usuarios, incluindo ainda, servicos complementares, como implantacio,
treinamento de usuarios internos, assisténcia técnica e manutencdo, bem como
necessarios ao seu funcionamento e seguranca da informacdo, de acordo com a
solicitacio da Secretaria Municipal da Administracdo e Governo, através do DFD,
sendo:

Item

Descricao / Especificagoes minimas Qtd
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1 LICENCA DE USO DE SISTEMA WEB
1.1 |MODULOS PARA USO DO MUNICiPIO DE RONDA ALTA-RS
1.1.1 |Planejamento e Orgamento 12 ‘Meses
1.1.2 |Escrituragcao Contabil, Execug¢ao Financeira e Prestacdo de Contas |12 ‘Meses
1.1.3 |Gestao de Compras, Licitagdes e Contratos 12 ‘Meses
1.1.4 |Gestao de Almoxarifado 12 ‘Meses
1.1.5 |Gestdo de Patriménio 12 ‘Meses
1.1.6 |Gestdo de Frota 12 ‘Meses
1.1.7 |[Folha de Pagamento 12 ‘Meses
1.1.8 |Estagio Probatério 12 ‘Meses
1.1.9 |Avaliacdo de Desempenho 12 ‘Meses
1.1.10 [Segurancga e Medicina do Trabalho 12 ‘Meses
1.1.11 |Ponto Eletrdnico 12 ‘Meses
1.1.12 |Gestao de IPTU e Taxas 12 ‘Meses
1.1.13 |Gestao de ISSQN e Taxas 12 ‘Meses
1.1.14 |Gestdo de ITBI e Taxas 12 ‘Meses
1.1.15 |Gestao de Receitas Diversas 12 ‘Meses
1.1.16 |Gestao de Contribuicdo de Melhoria 12 ‘Meses
1.1.17 |Gestao de Arrecadagao 12 ‘Meses
1.1.18 |Diario Oficial 12 ‘Meses
1.1.19 |Legislacdo 12 ‘Meses
1.1.20 |Obras e Posturas 12 ‘Meses
1.1.21 |Protocolo e Processo Digital 12 ‘Meses
1.1.22 |Gestao Eletronica de Documentos 12 ‘Meses
1.1.23 |Gestao de Servigos Publicos 12 ‘Meses
1.1.24 |App (Aplicativo Mobile de Autoatendimento) 12 ‘Meses
1.1.25 [Memorandos 12 ‘Meses
1.1.26 |Portal de Servigos e Autoatendimento 12 ‘Meses
1.1.27 |Portal da Transparéncia 12 ‘Meses
1.1.28 |Portal Institucional (website) 12 ‘Meses
1.1.29 [Ouvidoria 12 ‘Meses
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1.1.30 |Nota Fiscal Eletronica 12 ‘Meses
1.1.31 |Gestdo de Memorandos 12 ‘Meses
1.1.32 [Escrita Fiscal 12 ‘Meses
1.1.33 [Simples Nacional 12 ‘Meses
1.1.34 [Fiscalizagcdo Fazendaria 12 ‘Meses
1.1.35 |Domicilio Eletrénico 12 ‘Meses
1.1.36 |Workflow 12 ‘Meses
1.1.37 |Gest&o da Saude 12 ‘Meses
1.1.38 |[Faturamento 12 ‘Meses
1.1.39 |Atenc¢do Primaria 12 ‘Meses
1.1.40 |Assiténcia a Saude 12 ‘Meses
1.1.41 |Assisténcia Farmacéutica 12 ‘Meses
1.1.42 |Regulacgdo 12 ‘Meses
1.1.43 |Gestéo Social 12 ‘Meses
1.1.44 |Gestdo Ambiental 12 ‘Meses
1.1.45 |Gestdo da educagdao ( Gestdo Administrativa Escolar, Gestao[12 Meses
Calendario Escolar, Gestao Pedagdgica, Secretaria Escolar, Gestao do
Professor )

1.1.46 |Censo Escolar 12 ‘Meses
1.1.47 |Central de Vagas 12 ‘Meses
1.1.48 [Biblioteca 12 ‘Meses
1.1.49 |Alimentacao Escolar e Nutricao 12 ‘Meses
1.1.50 [Transporte Escolar 12 ‘Meses
21 MODULOS PARA USO DA CAMARA MUNICIPAL DO MUNICiPIO DE RONDA ALTA-RS
2.1.1 |Planejamento e Orgamento 12 ‘Meses
2.1.2 |Escrituracdo Contabil, Execucao Financeira e Prestacdo de Contas (12 ‘Meses
2.1.3 |Gestao de Compras, Licitacdes e Contratos 12 ‘Meses
2.1.4 [Seguranca e Medicina do Trabalho 12 ‘Meses
2.1.5 |Gestdo de Patriménio 12 ‘Meses
2.1.6 [Folha de Pagamento 12 ‘Meses
2.1.7 |Protocolo e Processo Digital 12

‘Meses
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2.1.8 |Portal da Transparéncia 12 ‘Meses
3 MODULOS PARA O REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL DE RONDA ALTA
3.1 Planejamento e Orcamento 12 ‘Meses
3.2 Escrituragao Contabil, Execugcado Financeira e Prestacdao de Contas (12 ‘Meses
3.7 Folha de Pagamento 12 ‘Meses
3.17 |Portal da Transparéncia 12 ‘Meses
4 IMPLANTACAO DA SOLUGAO WEB

Servicos de diagndstico, migracado de dados, configuragéo,habilitagéo1 Servigo
41 e treinamento de usuarios do MUNICIPIO RONDA ALTA-RS.
5 SERVICOS ADICIONAIS

5.1 Servicos de consultoria, treinamento de usuarios pés-implantacao, [300 Hora
intervengao técnica e outrosservigos fora da garantia, conforme ANS,
nao incluidas atividades de personalizacdo e customizacdo de

softwares.

5.2 Servicos de personalizagdo e customizacao desoftwares conforme [300 Hora

ANS.
6 DATA CENTER DA SOLUGAO
6.1 Gestao e provimento de datacenter 12 Meses

1.2. Nao ¢ obrigatdrio que os aplicativos ofertados sejam organizados na mesma ordem e
conjunto, ou nome do médulo, porém, ¢ obrigatdrio que atenda as especificagdes, tarefas
e rotinas citadas na parte descritiva deste termo de referéncia.

1.3. A presente licitagdo adotard o tipo “menor prego global”, justificada a aglutinacio
dos itens diante da indivisibilidade do objeto, nos termos da Stimula 247 do TCU por se
tratar de sistema integrado.

1.4. O sistema devera ser integrado, em atendimento ao art. 48, § 1°, inciso III da Lei
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e Decreto Federal 10.540/2020.

1.5. O niimero de usuarios devera ser ilimitado, sem a necessidade de 0o CONTRATANTE
adquirir licengas adicionais durante toda a vigéncia do contrato.

1.6. Valor referente a necessidade do DATA CENTER DO SISTEMA (Gestiao e
provimento de datacenter, disponibilidade, hospedagem, processamento, seguranca e bkp)
devera ser previsto conforme a tabela acima.

2. JUSTIFICATIVA:

A licitadora depende de sistemas informatizados, sendo imprescindiveis a gestao
das atividades administrativas e fiscais do poder executivo, bem como da atividade
administrativa promovida pela Camara Municipal de Vereadores e do Regime proprio de
previdéncia social de Ronda Alta.
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Por definicao legal os chamados “sistemas estruturantes”, cujo objeto ¢ o presente
projeto de contratagdo, sdo ‘“sistemas com suporte de tecnologia da informagdo
fundamental e imprescindivel para planejamento, coordenacdo, execucao,
descentralizacdo, delega¢do de competéncia, controle ou auditoria das a¢gdes do Estado,
além de outras atividades auxiliares, desde que comum a dois ou mais orgaos da
Administragdo e que necessitem de coordenagdo central”. (19/INO1/DSIC/GSIPR).

Os sistemas de gestao publica se consubstanciam em importante e indispensavel
instrumento administrativo, agindo, consequentemente, de forma indireta e, também
direta, na implementacdo de politicas publicas, razao pela qual a sua ininterrupgao ¢ vital
para o bom andamento da administracdo e servigos publicos.

Nos termos constitucionais, de aumento da eficiéncia, ¢ necessario que a
administracdo Publica mantenha em seus objetivos a busca pela melhoria continua de
métodos e ferramentas de trabalho, nesse contexto inserido a governancga de Tecnologia
da Informacao (TI).

Com a findar dos atuais contratos, a Administragdo pretende a contratacao de
solugdo informatizada que seja capaz de alinhar-se a realizacao de procedimentos internos,
gestdo de processos e prestacdo de servicos a comunidade, de maneira eficaz e eficiente,
agilizando o deslinde das situacdes cotidianas, racionalizando métodos e reduzindo a
circulagdo de processos € documentos em meio fisico (digitalizagdo).

Definiu-se, em Estudo Técnico Preliminar, como premissa e estratégia para este
projeto a condicao de implantagdo de sistema de gestao modular e integrada, em ambiente
WEB.

A implementacdo de sistema web, com provimento de datacenter, desonera o
municipio de realizar constantes investimentos em hardware e infraestruturas,
proporcionando importante economia de escala e uma maior interagdo com os cidadaos,
trazendo beneficios como transparéncia, facilidade de acesso as informagdes,
participagdo cidada, agilidade no atendimento, redug¢do de custos e melhorias no
monitoramento e avaliacdo das acdes governamentais. Essas vantagens contribuem para
uma administracdo mais eficiente, participativa e voltada para as necessidades e
demandas da populagdo.

Noutro aspecto, pretende-se a contratacdo de solugao com alta disponibilidade (95%
do tempo), seguranca dos dados e da informacao (contra vazamentos, ataques cibernéticos,
desastres), flexibilidade, mobilidade (por meio de dispositivos conectados a internet,
como laptop, tablet, smartfone), acesso e atualizacdo em tempo real de todas as bases e
informagoes, facil gestdo dos niveis e privilégios de acesso, atualizagdes automaticas,
estabilidade, sustentabilidade (redu¢dao do uso/consumo de recursos como papel,
impressos graficos, etc), e possibilite a continuidade da prestagao dos servigos publicos e
atividades administrativas em situacdes adversas (como COVID 19 possibilitando
atividades em regime de teletrabalho), ampliacdo do acesso e do uso de informacgdes
governamentais.

Reunindo as qualidades elencadas no paragrafo anterior, se pretende a contratagao
de solugdo em nuvem, no modelo SaaS (Software as a Service), permitindo acessar as
aplicagdes sem baixar, instalar ou armazenar em maquinas locais dados ou informagdes,
bem como assegurar a infraestrutura de segurang¢a da informacao e protecdo de dados.

Isso porque, conforme levantamentos técnicos realizados (estudo técnico), este
tipo de tecnologia vem se destacando no mercado, sendo adotados nos mais diversos
segmentos, como Poder Judiciario, Tribunais de Contas, Governo do Estado e diversos
municipios. O Governo Federal, inclusive, ndo s6 estimula esse tipo de contratacdo, como
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vem orientando por meio de expedientes e cartilhas2 com informagdes aos 6rgaos que
pretendem adotar esse tipo de solugdo.

Em atencdo ao principio da padronizacao, preconizado na Lei de Licitagoes,
seguimos na linha de observacdo e mesmo a ado¢ao de modelos ja utilizados por outras
entidades publicas, dadas as semelhangas, o que leva a conclusdo de que se trata de algo
que, além de comum, leva em consideragdo uma maior seguranca juridica e técnica a esta
contratagao.

3. ESTUDO TECNICO:

Seguindo inicialmente orientagdes da Instru¢do Normativa n.° 1, de 4 de abril de
2019 da Secretaria de Governo Digital do Ministério da Economia (substituida pela
Instru¢cdo Normativa SGD/ME n°® 94 de 23
de dezembro de 2022, foi realizado um estudo técnico preliminar visando determinar as
caracteristicas e necessidades da contratacdo da solug¢do de TI (art. 12, inciso IV, cc art.
15 da referida IN).

Levantamento junto aos diversos setores da Administracdo das rotinas, servicos e
procedimentos (modulos) informatizadas e em uso, levou a determinacdo de que areas
deveriam ser atendidas pela solu¢do de ERP, bem como de programas, adotando os
principios da visdo sistémica e da padroniza¢do da qualidade (ABNT-NBR-ISSO-IEC-
27001), resultando em uma organizag¢ao por modulos.

Foi observado ainda no estudo técnico preliminar, a infraestrutura de hardware e
logica, bem como a disponibilidade de acesso a internet as diversas areas atendidas de
modo que se chegou a conclusdo de que a solugdo que melhor atenderia a administragdo
publica, seria um sistema desenvolvido para a internet, em muito pelas questdes de sua
flexibilidade, poder ser instalado em qualquer PC ligado a internet, sem alterar os atuais
requisitos de hardware das maquinas, bem como sua alta disponibilidade, seguranca dos
dados e da informagao (contra vazamentos, ataques cibernéticos, desastres), flexibilidade
(podendo-se aumentar ou diminuir recursos sob demanda), mobilidade (por meio de
dispositivos conectados a internet, como laptop, tablet, smartfone), acesso e atualizagdo
em tempo real de todas as bases e informagodes, facil gestdo dos niveis e privilégios de
acesso, atualizagdes automaticas, estabilidade, sustentabilidade (reduc¢ao do uso/consumo
de recursos como papel, impressos graficos, etc), e possibilite a continuidade da prestagao
dos servigos publicos e atividades administrativas em situa¢des adversas (como COVID
19 possibilitando atividades em regime de teletrabalho), ampliacao do acesso e do uso de
informagdes governamentais, sem necessidade de alocar grandes recursos fixos locais de
TI e demais beneficios como aponta o Tribunal de Contas da Unido no Acordao TC
025.994/2014-03 . Acordao esse, inclusive, que traz um estudo realizado pelo TCU sobre
computacdo em nuvem, de grande valia para a definicdo das especificacdes do objeto,
para esse tipo de contratagao.

Este tipo de tecnologia (computacdo em nuvem), conforme pesquisado, vem se
destacando no mercado, sendo adotados nos mais diversos segmentos, como Poder
Judiciario, Tribunais de Contas, Governo do Estado e diversos municipios. O Governo
Federal, inclusive, ndo sé estimula esse tipo de contratagdo, como vem orientando por
meio de expedientes e cartilhas4 com informagdes aos 6rgdos que pretendem adotar esse
tipo de solugdo.

A internet, como meio de prestacdo de servigos, possibilita maior agilidade na
resolucdo de problemas técnicos, dispensando o deslocamento de profissionais da
Contratada até a Contratante, bem como reduzindo os custos com tais demandas de
Servigos.
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Nesse sentido, uma vez que os sistemas de gestdo publica sdo considerados
sistemas grandes, ou seja, com centenas de operagdes, fungdes, procedimentos e rotinas
obrigatorios a serem executados para atendimento da legislagcdo, principalmente, por
exemplo, aquela relacionada a responsabilidade fiscal e contabil, os servigos do SUS, mas
nao so isso, buscando a eficiéncia da gestao, o que demandaria muito esfor¢o técnico e
tempo, foram pesquisadas experiéncias de outros municipios com sistemas que pudessem
funcionar completamente por meio da internet, de modo a constituir uma padronizagao
de toda a infraestrutura de softwares de gestdo e evitar a criacao de ilhas de processamento.

De fato, a partir de uma leitura critica do principio da padronizacao disposto na
Lei de Licitacdes, entende essa equipe de administracdo que a Unica forma de adogdo de
padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos pelo edital “por meio de
especificagdes usuais no mercado” seria mediante observagdo e aproveitamento de
experiéncias anteriores ¢ de outros entes publicos em contratacdes idénticas ou
semelhantes.

Eventual “criagao” absoluta de um novo termo de referéncia que nao respeitasse
as especificacdes usuais do mercado (extraidas de editais anteriormente publicados)
desrespeitaria os principios da padronizacdo, da melhor oferta, e desnaturaria a
modalidade licitatéria, descabendo a esta municipalidade a “criagdo” abstrata das
especificagdes usuais do mercado, que devem ser buscadas justamente no mercado, in
casu representado pelos termos de referéncia padronizados ao longo dos anos por diversas
experiéncias licitatorias licitas, muitas delas apreciadas pelo proprio Poder Judiciario ou
Tribunal de Contas.

Nesse sentido, todos os softwares integrantes do ERP deverdo possuir
padronizagdo de linguagens e telas, serem desenvolvidos para a plataforma web,
buscando-se o melhor desempenho e menor consumo de recursos de rede/internet (link),
restringindo-se os subterfugios tecnologicos e ferramentas conhecidas do meio
tecnoldgico que possam representar perda de performance, aumento de custos,
instabilidade e inseguranca dos dados e informacdes, bem como observando-se a
liberdade das empresas em aplicar a linguagem de programacgdo web que lhe seja
apropriada, respeitando a livre iniciativa do mercado.

A padronizag¢ao ndo s6 dos descritivos, como dos procedimentos, encontra amparo,
de modo que em comum, os entes precisam atender as legislagdes especificas, como
preconiza o principio da legalidade que norteia os atos administrativos. Noutra toada,
observou-se que a solucao escolhida deve poder “rodar” de modo satisfatorio consumindo
poucos recursos de internet, justificando os requisitos relativos a performance, de modo
a ndo onerar ou inviabilizar a sua implementa¢do em caso de uma nova pandemia por
exemplo, com trabalho remoto de servidores, em locais com infraestrutura precaria de
sinal de celular (2g ou 3G) ou mesmo de baixa largura de banda, atendendo a realidade
local. Em contraposi¢@o, a na mesma otica, estabelecer baixo custo de recursos de internet
a entidade contratante.

As necessidades da administragdo sdo atendidas, como bem estabelece os
diplomas legais de regéncia, por meio dos descritivos estabelecidos nos instrumentos
convocatorios. Descritivos, que de longe de serem mera formalidade ou um capricho do
gestor, representam o atendimento as Leis.

A Lei determina que a especificagdo de um objeto deve ser PRECISA,
SUFICIENTE e CLARA.

Por suficiente, deve ser entendido, no minimo, como aquela que atende a
necessidade publica, ndo abrindo imediatamente apo6s a firmac¢do do termo contratual,
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brechas a reinvindicacao de aditivos pelo contratado, para funcionamento satisfatorio e
eficiente do que foi contratado.

Deve se entender que sistemas de gestdo publica sdo softwares de grande porte,
comportando centenas de operacdes e fungdes, divididos em modulos ou programas.
Buscou-se um rol minimo, de fung¢des/operagdes por modulo, cabendo uma extensao
maior apenas aqueles cuja atribuicdes dos servidores ou servigos administrativos
envolvem maiores etapas de rotinas e burocratizagdo. As quais, de extrema relevancia,
justamente para o bom controle dos processos e procedimentos administrativos, dos
registros e das atividades operacionais. Ou seja, ao fim e ao cabo, ndo se trata de um
descritivo excessivo, mas o conjunto, diante da adog¢do de visdo sistémica, torna o
descritivo grande, mas de fundamental importancia para alcance do objeto.

Como bem sabido, a deficiéncia no descritivo técnico, que segue as orientagdes
da Instrugdo Normativa n° 04/2014, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacdo SLTI do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo — MPOG e
orientacdes da Nota Técnica n® 04/2008/TCU ¢ abrir brechas a futuros questionamentos
de revisdo, acréscimos ¢ aditamento contratuais, visando customizag¢des de fungdes e
operacdes, em flagrante prejuizo a previsibilidade e a economicidade, principios que
balizam o procedimento de aquisi¢do e contratacao.

O descritivo técnico nao traz nada mais do que prevé a Lei quanto as fungdes,
operagdes e relatorios exigidos, inclusive pelos proprios 6rgaos de controle (TCE, TCU,
STN, SUS, etc), bem como os padrdes minimos de seguranca e desempenho das
aplicagdes. Nao ha que se falar em irrelevancia. Muito pelo contrario, quantos aos
requisitos de desempenho e segurancga, principalmente estes ultimos ligados a questdo
estrutural, tratam-se de elementos fundamentais, que devem contemplar desde uma
simples queda de energia e potencial perda ou inconsisténcia da informag¢do em trabalho
ou armazenada, quanto a possibilidade de monitoramento e auditoria das operagdes
realizadas, mitigando fraudes e outros atos lesivos, bem como, prevendo o ferramental
necessario a intervengdo corretiva e preventiva, além da eficiéncia do servigo prestado,
dentro de um tempo razoavel. Nao hd qualquer restrigdo em tais requisitos, que tem
significante papel na observancia dos principios da transparéncia e de continuidade do
servigo publico, repousando sobre o mérito administrativo do gestor publico.

As integracOes evitam desconformidades e erros sistematicos e dificuldade da
gestdo. A partir do momento que empresas potencialmente concorrentes alimentam e
retroalimentam seus bancos a partir de banco de dados distintos, haveria exponencial
aumento do risco de problemas, com incansaveis trocas de acusagdes técnicas.

Além da contratacdo ser necessaria, os requisitos atendem a finalidade ao interesse
publico, bem como estdo pautados nos preceitos legais estabelecidos na Carta da
Reptblica e na Lei de Licitagdes e Contratos administrativos.

Por se tratar de aquisicdo de solugdo de TI, ja disponivel no mercado e pronta para
implementag¢do, apoia-se a contratacdo no entendimento do Tribunal de Contas da Unido:

Tendo em vista, de forma geral, que para contratagdo de empresa especializada
em cessdo de direito de uso (ou locacdo, licenciamento) dos sistemas integrados em
gestdao publica e servicos complementares, o pressuposto € o de que sistema ja exista
(Acordao TCU n°® 602/2004 - Plenario).

Existindo similaridade e padronizagdo nos servigos publicos e fornecedores aptos
a implementar o servico contratado, ndo ¢ razoavel admitir que o ente contratante espere
meses ou anos para o desenvolvimento de uma solucdo de TI completa “sob medida”.
Isso porque, ¢ sabido que na dindmica do desenvolvimento de software, ¢ vantajoso a
aquisicdo de experiéncias entre os usuarios visando a aceleragao do amadurecimento da
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solucdo, com a correcao de bugs, bem como a implementacao de melhorias. Quanto mais
usuarios utilizam um sistema, mais rapido se da a sua maturidade e mais rapido se da o
seu melhoramento. Portanto, muito mais vantajosa a aquisicdo de um sistema “pronto” e
em larga escala de uso, e com o fator economia de escala, contribuindo no quesito de
economicidade, do que o seu desenvolvimento “do zero”. A solugdo escolhida deve
atentar os principios basicos de boas praticas de gestdo publica. Portanto, acolhendo as
diversas experiéncias ja adotadas em outros entes contratantes.

Nesse contexto, tem-se que diversos sdo os fornecedores desse tipo de sistemas,
nao havendo qualquer prejuizo a competitividade.

Foi definido também a possibilidade de realizagio de uma AMOSTRA DO
OBIJETO tdo logo seja definido o vencedor. Tal situagdo segue as orientacdes da Instrugao
Normativa n° 04/2014, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informa¢ao SLTI do
Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo — MPOG e orientagdes da Nota Técnica
n°® 04/2008/TCU. Partindo da premissa de que se trata de um sistema pronto e em uso em
outros entes publicos, ndo ha que se falar em desenvolvimento ou em postergacdo. Como
ja foi dito, o ente publico tem pressa em modernizagdo e ndo tem interesse na contratagao
de fabrica de software, mas na aquisicdo e absor¢do de experiéncia e boas praticas ja
consolidadas, de modo a conduzir a contratagdo a solugdo mais vantajosa.

Quanto a seguranca da informag¢do, conforme pesquisado e de conhecimento da
area de TI, o Tribunal de Contas da Unido alerta, que as macigas concentragoes de
recursos e dados nos provedores de computa¢do em nuvem podem representar um alvo
atraente para possiveis atacantes.

A Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais — LGPD)
estabelece uma série de critérios e responsabilidades quanto ao tratamento e uso de dados
de terceiros, aplicando-se diretamente aos sistemas de gestdo publica, de modo que foi
observado, no estudo técnico, que devem ser cobrados do fornecedor requisitos quanto a
seguranca e tratamento da informacdo, através de estratégias e politicas ligadas ao
datacenter.

Portanto, como se vé, além da contratagdo ser necessaria, os requisitos atendem a
finalidade ao interesse publico, bem como estdo pautados nos preceitos legais
estabelecidos na Carta da Republica e na Lei de Licitagdes e Contratos administrativos.

A Lei n° 7.783/1989, em seu art. 10, inciso IX, considera o processamento de
dados, ligados a servigos publicos, como atividade essencial. Dessa maneira, faz todo
sentido que a alta disponibilidade do Sistema, por meio de uma infraestrutura de hardware,
fontes de energia entre outros, sejam cobrados como essenciais ao sucesso de forma
tranquila de todo o processo administrativo e de servicos prestados que utilizem os
sistemas contratados. O excepcional interesse publico, se sobrepde aos interesses
privados. Até porque, a responsabilidade da Administracdo Publica, nos termos da
Constituicao Federal, independente de ato omisso ou comissivo, se faz de forma objetiva.

Por fim, o estudo levou em consideragao o conceito do artigo 24, paragrafo tnico
do Decreto Lei n° 4.657/1942 (LIND), considerando-se o carater geral das praticas
administrativas reiteradas ¢ de amplo conhecimento publico, tornando aceitavel a sua
aplicagdo.

O resultado das pesquisas e consideragdes do estudo técnico preliminar tem como
fruto o presente Termo de Referéncia da contratagdo, tendo sido nele expresso os
resultados e apontamentos, na forma de um Unico documento, em aten¢do a norma de
regéncia em aplicagdo, Lei. 14.133/21 e reducdo da burocracia.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS DA SOLUCAO:
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CARACTERISTICAS  GERAIS  OBRIGATORIAS DO  SISTEMA
INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA ERP conforme Estudo Técnico Preliminar (ETP),
a Administragdo possui uma série de necessidades com relacdo aos principios da
prestacdo do servico publico e de sua gestdo, como principio da eficiéncia, da
continuidade, disponibilidade, seguranca, regularidade, universalidade, qualidade, ¢ a
produtividade e bem estar das pessoas e de responsabilidade com o meio ambiente.

Nesse sentido, sdo caracteristicas gerais obrigatorias do sistema de ERP a ser
fornecido a Administragao:

1. Os modulos que compde o sistema devem aplicar a LEGISLACAO vigente (Leis,
decretos, etc.), federais e estaduais, adequando-as sempre que for necessario;

2. A solugdo deve ser projetada e desenvolvida para rodar em ambiente web, isto é
que contenha as seguintes caracteristicas basicas:

a. A aplicagao devera ser estruturada no conceito de “n” camadas, sendo ao menos
elas: Front- End (operavel através do navegador local), Servidor de Aplicagdo (podendo
ser distribuido em “n” servigos distintos) e Servidor de Banco de Dados, por motivos de
seguranga da informagao e usabilidade;

b. O Trafego de dados entre o cliente e o servidor, deverd ser o minimo necessario
para execugdo das atividades do usudrio, de maneira para que consuma menos link de
internet, procurando transferir na maior parte dos casos apenas conteido no formato
JSON, para interpretagdo e apresentagdo da camada Front-End;

c. Fica vedado o uso de aplicagdes tradicionais, desktop cliente-servidor (2 camadas)
emuladas para serem executadas através de navegador ou por outros meios como area de
trabalho remota, cujo protocolo RDP ¢ inseguro, por motivos de seguranga da informacgao
e performance da aplicagdo;

d. Desenvolvido em linguagem para funcionamento pela internet (por exemplo: Java,
PHP, C# ou outra que permita operacao via Internet), de forma a garantir a seguranca da
informagao e performance adequada no ambiente web e padrao de arquitetura em nuvem;
e. Ser operavel através dos principais navegadores (padrao de mercado), nas
seguintes versoes: Internet Explorer (versdo 11 ou superior), Firefox (versao 70 ou
superior), Chrome (versdao 70 ou superior), Microsoft Edge (versdo 80 ou superior) e
Safari (versao 10 ou superior);

3. O sistema devera operar sob o paradigma de “Multiusudrios” (mais de um usudrio
acessando ao mesmo tempo a aplicagdo e um usudario acessando multiplas sessdes ao
mesmo tempo, permitindo mobilidade, acessibilidade, evitando retrabalho ou perda de
informagdes e promovendo reducdo de custos operacionais), com integragao total entre
os modulos, garantindo que os usuarios alimentem as informagdes em cadastro UNICO
para todas as areas (evitando-se inconsisténcias e erros sistematicos), € que sejam
integraveis automaticamente os existentes € os que vierem a ser implantados de outras
areas e ser multientidades (Orgdo da Administracio), buscando exercicios anteriores
constantes do banco de dados, sem que seja necessario sair de um sistema para entrar em
outro;

4. Devera possuir recursos proprios internos que permitam a operacao através de
multi-janelas, abrindo quantas telas forem necessarias simultaneamente para consulta e
desempenho dos servigos, permitindo alternar entre exercicios e entidades, sem que seja
necessario fechar a aplicacdo e abrir outra, ou sair de um modulo para entrar em outro;
5. Permitir na estrutura multi-janelas que o usudrio alterne entre as janelas abertas
na mesma sessao, na mesma aba do navegador e também faga ocultacdo (minimizagao)
ou fechamento de janelas de forma geral;
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6. Por questao de usabilidade, performance, seguranga da informagao e integridade,
para operacao do sistema ndo devera ser exigido baixar em estacdes-cliente ou instalar
recursos como runtimes e plugins exceto em casos onde houver necessidade de sistema
intermedidrio para acesso a outros dispositivos (como leitor biométrico, impressoras,
leitor de e-CPF/e- CNPJ) ou integragdo com aplicativos da estagdo cliente (como
Microsoft Office, exibicao de documentos PDF). Nesses casos, porém, ndo ¢ permitida a
integragdo através de aplicacdes que utilizem o recurso NPAPI dos navegadores (cujo
suporte nativo foi abolido pelos navegadores padrao do mercado) como Applets Java, por
questao de seguranca da informagao e integridade dos sistemas;

7. Utilizar na camada cliente apenas recursos padrdes ja amplamente difundidos,
como HTML + CSS + JavaScript, ndo necessitando de instalagdo de nenhum plugin ou
runtime adicional na estagdo cliente para operacdo do sistema, exceto nos casos de
restricdo de acesso a maquina local pelo navegador, e proprios da arquitetura de
aplicagoes Web;

8. Permitir ao administrador local que, através de interface dentro do proprio Sistema,
consulte sessdes ativas no servidor de aplicacdo, disponibilizando informagdes como:
Data de Inicio da Sessao;

Data da Ultima requisigao;

Codigo e nome do usudrio (quando sessdo logada);

Tempo total da sessdo;

Endereco IP da estacao de trabalho.

Registro de Logs

0.  Permitir ainda que:

A sessdo seja finalizada pelo administrador;

. O administrador consiga enviar mensagens internas no Sistema para um ou mais
usudrio(s) logado(s);

11.  Possibilitar ao administrador local que este gerencie os acessos (permitir/restringir)
aos logs de auditoria do Sistema;

SR N N

12. O Sistema devera fornecer multiplos meios de auditoria (logs), sendo no minimo:
a. Logs de Acdes realizadas no Sistema (operagdes como consultar, imprimir, por
exemplo);

b. Logs de Operagdes realizadas que afetem dados do banco de dados (incluir,
excluir, alterar, etc.);

c. Logs de Autenticacdo de usuarios (toda a¢do de login/logout, incluindo dados
adicionais);

13.  Permitir que TODAS as telas de consulta do sistema, incluindo as consultas

personalizadas criadas através do gerador de consultas para a entidade, disponibilizem os
seguintes recursos aos usuarios:

a. Informar e adicionar filtros personalizaveis pelas chaves de acesso disponiveis ao
cadastro, de maneira isolada ou combinada;
b. Disponibilizar diversos operadores de consulta: Menor ou igual, Maior ou igual,

Igual, Contém, Nao Contém, Contido em, Nao contido em, Inicia com, Termina com e
Entre. Observar logicamente a aplicagdo de cada operador conforme tipo do dado
relacionado a ser pesquisado;

c. Especialmente os operadores de conjunto “Contido em” e “Nao Contido em”,
devem disponibilizar opgao para informar os dados por intervalo e intercalado, ex: 1,2,10-
15, ou seja, o valor 1 e o valor 2, incluindo ainda os valores de 10 a 15;
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d. Realizar o reposicionamento, bem como o ajuste do tamanho e disposi¢ao das
colunas disponiveis na consulta. Também devera permitir ocultar ou exibir colunas;

e. Realizar a ordenagao da consulta de forma ascendente (do menor para o maior) ou
descendente (do maior para o menor), utilizando uma ou varias colunas ao mesmo tempo;
f. Recurso para selecdo multipla de registros, para que operagdes consideradas
comuns para todas as linhas selecionadas possam ser executadas em lote, como por
exemplo: excluir, imprimir e selecionar (quando for o caso);

g. Permitir que o usudrio selecione o numero de registros por pagina e faca a
navegacgao entre as paginas;
h. Impressdo da visualizagdo atual da consulta, com op¢ao de informar: titulo,

formato de saida e totalizadores de colunas. Além disso deve permitir ainda a defini¢ao
do formato de saida podendo ser no minimo: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, HTML,
XML, CSV. Deve-se permitir emitir todos os registros da consulta ou apenas aqueles
selecionados;

1. Permitir que o usudrio retorne a consulta em seu estado original (default);

J. Permitir que o usuario salve multiplas preferéncias da consulta (campos em
exibicao incluindo posicao e ordenagdo, informagdes de filtros em tela, etc.), permitindo
definir um nome para cada uma delas e dispor da capacidade de compartilhar a
preferéncia com todos os demais usudrios, que possuam privilégio para a mesma consulta.
14.  Possibilitar que o sistema disponibilize recurso para consisténcia de dados, de
multiplas dreas/mddulos, constantes da base de dados, com o objetivo de coibir eventuais
falhas geradas por dados inconsistentes, sejam esses gerados pela propria aplicagdo ao
longo do tempo ou entdo migrados de aplicagdes legadas, permitindo também:

a. A cada execugdo logs devem ser armazenados, para verificar se determinada
consisténcia apresentou alguma falha na Gltima execugao;

b. Emitir relatério com os apontamentos de inconsisténcias encontradas nas
verificagdes, indicando a gravidade de cada uma;

c. Executar as consisténcias em primeiro ou segundo plano (tarefa em background,
no servidor). Caso em segundo plano, o usudrio deverd ser alertado quando a mesma
encerrar;

15.  Realizar entrada de dados apenas via sistema, ndo sendo permitido o acesso direto
ao Banco de Dados;
16.  Oferecer total seguranga contra a violagdo dos dados ou acessos indevidos as

informacdes. Essa seguranca total deve ser aplicada em camadas que vao desde
validagdes no lado cliente (front-end), passado pelo canal de comunicacdo (HTTPS),
aplicando restrigdes de acesso aos enderecos e portas dos servicos;

17.  Acesso ilimitado de usuérios simultaneos, sem necessidade de aquisicao de novas
licengas de qualquer dos softwares locados;

18. O sistema devera conter Cadastro Unico, sob o conceito de compartilhamento de
dados e ndo integragdo por intermédio de outros artificios, que podem danificar a
integridade dos cadastros ao longo do tempo. Este devera ser formado no minimo com o
seguinte conjunto de dados:

a) Cadastro de Pessoas;

b) Textos Juridicos - Leis, Portarias, Decretos entre outros;
c) Centros de custo/Organograma,;

d) Entidades;

e) Bancos;

f) Agéncias;
g) Tributos;
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h) Moedas;
1) Cidades;
1) Bairros;

k) Logradouros;

1) Produtos;

m) Assinantes de Relatorios Legais;

n) CBO - Cadastro Brasileiro de Ocupagoes.

19. O Cadastro Unico deve permitir o compartilhamento de dados com todos os
demais moédulos do sistema;
20.  Garantir integridade referencial entre as tabelas do Banco de Dados, nao

permitindo a exclusdo de informacdes que tenham vinculo com outros registros ativos via
sistema e pelo banco de dados;

21.  Ser construido com o conceito de controle de transagdes (ou tudo ¢ gravado ou
nada ¢ gravado e nada é corrompido/comprometido), garantindo a integridade das
informagdes do banco de dados em casos de queda energia, falhas de hardware ou
software. O usuario sempre devera ser informado, sobre a finalizagdo com sucesso ou nao
das transacdes operacionais (inclusdo, alteracdo e/ou exclusdo de registros), antes de
liberar o controle da aplicagdo para a realizagdo de outras atividades;

22.  Possuir recursos de seguranca no SGBD para impedir que usudrios nao
autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteragio,
impressdo ou copia. Nao serd permitido o acesso do sistema ao SGBD através de usuério
DBA (Superusuario) do Banco de Dados, devendo existir usuario especifico para acesso
da aplicacdo e usudrios adicionais para consulta;

23.  Nao serd permitido a contratante ou terceiros acessos ao SGDB e Banco de Dados
durante a vigéncia do contrato ou sua integracdo com outras aplicagdes, ainda que por
copias, ou bkp, sem anuéncia expressa da Contratada desenvolvedora, sob pena de
violagdo da Lei de Direitos Autorais e Lei de Prote¢ao aos Direitos de Software, ao qual
a Contratante sera objetivamente responsabilizada civil e penalmente em caso de violagdo;
24, Fornecer em todo o sistema relatdrios e consultas com opg¢ao de visualizagdo em
tela, possibilitando imprimir, exportar, assinar digitalmente assim que emitido e salvar
minimamente para os formatos: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, HTML, XML, CSV;
25. O sistema devera dispor de Gerenciador de usuarios centralizando em um Unico
local a administracdo de todos os usudrios, sejam funcionarios e cidadaos, permitindo
ainda controlar permissdes de acesso, dispondo das seguintes funcionalidades minimas:
a. Relacionar o usudrio a um ou mais perfis, utilizando perfis ja pré-definidos (como
Operacional e Gerencial, Consulta de Pessoas e Enderecos, Manutencao de Pessoas,
Processo Digital Gerencial, etc.) ou personalizados pela administragdo local;

b. Utilizar os privilégios dos perfis para acessar as rotinas e fungdes do sistema,
como consulta, inclusdo, alteracdo, exclusao e todas as demais a¢des disponiveis para o
usudrio nas telas do sistema;

c. Gerenciar restricoes de acesso as fun¢des do sistema através do uso de senhas,
bloqueando por padrao o acesso apds 3 (trés) tentativas de acesso malsucedidas, podendo
o administrador local configurar essa condi¢cao para mais ou menos tentativas;

d. O administrador do sistema deverd poder definir a forma de login do usuario de
acordo com os métodos disponiveis: CPF e Senha, e- CPF/e-CNPJ, Biometria ¢ Login
Unico Gov.Br;

e. O sistema devera ser acessivel por meio do login nico GovBR, garantindo a
identificacdo de cada cidaddo que acessa os servigos digitais e removendo entraves a
acessibilidade dos servigos publicos pela populagao;
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26.  Permitir que seja realizada inclusdo de um usudrio externo ao sistema (para o
cidaddo), diretamente pelo cadastro unico de pessoas, quando este ainda ndo possuir um
usuario criado;

27. O sistema deverd dispor de recurso que permita o usudrio definir regras
individuais de permissao/restricdo de mensagens/notificacdes internas do sistema. As
restricdes devem ser impostas por categoria de mensagens de acordo com os tipos
previstos pela aplicacao;

28. O sistema devera ser dotado de recursos que garantam a seguranga quanto ao
acesso e uso do sistema pelos usudrios, dispondo das seguintes configuragdes minimas:
a. Permitir validar se usuério/funcionario esta com contrato ativo durante o seu login,
evitando assim que funcionarios afastados ou em férias tenham acesso ao software interno;
b. Permitir definir se o horario de trabalho do usuério/funcionario devera ser
considerado conforme defini¢cdes de jornada de trabalho atribuidas;

c. Permitir definir as regras de composi¢ao e tratamento de senhas;

d. Permitir o controle de expirag¢ao de senhas, definindo individualmente por usuario

se expira ou ndo a senha bem como definir o prazo de expiragdo em dias ou uma data
especifica;

e. Permitir disponibilizar acesso para concessao de privilégios para diretores de areas
e que eles possam apenas conceder privilégios para seus subordinados diretos, através da
hierarquia de organograma;

29.  Permitir que sejam configuradas restricdes de acesso para qualquer formulario do
sistema, contendo os seguintes recursos:

a. Definir para que o usuério seja obrigado a informar uma descri¢do/averbagao
sempre que uma determinada acao for realizada;

b. Exigir que o usuario possa prosseguir apenas ao realizar nova autenticag@o, no ato
da acao;

c. Solicitar para que um supervisor realize libera¢do em tela, para poder prosseguir;
d. Limitar e Liberar acesso temporario para determinadas agdes do sistema, podendo
configurar dia(s) do més e horarios do dia;

e. Permitir definir determinados usuarios onde as regras nao se aplicam (exce¢ao);
f. Permitir definir regras para desativar ou ativar campos das telas cadastrais do

sistema, definindo valor inicial (default) para um determinado campo, verificar se um
campo (ou mais) foram alterados, a fim de determinar de forma condicional esses
comportamentos podendo emitir mensagens de aviso, inibir a execu¢do de uma acao
como incluir, alterar ou excluir, enviar uma mensagem de e-mail para outro usudrio, de
acordo com regras da entidade sem depender de customizacao do sistema.

30.  Manter historico de acessos por usudrio, rotina e agdo, registrando a data, hora e
o nome do usudrio, IP local do usudrio no momento da operacao;

31. Manter LOG de auditoria de todas as inclusoes, alteragdes ¢ exclusdes efetuadas
nas tabelas do sistema, registrando:

o tipo da operacdo realizada;

a partir de qual rotina do sistema ela fora executada;

a partir de qual estagdo de trabalho ela fora executada (ip da maquina local);
identifica¢dao do usuario;

tabela alterada;

operacao realizada (inclusdo, altera¢ao ou exclusdo);

os dados incluidos, alterados ou excluidos.

Qe oo o
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32.  Na visualizacao dos registros de auditoria, deve-se exibir os novos dados para
inclusdes, novos dados e dados anteriores para alteragdes ¢ dados anteriores para
exclusoes;

33.  Permitir cruzamento de informagdes entre os modulos da solucao;

34.  Estruturar o sistema para que seja evitado a redundancia de tabelas, exceto quanto
a replicacdo de informagdes em outros ambientes (como integragdes com outras
aplicagdes externas);

35.  Integrar com o Diretério Nacional de Enderegos (DNE) dos Correios. A base de
enderecamento deve ser atualizada mensalmente e um servigo de consulta de enderegos
deve ser disponibilizado integrado a aplicagdo, desta forma quando configurado para
integrar com o DNE, toda vez que um endereco ¢ informado no sistema o mesmo deve
ser validado conforme o DNE e inconformidades alertadas ao usuario podendo ajustar o
endereco;

36. As tabelas de cidade, estado e pais, incluindo seus relacionamentos devem ser
disponibilizadas pela ferramenta de gestdo e atualizadas periodicamente de maneira
automatica sem que haja necessidade de manutengao desses dados pelos usuarios, salvo
quando o enderego for estrangeiro;

37.  Consultar cidades disponibilizando pesquisa através no minimo das seguintes
chaves de acesso: Nome da Cidade, Nome do Estado, Sigla do Estado, CEP, C6digo DNE,
Codigo Receita Federal e Codigo IBGE. Essas chaves de acesso sdo importantes pois
permitirdo o cruzamento de dados com outras bases de governo em esferas diferentes,
cuja codificacdo de cidades ¢ diversa, normalmente utilizando uma dessas;

38.  Disponibilizar estrutura que permita configurar campos adicionais para
determinadas rotinas, com as seguintes caracteristicas minimas:

a. Permitir que através de configuragdes simples, sem necessidade de customizagao,
personalize a adi¢do de novos campos;

b. Permitir criar agrupamentos de campos, para serem exibidos em conjunto em area
especifica nas janelas de entrada de dados j& existentes no sistema, como Aarea
complementar;

c. Permitir que seja definida uma ordem de exibicao dos campos adicionais;

d. Permitir definir o tipo do campo, podendo ser no minimo: Texto, Numérico, Data,
Valor, Lista, Hora, Booleano e Campo Texto Formatado.

e. A opgao lista devera permitir a defini¢do de listas estaticas e/ou dindmicas sendo
carregadas, por exemplo via SQL;

f. A opgao Texto, devera permitir selecionar um formato de entrada, podendo ser no
minimo CPF, CNPJ, CEP, Telefone ¢ E-Mail;

g. Permitir definir um valor padrdo para o campo bem como a obrigatoriedade do
mesmo;

h. Permitir definir regras, como exemplo: exibir uma mensagem caso determinado

valor seja informado no campo, ou entdo desabilitar um campo caso determinado valor
seja informado em outro;

1. Permitir definir para o campo adicional, se 0 mesmo aceitara a entrada de arquivo
digital relacionado, como uma imagem, arquivo PDF ou outro, podendo selecionar quais
as extensoes permitidas para entrada.

39. O sistema devera dispor de recurso de Repositorio de Certificados digitais, que
garanta seguranca contendo as seguintes funcionalidades minimas:
a. Permitir vincular certificados digitais do tipo A1, de propriedade do usuario, neste

caso permitindo uso exclusivo dele para assinaturas digitais, ou seja, apenas quando ele
estiver logado no sistema;
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b. Permitir vincular certificados digitais do tipo Al para a entidade, neste caso
permitindo uso compartilhado do certificado, mediante concessao de privilégio de uso;
c. Permitir que o usudrio crie um certificado digital auto assinado, para uso em

assinaturas digitais do tipo Avangada, conforme Lei 14.063/2020. Este tipo de certificado
devera ser utilizado apenas pelo usuario;

d. Realizar controle de vencimento de certificados no repositorio, cientificando o
usudrio toda vez que ele acessar a aplicacao quanto a necessidade de renovacgao;
e. Registrar em log exclusivo (auditoria) toda vez que o certificado ¢ utilizado,

indicando data/hora de uso, informagdes sobre o procedimento realizado e qual usuario
estava logado no sistema no instante do uso.

40.  Permitir o uso de Assinatura Digital na modalidade Qualificada (conforme Lei
14.063/2020) em procedimentos como login no sistema e atividades relacionadas a
usuarios externos;

41. Permitir o uso de Assinatura Digital, nas modalidades Basica, Avancada e
Qualificada (conforme Lei 14.063/2020) nos seguintes procedimentos:

a. Assinatura de Documentos Digitais Diversos;

b. ApoOs a emissao de relatorios, permitindo assinar o documento emitido;

c. Pareceres.

42.  Permitir assinatura digital de documentos diretamente pela aplicacdo, sem

necessidade de utilizar outros sistemas ou recursos, exceto aqueles necessarios para
acesso ao dispositivo de leitura do certificado digital na maquina local do proprio usuério;
43.  Permitir o uso de Solicitagdes de Assinatura, onde um usudrio realiza a solicitagao
de assinatura de um ou mais documentos, para que outro(s) usuario(s) o facam, contendo
0s seguintes recursos:

a. Permitir definir se a execu¢do das assinaturas serd de forma sequencial (um apos
0 outro) ou nao (todos a0 mesmo tempo);

b. Permitir que durante a assinatura de uma solicitagdo o usudrio possa rejeitar um
documento enviado para sua assinatura.

44. O procedimento de assinatura digital devera ser simples e pratico para o usuario,
contendo os seguintes recursos/facilitadores:

a. Permitir que sejam configurados carimbos/estampas de assinatura, por usuario ou

para a entidade toda, com possibilidade de configurar o contetdo a ser colocado como
“estampa” sobre o documento PDF assinado;

b. Exibir alerta para o usuario quando o mesmo ja fez assinatura digital de um
documento, podendo ele optar por cancelar a nova assinatura;

c. Permitir realizar assinatura digital com certificados do repositorio e/ou instalados
localmente na maquina do usuério sejam nos modelos Al ou A3;

d. Os certificados devem ser listados para o usuario antes da assinatura para que ele
possa escolher. Deverd listar apenas certificados do proprio usuario;

e. O usuario deverd ver claramente quando um certificado esta vencido;

f. A a¢do de assinatura digital devera ser transparente para o usuario, sendo operada

diretamente do proprio sistema, através de interface padronizada (comum a todo o
sistema), dentro da propria aplicagdo web, sem que haja necessidade de trocar de
aplicacdo para executar o procedimento;

g. A acdo de assinatura digital, deverd exibir o documento que o usudrio esta
realizando assinatura no ato da mesma (quando individual) ou permitir a visualiza¢ao dos
documentos relacionados (quando assinatura em lote). Desta forma o usuario/assinante
saberd exatamente do que se trata e o que ele estd assinando;
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h. Todo documento PDF assinado digitalmente, devera conter estampa automatica
com informacgdes sobre a consulta de autenticidade do mesmo incluindo enderego de
consulta em QRCODE para poder fazé-lo através de leitura pelo Smartphone.

45.  Controlar a emissao de relatdrios, dispondo dos seguintes recursos:

a. Emitir varios relatdrios ao mesmo tempo, pelo mesmo usuario;

b. Permitir que relatdrios sejam colocados em execucdo através de fila de impressao
e caso o usudrio finalize a aplicagdo, mesmo assim o relatorio continue em execucao;

c. Controlar para que um relatorio em emissao para o usudrio nao possa ser colocado

em execucao novamente até que o primeiro finalize, quando os parametros de emissao
forem iguais;

d. Possuir opcao para emitir e assinar digitalmente qualquer relatorio impresso;

e. Manter uma copia do relatério emitido, armazenada no banco de dados,
identificando cada emissdo por um cddigo Unico que deverd ser impresso junto com o
relatorio em todas as paginas, com informacgdes de: filtros utilizados, usuario que emitiu,
data e hora de emissdo e id do relatorio emitido;

f. Consultar relatérios emitidos, filtrando pelo ID da emissdo do relatério ou por
outros dados como modelo/layout, usuario que fez a emissdo, data/hora da emissdo,
visualizando os detalhes da emissdo como os parametros informados, bem como a op¢ao
de imprimir.

46.  Possuir gerador de relatdrios, com as seguintes caracteristicas minimas:

a. Possuir um cadastro de “Formatos de Relatorios” sendo reutilizaveis por diversos
relatorios e configuraveis: Tamanho de pagina, Margens do Documento, Cabecalhos e
Rodapé, contendo: Brasdo, nimero da pagina, filtros utilizados, nome da entidade e
Configurar marca d"4agua através do upload de imagem;

b. Editar relatorios atuais ou adigao de novos relatérios de forma avangada, contendo
recursos como formata¢do de campos, adicdo de imagens ao corpo do relatorio,
configuracdo de agrupamentos, uso de codigos de barras/QR codes, etc. A edigdo
avangada de relatorios podera ser realizada por ferramenta externa a aplicagdo, desde que
ndo haja custo adicional a contratante;

c. Permitir que novos layouts sejam criados/alterados para os relatorios disponiveis
no sistema, podendo esses layouts novos serem criados com base em copia de layouts ja
existentes, sejam eles padrdes ou nao;

d. Definir privilégios para os relatdrios e consultas gerados a partir do gerador de
relatorios e consultas;
e. Permitir gerenciar os relatdrios por versdes, permitindo que uma nova versao do

relatorio seja criada e esta nao afete o uso da aplicagdo pelos usuarios enquanto nao estiver
totalmente finalizada. Permitir restaurar uma versao anterior se necessario.

47.  Osistema deve possuir recurso de desenho, configuragao e execucao de workflow,
com as seguintes caracteristicas minimas:

a. Devera fazer parte do sistema de gestdo, no mesmo SGBD, sem necessidade de
acesso ou integragdo com outro sistema;

b. Permitir a realizagdo de documentagdo, manual e/ou através do relacionamento de
documentos digitais e textos juridicos constantes no cadastro unico;

c. Permitir execu¢do automadtica de funcdes e carregamento de formuldrio/telas
integrantes da solucao através de um gerenciador unico.

d. A ferramenta de Workflow, devera permitir desenho de processos utilizando-se

da metodologia BPMN (Business Process Model and Notation), incluindo Raias
(horizontal e vertical), Eventos, Atividades, etc.
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e. Permitir o controle de ativacao/desativacao/homologacdo e versionamento de
processos, possibilitando a evolucdo natural dos processos;
f. Registrar a cada alteracdo historico de alteracdes realizadas no Work-Flow,

permitindo também visualizar em historico cada manutencao realizada, contendo recursos
para de comparar e restaurar entre uma alteracao e outra.

48.  Objetivando atender a regras impostas pela LGPD (Lei Geral de Protegdo de
Dados), os seguintes recursos minimos sao necessarios na aplicagao:

a. O sistema devera conter mecanismo que permita a configuragdo e o
gerenciamento de “Termos e Condigdes de Uso”, tanto para usuarios internos
(funcionérios) como para usudrios externos (cidadaos). A entidade podera configurar os
termos conforme necessidade, individualmente por perfil de usudrio e por servico
disponivel no portal;

b. Possuir inventdrio dos Tratamentos de Dados Pessoais realizados em
processos/operagoes do sistema de gestdo, incluindo a(s) hipotese(s) previstas em lei em
que eles estdo relacionados, cadastrados no proprio sistema;

c. Permitir que a entidade mapeie e cadastre outros Tratamentos de Dados Pessoais
que a mesma realiza seja por meio digital, através de outros sistemas de gestao (de outras
areas) ou por meio fisico;

d. Devera dispor de area exclusiva para que o cidaddo possa visualizar todos os
tratamentos de dados pessoais realizados pela entidade, incluindo aqueles que nao so
realizados no software de gestdo (Transparéncia Ativa) e permitir que ele solicite relatorio
dos usos realizados (Transparéncia Passiva);

e. Permitir emitir relatério automdtico dos relacionamentos do cidaddo com a
entidade, com base nos dados do sistema de gestdo, informando quais sdo os vinculos que
ele possui;

f. O tratamento de dado pessoal podera exigir o consentimento do usuério, nos casos
em que ndo forem de interesse publico. Nessa situacdo sempre que o tratamento for
realizado deve-se verificar se ha consentimento realizado e ativo do titular;

g. Permitir definir quem ¢ o Controlador local e indicar seus dados de acesso/contato
em area exclusiva no portal da transparéncia;
h. Permitir definir quem sdo o(s) Encarregado(s) de tratamento de dados pessoais

indicados pelo controlador e disponibilizar seus dados de acesso/contato em area
exclusiva no portal da transparéncia;

1. No primeiro acesso do usudrio a aplicagdo, seja usuario funciondrio (interno) ou
cidaddo (portal), deve-se solicitar que o mesmo visualize as politicas de uso do sistema
incluindo politica de tratamento de cookies e realize o aceite deles, devendo este ficar
registrado para posterior consulta e auditoria;

] Devera dispor de WebService para que outras aplicagdes autorizadas possam
verificar se hd consentimento realizado pelo titular em determinado Tratamento de Dados
mapeado.

49.  Permitir realizar a impressao de documentos diretamente pelo dispositivo méovel
(smartphone e/ou tablet), na plataforma Android (equipamentos naturalmente mais
acessiveis), por meio de impressoras Térmicas Bluetooth. Devera o fornecedor informar
quais sdo os requisitos minimos necessarios, incluindo os equipamentos homologados.

4.1. MODULO: PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
4.1.1. PLANO PLURIANUAL
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1. Possibilitar o registro da realiza¢ao das audiéncias publicas com campo para todas
as solicitacdes feitas pela comunidade, bairro a ser atendido, com informagdes de contato
do solicitante, 6rgao responsavel por sua analise e status da mesma;

2. Permitir anexar documentos no cadastro da audiéncia publica e permitir a baixa
dos arquivos anexados;
3. No cadastro do PPA, permitir escolher o grau do plano de contas no PPA a ser

utilizado para a informagao das receitas e o nivel do orgcamento a ser utilizado para as
despesas, tendo como opg¢des orgar a despesa por elemento/fonte de recursos ou s6 fonte
de recursos;

4. Cadastrar vinculos para o PPA de acordo com tabela definida pelo Tribunal de
Contas do Estado;

5. Importar vinculos utilizados na LOA a cada novo PPA elaborado;

6. Cadastrar programas de governo com no minimo, as informagdes de: origem,

objetivo, diretrizes, publico alvo, fonte de financiamento e gerente responsavel; permitir
incluir para cada programa os seus objetivos e indicadores;

7. Importar as agdes e programas da LOA para cada novo PPA elaborado, evitando
a redigitacdo de dados. Apos a importagdo, permitir realizar as alteragdes necessarias.
8. Criar automaticamente céddigos reduzidos para despesa do PPA composto de

orgdo, unidade, func¢do, subfuncdo, programa e a¢do com o objetivo de facilitar a
execug¢ao or¢amentaria;

9. Importar as receitas e despesas de PPA anterior e da LOA;

10.  Naimportacdo da despesa do PPA, da LOA ou de PPA anterior, permitir importar
so as dotacOes, as dotagdes e valores, ¢ ainda determinadas dotagdes conforme escolha
do usuario;

11.  Cadastrar programagao da receita identificando cada fonte de recurso;

12.  Informar receitas do PPA por meio de rateio automatico para cada conta de receita
e suas respectivas fontes de recursos;

13.  Efetuar projecdo de céalculo para obter a previsdo do total a ser arrecadado e do

total a ser gasto para cada ano do PPA;

14.  Incluir alteragcdes orcamentarias para a receita do PPA, bem como, consultar todas
as alteragdes incluidas e de uma receita individualmente;

15.  Consultar orgamento da receita e da Despesa do PPA com valor or¢ado atualizado
até a data selecionada. A consulta deve permitir selecionar uma ou mais entidades;

16.  Informar metas fisicas e financeiras da despesa do PPA, indicando a destinagdo
de recursos, distribuindo as metas para cada exercicio do PPA e atualizando essas metas
durante a execu¢ao orgamentaria;

17.  Cadastrar previsao das transferéncias financeiras identificando a entidade a que se
destinam. Permitir a informagao para cada ano do PPA.

18.  Permitir consultar as altera¢des orcamentarias do PPA, por entidade e consolidado,
possibilitando informar até qual data se pretende consultar, permitindo assim a consulta
por ordem cronologica;

19.  Consolidar duas ou mais entidades na previsdo de receita, despesa, transferéncia
financeira e alteracao or¢amentaria;
20.  Confrontar receitas e despesas do PPA por fonte e destinacdo de recursos,

consolidando uma ou mais entidades e trazendo os valores or¢ados atualizados até uma
data;

21.  Permitir o cadastro de emendas ao PPA. O cadastro deve ter os campos: data,
objetivo, justificativa, nome do vereador responsavel pela emenda e o texto juridico. No
cadastro deve ser possivel informar as dotacdes que sofreram acréscimo ou reducao;
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22.  Permitir realizar bloqueio das dotagdes que ndao podem possuir emendas; Ao
serem bloqueadas as mesmas ndo estardo disponiveis no sistema para sofrer emendas;
23.  Permitir sancionar as emendas do or¢gamento. No sancionamento deve ser possivel

a aprovagdo total das emendas, a reprovacdo total ou o sancionamento parcial; No
sancionamento parcial, deve ser possivel informar quais dotacdes foram sancionadas;
24.  Emitir relatérios gerenciais de receitas, despesas por fonte de recursos e das
transferéncias financeiras; Os relatorios devem possibilitar a emissao consolidada ou
selecionando uma ou mais entidades;

25.  Permitir compatibilizar as despesas do PPA, replicando automaticamente para a
LDO e LOA as alteragdes or¢amentarias feitas no PPA;

26.  Possuir consulta das metas fisicas e realizas para cada ano do PPA. A emissdo
deve ser possivel consolidando uma ou mais entidades e deve filtrar por acao e produto;

27.  Emitir os relatorios consolidando uma ou mais entidades e trazendo a posigao
atualizada do or¢amento até a data selecionada:

a) Demonstrativo das Receitas;

b) Demonstrativo das Despesas;

c) Meta Financeira por Orgdo e Unidade;

d) Meta Fisica por Programa e Ac¢ao;

e) Programas;

f) Programas Detalhados;

g) Anexo PPA Analitico;

h) Anexo PPA Sintético;

1) Detalhamento Orgio/Unidade Fisico/Financeiro;

1) Receita por Ano e

k) Receita Global;

28.  Emitir relatorio de compatibilizacdo entre receitas e despesas do PPA/LDO/LOA
com posicao atualizada até a data selecionada e relatorio de compatibilizagao das metas
de despesas entre PPA/LDO/LOA com posigdo atualizada até a data selecionada;

29.  Emitir relatério possibilitando a avaliagdo dos resultados dos programas (Art. 4°,
inciso I, “e” da LRF). O relatorio devera conter a programacdo e execucao fisica e
financeira por programa e a¢do, permitindo selecionar os quatro anos do PPA ou apenas
um ano desejado;

30.  Gerenciar versdo para o PPA com controle de todas as consultas e emissdo de
relatorios por versao;

31. Emitir demonstrativos de aplicagdo em saude, pessoal e educacdo com os
respectivos percentuais de aplicacao e emitir o demonstrativo da Receita Corrente Liquida;
32.  Emitir relatério da receita do PPA, consolidado e por entidade, permitir a escolha
do grau da receita e possibilitar a emissao da receita orcada e atualizada;

4.1.2. LDO - LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS

1. Cadastrar LDO escolhendo o grau do plano de contas de receita e despesa a ser
utilizado, permitindo informar no cadastro o projeto de lei e texto juridico que aprovou a
LDO;

2. Cadastrar vinculos para a LDO de acordo com tabela definida pelo TCE do Estado;
3. Incluir altera¢des orgamentarias para a receita da LDO, bem como a consulta de
todas as alteragdes incluidas e de uma receita especifica. Na alteragdo deve permitir
informar a entidade, a conta de receita, a justificativa e o texto juridico;

4. Consultar orcamento da receita e da despesa da LDO com valor orgado atualizado
até a data selecionada; A consulta deve possibilitar a selecao de uma ou mais entidades;
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5. Cadastrar programas e acdes na LDO e permitir importar os dados de outro PPA,
LDO ou LOA;

6. Importar previsao da despesa do PPA, da LOA ou de LDO anterior. A importagao
deve permitir importar s as dotacdes e dotagdes e valores;

7. Importar para a LDO a previsao da receita do PPA, da LOA ou de LDO anterior;

8. Permitir atualizar as metas fisicas da LDO ¢ inserir as metas fisicas realizadas. As
metas realizadas informadas na LDO devem atualizar automaticamente as metas do PPA;
9. Consolidar duas ou mais entidades nas rotinas de previsdo de receita, despesa,

transferéncia financeira e alteragao or¢amentaria da despesa;

10.  Permitir consultar as alteragdes orcamentarias da LDO, por entidade e
consolidado, possibilitando informar até qual data se pretende consultar, permitindo
assim a consulta por ordem cronoldgica;

11.  Permitir o cadastro de emendas na LDO. O cadastro deve ter os campos: data,
objetivo, justificativa, nome do vereador responsavel pela emenda e o texto juridico. No
cadastro deve ser possivel informar as dotagdes que sofreram acréscimo ou reducao;

12.  Permitir realizar bloqueio das dotagdes que ndo podem possuir emendas; Ao
serem bloqueadas as mesmas nao estarao disponiveis no sistema para sofrer emendas;
13.  Permitir sancionar as emendas do orgamento. No sancionamento deve ser possivel

a aprovacgao total das emendas, a reprovacao total ou o sancionamento parcial. No
sancionamento parcial, deve ser possivel informar quais dota¢des foram sancionadas;
14.  Confrontar receitas e despesas da LDO por fonte e destinagdo de recursos,
consolidando uma ou mais entidades e¢ trazendo valor orcado atualizado até a data
selecionada;

15.  Emitir os relatorios gerenciais consolidando uma ou mais entidades e com valor
orcado atualizado até a data selecionada:

a) Demonstrativo das Receitas;

b) Demonstrativo das Despesas e

c) Programas de Trabalho;

16.  Emitir cadastro das obras que serdo executadas no ano da LDO informando a

entidade responsavel pela obra, a descricao, a data de inicio, o valor previsto, o valor de
gastos com conservacao, o valor em novos projetos e o valor do ano da LDO;

17. Emitir relatorio Demonstrativo de Obras e Conservacao do Patrimoénio;

18.  Gerenciar versdo para a LDO com controle de todas as consultas e relatorios por
versao;

19. Emitir, sobre os valores or¢ados, Demonstrativo das Receitas e Despesas com

Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino — MDE, Demonstrativo das Receitas de
Impostos e das Despesas Proprias com Saude e Demonstrativo da Despesa com Pessoal

20.  Cadastrar memorias de calculo conforme dispdem a portaria da STN — Secretaria
do Tesouro Nacional,;
21.  Emitir relatorios de memoria de calculo conforme disposto pela STN — Secretaria
do Tesouro Nacional,;
22.  Possuir relatorio de programas e agdes, podendo emitir o relatorio por entidade e

filtrando por programa, agdo e demais campos da dotagdo orcamentdaria. Permitir a
emissao por entidade e consolidado;

4.1.3. LOA - LEI ORCAMENTARIA ANUAL
1. Cadastrar a Lei orgamentaria anual, permitindo informar os dados do Projeto de
lei e da Lei que a aprovou. No cadastro deve ser possivel incluir anexos;
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2. Cadastrar as fontes de recurso da LOA de acordo com tabela definida pelo TC do
Estado. Permitir relacionar no cadastro das fontes qual o grupo, especificacao e
detalhamento da STN;

3. Possuir cadastro unico de plano de contas para todas as entidades;

4. O cadastro do plano de contas da receita deve permitir a inclusao das fontes de
recurso, sendo possivel informar uma ou mais fontes desde que a soma dos percentuais
nao ultrapasse 100%;

5. Cadastrar programagdo da receita e da despesa identificando cada fonte e
destinacao de recurso;

6. Importar receitas e despesas da LOA anterior e da LDO. Na importacdo da despesa
permitir importar o valor realizado no ano anterior;

7. Informar receitas da LOA por meio de rateio automatico para cada conta de receita
e suas respectivas fontes de recursos. O valor informado deve ser rateado
automaticamente nos percentuais informado para cada fonte;

8. Incluir atualizagao de receitas mantendo o historico das inclusdes. O cadastro das
atualizagOes deve possuir a entidade, tipo da atualizagdo, data, valor, historico e o texto
juridico;

9. Possibilitar a inclusdo de novas naturezas de receita que ndo estavam previstas na
LOA aprovada;

10.  Efetuar langamentos contabeis de alteragdo or¢amentaria de receita
automaticamente na contabilidade; Os langamentos devem ser feitos no momento da
finalizagdo da alteragao;

11.  Consultar orcamento de receita e despesa da LOA com valor or¢ado atualizado
até a data selecionada, consolidando uma ou mais entidades;
12.  Cadastrar as despesas que compdem o orgamento, com identificagdo do elemento

de despesa, destinacdo de recursos e valores. O cadastro deve ser feito por entidade,
permitindo consultar o total da entidade e consolidado;

13.  Permitir o cadastro de emendas na LOA. O cadastro deve ter os campos: data,
objetivo, justificativa, nome do vereador responsavel pela emenda e o texto juridico. No
cadastro deve ser possivel informar as dotacdes que sofreram acréscimo ou reducao;

14.  Permitir realizar bloqueio das dotagdes que ndo podem possuir emendas; Ao
serem bloqueadas as mesmas nao estardo disponiveis no sistema para sofrer emendas;
15.  Permitir sancionar as emendas do orgamento. No sancionamento deve ser possivel
a aprovacdo total das emendas, reprovagdo total ou o sancionamento parcial. No
sancionamento parcial, deve ser possivel informar quais dotagdes foram sancionadas;
16. Permitir nas alteragdes orcamentarias adicionar diversas dotagdes e subtrair de
diversas fontes para uma mesma Lei ou decreto;

17.  Acompanhar historico das alteracdes orcamentarias da despesa por ordem
cronologica;

18.  Consolidar duas ou mais entidades na previsao de receita, despesa, transferéncia
financeira e alteragdo orgamentaria;

19.  Disponibilizar no inicio do exercicio, o orcamento aprovado para a execugao
or¢amentaria;

20.  Cadastrar cronograma mensal de desembolso por entidade. A informagado deve ser
feita até o nivel de fonte de recursos;

21.  Cadastrar valor mensal das metas de arrecadagdo por entidade, informando os

valores més a més por modalidade e fonte de recursos;
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22.  Permitir que o usuario gerencie os cddigos reduzidos para as contas de receita
orcamentaria e consignacdo; No caso dos codigos reduzidos da despesa, permitir
reordena-los antes do inicio da execucao or¢amentaria;

23.  Possuir rotina para incluir previa da alteragdo orcamentaria da despesa. Na rotina
devem ser informados os dados: entidade, tipo (suplementar, especial, etc), origem dos
recursos e o valor. Deve ser possivel incluir varios lotes de alteragdo e ao final realizar a
impressao do decreto e projeto de lei, conforme o caso. Ao ser aprovada a previa, deve
possibilitar a efetivagdo, gerando automaticamente a alteracdo orcamentaria, bem como
os lancamentos contabeis sem necessidade de redigitacdao dos dados;

24, A previa da alteragdo deve bloquear o valor na dotagdo a ser anulada,
desbloqueando automaticamente ao efetivar os langamentos de suplementagao e anulagao,
quando da efetivacdo da alteragdo;

25.  Possuir rotina de consisténcia de dados para o PPA, LDO e LOA que identifique
possiveis inconsisténcias na elaboragdo dos mesmos. Deve ser possivel executar as
consisténcias por pe¢a or¢amentaria;

26.  Possuir cronograma de desembolso por fonte de recursos e por més com geracao
de relatorio. O cronograma deve ser incluido por entidade, possibilitando a consulta dos
valores por entidade e consolidado;

27.  Cadastrar metas de arrecadacdo por fonte de recursos e por més com geragao de
relatorio. O cadastro das metas deve ser incluido por entidade, possibilitando a consulta
dos valores por entidade e consolidado;

28.  Possibilitar a impressao dos decretos para suplementagao;

29.  Implantar or¢camento bloqueando a inclusdo, exclusdo ou altera¢do de previsdes
de receita e despesa. Na implantacdo do or¢amento, as dotagdes orcamentarias devem
ficar disponiveis para utilizagdo por outros méodulos, como por exemplo, o de licitagdes
e contratos para que se possa dar andamento as licitagcdes do ano seguinte;

30.  Permitir na implantacdo do orcamento, a coOpia automdtica de todos os
relacionamentos e configuragdes existentes na base, para que nao seja necessario redigitar
os dados no novo ano;

31.  Emitir relatérios da Lei 4320/64 com opg¢do de publicacao simultdnea no portal da
transparéncia;

32.  Controlar cotas de despesa por entidade;

33.  Configurar o controle das cotas de despesa para os periodos: bimestral, trimestral
e semestral;

34.  Permitir que nas alteragdes orcamentdrias as cotas sejam atualizadas
automaticamente;

35.  Emitir relatorio de acompanhamento das cotas de despesa demonstrando valor
previsto e valor realizado;

36.  Calcular os valores das cotas com base nos valores:

a) Realizados no ano anterior, onde o sistema calcula os valores més a més com base
no executado no ano anterior;

b) Realizados nos ultimos trés anos, onde o sistema calcula os valores més a més
com base no executado nos ultimos trés anos e

c) Dividindo o valor or¢ado por 12 meses;

37.  Possuir rotina para que o usuario possa definir qual percentual deseja informar

para cada més do ano e o sistema divide o valor or¢ado para cada més de acordo com o
percentual informado;

38.  Permitir contingenciamento do or¢amento, aplicando um percentual de reducio
sobre todo o or¢amento ou sobre uma dotagao especifica;
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39.  Permitir liberacao dos valores contingenciados;

40.  Permitir remover os valores de cotas ndo utilizadas em meses ja fechados e
distribui-las em meses abertos;

41.  Possuir rotina de compatibilizagdo da LOA com PPA e LDO para que as pegas
or¢amentarias fiquem iguais cumprindo assim as exigéncias legais;

42.  Possibilitar consulta entre as receitas e despesas da LOA por fonte de recursos,
permitindo consultar os dados de uma ou mais entidades e realizar a impressao dos dados
consultados;

43.  Possuir relatorio das alteragdes or¢amentarias, permitindo selecionar qualquer
item da classificacio da despesa (MCASP) e os dados relacionados a alteracdo
or¢amentdria. O relatorio deve possuir os seguintes filtros: entidade, data (de/até) credito
adicional e origem de recursos. Deve possibilitar a emissdo por 6rgao, unidade, programa,
ac¢ao, func¢ao, subfunc¢ao e fonte de recursos;

44, Emitir, sobre os valores or¢ados, Demonstrativo das Receitas e Despesas com
Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino — MDE, Demonstrativo das Receitas de
Impostos e das Despesas Proprias com Satde e Demonstrativo da Despesa com Pessoal;
45.  Possuir cadastro de renuncia de receita e respectiva compensagao com emissao de
relatorio de rentincias objetivando o atendimento a LRF, art. 5°, inciso II;

4.2. MODULO: ESCRITURACAO CONTABIL, EXECUCAO FINANCEIRA E
PRESTACAO DE CONTAS:

1. Realizar escrituracdo contabil, absolutamente adaptada as exigéncias do TCE,
bem como a Lei Federal n® 4.320/1964, a Lei Complementar Federal n° 101/2000, bem
como as demais normas regulamentadoras da escrituragdo publica.

2. A escrituracdo contabil deve ser completamente vinculada aos registros que lhe
suportam, ndo se admitindo, em nenhuma fase do processo, o registro contabil
independente dos cadastros que lhe originaram;

3. Permitir a existéncia de mais de uma unidade na mesma base de dados, com
contabilizacdo distinta, que possibilite a emissdo de relatorios anuais e da LRF de forma
consolidada;

4. Permitir aos atos da execu¢do orcamentdria e financeira que sejam usadas as trés
fases da despesa: empenho, liquidagdo e pagamento com a escrituragdo contabil
automatica;

5. Controlar operacdes orcamentarias e financeiras por periodo, impedindo o usuario
de qualquer alteracdo, inclusdo ou exclusao nos registros;

6. Permitir que seja efetuado o registro de empenhos por estimativa, global e
ordinario;

7. Permitir que seja efetuado o registro de sub- empenho sobre o empenho global e
estimado. O sistema deve permitir a liquidagdo tanto de empenhos globais como de
subempenhos, ndo permitindo que seja gerado um subempenhos sobre um empenho
global que ja possua liquidagao.

8. Utilizar historico padronizado e historicos com texto livre no empenho;

9. Possuir facilitador, para que na emissdo do empenho seja informada qualquer
parte da dotagdo, e o sistema filtre as dotagdes com aquela informacao;

10.  Permitir que no empenho possa visualizar saldo da dotacdo atualizado até a data
de emissdo do empenho e também até a data atual, ndo permitindo em nenhuma das duas
situagdes que o valor do empenho seja superior ao saldo da dotacao;

11.  Fazer a distingao do contribuinte autdénomo, objetivando a geragdo da SEFIP e e-
Social;
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12.  Permitir a duplicagdo do empenho, informando a data, valor e o historico. Os
demais dados o sistema deve gravar de forma automatica conforme os dados do empenho
original, fazendo automaticamente a baixa do saldo da dotagdo e os langamentos
contabeis;

13.  Apropriar més a més despesas com assinaturas e seguros. Possuir rotina que faca
a apropriacdo automatica dos valores com seus respectivos lancamentos contabeis;
14.  Inscrever as contas contdbeis automaticamente nas contas de controle dos

empenhos que gerem adiantamento de valores e o lancamento de baixa quando as
prestagdes de contas;

15.  Estorno parcial ou total de empenho informando o motivo da anulagdo, emitindo
nota de estorno.
16. O sistema de folha de pagamento deve ser totalmente integrado ao sistema de

contabilidade, permitindo a gera¢do automatica de empenhos da folha. Deve ser possivel
empenhar por tipo de folha (mensal, ferias, 13° salario, etc).

17. A consulta dos empenhos da folha devera demonstrar possiveis irregularidades,
como dota¢ao sem saldo, relacionamentos ndo cadastrados, etc, € ndo permitir empenhar
até que as irregularidades sejam resolvidas.

18.  Integrar com a folha de pagamento para lancamento das provisdes de férias e de
13° salario, bem como de seus encargos, fazendo a baixa dos valores quando do
pagamento;

19.  Permitir liquidar automaticamente os empenhos da folha, gerando
automaticamente as notas extraorcamentarias das retengdes.

20.  Permitir desmovimentar uma competéncia da folha, estornando os empenhos para
nova geracdo. O sistema devera consistir na desmovimentagao, € ndo permiti-la caso os
empenhos estejam liquidados ou pagos.

21.  Possuir fluxo de empenhamento da folha de pagamento, que inicie com a liberagao
da folha na area de recursos humanos e finalize o processo somente quando todos os
empenhos da folha forem pagos e que todo o processo seja feito de forma digital;

22.  Possuir total integracdo com o sistema de compras e licitagdes, permitindo
empenhar automaticamente as ordens de compras emitidas pelo sistema de compras e
licitagdes. Permitir consultar a partir da ordem a ser empenhada, a ordem completa, o
contrato ¢ a licitacao;

23. Possuir cadastro de contratos Unico, ou seja, ao ser cadastrado o contrato, ele fica
disponivel para ser utilizado em todas as rotinas da contabilidade, sem necessidade de
alteragdo de sistema ou entidade;

24.  Efetuar automaticamente o bloqueio de dotagdao orgamentaria, quando da emissao
de requisicdo de compras e ordem de compras, devendo o mesmo ser baixado
automaticamente quando da emissao do empenho;

25.  Estornar os itens da ordem de compras quando o empenho for estornado,
mantendo assim a integridade das informacdes;

26.  Permitir consulta inter-relacionada de empenhos. A partir do empenho, consultar
a ordem de compras, o contrato, a licitacdo, as liquidagdes, estorno de liquidagdes,
retencdes, pagamentos, estorno de pagamentos, nota de despesa extraorcamentaria,
processo digital, anexos relacionados ao empenho, os assinantes da nota de empenho e os
lancamentos contabeis;

27.  Permitir consulta inter-relacionada de restos. A partir do empenho, consultar a
ordem de compras, o contrato, a licitagdo, as liquidacdes, estorno de liquidagoes,
retengdes, pagamentos, estorno de pagamentos, nota de despesa extraor¢amentdria,
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processo digital, anexos relacionados ao empenho, os assinantes da nota de empenhe os
langamentos contébeis;

28.  Cancelar restos a pagar demonstrando no momento do cancelamento o valor
processado e ndo processado;

29.  Gerar automaticamente as notas de despesa extra orcamentarias para as retencoes
que sdo passiveis de recolhimento na liquidagdo do empenho da despesa;

30.  Informar na liquidagdo do empenho, se o valor liquidado era uma despesa sem
empenho prévio;

31.  Informar um ou varios documentos fiscais na liquidagdo, com controle de pessoa
estrangeira;

32.  Validar na liquidacdo documento fiscal duplicado para mesmo fornecedor
mediante configuragio;

33.  Permitir estorno total ou parcial, do saldo da liquidacdao, podendo fazer a
substitui¢do ou alteragdo dos documentos fiscais;

34.  Permitir a inclusdo de itens na liquidacdo. A rotina deve ter a op¢do de carregar
os itens do empenho ou informé-los diretamente na liquidacao;

35.  Possuir na liquida¢ao ao informar no documento fiscal uma nota Danfe-e a
consulta da nota no site da Receita Federal,

36. Efetuar automaticamente os lancamentos contabeis na emissdo e estorno de
empenho, liquidacdo e estorno de liquidagdo e cancelamento de restos;

37.  Incluir documentos digitalizados, nas rotinas de empenho, restos a pagar e
liquidacao;

38.  Validar existéncia de débitos com o credor nas rotinas de emissdo do empenho,
liquidagdo e pagamento;

39.  Consistir a data de vigéncia e o saldo do contrato na emissdo de empenhos
relacionado a contratos;

40.  Consistir em vigéncia do processo licitatorio durante a emissdo de empenhos
relacionados a licitagdes;

41.  Possuir rotina para informar valores em liquidagdo. A rotina deve permitir

informar se o valor serd lancado em conta de ativo ou VPD, e deve possibilitar a
informacao dos itens da nota, realizando os langamentos contabeis de forma automatica;
42. Emitir relatério de empenhos e restos com a situagdo “em liquidacao”. O relatorio
deve possibilitar a listagem de empenhos e restos com verificagdo de materiais e os
empenhos e restos que por sua natureza possuem langamentos em contas orgamentarias
“em liquidagao”;

43.  Bloquear e desbloquear dotagdes por valor e por percentual, efetuando os
respectivos langamentos contabeis;

44.  Consultar bloqueios de dotagdo por tipo de modalidade de licitagao e a consulta
dos bloqueios que visam a limitacdo de empenho;

45. Gerenciar multas de transito, identificando o infrator, o valor da multa, bem como
os lancamentos de controle;

46.  Possuir fluxo de assinatura digital de empenhos, liquidagdo e pagamento,
controlando para que todos os assinantes possam assinar digitalmente;

47.  Possuir consulta da razdo do empenho, demonstrando as movimentagdes por
ordem cronologica e permitir que em cada movimentagao se possa acessar a rotina que
lhe deu origem;

48.  Possuir consulta de superavit financeiro que demonstre o valor do superavit, os
valores j& suplementados e o saldo a suplementar. A consulta deve ser feita por entidade
e consolidada;
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49.  Possuir consulta integrada a SEFAZ para busca de notas fiscais eletronicas
emitidas contra a entidade. Na consulta, deve ser possivel visualizar a nota emitida
diretamente no site da Receita Federal;

50.  Possuir cadastro das obras do Municipio. O cadastro deve permitir informar os
dados da obra, sua localizagao, tipo da obra a ser realizada, conta de incorporagao, valor,
contrato ¢ licitagao;

51.  Possibilitar consultar os empenhos relacionados a cada obra cadastrada;

52. Possuir uma consulta integradas das obras, onde selecionando determinada obra,
o sistema permita consultar seus dados de cadastro, contratos/aditivos, licitagdo e
empenhos relacionados. Deve permitir incluir anexos, informar a situagdo da obra e as
medigdes;

53. A consulta das obras deve demonstrar o valor da obra, valor contratado, valor ja
empenhado e o percentual executado;

54.  Possibilitar que o cadastro da obra seja disponibilizado no portal de transparéncia
do Municipio, demonstrando todos os dados de cadastro, anexos e valores;

55.  Possuir relatorio analitico que detalhe as dotagdes e sua movimentacdo com
possibilidade de filtrar por qualquer campo da dotagdo e de considerar as reservas de
dotacdo;

56.  Possuir relatério de bens demonstrando os bens que foram e nao foram
incorporados. Permitir a emiss@o consolidada, filtrando por qualquer campo da dotacdo e
filtrar pelo tipo do bem, conta contabil e data de incorporacdo. O relatério deve
demonstrar ainda os bens que estdo a incorporar listando o respectivo empenho;

57.  Emitir relatérios de empenhos e restos por entidade ou consolidado, possuindo
filtros compostos por todos os campos da dotagdo. Possuir opc¢ao filtro por credor, obra,
licitag@o e possibilitar totalizar por todos os campos da dotagdo com opgdo de listar ou
ndo os empenhos e restos;

58.  Emitir relatorios de execugdo da LOA com publicacdo simultdnea no portal da
transparéncia:

a) Anexo 01 — Demonstrativo Rec. e Desp. Cat. Economica;

b) Alinea 1 — Receita (fonte) despesa (fungdo);

C) Anexo 2 - Desp. Cat. Econdmica (elemento);

d) Anexo 2 - Desp. Cat. Econdmica (agao);

e) Anexo 2 - Desp. Cat. Econdmica (6rgio);

f) Anexo 2 - Desp. Cat. Econdmica (org. unidade);

2) Anexo 2 — Desp, por Unidade Org. Seg. Cat. Econdmica;
h) Anexo 6 — Programa de trabalho por 6rgao e unidade;

1) Anexo 7 — Prog. De trabalho (Func./Sub./Pro./Ativ.);

1) Anexo 8 — Desp. Por fun¢dao/Sub/prog e vinculo e

k) Anexo 9 — Despesa por 6rgao e fungio;
59.  Possuir relatérios com graficos comparativos, para apresentacao em audiéncias
publicas:
a) Amortizacao da divida;
b) Ata da Audiéncia Publica;
c) Avaliacdo das Metas de Resultado Nominal;
d) Avaliagao das Metas de Resultado primaério;
e) Avaliacdo dos Gastos com pessoal;
f) Comparativo da Receita e Despesa,;
2) Avaliacdo das Metas de Arrecadagao;
h) Confronto Arrecadacao e Desembolso;
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1) Demonstrativo das Transferéncias financeiras;

1) Demonstrativo das metas de investimento;

k) Demonstrativo dos Suprimentos as Camara;

1) Indicadores de Gastos com Saude;

m) Indicadores de Gastos com Educagao e

n) Rentuncia de Receita;

60.  Possuir solicitacao de diarias e adiantamentos integradas a fluxo de processo. O

fluxo deve possibilitar a sua configuragdo conforme a necessidade da entidade. Deve ser
possivel o cadastro de roteiros para que a solicitagcdo seja tramitada para os responsaveis
pela liberacao e que seja feita a emissao do empenho de forma automatica no final do
processo;

61.  Permitir a prestagdo de contas de diaria, e adiantamentos, fazendo os langamentos
contabeis automaticos tanto na concessao quanto na prestacao de contas;
62.  Possuir rotina de Prestacao de contas online, que possibilite a prestacao de contas

das entidades beneficiadas com recursos, ou dos adiantamentos de recursos, mediante
cadastro de usuario e senha, para acesso a rotina no Municipio. As entidades beneficiadas
podem realizar de forma online a prestacdo de contas de qualquer lugar com acesso a
internet;

63. A rotina de prestagdo de contas online, deve demonstrar os valores passiveis de
prestacdo de contas da entidade logada e permitir a inclusdo dos documentos fiscais
digitalizados, bem como de outros anexos.

64.  Todas as informagdes inseridas de forma online, ficam disponiveis para serem
analisadas pelo Municipio e caso haja alguma discrepancia nas informagdes, deve haver
possibilidade de solicitagdo de revisdo, também online;

65. O sistema deve permitir a aprovagdo e conclusdo das prestagdes de contas feitas
de forma online. Ao realizar a conclusao, o sistema gera automaticamente os langamentos
contabeis;

66. O sistema deve possuir um cadastro de convénios de repasse que permita a
vinculacdo dos mesmos aos empenhos correspondentes de forma automatica. No cadastro,
devem ser informadas as contas que serdo utilizadas para a movimentagdo do convénio,
sendo que na movimentacao (empenhos, liquidacdes, pagamentos e prestacao de contas),
as contas ndo sejam mais requeridas, resultando em agilidade e redugdo de erros de
lancamentos;

67.  Deve ser possivel incluir anexos no cadastro de convénios de repasse, bem como
realizar a consulta dos empenhos relacionados a ele;

68. O sistema deve possuir rotina para prestacdo de contas dos convénios de repasse
realizando os langcamentos contabeis de forma automatica;

69.  Possuir controle das prestagdes de contas em atraso demonstrando através de
consulta o responsavel pela prestacdo de contas, a data limite, o prazo para prestacdo e a
situagdo (prazo normal, prazo proximo ao limite, prazo expirado);

70.  Possuir configuracdo para controle de prazo de prestacdo de contas, ndo
permitindo que se facam novos adiantamentos a beneficiarios com prestagdo de contas
em atraso;

71.  Utilizar rotina de eventos para todas as rotinas existentes no sistema, permitindo
a visualizacdo dos langamentos contdbeis efetuados, trazendo historico padrao para cada
evento utilizado; A rotina de eventos cadastrados deve ficar disponivel para consulta,
permitindo que o usuario possa verificar para cada transagdo os langamentos que serao
efetuados;
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72.  Controlar para que as contas contabeis s recebam langamentos no ultimo nivel
de desdobramento do Plano de Contas;
73. Efetuar escrituracao contabil nos sistemas patrimonial, orgamentario e de controle

em partidas dobradas, em conformidade com os art. 83 a 106 da Lei 4.320/64, inclusive
com registro em livro diario;

74.  Possuir cadastro de Despesas extraorcamentarias, de modo a emitir um documento
para recolhimento dos valores retidos dos credores. Este cadastro deve ter consisténcia
com os parametros do TCE, exigindo um empenho de origem, se a rubrica assim o exigir.
75.  Gerenciar notas de despesas extraorcamentarias ¢ dos seus estornos; No
gerenciador deve ser possivel visualizar as notas extras manuais ou originarias de
empenhos e receitas extras. No gerenciador deve ser possivel efetuar e consultar dados
do pagamento das extras, bem como seus lancamentos contabeis;

76.  Permitir assinar digitalmente as notas extraor¢amentarias;

77.  Possuir cadastro de consoércios. No cadastro deverdo ser informados os dados do
consorcio e sua area de atuagdo. Deve ser possivel realizar a prestagao de contas com seus
respectivos lancamentos contabeis, incluir anexos e consultar os empenhos relacionados
ao consarcio.

78.  Possuir cadastro de precatérios. No cadastro deve ser possivel informar o tipo de
precatorio, sua origem, beneficidrio e a respectiva dotacdo orcamentdaria;
79.  Deve ser possivel realizar movimentagdes de acréscimo de juros, cancelamentos

e baixa dos valores pagos pelo TJ, se precatorio de emenda especial. O sistema deve fazer
os langamentos contdbeis das movimentagdes de forma simultinea ao registro;

80. Deve ser possivel consultar os empenhos relacionados aos precatorios, ao
selecionar o precatdrio cadastrado;

81.  Possuir relatorio das movimentagdes dos precatdrios, demonstrando o saldo inicial,
as movimentagdes ¢ o saldo atual;

82.  Permitir o cadastramento e incorporagdes posteriores (corre¢do monetaria, juros,
encargos) de todas as Dividas Fundadas com todos os campos exigidos pelo TCE.
Também deve gravar em seu cadastro, para fins gerenciais, um histérico da
movimentagdo das dividas, a informagdo do numero de parcelas da divida e o
comparativo anual entre o previsto e o realizado dos valores;

83. O sistema deve possuir um cadastro das dividas do Municipio, que permita a
vinculagdo das mesmas aos empenhos correspondentes de forma automatica. No cadastro,
devem ser informadas as contas que serdo utilizadas para a movimentacdo da divida,
sendo que na movimentag¢ao (empenhos, liquidacdes e pagamentos) as contas nao sejam
mais requeridas, resultando em agilidade e reducdo de erros de lancamentos;

84.  Permitir informar as parcelas da divida, realizando o comparativo entre os valores
informados e os valores efetivamente pagos;
85.  Permitir incluir para as dividas cadastradas, as movimentagdes que lhes sdo

pertinentes: atualizacdes, cancelamentos, correcdes, transferéncia de longo para curto
prazo, realizando os lancamentos contabeis de forma automatica;

86.  Possuir relatério gerencial de uma divida especifica e de todas as dividas fundadas;
87.  Possuir cadastro das Parcerias Publicos Privadas que o poder publico tem firmadas
com outros entes publicos ou privados. O cadastro deve ter no minimo o tipo da parceria,
a situacdo, a empresa parceira, objeto da parceria e o valor. No cadastro ainda deve ser
possivel informar as parcelas da parceria objetivando o preenchimento do anexo 13 —
Dem. das Parcerias Publico Privadas;

88.  Deve ser possivel incluir anexos na parceria publico privada;
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89. O sistema deve possuir mecanismo para relacionar os empenhos a Parceria
Publico Privada, de modo que seja possivel consultar pela parceria cadastrada os
empenhos relacionados;

90.  Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias
de saldos e que apds o encerramento nao seja alterado os lancamentos contabeis;
91.  Integrar com o sistema de Patrimdnio, efetuando automaticamente na

contabilidade os lancamentos de movimentacao dos bens bem como os lancamentos de
depreciagdo, exaustao e amortizacao;

92. Gerar automaticamente os lancamentos de abertura do or¢amento anual,
demonstrando na rotina o total a ser langado de receita e de despesa. Abertura deve ser
feita por entidade.

93.  Efetuar os lancamentos de abertura do exercicio, de forma automatica, realizando
os langcamentos contabeis de abertura bem como gravando no proprio lancamento os conta
correntes necessarios a geragao da MSC;

94.  Iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o anterior ainda
ndo esteja encerrado;

95.  Permitir refazer os lancamentos de abertura do exercicio, gravando os novos
saldos ap6s o encerramento do exercicio anterior;

96.  Efetuar automaticamente na abertura do exercicio os valores de superavit na fonte
de recurso correta, para cada conta bancaria;

97.  Efetuar antes do encerramento consisténcia da base de dados com emissdo de

relatério de inconsisténcias objetivando a integridade das informagdes para o
encerramento;

98.  Encerrar exercicio em etapas, permitindo ao usuario o acompanhamento € a
conferéncia dos valores e langamentos contabeis em cada etapa;
99.  Permitir copiar as programacdes de pagamento em abeto ou aguardando retorno

do banco, para o ano seguinte na rotina de encerramento do exercicio. O sistema devera
fazer a baixa das programacgoes no exercicio atual e copia-las para o proximo exercicio;
100. Permitir no encerramento do exercicio anular empenhos estimativos para que os
mesmos nao sejam inscritos em restos a pagar; Caso os empenhos estimativos nao sejam
anulados o sistema deve inscreve-los em restos a pagar;

101. Inscrever em restos a pagar, individualmente no encerramento do exercicio, os
empenhos a pagar, demonstrando quais os valores processados e ndo processados;

102.  Efetuar langamentos contabeis de encerramento do exercicio automaticamente;
103.  Permitir copia das notas extraorcamentdrias a pagar para o exercicio seguinte;
104. Permitir desmovimentagdo do encerramento do exercicio, da inscricdo dos restos
a pagar e das notas extraorcamentarias separadamente;

105. Possuir consulta unificada dos lancamentos contibeis efetuados nos sistemas
integrados; Deve ser permitido consultar o langamento, o evento a ele associado, o conta
corrente do estado (caso haja) o conta corrente da MSC e o usuério que fez o lancamento;
106. Consultar saldos das contas contdbeis e dos saldos por vinculo de recursos de cada
conta, demonstrando os valores més a meés;

107. Possuir ferramenta de soma, onde ao consultar os langamentos contibeis de
determinada conta, ao seleciona-los o sistema demonstre em tela o nimero de registros
selecionados, o valor a debito, o valor a credito e a diferenca;

108. Consolidar balancete da administracdo direta e indireta; O balancete de
verificacdao deve ser emitido das contas de receita, despesa e das contas contabeis. Deve
ser possivel a emissdo por indicador de superavit, por més ou diario e com possibilidade
de paginacao;
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109. Emitir Livro Diario com termo de abertura e encerramento;

110.  Emitir livro razdo com termo de abertura e encerramento. Deve ser possivel a
emissao do razao agrupando por data, tipo de lancamento e com opgao de resumir por
fonte de recursos;

111. Emitir Balancete Analitico por Fonte de Recursos. Devem ser emitidas as contas
de receita, despesa e contas contdbeis, com possibilidade de listar e resumir por fonte de
recursos € resumir por especificacdo. Deve ser possivel listar uma ou mais contas € uma
ou mais fontes de recursos.

112.  Emitir relatorio de saldo de disponibilidade de recursos. Possibilitar a selegao de
uma ou mais fontes de recursos. O relatério deve demonstrar por fonte de recursos: o
saldo disponivel, empenhos a pagar, restos a pagar, extras a pagar e o déficit/superavit
por fonte;

113.  Emitir DARF/PASEP/GPS e imprimir recibo de IRRF e ISSQN;

114. Emitir relatorio das notas extraorgamentdrias emitidas, estornadas e pagas,
consolidando por entidade. Deve ser possivel filtrar por credor, conta, fonte de recursos
e numero do empenho. Deve permitir totalizar por fonte de recursos, conta contabil e
credor;

4.2.1. GESTAO FINANCEIRA

1. Possuir total integragdo com o sistema contdbil, efetuando a contabilizagao
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;
2. Possuir consulta gerencial dos pagamentos. Na consulta devem ser listados todos

os pagamentos efetuados, de empenhos, restos e extras. A consulta também de demonstrar
as retencoes baixadas na liquidagao e no pagamento;

3. Sobre os registros da consulta, o sistema deve permitir visualizar, estornar,
consultar os langamentos contabeis e incluir anexos;
4. A consulta gerencial deve permitir filtra os registros que foram assinados

digitalmente, os que possuem anexo, os que tem finalidade FUNDEB e finalidade FMS
informados;

5. O sistema deve possuir a¢do de duplicar nas rotinas de pagamento, movimento
bancario, receita orcamentaria, deducao de receita e transferéncia financeira;
6. O sistema deve permitir a gestdo das contas bancarias em rotina especifica,

permitindo a vinculagdo de uma ou mais fontes de recurso a conta bancaria. Esta defini¢ao
deve ser observada em qualquer movimentacao realizada no sistema;

7. Incluir varias receitas orcamentdrias simultaneamente com contrapartida uma
unica conta bancaria;
8. Permitir o lancamento das receitas de acordo com a Portaria vigente relacionada

a receita publica. O sistema deve consistir na receita com sua fonte de recurso x conta
bancdria, ndo permitindo salvar arrecadacdo que esteja divergente;

9. Permitir a informagao da fonte de recursos no momento do lancamento da receita,
para os casos em que ndo ha rateio de percentual entre as fontes;

10. Cadastrar deducao de receita utilizando rubricas redutoras, conforme Manual de
Procedimentos Contédbeis da STN (Secretaria do Tesouro Nacional);

11.  Incluir varias dedugdes de receita simultaneamente tendo como contrapartida uma
unica conta bancaria;

12. Incluir receitas extraorgamentarias;

13. Selecionar vérias receitas extraor¢amentdrias € gerar automaticamente as notas

extraor¢gamentarias, mantendo rastreabilidade dos registros;
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14. Efetuar os lancamentos contabeis das movimentacdes financeiras
automaticamente ao incluir o registro, gravando simultaneamente a conta corrente da
MSC quando for o caso.

15.  Todas as movimentagdes relacionadas a contas bancarias e aplicagdes devem ser
imediatamente reproduzidas em registros contabeis, ndo se admitindo lapso de tempo;
16. Consultar na rotina de inclusdo, para cada receita, deducdo de receita e receita

extra os lancamentos contabeis, podendo estornad-los e fazendo automaticamente os
langamentos contébeis do estorno, mantendo o registro da situagao;

17. Realizar automaticamente nos lancamentos de receita de cota parte, o langamento
dos 20% do FUNDEB na deducdo da receita;

18.  Incluir lancamentos de movimentacdo bancaria (depdsitos, transferéncias,
resgates e aplicagdes), informando as fontes e destinagdes de recursos;

19.  Controlar saldos da conta bancaria por fonte de recursos no momento das suas
movimentagdes (depositos, transferéncias, resgates e aplicacdes);

20. Consultar na rotina de inclusdo, para cada movimentagao bancaria os langamentos

contabeis, permitindo estornd-los e fazendo automaticamente os langamentos contabeis
do estorno, mantendo o registro da situacao;

21.  Permitir a inclusdo de anexos nos registros de movimento bancério;

22.  Permitir a geracdo de border6 dos registros de movimento bancério;

23. Informar as transferéncias financeiras entre as entidades as Adm. Direta e Indireta,
indicando o tipo da transferéncia (Concedida/recebida) e a entidade recebedora;

24.  Consultar em cada transferéncia financeira os langamentos contabeis, podendo

estorna-los e fazendo automaticamente os langcamentos contabeis do estorno, mantendo o
registro da situacao;

25. Controlar as diarias permitindo incluir o funciondrio/servidor, objetivo, destino,
periodo, valor concedido, empenho da despesa e a Lei que autoriza a concessao de didrias;
26.  Disponibilizar no portal da transparéncia os dados das diarias assim que forem
incluidos;

27.  Criar lote com diversas liquidacdes e notas extras para pagamento posterior,
definindo a data de vencimento, podendo ser pago através da rotina de pagamento ou
envio/baixa de borderd;

28. Consultar saldo da conta bancaria, saldo por fonte/destinacdo de recursos, na
Inclusdo de pagamentos;

29.  Incluir empenhos, restos a pagar e notas extraorcamentarias em um lote de
pagamentos;

30.  Controlar prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos, visando o controle
dos pagamentos em ordem cronolégica;

31.  Emitir borderds para agrupamento de pagamentos a diversos fornecedores para
um banco, efetuar o mesmo tratamento para os pagamentos individuais;

32.  Integrar com os arquivos de retorno dos bancos, com baixa de pagamento
automatica pelo software;

33.  Efetuar o pagamento do border6 através de arquivo de retorno do banco;

34.  Configurar a baixa dos registros no envio do bordero, permitindo que o pagamento
dos registros se dé no momento da geracao.

35.  Controlar movimentacdo de pagamentos, registrando todos os pagamentos

efetuados, podendo estornar os langamentos contabeis automaticamente nas respectivas
contas contabeis;

36.  Filtrar itens a pagar por data de vencimento, credor, destinacao/fonte de recursos,
podendo selecionar e pagar simultaneamente os registros;
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37.  Pagar de uma s6 vez as despesas extraor¢amentarias geradas através de retengao
na liquidagao;

38.  Efetuar pagamentos pré-autorizados filtrando por data de vencimento;

39.  Efetuar pagamentos totais ou parciais, bem como estornos totais ou parciais de
pagamentos;

40.  Consultar para cada pagamento incluido os lancamentos contabeis realizados,
permitindo seu estorno e fazendo automaticamente os langamentos contabeis;

41.  Emitir ordens de pagamento de restos a pagar, despesa extraor¢amentaria e de
empenhos;

42.  Listar cheques emitidos na rotina de pagamento e cheques avulsos numa Unica
consulta;

43.  Gerenciar a conciliagdo bancaria com o extrato, visualizando os langamentos

contabeis e movimenta¢ao bancaria numa unica tela;
44.  Importar arquivos de extrato bancario nas extensdes OFC e OFX para a
conciliagao bancaria e permitir a impressao do extrato importado;

45.  Incluir pendéncias da conciliagdo para langamentos contdbeis e registros do
extrato;

46.  Criar automaticamente pendéncias para o extrato e langamentos contabeis e copiar
automaticamente as pendéncias ndo baixadas para a proxima conciliagao.

47.  Selecionar multiplos langamentos contdbeis exibindo a soma dos mesmos e
permitindo conciliar com um ou varios registros do extrato;

48.  Conciliar de forma parcial, 8 medida que os valores vao sendo conciliados deverao

ser ocultados da consulta de langamentos a conciliar, facilitando a conferéncia dos valores
que ainda ndo foram conciliados;

49.  Visualizar e imprimir conciliagdes de periodos anteriores;

50. Possuir os filtros na tela de conciliagdo: data, descricdo, valor, controle de
langcamento;

51. Ordenar coluna de valor na conciliagdo para o lado dos langamentos contabeis e
para o lado do extrato bancario;

52.  Consultar pendéncias baixadas na conciliacao;

53.  Emitir os relatorios de pendéncia e conciliagdo bancéria;

54.  Consultar para cada pagamento incluido os langamentos contibeis e para cada
langamento permitir o seu estorno, fazendo automaticamente os lancamentos contabeis
de estorno;

55.  Consultar despesa empenhada a pagar por unidade or¢amentaria;

56.  Emitir autorizagdo bancaria para envio de ao banco apds assinatura do ordenador
da despesa;

57.  Possuir controle de assinaturas para envio de border6 ao banco, bloqueando a
geracdo e envio do border6 ao banco caso nao tenha as autorizagdes necessarias;

58.  Emitir demonstrativo diario de receitas arrecadadas e despesas realizadas;

59.  Emitir demonstrativo das receitas arrecadadas més a més com possibilidade de
listar fontes de recursos e resumir por fonte;

60. Emitir relatério das receitas arrecadas més a més dos ultimos trés anos, listando
as fontes de recursos e com possibilidade de emissdo em planilhas;

61. Emitir extrato do credor, demonstrando informagdes dos empenhos e dos restos a
pagar na mesma op¢ao;

62.  Integrar com o sistema tributério, efetuando de forma automatica os langamentos

contabeis de arrecadagdo de receitas:
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62.1. movimentacoes de Lancamento, Arrecadacdo e Recolhimento conforme
classificagdo da receita orcamentaria ¢ contabil;

62.2. movimentagdes de rentincia de receita (cancelamento, prescri¢ao, anistia, isengao,
etc.);

62.3. movimentagdes da Divida Ativa (Inclusao, Manutengdo, Exclusao) conforme
classificagdo da receita orgamentaria ¢ contabil;

63.  Consultar langamentos tributarios para conferéncia dos valores antes de efetuar a
integracao bem como a emissao de relatdrio de criticas caso haja inconsisténcias ou falta
de configuracdes nas receitas;

64.  Nos casos em que houver restitui¢do de receita, integrar esses valores do tributario
e permitir ao usudrio gerar um empenho para restituir se o valor ¢ de ano anterior e gerar
uma deducdo de receita se a restituigdo ocorrer no ano corrente da receita;

65.  Possuir fluxo de assinatura digital de ordens de pagamento, que permita tramitar
as ordens entre os assinantes de forma automatica, s finalizando o processo se todos os
responsaveis tiverem incluido sua assinatura;

66.  Configurar por fonte de recursos as receitas arrecadadas com multa de transito e
as respectivas despesas, com publicagao automatica no portal da transparéncia;

67.  Consultar os itens a pagar por data de vencimento, credor, destinagdo/ fonte de
recursos € com possibilidade de selecionar e pagar simultaneamente os registros
mostrados.

68.  Permitir incluir anexos no registro de pagamento;

69.  Permitir a assinatura digital na ordem de pagamento e no comprovante de

pagamento. O sistema deve transferir automaticamente o documento para que mais
pessoas possam realizar a assinatura digital.

70. O sistema deve permitir a configuracdo das pessoas a quem o documento sera
transferido para assinar digitalmente.

71.  Emitir relatorio de pagamentos efetuados. O relatorio deve ter no minimo os filtros:
data de pagamento, credor, fonte de recursos, banco e permitir agrupar por banco, credor,
fonte de recursos ¢ listando ou nao as retencoes;

72.  Possuir consulta no Portal do Municipio, para que os fornecedores, mediante
usuario e senha, possam consultar os valores a receber e recebidos, sem ter necessidade
de entrar em contato com o Municipio para receber informagdes.

4.3. MODULO: GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

l. Permitir que no cadastro de materiais/produtos, haja um campo para a descri¢ao
sucinta e detalhada sem limitagdo de caracteres, viabilizando a organizagdao dos
materiais/produtos e permitindo que se indique a que grupo, classe ou subclasse o material
pertence, bem como relacionar uma ou mais unidades de medida ao cadastro;

2. Propiciar a identificagdo de materiais/produtos conforme especificagdes de
classificagdo, como por exemplo: Material de Consumo, Permanente, Servigos, Obras,
assim como de Categoria, como por exemplo: Perecivel, Nao perecivel, Estocével,
Combustivel, etc.;

3. Propiciar que o usuério possa parametrizar no cadastro de produtos/materiais se o
mesmo sera de Consumo Imediato ou ndo, bem como, configurar para que esta opgao seja
parametrizada no momento em que o produto/material for utilizado, como por exemplo
em uma Requisi¢do ou Compra;

4. Propiciar o vinculo do produto/material com marcas pré-aprovadas;

5. Propiciar o vinculo do produto/material com seu respectivo CATMAT e CATSER
(Catéalogo de Materiais e Servigos do Governo Federal);

Municipio de Ronda Alta - RS
Praga Mose Missio S/N — Fone:(54)3364-5900 - www.rondaalta.rs.gov.br ¥
Centro Administrativo Dervile Luiz Fachini


http://www.rondaalta.rs.gov.br/

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDA ALTA

6. Viabilizar a anexacdo de imagens que sirvam de referéncia para os
produtos/materiais;

7. Propiciar que cadastros de produtos/materiais obsoletos possam ser desativados,
de modo a coibir a utilizagdo indevida, porém mantendo todo seu historico de
movimentagoes;

8. Propiciar o relacionamento dos produtos/materiais ¢ elementos de despesas,
impossibilitando que determinado produto/material seja comprado com elemento adverso
ou ndo relacionado;

9. Viabilizar por meio da consulta do produto/material a pesquisa pelo historico
completo de aquisi¢des, permitindo consultar dados como por exemplo: Licitagdes,
Ordens de Compra, Fornecedores ¢ Valor Unitario;

10.  Propiciar o cadastro de um rol de itens, compondo previamente listas de
produtos/materiais que poderao mais tarde ser aproveitadas nas demais rotinas do sistema;
11.  Dispor de rotina de Solicitagdo de Cadastro de Produto, notificando
automaticamente o setor responsavel via sistema e/ou por e-mail, onde posterior ao
deferimento o sistema devera enviar notifica¢ao ao solicitante informando que o produto
foi cadastrado e o cdédigo ao qual estd relacionado. Em caso de indeferimento da
solicitacdo, devera ser enviado notificagdo para o solicitante informando o motivo da
recusa do cadastro do produto;

12.  Propiciar o registro de Agente de Contratagdo, bem como de Comissdes de
Licitacdo: permanente, especial, pregoeiros e leiloeiros, indicando a portaria ou decreto
que as designaram, possibilitando informar também os seus respectivos membros e
atribui¢des designadas, assim como a natureza do cargo;

13.  Propiciar o registro dos processos licitatorios, identificando niimero e ano do
processo, objeto, modalidades de licitagdo e data do processo, bem como dados de
requisi¢des de compra, planilhas de precos, possibilitando com isso cumprir com a
legislagdo vigente de Licitacdes e Contratos, que impde a obrigatoriedade na
formaliza¢do dos atos administrativos. Em se tratando de dispensas e inexigibilidades,
dispor de relacionamento com o inciso da lei correspondente com o fundamento legal;
14.  Recomendar o numero da licitagio sequencial anual ou por modalidade,
possibilitando que o usudrio faga sua parametrizagao;

15.  Propiciar o cadastro do processo licitatorio sem indicar a modalidade no sistema,
permitindo que a mesma seja escolhida posteriormente a emissdo do parecer juridico;
16.  Propiciar que o usuario gerencie os processos atraves de fluxogramas, onde todas
as decisdes sdo baseadas nas exigéncias legais vigentes. Por meio do fluxo devera ser
possivel dar inicio, julgar e concluir qualquer tipo de processo licitatério ou dispensavel,
dispensando o acesso a novos mddulos dentro do mesmo sistema. Deve acompanhar em
tempo real o andamento do processo, habilitando a préxima etapa posterior a conclusao
da etapa anterior. Essa liberacdo de etapas devera ser de facil visualizagdo, utilizagdo e
localizagdo por parte do usudrio dentro do sistema. A visualizacdo devera ser identificada
por cores especificas para cada etapa do processo. O fluxograma poderd apresentar as
possiveis decisdes, mostrando o caminho a ser seguido de acordo com a escolha feita. Em
cada fase do Workflow deve haver um topico (hint) de ajuda, para auxilio e orientagao
em caso de duvidas por parte do usuario

17.  Propiciar a anexacdo de documentos ao cadastro da minuta de edital,
possibilitando consistir bem como torna-lo obrigatdrio no processo em questao;
18.  Propiciar a visualizagao de todos os documentos e anexos da minuta em um lugar

unico, agrupando-os por classificacdo;
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19.  Em conformidade com as etapas do processo licitatorio, propiciar a emissao de
documentos como Editais, Atas de Sessdes de Licitacao, Aviso de Licitagdo, Termo de
Homologacao e Adjudicagdo, Pareceres Juridicos, Técnicos e Contédbeis, assim como a
emissdo de Relatorio de Propostas e Lances. Estes documentos devem ser armazenados
em banco de dados, possibilitando também o envio de documentos adicionais em
substitui¢ao ao original emitido;

20.  Propiciar o cadastro do parecer contdbil, no processo licitatorio, bem como sua
impressao;

21.  Propiciar o cadastro do parecer juridico e/ou técnico, no processo licitatorio,
conforme legislagdo vigente, bem como sua impressao;

22.  Propiciar o registro de interposicdo de recurso ou impugnacdo do processo
licitatorio, bem como o seu julgamento, permitindo redigir texto referente ao parecer da
comissao e/ou juridico;

23.  Propiciar o registro de anulagdo e/ou revogacao do processo licitatorio, permitindo
o registro total ou parcial pela quantidade ou valor;

24.  Dispor de rotina que permita a classificacdo das propostas do pregao presencial
de acordo com critérios de classificacdo determinados pela legislacdo vigente;

25.  Em se tratando de Licitagdes cuja modalidade seja Pregdo Presencial, possibilitar
a visualizagdo dos lances em tela, de forma eficiente e pratica permitir efetuar lances por
lote ou item, com opcao de desisténcia/declinio do lance. Possibilitar que o pregoeiro
estipule o valor de lance minimo durante o cadastro dos Itens do pregdo ou durante a
rodada de lances. Bem como permitir que o pregoeiro determine tempo limite para cada
rodada de lance por meio de crondmetro;

26.  Dispor de rotina para negociacdo do preco com o fornecedor vencedor ao final da
rodada de lances de cada item/lote;

27.  Propiciar o julgamento das propostas em relagdo a microempresa, empresa de
pequeno porte e empresa de médio porte de acordo com os critérios da Lei Complementar
123/2006;

28.  Dispor de rotina que propicie o cadastro dos documentos dos fornecedores
participantes do certame;

29.  Dispor de rotina para o registro das propostas dos participantes, com indicagdo de
Valor Unitario e Valor Total. Bem como possibilitar a consulta por fornecedor nos
quadros comparativos de precos, identificando os vencedores;

30.  Propiciar o registro da desclassificacdo do participante, indicando a data e motivo
da desclassificacao;

31.  Propiciar o registro da inabilitagdo do participante, indicando a data e motivo da
inabilitacdo. Em se tratando de pregdo presencial, caso o vencedor do item seja inabilitado,
permitir que o pregoeiro ja identifique o remanescente e permita seleciond-lo para
negociacao e indicacdo do novo vencedor;

32.  Propiciar que na consulta do processo licitatorio seja possivel visualizar dados do
mesmo, como por exemplo: lances (nos casos de pregdo presencial), requisi¢ao(des) ao
compras, vencedor(es), propostas, itens do processo, participantes, dotacdes utilizadas,
ordens de compra emitidas e, dados sobre a homologacao e adjudicag¢ao do certame;

33.  Propiciar o gerenciamento de processos licitatorios multientidade (onde mais de
uma entidade manifesta interesse no objeto ora licitado). Permitindo que a Licitagao
ocorre por uma entidade principal, onde sera realizado todo o gerenciamento, desde o seu
cadastro até contrato e ordens de compra. E, exista a indicacao das entidades participantes,
permitindo a geracdo de contratos individuais por entidade, bem como suas solicitagdes
e ordens de compra;
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34. Dispor de fluxo diferenciado para processos licitatérios de Publicidade,
propiciando o cadastro das sessdes de abertura de envelopes ndo identificados e cadastro
e julgamento das propostas técnicas, de acordo com legislagao vigente;

35.  Propiciar o registro no sistema da pontuagdo e indices para os itens das licitagdes
cujo julgamento seja por preco e técnica, permitindo a classificagdo automatica do
vencedor de acordo com a pontuacdo alcanga na soma dos critérios de pontuagao;

36.  Propiciar o relacionamento da comissdo de licitagao ao processo licitatorio, bem
como selecionar os membros da respectiva comissao que irdo proceder com o julgamento
do certame;

37.  Propiciar o registro das publicagdes dos processos licitatdrios, com indicagdo da
data da publicagao e o veiculo de publicagao;
38.  Propiciar a indicacdo do recurso or¢amentario que sera utilizado no processo

licitatério, bem como sua respectiva reserva or¢gamentaria, sendo que a cada compra
executada devera ser liberado o respectivo valor da reserva orgamentaria;

39.  Em se tratando de processos licitatorios de Registro de Preco, propiciar o cadastro
dos registros referentes a Ata de Registro de Prego, bem como controlar os respectivos
registros e permitir a alteracdo de quantidades, preco e fornecedores quando necessario;
40.  Propiciar o registro dos fiscais/gestores das Atas de Registro de Prego, atribuindo
sua fungdo e vigéncia de gestao;

41.  Dispor de integra¢do com o sistema de Contabilidade Publica, onde devera gerar
langamentos referente a reserva de dotacdo or¢camentdria no sistema de gestdo
or¢amentaria, bloqueando o valor da despesa previsto no processo licitatorio ou compra
dispensavel. Deve também efetuar o desbloqueio automatico dos valores reservados e nao
utilizados apods a finalizagao do processo ou da compra;

42.  Propiciar que se realize a duplicidade/copia de processos licitatorios ja realizados
pela entidade, de modo a otimizar o cadastramento de processos licitatorios similares;
43.  Propiciar que em licitagdes do tipo Inexigibilidade ou Dispensa de Licitagdo que

dispdem de caracteristicas de Credenciamento/Chamamento haja a defini¢do de cotas;
44.  Propiciar a disponibilidade de publicacdo de dados e documentos do processos
licitatorios na internet, possibilitando que se escolha o que deseja ser disponibilizado,
como por exemplo: Itens, Certiddoes, Documentos exigidos, Quadro Comparativo de
Pregos, Vencedores, Contratos, Ordens de Compra, Editais, Anexos, Pareceres,
Impugnacdo, Ata de Abertura de Envelope de Documento, Ata de Abertura de Envelope
de Proposta, Ata do Pregdo, Ata de Registro de Preco, Termo de Homologacao, Termo
de Adjudicacdo e Contratos;

45.  Propiciar a realizagdo de pesquisa de prego/planilha de preco para estimativa de
valores para novas aquisi¢des, sejam elas diretas ou por meio de processos licitatorios;
46.  Propiciar que a partir da pesquisa de prego/planilha de prego, tendo como critério
de escolha balizador o pre¢co médio, maior pre¢co ou menor pre¢o cotado para o item na
coleta de precos, permitindo que se gere um processo administrativo ou se permita a
emissdo de ordem de compra, com base no menor preco cotado;

47.  Dispor de rotina para cotacao de planilhas de precos on-line, propiciando que os
fornecedores digitem os pregos praticados, permitindo fazer o calculo automatico dos
pregos médios, minimos e maximos e possibilitando o relacionamento desta planilha aos
processos licitatorios para fins de calculo da cotagdo méaxima dos itens a serem licitados;
48.  Dispor de integracdo com o Processo Digital/Protocolo gerando automaticamente
um processo a partir da digitacdo de uma requisi¢do e/ou solicitagdo de compra, podendo
monitorar a movimentag¢ao do processo entre os setores da entidade;
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49.  Compartilhar de forma automatica com o Processo Digital/Protocolo, os anexos
do processo licitatorio, de modo que se possa visualizar todos os documentos em um
unico local;

50.  Dispor de rotina para registro de Solicitacdo de Compra dos itens homologados
no processo licitatorio;

51.  Dispor de rotina que possibilite pré-autorizar e autorizar as Solicitacdes de
Compra;

52.  Propiciar o controle das Solicita¢cdes de Compra autorizadas, pendentes e anuladas;
53.  Propiciar o controle das Solicitacdes de Compra por Centro de Custo, nao

permitindo que outros usudrios acessem ou registrem solicitagdes nao pertencentes ao seu
centro de custo;

54.  Dispor de rotina para avisar por meio de notificacdes ou por e-mail sempre que
for cadastrada uma nova Solicitacdo de Compra, com a finalidade de agilizar o processo
de compra;

55.  Dispor de rotina para registro de Requisicdes ao Compras, onde poderd ser
informado os itens e recursos or¢gamentarios, ¢ por meio da qual podera ser executada
uma ordem de compra ou formalizado um processo licitatorio;

56.  Dispor de rotina que possibilite pré-autorizar e autorizar a Requisi¢ao ao Compras,
sendo possivel realizar a reserva dos recursos orgamentarios da requisicao e permitindo
que compras sejam efetuadas somente no momento de sua autorizagao;

57.  Propiciar a emissdo de relatorio de licitagdes gerando todos os dados do processo
licitatorio, desde a abertura até a conclusdo;

58.  Propiciar a geragdo de relagdo mensal de todas as compras executadas, para envio
ao TCU conforme exigido no inciso VI do Art. 1° da Lei 9755/98;

59.  Dispor de rotina para o registro de propostas dos pregdes presenciais apenas pelo
valor do lote, dispensando o preenchimento dos subitens do lote e propiciando que o
fornecedor vencedor venha a fazer a readequacao dos valores dos subitens de forma on-
line em suas dependéncias, otimizando com isso, o cadastro das propostas e o inicio dos
lances;

60.  Propiciar a escolha dos assinantes de todos os documentos gerados no sistema,
permitindo escolher os formatos de geracdo (pdf, html, doc e xIs), quantidades de copias
e assinatura eletronica;

61.  Dispor de consulta diretamente no sistema das principais legislagdes vigentes e
atualizadas, como por exemplo: Let N° 14.133/2021, Lei N° 10.520/2002, Lei N°
13.019/14, Lei N° 123/2006, etc.;

62.  Dispor de sistema proprio para gerenciamento de pregoes eletronicos ou possuir
integracdo através de webservice com o Compras Publicas, para que seja possivel
importar os dados de lances, participantes, documentos e atas de forma automatica através
de agendamento, ndo necessitando a digitacdo e nem importacdo manual de arquivos;
63.  Propiciar a exportacdo dos arquivos para a prestacdo de contas dos dados
referentes a licitagdes de acordo com legislagdes estaduais e federais;

64. Propiciar o controle da situacao do processo licitatorio, se ele esta aberto, anulado
(parcial ou total), homologado (parcial ou total), deserto, fracassado, descartado,
aguardando julgamento, concluido, suspenso ou revogado. Abrange as seguintes
modalidades: Concorréncia, Concurso, Leildo, Pregao, Didlogo Competitivo, Dispensa e
Inexigibilidade;

65.  Propiciar o gerenciamento dos controles necessarios para Registro de Precos, de
acordo com a legislagdo vigente;
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66.  Propiciar o registro e emissao de Solicitagdes ao Compras de produtos e servigos
para o registro de preco, facilitando assim o controle da entrega do objeto licitado;

67.  Dispor de modelos padrao de edital para o uso do sistema sem que haja a
necessidade de criar varios modelos para licitagcdes diferentes;

68.  Dispor de rotina que possibilite o preenchimento on-line da proposta comercial,
sem que haja a necessidade de exportagdo e importacdo de arquivos, permitindo o
preenchimento da proposta pelo proprio fornecedor em suas dependéncias. Os dados da
proposta comercial devem ficar criptografados na base de dados, sendo necesséria senha
para descriptografar e importar as propostas ao sistema, dispensando assim a necessidade
de redigitacao;

69.  Dispor de rotina que permita o registro de plano anual de licitacdes, onde os planos
serdo compostos por intengdes de licitagao;
70. Cada intengdo devera conter uma descri¢cdo do objeto a ser licitado, o centro de

custo responsavel, se a mesma serd compartilhada com outros centros de custos e se
permitira a inclusdo de novos itens;

71.  Dispor de rotina para adesdo a intencao de licitagdo, por meio da qual as demais
secretarias podem aderir a participacao da intengao;
72.  Dispor de rotina para defini¢do dos itens da intencdo de licitacdo, permitindo

informar o produto e sua unidade de medida, de modo que as secretarias que aderirem a
inten¢do poderdo informar o quantitativo do item desejado;

73.  Propiciar a geracdo de planilha de preco a partir dos itens da inten¢do, de modo
que posteriormente possa ser gerado o processo licitatorio;

74. Propiciar a geracdo dos itens da intencdo de licitagdo por meio da importacao de
rol de itens;

75.  Propiciar o cadastro dos contratos diretos ou oriundos de licitagdes, bem como o
seu gerenciamento envolvendo as publicagdes, seus aditivos e reajustes, possibilitando
também gerenciar o periodo de vigéncia dos mesmos;

76.  Dispor de alerta de término de vigéncia de contratos com disparo de mensagens
via e-mail, notificando os Gestores e Fiscais de contrato sobre o vencimento, podendo ser
parametrizado a quantidade de dias que antecedem o alerta de vencimento;

77.  Permitir que se execute no momento da adjudicacdo do processo licitatorio, a
liberacdo da diferenga reservada entre o valor vencido pelo fornecedor e o valor total
estimado, liberando assim a diferenca de saldo para outras compras, dispensando a
necessidade de aguardar a compra de todo o processo para que seja executada essa
liberacao da diferenca;

78.  Propiciar o registro da extingao/rescisdo do contrato, possibilitando informar o
motivo e data da extingdo/rescisdo conforme legislagao atual vigente, possibilitando ainda
a geragao de dispensa de licitacdo, bem como o registro de impeditivo para o fornecedor
quando for o caso;

79. Permitir a identificagdo dos contratos aditivos dos tipos Acréscimo, Diminuigao,
Equilibrio, Extin¢cdo/Rescisdo ou outros, e ainda, possibilitar a visualizacdo do tipo de
alteracdo (bilateral ou unilateral);

80.  Propiciar o registro dos aditivos ou supressoes contratuais, efetuando o bloqueio
caso ultrapasse os limites de acréscimos ou supressdes definidos na legislacdo vigente,
deduzidos acréscimos de atualizagdo monetaria (reajustes);

81.  Propiciar o registro de alteracdo contratual referente a equilibrio econdmico-
financeiro;
82.  Propiciar o registro de apostila ao contrato, permitindo o registro da variacdo do

valor contratual referente a reajuste de precos previstos no contrato, bem como
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atualizacOes financeiras ¢ alteracoes de dotagdes orcamentarias, de acordo com a
legislagdo vigente;

83.  Propiciar o controle do vencimento dos contratos de forma automatica, enviado e-
mails aos servidores do setor com a relacdo dos contratos que estdo a vencer em
determinado periodo configuravel;

84.  Propiciar a definicdo de gestor/fiscais nos contratos e aditivos que fardo a
fiscalizacdo da execucgdo do contrato na sua integra;

85.  Propiciar o cadastro das publicagdes dos contratos e aditivos;

86.  Propiciar a emissdao de relatorios para controle de vencimento dos contratos,
autorizacdes de fornecimento e termos aditivos de contratos;

87.  Propiciar o registro de fornecedores, inclusive com emissdo do Certificado de

Registro Cadastral, controlando a sequéncia do certificado e permitindo visualizar os
dados cadastrais, o objeto social e possibilitando a consulta das documentagdes;

88.  Propiciar avaliagdo de fornecedores, que deve verificar se o fornecedor cumpre a
validade dos documentos definidos como obrigatdrios especificados no cadastro de
documentos e evidenciado irregularidades no momento da emissao.

89.  Propiciar o registro no cadastro de fornecedores, da suspensdo/impeditivos do
direito de licitar, permitindo que seja controlado a data limite da reabilitagao;
90.  Propiciar o controle da validade dos documentos do fornecedor, possibilitando a

emissdo de relatorio por fornecedor contendo a relagcdo dos documentos vencidos e a
vencer;

91.  Propiciar o registro e o controle da data de validade dos documentos e certiddes
negativas dos fornecedores;

92.  Dispor de relatério com emissdo dos documentos a vencer e ja vencidos do
fornecedor;

93.  Propiciar o registro do responsavel legal da empresa e socios do
fornecedor/empresa;

94.  Propiciar o registro de indices contdbeis, como por exemplo: Ativo Circulante,
Ativo Nao Circulante, Patrimonio Liquido, Ativo Total, Passivo Circulante e Passivo Nao
Circulante, indice de Solvéncia e Capital Social da empresa/fornecedor;

95.  Dispor da emissdo de Atestado de Capacidade Técnica para o fornecedor, gerando
documento com os produtos/servigos fornecidos pelo mesmo;

96.  Propiciar que se mantenha o controle da validade de documentos do fornecedor
no momento da emissao de contratos e ordens de compra;

97.  Dispor da emissdo de relatdrios gerenciais do fornecedor, exibindo registros
referente a licitagdes, contratos no exercicio, ordens de compra, podendo ser gerado de
forma consolidada e por processo licitatorio;

98.  Propiciar a geracao de Ordens de Compra ou Servigos do tipo Global, Estimativa
e Ordinaria, sejam dispensaveis ou oriundas de processo licitatorio;
99.  Assegurar a obrigatoriedade dos dados cadastrais dos fornecedores, tais como

CNPJ, Razao Social, Endereco, E-mail e Telefone;

100. Propiciar que na geragao de Ordens de Compra ou Servigos seja informado dados
referentes a data de emissao e vencimento, fornecedor, finalidade, recurso orgamentario,
a fim de que estas informagdes possam ser utilizadas na geracdo dos empenhos e suas
parcelas;

101. Propiciar o parcelamento de uma ordem de compra do tipo Global e/ou Estimativa,
permitindo o empenhamento das parcelas por meio de subempenhos;
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102. Propiciar a alteragdo, caso ndo exista empenho na contabilidade, de informacgdes
da ordem de compra, como por exemplo: Condi¢des de Pagamento, Dados de Entrega,
Finalidade/Historico;

103. Propiciar a execuc¢do de Estorno da ordem de compra, efetuando o estorno de seus
itens. Se eventualmente a ordem de compra ja estiver empenhada, possibilitar que por
meio do estorno do empenho os itens da ordem de compra sejam estornados
automaticamente, sem que haja a necessidade de estorno manual da ordem de compra;
104. Propiciar que se informe dados relativos a reten¢ao na ordem de compra;

105. Propiciar que se informe dados relativos ao desconto na ordem de compra;

106. Propiciar reconhecer se os produtos da ordem de compra terdo Consumo Imediato
a fim de que os lancamentos contabeis de saida do estoque ja sejam executados no
momento do empenhamento;

107. Propiciar o bloqueio na emissao de ordens de compra oriundas de licitagdes de
Registros de Preco em que Ata esteja fora da validade;

108. Propiciar a consulta de informagdes referentes ao recebimento da ordem de
compra, possibilitando a visualizagdo do saldo pendente a ser entregue, exibindo as
quantidades, valores e o saldo;

109. Propiciar que na consulta da ordem de compra possa ser gerado um extrato de
movimentagao;

110. Propiciar a consulta on-line de débitos de contribuintes pessoa fisica/juridica na
geracdo de ordem de compra ou contrato;

111. Propiciar que sejam exportados para a prestacao de contas, os arquivos com dados
pertinentes aos Contratos de acordo com legislagdes estaduais e federais;

112.  Dispor de rotina por meio da qual seja possivel gerenciar as licitagcdes e contratos
fundamentados na Lei 13.019/14;

113.  Propiciar que por meio do Portal da Entidade seja possivel a Manifestagao de
interesse Social;

114. Propiciar que a partir do Portal da Transparéncia, seja possivel visualizar por meio
de menu proprio as Licitagdes, Contratos e Prestagdes de Contas referente as parcerias;
115. Dispor no Portal da Entidade bem como no Portal da Transparéncia, de Agenda
Publica de Licitagdes, listando os eventos de data e hora de entrega e abertura das
propostas. Os registros devem ser gerados de forma automatica a partir do cadastramento
dos processos licitatorios;

116. Propiciar que a partir do cadastro de contratos, quando estes forem relativos a
concessdes de bens imoveis do municipio, seja possivel relacionar os bens aos itens do
contrato, de modo que o setor de patrimonio possa gerencia-los.

4.4. MODULO: GESTAO DE ALMOXARIFADO

1. Propiciar o gerenciamento de todas as movimentagdes de estoque, desde Entradas,
Saidas e Transferéncias de materiais, efetuando a atualizacdo automatica do estoque de
acordo com as movimentagdes efetuadas;

2. Propiciar o gerenciamento automatico nas saidas através de Requisicdes ao
Almoxarifado, sugerindo as quantidades disponiveis em estoque e anulando as que nao
possuem disponibilidade;

3. Propiciar o controle de saldo fisico de estoque, possibilitando indicar seus limites
minimos;
4. Propiciar que seja delimitada aos departamentos mediante controle de cotas de

consumo, a quantidade limite de materiais que estes poderdo requisitar mensalmente ao
almoxarifado;
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5. Propiciar para a estimativa de custo, que seja possivel a consulta das aquisi¢des
efetuadas com informacgdes de valor das ultimas compras;

6. Propiciar que por meio de Requisicdo ao Compras seja possivel realizar pedidos
de materiais para reposi¢ao no estoque de acordo com a necessidade;

7. Propiciar que por meio de integragdo com o sistema de compras seja possivel
efetuar entradas de materiais importando dados oriundos da ordem de compra, ou ainda,
efetuar entradas por meio de informagdes de notas fiscais, acesso ao centro de custos,
fornecedores e materiais;

8. Propiciar que os usuarios possam efetuar requisi¢des/pedidos de materiais ao
responsavel do almoxarifado, possibilitando ainda, que estes mantenham o controle de
pendéncias dos seus respectivos pedidos para fornecimento de materiais;

9. Propiciar o gerenciamento das requisi¢des/pedidos de materiais, possibilitando o
seu atendimento parcial e o efetivo controle sobre o saldo nao atendido;

10.  Propiciar o controle de consumo a partir da utilizacdo de centros de custo
setores/departamentos) durante a distribuicdo de materiais por saida e/ou
requisicdes/pedidos de materiais;

11.  Propiciar que o sistema efetue o calculo automatico do preco médio dos materiais,
assim como a sua atualiza¢do a cada entrada de materiais em estoque, 0s quais serao
utilizados nas saidas do almoxarifado;

12.  Propiciar a execu¢do de abertura e fechamento de inventarios, bloqueando as
movimentagdes (entradas/saidas) dos materiais quando estes, ou o estoque em que
estiverem, esteja em inventario, liberando-os apenas apds a conclusio do inventario;

13.  Propiciar que o responsavel pelo almoxarifado possa realizar bloqueios por
produto, por depdsito ou ainda por produto do depdsito, de modo que ndo seja possivel
realizar nenhum tipo de movimentagdo (entradas/saidas);

14.  Propiciar a consulta rdpida dos dados referentes ao vencimento do estoque,
dispondo de ao menos informagdes dos vencimentos em 30 dias e dos ja vencidos;

15.  Propiciar que a partir de integragdo com a contabilidade, sejam disponibilizadas
as informagdes referentes a entradas e saidas de materiais a fim de que sejam
contabilizadas pelo departamento contabil;

16.  Propiciar a exibi¢do das movimentacdes por periodo e material, com saldo anterior
ao periodo (analitico/sintético) a partir da emissdo de relatorio da ficha de controle de
estoque;

17.  Propiciar que a partir do produto, nota fiscal e setor, seja possivel realizar a
emissao de relatorios de entradas e saidas de materiais;

18.  Propiciar a exibicdo das movimentagdes de entradas, saidas e saldo atual por
periodo a partir da emissao de relatorio financeiro do deposito de estoque;

19.  Propiciar a exibi¢do do saldo financeiro més a més por estoque, bem como o
resultado final no ano, a partir da emissdo de um resumo anual das entradas e saido;

20.  Propiciar que a partir da selegao por almoxarifado/deposito; periodo; materiais
vencidos e/ou materiais a vencer, seja possivel a emissdo de relatorio de controle de
validade de lotes de materiais;

21.  Propiciar o gerenciamento dos estoques de materiais nos inUimeros
almoxarifados/depositos de forma integrada;

22.  Propiciar que seja realizada a atualizagao do més e ano do almoxarifado a partir
de rotina que possibilite realizar virada mensal;

23.  Propiciar que as remessas de saida de produtos do almoxarifado possam ser
controladas;
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24.  Propiciar que uma ou mais requisi¢des ao almoxarifado possam ser vinculadas a
remessa;
25.  Propiciar o controle de etapas da remessa por meio de fluxo dindmico, validando

separacdo, conferéncia, transporte e entrega.

4.5. MODULO: GESTAO DE PATRIMONIO

1. Propiciar o registro de Inventarios patrimoniais;

2. Propiciar a emissdo de etiquetas com brasdo da instituicdio e numero de
identificacao do bem com codigo de barras, que serdo utilizadas na gestao patrimonial;
3. Propiciar o cadastro de bens da entidade classificando seu tipo ao menos como:

Imodveis e Moveis, possibilitando identificar se o bem foi recebido em doagao, adquirido,
em comodato, permuta ou ainda outras incorporagdes configuraveis pela entidade;

4. Propiciar a inser¢do de bens patrimoniais provenientes de empenho da
contabilidade ou de ordem de compra, possibilitando a importagao dos itens sem que haja
a necessidade de redigitacdo dos produtos, fornecedores, valores e contas contébeis;

5. Propiciar o relacionamento automatico da Conta Contabil (ativo permanente)
utilizada no empenhamento, no momento da incorporagdo do bem para que ndo haja
diferenca nos saldos das contas entre os modulos de Patrimonio com o Contabil;

6. Dispor de controle de saldo dos itens do empenho ou ordem de compra a fim de
ndo permitir a incorporagao repetida do mesmo item;

7. Propiciar que além dos tipos imdveis e moveis, seja possivel o cadastramento de
inimeros outros tipos de bens, a fim de que sejam utilizados na incorporagao dos mesmos;
8. Propiciar que o usudrio possa modelar a tela do cadastro do bem adicionando
campos personalizados de acordo com as necessidades da entidade;

9. Propiciar que os bens imdveis possam ser relacionados ao cadastro imobiliario,

possibilitando que suas informagdes possam ser geridas também nesta base cadastral;
10.  Propiciar a partir do cadastro continuo o recebimento de bens em grande
quantidade;

11.  Propiciar que o wusudrio possa visualizar somente os bens sob a sua
responsabilidade;

12.  Propiciar que se visualize e controle por meio do cadastro do bem, seu estado de
conservagao, como por exemplo: 6timo, ruim, péssimo, inservivel;

13.  Propiciar que se visualize e controle por meio do cadastro do bem, a situacdo em
que o mesmo se encontra em relacdo ao seu estado, como por exemplo: baixado,
disponivel, emprestado, cedido, locado;

14.  Propiciar que a partir de consulta, se visualize todos os bens patrimoniais que ja
atingiram seu valor residual;

15.  Propiciar a consulta dos bens patrimoniais por critérios como por exemplo:
Cddigo, N° da Ordem de Compra, N° do Empenho, Codigo TC, Codigo de Tombamento,
Detalhamento, Propriedade, Categoria, Tipo Utilizagdo, Produto Cédigo e/ou Descrigao;
16.  Propiciar a gestdo de todos os bens patrimoniais que compdem o patrimonio da
entidade, assegurando mais agilidade no seu cadastramento, classificagdo, movimentagao,
localizacao ¢ baixa;

17.  Dispor de cadastro de comissdes com o objetivo de executar o registro de
inventarios, reavaliacoes e depreciagdes, possibilitando a indicagdo dos membros
responsaveis e o texto juridico que os designou;

18.  Propiciar que a partir do inventario seja possivel o controle da situagdo e do estado
de conservacdo do bem patrimonial;
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19.  Propiciar atualizagdes de inventario a partir de escolhas em grupos, como por
exemplo: responsavel, reparticdo, grupo, conta contabil e classe;

20.  Propiciar que por meio do inventario patrimonial, seja possivel transferir de forma
automatica bens que estejam alocados fisicamente em departamento incorreto;

21.  Propiciar que diretamente no sistema, seja realizado a indicagao das informagoes
dos inventarios dos bens patrimoniais, indicando sua localizagdo atual e seu estado (no
momento do inventario);

22.  Possibilitar a emissao de relatdrios de inconsisténcia a partir do momento em que
o bem esta com status Em Inventario, desde que nao esteja em seu lugar de origem;
23.  Possibilitar a emissdo de relatdrios dos bens patrimoniais Em Inventério, gerando

termo de abertura e fechamento;

24.  Propiciar o registro de todo tipo de movimentacao que tenha ocorrido com o bem
patrimonial, seja ela fisica, como por exemplo as transferéncias, ou financeira como por
exemplo as reavaliagdes, agregacdes e depreciacdes;

25.  Propiciar que a partir da consulta do historico do bem patrimonial, seja possivel a
visualizacdo de todas as movimentagdes ocorridas, sejam fisicas ou financeiras,
inventarios, anexos (fotos e/ou documentos), etc.;

26.  Propiciar a consulta e vinculo do nimero do empenho ou da ordem de compra no
cadastro de bem;
27.  Propiciar o registro das depreciacdes e reavaliacdes dos bens individualmente,

bem como, exibir um historico com o valor contabil atual e valor referente a alteragao,
seja ela a maior ou a menor;

28.  Propiciar o gerenciamento de todo o patrimdnio por meio de unidades gestoras;
29.  Dispor de rotina que propicie a transferéncia de bens entre entidades, efetuando
de forma automatica a baixa na entidade de origem e incorporagdo na entidade de destino,
sem que haja a necessidade de incorporagdo manual, permitindo realizar o estorno da
transferéncia entre entidades;

30.  Dispor de rotina que propicie realizar reavaliagdes e depreciagdes acordo com as
orientacdes das NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico;

31.  Propiciar que de acordo com a necessidade da entidade, seja possivel incluir
motivos de baixa do bem;

32.  Propiciar que a partir de consultas seja possivel a emissdo e impressdo de
relatorios operacionais de acordo com os dados fornecidos pelo usuario;

33. Dispor de integragdo com os sistemas de Compras, Frota, Contabilidade Publica,
e tributario;

34.  Dispor de rotina de solicitacdo de transferéncia de bens patrimoniais, que por meio
de notificacdes avisa a pessoa responsavel de que hé solicitagdes de transferéncias
pendentes;

35.  Propiciar a emissao de relatorios por reparticao, localizagdo, situacao, espécie e
data de aquisicao;

36.  Propiciar que a partir do gerenciamento do bem patrimonial seja possivel realizar
a consulta dos langamentos contabeis;

37.  Propiciar que para bens patrimoniais, individuais, setoriais ou por responsavel,
seja possivel a impressao e registro do termo de responsabilidade;

38.  Propiciar a geracao e impressao do termo de baixa patrimonial;

39.  Dispor de rotina de virada mensal, por meio da qual devera efetuar o célculo

automatico da depreciagdo para os bens incorporados com data de inicio da depreciacio
dentro do més corrente;
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40.  Propiciar o estorno da virada mensal;

41.  Propiciar a emissdo de relatorios estatisticos que possibilitem a consulta e
gerenciamento de informagdes patrimoniais, possibilitando inumeros tipos de
agrupamento de informagdes, como por exemplo: Responsavel, Centro de Custo, Conta
Contabil e Tipo do Bem;

42.  Dispor de relatério que demonstre as manutencdes ja realizadas e também as
manutengdes previstas para os bens patrimoniais;
43.  Propiciar que a partir de féormulas previamente cadastradas no sistema, as quais

poderao ser editadas pelo proprio usuario, seja possivel realizar avaliagdes patrimoniais;
44.  Propiciar que para a coleta de dados, seja possivel a integracdo com sistema de
terceiros;

45.  Propiciar para um melhor controle das concessdes de bens imoveis, que haja rotina
integrada com os mddulos de Contratos e Tributario;

46.  Propiciar a visualiza¢do de todos os contratos de concessdes de bens imdveis da
entidade, bem como possibilitar a geréncia dos itens/bens;

47.  Propiciar que de acordo com a matricula do imével, relacionada ao bem moével e
o concessionario do bem, seja possivel registrar no médulo de Receitas Diversas o
pagamento das taxas de concessdo/aluguel;

48.  Propiciar que diretamente a partir do modulo de patrimonio, seja possivel
consultar a situagcdo dos pagamentos referentes a concessao do imovel;
49.  Dispor de rotina integrada com o Cadastro Imobiliario que possibilite realizar a

unificagdo de bens, buscando os registros de matriculas unificadas no cadastro imobiliario,
baixando os bens referentes as matriculas antigas e gerando um novo bem de acordo com
a nova matricula;

50.  Dispor de rotina integrada com o Cadastro Imobilidrio que possibilite realizar a
subdivisao de bens, buscando os bens e matriculas que foram desmembradas no cadastro
tributario assim como as novas matriculas geradas, baixando deste modo o bem antigo e
gerando os novos bens de acordo com a nova matricula.

4.6. MODULO: GESTAO DE FROTA E COMBUSTIVEIS

1. Propiciar o cadastro de veiculos e demais dados de relevancia relacionados ao
registro, como por exemplo: RENAVAN, ano, modelo, marca, cor, descri¢ao, espécie do
veiculo, data de aquisi¢do, dados referentes ao seguro, tipo de combustivel que utiliza,
capacidade do tanque e centro de custo;

2. Propiciar o cadastro de Ocorréncias/Avaria relacionadas ao veiculo;

3. Propiciar o gerenciamento de débitos dos veiculos, como por exemplo: Multas,
Licenciamento, Seguro Obrigatorio, etc.;

4. Propiciar o gerenciamento dos gastos do veiculo por Autorizag¢do, Nota Fiscal e

Ordens de Compra, de modo que quando se tratar de um servigo interno que se utilizar de
pecas o sistema devera dispor de integragdo com o Almoxarifado;

5. Propiciar a identificacdo de Baterias, suas marcas e registro de suas substituigdes;
6. Propiciar a emissdo e langamento de Autorizacdes de Abastecimento e Ordem de
Servigo para a frota;

7. Dispor de Agenda por veiculo, motorista e departamento, por meio da qual podera
registrar no sistema todas as informagdes sobre a finalidade e o motivo do agendamento;
8. Propiciar o gerenciamento de horarios, quilometragem, e quais motoristas estao

em posse dos veiculos a partir da movimentacao da garagem e de acordo com os registros
de entrada e saida de veiculos do patio;
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9. Propiciar o controle de entradas e saidas de combustiveis a partir de integragao
com o modulo de Almoxarifado, por meio do qual poderd cadastrar bombas de
combustiveis;

10.  Propiciar o controle de entradas e saidas de combustiveis a partir de integracdo
com o médulo de Almoxarifado, a fim de evitar duplicidade de controles;

11.  Propiciar o gerenciamento dos gastos inerentes a frota de veiculos, equipamentos
€ maquinas;
12.  Dispor de integragdo com o modulo de Patrimoénio a fim de que ndo haja

duplicidade de registros relativos a veiculos, equipamentos € maquinas. A partir desta
integracdo, alteracdes executadas nos bens patrimoniais deverdo ser replicadas
automaticamente sob os veiculos, equipamentos € maquinas aos quais estao relacionados.
Por exemplo, ao efetuar uma transferéncia de centro de custo do bem, sua respectiva frota
também sofrera esta alteracao;

13.  Propiciar que ao veiculo seja possivel relacionar anexos, como por exemplo:
fotografias, multas, documentos, pagamentos e demais arquivos que possuam relagdo
com a frota. Deve dispor da aceitacdo de no minimo as seguintes extensdes: png, jpg, gif,
bmp, doe, docx, pdf, odt, txt, pptx, ppt, xls, xlsx, ods, dwg;

14.  Propiciar que a autorizacdo de abastecimento possa ser preenchida manualmente
a partir de sua emissao/impressao, ou por ordem ja cadastrada no sistema;

15.  Propiciar o cadastro de autorizagdes para abastecimento e/ou servigos;

16.  Propiciar que a partir da autorizagdo seja possivel realizar o lancamento da
despesa;

17.  Propiciar que a partir de ordem de compra dispensavel ou oriunda de licitacao,
seja possivel realizar o langamento da despesa;

18.  Propiciar que a partir do controle de troca de pneus seja efetuado automaticamente
o langamento da despesa;

19.  Propiciar o gerenciamento de manutencdes em dependéncias proprias ou de

terceiros, como por exemplo: trocas de 6leo e pneu, lubrificagdes, revisdes, etc. realizadas
no veiculo;

20.  Propiciar que informagdes como marca € modelo de acordo com a tabela FIPE
(Fundagdo Instituto de Pesquisas Econdmicas) sejam passiveis de cadastramento
diretamente no veiculo;

21.  Propiciar que o seguro e licenciamento, tidos como obrigac¢des dos veiculos, sejam
passiveis de gerenciamento e controle;

22.  Dispor de relagdo onde constem todos os tipos de infragdo, de acordo com o
Cdédigo de Transito Brasileiro - CTB;

23.  Propiciar o gerenciamento de multas de transito de acordo com o Cddigo de
Transito Brasileiro - CTB, permitindo indicar a cidade onde a infracdo foi cometida, o
motorista e a data de vencimento;

24.  Dispor de rotina acessivel pelo usuario a qualquer momento para a consulta de
multas;

25.  Propiciar que apos o pagamento da multa seja possivel a ela relacionar os dados
do débito;

26.  Propiciar a emissdo de planilha para preenchimento e controle do deslocamento
dos veiculos, com a inser¢ao de informagdes como data e hora de partida e chegada, bem
como a quilometragem percorrida;

27.  Propiciar que por meio da rotina de Agenda, seja possivel efetuar o agendamento
de viagens, servicos e consertos para cada veiculo da frota;
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28.  Propiciar o gerenciamento das rotas fixas para de cada veiculo, bem como o
cadastro de novas rotas para veiculos e maquinas;

29.  Propiciar a consulta de manutengdes previstas e realizadas, bem como a consulta
de taxas de seguro obrigatorio, seguro facultativo e licenciamento;

30.  Propiciar a guarita de garagem que registre as entradas e saidas dos veiculos, bem
como a possibilidade de consulta destes registros;

31.  Propiciar o gerenciamento do seguro facultativo da frota;

32.  Propiciar o controle e validac¢ao da carteira nacional de habilitacdo dos motoristas,

ndo permitindo que nenhum funciondrio seja motorista sem que 0 mesmo possua uma
CNH, bem como, ndo permitir que nenhum motorista possa fazer uso do veiculo caso
esteja com sua CNH vencida;

33.  Dispor de integragdo com o setor de Recursos Humanos a fim de propiciar que no
cadastro do motorista seja possivel definir se 0 mesmo ¢ terceirizado.

34.  Propiciar que no cadastro de motorista seja obrigatério informar dados da
categoria, nimero e data de validade da CNH;

35.  Propiciar o controle de pontuacdo da carteira nacional de habilita¢do, a fim de ndo
permitir que motoristas que ja tenham atingido os 20 necessarios para suspensdo da CNH,
possam ser relacionados a saidas de veiculos;

36.  Propiciar o controle de veiculos por horimetro, hodometro e sem marcador;

37.  Propiciar a configuragdo diferenciada para o cadastro de maquinas, dispondo de
campos obrigatorios ou nao de acordo com a necessidade do maquinario em questao;
38.  Propiciar o gerenciamento da frota a partir de privilégios por centro de custo, por

meio dos quais, o usudrio logado podera visualizar e dar manuten¢do apenas a frota que
estiver em sua reparticao;

39.  Propiciar que o proprio frentista do posto de combustiveis, a partir de privilégios
e quando se tratar de abastecimento externo possa efetuar o lancamento do abastecimento
mediante apresenta¢do da autorizagdo de abastecimento emitida pelo 6rgdo responsavel;
40.  Propiciar o cadastro e gerenciamento de destinos para veiculos € maquinas;

41.  Propiciar o registro de obrigagdes para veiculos e maquinas por meio de agenda,
a fim de definir periodos de utilizagdo dos mesmos;

42.  Dispor de consulta de disponibilidade de combustiveis oriundos de licitagao;

43.  Propiciar que a partir da identificagao das despesas, se oriundas de estoque proprio

ou de terceiros, seja possivel o controle do estoque proprio de combustiveis;

44.  Propiciar a consulta de modelos de veiculos;

45.  Propiciar a emissdo de relatorio de despesa, possibilitando gera-lo a partir de
inimeros agrupamentos, como por exemplo: veiculo, reparti¢do, periodo e fornecedor;
46.  Dispor de um relatorio de processos, por meio do qual seja possivel gerar todas as
informacdes de um ou de diversos veiculos, de acordo com os filtros utilizados no
momento da emissio;

47.  Propiciar a emissdo de relatorio onde conste o consumo de combustivel e a média
por veiculo, exibindo status de consumo como normal, alto e baixo;

48.  Propiciar que a partir do registro de ocorréncias dos veiculos, seja possivel indicar
a localizacdo com suas coordenadas geograficas;

49.  Propiciar que a partir de uma ocorréncia relacionada ao veiculo seja possivel gerar
um sinistro;

50.  Propiciar a indicacdo da responsabilidade do sinistro, se proprio, de terceiros ou
outros;

51.  Propiciar que no cadastro do sinistro seja possivel relacionar a seguradora, € com
isto, seja automaticamente apresentando o numero da apolice do seguro;
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52.  Propiciar que a partir do gerenciamento do sinistro seja possivel indicar a oficina
para onde o veiculo foi encaminhado;
53.  Propiciar o registro de veiculos, bem como indicar o proprietario e condutor das

partes envolvidas no sinistro.

4.7. MODULO: FOLHA DE PAGAMENTO

1. Possuir rotina de cadastro de contratos de funcionarios com no minimo os
seguintes campos: data de admissdo, data de nomeacdo, data de posse, regime, cargo,
nivel salarial, data de término de contrato temporario, lotagao, horario de trabalho e local
de trabalho, além de permitir a criagdo de novos campos para cadastramento de
informacodes adicionais sem necessidade de customizagdo, nao podendo existir limite de
quantidade de contratos de funcionarios cadastrados na entidade.

2. Permitir realizar configuracdo de limite em dias para contratacdo por tempo
determinado por regime, gerando alerta ou bloqueios ao cadastrar um funcionario com
prazo superior ao estabelecido.

3. Possuir rotina para relacionar anexos (como documentos, contratos, etc.) ao
registro do funcionario, ou especificamente a um de seus contratos.
4. Possuir Pasta Funcional virtual, exibindo em um unico local os anexos

relacionados ao funcionario de diversas rotinas, como por exemplo, o contrato, cadastro
de pessoa fisica, atos legais.

5. Possuir o cadastro de funcionarios vinculado ao cadastro unico do sistema,
evitando redundancia de informagdes pessoais, neste cadastro devem ser informados os
dados pessoais, documentos, endereco e contatos da pessoa fisica.

6. Possuir validagao de nimero do CPF e numero do PIS/PASEP no cadastro da
pessoa fisica.
7. Permitir indicar no cadastro unico da pessoa fisica a geolocaliza¢do do endereco

no mapa, e permitir visualizar a geolocalizagdo dos funcionarios em um mapa Unico,
permitindo filtrar os funcionarios por no minimo: regime, cargo, centro de custo e local
de trabalho.

8. Possuir rotina de cadastro de regimes de contratagdo e relacionar funcionarios a
estes, tais como: celetista, estatutario, contrato temporario, emprego publico estagiario,
cargo comissionado, agente politico, conselheiros tutelares, aposentados e pensionistas,
bem como permitir indicar o codigo da Categoria do eSocial.

9. Possuir rotina de consulta com informagdes funcionais que permita filtrar o
cadastro por no minimo: nome, idade, CPF, RG, PIS/PASEDP, titulo eleitoral, CTPS, CNH,
nacionalidade, idade, tipo sanguineo/fator RH, sexo, estado civil, cor dos olhos, cor do
cabelo, tipo de aposentadoria, cor da pele, més da admissdo, data de nascimento, cargo,
local de trabalho, endereco, e-mail e telefone; devendo dispor das mesmas informagdes
como colunas e permitir a sua impressao em PDF e exportagdo em Excel e CSV.

10. Possuir rotina de manuten¢do de contratos de funcionarios, permitindo alteragao
de forma coletiva de pelo menos as seguintes informacdes: centro de custo, classificagao,
grupo de empenho, local de trabalho, nivel salarial, regime, salario base e data término
de contrato temporario.

11.  Possuir rotina de cadastro de dependentes de funcionarios para fins de salario-
familia e imposto de renda, bem como, permitir configurar limite de idade conforme o
grau de parentesco.

12.  Possuir rotina para cadastro de estagiarios, incluindo no minimo dados como: data
inicial e final, supervisor/orientador, instituicdo de ensino, curso, agente de integracdo
(quando existente), permitindo ainda a emissao do Termo de Compromisso de Estagio.
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13.  Permitir controlar multiplas previdéncias para cada funcionario, informando no
minimo a matricula previdenciaria, a data de inicio e final do relacionamento, gerando os
descontos em folha de pagamento e contribuigdes patronais devidas pela entidade, bem
como permitir controlar o percentual de contribuicdo individual para previdéncias
complementares.

14.  Possuir rotina de cadastro para os cargos do quadro de pessoal da entidade
informando pelo menos: descrigdo, enquadramento, grau de instrucao exigido, CBO,
quantidade de vagas criadas, salario mensal, tipo de cargo, lei de criagdo, lei de extingdo,
e individualmente cada atribuicdo e competéncias exigidas, devendo permitir também a
inclusdo de anexos.

15.  Possuir rotina de cadastro de niveis salariais contendo no minimo: salario base
atual, historico dos valores salariais, posi¢do vertical, posi¢cao horizontal, nivel inicial e
final.

16.  Possuir rotina para cadastro de todos os atos legais do funcionario, permitindo
registro manual ou de forma automatica conforme respectiva movimentagao (como por
exemplo, ao realizar o langamento de um afastamento sendo informada uma portaria, esta
deve ser automaticamente relacionada aos atos legais do funciondrio, o mesmo deve
ocorrer ao realizar um reajuste salarial onde foi informada uma lei complementar).

17. Possuir rotina de cadastro de ocorréncias aos funcionarios como adverténcias,
elogios e multas, contendo no minimo motivo, data, ato legal e observagdo, permitindo
ainda a inclusdo de anexos.

18.  Possuir rotina de cadastro de suspensdes, devendo permitir também converter a
suspensao em multa com langamento automatico em folha de pagamento do respectivo
desconto.

19. Possuir relatorio de ficha com informagdes do funcionario, contendo no minimo:
foto do funcionario, dados da documentacao pessoal, dependentes, endereco, contatos,
previdéncias, cargos, afastamentos, faltas, periodos de licenca prémio, periodos de férias,
atos legais, empregos anteriores, locais de trabalho, centro de custo, cargos
comissionados, fungdes gratificadas, proventos e descontos fixos, conselho de classe,
vale-transporte, vale-alimentagdo, ocorréncias, transferéncias, beneficiarios de pensao,
planos de saude, historico de altera¢des salariais, historico de adicionais de tempo de
servigo e banco de horas.

20.  Possuir rotina para realizar a transferéncia de funcionarios, identificando tipo
(local de trabalho, centro de custo, local de origem), indicando o destino, motivo e se a
solicitacdo foi deferida ou indeferida, com o respectivo responsavel pela anélise, devendo
ainda alterar as informagdes no contrato e historico do funcionario quando realizado o
deferimento.

21.  Permitir realizar configuracdo de férias especiais para funcionarios, indicando
nimero de dias de direito de gozo de férias para o nimero de meses trabalhado, criando
os periodos aquisitivos automaticamente conforme cargo, funcao e regime configurado,
e ainda se necessario permitir relacionar individualmente a configuragao por funcionario.
22.  Permitir realizar configuragdo de perdas e prorrogacdes para os periodos
aquisitivos de férias, licengca prémio e adicionais de tempo de servigo por motivo de
afastamento e regime.

23.  Possuir rotina de consulta dos periodos aquisitivos de férias dos funcionarios,
indicando no minimo: dias de direito, dias de perda, dias de prorrogacgdo, dias pagos, dias
a pagar, saldo proporcional, identificacao dos afastamentos/faltas que geram as perdas e
prorrogagdes, bem como, apresentar os periodos de célculo e gozo ja relacionados ao
aquisitivo.
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24.  Possuir rotina de programagao de férias em dobro, permitindo informar uma
quantidade de dias de andlise, possuindo filtro para verificar os funcionarios.
25.  Possuir rotina de célculo de férias individual, coletiva e baseada em programacao,

baixando automaticamente os dias de gozo e pectnia do periodo aquisitivo, devendo
permitir que um unico calculo utilize dias de dois periodos aquisitivos diferentes e
também deve permitir o langamento de mais de um periodo de gozo e pecunia para o
mesmo periodo aquisitivo.

26.  Possuir relatério detalhado dos periodos aquisitivos de férias, contendo filtro para
exibir os periodos vencidos, a vencer, vencidos em dobro, a vencer em dobro, vencidos
em dobro no proximo més e periodos proporcionais, permitindo ainda exibir os periodos
jé& baixados com seus respectivos periodos de gozo e pecunia.

27.  Possuir relatorio de avisos e recibos de férias.

28.  Permitir realizar configuracdo para que seja validado no lancamento de
programacao de férias se o funcionario possui afastamento vigente no mesmo periodo da
programacao, ¢ da mesma forma deve validar no langcamento de afastamento se o
funciondrio possui programagao realizada na mesma data.

29.  Possuir rotina de cadastro de empregos anteriores, permitindo indicar
separadamente a averbacdo deste periodo para fins de adicional de tempo de servigo e
licenca prémio.

30.  Possuir rotina de consulta dos periodos aquisitivos de licenca prémio dos
funciondrios, indicando no minimo: dias de direito, dias de perda, dias de prorrogacgdo,
dias averbados, dias ja gozados dias ja pagos em pecunia e dias de saldo.

31.  Permitir realizar lancamento de mais de um periodo de gozo para o mesmo periodo
aquisitivo de licenca prémio, bem como permitir o lancamento de licenga prémio em gozo
e pectinia para o mesmo periodo aquisitivo.

32.  Possuir rotina para emissao da Certidao de Tempo de Servigo.
33. Possuir relatorio de calculo da média de oitenta por cento (80%) das maiores
remuneracoes.

34.  Possuir rotina para cadastrar os valores de estoque e mensais do COMPREV
relacionado a determinado funcionario.

35.  Possuir rotina para realizar reajuste dos niveis salariais, salario base dos
funcionarios, valor ou referéncia dos proventos e descontos fixos, valor salarial dos
cargos, valor mensal do COMPREYV, valor do relacionamento de cargos comissionados
e referéncia do relacionamento de fungado gratificada.

36.  Permitir realizar cancelamento de reajuste salarial e permitir realizar reajustes
negativos.

37.  Possuir rotina de cadastro e controle de descontos parcelados e empréstimos
consignados em folha de pagamento.

38.  Possuir rotina de importacdo de empréstimos consignados para desconto em folha
de pagamento, conforme layout fornecido pela contratada.

39.  Possuir web service para integragdo com empresas de gestdo de empréstimos

consignados, sem a necessidade de importacdo ou exportagdo de arquivos, conforme
layout fornecido pela contratada.

40.  Possuir rotina de cadastro de empresas que fornecem o vale-transporte com codigo
da verba de desconto do vale-transporte em folha de pagamento, bem como, possuir
cadastro dos roteiros/linhas para os quais serdo utilizados o vale-transporte.

41.  Possuir rotina de cadastro da quantidade de vales-transportes didrios ou mensais
utilizados pelo funcionario, no caso de quantidade didria deve permitir indicar os dias da
semana ou ainda se deve ser calculado conforme o horario de trabalho do funcionério.
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42.  Possuir rotina para indicar uma quantidade de adicional ou dedugdo no vale
transporte para determinada competéncia, sem alterar a quantidade padrao recebida pelo
funcionario, porém deve ficar registrado este lancamento.

43.  Permitir realizar configuracgao para que o vale-transporte seja pago como provento
na folha de pagamento do funcionario.

44.  Possuir rotina para calcular o vale-transporte de cada funciondrio, considerando a
quantidade indicada para o funcionario por roteiro/linha, calculando o valor maximo de
desconto conforme percentual legal, deduzindo da quantidade os dias de férias e
afastamentos, devendo indicar também o custo total do vale-transporte, o custo para o
funciondrio e o custo para a entidade.

45.  Permitir que o valor para desconto do vale-transporte seja gerado para folha de
pagamento.
46.  Possuir rotina de cadastro de afastamentos do funcionario, permitindo indicar no

minimo: motivo (como por exemplo: falta, auxilio doenga, licenga maternidade, licenca
sem vencimentos, etc.), data inicio e final, ato legal, més/ano de célculo e observacao.
47.  Permitir realizar configuragdo no motivo de afastamento uma restrigdo de
lancamento de afastamento por sexo, ndo realizando langcamento nestes casos, como por
exemplo, ndo permitir lancar licenca maternidade para homens.

48.  Possuir rotina de cadastro de abono de faltas j& descontadas em folha, permitindo
informar o més/ano que sera realizado o ressarcimento e calculando de forma automatica
em folha de pagamento.

49.  Realizar o calculo do adicional por tempo de servico em folha de pagamento,
devendo ainda dispor de relatorio que indique os funcionarios que obtiveram alteragdo de
percentual no respectivo més/ano.

50.  Possuir rotina de célculo de folha de pagamento dos tipos: mensal, mensal
complementar, rescisao, rendimentos acumulados, férias, adiantamento de 13° saldrio (1°
parcela), 13° salario, diferenca de 13° salario e adiantamentos salariais; permitindo filtrar
os funcionarios por no minimo: matricula, nome, cargo, regime, local de trabalho, centro
de custo, func¢ao e data de admissao.

51.  Possuir rotina de consulta de calculos da folha de pagamento, onde seja possivel
visualizar detalhadamente o pagamento do funciondrio, sem a necessidade de impressao
de relatorios.

52.  Possuir registro do histdrico de calculos de pagamentos com informagao de data,
hora, usuario que fez o célculo ou o cancelamento, proventos/descontos, valores e
referéncias calculadas.

53.  Possuir registro detalhado do célculo realizado de cada verba de provento e
desconto que compde o pagamento, detalhando a féormula da verba, e os valores
retornados pelo processo de calculo.

54.  Possuir rotina de consulta com os proventos e descontos que sofreram incidéncia
para previdéncia e imposto de renda em cada folha de pagamento calculada.
55.  Permitir realizar configuragdo do célculo da folha mensal para que efetue o

pagamento de determinadas verbas considerando uma quantidade de dias que o
funcionario esteve em um centro de custo e funcao de forma automatica.

56.  Possuir rotina para calcular rescisdes de forma individual e coletiva, deve permitir
filtrar por data de término de contrato, e ser realizados os calculos de férias indenizadas,
proporcionais e de 13° salario automaticamente.

57.  Possuir relatério do Termo de Rescisao de Contrato de Trabalho.

58.  Possuir rotina de cadastro antecipado dos pedidos de desligamento ou aviso prévio,
com a emissao de documento para assinatura pelo funcionario e entidade.
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59.  Possuir rotina para simular uma folha de pagamento de rescisao, de forma que nao
seja efetivamente executado o processo de desligamento e demais reflexos no sistema,
fazendo apenas o registro em uma consulta a parte dos valores apurados.

60.  Possuir rotina de cadastro de reintegragdo de funciondrio demitido/exonerado por
decisdo judicial ou administrativa, reutilizando a mesma matricula.

61.  Realizar o calculo automaticamente dos valores relativos ao salario-familia dos
dependentes para folha de pagamento.
62.  Permitir realizar configuragdo de féormula de calculo diferente para cada provento

e desconto por regime, adequando o calculo da folha de pagamento as necessidades da
entidade, indicando ainda a existéncia de incidéncia de IRRF.

63.  Permitir realizar configuracdo de incidéncias de base de previdéncia e FGTS de
cada provento e desconto de forma diferenciada para cada previdéncia e regime.
64.  Possuir relatorio de resumo da folha de pagamento permitindo filtrar por tipo de

folha e funcionario, com quebra no minimo por: regime, grupo de empenho, centro de
custo e local de trabalho, exibindo o total de cada provento e desconto, total bruto, total
de descontos, total liquido e os encargos patronais (previdéncias e FGTS).

65.  Possuir rotina que permita lancar proventos/descontos variaveis na folha (como
por exemplo: horas extras, adicional noturno, etc.), por langamento coletivo ou individual
por funcionario, permitindo ainda indicar observagoes.

66.  Permitir realizar lancamento de proventos/descontos fixos para determinado
periodo de tempo (como por exemplo: insalubridade, mensalidade sindical, etc.), com
langamento coletivo ou individual por funciondrio, permitindo ainda indicar observagoes
e ato legal.

67.  Permitir realizar lancamento de proventos/descontos para calculo na folha de
rendimentos acumulados, contendo ntimero do processo e periodo de referéncia, gerando
sugestdo automatica de valores por periodo conforme os valores totais, sendo que deve
permitir edigdo manual.

68.  Possuir relatorio de resumo dos valores liquidos da folha por banco, apresentando
no minimo: nome do banco, agéncia, nome, matricula, CPF e nimero da conta.
69.  Possuir relatorio de recibo de pagamento do funciondrio, com opg¢des do no

minimo os seguintes filtros: tipo de folha, regime, cargo, banco, centro de custo e local
de trabalho.

70.  Possuir rotina de cadastro de mensagens de texto para impressdo em todos os
recibos de pagamento ou para apenas determinados funciondrios.

71.  Possuir rotina para gerar empenhamento automdtico para o Modulo da
Contabilidade conforme as configuracdes realizadas, evitando trabalhos de digita¢dao
manual para empenhamento e a exportacdo/importacdo de arquivos.

72.  Possuir relatorio de planilha contébil com os valores da folha de pagamento e dos
respectivos encargos patronais.

73.  Possuir relatérios auxiliares que detalhem o valor retido e o valor patronal das
contribui¢des previdenciarias de RGPS e RPPS.

74.  Possuir rotina de cadastro de pensdes alimenticias, indicando no minimo:
funcionario instituidor, dependente da pensado, data de inicio, data final, dados bancarios
do beneficiario e detalhes para desconto em folha de pagamento; devendo o desconto
ocorrer de forma automatica na folha de pagamento do funcionario, cessando
automaticamente na data final.

75.  Permitir realizar lancamento de pensao alimenticia para varios dependentes de um
mesmo funciondrio.

76.  Possuir rotina de consulta do valor calculado da pensao alimenticia.
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77.  Possuir relatério de recibo de pagamento de pensionista, contendo na emissao as
informacdes do funcionario, beneficiario e responsavel, bem como os valores pagos na
competéncia.

78.  Possuir rotina de cadastro e emissdo de autorizacdo de diarias de viagem para
funcionarios.

79.  Realizar o calculo do INSS e do IRRF dos funciondrios que acumulam dois cargos,
para o correto enquadramento de aliquota.

80.  Possuir relatdrio dos salarios de contribui¢do para o INSS por funcionério.

81.  Possuir rotina de cadastro de funcionario a um cargo comissionado, devendo
permitir configurar para calcular automaticamente a diferenga entre o salario do cargo
comissionado e o salario do cargo efetivo quando um funcionério efetivo ocupar uma
vaga.

82. Permitir realizar configuragdo e calcular médias para férias, 13° saldrio e licenca
prémio, e que estas médias possam ser calculadas por no minimo: referéncia, valor e valor
reajustado considerando uma tabela especifica.

83.  Possuir rotina para calcular o valor disponivel da margem consignavel, devendo
descontar os empréstimos ja existentes e permitir configurar quais outras verbas devem
deduzir do valor disponivel, podendo ser calculado pelo valor liquido ou bruto da folha
de pagamento, ou ainda considerando algumas verbas especificas por meio de uma base
de calculo.

84.  Permitir controlar a emissdo das margens consignadas por um servi¢o no portal
por banco, de forma que o funcionario consiga realizar a emissdo para outro banco
somente depois de determinado periodo ou mediante liberagao manual do funcionério do
departamento de recursos humanos.

85.  Possuir rotina para calcular a provisdo de férias, 13° saldrio e licenga prémio,
permitindo ainda disponibilizar os valores provisionados automaticamente para o Modulo
da Contabilidade por meio da contabilizagao.

86.  Realizar a integracdo das baixas de provisao com o Mddulo da Contabilidade
juntamente com o empenhamento automatico da respectiva folha.

87.  Possuir registro detalhado do célculo realizado de cada verba de provento e
desconto que compde o calculo de provisdo, detalhando a férmula da verba, e os valores
retornados pelo processo.

88.  Permitir realizar configuragdo para que ao empenhar a rescisdo gere
automaticamente um estorno ou ajustes nos saldos de provisao do funcionario.
89.  Possuir relatdrio de saldos de provisao por funcionario por tipo (férias, 13° salario

e licenca prémio), permitindo o detalhamento dos proventos/descontos provisionados e
baixados, bem como eventuais ajustes e estornos realizados.

90.  Possuir rotina de importacdo de diarias do Modulo da Contabilidade, sem
necessidade de geragdo de arquivo texto de exportagdo/importagdo, visando langcamento
em folha de pagamento.

91.  Permitir realizar configuragdo para que o responsavel pelo centro de custo receba
via e-mail uma notificagdo informando que foi realizado calculo de férias para o
funcionario subordinado.

92.  Possuir relatério com as informagdes de quais funciondrios possuem dois
contratos.
93.  Possuir rotina que permita importacdo de proventos/descontos variaveis,

conforme layout fornecido pela contratada.
94.  Possuir rotina de importagdo de proventos/descontos fixos, conforme layout
fornecido pela contratada.
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95.  Possuir rotina de importagao mensal do Mddulo de Fiscalizagao (se contratado)
das informag¢des de produtividade dos fiscais visando lancamento em
proventos/descontos varidveis para calculo na folha de pagamento.

96.  Permitir realizar configuragdo de restricao de acesso (login) de usudrios que sdo
funcionarios durante o seu periodo de férias, apoOs sua rescisao, durante seus afastamentos
e conforme o seu horario de trabalho, impossibilitando automaticamente o acesso dele ao
sistema.

97.  Possuir relatorio de funcionarios cedidos e recebidos, que apresente no minimo:
seu periodo de cessao, local de cessdao e nimero do ato legal.
98.  Possuir rotina de cadastro do funcionario em uma determinada fungao,

informando no minimo motivo, data inicio, data final e atos legais, além de permitir a
criacdo de novos campos para cadastramento de informagdes adicionais sem necessidade
de customizacao.

99.  Possuir rotina de cadastro do funcionario em uma determinada fung¢ao gratificada,
permitindo indicar uma referéncia ou percentual e periodo de recebimento, devendo ainda
permitir configurar para calcular o valor em folha de pagamento, além de permitir a
criacdo de novos campos para cadastramento de Informagdes adicionais sem necessidade
de customizagdo.

100. Possuir rotina de cadastro de funcionarios recebidos por disposicdo que nao
possuem contrato na entidade, gerando também as informagdes para o portal da
transparéncia e eSocial.

101. Possuir rotina para calcular o vale-alimentagdo dos funcionarios, conforme
configuracdo e relacionamento dos funciondrios com direito.

102.  Possuir rotina de alteragdo do codigo de funcionario (matricula) para qualquer
outro cddigo ainda nao existente na entidade.

103. Permitir realizar configuragdo para que seja gerada solicitagdo de acesso
automaticamente ao funcionario para o portal de servigos (onde terd a acesso a sua folha
de pagamento, relatorio de férias, dentre outros) quando realizar seu cadastro como
funcionario.

104. Permitir realizar configuragdo para relacionar automaticamente uma fungdo
gratificada, para determinados cargos, quando realizado o cadastro do contrato do
funcionario.

105. Permitir realizar configuragdo para relacionar automaticamente o nivel salarial
inicial quando realizado o cadastro do contrato do funcionario.

106. Permitir realizar configurag@o para que no langamento de proventos e descontos
variaveis gere alerta informando se o funciondrio que esta sendo realizado o langamento
possui cargo comissionado.

107. Permitir realizar configuragdo para que no langamento de proventos e descontos
varidveis gere alerta se o funcionario que estd sendo realizado o lancamento possui fungdo
gratificada.

108.  Permitir realizar configuragdo para liberar a emissao do recibo de pagamento em
um servi¢o no portal, por tipo de folha e regime, mesmo sem o més/ano de célculo estar
completamente encerrado e permitir também configurar uma data futura para liberagao
das informag¢des mesmo apds o encerramento do periodo.

109. Possuir rotina de recadastramento funcional, que permita configurar quais
funciondrios devem realizar o recadastramento por meio de um servico no portal,
indicando um periodo e controlando quais funciondrios realizaram ou ndo o
recadastramento.
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110. Permitir que as informagdes prestadas pelos funcionarios a partir do
recadastramento sejam atualizadas automaticamente na base de dados mediante o
deferimento de um funcionario do departamento de recursos humanos, sendo que esta
atualizag¢do automatica deve estar disponivel no minimo para: nome, data de nascimento,
PIS/PASEP, RG, CNH, CTPS, titulo de eleitor, nome do pai e mae, grau de instrugao,
sexo, deficiéncias, estado civil, contatos (e-mail, telefone e celular), endereco completo e
empregos anteriores.

111. Possuir rotina para controlar a apresentagdo de documentos de dependentes para
direito ao recebimento de salario familia, controlando e cessando o pagamento conforme
a validade indicada.

112.  Possuir rotina para cadastro de funcionarios residentes/domiciliados no exterior,
informando os respectivos campos em relagdo a receita federal e tributagdo.

113. Possuir rotina de consulta com as informagdes complementares de IRRF
vinculadas ao célculo da folha de pagamento, como dependentes, pensionistas, planos de
saude/assistenciais e previdéncia complementar, estas informagdes serao utilizadas para
envio do evento de pagamentos ao eSocial.

114. Possuir rotina de exportagdo de avaliacdo atuarial no padrao nacional CADPREV
da Secretaria da Previdéncia (arquivos de: ativos, aposentados, pensionistas, ativos
exonerados/falecidos, aposentado falecidos, pensionistas falecidos e dependentes).

4.8. MODULO: ESTAGIO PROBATORIO

1. Possuir rotina de cadastro e geracao de periodos de estagio probatorio e periodos
de avaliagao.
2. Permitir realizar configuragdo de avaliacdo para estdgio probatorio, podendo

informar: tipo, critérios, fatores, alternativas, comissdo que efetuara a avaliagcdo e
respectivos modelos.

3. Possuir rotina de cadastro de avaliador como exce¢do para efetuar a avaliagcdo de
determinado centro de custo, podendo ainda informar o periodo de vigéncia dessa excegao.
4. Permitir realizar relacionamento de varias comissdes de avaliagdo de estagio
probatdrio para um unico funcionario.

5. Permitir realizar automaticamente o relacionamento dos periodos de estagio
probatorio com os modelos de avaliagdo correspondente a cada regime.

6. Possuir rotina para gerar automaticamente os avaliadores para cada avalia¢do de
estagio probatorio de acordo com o tipo de avaliador informado.

7. Realizar a geragdo da avaliag@o subsidiaria de estagio probatorio por troca de local
de trabalho e por cadastro de afastamentos.

8. Permitir realizar configuracdo de pesos diferentes para cada fator da avaliagao de
estagio probatorio.

9. Permitir realizar a libera¢do dos periodos de estagio probatério individualmente,
coletivamente e de forma automatica através do ajuste de periodos.

10.  Permitir realizar configuragdo para que a liberacdo dos periodos de estagio
probatdrio possa ocorrer a partir de um dia informado, considerando ainda meses de
caréncia para lancamento do periodo de liberagao.

11.  Permitir realizar configuracdo da quantidade de anos do estagio probatorio e ainda
poder classificar quantas avaliagdes devem ocorrer para cada ano de avaliagdo.
12.  Permitir realizar configuragdo de um avaliador padrdo de estagio probatorio,

sendo que este sera o responsavel pelo modulo e poderd efetuar manutengdes nas
avaliagoes.
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13.  Possuir rotina de consulta das avaliagdes de estagio probatorio ja realizadas para
um determinado avaliador/avaliado.

14.  Possuir rotina de consulta das avaliagdes de estagio probatoério pendentes para um
determinado avaliador/avaliado.

15.  Possuir relatorio de ficha de avaliagdo de estagio probatorio para preenchimento
manual, e permitir impressao desta mesma ficha de avaliacdo com as notas preenchidas
para cada alternativa conforme ja cadastradas no sistema.

16.  Possuir relatorio do resultado das avaliacdes de estagio probatorio onde demonstre
o resumo de todas as avaliagdes para um funcionario.

17.  Permitir realizar configuracdo de quais motivos de afastamentos geram perdas e
prorrogagdes em periodos de estadgio probatorio.
18.  Permitir realizar configuracdo de quais relacionamentos do funcionario com

funcao gratificada e cargo comissionado geram perdas e prorrogacdes em periodos de
estagio probatorio.

19.  Permitir realizar configuracdo de modelos de avaliacdo de estdgio probatdrio
diferenciado enquanto o funciondrio esta relacionado a uma funcao gratificada.
20.  Permitir realizar configuracdo de agendamento para notificagdo automatica por e-

mail para o avaliador quando existir uma avaliagdo de estagio probatorio disponivel para
realizagao.

21.  Possuir relatorio de resumo sobre o preenchimento de determinado fator das
avaliagOes de estagio probatdrio, para fins estatisticos, contendo graficos, e permitindo
selecionar quais avaliagdes realizadas e fatores devem ser considerados na emissao.

22.  Permitir realizar configuragdo para que o sistema calcule ou ndo a folha de
pagamento mensal do funcionario se o periodo de estagio probatorio foi finalizado, porém
as avaliagdes ainda ndo foram totalmente realizadas, gerando aviso durante o processo de
calculo.

23.  Permitir realizar configuragdo para que o sistema calcule ou ndo a folha de
pagamento mensal do funcionario se 0 mesmo foi reprovado no estagio probatorio.

4.9. MODULO: AVALIACAO DE DESEMPENHO

1. Possuir rotina de cadastro de grupo de cargo podendo relacionar os cargos
correspondentes ao grupo para uso em configuragdes das avaliacdes de desempenho.
2. Permitir realizar configuragdo para cada grupo de cargo os tipos de avaliagdo

desempenho como: progressao vertical, progressao horizontal, progressao horizontal
consecutiva, adicional de desempenho, adicional de formagao e adicional de capacitagdo,
separadamente.

3. Realizar o relacionamento dos periodos de desempenho com os modelos de
avaliacdo de desempenho correspondente a cada grupo de cargo automaticamente
conforme configurado.

4. Permitir realizar configuracao de avaliagdes para analisar o desempenho funcional,
podendo informar: tipo, critérios, fatores, alternativas, avaliador que efetuaré a avaliacao,
bem como os modelos de avaliagao.

5. Permitir realizar configuragdo da frequéncia da avaliacdo de desempenho para a
geracdo dos periodos de avaliacdo se anual ou por intersticio.

6. Permitir realizar configuracao de peso para cada fator da avaliagdo de desempenho.
7. Possuir rotina de cadastro e geragao de intersticios, periodos de desempenho e de

periodos de avaliacdo, visando progressdo vertical e horizontal, adicionais de titulacao,
desempenho e capacitagdo.
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8. Realizar o relacionamento automatico de avaliadores para cada avaliacdo de
desempenho de acordo com o tipo de avaliador informado.
0. Possuir rotina de cadastro de avaliador como excecao para efetuar a avaliagdo de

desempenho de determinado centro de custo, podendo ainda informar o periodo de
vigéncia dessa excegao.

10.  Realizar a geragdo de avaliacdo de desempenho subsidiaria por troca de local de
trabalho e por cadastro de afastamentos.

11.  Permitir efetuar liberacdo dos periodos de avaliagdo de desempenho de forma
individual, coletiva e automatica.

12.  Permitir realizar a configuragdo de avaliador padrdo, sendo que este serd o
responsavel pelo médulo e podera efetuar manutengdes nas avaliagdes de desempenho.
13.  Possuir rotina de consulta das avaliagdes de desempenho ja realizadas para um
determinado avaliador/avaliado.

14.  Possuir rotina de consulta das avaliacdes de desempenho pendentes para um
determinado avaliador/avaliado.

15.  Possuir relatério de ficha de avaliagcdo de desempenho para preenchimento manual
e permitir impressao desta mesma ficha de avaliagdo com as notas preenchidas para cada
alternativa conforme ja cadastradas no sistema.

16. Possuir relatorio de resultado da avaliacao onde demonstre o resultado de todas as
avaliagdes de desempenho e periodos para um funciondrio em forma de grafico.
17.  Permitir realizar configuracdo de quais motivos de afastamentos geram perdas e

prorrogacdes em periodos de avaliagdo de desempenho, inclusive por tipo com regras
distintas: progressao vertical, progressao horizontal, adicional de desempenho, adicional
de formacao e adicional de capacitacao.

18.  Permitir realizar configuragdo de quais relacionamentos do funciondrio com
fun¢do gratificada e cargo comissionado geram perdas e prorrogagdes em periodos de
avalia¢do de desempenho.

19.  Possuir rotina para realizar a progressao salarial automatica, alterando o nivel
salarial no contrato do funcionario, conforme tabela de niveis salariais configurada no
sistema.

20.  Possuir rotina para executar a progressao salarial por tempo de servigo, alterando
o nivel salarial no contrato do funcionério, conforme tabela de niveis salariais configurada
no sistema.

21.  Permitir realizar configuragdo para que a progressdo salarial vertical ocorra
levando em consideragdo os pontos adquiridos pelo funciondrio dos periodos de
habilitagao.

22.  Possuir rotina de cadastro para relacionar os assistentes ao periodo de avaliagao,
para que os mesmos possam acompanhar a realizagao das avaliagdes de desempenho de
outros funciondrios.

23.  Permitir realizar configuragdo da pontuagdo que o funcionario recebera para a
progressao vertical por cada curso prestado.

24.  Possuir rotina onde possa ser informada a data de entrega prévia do histérico
escolar ou a declaragao de conclusdo de curso, bem como a data oficial da entrega do
certificado do curso prestado.

25.  Permitir realizar configuracao para que o funcionario tenha direito a progressao
horizontal mesmo que as avaliagdes de desempenho ndo tenham sido realizadas.

26.  Permitir que o usuario possa escolher no momento do lancamento dos cursos
prestados no modulo de Treinamento e Desenvolvimento (se contratado) se as horas do
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curso serao ou nao consideradas para as progressoes, podendo optar em contar para
progressao horizontal ou vertical.

27.  Permitir realizar configuracao de perda do periodo de desempenho e periodo de
intersticio quando o funcionario possuir alguma ocorréncia por adverténcia e repreensao.
28.  Permitir realizar configuragdo para que os funcionarios cedidos para outros 6rgaos

tenham seus periodos de desempenho ou periodos de intersticio perdidos enquanto durar
a cessao.

29.  Permitir realizar pagamento do adicional de desempenho através de um percentual
fixo ou acumulativo de acordo com a quantidade de intersticios ao qual o funcionario
tenha direito.

30.  Permitir realizar lancamento de perda manual para o adicional de desempenho.
31.  Possuir rotina de cadastro de funcionérios com atividades que possam gerar
alguma pontuacdo extra para que seja considerada na apuracdo dos pontos para
progressao vertical.

32.  Permitir realizar configuracdo de limite de pontos extras que poderdo ser
considerados na apuracao da progressao vertical.
33.  Possuir rotina de consulta das pontuacdes adquiridas por intersticio, podendo

efetuar o detalhamento das pontuagdes finais, apresentando os periodos relacionados aos
intersticios, bem como as pontuacdes adquiridas para cada item de pontuagao.

34.  Possuir relatério do resultado das pontuagdes obtidas por intersticio, devendo
ainda disponibilizar o relatorio apresentando de forma sintética ou detalhada das
informagdes referentes as pontuagdes obtidas para o intersticio em questao.

35.  Permitir realizar configuragdo de agendamento para notificagdo automatica por e-
mail para o avaliador quando existir uma nova avaliagdo de desempenho disponivel para
realizagao.

36.  Possuir relatério de resumo sobre o preenchimento de determinado fator das
avaliagdes de desempenho, para fins estatisticos, contendo graficos, e permitindo
selecionar quais avaliagdes realizadas e fatores devem ser considerados na emissao.

4.10. MODULO: SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO

1. Possuir rotina de cadastro de atestados médicos com no minimo as seguintes
informacgdes: profissional de saude emitente, multiplos CIDs relacionados, motivo do
atestado, data inicio e final, hora inicio e final, data de apresentagdo/entrega, nimero do
protocolo, situacao, grau de parentesco permitindo ainda incluir anexos.

2. Possuir relatorio de comprovante de entrega de atestado médico, permitindo ainda
configurar se deve ser impresso automaticamente apos o cadastro do atestado médico.
3. Possuir rotina de cadastro de pericias relacionadas a atestados médicos e permitir

configurar para que ao realizar o deferimento da pericia este atestado médico seja
cadastrado como afastamento, gerando reflexos na folha de pagamento.

4. Possuir relatorio de atestados médicos, permitindo filtrar no minimo por: periodo,
funciondrio, cargo, regime, motivo, profissional de saude, local de trabalho, centro de
custo e CID.

5. Possuir relatorio gerencial de atestados médicos, permitindo analise dos atestados
médicos lancados de um determinado periodo, quantidade de dias, CIDs com maior
frequéncia, média de idade e custo que o atestado médico representa para entidade.

6. Permitir realizar configura¢do para indicar se a data de apresentagdo/entrega e
numero do protocolo do atestado médico serdo gerados automaticamente ou devem ser
informados manualmente.
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7. Possuir relatério de absenteismo baseado nos atestados médicos, calculando o
indice conforme as horas de trabalho planejadas para os funciondrios e as horas totais de
atestados médicos por competéncia, devendo dispor da op¢ao de apresentar o custo
estimado dos funciondrios com estes atestados.

8. Permitir realizar configuragdo para indicar se deve ser realizado o cadastro de
afastamento a partir do cadastro de atestado médico, abrindo automaticamente a rotina de
afastamentos para confirmar as informacgdes, devendo neste caso manter um vinculo entre
ambos.

9. Permitir realizar configuragdo, por motivo de atestado, eventuais restrigdes de
langamento por regimes de trabalho e cargos, impedindo o cadastro do atestado caso o
funcionario selecionado se enquadre nas restrigoes.

10.  Permitir realizar configuracdo, por motivo de atestado, se o campo para informar
o dependente estara habilitado ou ndo, e se sera obrigatério ou opcional.

11.  Possuir rotina de cadastro de juntas médicas por data de vigéncia com
identificacao dos profissionais de saude que a compdem.
12.  Possuir rotina de agendamento para consultas e exames médicos de profissionais

ou unidades de saude, indicando os horarios disponiveis para atendimento e cadastro de
restricdo temporaria de agenda em virtude de férias ou outros compromissos do
profissional/unidade.

13.  Possuir relatério de comprovante de agenda de consultas ou exames médicos,
indicando no minimo: os dados do profissional de satde, unidade, nome do funcionario,
data e hora do agendamento.

14.  Possuir rotina de cadastro da CIPA (Comissao Interna de Prevencdo de Acidentes)
contendo no minimo: periodo de vigéncia, membros e suas fungdes, com a possibilidade
de relacionar as atas emitidas pela respectiva comissao.

15.  Possuir rotina de cadastro do plano de trabalho da CIPA, contendo para cada
atividade as acdes, objetivos, local de realizacdo, estratégia de acdo, data inicio e final e
os membros responsaveis pela execugao.

16.  Possuir rotina de cadastro de inspecdes de seguranca, permitindo indicar data,
horério, responsavel pela inspecao, e permitindo ainda cadastrar os detalhes da inspecao
por meio de um formulério personalizado.

17.  Possuir rotina de cadastro e controle das reunides da CIPA, indicando o tipo de
reunido (ordindria ou extraordindria) data, hora, local e participantes gerados
automaticamente conforme a comissdo selecionada, devendo permitir ainda adiar a
reunido registrando justificativa e nova data, registro da ata da reunido e langamento das
presencas dos participantes.

18.  Possuir relatério do calendario anual de reunides da CIPA.

19.  Possuir rotina de cadastro de eventos da SIPAT (Semana Interna de Prevencao de
Acidentes de Trabalho), permitindo registrar a equipe organizadora, atividades previstas,
local, data, horario e custos envolvidos, possuindo ainda relatério com a programacao da
SIPAT.

20.  Possuir rotina de cadastro e controle do processo eleitoral da CIPA, permitindo
cadastro da comissao eleitoral, registro de interessados em se candidatar a membro da
CIPA e registros de votagdo nos candidatos, com controle do percentual de participagao
e resultado da votacao.

21.  Possuir rotina de cadastro dos exames toxicologicos realizados por funciondrios,
com dados do exame como laboratdrio, nimero, data e profissional de saude.
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22.  Possuir rotina de cadastro dos grupos homogéneos de exposi¢ao (GHE),
permitindo criar os grupos a partir de locais de trabalho, cargo e fun¢do, ndo sendo
necessaria a identificagdo individual por funcionario do grupo ao qual esta exposto.

23.  Possuir rotina de consulta de funciondarios por grupos homogéneos de exposi¢ao,
permitindo verificar para cada funcionario qual grupo esta exposto, bem como, sendo
possivel identificar quais funcionarios ainda ndo possuem grupo.

24.  Possuir rotina de cadastro de ordens de servigo especificas ou por grupo
homogéneo de exposi¢do, permitindo identificar na ordem de servico os fatores de risco,
EPIs obrigatorios, treinamentos necessarios, medidas preventivas, normas internas e
procedimentos em caso de acidente de trabalho.

25.  Possuir rotina de cadastro de equipamentos de protecao individual e coletivo (EPI
e EPC), contendo no minimo: dias de validade, dias para revisdo e certificado de
aprovacao.

26.  Permitir realizar langamento de entregas e baixas de EPI ¢ EPC para funciondrios
de forma individual e coletiva, permitindo ainda emissdo de comprovante de entrega de
EPI e EPC.

27.  Permitir realizar langamento de entregas de EPI e EPC para funcionarios de forma
individual com confirmagao de biometria em leitor homologado pela contratada.
28.  Permitir realizar configuracdo para que as entregas de EPI e EPC sejam integradas

com estoque do Modulo de Almoxarifado (se contratado), efetuando automaticamente a
baixa do estoque conforme o cadastro da entrega.

29.  Possuir rotina para controlar as revisdes de EPI e EPC em uso, com indicacdo da
data da préxima revisdo, responsavel e observagoes.

30.  Possuir relatorio que apresente a média do tempo de uso de cada EPI e EPC
entregue com registro de baixa, possuindo no minimo: quebra por cargo, centro de custo,
local de trabalho e grupo homogéneo exposicao, bem como exibindo no minimo as
seguintes informagdes: funcionario, data de entrega, data de baixa, quantidade, tempo de
uso e média de tempo de uso de cada EPI/EPC.

31.  Possuir rotina de cadastro dos responsaveis pelos registros ambientais e
monitoragdo bioldgica, com dados do cadastro unico, tipo de responsabilidade e periodo
de vigéncia.

32. Possuir rotina de cadastro do LTCAT (Laudo Técnico das Condigdes Ambientais
do Trabalho), com periodo de vigéncia, registrando detalhadamente as condicdes
ambientes de trabalho de cada grupo homogéneo de exposicao configurado, com seus
respectivos riscos, possiveis danos a satide, meios de propagacao, medidas de controle,
tempo de exposi¢do, fontes geradoras, indicando se ¢ aplicavel EPI e quais EPls seriam.

33.  Possuir rotina de cadastro do PGR (Programa de Gerenciamento de Riscos),
registrando detalhadamente a avaliagdo dos riscos de cada grupo homogéneo de
exposicdo, com seus respectivos perigos, possiveis danos a saude, etc.

34.  Possuir relatorio de necessidade de entregas de EPI baseado no PGR, com opgdes
de emissdo por grupo homogéneo de exposicdo e por funciondrio, a indicacdo dos EPls
necessarios € com opg¢ao para emissao com as entregas ja efetuadas.

35.  Possuir rotina de cadastro do PCMSO (Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional), com periodo de vigéncia, detalhes sobre o programa (com no minimo:
objetivos, responsabilidades, procedimentos para exames médicos ocupacionais, registro
e arquivo de informagdes, primeiros socorros € campanhas de satde), registrando
detalhadamente por grupo homogéneo de exposi¢ao os exames médicos previstos para
admissdo, periddico, mudanca de fun¢do, retorno ao trabalho, monitoracdo pontual e
demissao.
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36.  Possuir rotina para cadastro de questionarios personalizados para atendimentos de
enfermagem, psicologo e assistente social, permitido sua impressao para preenchimento
manual e também preenchimento via sistema.

37.  Possuir rotina de cadastro do Atestado de Saude Ocupacional (ASO) relacionando
os exames realizados/apresentados com o seu respectivo resultado, data de realizacao e
data de validade, permitindo ainda a emissao do ASO ja preenchido com os dados do
sistema ou em branco para preenchimento manual.

38.  Permitir vincular ao Atestado de Saude Ocupacional (ASO) um formuldrio
personalizado de anamnese médica.
39.  Permitir realizar lancamento de Atestado de Satde Ocupacional (ASO) dos

seguintes tipos: admissional, periddico, retorno ao trabalho, mudanca de riscos
ocupacionais, demissional, licenca sem vencimentos € monitoracao pontual.

40.  Permitir realizar lancamento no Atestado de Saiude Ocupacional (ASO) os
seguintes resultados: apto(a), inapto(a), apto(a) com restricdo(des), apto(a) com
recomendacao(0es) e inapto(a) temporario.

41.  Possuir integracdo para gerar as informacgdes do Atestado de Saude Ocupacional
(ASO) para o eSocial (Mddulo Prestacao de Contas).
42.  Permitir realizar configuracdo para que conforme o resultado do Atestado de

Saude Ocupacional (ASO) seja sugerido ao usuario a inclusdo de um horario na agenda.
43.  Permitir que o Atestado de Satde Ocupacional (ASO) do tipo admissional seja
relacionado a um candidato de concurso publico ou processo seletivo, sem que seja
necessario vincular este tipo de ASO a um contrato de funcionario.

44.  Permitir realizar configuragdo para o usudrio receber um alerta informando sobre
a eminéncia de vencimento de segundo periodo de férias, quando incluir um Atestado de
Satde Ocupacional (ASO) do tipo Retorno ao Trabalho e o funciondrio estiver apto ao
retorno.

45.  Possuir relatorio com as informagdes sobre os vencimentos do Atestado de Saude
Ocupacional (ASO), permitindo filtrar por periodo de vencimento.

46.  Possuir rotina de cadastro da CAT (Comunicacdo de Acidente de Trabalho),
incluindo detalhes do acidente como no minimo: agente causador partes atingidas,
situacdo geradora, depoimento do acidentado e dados de testemunhas, permitindo ainda
registrar eventuais despesas e reembolsos pagos ao funcionario acidentado.

47.  Possuir rotina de cadastro da CAT (Comunicagdo de Acidente de Trabalho) pelo
portal pelo proprio funcionario.

48.  Possuir rotina de cadastro de Investigacdo referente a uma Comunicacdo de
Acidente de Trabalho, permitindo a homologa¢dao do registro do acidente mediante
parecer de técnico e médico.

49.  Permitir realizar registro na Investigacdo do Acidente de Trabalho de no minimo
as seguintes informacdes: idade, grau de instru¢do. IMC, se possui outro emprego, se
realiza horas extras, clima, umidade relativa do ar (%) e temperatura (°C).

50.  Possuir relatério da investigacdo da CAT devendo apresentar as informacdes da
comunicacdo do acidente e as relacionadas a investigagao.

51.  Possuir relatorio da CAT conforme layout padronizado do INSS.

52.  Possuir integracdo para gerar as informacdes da CAT (Comunicacdo de Acidente
de Trabalho) para o eSocial (Modulo Prestagdo de Contas).

53. Possuir rotina de cadastro do atendimento médico vinculado a uma CAT

(Comunicagao de Acidente de Trabalho) e a Investigacdo da CAT, contendo informacgdes
sobre o profissional de saude que realizou o atendimento, natureza da lesdo, multiplos
CIDs, diagndstico provavel e observagoes.
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54.  Possuir rotina de cadastro de Incidentes de Trabalho ocorridos nos locais de
trabalho da entidade, permitindo indicar no minimo: descri¢do da ocorréncia, testemunhas,
data e hora, testemunhas e analise de causas.

55.  Possuir relatorio do PPP (Perfil Profissiografico Previdencidrio) conforme as
informacoes ja cadastradas para o respectivo funcionario (cargos, locais de trabalho, CAT.
etc.) e riscos indicados no LTCAT.

56.  Possuir rotina de cadastro de restrigdo médica de funcionarios, informando o tipo
de restrigdo (por exemplo: readequacdo e reabilitacdo), motivo, periodo, grau,
profissional de saude, multiplos CIDs, e registros de acompanhamentos com data.

57.  Permitir indicar na restricdo médica para cada atribuicdo do cargo se o funciondario
esta liberado ou nao para realizar.

58.  Permitir realizar configuragdo de envio de e-mail automatico ao responsavel
quando uma determinada restri¢ado médica estiver proxima ao seu prazo final.

59.  Possuir rotina de cadastro de visitas técnicas realizadas pelos profissionais de
seguranc¢a ¢ medicina do trabalho, indicando no minimo: o tipo de visita, responsavel e
detalhes.

60.  Possuir rotina de cadastro da brigada de incéndio, com no minimo: registros dos
pavimentos das edificagdes, treinamentos necessarios, exames médicos necessarios,
plano de acao e controle de reunides.

61. Possuir rotina de cadastro e controle dos extintores, indicando no minimo:
responsavel, fornecedor, localizagdo, data de instalagao e data de validade.

62.  Possuir rotina para cadastro das recargas e dos testes hidrostaticos realizados nos
extintores, contendo no minimo: data, validade, empresa e responsavel técnico.

63.  Possuir rotina de cadastro de solicitagdes médicas, permitindo aos profissionais
de satde o registro de solicitagdes diversas aos funcionarios (como por exemplo,
encaminhamento para especialistas, prescricdo de medicamentos, solicitagdo de exames
complementares, etc.), possuindo ainda relatdrio com a respectiva solicitacao.

64.  Possuir relatorio de prontuério funcional em medicina e seguranca do trabalho do
funcionario, dispondo em um mesmo relatério no minimo informagdes sobre: atestados
médicos, acidentes de trabalho, EPI/EPC entregues, atestados de saude ocupacional,
laudos médicos, pareceres de junta médica, restrigdes médicas e solicitagdes médicas.
65.  Possuir rotina de cadastro de planos de satde, permitindo indicar o nimero ANS
do plano, e as verbas para descontos de mensalidades e despesas extraordindrias em folha
de pagamento.

66.  Possuir rotina de cadastro dos funciondrios aos planos de satde, permitindo
indicar no minimo: data de adesdo, nimero do contrato (carteirinha), valor da
mensalidade do titular, dependentes, data inicio e final de cada dependente, valor da
mensalidade de cada dependente, nimero do contrato (carteirinha) de cada dependente,
bem como, as despesas extraordindrias (consultas, exames médicos, etc.) e devolugdes
separadamente por titular e dependente.

67.  Realizar a geracdo de forma automatica das informacdes dos planos de saude,
como mensalidades e despesas mensais, separadamente entre titulares e dependentes na
geragdo das informacgdes da DIRF e na emissao do comprovante de rendimentos.

68.  Possuir relatério detalhado das mensalidades e despesas dos planos de saude,
podendo ser emitido por funcionario com quebra por periodo, apresentando mensalmente
os valores de mensalidade de titulares e dependentes, bem como todas as despesas e
devolugdes relacionadas.

69.  Possuir rotinas de cadastro da andlise ergonomica do trabalho e avaliacdo
individual de riscos ergondmicos relacionados a cada funcionério, indicando no minimo:
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maquinas e equipamentos utilizados, mobiliarios do posto de trabalho, EPI e EPC
utilizados, condi¢gdes ambientais (como iluminagdo, temperatura, ruido) e consideragdes
e recomendagdes técnicas, devendo permitir também a inclusao de anexos.

70.  Possuir rotinas de cadastro do PCA (Programa de Conservagdo Auditiva) e
resultados dos exames audiométricos realizados pelos funciondrios.

71.  Possuir rotinas de cadastro de vacinagdo dos funcionarios.

72.  Possuir rotina de prontudrio médico, permitindo registro de atendimentos
realizados ao funcionério, contendo no minimo: informagdes sobre o atendimento,
profissional de satide, parecer médico, multiplos CIDs, exames requisitados, diagndstico.
73.  Possuir relatério de laudo médico baseado no prontudrio médico.

74.  Possuir rotina de prontuario de atendimento psicologico e de assisténcia social,
permitindo registros para esses tipos de profissionais, bem como elaboragdo de parecer e
encaminhamentos.

4.11. MODULO: PONTO ELETRONICO

1. Possuir rotina de importagdo de marcagdes de ponto via arquivo texto no padrao
AFD do Ministério do Trabalho ou INMETRO por PIS e CPF.
2. Permitir realizar configuracdo do horario noturno padrio (com excecdo por

regime), minutos de tolerancia para considerar como falta na entrada e saida (com
excecdo por horario e regime), minutos de tolerancia diaria para desconto de faltas (com
exce¢do por hordrio e regime), tolerancia de faltas para horarios mensais, minutos
minimos para considerar como horas extras na entrada e saida (com excecao por horario
e regime), minutos minimos diarios para considerar como hora extra (com exce¢ao por
horario e regime) e quantidade de minutos para desconsiderar registros de ponto
duplicados.

3. Possuir rotina de cadastro de feriados e pontos facultativos, permitindo configurar
para identificar de forma diferenciada nos lancamentos de ponto do funcionério.
4. Possuir rotina para controlar o banco de horas dos funcionarios, permitindo

langamentos manuais de valores positivos (banco de horas), negativos (folgas/faltas), bem
como lancamentos para folha de pagamento (pagamentos e descontos), permitindo ainda
relacionar anexos ao respectivo langamento.

5. Permitir realizar configuracao e controlar tipos de bancos de horas distintos,
permitindo o controle dos saldos de cada tipo de banco de horas de forma separada.
6. Permitir realizar configuracdo para estorno automatico de saldo positivo de banco

de horas, permitindo indicar tipo, regime e dias de validade, realizando automaticamente
o estorno conforme configurado.

7. Possuir relatorio de banco de horas por funciondrio com totalizador por tipo de
banco.
8. Possuir rotina para controlar o banco de dias dos funcionérios, permitindo

lancamentos manuais de valores positivos {banco de dias), negativos (folgas/faltas),
permitindo ainda relacionar anexos ao respectivo langamento.

9. Permitir realizar configuracdo e controlar tipos de bancos de dias distintos,
permitindo o controle dos saldos de cada tipo de banco de dias de forma separada.
10.  Permitir realizar configuracdo para que as folgas langadas no banco de horas e

banco de dias abonem as faltas e sejam apresentadas nos langamentos de ponto do
funcionario.

11.  Permitir realizar configuragdo para que as horas trabalhadas além do expediente
previsto dependam de autorizagdo, devendo dispor de rotina para langamento de
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autorizagao de realizagdo de horas extras e banco de horas, efetuando o langamento de
ponto conforme configuragao e considerando se existe autorizagao.

12.  Possuir rotina de cadastro de escalas de sobreaviso e permitir relacionar
funcionarios a determinadas escalas e dias da semana, de forma que no processamento do
ponto sejam calculadas as horas mensais de sobreaviso que o funcionario tera direito a
receber, devendo também dispor de configuracao se as horas efetivamente trabalhadas
dentro da escala de sobreaviso deduzem ou nao das horas de sobreaviso calculado.

13.  Permitir realizar configuracdo de um motivo de langamento de ponto para gerar
no espelho de ponto do funcionario um registro nos respectivos dias com batidas impares.
14.  Permitir realizar configuracdo de um motivo de langamento de ponto para gerar

no espelho de ponto do funcionario indicando o total de horas de trabalhado esperadas no
respectivo dia.

15.  Possuir rotina de cadastro de periodos de realizacao de hora atividade para os
funcionarios visando abono automatico durante o processamento do ponto, indicando
data inicio e fim, quantidade de horas e dias da semana.

16.  Possuir relatério de hora atividade por funcionario, permitindo verificar a
quantidade de horas e os dias em que possui hora atividade prevista em determinado
periodo de tempo.

17.  Permitir realizar configuragdo por motivo de langcamento de ponto para gerar
lancamentos em folha de pagamento, como horas extras, faltas, adicional noturno,
sobreaviso e banco de horas (positivo e negativo).

18.  Possuir rotina para calcular os langamentos de ponto, de forma que os registros de
ponto e demais configuracdes realizadas sejam verificadas e as ocorréncias sejam
apuradas, dispondo na tela de geracao de filtros no minimo por: data inicial e final do
periodo de apuragdo, funciondrio, regime, centro de custo, local de trabalho e cargo.

19.  Permitir realizar configura¢do para que o céalculo dos lancamentos de ponto do
periodo corrente seja realizado de forma automadtica e assincrona mediante agendamento.
20.  Permitir realizar o abono de forma automatica, durante o processamento do ponto,

de informacdes ja cadastradas em outros Mddulos (desde que contratados) como férias,
afastamentos, frequéncia em turmas de cursos, licencas prémio em gozo, licenca
maternidade e atestados, mediante a configuracdo de motivos de langamento de ponto.
21.  Permitir realizar configuracdo se o horario de trabalho do funcionério permite
compensa¢do didria automatica, ou seja, apesar do funciondrio possuir horario fixo de
trabalho esperado ¢ permitido que o mesmo realize compensagdes no proprio dia,
devendo o sistema controlar automaticamente esta compensacao.

22.  Possuir rotina de cadastro e permitir realizar configuracao de diferentes tipos de

horarios para serem relacionados aos funcionarios, devendo dispor no minimo de horarios:

semanais (indicando hora de inicio e final para cada periodo nos dias da semana), turno
(permitindo indicar hora de inicio, quantidade de horas trabalhadas, horario de intervalo
e horas de folga), livre (permitindo indicar a quantidade de horas de trabalho esperada
por dia da semana) e mensais (permitindo indicar a quantidade de horas de trabalho
esperada por més).

23.  Possuir rotina de cadastro que permita informar aos funcionarios o seu horario de
trabalho esperado em determinado periodo, indicando data inicial e final.

24.  Possuir rotina no portal de servicos que permita realizar registros de ponto
manuais mediante login, permitindo relacionar os funcionarios autorizados a utilizar este
tipo de registro, bem como deve permitir restringir o registro de ponto por configuragao
de IP.
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25.  Possuir recurso que permita captura da geolocalizacdo onde foi realizado o
registro de ponto pelo servigo no portal, devendo dispor da possibilidade de visualizagdo
dos registros de ponto efetuados em uma visualizagdo em mapa.

26.  Possuir rotina no portal de servicos que permita realizar registros de ponto com a
utilizacao de leitor biométrico homologado pela contratada, permitindo relacionar os
funciondrios autorizados a utilizar este tipo de registro, bem como deve permitir restringir
o registro de ponto por configuracao de IP e permitir emitir alerta sonoro que diferencie
sucesso e erro ao realizar o registro de ponto.

27.  Possuirrotina de consulta dos registros de ponto efetuados pelos servigos no portal
de forma manual mediante login e por leitura biométrica.
28.  Possuir rotina de consulta dos registros de ponto importados e permitir a

realizacdo da manutengao destes registros, porém sem possibilitar a exclusdo da marcagao
originalmente importada, podendo ser apenas ignorada, além de exigir relacionar um
motivo para justificar a operagao.

29.  Permitir realizar a alteracdo de um registro de ponto importado, porém neste caso
deve ser marcado como alterado e manter a informacgao original registrada separadamente,
além de exigir relacionar um motivo para justificar a alteragdo.

30.  Possuir relatério dos langamentos de ponto apurados em determinado periodo por
funcionario.

31.  Possuir relatério em formato grafico dos lancamentos de ponto apurados em
determinado periodo, permitindo ainda a comparagao com outros periodos.
32.  Possuir rotina que permita fechar o calculo de ponto de um determinado

funcionario, de um determinado dia ou de um determinado dia de um funcionario,
evitando que o processo de calculo de langamentos de ponto altere qualquer registro ja
fechado, impedindo também que novos registros de ponto sejam importados.

33.  Possuir rotina de consulta para ajustes e conferéncias do ponto do funciondrio
permitindo acessar o dia para inserir a marcagdo faltante, ignorar uma marcagdo
equivocada e efetuar langamentos de abono manuais.

34.  Possuir relatorio de espelho de ponto do funcionério, contendo os registros de
ponto esperados e efetuados, bem como o detalhamento de todos os langamentos de ponto
calculados em cada dia, devendo ainda identificar os registros de ponto que foram
alterados ou inseridos manualmente.

35.  Possuir rotina de consulta que permita relacionar os espelhos de ponto dos
funcionarios como anexos, por meio de digitalizagdo ou upload de arquivos.
36.  Permitir realizar configuragdo para diferenciagdo das faltas ocorridas dos

atrasos/saidas antecipadas pela quantidade de minutos ou percentual, de modo que sejam
efetuados langamentos no ponto do funcionario com motivos diferentes conforme o caso.
37.  Permitir realizar configuragdo de uma quantidade de horas adicionais sem direito
a hora extra (como por exemplo, para quando hé determinagao temporaria de turno inico),
de modo que sejam efetuados lancamentos no ponto do funcionario com motivos
diferentes conforme o caso.

38.  Permitir realizar configuracdo de uma quantidade minima de horas intrajornada
por hordrio, de modo que ndo serdo geradas horas extras no intervalo quando ndo
completar o minimo estabelecido, devem ser efetuados lancamentos no ponto do
funcionario com motivos diferentes conforme o caso.

39.  Possuir rotina no portal de servigos para que o funciondrio possa solicitar ajustes
no seu ponto, devendo dispor no minimo de opgdes para: incluir, alterar e ignorar um
registro de ponto informando hora, motivo, justificativa e anexos, incluir um langamento
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de ponto (abono) informando quantidade de horas, motivo, justificativa e anexos, e
solicitar autorizagdo de horas extras ou banco de horas.

40.  Possuir rotina que permita analise e deferimento/indeferimento das solicitagdes de
ajustes de ponto efetuadas pelos funcionéarios, sendo que somente a partir do deferimento
o respectivo ajuste ficara disponivel para processamento no céalculo do ponto.

41.  Permitir realizar configuragdo de quais descritivos de motivos de ajustes de ponto
estardo disponiveis no servigo para os funcionarios e para quais a inclusao de um anexo
¢ obrigatoria.

42.  Possuir rotina para solicitagdo de assinatura digital dos espelhos de ponto para os
funcionarios, evitando necessidade de impressdo em papel realizando inclusive o
arquivamento eletronico do espelho de ponto assinado em rotina que permita consultar e
visualizar os espelhos que foram assinados e os que possuem assinatura pendente.

43.  Permitir realizar configuracdo de excegdes por horario, regime, cargo e fun¢ao nos
langamentos de ponto, sendo possivel por exemplo indicar que para determinada excegao
a hora extra apurada deve ser gerada como banco de horas positivo ao invés de ser langada
para pagamento.

44.  Permitir realizar configuragdo para indicar se a hora atividade abona ou nao faltas
na apuragao do ponto.
45.  Permitir realizar configura¢do por funcionario do pagamento de um adicional de

hora trabalhada por dia, permitindo relacionar funcionarios quando ¢é previsto pagamento
adicional por hora trabalhada mesmo que a hora pertenca ao turno previsto do funcionario,
como por exemplo, os funcionarios que trabalham em turno e domingos e feriados sao
dias de expediente.

46.  Permitir realizar configuracdo para que as horas extras autorizadas sejam
convertidas em horas de plantdo, diferenciado nos lancamentos do espelho de ponto.

47.  Possuir relatorio de escala de sobreaviso, detalhando por funcionario os dias em
que sdo previstas horas de sobreaviso em determinado periodo.

48.  Possuir rotina de exportacdo do arquivo eletronico de jornada (AEJ) conforme a
legislagdo vigente.

49.  Possuir rotina de cadastro dos funcionérios dispensados do ponto, devendo ser

possivel indicar as dispensas individualmente por funciondrio, por cargo e por horario, de
tal forma que no processamento do ponto qualquer falta seja automaticamente abonada
em virtude desta dispensa.

50.  Possuir rotina de consulta dos funcionarios presentes e ausentes em uma
determinada data considerando os registros de ponto, permitindo diferenciar as auséncias
dos casos de dispensa, folga ou faltas justificadas.

4.12. MODULO: GESTAO DE IPTU E TAXAS

1. Possibilitar o cadastramento de edificios, condominios, loteamento, localidades,
estes devem ser possivel de relacionar com o cadastro imobiliario.
2. Permitir o cadastramento de zoneamentos conforme plano diretor municipal,

sobre estes cadastros de zoneamento permitir configurar informacdes adicionais sem
intervencgdo técnica, permitindo, por exemplo, cadastrar e atribuir indices urbanisticos
como: numero de pavimentos, afastamentos frontais e laterais como também possibilitar
relacionar as atividades permitidas, permissiveis e proibidas.

3. Permitir desativar zoneamentos e permitir relacionar estes zoneamentos ao
cadastro imobiliario, podendo um imdével estar relacionado a varios zoneamentos.
4. Permitir o cadastramento de novas situagdes cadastral além do padrdo de: ativo,

baixado e suspenso. Através desta rotina ¢ possivel o usuario criar novas situagdes
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cadastrais a qualquer momento para relacionar aos imdveis, como por exemplo:
Embargado, em construcao etc.

5. Permitir realizar e gerenciar as vistorias dos imoveis, permitindo cadastrar tipos
de vistorias e possibilitar cadastrar formuléarios especificos nas vistorias. Permitir anexar
arquivos nas vistorias realizadas.

6. Possuir cadastro de planta genérica de valores, relacionado a um bairro e
logradouro. Neste cadastro dever ser possivel o usuario configurar qualquer informagao
adicional como por exemplo: valor do m2, tipo de pavimentagdo, se possui coleta de lixo
etc.

7. Permitir relacionar a planta genérica de valores a terrenos urbanos, possibilitando
em um unico terreno conter mais de uma planta de valores, conforme testadas do imovel.
8. Possuir rotina que controle e gerencia todo o cadastro imobiliario municipal, seja

ele urbano ou rural. Nesta rotina devera ser possivel cadastramento de terrenos, unidades,
imaveis rurais e permitir a manuten¢ao dos registros.

9. Em todo o cadastro imobiliario deverd possui o codigo do cadastro, a inscri¢ao
imobilidria e o tipo: terreno, unidade ou rural. Em toda a unidade seja ela autobnoma ou
englobada deve estar relacionado a um codigo de cadastro de terreno.

10.  Permitir cadastramento de informacdes adicionais no boletim do cadastro
imobilidrio, sem intervencdo técnica de empresa especializada. O usuario poderd incluir
informagdes e formuldrios no imoével a qualquer momento, podendo cadastrar
informacodes diversas isoladas para terrenos, unidades ou imdveis rurais.

11. O cadastro do imével deve conter no minimo as seguintes informagdes: Numero
do cadastro imobiliario, inscri¢do imobiliaria, area do terreno, area construida e total
construida em m2, matricula do imével, proprietarios e demais proprietarios, endereco do
imoével e enderego de correspondéncia, coordenadas geograficas do imovel através de
ferramenta de mapas, zoneamento, testadas, nimero de pavimentos, afastamentos, tipo
de utilizagao.

12.  Permitir que os campos que compdem a inscri¢ao imobilidria sejam configuraveis,
podendo alterar a ordem, tamanho e a descri¢do dos campos.
13. Permitir consultar o histérico de alteracdo de cada cadastro imobilidrio,

permitindo consultar os historicos em uma data especifica, o sistema devera informar o
usuario exatamente os dados do cadastro na data informada.

14.  Permitir emitir o espelho do cadastro imobilidrio através de uma data definida pelo
usuario.

15.  Na propria rotina de cadastro de imoveis, selecionando um imovel em especifico,
o sistema devera dar a opcdo para detalhar dados de: Isengdes, Alvaras, Vistorias,
Entregas/Devolu¢des de documentos, Processo de ITBI, e Protocolos diversos
relacionados ao imovel (listar todos os protocolos que o imdvel obteve durante todos os
exercicios) e permitir acessar o extrato de débitos do imdvel.

16.  Permitir anexar arquivos nos cadastros imobilidrios.

17.  Possuir um demonstrativo da linha do tempo do cadastro imobiliario, que
demonstre ao usuario desde a data inicio do cadastro e o historico de altera¢des nos
demais periodos.

18.  Em toda alteragdo de qualquer imével, o sistema deverd gravar automaticamente
o histérico de alteragdo, gravando a data de alteracdo, campo alterado, informagao
anterior, informacao nova e o usudrio que realizou a alteragdo. Permitir ainda inserir
historico manual no cadastro imobiliério.

19.  Permitir o usudrio configurar bloqueios de alteracdo em determinado cadastro
imobiliario, e somente mediante autorizagdo do usudrio supervisor a alteracao deve ser
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liberada. Por exemplo, cadastro nimero x nao pode ser alterado pelo motivo y. Ou todos
os cadastros que estdo em area de risco ou APP ndo podem ser alterados sem autorizagao
do supervisor.

20.  Possibilitar copiar cadastro imobilidrio e permitir definir a quantidade de cadastro
para a copia. Ao final, o sistema deve perguntar ao usuario se deseja alterar cada cadastro
copiado.

21.  Permitir alteragdo geral de qualquer informag¢ao do cadastro imobilidrio, podendo
o usuario definir os filtros de alteragdo. Por exemplo: Caso o usuario precisa alterar todos
os imoveis localizados na rua x ou no bairro y para construido, o sistema devera dar essa
opc¢do. Ou entdo permitir alterar a situagdo cadastral “baixar”, “ativar”, “desativar”,
“suspender” para todos imdveis que possuem determinada caracteristicas, entre outras
informagdes relacionadas ao imovel.

22.  Possibilitar a alteragdo geral de qualquer informacao cadastral da planta genérica
de valores, podendo filtrar por bairro ou logradouro;

23.  Possibilitar configurar para que uma alteracdo cadastral do imovel seja
relacionada a um numero de protocolo.

24.  Permitir desmembrar e unificar imoveis. Em todo o processo de desmembramento
ou unifica¢do devem ser gerados novos cadastros imobiliarios, e alterar automaticamente
o status dos antigos imodveis para desmembrado ou remembrado. Permitir imprimir o
comprovante de desmembramento/remembramento.

25. Permitir a simulagao de IPTU de forma individual de um determinado imoével,
possibilitando alteragdes de dados cadastrais do imovel sem afetar a base cadastral atual
do imovel, apenas para simulac¢do. Por exemplo, permitir simular o IPTU do Imével x no
ano de 2015 com area construida e area territorial de X m?, o sistema deve apresentar os
valores venais, imposto e permitir a efetivacdo do langamento se o usudrio assim desejar.
Na efetivacao ndo podera alterar os dados cadastrais atuais do imdvel. Nesta mesma rotina
se 0 imovel possuir englobamentos, devera dispor de opc¢ao para o usuario alterar dados
de unidades englobadas para fins de simulagao.

26.  Permitir cadastrar e configurar a receita de célculo do IPTU, definindo valores
minimos dos débitos e das parcelas, atribuir descontos diferenciados, validar a existéncias
de débitos para concessao dos descontos, podendo ainda definir qual tipo de débito a ser
valido, se exercicio, divida ativa, parcelamento ou todos. Permitir definir mais de uma
opcao de data de pagamento, e controlar de forma anual os parametros de calculo de cada
tributo e valores venais, com suas respectivas formulas de calculos.

27.  Permitir a geragdo de notificacdo e/ou aviso de débitos em PDF para imdveis com
deébitos no municipio. Possibilitando a geragdao em lote permitindo filtrar por um valor
minimo, por endereco bairro, logradouro. E permitir ainda a geragdo de arquivos para
terceiros em formato txt ou xml. Permitir inserir no PDF da notificagao o boleto com
cddigo de barras para pagamentos.

28.  Possuir a consulta de todas as notificacdes e aviso emitidas por imovel, permitindo
filtrar por data de geracao, tipo de notificagdo, contribuinte, imdvel e permitir a remissao
ou cancelamento do documento.

29.  Possuir relatorio comparativo de valores do IPTU, no qual deve ser possivel filtrar
por percentual ou valores, a maior ou a menor dos tributos ou valor venal comparando
com o exercicio anterior. Neste comparativo deve permitir comparar os valores de no
minimo dois exercicios, sendo possivel alterar o filtro do exercicio.

30.  Possuir um relatério resumido dos valores de IPTU, possibilitando filtrar por
exercicio. Em um tunico relatério deve conter os valores lancados, valores liquidos,
descontos, isen¢oes e imunidades de cada tributo. Neste mesmo relatério deve detalhar a
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quantidade de langamentos e de guias emitidas por cota nica e por parcelas. Demonstrar
valores pagos até o momento e o indice de inadimpléncia.

4.13. MODULO: GESTAO DE ISSQN E TAXAS

1. Possibilitar o cadastro unico de contador e permitir relacionamento de contador
nas empresas

2. Permitir o cadastro de atividades padrao CNAE e relacionamento com a lista de
Servico.

3. Permitir relacionar o cadastro de atividades com a tabela de CBO (Cdédigo
Brasileiro de ocupag¢ao) para identificagdo dos autonomos;

4. Permitir definir grau de risco em cada atividade classificando entre: baixo, médio,
alto ou dependente.

5. Permitir alteracdo de forma geral das caracteristicas de uma atividade.

6. Permitir unificar atividades econdmicas, na unificacdo todos os registros
relacionados a atividade unificada, deverdo ser alterados automaticamente para o novo
codigo.

7. Permitir o cadastramento de situagdo cadastral da empresa, por padrdo possuir as
situacdes cadastrais: ativo, desativo baixado e suspenso.

8. Permitir realizar e gerenciar as vistorias nas empresas, cadastrar tipos de vistorias
e possibilitar cadastrar formularios especificos nas vistorias. Permitir adicionar arquivos
e imagens nas vistorias realizadas.

0. Possibilitar o cadastramento dos tipos de empresas: MEIL, LTDA, MEI, EPP etc.
10. Possibilitar o cadastramento de tipos de socios: Administrador, diretor,
coordenador etc, controlar o percentual de cada sécio. No cadastramento dos tipos de
socio poder definir quais desses tipos serdo validos para verificagdo de débitos para fins
de certidao negativa dos débitos.

11.  Permitir o controle e gerenciamento de todas as empresas estabelecidas no
municipio, tanto fisicas quanto juridicas, permitindo filtrar por: tipo de empresa,
atividades (principal e secundaria), nome da empresa, optante do simples nacional, data
inicio de atividade, por contador, por socio e por informacdes adicionais do cadastro
econdmico.

12.  Permitir incluir empresas no municipio relacionando ao cadastro Unico de
contribuintes. Na inclusdo da empresa permitir: relacionar o cadastro imobiliario,
informar as atividades principais e/ou secundarias, tipo de empresa, contador, socios,
dados do contrato social e regime de tributagao.

13.  Permitir cadastrar e controlar cadastro econdmicos provisorio, possibilitando
definir dias de validade destes cadastros. O sistema devera baixar ou desativar
automaticamente os econdmicos provisorios vencidos.

14. Ao alterar um cadastro mobilidrio demonstrar ao usuario a data e o nome do
usudrio que realizou a Gltima alteragdo, a fim de facilitar para o usudrio da ultima alteracao
realizada na empresa;

15.  Nainclusdo ou alteracao da empresa permitir informar o endereco da empresa e o
endereco de correspondéncia.

16.  Possibilitar configurar para validar a existéncia de débitos da empresa no ato de
alterar ou incluir uma empresa, como também permitir configurar para validar a
existéncia de débitos dos socios.

17.  Permitir anexar arquivos no cadastro da empresa.
18.  Permitir atribuir coordenadas geografica da empresa através da ferramenta de
mapas.
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19.  Permitir ver no mapa as empresas que retornaram em uma consulta. Por exemplo,
consultar todas as empresas de uma atividade especifica.
20. Permitir cadastramento de informagdes adicionais no cadastro economico, sem

intervengdo técnica, o usudrio poderd incluir informagdes e formuldrios sempre que
necessario.

21. Registrar automaticamente o histérico de todas as alteragdes realizadas na
empresa, informando no minimo: data de alteragdo, campo alterado, informacao anterior,
informacao nova e usuario que realizou o procedimento.

22.  Possibilitar a visualizagdo do espelho do cadastro econdmico através de uma data
especifica, o sistema devera informar ao usuédrio exatamente os dados cadastrais da
empresa na data informada.

23.  No proprio gerenciamento e consulta de empresas, ao selecionar uma empresa o
sistema devera dispor de recursos para detalhar: vistorias realizadas na empresa,
processos de fiscalizacdo, Protocolos diversos, alvards expedidos, permitir detalhar
débitos da empresa ¢ historico financeiro da empresa.

24.  Permitir alteragdo geral do cadastro mobilidrio podendo o usuario definir os filtros
de alteragdo. Por exemplo: Permitir alterar todas as atividades de determinadas empresas,

9 ¢¢ 9% ¢¢ 99

ou entdo, permitir alterar a situacdo cadastral “baixar”, “ativar”, “desativar”, “suspender
todas as empresas que possuem determinada caracteristicas, entre outras informagdes
relacionadas ao cadastro mobiliario.

25.  Permitir o cadastramento de tipos de alvaras, definir configura¢des distintas por
ano e para cada tipo como, por exemplo: Atribuir prazo de validade, validar a existéncia
de débitos na inclusdo, permitir relacionar layouts distintos para cada tipo de alvara.

26.  Possibilitar nas configuragdes dos tipos de alvards definir métodos de bloqueio
para emissdo. Por exemplo, empresa com algum tipo de restrigdo em seu cadastro
bloquear a emissdo. O usuario podera definir mensagens de bloqueio.

27.  Possibilitar definir quais tipos de alvaras estara visivel para emissdo pelo portal
do cidadao.
28.  Permitir gerenciar e consultar todos os alvaras emitidos por periodo, por tipo, por

empresa, possibilitando ainda na mesma consulta reemitir ou reimprimir o documento,
assinar digitalmente e permitir cancelar o documento.

29.  Possibilitar consultar todos os processos relacionados ao mobilidrio selecionado,
com o recurso de visualizar detalhes do processo tais como: tramite, assunto, sub-assunto,
anexos do processo, pareceres, etc.

30.  Permitir a geracdo de alvard de forma individual e/ou geral em lote.

31.  Dispor de servigos no portal do cidaddo para consulta de autenticidade de alvaras
emitidos.

32.  Possibilitar cadastrar tipos de eventos como, por exemplo: Feiras, shows e
comemoracoes.

33.  Permitir a inclusdo de eventos com no minimo as seguintes informacdes: Nome,

responsavel, cadastro econdomico se houver, data inicio, data fim do evento e enderego.
Possibilitar ainda cadastrar informagdes adicionais ao evento que podem ser configuradas
a qualquer momento pelo usuario.

34.  Possibilitar no cadastro de evento a emissdo do alvard de evento com layout
personalizado.

35.  Possibilitar o cadastro de veiculos permitindo cadastrar a marca do veiculo,
modelo, prefixo, placa, diferenciando placa Brasileia ¢ do MERCOSUL, empresa
relacionado ao veiculo e condutor. A fim de poder registrar taxis, veiculos de transportes
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de pessoas e/ou veiculos frigorificos que exigem inspecdes e vistorias sanitarias entre
outros fins.

36.  Permitir emissdao de forma on-line da certiddio de baixa de empresa e do
comprovante de inscricdo municipal.
37. Possibilitar configurar e cadastrar o calculo de ISS fixo, ISS Fixo anual, Taxa de

licenca localizagdo ou outras taxas que por ventura for necessario ser lancadas a empresas.
Permitir configurar a formula de calculo e definir valores minimos para geragao do débito
e da parcela. Como também permitir atribuir descontos diferenciados.

38.  Permitir a geragao de notificacdo e/ou aviso de débitos em PDF para empresas
com débitos no municipio. Possibilitando a geragdo em lote, permitindo filtrar por um
valor minimo, por empresa, por endereco bairro, logradouro. E permitir ainda a geragao
de arquivos para terceiros em formato txt ou xml. Inserir no PDF da notificagdo o boleto
com codigo de barras para pagamentos.

39.  Permitir a emissdo de relatorio de comparativos de valores, dispondo filtro de dois
exercicios, pelas receitas, por contribuinte ou empresa. O sistema deverd listar as
empresas e o valor de cada exercicio.

40.  Possibilitar a importagao dos arquivos fornecida pela receita federal em formato
txt das empresas do simples nacional, gerando um arquivo de saida das empresas com
débitos ou com pendéncias no municipio. O sistema devera manter a consulta de todos os
arquivos importados e exportado e permitir download dos arquivos. Na propria
importagdo das empresas do simples nacional, permitir consultar via sistema todas
empresas que constam no arquivo, possibilitando a impressdo do termo de deferimento e
indeferimento do simples nacional.

4.14. MODULO: GESTAO DE ITBI E TAXAS

l. Permitir controlar e gerenciar todos os processos de transferéncias de imoéveis
urbanos e rural diferenciando os processos internos dos on-line. Na inclusdo do ITBI a
informagao principal € o cadastro imobiliario, a fim de facilitar a avaliacdo do imovel, no
ato de informar o cadastro imobilidrio o sistema deve demonstrar ao usuério os dados
principais do imével sendo: Area do terreno, area edificada, endereco e mapa de
localizacao.

2. Em um unico processo de transferéncia deve ser possivel relacionar todas as
unidades pertencentes ao terreno, como também atribuir o valor venal de cada imédvel.

3. O sistema devera dispor de configuracao para permitir definir a férmula de calculo
dos valores venais, no qual podera ser diferente da base de calculo do IPTU.

4. Permitir o cadastramento de diferentes aliquotas cada um com seu percentual
como: compra, venda, financiamento etc. Permitir diferenciar as aliquotas que poderdo
ser inclusas para o ITBI on-line.

5. Na inclusdo de um ITBI sendo ele interno ou on-line, no transmitente permitir
transferir parcialmente a propriedade através de um percentual, permitir informar varios
adquirentes cada um com seu percentual de compra. O sistema deve consistir se o
percentual adquirido ou transmitido for diferente de 100%.

6. Possibilitar o usudrio definir se atualiza o endereco de correspondéncia do imével
para o novo comprador.
7. Permitir inserir informagdes adicionais na inclusdo do ITBI, possibilitando incluir
campos do tipo: data, lista, numérico, alfanumérico, booleano.
8. Permitir inserir anexos ao processo de ITBI interno e no on-line.
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9. Controlar o historico de cada processo de ITBI registrando a data, campo alterado,
informacao anterior, informag¢ao nova e usudrio nome.

10.  Possibilitar o cadastramento de tabelionatos e usuario tabelionatos com finalidade
de inclusdo do ITBI on-line.

11.  Permitir incluir ITBI de forma on-line pelos tabelionatos. O sistema devera dispor
de configuracdo para a municipalidade definir o critério de liberagdo do ITBI on-line,
podendo definir se a liberagdo ird ocorrer sem analise prévia da prefeitura ou através de
analise do municipio. Caso optem por liberar automatico, se o valor venal informado pelo
usudario foi a menor do que o calculado, o sistema devera dar a opgdo para o usuario
solicitar a impugnacdo do ITBI, inserindo a justificativo e anexo, este processo de
impugnacao ficard em analise para os fiscais deferir ou indeferir.

12.  Nainclusdo do ITBI permitir selecionar no ato da inclusao se o débito sera gerado
para o comprador ou para o vendedor;

13. O usuario tabelionato podera consultar os processos de ITBIs apenas dos
processos em que estd relacionado, com possibilidade de impressdo dos processos
incluidos;

14.  Na confirmagdo de inclusdo de um processo de ITBI, o sistema deve gerar o

calculo tributério e emitir o comprovante de langamento junto com a guia para pagamento.

15. Permitir incluir o ITBI do tipo: isento, imunidade, langamento normal, prévia e
integralizacao de capital.

16.  Permitir no ITBI on-line liberar acdo de mensagens que podem ser trocadas entre
o usuario externo ¢ o fiscal do municipio, podendo o usuario externo tirar duvida e
esclarecer detalhes do processo. O sistema devera salvar historico das mensagens em cada
processo de ITBI.

17.  Permitir o fiscal solicitar readequagao de um processo de ITBI efetuado de forma
on-line. Por exemplo: solicitar uma nova matricula atualizado do imdvel, neste exemplo
o fiscal pode solicitar a readequagdo do processo, solicitando documentos e o usudrio
externo readequar diretamente pelo sistema.

18. Todos os documentos anexados no ITBI interno e on-line, além de ficarem salvo
no processo de ITBI, devem estar automaticamente salvos nos anexos dos cadastros
imobiliarios.

19.  Permitir configurar se ird ocorrer transferéncia automatica do imovel no
pagamento do ITBL

20.  Permitir realizar a transferéncia manual do imdvel no proprio processo de ITBI.
21. Permitir retificar um ITBI com situacdo transferido, na retificacdo o sistema
devera gerar um novo Identificador de ITBI e alterar o anterior para retificado.

22.  Permitir a emissdo da guia retificadora

23.  Permitir emitir Declaracdo de quitagdo de ITBI e possibilitar configurar

declaragdes diversas, conforme necessidade da municipalidade.

24.  Possibilitar configurar para cancelar de forma automatica os processos de ITBI
vencido a mais de x dias.

25.  Possibilitar o usuério interno (fiscal) controlar a fila de processos de ITBI em
analise, ordenando por data de entrada dos processos.

26.  Possibilitar configurar bloqueios e aviso, para que, ao incluir o ITBI o sistema nao
permita a gravagao ou alerte o usuario.

4.15. MODULO: GESTAO DE RECEITAS DIVERSAS
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1. Permitir configurar taxas e servigos a serem realizados, possibilitando definir a
formula de célculo e seus respectivos parametros de calculo. O sistema devera calcular
automaticamente as taxas sem precisar que o usuario digita os valores de forma manual

2. Permitir cadastrar o vinculo dos débitos de uma taxa diversa, sendo: contribuinte,
imovel ou empresa.

3. Possibilitar cadastrar e configurar o cancelamento automatico das taxas por
servicos nao realizados. Podendo definir: quantidade de dias vencidos.

4. Controlar e gerenciar as notas avulsas emitidas no sistema, diferenciando as notas
emitidas de forma on-line e as emitidas internamente.

5. Na consulta e gerenciamento das notas fiscais possibilitar copiar uma nota avulsa,
cancelar e alterar.

6. Permitir definir a quantidade de notas que podem ser emitidas por prestador
pessoa fisica e/ou pessoa juridica, permitindo definir o limite se mensal ou anual.

7. Permitir inserir anexos nas notas fiscais avulsas.

8. Possibilitar liberar a emissdo da nota avulsa via portal do cidaddo, permitindo

configurar o método de liberacdo da nota avulsa no portal, se libera a emissdo da nota
mediante ao pagamento da mesma, se verifica débitos do prestador, tipos de pessoa que
poderdo acessar o servico, podendo ser fisica, juridica ou ambos e o tipo de nota
disponivel: Normal, com retencdo, Com Retencdo (INSS e IRRF). Possibilitar configurar
um termo de li e concordo para o usuario dar ciéncia do processo e da veracidade das
informacdes.

9. Emitir guias de recolhimento em padrdo bancério, com célculo automatico de
acréscimos quando em atraso, permitindo a configuragdo e emissdo de diversos layouts;

4.16. MODULO: GESTAO DE CONTRIBUICAO DE MELHORIA

l. Possibilitar o cadastramento e controle de todas as obras do municipio relacionado
a contribuicdo de melhoria. Neste cadastramento permitir informar a data de inicio da
obra, nome, descricdo geral, enderecgo, tipo de pavimentacdo e tipo de obra. Permitir
anexar arquivos a obra.

2. Possibilitar o cadastramento de tipos de obras a qualquer momento, permitir
relacionar estes tipos a novas obras.

3. Possibilitar cadastrar quaisquer informagdes adicionais ao cadastro de obra.

4. Possibilitar configurar e definir a formula de célculo de cada obra. Possibilitando
buscar dados da obra para geragdo dos calculos tributarios.

5. Permitir a identificacdo dos imoveis relacionado a obra de forma individual ou

geral. Na identificacdo geral o sistema devera listar ao usuario todos imdveis pertencentes
ao endereco da obra, e permitir o usuario definir quem aderiu e quem ndo aderiu a obra.

6. Permitir efetuar o calculo geral da obra, gerando as guias para pagamentos para
cada imo6vel que aderiu a obra.
7. Permitir a geracao de notificagdo e/ou aviso de débitos em PDF para imoveis com

débitos no municipio. Possibilitando a geragdo em lote, permitindo filtrar por codigo da
obra, por um valor minimo, por endereco, bairro, logradouro. Permitir a geracao de
arquivos para terceiros em formato txt ou xml. Inserir no PDF da notificacdo o boleto
com codigo de barras para pagamento.

8. Possuir relatorio de acompanhamento de pagamento por obra e por logradouro,
demonstrando o valor langado, valor pago e o saldo. Possibilitando ainda detalhar os
valores por imével.

9. Permitir concluir uma obra informando a data da conclusao.
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4.17. MODULO: GESTAO DE ARRECADACAO

1. Possuir cadastro unico de bancos, agéncias e convénios bancarios, permitindo
cadastrar e configurar convénios por entidade e ainda relacionar as taxas/impostos que
poderao ser geradas em cada convénio bancario.

2. Possuir cadastro Unico de contribuintes possibilitando o relacionamento deste
contribuinte em propriedades imobilidrias, empresas, calculos tributarios. O cadastro de
contribuinte devera ser totalmente unico podendo ser utilizado em todo o sistema.

3. Possibilitar o cadastro unico de moeda de diferentes tipos: moeda, indexadores,
permitindo ainda cadastrar seus valores mensais ou anuais. Este cadastro também deve
ser unico sendo possivel utiliza-lo em todo o sistema tributério

4. Possibilitar o cadastro de receitas como exemplo: IPTU, ISS, Taxas diversas,
Contribuicao de melhoria, ITBI entre outros, se o usudrio desejar cadastrar novas receita
o mesmo podera cadastrar a qualquer momento sem intervencao técnica de empresa
especializada.

5. Possibilitar cadastramentos e configuragdes de célculos de cada servigo/impostos.
O sistema devera dispor de rotinas para possibilitar o cadastramento de qualquer servigo
ou imposto a qualquer momento. Este cadastramento deve ser completo sendo necessario
definir o nome, entidade que sera destinado o calculo tributario, relacionamento do
convénio bancarios, definir o vinculo do débito se: imovel, empresa, contribuinte e
permitir inserir os tributos que serdo lancados cada qual com sua formula de calculo. A
configuracdo da férmula de célculo devera ser anual, podendo em uma mesma receita
formulas distintas para cada exercicio e tributo.

6. Sistema deverd dispor de rotina para copiar as configuracdes das receitas de
qualquer exercicio, copiando as suas formulas e configuragdes, sem que o usudrio precise
configurar cada exercicio novamente.

7. Possibilitar adicionar e configurar informacdes adicionais em um servi¢o/imposto,
através de formulérios, como por exemplo: No calculo tributario de horas maquinas,
permitir cadastrar tipos de maquinas, quantidade de horas, servigo a ser realizado etc.
Estes campos podem e devem ser utilizado em férmulas de célculo para geracdo dos
valores de cada tributo. Estes campos podem ser criados a qualquer momento pelo usuario
sem intervencdo técnica, podendo definir o tipo de campo sendo: valores, lista,
alfanumérico, data, lista dindmica, hora e booleano.

8. Permitir definir mais de uma opc¢do de pagamento em uma taxa/imposto. Por
exemplo: o calculo de IPTU podera haver trés opcoes de pagamento sendo duas a vista
com datas e descontos distinta e outra opgao parcelada.

9. Possibilitar definir e configurar valores minimos para geracao do débito e para a
parcela, inclusive possibilitando diferenciar estes valores entre pessoa fisica e/ou juridica.
10.  Possibilitar configurar no proprio cadastro da taxa ou imposto desconto
diferenciado caso ocorra existéncia de débitos, possibilitando configurar o vinculo da
busca sendo: contribuinte, imdvel ou empresa. Permitir ainda definir os tipos de débitos
a serem buscados sendo: Divida ativa, exercicio, parcelamento, reparcelamento ou todos
os débitos.

11.  Permitir geragdo de célculo tributdrio geral ou individual do tipo simulado ou
normal. Se simulado os valores ndo devem constar no extrato de contribuinte. Em todo o
calculo simulado sistema devera gerar um identificador, este possibilitando a conferéncia
pelo usuario a qualquer momento. Através deste identificador o usuério podera efetivar o
calculo sem necessitar executar um novo calculo, ser possivel imprimir o resumo do
calculo, visualizar os logs de célculo se ocorreu algum tipo de inconsisténcia, permitir
excluir o calculo ou remover apenas alguns lancamentos do calculo.
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12.  Possibilitar cadastrar e configurar os parametros de atualizagdo dos langamentos,
podendo definir o método de célculo de corregdo, multa, juros ou juros Selic.
13.  Permitir a emissao de guias ou segunda via das guias no padrado FEBRABAN.

14.  Possuir integragdo dos registros bancarios via webservices caso a institui¢do
financeira do convénio bancario do municipio possuir este tipo de integracao.

15.  Permitir a geragdo de PIX para pagamentos de tributos municipais, caso o
municipio possua convénio bancario para este fim.
16.  Possuir uma consulta de todos os carnés emitidos com no minimo os filtros: Data

de emissdo, data de vencimento, Convénio bancario, Contribuinte, Imédvel, Empresa,
valor a pagar, valor de desconto, se possui PIX, status do registro bancario, linha digitavel
e codigo de barras. E ainda nesta consulta permitir reimprimir a guia sem gerar um novo
codigo de barras, e permitir o envio de e-mail das guias selecionadas ou envio geral por
periodo.

17.  Permitir a emissdo de guia unificada e definir desconto para emissdo, podendo
conceder desconto na multa ou juros na emissao via portal do cidaddo e na emissado interna;
18.  Permitir o cadastramento de restrigdo de contribuintes, imdvel ou empresa.
Possibilitando cadastrar tipos de restri¢ao, inicio do alerta e ainda definir os usuarios que
poderao ter acesso a este alerta. Nas consultas do sistema como extrato de débitos e ficha
financeira, caso selecionado um contribuinte, imovel ou empresa que possui esta restrigao
cadastrada, o sistema deve alertar o usuario relatando o motivo da restrigao.

19. Sistema devera dispor de uma consulta de todos os débitos em aberto de um
contribuinte/imdvel ou empresa, detalhando os valores vencidos e a vencer de tributo,
corre¢do, multa e juros. Nesta consulta devera ser possivel a emissdo das guias individuais
ou guia unificada, gerar notificagdao e/ou aviso de débitos, permitir parcelar ou reparcelar
as dividas. A consulta deve ser organizada separando as dividas de exercicio, divida ativa,
divida ativa judicial ou cartorio e parcelamentos. Possibilitar a emissdo do extrato nesta
mesma consulta.

20. Na rotina de consulta dos débitos em aberto do contribuinte, ao selecionar uma
divida especifica, sistema devera dar a op¢ao para o usudrio detalhar todo o historico desta
divida, detalhando no minimo: Carnés emitidos, notificagdes e avisos emitidos, historico
de parcelamento (demonstrando quantas parcelas realizadas e quais foram pagas),
cancelamentos realizados, suspengdo, processos judiciais e cartorios, protocolos,
recalculos, data do cédlculo, usudrios que efetuaram as movimentagdes.

21.  Permitir o registro de carnés recebidos/devolvidos de forma individual ou geral,
informando o motivo da devolugdo e permitir o registro e controle de entrega e devolugao
de documentos emitidos, podendo registrar/devolver: Carnés, Notificagdes, aviso de
débitos, certidao, termo de parcelamento. Permitir registrar a entrega e devolugdo de
forma Individual e/ou geral. No registro de entrega/Devolugdo possibilitar anexar
arquivos.

22.  Possibilitar o cadastramento e configuracao das finalidades de certiddes de débitos.
Possibilitando definir se a mesma estara visivel para emissdo via portal do cidadao e se
possui algum tipo de restri¢do. Permitir configurar a data de validade por documento, por
exemplo, certiddo negativa valida por 60 dias, certidao positiva por 30 dias e certidao
positiva com efeito de negativa por 20 dias. Possibilitar o cadastramento de formularios
a ser visivel no ato da emissdo da Certidao.

23.  Emitir Certiddo Negativa, Positiva e Positiva com Efeito de Negativa dos tributos
municipais;
24.  Possuir consulta de todas as certiddes emitidas, permitindo desativar ou ativar a

certiddo, permitir a reimpressao do documento.
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25.  Todas as certiddoes emitidas no sistema, sejam elas emitidas através do portal de
autoatendimento pelo cidaddo, ou emitida internamente por usuario da contratante, devem
possuir um QrCode que autentica o documento. Dispor de um servigo no portal de
consulta de autenticidade de CND.

26.  Possibilitar o cadastramento e configuracdes de documentos diversos a qualquer
momento pelo usudrio sem intervencdo técnica. Por Exemplo: Permitir cadastrar um
documento diverso relacionado a uma certiddo narrativa de imoével, neste cadastramento
0 usudrio podera definir o layout do documento, formuldrio de emissdo, dias de
vencimento, vinculo do débito (imovel, empresa ou contribuinte) e se estara disponivel
para emissdo via portal de autoatendimento. Possuir rotina especifica para geragdo e
consulta dos documentos diversos, possibilitando a reimpressao, desativar/ativar e
permitir a consulta por data de emissdo, por tipo de documento, contribuinte, imovel e
empresa.

27.  Realizar baixas de pagamento dos débitos de qualquer origem tributaria de forma
centralizada, através dos arquivos bancarios fornecidos pelas institui¢cdes financeiras. Em
todo o processo de baixa o sistema devera emitir um resumo do processo demonstrando
as consisténcias ao usudrio e os valores baixados.

28. Em cada processo de baixa de pagamento deve ser gerado um lote ID de
pagamento que ird receber os registros de pagamentos demonstrando: lancamentos
tributarios envolvidos, contribuinte, valor a pagar, valor pago. Neste mesmo lote de
pagamento deverd ser possivel efetuar o download do arquivo de retorno a qualquer
momento para uma possivel conferéncia ou auditoria dos registros.

29.  Permitir a baixa manual de um determinado débito. Permitir efetuar a baixa por
tipo de pagamento: Pagamento normal, duplicado, dagdo em pagamento, Pagamento por
deposito e pagamento parcial.

30. Controlar diferengas de pagamento de forma automatica e centralizada, podendo
realizar langcamento complementar da diferenga (quando recolhimento a menor). Devera
conter configuragdo para definir a forma de langcamento da diferenca de pagamento,
possibilitando o usuério configurar o langamento por receita e o valor minimo para gerar
a diferenca. Ao finalizar o processo de baixa magnética ou manual, ao atualizar os
registros de pagamento, o sistema devera dar um alerta ao usuério das diferencas que
serdo geradas, possibilitando o usudrio analisar e efetivar o lancamento das diferencas.
31.  Possibilitar o cadastramento e configuracdo de tipos de compensagao de débitos.
Realizar e gerenciar as compensacdes de valores, sendo que os créditos pagos a maior,
pagos duplicados ou até pagos de forma equivocadas, possam ser compensados com
outros créditos do mesmo contribuinte, ou de outro contribuinte que estejam em aberto,
podendo compensar o crédito em aberto em sua totalidade ou nao;

32.  Possibilitar o cadastramento e gerenciar as restituicdes de créditos tributarios,
sendo que os débitos pagos em duplicidades ou pagos erroneamente, possam ser
restituidos.

33.  Possibilitar o cadastramento e gerenciamento de massas falidas, relacionado a um
processo administrativo ou judicial, relacionado dividas envolvidas no processo de massa
falida.

34.  Permitir o cadastramento e gerenciamento de transacdes, estas por sua vez sao
dividas tributarios ou ndo tributarias, que podem ser abatidas por troca de servigos, bens
imoéveis e ou aluguéis de imdveis privados para o ente publico, respeitando a legislacdo
municipal. Em todo processo de transagao caso ocorra o abatimento da divida, a mesma
deve ser registrada como dacdo em pagamento.
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35.  Permitir o gerenciamento e cadastramento de outorga onerosa vinculado a imoveis.
O processo de outorga onerosa deve seguir rigorosamente todas as etapas de anélise,
deferimento do processo e geragao dos valores. O sistema devera dispor de rotina que
permita cadastrar e configurar os tipos de outorga, com suas respectivas formulas de
calculos. O sistema devera dispor ao usuario consulta para controlar os saldos de cada
processo de outorga onerosa, demonstrando de forma clara o valor langado, valor pago,
valor compensado e o saldo final. No mesmo processo de outorga onerosa devera dispor
de rotinas para compensac¢do dos valores permitindo abater o valor da outorga por obras
publicas. Em cada processo de compensacdo sera possivel relacionar varias obras,
informando o valor reservado de cada obra, como também controlar os saldos de cada
uma destas obras, em todo abatimento dos valores deve permitir o fiscal registrar as notas
fiscais e por fim remissdo automatica dos valores, e caso o abatimento ndo for total
registrar a remissao parcial automatica.

36.  Permitir a prorrogacdo dos débitos de forma individual, por data ou geral por
receita.

37.  Possibilitar o controle dos processos de isengdes, permitir cadastrar tipos de
isencdes conforme legislagdo municipal e permitir na mesma rotina incluir os processos
de isengdes, realizar o deferimento/indeferimento e que permita consultar todas as
isengdes por tipo, situacdo, periodo e contribuintes. Permitir nesta mesma consulta
impressao do comprovante e requerimento de isen¢do, inserir anexos ao processo de
isencao.

38.  Permitir o relacionamento com protocolo em processos de: cancelamento,
suspensdo e remissdo de qualquer lancamento tributario, com possibilidade de incluir o
motivo e observacao;

39. Permitir Inscrever débitos de IPTU e Taxas em Divida Ativa, transferindo os
demais proprietarios do imovel como coproprietarios do débito.

40.  Permitir inscri¢do em divida de qualquer receita.

41.  Possibilitar configurar a forma de inscrever os débitos em divida, sendo possivel

configurar para gerar uma inscri¢do em divida por tributo, agrupada em apenas um unico
lancamento em divida, ou agrupada por parcela. Esta configuracao deve ser definida nas
configuracdes de cada receita.

42.  Possibilitar configurar a inscricdo em divida ativa de forma automatica através de
um periodo, permitindo definir dias de vencimentos e dias amigéaveis, para a inscri¢ao
automatica dos débitos para em divida ativa.

43. No cadastramento dos tributos os mesmos devem ser classificados conformes
tipos de créditos definidos nos layouts do tribunal de contas, classificando por tipos: IPTU,
TAXA, ISS, ITBI entre outros.

44, Permitir integragdo total diaria com a contabilidade de todas as movimentacdes
tributarias seja elas: pagamentos, pagamento a maior, descontos, cancelamentos, isengdes,
imunidades, prescri¢cao, remissoes etc.

45.  Possuir consulta de todas as movimentagdes tributdrias disponiveis ou
contabilizadas. Nessa consulta deverd ser possivel filtrar por: data, tributo, tipo de
movimentagdo (pagamentos, pagamento a maior, descontos, cancelamentos, isengoes,
imunidades, prescri¢do, remissdes, etc), conta contabil, valor contabil. Permitir ainda a
impressdo dos valores.

46. O sistema deverd controlar a atualizacdo de todo o estoque da divida ativa e
exercicio de forma mensal, a fim de demonstrar os valores a receber em cada més de
forma atualizada. Inclusive permitir o usudario analisar os valores mensais da divida
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através de indicadores de gestdo. Caso ocorra alguma inconsisténcia na atualizacao de
valores, deve estar relacionado ao log de execugdo para possivel ajuste.

47.  Permitir a geragdo de arquivos de carnés para terceiros de qualquer receita em
formato TXT ou XML. O sistema devera dispor de uma consulta de todos os arquivos
gerados permitindo filtrar por periodo, convénio, receita, permitindo inclusive o
download dos arquivos a qualquer momento.

48.  Permitir a geracao de arquivos dos carnés para terceiros em segundo plano.

49. O sistema deverad inicializar de forma automatica dia 01/01 de cada exercicio os
parametros de calculo, langamento tributarios sem intervencao de usuario.

50.  Em todo o lancamento tributario devera ser possivel depurar a formula de célculo
para o usudario ter conhecimento de como sistema chegou a determinado valor. Além de
permitir imprimir a formula de cada calculo de cada tributo que compde o langamento, o
sistema também devera disponibilizar ao usuario quais os parametros de corre¢ao, multa
e juros que esta sendo aplicado em determinada parcela do langamento.

51.  Dispor de configuracio para ndo permitir efetuar calculo tributdrio com
CPF/CNP]J invalido. Por exemplo, CPF/CNPJ zerado bloquear o célculo.
52.  Permitir o célculo geral de qualquer receita em segundo plano. Por exemplo, o

usuario podera calcular o IPTU de forma geral, habilitar a op¢ao segundo plano, fechar o
sistema que o calculo ira ser processado normalmente.

53.  Possuir relatorios de maiores devedores e maiores pagadores, dispondo do filtro
por data e tipo de divida.

54.  Possuir relatorio de valores lancados, dispondo do filtro por receita e periodo de
vencimento.

55. Possuir relatorio de valores a receber, dispondo do filtro de receita, vencimento,
tipo de débito.

56. Possui relatorio de débitos isentos, imunes, cancelados, pagos, remido, suspenso
dispondo de filtros de: periodo de vencimento, receita, data de pagamento, data de
cancelamento, contribuinte, imovel, empresa, valor inicial e final.

4.18. MODULO: GESTAO DA DIVIDA ATIVA

1. Possuir o cadastro de livro de registro e permitir a emissao do livro do registro.
2. Em cada inscri¢cdo em divida permitir o usudrio visualizar o nimero do livro, data
de inscri¢ao em divida.

3. Possuir rotinas para possibilitar o estorno de uma inscri¢do em divida ativa, caso

a mesma ndo tenha sofrido nenhuma movimentagdo posterior a inscricdo. Como por
exemplo: se a inscri¢dao ndo foi alvo de parcelamentos, agdes judiciais entre outros, devera
permitir o estorno da divida, retornando-a para o exercicio. Em todo o estorno da divida
deve ser registrado um cancelamento automatico desta parcela em divida, para registrar
corretamente sua movimentacao contabil.

4. Permitir cadastrar e configurar diferentes op¢des de parcelamentos, programas de
recuperacao fiscal, possibilitando definir quantidade maxima de parcelas, valores minimo
e maximo do débito, e descontos diferenciados para pessoas fisicas e juridicas. Permitir
definir o percentual de entrada nos parcelamentos, tipos de dividas passiveis de
parcelamento, sendo administrativo, judicial ou cartorio.

5. Permitir configurar nas opg¢des de parcelamento o nimero maximo de
parcelamento realizado por inscri¢do. Por exemplo: se informar o nimero maximo de trés
acordos ao selecionar uma divida que foi alvo de mais de trés parcelamentos, o sistema
deve bloquear o novo parcelamento.
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6. Permitir controlar o prazo inicial e final de adesdo de cada modalidade de
parcelamentos. Nao permitindo incluir acordos ou atribuir descontos fora do prazo legal
de adesdo. Permitir configurar em cada modalidade de parcelamento receitas possiveis de
serem parceladas. Por exemplo: Se na modalidade x esta configurado para permitir
parcelar apenas IPTU, se selecionar uma divida de ISS o sistema nao devera permitir
parcelar nesta modalidade.

7. Permitir configurar descontos e prazo de adesao para pagamento vista.

8. Possuir rotina para consultar todos os parcelamentos realizados por: periodo,
contribuinte, forma de pagamento, quantidade de parcelas, quantidade de parcelas
atrasadas, status do parcelamento (em cobranga, pago, cancelado, suspenso, prescrito).
9. Possuir rotina para parcelamento de divida e impressao do termo de parcelamento.
Permitir informar no ato do parcelamento o responsavel. Parcelar débitos do contribuinte
de diversas origens e exercicios, mantendo informagdes sobre a origem dos créditos
fiscais;

10.  Permitir configurar e ativar o servico de parcelamento de divida pelo portal do
cidaddo, onde os contribuintes podem realizar seus acordos. Permitir a municipalidade
configurar e definir quais as opg¢des possiveis de parcelamento no portal, possibilitando
configurar o termo de aceite ou termo de parcelamento com ou sem assinatura digital.
Solicitar documentos, restringir acesso para dividas judiciais e/ou cartorio.

11.  Possibilitar configurar acesso de opgdes de parcelamento por usuarios. Por
exemplo: Através desta opgdo ¢ possivel definir que apenas o usuario X pode parcelar
dividas na Lei Y. Evitando assim que usudrios de outras areas parcelem dividas
incorretamente.

12.  Permitir cancelamento de parcelamento de forma individual, geral e/ou
automatica, permitindo definir a quantidade de parcelas em atraso para realizagdo do
cancelamento do parcelamento. Se for de forma automatica, permitir configurar os tipos
de acordos (administrativo, judicial ou cartério), quantidade de parcelas atrasadas, dias
amigaveis, data base do parcelamento inicial e final e, enviar um e-mail automatico ao
responsavel pelo setor dos parcelamentos cancelados. Definir e configurar dia e horario
para execug¢ao automatica da rotina.

13.  Possibilitar definir o método do cancelamento de parcelamento, podendo
configurar o método por imputacao ou pelo abatimento proporcional das dividas.
14.  Possuir rotina para antecipa¢do de pagamento de parcelamentos. Gerenciar e

consultar todas as antecipagdes realizadas, como também permitir estornar as
antecipagdes, se necessario.

15.  Possuir uma consulta gerencial dos débitos em divida ativa, permitindo consultar
por: imovel, empresa ou contribuinte. Esta consulta deve ser organizada separando as
dividas administrativas, judicial, cartério e em parcelamento. Nesta mesma rotina
gerencial a fim de facilitar o atendimento ao cidadao devera haver a¢des para o usuario:
parcelar as dividas, gerar notificagdes ou avisos de débitos, suspender, prescrever,
cancelar, abrir processo, gerar acdo judicial, gerar CDA, gerar peti¢do de divida, emitir
guia normal e unificada, enquadrar as dividas em algum programa de recuperagao fiscal.
16.  Na consulta gerencial das dividas devera informar ao usudrio quantas vezes a
divida foi parcelada, como também detalhar dados do ajuizamento, se houver.

17.  Na consulta gerencial das dividas listar os valores de cada inscricdo em divida
sendo, tributo, correcdo, multa, juros, juros de parcelamento e permitir ainda simular os
valores em qualquer data de calculo. Nesta mesma consulta ser possivel filtrar por outras
situagdes das parcelas como: pagas, canceladas, prescritas, suspensa, parceladas entre
outras.
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18.  Permitir inserir responsaveis tributarios nas dividas de forma individual ou geral.
19.  Definir privilégios de acesso por usudrio para dividas administrativas, judiciais e
cartorios. Por exemplo, se defino que um usuario X possui restricao em dividas Judiciais,
este ndo poderd para estas dividas: emitir guias, parcelar dividas judiciais, conceder
descontos, etc.

20.  Permitir gerar individual ou em lote os processos de execugdo fiscal, permitindo
agrupar as dividas por: contribuinte, imével, empresa, divida, possibilitando definir um
valor minimo para abertura dos processos, validar CPF/CNPJ validos, com enderego
valido. Nesta mesma rotina de abertura em lote dos processos possibilitar gerar uma
prévia para analise dos valores e quantitativo de processo. Ao optar pela prévia, deve ser
gerado um relatdrio constando os contribuintes e dividas que serdo afetadas.

21.  Possibilitar a inser¢ao de honorarios ou custas judiciais aos processos de execugao
fiscal podendo variar por valor fixo ou percentual da divida.
22.  Possibilitar o controle da execucdo fiscal permitindo geracdo das CDAs e peti¢cdo

de divida ativa. Possuir a consulta gerencial dos processos no qual permite estornar o
processo, inserir novos lancamentos ao processo ou até mesmo cancelar, se necessario.
23. Permitir a geragdo das remessas para cobranga em cartorio em lote, com a
possibilidade de validar a cidade da comarca com o endereco dos contribuintes,
permitindo registrar para o CRA o contribuinte principal e o responsavel do imével ou
das dividas.

24.  Possibilitar gerar desisténcia e cancelamento das certiddes enviadas para protestos.
25. O sistema devera integrar todas as movimentagdes da divida ativa com a
contabilidade das movimentacdes de: descontos, pagamentos, cancelamentos, prescri¢des
etc. Possuir rotinas para consultar as movimentagdes diarias da divida ativa com a
contabilidade, demonstrando o tipo de movimentacdo, data, valores contdbeis e conta
contabil.

26.  Permitir configurar a inscrigdo em divida ativa de débitos de exercicio que
estiverem em atraso, seja feita todos os meses de forma automatica, sem a necessidade de
algum usuario efetuar o procedimento mensal. Deverd ainda enviar e-mail aos
responsaveis a cada nova execugao;

27.  Permitir a emissdo de guias de divida ativa ndo parcelada pelo portal do cidadao,
podendo configurar o servico para bloquear a emissao de dividas cartorio e/ou judicial,
com a possibilidade de parametrizar mensagem quando o cidaddo selecionar dividas
destas modalidades. Possibilitar a geragdo do QrCode Pix para pagamento.

28. Permitir a geragdo de notificagdo e/ou aviso de débitos em PDF para contribuintes
com dividas no municipio, possibilitando a gera¢ao em lote, permitindo filtrar por: valor
minimo, endereco bairro, logradouro. Permiti a geracdo de arquivos para terceiros em
formato TXT ou XML. Inserir no PDF da notificagdo o boleto com cédigo de barras para
pagamentos.

4.19. GESTAO DE ABERTURA DE EMPRESA (REDESIM)

1. Possuir integragdo via webservice com a junta comercial do estado para: abertura,
alteracdo e baixa de empresa através do programa de integragao da REDESIM.

2. Este software deve estar totalmente integrado com o cadastro mobilidrio
municipal com: dados do cadastro, atividades, grau de risco de atividades entre outros.
3. Este software deve estar totalmente integrado com o cadastro imobilidrio
municipal com: dados do cadastro imobiliario, dados de zoneamento entre outros.
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4. Importar automaticamente todos os eventos de integracdo registrados na junta
comercial dos tipos: Alteragdo de Socio, Baixa de atividade, alteragdo de atividade,
viabilidade, etc.

5. Permitir cadastrar setores de analise, todos relacionados a uma chave de
integragdo conforme registrado na junta comercial e relacionado a um centro de custo.
Permitir configurar nos setores de analise a op¢do de notificar usudrio do setor, com
intuito de sempre que entrar um processo para analise, o usuario ser notificado via sistema
da entrada do processo.

6. Possibilitar consultar e acompanhar todas as requisi¢des “integragdao” de entrada
e de saida do REDESIM, possibilitando inclusive reprocessar alguma requisigao, se for
necessario. O objetivo de reprocessar € caso algum processo ocorreu inconsisténcia e foi
devidamente ajustado, possibilitando o reprocessamento para ndo manter 0 mesmo sem
nenhuma resposta a junta comercial. Esta funcionalidade deve permitir selecdo multipla
para reprocessamento de varios processos se necessario.

7. Possuir o gerenciamento de todas as viabilidades de abertura, inclusdo e alteracao
de empresa. Esta rotina deve permitir consultar todos os processos, acompanhar o status
de cada se: Em analise, Deferido, Deferido Automaticamente, indeferido, cancelado etc.
Acompanhar o historico do processo através de uma linha do tempo, imprimir o processo
demonstrando os dados da solicitacdo. A fim de facilitar o andamento de cada solicitagao,
deve possuir uma legenda indicativa ao usuario em cada processo, demonstrando se o
mesmo possui alguma inconsisténcia cadastral, se foram assinados os documentos, se foi
enviado e-mail etc.

8. Na mesma rotina de gerenciamento, permitir analisar o processo, desde que o
usudrio esteja relacionado ao centro de custo definido no evento do processo. Com o
intuito de facilitar a andlise por parte do usudrio, nesta rotina deve trazer um
demonstrativo de todas as informacdes importantes do processo, conforme dados
recebido da junta comercial, como: Dados dos soécios, dados da empresa, dados das
atividades, representantes legais da empresa, inscricdo imobilidria, perguntas e respostas
que foram inseridas no portal da junta comercial, se houver, dados do estabelecimento,
endereco e qual o evento da solicitagdo: se alteracao de atividade, viabilidade de primeiro
estabelecimento, etc.

9. Na rotina de anélise em cada setor, o sistema devera carregar apenas as atividades
que depende de andlise daquele departamento, como também informar o grau de risco de
cada atividade. Como por exemplo: Setor do meio ambiente ira analisar o grau de risco
da atividade apenas deste setor, setor da vigilancia apenas atividades que exigem parecer
da vigilancia. O sistema deve ser capaz de receber estes processos, ler as atividades e
distribuir elas de acordo com cada setor e grau de risco

10.  Possibilitar em todas as solicitagdes relacionar protocolos internos, no qual
poderdo ser tramitados internamente entre outros setores.

11.  Possibilitar configurar o método de liberacdo da viabilidade, possibilitando o
deferimento automatico através do grau de risco da atividade, permitir confrontar e
validar dados cadastrais do imével e dados de zoneamento, por exemplo: Se todas as
solicitagdes de viabilidade possuir na atividade grau de risco baixo, o empreendimento
estiver localizado nos zoneamento x,y,z, € o0 imovel ndo possuir restricao de area de risco
ou APP, o sistema defere o processo de forma automatica. Este recurso pode ser
configurado pelo usuario, desde que possua privilegio para este fim.

12. Permitir deferir automaticamente as solicitagdes de MEI e inserir
automaticamente no cadastro mobilidrio.
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13.  Permitir configurar e definir os critérios de analise ou deferimento automatico
para liberacao das inscri¢des municipais, permitindo validar grau de risco da atividade,
permitir confrontar e validar dados cadastrais do imével, dados de zoneamento, permitir
cadastrar dispensa de alvara para o MEI e possibilitar definir a descri¢ao da situagdo
cadastral das empresas que serdo inseridas no cadastro mobilidrio, como por exemplo,
“Ativo por integracdo”, “Ativo REDESIM” etc.

14.  Possibilitar cadastrar as legislagdes, texto legal de cada atividade a fim de serem
inseridas automaticamente nas respostas dos pedidos de inscrigdes municipais.
15.  Permitir configurar para que os pedidos de baixa de empresa ocorram de forma

automatica sem analise de usudrio, possibilitar que nas baixas automaticas seja verificada
a existéncia de débitos da empresa, se caso existir, o sistema devera suspender a empresa
e enviar e-mail automatico ao solicitante, informando da existéncia de débitos para
regularizacdo, caso ndo tenha débitos, o sistema devera baixar a empresa, enviar
automaticamente e-mail ao solicitante do deferimento com o comprovante da certidao de
baixa.

16. Em toda a solicitacdo de alteracdo que por ventura exigir analise por exemplo:
alteragcdo de quadro societario, de atividades, endereco, etc, o sistema devera dispor ao
usuario a rotina de alteragdo da empresa, demonstrando de forma clara os dados atuais da
empresa ¢ os dados da solicitagdo, idénticos a um “de para”, contendo cada campo com
objetivo do usudrio atualizar as informacdes cadastrais, conforme dados da junta
comercial.

17. O sistema além de alterar dados da empresa devera também alterar ou inserir
dados no cadastro tnico de contribuintes nos casos de sécio, contadores, representantes
legais entre outros.

18.  Permitir configurar campos da integracdo do XML com campos do cadastro
mobilidrio, para serem alimentados automaticamente no cadastro mobiliario.

19.  Permitir configurar as licengas a serem geradas nas solicitagdes de abertura de
empresas, anexar automaticamente a licenca sempre que um processo for deferido.

20.  Possibilitar o usuario configurar envio automatico de e-mail para o solicitante nas
movimentagdes dos processos, sendo que esta configuracdo devera ser individual,
permitindo configurar textos distintos para: Viabilidade, Inscri¢do, Alteracdo e Baixa de
empresa.

21.  Parasolicitagdes de novos estabelecimentos de empresas ndo enquadradas no MEI,
o sistema deverd automaticamente criar uma solicitacdo de acesso ao sistema, para o
proprietario da empresa, responsavel legal/contador, para que os mesmos possam ter um
usudrio no sistema para emitirem suas notas fiscais eletronicas de servico. Inclusive se a
empresa possuir incidéncia de impostos e taxas como TLL entre outros, o sistema devera
gerar o calculo tributario automatico.

4.20. MODULO: GESTAO DE OBRAS E POSTURAS

1. Emitir e controlar os documentos de Alvara de demolicdo, Alvara de licenca de
construgao, Habite-se, Alvara demoligao.

2. Ao incluir um alvara de construgao o sistema deve estar integrado com o cadastro
imobilidrio urbano ou rural.

3. Permitir o cadastro de finalidades de Alvaras (comercial, industrial, residencial)
entre outras, que elas possam ser cadastradas a qualquer momento, inclusive que possam
ser desativadas e ativadas.
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4. Permitir o cadastro de tipo de alvaras (Construgao, Reforma, Regularizagdo) entre
outros, que elas possam ser cadastradas a qualquer momento possibilitando inclusive
definir os dias de validade e relacionar ao padrao SISOBRA.

5. Permitir o cadastro de Tipos de construcao (Alvenaria, Madeira, Mista, Pré-
moldado) entre outras, que elas possam ser cadastradas a qualquer momento inclusive
que possam ser desativadas e ativadas.

6. Ao incluir um Alvara permitir relacionar as coordenadas geograficas da
localizagao da obra.

7. Permitir anexar arquivos nos alvaras e habite-se.

8. Permitir relacionar profissional ao alvaré estes relacionado ao cadastro tnico de
contribuintes, com seus respectivos conselhos de classe (Engenheiro, Arquiteto entre
outros).

9. Permitir cadastrar informagdes adicionais ao cadastro do alvara, podendo o

usuario cadastrar ¢ definir o tipo de entrada de dados como: data, valor, numérico,
alfanumérico, campo lista.

10.  Permitir o calculo/langamento de valores para os diversos tipos de alvaras, bem
como o lancamento de taxas e tributos diversos, conforme definido em suas formulas de
calculo, de tal forma que seja desnecessario a informagao manual de valores, como por
exemplo: permitir configurar e calcular taxa de analise de projetos, taxa de vistoria entre
outras.

11.  Possibilitar a emissdo dos diversos alvards com layout totalmente configuravel, o
layout do alvara e do habite-se deve conter um QrCode que autentica a veracidade do
documento;

12. Possibilitar controlar o historico de todos os alvaras e habite-se emitido,
demonstrando ao usuario o campo alterado/incluido, data da movimentacao, informacao
anterior, informacao nova e usuario que realizou o procedimento.

13.  Possibilitar cancelar um alvara de construgdo, permitir informar um protocolo do
motivo do cancelamento.
14.  Gerenciar todos os Alvaras emitidos podendo o usudrio consultd-los por no

minimo os seguintes filtros: Data da Liberagdo, Numero/ano do Alvard, Tipo do Alvara,
Finalidade do Alvard, Endereco, Area construida, Proprietario, cadastro imobilidrio e
responsavel técnico.

15.  Permitir concluir um alvard gerando o habite-se de forma parcial ou total, ndo
permitir concluir uma area superior a area do alvara.
16. Permitir cadastrar informagdes adicionais ao cadastro do Habite-se, podendo o

usudrio cadastrar e definir o tipo de entrada de dados como: data, valor, numérico,
alfanumérico, campo lista.

17.  Gerenciar todos os habite-se emitidos, podendo o usuério consultd-los por no
minimo os seguintes filtros: Data da conclusdo, numero/ano do alvard, tipo do alvara,
numero/ano do Habite-se, area concluida, proprietario e cadastro imobilidrio.

18.  Permitir envio dos dados dos alvards e habite-se para a receita federal, para o
sistema do SISOBRAS através de integracdo via webservices. O sistema devera dispor
de uma rotina gerencial em que o usuario possa gerar os alvaras e habite-se de qualquer
periodo. Em um lote de geracdo podera conter varios alvaras e varios habite-se, ao enviar
os dados para receita, o sistema deve armazenar para cada registro automaticamente dados
de retorno e o protocolo de envio, a fim de facilitar para o usuario auditar e conferir os
registros enviados. Para habite-se relacionado a alvards antigos que nao foram enviados
para a receita federal no novo padrao do SISOBRA, o sistema devera enviar o habite-se
e 0 alvard em um mesmo arquivo a fim de evitar inconsisténcias.
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19.  Dispor de uma consulta geral de todos os alvaras e habite-se enviado, podendo
filtrar por alvard, habite-se, data de envio e protocolo da receita.

20. Permitir o cadastramento de demais licencas das construgdes do tipo: Muros,
Cercas etc.

21.  Permitir cadastrar e gerenciar vistorias de alvaras e habite-se. Possibilitar cadastro
de tipo de vistorias, relacionar fiscais, anexar documento e cadastrar informacdes
adicionais a vistoria.

22.  Possibilitar engenheiros, arquitetos ou cidadao protocolar seus processos de forma
on-line para analise de projeto, solicitacao de alvara e habite-se, ou outros assuntos que
por ventura a administra¢do queira disponibilizar.

23.  Dispor de Rotina para gerar processo fiscal para obras sem o devido alvara ou
outros tipos de infragdes.

24.  Possibilitar um cadastro de tipos de infragdes, neste cadastro deve permitir
informar a descri¢ao, fundamentagdo legal, valores minimos € maximos e prazos.

25.  Possibilitar importar/copiar tipos de infragdes de um exercicio para outros
exercicios.

26.  Permitir o gerenciamento e controle de auto de infragdo, em um mesmo auto

permitir relacionar varias infragdes, relacionado ao cadastro de tipo de infragdes.
Configurar e editar o layout do auto de forma personalizada.

27.  Permitir o gerenciamento e controle de notifica¢des preliminares. Em uma mesma
notificacao relacionar varias infragdes relacionadas ao cadastro de tipo de infragdes.
Configurar e editar o layout da notificagdo de forma personalizada.

28.  Permitir o gerenciamento e controle de embargos e interdicdes. Em um mesmo
processo relacionar varias infragdes relacionadas ao cadastro de tipo de infragdes.
Configurar e editar o layout dos documentos de embargo e interdicdes.

29.  Possuir ferramenta para administragdo mapear ¢ desenhar seus fluxogramas de
processos para fins de fiscalizagdo, desenvolvendo fluxogramas especificos, permitir
adicionar rotinas de fiscalizacao, infragdes, adicionar formulérios ao fluxograma a fim de
manter de forma organizada tramites e processos do setor.

30.  Possuir ferramenta para administragdo mapear e desenhar seus fluxogramas de
processos para fins de alvara de construgao habite-se e anélise de projetos, desenvolvendo
fluxogramas especificos, permitir adicionar rotinas de Alvara, habite-se, adicionar
formularios ao fluxograma a fim de manter de forma organizada tramites e processos do
setor.

31.  Possuir relatorios de alvaras emitidos por profissional, por data de emissdo e data
de validade.

32.  Possuir relatério de habite-se emitido por tipo de alvard, data de emissao e data de
conclusao.

4.21. MODULO: PROTOCOLO E PROCESSO DIGITAL

1. Permitir a abertura e gerenciamento completo de processos por meio
eletronico/digital;
2. Possibilitar a realizacdo de assinatura digital mediante o uso de certificado digital

padrdao ICP-Brasil ou eletronico ao longo das movimentagdes dos processos, tais como
aberturas, trimites e/ou encerramentos.

3. Permitir que todos os setores realizem a abertura de processos digitais através do
sistema, mantendo a mesma numeragao do exercicio atual.
4. Devera permitir a atribuicdo de responsdveis a um processo, tanto durante a

abertura quanto em possiveis alteracoes.
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5. Permitir a inclusao de processos com Requerente anonimo, permitindo a inclusao
de telefone e/ou e-mail para contato, quando configurado.

6. Durante a abertura do processo, permitir a especificacdo da finalidade:
Atendimento ao Publico ou Interno da Entidade.

7. Permitir que o usuario, durante a abertura de um processo, verifique a existéncia
de outros processos associados a0 mesmo requerente.

8. Devera permitir a inclusdo de Requerentes Adicionais em um processo, tanto
durante a abertura quanto em possiveis alteragdes.

9. Permitir que a numeracgao dos processos siga uma sequéncia numérica, € que seja
reiniciada essa numeragao a cada novo exercicio.

10.  Permitir a abertura de processos pelos requerentes/responsaveis através de acesso
externo via servigo de autoatendimento.

11.  Devera possuir cadastro termo de aceite para ser associado ao assunto, para que
durante a abertura do processo no autoatendimento, o usuario devera concordar com o
termo para concluir a abertura do processo.

12.  Garantir que, no momento da abertura do processo, seja pelo sistema ou pelo
autoatendimento, as informag¢oes do cadastro tinico, CPF/CNPJ, RG, contato e endereco
do requerente estejam devidamente preenchidos e validados.

13.  Permitir que o requerente visualize os documentos obrigatdrios para cada assunto
durante a abertura do processo.

14.  Possibilitar a configuragdo de um roteiro de cumprimento automatico para cada
assunto de acordo com as defini¢cdes da entidade.

15.  Permitir a defini¢do de prazos para cada etapa do roteiro.

16.  Controlar os prazos dos processos de acordo com o roteiro estabelecido,

possibilitando a classificagdo dos processos pendentes através de cores e icones
indicativos.

17.  Possibilitar a emissdo de guias para pagamento de taxas e tarifas em padrdo
bancario, permitindo a configuracao de guias/taxas especificas para cada assunto.
18.  Permitir a reimpressdo das taxas dos processos a qualquer momento, tanto para

usudrios internos quanto para o requerente ou responsavel através do servigco no
autoatendimento.

19.  Possibilitar cancelamento automatico de processos que possuem taxa que esteja
com situacao cancelada.

20.  Possibilitar através de configuragdo o impedimento para receber processos com
taxas em aberto.

21.  Natramitagdo de processos, enviar notificagdo ao usuario de destino do processo,
avisando da ocorréncia da movimentacao.

22.  Possibilitar através de configuragao o bloqueio da tramitacdo de processos com
taxas em aberto.

23.  Permitir a definicdo do grau de prioridade dos processos, incluindo icones
indicativos no gerenciamento de processos.

24.  Possibilitar a definicdo de textos de orientagdo para facilitar o entendimento do
cidadao durante a abertura do processo.

25.  Gerenciar as fases de um processo, desde o seu registro até o arquivamento.

26.  Devera possuir historico das fases do processo, incluindo informac¢des como data
de abertura, tramites, recebimentos e quais movimentos foram assinados digitalmente.
27.  Possibilitar a visualizagao do histdrico do processo em formato de linha do tempo,
mostrando todos os movimentos, como abertura, tramite, complemento, recebimento,

Municipio de Ronda Alta - RS
Praga Mose Missio S/N — Fone:(54)3364-5900 - www.rondaalta.rs.gov.br
Centro Administrativo Dervile Luiz Fachini

103


http://www.rondaalta.rs.gov.br/

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDA ALTA

encerramento, arquivamento, cancelamento, paralisacao e reabertura, indicando o usuario
e/ou centro de custo e data/hora de execug@o do procedimento.

28.  Controlar a vinculagdo de processos por apensamento, garantindo que ambos
sigam as mesmas movimentagdes apds a vinculacao.
29.  Permitir a anexagao de arquivos nos processos digitais durante a abertura, tramites

e/ou complementos, aceitando formatos como PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, JPG,
PNG, ODT.

30.  Garantir que os arquivos vinculados ao processo ndo sejam removidos apos a
movimentagao para outro setor.

31.  Permitir a identificagdo se o processo possui documentagao fisica e/ou digital.
32.  Possibilitar o download de todos os anexos de um processo de uma tnica vez.
33.  Possibilitar a visualizagdo agrupada dos anexos do mesmo formato em um

processo, como se fossem um Unico arquivo.
34.  Dispor de um repositério para criagdo de modelos de documentos, que poderao
servir como base na criacdo de novos documentos dentro dos processos digitais.

35.  Permitir a movimentagao de processos por setor ou por usuario.

36. Permitir a insercdo de textos de abertura e movimentagdes nos processos sem
limite de caracteres.

37.  Devera permitir a transferéncia entre arquivos apos o arquivamento do processo.
38.  Permitir o recebimento coletivo de processos, dispensando a necessidade de
recebé-los um por um.

39.  Permitir a movimentag¢do em lote de varios processos, com a op¢ao de informar
pareceres diferentes para cada um.

40.  Permitir realizar execu¢do de exclusdo de tramite ou complemento do processo
pela propria tela de visualizacdo do registro.

41. Manter um histérico de alteracdes efetuadas nos processos, incluindo alteracdes
de requerente, assunto, subassunto, cadastro imobiliario e endereco.

42.  Permitir definir através de configuracdo se o ultimo tradmite do processo podera
ser excluido.

43.  Possibilitar o arquivamento de varios processos de uma so vez.

44.  Dispor de uma opgao para paralisar processos que atingiram o limite de prazo.
45.  Permitir o encerramento em lote de processos, fornecendo um parecer € motivo

para o encerramento.

46.  Permitir a reabertura de processos, possibilitando selecionar mais de um processo
para reabertura.

47.  Dispor de configuracdo para o envio de e-mails e/ou notificagdes push ao
requerente do processo a cada movimentagdo do processo.

48.  Definir os centros de custos aos quais o usuario terd acesso, mostrando na caixa
de processos somente os registros relacionados as permissdes pré-definidas.

49.  Possuir consulta tinica para gerenciamento dos processos sob responsabilidade do
usuario logado ou de seu setor.

50.  Dispor de filtro para que o usuario visualize apenas os processos relacionados a
sua reparti¢ao.

51. Na rotina de gerenciamento de processos, permitir que 0s processos sejam
ordenados pela data da ultima movimentagdo, facilitando a visualizacdo dos ultimos
processos movimentados.

52.  Permitir gerenciar o processo diretamente na tela de visualizagdo, possibilitando
adicionar novos anexos, receber, tramitar e complementar o processo, alterando a situagao
conforme necessario.
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53.  Permitir imprimir todo o historico do processo pela tela de visualizagao do mesmo,
sendo possivel realizar a impressao individual dos movimentos ou completa.

54.  Permitir a designagdo de usuarios como gestores de processos, permitindo o
gerenciamento de todos os registros cadastrados no sistema de processo digital.

55.  Permitir que o gestor do sistema tenha acesso a visualizagao de todos os processos,
independentemente do centro de custos em que o processo esteja localizado.

56.  Possibilitar a definigdo do processo como sigiloso, restringindo sua visualizagado
somente aos usuarios envolvidos, de acordo com a parametriza¢ao definida.

57.  Possibilitar a inclusao de pedidos de readequacdo nos processos aos
requerentes/responsaveis, com notificacdo via e-mail que o processo esta pendente.

58.  Permitir aos requerentes e responsaveis legais do processo a possibilidade de

acompanhar as solicitagdes via web, fornecendo o niimero do processo e o codigo
verificador ou CPF/CNPJ. Isso permitira visualizar todos os tramites, situacao, datas e
horarios de tramitagdo, além de possibilitar a inclusdo de novos anexos, readequagdes
e/ou complementos ao processo.

59.  Permitir a inser¢do de solicitacdes de parecer nos processos, com notificagdo ao
setor/usuario de recebimento.

60.  Registrar as solicitagdes de parecer respondidas no historico do processo.

61.  Dispor de um gadget para facilitar o gerenciamento dos processos, fornecendo
informagdes relevantes de maneira agil, como nimero/ano do processo, data de abertura,
data do ultimo tramite, requerente, assunto, subassunto, situagdo e taxa relacionada ao
processo.

62.  Permitir o despacho das demandas do dia a dia via gadget de gerenciamento de
processos, sem a necessidade de acessar a consulta global dos processos.

63.  Permitir que os processos digitais sejam gerenciados por meio de uma ferramenta
de fluxograma, integrada ao SGBD, sem necessidade de acesso ou integracdo com outros
sistemas.

64.  Dispor de parametrizacdo por tipo solicitacdo para definir se processos com
fluxograma relacionado podem ser tramitados ao requerente ou responsavel, em caso de
necessidade de readequagdo do pedido.

65.  Permitir que o requerente e/ou responsavel do processo realizem atividades
configuradas no fluxograma do processo, como adicionar novos documentos e responder
a informacdes adicionais.

66.  Possuir relatorios de gerenciamento por processos, centro de custo, assunto,
subassunto, graficos e etiquetas.

67. Emitir relatério estatistico com filtros minimos como Assunto, Subassunto,
Centro de Custo Atual, Requerente, Parecer, Situacdo, data de abertura, nimero do
processo e usuario de abertura.

68. Possibilitar a emissdo de comprovantes de abertura, tramites, encerramento e
arquivamento.
69.  Emitir etiquetas personalizadas com informacdes do processo, através dos filtros:

Numero, Ano, Assunto, subassunto, Data e Situagao do Processo.

70.  Possuir graficos dos processos por assunto, subassunto, centro de custos e situagao.
71.  Permitir a impressdo em arquivo Unico de todos os movimentos do processo, para
analise detalhada da solicitagao.

72. Emitir relatorio referente aos processos de Acesso a Informagdo, com graficos,
requerente, ultimo tramite e filtros por data de abertura, situacao e requerente.

73.  Permitir realizar a impressao de todo o processo, contendo as movimentacdes e 0s
arquivos vinculados em ordem cronologica.
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74.  Dispor as informagdes relacionadas ao processo por meio de icones na tela de
visualizacdo, possibilitando identificar se existem requerentes adicionais, informagdes
adicionais, suspensao de cobranga, viabilidade comercial, atividades comerciais, termo
de aceite, processos relacionados ou apensados, legislacao, dados de contato e dados do
endere¢o do processo ou do solicitante.

75.  Possuir painéis indicadores que permitam a visualizagdo dos seguintes dados de
processos digitais:

a) Estatisticas dos processos abertos em quantidade e percentual.

b) Quantidade dos processos abertos na linha do tempo (ano/més);

c) Compara¢ao da quantidade de processos dos ultimos dois exercicios.

d) Comparagao da quantidade de processos mensais dos ultimos exercicios.

e) Ranking no niimero de processos.

f) Analise do crescimento da abertura de processos € os encerramentos na linha do
tempo;

g) Percentual de processos pendentes e encerrados sobre o total de processos abertos;
h) Percentual do prazo excedido dos processos digitais gerenciados por fluxograma;
1) Quantidade de processos digitais gerenciados por fluxograma em atraso,

agrupados por centro de custo e usudrio.

4.22. MODULO: GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS - GED

1. Permitir realizar a captura de documentos por diferentes meios:

1.1 Upload por arquivo (multiplo ou individual), possibilitando 'arrastar' os arquivos
para uma determina area ou clicar sobre a mesma e realizar sua selecdo;

1.2 Obter através de digitalizagdo, diretamente do Scanner no sistema. Permitir ainda
a digitalizagao duplex (ambos os lados da pagina), continua (varias paginas) e selecionar
a entrada (mesa ou alimentador) quando disponiveis no Scanner;

1.3 No momento da digitalizagdo, permitir alterar propriedades como formato,
resolucao e modo (colorido, preto e branco, escala de cinza), juncao do contetido ao final
do documento (para o formato PDF);

2. Obter imagens estaticas diretamente de cameras do proprio dispositivo ou que
estejam conectadas ao mesmo, como webcams, sem necessidade de instalacdo de agente
para comunica¢ao com o dispositivo (exceto, driver do proprio dispositivo), e inclusive,
em dispositivos moveis (caso o dispositivo permita);

3. Permitir no ato da captura (digitalizacao), antes da efetiva confirmacao a remogao
de paginas (se incorretas) e também realizar edicdo basica: girar em 90 graus, inverter na
horizontal, vertical e cortar/enquadrar;

4. Permitir o uso de modelos previamente cadastrados no repositorio de modelos.
Apos a inclusdo deve ser possivel realizar a edigdo do mesmo através de ferramentas
locais como Word ou Excel, quando se tratar de arquivo do tipo editor de documentos ou
planilha eletronica;

5. Permitir vincular documentos ao banco de dados através de links publicos
externos;
6. Permitir controle de versionamento de Documentos:

6.1 A cada substituicdo do documento, deve-se criar uma nova versao do arquivo
digital, sendo obrigado a armazenar até no minimo 10 versdes diferentes de um mesmo
documento;

6.2  Devera dispor de consulta a cada uma das versdes anteriores, permitindo inclusive
o download e pré-visualizagdo delas bem como a data’hora e quem foi a pessoa
responsavel pela criagao;
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6.3 O controle de versionamento também devera ser opcionalmente ativado por classe
do plano de classificacdo;

7. O sistema deve permitir o cadastro e controle das Localizagdes Fisicas:

7.1  Permitir cadastrar locais fisicos de armazenamento podendo ser referenciados em
cada documento incorporado ao sistema ao cadastrar um novo ou ao alterar o documento.
7.2 O cadastro de localizagdes fisicas deve ser hierdrquico, ou seja, permitir a
defini¢do de uma estrutura composta por niveis.

7.3 Permitir criar categorias especificas de documentos conforme necessidade do
municipio. Devera dispor também de categorias padroes.

8. O sistema devera dispor de controle de Acondicionamento de Documentos:

8.1  Permitir definir em quais acondicionamentos cada documento ja esteve ou estd
vinculado, como caixas (documentos fisicos), pendrives (documentos digitais), entre
outros;

8.2  Devera conter um conjunto de tipos de acondicionamento padrdo, sendo no
minimo: Caixa, Container, Pasta Suspensa, Envelope, Capa, Disco Rigido — Removivel,
Pen-Drive e Fita DAT.

8.3  Devera ser possivel configurar para cada tipo de acondicionamento uma
numeragao sequencial exclusiva, de forma geral ou por ano;

8.4  Quando um acondicionamento fisico ¢ criado, como uma caixa, por exemplo,
deve-se permitir definir uma localizacdo fisica especifica, que pode ser o arquivo geral
ou um arquivo especifico;

9. O moddulo de GED devera fazer parte do sistema de gestdo e, portanto, espera-se
que o mesmo permita que diferentes tipos de documentos possam ser gerenciados, de
acordo com sua origem, permitindo vincular os documentos diretamente com as rotinas
do sistema, ex: para tipo Empenho, permitir vincular ao documento o niimero/ano do
empenho lancado na contabilidade, para tipo pessoa permitir vincular o documento
diretamente a pessoa e assim por diante;

10.  Devera permitir classificar os documentos de acordo com seu tipo realizando
vinculo ao menos com as seguintes funcionalidades do sistema: Processo
Digital/Ouvidoria, Empenho, Liquidagcdo, Pagamento, Veiculos (Frotas), Funcionario
(RH), Documentos do Fornecedor (Compras/Contratos), Requisicdo ao Compras,
Solicitagdo de Compras, Contratos, Anexos da Minuta, Anexos do Concurso Publico,
Cadastro Imobiliario (IPTU), Legislacdo, Cadastro Econdmico, Ordem de Compra, entre
outros;

11.  Possibilitar a visualizagdo das informagdes da rotina de origem do arquivo, por
exemplo, um arquivo vinculado a uma pessoa, devera exibir a qual pessoa estd vinculado,
bem como para um empenho, devera apresentar seu numero € ano.

12.  Devera permitir também o acesso aos dados do documento bem como ao proprio
documento diretamente das funcionalidades onde ele esta vinculado;
13.  Paraevitar que documentos sejam duplicados na base de dados, o médulo de GED

integrado ao sistema de gestdo devera dispor de recurso que permita a vinculagdo de
documento ja existente na base em outras rotinas de acordo com o tipo do documento, ex:
Permitir adicionar a um processo digital a copia do RG de uma pessoa que tenha sido
previamente vinculada ao seu cadastro de pessoa;

14. O moédulo devera conter recursos que permitam o cadastro, manutencdo e
gerenciamento do Plano de Classificacao e Temporalidade de Documentos:

14.1 O plano de classificagao deve ser organizado de forma hierarquica em formato de
arvore (existéncia de niveis em formato pai e filho), sendo customizavel e permitindo ser
adequado as necessidades do arquivo municipal como um todo
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14.2 Devera permitir configurar os niveis da hierarquia, permitindo ao menos
identificar Classes, Subclasse, Subclasse, Grupo e Subgrupo;

14.3  Permitir definir um plano de temporalidade de documentos. As definigdes de
temporalidades devem estar associadas diretamente as classes do plano de classificacao;
14.4 Nadefinicdo da temporalidade ao menos um periodo de tempo devera ser definido
para as trés fases previstas no ciclo de vida dos documentos: Corrente, Intermedidrio e
Permanente. Os prazos podem ser definidos em meses

14.5 A troca da defini¢do de temporalidade para uma classe/subclasse/grupo ou
subgrupo, devera desencadear o recalculo dos prazos dos documentos vinculados aos
niveis diretamente e também aos subniveis;

14.6  Permitir a definicdo da classificacdo quanto ao sigilo das informagdes, de acordo
com a lei de acesso a informacao n® 12.527 de 2011;

15. O sistema devera permitir a Integracdo com fluxograma / Processo Digital,
permitindo consultar e gerenciar arquivos relacionados ao gerenciamento eletronico de
documentos e a execucao do fluxograma;

16. O Moddulo de GED devera prever as seguintes movimentagoes:

16.1 Empréstimo de Documentos: Permitir o gerenciamento de solicitagdes de
empréstimo de documentos que normalmente sdo realizadas ao setor de arquivo geral,
possibilitando o controle de separagdo, vinculagdo e disponibilizacdo bem como o
controle de prazos e notificagdes aos solicitantes;

16.2 Descarte de Documentos: Dispor de funcionalidade que permita a detec¢do de
documentos que ja cumpriram todos os prazos de guarda ¢ podem ser descartados
fisicamente, de acordo com as configuracdes do plano de classificacdo e defini¢des de
temporalidade;

16.3  Arquivamento Intermediario de Documentos: O sistema devera permitir que os
arquivos correntes (nas secretarias) possam promover o arquivamento de documentos.
Documentos esses que normalmente ja cumpriram seus objetivos no arquivo corrente e
podem ser enviados ao arquivo geral, de acordo com as especificacdes do plano de
classificag¢do e temporalidade de documentos;

16.4 Elaboragdo de Documento Individual: Permitir que documentos oficiais como
minutas, memorandos, entre outros, possam ser elaborados diretamente pela aplicacao,
com possibilidade de uso de modelos de documentos;

17.  Permitir compartilhar documentos publicamente gerando um link ou QRCode que
poderé ser acessado por qualquer pessoa que tenha o mesmo por servico web através de
portal de internet na web. Deverd permitir definir um prazo maximo de acesso, porém
este sendo opcional;

18.  Permitir que ao consultar os documentos seja apresentada uma miniatura do
mesmo, quando possivel em virtude das caracteristicas técnicas do arquivo bem como seu
nome. Também deve ¢ possivel ter acesso rdpido a detalhes do arquivo como, nome,
observagao, tipo, tamanho, data de upload, modificacdo e visualiza¢dao e histérico de
atividades sobre o mesmo;

19.  Devera possuir controle de acesso aos documentos através das definigdes padroes
de privilégio ja existentes no sistema (de forma geral) ou através do relacionamento do
centro de custo originador do documento diretamente a ele, onde desta forma usudrios de
determinadas reparticdes devem ter acesso apenas aos documentos que lhes sdo
permitidos;

20.  Permitir que um documento em elaboracdo possa ser bloqueado pelo autor e que
0 acesso para manipulagdo seja restrito aos responsaveis devidamente vinculados ao
documento;
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21.  Documentos carregados na aplicacao através de upload devem passar por processo
de leitura chamado OCR (Optical Character Recognition). Os dados textuais processados
devem ser armazenados vinculados ao documento podendo ser manipulados para
melhoria da qualidade e fidelidade do conteudo. Com isso na pesquisa global de
documentos deve ser possivel pesquisar também por palavras chave existentes no seu
conteudo;

22. Permitir definir a localizacdo fisica da origem do documento, com a selecao da
mesma através de mapa. Ex: para uma imagem de um imodvel vinculado ao cadastro
imobiliario, o sistema deve permitir apontar no mapa onde o imével daquela imagem esta
localizada fisicamente. Na inclusdo de um arquivo relacionar a posi¢do atual ou mais
proxima possivel ao dispositivo, de acordo com disponibilidade da localidade e recurso;
23.  Permitir realizar o download do(s) arquivo(s). Quando download multiplo, o
sistema deve realizar a compactacao dos documentos no servidor € enviar para o usuario
um unico arquivo, reduzindo o trafego gerado na rede;

24.  Permitir abrir arquivos cadastrados como link, para visualiza¢do;

25.  Permite a pré-visualizacdo dos arquivos em janela propria sistema, sem que haja
necessidade de download, para os principais formatos de imagem, planilha, editor de
documentos, apresentagdo de slides, arquivos de texto ¢ PDF;

26.  Permitir que seja realizada substitui¢do e duplicacdo de arquivos;

27.  Permitir o envio de arquivo(s) por e-mail para um ou varios destinatarios
definindo o assunto e texto da mensagem, com possibilidade de enviar e-mail de
confirmagdo e copia do mesmo ao remetente. Permitir ainda que os arquivos sejam
enviados como anexos do e-mail ou como links acessados no corpo da mensagem;

28.  Permitir realizar a conversao de um arquivo no formato editor de documentos,
planilha ou apresentacdo de slides para PDF;

29.  Permitir realizar a jun¢do de arquivos no formato PDF, editor de documentos,
planilha ou apresentacdo de slides em um Unico arquivo;

30.  Permitir realizar a manipulacdao de arquivos no formato PDF, com os seguintes
recursos:

30.1 Adicionar a numeracdo de paginas, definindo a pagina inicial e formato de
apresentacao;

30.2 Adigdo de “carimbos” ao documento. Deve ser possivel selecionar se o carimbo
sera adicionado na primeira, ultima ou todas as paginas;

30.3 Adicionar uma marca D'dgua definida através de um texto ou grifar palavras
contidas no documento;

30.4  Permitir que seja substituido o arquivo atual, ou seja criado um novo com as
mesmas informacoes.

31. Permitir a consulta das atividades realizadas no documento, tais como, inclusao,
alteracdo, substituicdo, visualiza¢do, download, duplicar, assinatura, envio por e-mail,
entre outros, exibindo ao menos data e usudrio responsavel por cada atividade realizada;

32.  Possibilitar consulta de todos os e-mails nos quais o arquivo foi enviado, listando
titulo da mensagem e data de envio;
33. O moddulo de GED devera dispor de recursos que permitam a Assinatura Digital

de documentos, contendo no minimo as seguintes funcionalidades:

33.1 Arquivos no formato PDF possam ser assinados digitalmente, através de
certificado digital instalado localmente (A1 ou A3) ou conectado ao dispositivo (Token);
33.2 Arquivos no formato PDF possam ser assinados digitalmente, através de
certificado digital previamente importado no sistema em repositorio proprio. Para o
certificado importado deve ser possivel conceder acesso de uso ao usuario e entidade que

Municipio de Ronda Alta - RS
Praga Mose Missio S/N — Fone:(54)3364-5900 - www.rondaalta.rs.gov.br
Centro Administrativo Dervile Luiz Fachini

109


http://www.rondaalta.rs.gov.br/

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDA ALTA

esta fazendo acesso no momento. Permitir que seja configurado se exige senha do
certificado a cada assinatura;

33.3 Permitir a consulta das assinaturas digitais realizadas no arquivo pelo sistema,
consultando o proprietario do certificado, usuario logado (no instante da assinatura) e data
da assinatura;

33.4 Conter recurso que permita ao operador solicitar a assinatura digital de um ou
varios documentos para uma ou varias pessoas ao mesmo tempo. A solicitagdo de
assinatura devera disparar um alerta para o(s) assinante(s) assim que criado. O(s)
assinante(s) poderdo realizar a assinatura em momentos distintos, tendo também como
opcdo a rejeicao da assinatura, descrevendo os motivos;

34.  Devera dispor de relatorio que emita uma listagem completa dos documentos por
tipo de acondicionamento, como por exemplo, caixas;
35.  Devera dispor de relatorio que emita uma listagem de documentos, agrupados por

centro de custo (secretaria originadora do documento), permitindo sele¢do por classe,
centro de custo, plano de classificacdo, localizagao fisica, bloqueados para edi¢do ou nao,
por situagdo (Ativo, Descartado, Em Criacdo, Em Homologacdo, Arquivado e Descartado
Fisico). Permitir também a emissao de documentos emprestados;

36.  Devera dispor de relatorio que emita uma listagem de etiquetas (codigos de barras
— Intercalado 2 de 5 ou QRCode), por classe, centro de custo originador, plano de
classificagdo, localizacao fisica;

4.23. MODULO: GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS

1. Permitir cadastrar origem que gerou as ocorréncias.

2. Permitir cadastrar tipo de ocorréncia, disponibilizando os tipos para aberturas de
solicitacdes de ocorréncia pelo aplicativo e/ou pelo portal de servigos.

3. Devera ser possivel definir no cadastro do tipo de ocorréncia, campos que devem
ser preenchidos na inclusdo da ocorréncia.

4. Permitir definir os documentos obrigatdrios para cada tipo de ocorréncia;

5. Permitir que de acordo com o tipo de ocorréncia utilizado, sejam abertos
automaticamente processos digitais para tramita¢ao das ocorréncias.

6. Possuir gerenciador de ocorréncia de servigos e manutengdes, com possibilidade

de filtrar por tipo de ocorréncia, processo digital, dados do endereco, origem de
ocorréncia e situacao de ocorréncia.

7. Possuir cadastro de ocorréncia, com possibilidade de informar o tipo de ocorréncia,
o solicitante, o enderego da ocorréncia, marcar a localizagdo no mapa e a descricao.

8. Permitir gerenciar todas as solicitagdes de ocorréncia abertas pelo usudrio logado.
9. Permitir que os usudrios informem no mapa a localizacdo da ocorréncia,
preenchendo automaticamente o enderego.

10.  Permitir configurar o bloqueio de ocorréncias inseridas fora do municipio.

1. Permitir visualizar, alterar ou excluir uma ocorréncia na situacao aberta.

12.  Permitir programar uma ocorréncia cadastrada, informando a data de execugdo, o
responsavel pela execucgado e o tipo (vistoria, execucao, fiscalizacao).

13. Permitir consultar as programagdes de um determinado servigo de manutengao
possibilitando verificar o historico dessas programagdes em ordem cronoldgica.

14.  Permitir consultar somente a programag¢do da ocorréncia selecionada.

15.  Permitir consultar as programacdes que foram designadas ao usuario logado.

16.  Permitir vincular mais de uma ocorréncia na mesma programag¢ao, permitindo
consultar para cada programacao as ocorréncias a ela vinculadas.
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17.  Permitir informar para cada programacao a equipe responsavel pela execugao da
atividade.

18.  Permitir alocar equipamentos nas programacoes realizadas.

19.  Permitir a impressdo da programag¢do com os dados da ocorréncia bem como da
equipe responsavel pela execugao do servigo.

20.  Permitir reprogramar uma programagao, informando a data, o responsavel, o
motivo da reprogramacao € o tipo.

21.  Permitir incluir para cada ocorréncia de servico a quantidade unitaria orcada de

material, e o valor unitario, sendo que o sistema deve calcular automaticamente com base
em valor informado pelo usudrio de material o valor previsto de material e mao de obra.

22.  Permitir informar o valor executado de quantidade e valor unitario de material € o
sistema deve calcular automaticamente o valor executado de material e mao de obra.

23. Permitir vincular ao servico os itens utilizados na execucao deste.

24.  Permitir cancelar uma ocorréncia cadastrada mantendo o registro disponivel para
visualizagdo e consulta.

25.  Permitir anexar imagens e documento a ocorréncia incluida.

26.  Permitir imprimir o relatorio da ocorréncia.

27.  Permitir a emissdo do relatorio de Servigos Executados.

28. Permitir realizar a emissao da Ordem de Servigo.

29.  Permitir consulta o historico de todas as movimentagdes realizadas na ocorréncia.
30.  Permitir a consulta do cronograma de execugdes de acordo com as ocorréncias

cadastradas no portal de servigos.

4.24. MODULO: APP (APLICATIVO MOBILE DE AUTOATENDIMENTO)

1. A possibilidade de disponibilizar gratuitamente o aplicativo nativo para download

nas lojas: Google Play e Apple Store;

2. A possibilidade de integrar o aplicativo ao sistema de gestdo com acesso aos

mesmos dados de maneira compartilhada, sem bancos de dados intermediarios;

3. A possibilidade de solicitar acesso aos servigos pelo aplicativo, sendo esse acesso

também considerado para consultar os servi¢os no portal do municipio;

4. A possibilidade de logar tanto no aplicativo quanto no
portal de servigos/autoatendimento por CPF e senha do usuario;

5. A possibilidade de alterar senha de acesso do usuério via aplicativo. A nova senha

definida via aplicativo devera ser valida também para o acesso ao portal de servigos e
para o sistema de gestao;

6. A possibilidade de disponibilizar servico de recuperacao de senha de acesso,
sendo a nova senha considerada para acessar o sistema/portal do Municipio;

7. A possibilidade de unificacdo do app estando acessivel e ser um s0, tanto para
servidores/funcionarios da entidade como para o cidaddo comum e também para empresas;
8. A possibilidade de gerenciar retaguarda, sendo possivel administrar servigos,
indicadores de gestdo e rotinas relacionadas a aplica¢do para serem disponibilizadas ao
usuario final;

9. A possibilidade de gerenciar os dados cadastrais consultados pelos usudrios a
partir do aplicativo pelo sistema de gestdo/retaguarda;

10. A possibilidade de disponibilizar servigos por contexto/grupo de tal forma que o
usuario mesmo sem treinamento consiga acessa-los no aplicativo;

11. A possibilidade de gerenciar a ordem de exibicao dos agrupadores de servigos no
aplicativo, conforme prioridade de cada agrupador;
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12. A possibilidade de criar/desativar agrupadores de servigos/indicadores, podendo
definir icone exclusivo para cada um;

13. A possibilidade de gerenciar galeria interna de icones para serem vinculados
durante a cria¢do dos grupos de consulta para serem exibidos no aplicativo;

14. A possibilidade de visualizar via sistema de retaguarda, a disposicao dos
grupos/servicos/indicadores disponiveis para os usudrios, podendo verificar como eles
ficardo dispostos para o usuario final, diretamente no software de gestao;

15. A possibilidade de informar na visualizagdo prévia um usudrio, através da selecao
do cadastro tinico de pessoas, a fim de verificar quais fungdes estardo disponiveis para o
mesmo visualizar no app; A possibilidade de disponibilizar os servigos no App, conforme
padrao definido pelo sistema,;

16. A possibilidade de disponibilizar acessos no App de forma automatica por perfil,
onde o usuario tenha vinculado as informagdes filtradas conforme o perfil dele, podendo
também possuir varias contas vinculadas no mesmo dispositivo;

17. A possibilidade de configurar a cor do tema do aplicativo e dos icones de grupo e
o brasdo/logo ou marca d'agua do 6rgdo publico que sera exibido no aplicativo;

18. A possibilidade de disponibilizar no aplicativo, area para consultar as notifica¢des
enviadas para o usuario logado, marcando como lido e/ou excluir o registro;

19. A possibilidade de disponibilizar no aplicativo, pesquisa de termos que retornem
os servigos e indicadores disponiveis;

20. A possibilidade de visualizar os ultimos servicos acessados, para facilitar o dia a
dia do usuario;

21. A possibilidade de visualizar grupos de servigos/indicadores por lista ou por
icones;

22. A possibilidade de gerenciar via usudrio as configuracdes para o dispositivo,
contendo: recebimento de notificagdo push, visualizagdo do menu em lista, exibicdo de
servigos mais acessados, limpar dados do aplicativo e exclusdo de conta;

23. A possibilidade de disponibilizar servico de consulta de processos/protocolos,
contendo a visualizacdo de todos os processos, independentemente da situacdo que
estejam relacionados ao usuario logado com a possibilidade de visualizar todos os
historicos dos processos. Permitir ainda que o usudrio possa visualizar de forma simples
e objetiva o andamento do processo, através das etapas configuradas para o mesmo;

24. A possibilidade de disponibilizar servigo para a abertura e acompanhamento de
processos digitais/protocolos, sendo realizado por um assistente que oriente o usudrio,
durante as etapas de abertura;

25. A possibilidade de assinar documentos, contendo a visualizacdo de todas as
solicitacdes de assinaturas pendentes e efetivadas, podendo fazer o download do arquivo
e consultar dados basicos, como: nome, situagdo, solicitado por e data da solicitagdo.
Permitir assinar apenas os arquivos se o usuario logado no aplicativo possuir certificagdo
digital padrdo ICP-Brasil e/ou Auto-Assinado (para assinatura Eletronica Basica e/ou
Avangada);

26. A possibilidade de consultar documentos com e sem autenticacdo no aplicativo.
O objetivo € visualizar quais documentos sao necessarios para solicitar processos digitais,
bem como, identificar a legislagdo relacionada, quais setores analisardo o pedido e a
previsao de resposta;

27. A possibilidade de disponibilizar servico de consulta de edi¢des do diario oficial
do Municipio de modo aberto, visualizando data de publicagdo, responsavel e op¢des para
download da edig¢do por completo;
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28. A possibilidade de solicitar manutengdes e registrar demandas municipais (como
buracos em vias publicas), podendo durante o registro visualizar no mapa as ocorréncias
proximas e do mesmo tipo ja registradas, também devera prever adicionar até 5 imagens
para comprovar;

29. A possibilidade de disponibilizar servico para acompanhar as solicitagdes de
manutengdes e registro de demandas municipais, podendo visualizar as demandas ja
registradas pelo usudrio logado e acompanhar a situagao do registro;

30. A possibilidade de consultar noticias cadastradas no portal do CONTRATANTE,
visualizando o conteudo, imagens e arquivos relacionados;

31. A possibilidade de enviar notificacdo push do sistema de gestao para o aplicativo,
conforme configuracdes gerais, sendo que ao visualizar a notificacdo e acessa-la, caso
tenha algum servico relacionado, o mesmo devera ser carregado diretamente. No caso do
servigo necessitar de login e o usudrio estiver desconectado no momento, devera solicitar
ao mesmo que proceda com novo login;

32. A possibilidade de disponibilizar envio de notificagdo push dos servigos para as
seguintes situagdes: movimentagdes de processos digitais como: tramites, complementos,
encerramento, arquivamento, paralisacao, reabertura e abertura de processo; ao finalizar
o pedido de solicitacdo de acesso, ao usuario ser notificado por e-mail, ¢ quando a
solicitagao for liberada ou indeferida pelo municipio; apds concluir a solicitagao de
recuperagdo de senha, sendo informada que foi enviado por e-mail a confirmagdo; no
cadastro de recados diversos, considerando o perfil configurado para envio da notificagao;
para o servico de solicitagdo de manutencdo e registro de demandas, no momento que a
demanda ¢ gerada, ao ser programada a execuc¢do do servico e quando a solicitacao for
cancelada, concluida ou reprogramada e apos a geracao da folha de pagamento, permitir
realizar o envio da notificagdo para os servidores publicos, informando a liberagao do
recibo de pagamento da competéncia em exercicio;

33. A npossibilidade de configurar notifica¢des de calculos tributérios, débito a vencer,
pagamento de parcelas e transferéncia de divida ativa;

34. A possibilidade de configurar notificagdes de liquidacdo de pagamento de
empenhos para usudrios cadastrados como fornecedores;

35. A possibilidade de configurar notificagdes das licitagdes publicadas para os
usudrios que se identificam como interessados nas licitagdes visualizadas pelo aplicativo;
36. A possibilidade de cadastrar comunicados diversos para os usudrios permitindo
configurar destinatarios especificos;

37. A possibilidade de assinar digitalmente documentos para o usudrio/servidor;

38. A possibilidade de consultar via gestores publicos os indicadores de gestao das
situagdes de estatisticas de processos digitais, com estimativa de quantos processos foram
gerados no ano, ranking dos assuntos mais solicitados; analise dos processos pendentes e
encerrados nos Ultimos exercicios e maiores credores do municipio; comparativo da
receita e despesa, visualizando comparativo entre receita prevista x despesa fixada e
receita arrecadada x despesa realizada; principais receitas do municipio; controles legais,
visualizando aplicagdo dos recursos em pessoal, satde e educagdo, apresentando o
controle entre o percentual executado e o percentual legal; consumo de materiais,
apresentando o valor total de consumo dos materiais, indicando-o pela classificagao do
produto, més a més e com um comparativo dos ultimos 5 anos; comparativo de compras
empenhadas, indicado pela classifica¢do do produto, 6rgao e unidade dos ultimos 5 anos,
também o ranking dos produtos; quadro de funciondrios, visualizar a quantidade de
funciondrios por faixa etaria, por sexo e grau de instru¢ao; saide ocupacional, permitindo
visualizar os motivos e CIDs que geraram mais atestados para os funcionarios e tempo
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meédio de atestado; consolidacao anual de funcionario, exibindo total de funcionario, total
de funciondrios admitidos e demitidos; bairros com maior langamento de IPTU,
permitindo visualizar os langamentos tributarios de IPTU realizados por bairro;

39. A possibilidade de visualizar indice de inadimpléncia registrado no Municipio,
quantidade de NF-e emitidas, valores declarados de ISS e estatistica de pagamento de
IPTU e arrecadagdo anual;

40. A possibilidade de consultar empresas ativas no municipio, por segmento de
atuacdo, contendo informacgdes detalhadas como: razio social, endereco, contato e caso
queira, visualizar a localizacao da empresa pelo mapa;

41. A possibilidade de consultar notas fiscais de servigos tomados pelo cidaddo
logado;

42. A possibilidade de gerar notas fiscais eletronicas, no caso do usuario logado ser
um prestador de servigos;

43. A possibilidade de visualizar via fornecedores os valores a receber do municipio;
44. A possibilidade de consultar de forma resumida os relacionamentos que o cidadao

tem com a administragdo publica, considerando: processos digitais, débitos, empenhos,
ordens de compra e folha de pagamento;

45. A possibilidade de visualizar débitos em aberto, bem como a emissdo de boleto
para pagamento, podendo realizar a copia do cddigo de barras para pagamento direto via
internet banking e aplicativo do banco;

46. A possibilidade de consultar a autenticidade de recibo de pagamento dos
servidores publicos;

47. A possibilidade de consultar as licitacdes cadastradas pelo municipio, podendo
realizar o download dos editais disponiveis;

48. A possibilidade de visualizar via gestor o relatorio de extrato do cidaddo, contendo
informacgdes relacionadas a pessoas vinculadas ao cadastro unico, com a selecdo de
pessoas por consulta ao cadastro unico;

49. A possibilidade de visualizar via funcionario os rendimentos para o IRRF;

50. A possibilidade de realizar requisi¢des de acesso a dados pessoais, bem como
acompanhar as respostas das mesmas. Conforme prevé a Lei 13.709/2018 (Lei geral de
protecao de dados pessoais LGPD);

51. A possibilidade de consultar informacdes sobre o tratamento de dados pessoas,
realizado pelo ente publico, compreendendo a previsdo legal, a finalidade, os
procedimentos e as praticas utilizadas para a execu¢do do tratamento, cumprindo ao
ordenamento juridico Lei 13.709/2018 (Lei geral de protecao de dados pessoais - LGPD);
52.  Anpossibilidade de diferenciar visualmente quando for disponibilizado um servigo
novo, permitindo que o usudrio logado identifique qual(ais) o(s) servigo(s) foi(ram)
disponibilizado recentemente para seu uso.

4.25. MODULO: GESTAO DE MEMORANDOS

1. Deve permitir a inclusdo de diversos tipos de comunicados internos, como
Memorandos, Oficios, Circulares, entre outros tipos adicionais, conforme a necessidade
da contratante.

2. Para cada tipo de comunicado, deve ser possivel configurar privilégios por setor,
permitindo a criagdo de tipos especificos para cada setor.

3. Possuir cadastro de tags, para que sejam utilizadas como marcadores dos
comunicados.

4. Permitir personalizar as cores das tags para melhor organizagao e visualizagao.
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5. Permitir a inclusao de dados referentes ao usudrio logado, como cargo e CPF.
Estes dados deverao ser exibidos no corpo do texto dos comunicados durante as inclusdes,
respostas e encaminhamentos.

6. Possuir abas para o gerenciamento das comunicagdes, com no minimo as
categorias entrada, saida e arquivadas.

7. Deve possuir uma caixa de entrada que apresente todas as comunicagdes em que
os setores relacionados ao usuario logado estejam envolvidos.

8. O gerenciamento dos comunicados podera ser realizado em uma unica caixa de
entrada, sem a necessidade de trocar de tela para realizar o gerenciamento geral.

9. Possuir caixa de saida dos comunicados, apresentando todas as comunicagdes
enviadas pelo usudrio e pelos setores relacionados ao usudrio logado.

10.  Permitir o gerenciamento dos comunicados de todos os setores em que 0 usudrio

logado esta relacionado de forma simultanea, sem a necessidade de realizar a troca de
telas.

11.  Devera ser possivel realizar uma consulta geral dos comunicados sem a
capacidade de movimenta-los, garantindo apenas a visualizagao.

12.  Permitir o controle de numeragao dos comunicados por ano, tipo, e ainda por setor.
13.  Devera permitir que os usuarios possam salvar um comunicado como rascunho
caso a digita¢do ndo tenha sido finalizada.

14.  Possuir aba especifica para acessar os comunicados salvos como rascunho.

15.  Permitir editar os rascunhos para que o envio definitivo do comunicado possa ser
realizado.

16.  Permitir realizar o relacionamento de comunicados, possibilitando ainda a
consulta de comunicados relacionados.

17.  Deve ser possivel inserir modelos de documentos para que sejam utilizados
durante a inclusdo de comunicados.

18.  Permitir configurar se os comunicados poderdo ser assinados por meio eletronico,

considerando a Lei n® 14.063/2020, que prevé as hipoteses pela assinatura eletronica
classificadas em simples, avancada e qualificada, de forma obrigatéria ou opcional, de
acordo com o tipo de comunicado, a partir das hipoteses previstas para a utilizacdo de
cada, conforme disposto na mesma lei.

19. Permitir a assinatura coletiva dos anexos vinculados as movimenta¢des do
comunicado durante o ato da movimentacao.

20.  Possibilitar a op¢do de definir os comunicados como urgentes durante a sua
inclusao.

21.  Permitir a defini¢do de indicativos de prazo nos comunicados.

22.  Permitir realizar o envio de arquivos para serem relacionados como anexos da
comunicacao durante a sua inclusao.

23.  Permitir realizar o upload de arquivos .doc ou .docx para que este seja utilizado

como modelo no corpo do texto dos comunicados.

24.  Permitir a inclusdo de comunicados sigilosos, que s6 podem ser visualizados pelos
usuarios envolvidos.

25.  Devera ser possivel visualizar as tags vinculadas aos comunicados na tela de
gerenciamento.

26.  Permitir o cadastro de comunicados do tipo 'Circular', que ndo poderdo ser
respondidos, visto que serdo comunicac¢des apenas para ciéncia dos setores.

27.  Durante a inclusdo, resposta e encaminhamento, possibilitar a definicdo de um
usuario como A/C (aos cuidados).
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28. Durante a visualizagdo dos comunicados, indicar de forma diferenciada as
movimentagdes enviadas aos cuidados do usuario logado.

29.  Dispor de filtro no gerenciamento que mostra somente os comunicados enviados
aos cuidados do usudrio logado.

30.  Permitir responder comunicados, mostrando apenas os setores previamente
envolvidos na comunicagdo selecionada como destinatarios.

31. Permitir encaminhar comunicados, exibindo todos os setores da entidade como
destinatarios, a fim de compartilhar a comunicagdo entre os demais setores.

32.  Durante as respostas ¢ encaminhamentos, permitir vincular arquivos como anexos
do comunicado.

33.  Apresentar todas as movimenta¢gdes em uma linha do tempo, gerando um novo
registro para cada movimentagao de resposta, encaminhamento e/ou arquivamento.

34.  Possibilitar marcar um comunicado como lido.

35.  Exibir um indicativo visual dos comunicados que ja foram lidos, diferenciando-
os dos que ainda possuem movimentagdes nao visualizadas.

36.  Permitir arquivar comunicados para o setor do usuario logado.

37.  Permitir o arquivamento em lote dos comunicados definidos como resolvidos.
38.  Os comunicados arquivados ndo devem ser exibidos na caixa de entrada do
usuario até que novas movimentacdes sejam realizadas.

39.  Permitir a reabertura de comunicados arquivados, caso sejam necessarias novas
movimentagoes.

40.  Devera permitir filtrar no gerenciamento de comunicados apenas os comunicados
com movimentagdes que ainda nao foram lidas.

41.  Possuir uma consulta que apresente todos os usuarios que ja visualizaram um

comunicado, exibindo pelo menos o nome do usudrio, a data/hora da visualizacdo do
comunicado selecionado e a origem da visualizacao.

42.  Permitir favoritar comunicados para todo o setor ou apenas para o usudrio logado.
43.  Possuir uma caixa de comunicados favoritados para facilitar o gerenciamento
destes.

44. Permitir consultar todos os centros de custo envolvidos durante as movimentagdes
do comunicado.

45.  Permitir consultar o relacionamento de usudrios e seus respectivos setores para
facilitar o envio dos comunicados aos setores corretos.

46.  Realizar o envio dos comunicados.

47.  Devera permitir configurar a mensagem enviada nas notificacdes dos
comunicados.

48.  Permitir consultar o historico de notificagdes enviadas diretamente do
gerenciamento do comunicado.

49.  Devera possuir um servigo destinado aos usuarios terceiros que recebem oficios,

permitindo a visualizacdo dessas comunicagoes.

50.  Possibilitar a impressao da folha de rosto do comunicado.

51.  Permitir a impressdo de cada movimentacdo dos comunicados em um relatorio
que pode ser configurado de acordo com a necessidade da entidade.

52.  Permitir a impressao de todas as movimentac¢des do comunicado em um relatdrio
que pode ser configurado de acordo com a necessidade da entidade.

53.  Permitir a impressdo da comunica¢do de forma que seja gerado um arquivo com
todas as movimentagoes, incluindo os arquivos vinculados a ela em ordem cronologica.

4.26. MODULO: PORTAL DE SERVICOS E AUTOATENDIMENTO
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1. Permitir que as liberagdes de acesso ao sistema possam ser efetuadas com base
em solicitagdes realizadas pelo contribuinte através de cadastro no portal de
autoatendimento.

2. Dispor de servigco para emissdo de processo digital, com possibilidade de

integragdo com os cadastros imobiliarios e econdmicos, disponiveis no sistema Tributario.

A integracdo também deve permitir a emissao de guias para pagamento de taxas e tarifas
em padrao bancario.

3. Permitir que sejam adicionados servigos especificos ao portal, com possibilidade
de integracdo com o sistema de processo digital, podendo ser configurado roteiro para
movimentagdo dos processos de acordo com o assunto informado.

4. Permitir que sejam adicionados servicos especificos ao portal que sejam oriundos
de sistemas terceiros que a entidade possui contratacao, este acesso devera ser controlado
por meio de token de autenticagao.

5. Dispor de servigo de Acesso a Informagdo, possibilitando a protocoliza¢do de
requerimentos de informagao.
6. Possibilitar que processos de dentincias, dividas e sugestdes sejam abertos através

do autoatendimento, sendo direcionados para o setor de ouvidoria, permitindo que o
requerente seja anonimo.

7. Possuir servigco para consulta do andamento dos processos digitais, sendo
necessario informar o nimero do processo e seu codigo verificador, ou CPF/CNPJ do
requerente.

8. Possibilitar que os usuarios e contribuintes possam alterar ou recuperar sua senha
de acesso ao sistema, validando seus dados cadastrais, como e-mail, conforme
parametrizacao.

9. Permitir que os usudrios possam realizar a solicitacdo de atualiza¢do dos seus
dados cadastrais, conforme os dados existentes no cadastro nico.

10.  Possibilitar a apresentagdo de aviso quando o usuério logado ndo estiver com os
dados devidamente atualizados.

11.  Possuir servico para realizacdo de autenticidade do Certificado de Registro
Cadastral emitido pela entidade.

12.  Possuir servigo para que o fornecedor vencedor da licitagdo realizada em lotes,
possa fazer a readequacdo dos valores dos itens pertencentes aos lotes nas suas
dependéncias. Indicando o valor unitério de cada item totalizando o valor ofertado no lote.
13.  Possuir servigo para preenchimento online da proposta comercial, sem a
necessidade de exportagdo e importagao de arquivos, possibilitando o preenchimento da
proposta comercial pelo proprio fornecedor em suas dependéncias. Os dados devem ficar
criptografados na base de dados sendo necessaria senha para descriptografar e importar
as propostas ao sistema, sem necessidade de redigitacao.

14. Permitir realizar digitacao de cotacdo de precos referentes a planilha, para fins de
calculos médios de pregos praticados entre os fornecedores.

15.  Permitir a disponibilizacdo de agenda das licitagdes para consulta dos
fornecedores.

16.  Permitir disponibilizar informacdes sobre licitagdes, possibilitando configurar
quais informacdes serdo exibidas no servigo como: edital, anexos, pareceres, impugnagao,
ata de abertura envelope, proposta, ata do pregdo, ata de registro de prego, termo de
homologacdo, termo de adjudicacdo, contrato, certiddes, documentos exigidos, quadro
comparativo precos, vencedores ¢ ordem de compra.

17.  Permitir consulta especifica das licitagdes com base na Lei 13019/14.
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18.  Permitir que as entidades da Sociedade Civil possam registrar Manifestagao de
Interesse Social.

19.  Permitir a realizagdo da prestacao de contas financeira e de objeto, com base na
Lei 13019/14.

20.  Possuir servico onde os fornecedores da entidade poderdo consultar os valores
retidos de seus empenhos.

21.  Possibilitar aos credores a verificar o saldo dos valores a receber, podendo filtrar
pelo nimero de empenho e data.

22.  Possibilitar aos fornecedores a consulta de todos os empenhos emitidos, sendo

demonstrados os empenhos que ja foram pagos, estdo a pagar, as reten¢des dos empenhos
e os saldos.

23.  Disponibilizar a emissdao da folha de pagamento através de servico de
autoatendimento, devendo possibilitar que a entidade defina previamente o layout que
sera utilizado na emissao.

24.  Permitir ao funcionario realizar a emissdo dos seus periodos aquisitivos e de
saldos de férias através de servigo de emissao de relatorio de férias.

25.  Possibilitar ao servidor realizar a impressao da ficha financeira com os valores dos
pagamentos em determinados periodos.

26.  Possuir servigo onde o funcionario possa realizar a emissdo do espelho de ponto
com opg¢ao de filtrar por periodo, e de configurar previamente quais totalizadores serdo
exibidos.

27.  Possibilitar ao funcionario emitir o comprovante de imposto de renda retido na
fonte para posterior declaragdo do imposto de renda.
28.  Disponibilizar ao servidor a emissdo de relatorio de tempo de servigo através de

servico de autoatendimento, devendo possibilitar que a Entidade defina previamente o
layout que sera utilizado na emissao.

29.  Permitir ao funciondrio realizar a emissdo da declara¢do sobre o periodo de
trabalho no magistério.
30.  Disponibilizar ao funciondrio solicitar atualizacdo de dados pessoais através de

servico, como por exemplo, nome, RG, CNH, data de nascimento, dependentes, contatos
e endereco.

31. Possibilitar ao servidor a emissao de relatorio onde constem as informagdes de
seus empréstimos bancarios.
32.  Permitir ao funcionario realizar qualquer tipo de solicitacdo ao RH, através de

servigo com essa finalidade, possibilitando que o RH defina assuntos especificos, como
por exemplo: Férias, Inscricdo para Cursos, etc.

33.  Dispor de servigo que permita ao funcionario inserir uma solicitacdo de ajuste no
ponto eletronico, como por exemplo, um abono ou justificativa ou um registro de ponto.
34.  Dispor de servico onde qualquer pessoa/entidade possa verificar, através de chave
de verificagdo, a autenticidade do recibo de pagamento.

35.  Permitir que empresas externas, através de convénio, ou departamentos internos
realizem lancamentos para desconto em folha de pagamento dos funcionarios.

36.  Permitir que a entidade realize a publicacdo de editais de concursos publicos e
processos seletivos.

37.  Dispor de servico que permita inscricdo de candidatos em editais de concursos
publicos e processos seletivos através de servico de autoatendimento.
38.  Dispor de servigo de avaliacao de desempenho, permitindo que o avaliado (através

da auto avalia¢do) e a comissdo designada procedam com a avaliagao.
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39.  Dispor de servigo de avaliacao de estagio probatorio, permitindo que o avaliado
(através da auto avaliagdo) e a comissao designada procedam com a avaliacao.

40.  Permitir que os departamentos realizem os langcamentos de atestados médicos de
seus funcionarios.

41.  Permitir ao servidor realizar a emissao do relatorio anual de contribuig¢des para a
previdéncia.

42.  Permitir ao funciondrio realizar a Emissao da Margem Consignavel pelo Portal de
Servigos, com a opgao de selecdo dentre os bancos conveniados da entidade.

43.  Possuir servigo especifico para solicitacao de férias, de forma que o departamento

de recursos humanos possa fazer a analise do pedido, bem como realizar a programacao
de férias a partir do requerimento efetuado.

44.  Permitir ao funciondrio realizar a emissao de relatério com os seus periodos de
licenca prémio.

45.  Possuir servico para que o funciondrio possa realizar a emissdo do Termo de
Rescisao.

46.  Possuir servigo para que o funciondrio possa realizar a emissao da Ficha Registro
de Funcionario.

47.  Possuir servigo para que o funcionario possa realizar o Registro de Ponto
Eletronico pelo portal de autoatendimento, dispondo de recursos para restringir quais
funciondrios podem realiza-lo.

48.  Possuir servi¢o para que o funcionario possa realizar a emissao de Relatério de
Aniversariantes.

49.  Possuir servigo para que o funcionario possa realizar a emissdo dos Certificados
de Cursos e Treinamentos realizados pela entidade.

50.  Possuir servigo para que o funciondrio possa realizar a sua Inscri¢ao para Cursos
e Treinamentos promovidos pela entidade.

51.  Possuir servigo para que o funciondrio possa realizar a emissao de Relatorio de
seus Afastamentos e Faltas.

52.  Possuir servigo para que o funciondrio possa realizar a emissao de Relatorio de
suas horas de Compensacao e Banco.

53.  Possuir servigo para que o funcionario possa realizar a emissao de Declaragao de
seu Vinculo Empregaticio.

54.  Possuir servigo para que o funcionario possa realizar a consulta de Licengas
Prémios Gozadas.

55.  Possuir servigo para que o funcionario possa realizar a sua inscri¢ao para Elei¢cdes
da CIPA.

56.  Possuir servico para que o funciondrio possa realizar votagdes das Eleicdes da
CIPA.

57.  Possuir servigo para que o funciondrio possa realizar a consulta de seus Atos
Legais.

58.  Possuir servigo para que o funcionario possa realizar a emissdo do Perfil
Profissiografico Previdenciario (PPP).

59.  Possuir servigo para que o funcionario possa realizar a Comunicagdo de Acidente
de Trabalho (CAT) pelo portal de autoatendimento.

60.  Possuir servigo para que o funcionario possa realizar a emissao do Relatorio de
Salarios Contribui¢ao de Outras Previdéncias.

61.  Possuir servigo para que o funcionario possa realizar a emissao do seu Recibo de
Férias.
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62.  Possuir servigo para que o funcionario possa realizar a emissao de Relatorio de
Mensalidades e Despesas Planos de Saude.

63.  Possuir servico para que o funciondrio possa realizar a emissao de Relatério
Histérico Adicional Tempo Servigo.

64.  Possuir servico para que o funciondrio possa realizar agendamento para Seguranca
e Medicina do Trabalho.

65.  Possuir servigo para que o funcionario possa participar de um evento de
Recadastramento Funcional pelo portal de autoatendimento gerenciado pelo RH.

66.  Permitir a consulta das obras publicas exibindo minimamente o nimero/ano da
obra, o valor total e a descrigao desta.

67. Permitir a emissao de guias em atraso ou ndo, realizando a atualizacao de corregao,
multa e juros: ISSQN, ISSRF, ITBI, Divida Ativa, ISS/Alvara, Fiscaliza¢do, Obras, Guia
Unica, IPTU ou Receitas Diversas. Com possibilidade de pagamento via PIX caso o
convénio bancario assim permitir, ¢ cartdo de crédito quando este servigo estiver
contratado pelo municipio.

68.  Permitir a emissdo de Extratos de Débitos: geral do contribuinte, através do
cadastro Econdmico ou do imével.

69.  Permitir que seja exibido informativo na pagina inicial do portal de
autoatendimento com indicativo referente aos débitos do usudrio logado.

70.  Permitir a consulta das informagdes imobiliarias do imovel. Permitindo visualizar
os dados do imovel, visualizar arquivos/imagens do imdvel e gerar o espelho do imodvel.
71.  Permitir o cidaddo efetuar doagdes para programas sociais conforme definido pela
municipalidade.

72.  Permitir a solicitagdo on-line de atualizacdo de enderego de correspondéncia do
imovel, empresa e pessoa.

73. Permitir a consulta e emissao dos alvaras de localizagao e funcionamento, alvara
sanitario de empresas ou outros a serem definidos pela municipalidade.

74.  Permitir a emissdo de consulta e verificacao de autenticidade da Certidao Negativa
de Débito.

75.  Permitir a emissdo do comprovante de retengdo do imposto sobre servigos.

76. Permitir a emissao de nota fiscal de servi¢o eletronica avulsa como também a
consulta das notas avulsas emitidas do usuario.

77.  Permitir aos contabilistas cadastrados emitir Certiddes Negativas de Débito
(CND), guias tributarias, atualizagdo de informagdes cadastrais para seus clientes.

78.  Permitir a emissdo do Extrato do Contribuinte, que exiba em tela organizando por

abas as informacodes referentes aos débitos do usuario logado, permitindo que seja emitida
a guia para pagamento das referidas taxas.

79. Permitir realizar a solicitagdo para a emissao de alvard de construcao e habite-se.
80.  Possuir servigo que permita consultar os documentos necessarios € obrigatorios
para que seja possivel realizar as solicitagdes.

81.  Permitir registrar a solicitagdo do ITBI on-line, informando o imoével urbano ou

rural, nome do proprietario adquirente, transmitente e os documentos, como a matricula
do imdvel e os valores venais.

82.  Possuir servigo para cadastrar solicitacdo de reserva de espacos publicos para
realizacdo de evento, sendo integrado com o sistema de Processo Digital.
83.  Permitir que seja realizada requisi¢ao de acesso aos dados considerando o Art. 18.

da Lei 13.709 que prevé que "o titular dos dados pessoais tem direito a obter do
controlador, em relagdo aos dados do titular por ele tratados, a qualquer momento e
mediante requisi¢ao".
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84.  Permitir que seja emitido relatorio referente as informagdes dos tratamentos de
dados pessoais realizados pela contratante, conforme prevé o inciso I do art. 23 da Lei n°
13.709/2018.

85.  Disponibilizar servico que permita consultar as legislagdes municipais,
permitindo filtrar por categoria, assunto e ementa.

86.  Possuir servigo de acesso ao Diario Oficial.

87.  Possuir servigo para consulta e acompanhamento dos Processos Administrativos.
88.  Possuir servigo para que possam ser consultadas as comunicagdes digitais oficiais
do municipio mediante a inser¢do do nimero, ano e codigo verificador do documento,
quando estes forem realizados pelo médulo de comunicagdes internas.

89.  Permitir a disponibilizagdo de servi¢os que possibilite a realizagdao de assinaturas
digitais em documentos cuja solicitacdo de assinatura foi criada.

90. Permitir cadastrar solicitacdes de manutencdo de forma geral para a entidade,
estando integrado com os Servigos Publicos do municipio.

91.  Disponibilizar servi¢o para acompanhar o cronograma de execucdo de atividades
das solicitagdes de ocorréncia e manutencao registrada.

92.  Permitir o agendamento de atendimentos presenciais, conforme guichés
organizados pela contratante.

93.  Permitir cadastrar recados no portal, parametrizando a sua exibigdo com ou sem
login.

94.  Possibilitar a exibicdo de boxes indicativos para os contribuintes, permitindo
retornar dados de débitos e quantidade de processos digitais.

95.  Permitir cadastrar boxes que ao acessar podem carregar servigos ou somente texto
informativo.

96.  Dispor de opcdo para definir os servigos que serdo disponibilizados em destaque
para facilitar o acesso.

97.  Permitir os cidaddos favoritar seus servicos mais acessados, quando estao logados
no portal.

98.  Exibir dados de enderego e contato da entidade.

99.  Possuir campo de pesquisa que retorne os servigos disponiveis no portal de
autoatendimento.

100. Dispor de area especifica para localizar informacdes de acessibilidade, como: alto
contraste, teclas de atalho, aumento ¢ diminuicao de fonte.

101.  Permitir cadastro aviso, sendo exibido no portal em forma de pop-up.

102. Possuir validagdo de reCAPTCHA para os servigos quando acessados sem login,
garantindo a seguranga das informacoes.

103. Permitir cadastrar servicos informativos, com a finalidade de orientacdo aos
contribuintes, contendo requisitos e outros dados sobre quaisquer servigos prestados pela
entidade ao cidadao.

104. Disponibilizar servicos de Carta de Servigos, carregando todos os registros
indicando quais necessitam de login e com a possibilidade de acesso direto por esse meio,
baseado na Lei 13.460 de 2017.

105.  Permitir o cidaddo avaliar os servicos disponiveis a ele, baseado na Lei 13.460 de
2017, onde devera indicar sua satisfacdo para os seguintes itens:

106. Satisfagdo com o servigo prestado.

107. Qualidade do atendimento.

108. Cumprimento de prazos € compromissos.

109. Adicionando uma descri¢do na avaliagao.
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110. Possibilitar que os cidadaos tenham acesso aos resultados das avaliagdes, sendo
exibida a informagao por servi¢o, mediante acesso a Carta de Servigos.

4.27. MODULO: PORTAL DA TRANSPARENCIA

1. Atender as Leis Complementares n°® 101 e n°® 131 da Secretaria do Tesouro
Nacional, principalmente a liberacdo ao pleno conhecimento e acompanhamento da
sociedade, em tempo real, de todas as informagdes pormenorizadas sobre a execugao
or¢amentaria ¢ financeira da CONTRATANTE;

2. Atender aos anexos da Lei n® 9.755/98 do TCU;

3. Atender aos preceitos da Lei Federal no 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informagao);

4. Permitir consultar informagdes legais sobre contratos, convénios, compras diretas,
licitagoes,

consulta de entradas e saidas de materiais em estoque, consulta de bens publicos que
integram o patrimdnio, consulta de veiculos relacionados a frota;

5. Permitir publicar todas as obras que estdo sendo realizadas, exibindo cronograma
da obra, com data de inicio e término, e os responsaveis pela fiscalizagdo da referida obra;
6. Publicar orcamento e suas respectivas emendas (créditos suplementares), bem

como balango dos exercicios anteriores e os relatorios bimestrais € quadrimestrais da
execuc¢ao or¢amentaria, além dos dados constantes na lei 9.755/98;

7. Consultar tributos arrecadados pela entidade e os recursos recebidos
“arrecadados’;

8. Publicar balanco consolidado das contas da administracdo direta, das autarquias e
entidades beneficiadas pelo repasse de verbas publicas;

9. Consultar dados dos programas estaduais e federais e as respectivas verbas
repassadas pelos entes federativos responsaveis (Unido e Estado);

10.  Permitir publicar compras mensais realizadas pela administragdo direta e indireta,
considerando os processos licitatorios;

11.  Permitir consultar empenhos emitidos, empenhos liquidados e pagamentos
efetuados;

12. Publicar area de pessoal com:

a) A Relac¢do nominal dos agentes publicos, demonstrando o seu tipo de vinculo/regime,
cargo, fungdo, lotacdo, carga horaria semanal, horario de trabalho, remuneragdo, data de
admissdo, exoneragdo ou inativagdo com a descri¢do do motivo do desligamento;

b) Relagdo nominal de estagiarios, demonstrando sua carga hordria semanal, horario de
trabalho, remuneragdo, data de admissdo e desligamento com descri¢do do motivo do
desligamento;

¢) Quantidade de funcionarios por tipo de vinculo/regime de trabalho;

d) Tabela com o padrao remuneratorio dos cargos e fungdes

e) Agentes cedidos ou recebidos por cessao,

f) Quantidade de vagas ocupadas e desocupadas por cargo;

g) Atos referentes a concursos publicos e processos seletivos;

h) Gastos com diarias, ajudas de custos ou adiantamentos, pagos com verbas oriundas dos
cofres publicos, nome, cargo/fungdo do beneficiario, valor total recebido, nimero de
diarias usufruidas, periodo, motivo, local de destino e respectivo empenho;

1) Quantidade de vagas criadas e ocupadas por tipo de cargo (efetivo, comissionado,
emprego publico etc.);

13.  Permitir publicar gastos com diarias, especificando a finalidade da despesa, data
e valor;
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14.  Permitir publicar atos referentes a concursos publicos e processos seletivos;

15.  Possibilitar a ordenagdo das consultas por cddigos e valores;

16.  Emitir relatorios legais gerados no sistema de gestdo, estando relacionados a
gestao fiscal, anexos de metas fiscais, execugdo or¢amentaria, entre outros;

17.  Demonstrar a folha de pagamento dos servidores publicos, mediante
parametrizagao realizada no sistema de gestao.

18.  Consultar quantidade de funcionarios por regime de trabalho;

19.  Consultar quantidade de vagas criadas e ocupadas por tipo de cargo (efetivo,
comissionado, emprego publico, etc);

20.  Consultar funcionarios por tipo de contrato;

21.  Consultar funcionarios cedidos e recebidos por cessao;

22.  Consultar cargos com a quantidade de vagas disponiveis e ocupadas;

23.  Consultar funcionarios inativos com informagao do tipo de aposentadoria/pensao;
24.  Consultar estagiarios, contendo local de trabalho e periodo de contrato;

25.  Permitir acesso as informagdes de forma consolidada e por entidade gestora
municipal;

26.  Consultar informagdes com filtro de periodo;

27.  Disponibilizar as informag¢des em tempo real no portal, sem necessidade de
digitagdo, exporta¢do ou importacdo de dados de acordo com modulos instalados;

28.  Permitir que as consultas sejam gerenciadas pelos usudrios, definindo quais
consultas serdo disponibilizadas no Portal e realizando as devidas parametrizagoes;

29.  Possuir cadastro de aviso que serd exibido no Portal em forma de pop up, com
possibilidade de adicionar imagem;

30.  Cadastrar novos grupos de consulta para ampliacao das informagdes além das
disponibilizadas de forma padrao;

31.  Possuir campo de busca para facilitar na localizacdo das consultas;

32.  Criar novas consultas, com possibilidade de realizar upload de arquivos ou
relacionar links externos;

33. Imprimir as consultas em varios formatos, considerando: PDF, DOC, XLS, JPEG,

CSV, TXT, entre outros;
34.  Possuir rotina para publicagdo de relatorios no Portal, permitindo gerar pdf das
informacdes geradas no sistema de gestao e adicionar como anexo do registro cadastrado.

35.  Publicar relatoérios em véarios formatos no Portal, permitindo o upload dessas
informagdes.

36.  Consultar Ajuda de Custos/Adiantamentos realizados com visualizacdo do
respectivo empenho;

37.  Consultar Convénios de Repasse e seus respectivos anexos;

38.  Possuir area de acessibilidade com a possibilidade de adicionar alto contraste,
gerenciar o tamanho da fonte, acessar teclas de atalho e acessar ferramenta de libras;

39.  Possuir local para visualizar os formatos utilizados para estruturacdo da
informacao;

40.  Exibir no portal da transparéncia mapa do site, permitindo visualizar e acessar de
forma facilitada todas as consultas disponibilizadas.

41.  Acessar as legislacdes municipais, permitindo filtrar por categoria;

42.  Disponibilizar link para acesso direto ao portal do Diario Oficial do Municipio;
43.  Consultar processos licitatorios por categorias, como: pregdo, chamamento
publico, tomada de precos;

44.  Disponibilizar area para listar os dados de acesso a informagao, como estrutura

organizacional, perguntas frequentes e realizar pedidos a entidade.
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45.  Cadastrar horario de atendimento da entidade no Portal da Transparéncia;

46.  Exibir no Portal da Transparéncia brasdo e endereco;

47.  Criar modelos de arquivos (Templates), para vincular em novas consultas,
permitindo o download dos documentos pelo Portal da Transparéncia;

48.  Cadastrar agrupadores para organizar os arquivos que serdo adicionados em uma
nova consulta que serd disponibilizada no Portal;

49.  Gerar relatorio contendo todos os itens disponibilizados no portal e retornando
dado do IP de acesso.

50.  Permitir configurar as entidades que serdo disponibilizadas para acesso no portal.
51.  Parametrizar o ano inicial para retornar os dados nas consultas.

52.  Possibilitar habilitar contador de acesso ao portal, indicando a quantidade de
usudrios que estdo acessando as consultas.

53. Possibilitar cadastrar hint nas consultas, com intuito de adicionar informagdes
explicativas sobre os itens que serdo listados.

54.  Permitir ordenar a exibigdo dos anexos que estdo atrelados em consultas

especificas no portal da transparéncia.
55.  Possuir validagdo de reCAPTCHA no portal de forma geral, ndo afetando a

utilizagdo das consultas, tendo o intuito de garantir a seguranga do acesso das informagdes.

56.  Disponibilizar link para acessar o cadastro e a consulta de ouvidoria municipal.
57.  Disponibilizar em local de facil acesso, link para acessar e registrar acesso a
informacao.

4.28. MODULO: PORTAL INSTITUCIONAL (WEBSITE)

l. Permitir cadastrar servigos informativos, com a finalidade de orientagdo aos
contribuintes, contendo requisitos e outros dados sobre quaisquer servigos prestados pela
Entidade ao cidadao.

2. Dispor de uma area para consultar os dados de Acesso a Informacdo, conforme
estabelecido na Lei 12.527/2011, abrangendo obras e agdes, estrutura organizacional,
perguntas frequentes, horario de atendimento e o nome do usuario responsavel.

3. Possibilitar o cadastro de enquetes no portal da entidade, com configuragdo para
exigir autenticacao do usudrio para registro do voto.

4. Permitir o cadastro de categorias, para possam ser utilizadas em cadastros
posteriores.

5. Permitir o cadastro de noticias no portal, com a op¢ao de incluir imagens, servicos,
links, categorias e paginas relacionadas.

6. Permitir a filtrar as noticias de acordo com sua categoria.

7. Permitir a defini¢do de noticias para exibir em destaque na pagina inicial do portal
da entidade.

8. O portal institucional deverd dispor de layout responsivo, adaptando-se a
dispositivos moveis.

9. Possuir cadastro de avisos no portal, que devem ser exibidos em forma de pop-up,

com a capacidade de adicionar imagem, video e link.
10.  Permitir o cadastro das transmissdes de licitagdes, possuindo indicador das
licitagdes que estdo sendo transmitidas ao vivo.

11.  Permitir o cadastro de agenda no portal, permitindo organizar os eventos da
entidade, com a possibilidade do cidaddao acompanhar de maneira online as atualizagdes.
12.  Possuir cadastro de midias no portal para centralizar arquivos para uso posterior

em noticias, servigos e paginas.
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13.  Permitir o cadastro de banners no portal, com configuracao do local de exibicao e
relacionamento.

14.  Permitir o cadastro de menus para facilitar a navegagdo, com opgoes de
configuracdo do relacionamento.

15.  Possuir cadastro de galerias, videos e links para acesso através do portal.

16.  Permitir a personaliza¢do da cor do tema do portal para adequa-lo as cores do
brasdo da entidade.

17.  Disponibilizar area de acesso direto ao portal de autoatendimento, incluindo um
atalho para login.

18.  Permitir o cadastro de menu rotativo com icones e servicos relacionados.

19.  Possuir parametrizagdo para definir a quantidade de noticias exibidas na pagina
inicial do portal.

20.  Possuir cadastro de links uteis para disponibilizar informagdes relevantes aos
cidaddos.

21.  Permitir a gerag¢do de relatdrios das noticias mais acessadas no portal, com filtro
por periodo.

22.  Permitir a criagdo de subportais relacionados ao website da entidade, onde
secretarias/departamentos podem disponibilizar informagdes especificas a comunidade.
23.  Possuir parametrizagdes para a pagina do subportal, onde seja possivel definir
conteudo, servicos relacionados, noticias, eventos, imagens e links uteis.

24.  Permitir na personalizagdo do subportal a adi¢do de banners, menus e brasdes
especificos.

25.  Dispor de configuragdo para definir a ordenacdo dos banners exibidos no topo do

portal e subportal.

26.  Permitir ativar ou desativar banners para acesso direto as obras e agdes da entidade.
27.  Possibilitar a exibi¢ao de banners para acompanhar as licitagdes realizadas ao vivo,
incluindo dados relacionados ao processo licitatdrio.

28.  Possibilitar o cadastro de e-mails para receber newsletter.

29.  Exibir dados de endereco e contato da entidade no portal.

30.  Dispor de local para cadastrar e exibir o horario de atendimento da entidade.

31.  Possuir campo de pesquisa que retorne informagdes de noticias, servigos, eventos,
entre outros.

32.  Dispor de uma érea especifica para informagdes de acessibilidade, como alto
contraste, aumento e diminuigdo de fonte e ferramenta Libras.

33.  Permitir o gerenciamento dos cookies para aceitacdo dos usudrios que acessam o
website.

34.  Disponibilizar area para exibir os icones de redes sociais da entidade.

35.  Permitir que cada entidade relacionada neste edital tenha seu proprio website,

acessivel por meio de um dominio especifico da entidade.
36.  Permitir o cadastro de menus, noticias, paginas e galerias de imagens e videos,
com exibi¢do no respectivo website.

37.  Permitir a criacdo de temas para definicdo no website, para utilizagdo conforme a
necessidade da entidade.

38. Possibilitar a definicao de cor para o tema, com sele¢do entre uma paleta variada
de cores.

39.  Permitir que os temas sejam compostos por areas, ordenadas de acordo com a
necessidade da contratante.

40.  Permitir que cada area seja composta por elementos, organizados para exibigdo no

website conforme a necessidade da contratante.
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41. Permitir a inclusao ou ocultacao de elementos do website.

42.  Permitir a alterac¢do de localiza¢do dos elementos no website.

43, Permitir a inclusdo de cards personalizados, definindo o redirecionamento, a cor,
o icone e o titulo.

44.  Possuir painéis indicadores para visualizar dados das noticias, como quantidade

de acessos e quantidade de acessos por dia.

4.29. MODULO: OUVIDORIA

1. Permitir o tramite completo dos processos em ambiente digital, dispensando o uso
de papel.

2. Possibilitar a configuragcdo de roteiro interno de cumprimento automatico para
cada assunto.

3. Permitir a defini¢do de prazos para cada etapa do roteiro.

4. Notificar os requerentes e outros interessados a cada movimentacdo processual
por meio de e-mail.

5. Disponibilizar, no momento da abertura da ouvidoria via portal de servigos e

aplicativo, com op¢des de identificacdo do requerente conforme a Legislagdo
13.460/2017:

a) Identifica¢do com restricao de dados.

b) Identificacdo sem restri¢do de dados.

c) Nao deseja ser identificado.

6. Permitir que somente o ouvidor da entidade tenha acesso aos dados do requerente
quando registrado o processo com identificacdo e restri¢do de dados.

7. Garantir que os dados cadastrais dos processos registrados de forma an6nima nao

sejam revelados, mesmo que o requerente tenha inserido o registro logado no portal de
Servigos.

8. Possuir relatorios para acompanhar o andamento dos processos de ouvidoria, com
opgoes de filtragem por setor, assunto, subassunto, requerente, data de abertura, entre
outros.

9. Permitir anexar arquivos digitais aos processos de ouvidoria, no minimo nos
formatos PDF, PNG ¢ DOC.

10.  Permitir o tramite das solicitagdes entre setores ou usuarios especificos.

11.  Emitir relatorios de assunto, subassunto, documento e listagem de processo por
meio de telas de consulta.

12.  Emitir relatorios estatisticos com op¢ao de agrupamento por: assunto, subassunto,
centro de custo atual, requerente, parecer e situagao.

13.  Permitir controlar os prazos da solicitacdo de acordo com o roteiro definido,
classificando os processos pendentes com cores indicativas (prazo final ou da etapa atual).
14.  Permitir cadastrar processos de ouvidoria com requerente anénimo e sem login,
com op¢ao para informar telefone e/ou e-mail para contato.

15.  Na abertura do processo via sistema, permitir especificar a finalidade como

atendimento ao publico ou processo interno da entidade.
16.  Dispor de opcdes para paralisar e reabrir os processos de ouvidoria.

17.  Permitir a inser¢do de textos de abertura e movimentagdes dos processos sem
limite de caracteres.

18. Permitir a inclusao de anexos durante as movimentacdes das ouvidorias.

19.  Permitir ao gestor visualizar todos os processos, independentemente do centro de

custos em que estdo localizados.
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20.  Permitir ao requerente acompanhar sua solicitagdo por meio do servico de
ouvidoria via portal de autoatendimento e aplicativo, fornecendo o nimero do processo e
o codigo verificador ou CPF/CNPJ.

21.  Possibilitar ao requerente adicionar novas informagdes e anexos ao processo de
ouvidoria por meio do portal de autoatendimento e aplicativo, utilizando login.

22.  Permitir aos usudrios internos visualizar apenas os processos do seu setor.

23. Gerenciar os processos com filtros minimos, incluindo situagdao, niimero, ano,
requerente, assunto, subassunto, data de abertura e observacao, entre outros.

24. Manter um historico de todas as agdes realizadas no processo, incluindo alteragdes
executadas na observacgdo de abertura, nome do requerente, assunto e subassunto.

25.  Dispor de um repositério de modelos que possam ser usados como base para a
cria¢do de novos documentos dentro dos processos de ouvidoria.

26.  Gerenciar documentos, salvando o arquivo editado como anexo do processo.

27.  Permitir a ordenacdo dos processos por data da ultima movimentagdo,
possibilitando visualizar os ultimos processos movimentados.

28.  Permitir que processos de ouvidoria abertos pelo portal, os dados ndo sejam
alterados por quem esté analisando, mediante configuracao.

29.  Configurar o envio de e-mail e notifica¢do push ao requerente durante as

movimentagdes do processo, como abertura, cancelamento, tramite e encerramento.
30.  Permitir pesquisar os processos por situacao.

4.30. MODULO: NOTA FISCAL ELETRONICA

1. Sistema deve possuir cadastro mobilidrio Unico integrado com o sistema de
arrecadagdo do municipio.

2. Sistema deve permitir a emissdo de NFS-e seguindo os parametros previstos na
legislagcdo municipal.

3. A emissdo da NFS-e deve ser possivel por preenchimento manual no sistema.

4. A emissdo da NFS-e deve ser possivel por aplicativo para dispositivo movel,
compativel pelo menos com os sistemas operacionais IOS e Android.

5. A emissdao da NFS-e deve ser possivel por integracdo por WebService, para
contribuintes que utilizam sistema de gestdo proprios.

6. O sistema de notas deve possuir integragdo com o ADN (Ambiente de Dados

Nacional), enviando para o ADN notas emitidas no municipio quando o local da prestagao
ou tomador for de outra cidade e recebendo documentos quando o local de prestacao ou
o domicilio do tomador for o municipio;

7. Em momento apds emissdo da NFS-e, deve ser enviado e-mail automaticamente
notificando o tomador do servico.

8. Deve ser possivel enviar manualmente qualquer NFS-e por email.

9. Sistema deve permitir a configuragdo de exigéncia de assinatura digital para as

notas fiscais emitidas, com a possibilidade de exigir assinatura apenas no XML das notas
gerada por WebService;

10.  Permitir que o municipio configure o prazo para cancelamento de NFS-e, sendo
ele em horas, dias ou competéncia.

11.  Permitir o cancelamento de qualquer NFS-e, por parte do contribuinte emissor,
desde que esteja dentro do prazo autorizado.

12.  Possuir gerenciamento de NFS-e para o contribuinte, onde ele podera consultar e
visualizar as NFS-e ja emitidas;

13. O fisco deve possuir autonomia para autorizar ou remover autorizagao de qualquer
contribuinte para emissao de NFS-e.
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14. O fisco deve ter a possibilidade de configurar o sistema para liberacao automatica
de autorizagdo para emissdo de NFS-e;

15. Cada NFS-e deve possuir apenas um item de lista de servigo, conforme
classificacdo da Lei Complementar 116/03;

16.  Permitir que o emissor possa cadastrar, durante o preenchimento da NFS-e,
informacdes alternativas de enderego, nome fantasia e e-mail para o tomador do servigo,
diferentes das contidas no cadastro municipal de contribuintes,

17.  Possuir servico em portal de Internet para verificar a autenticidade das Notas
Fiscais eletronicas emitidas, via QR code ou digitacdo do cédigo de autenticidade. Este
servico ndo deve solicitar usudrio e senha e deve ser aberto para qualquer contribuinte.
18. O fisco pode autorizar os contadores a emitirem NFS-e para seus clientes.

19. O contribuinte devera ter a possibilidade de configurar, em momento anterior a
emissdo, o logo da empresa, observagdes, tabelas com linhas e colunas e informacgdes
complementares para serem apresentadas na NFS-e impressa.

20. O contribuinte emissor podera definir enderego de e-mail para o qual deseja enviar
suas notas fiscais.
21.  Apos o término do prazo de cancelamento, deve permitir ao contribuinte emissor

de NFS-e efetuar uma solicitagdo para cancelamento de determinada nota, informando o
motivo e sua respetiva substituta quando houver. Esta solicitacao deve ser disponibilizada
para andlise do fisco.

22. O usuario fiscal deve possuir o controle das solicitagdes de cancelamentos de
NFS-e, podendo o mesmo deferir/indeferir as respetivas solicitagdes, informando o
motivo. Deve permitir executar este procedimento de forma individual ou em lote.

23. A solicitagdo de cancelamento podera ser inserida por requisi¢do WebService;
24. Todas as notas emitidas deverdo ser langadas automaticamente na escrituragao
fiscal do prestador, ndo permitindo que o mesmo exclua ou altere estas notas;

25.  Se o tomador do servico destacado na NFS-e possuir empresa estabelecida no

municipio, a nota fiscal deve ser lancada na sua escrituragdo de servigos tomados, nao
permitindo a exclusdo ou alteracdo das mesmas. Nestes casos deve permitir que o tomador
apenas marque a nota fiscal como rejeitada.

26.  Sistema deve permitir a cOpia de notas fiscais ja geradas para a geragao de novas,
evitando o retrabalho de digita¢do nos casos de notas iguais.

27.  Permitir a substitui¢ao de notas fiscais, desde que informada uma nova nota vélida.

28.  Deve permitir que seja configurado o prazo em que uma nota podera ser
substituida pelo contribuinte;
29.  Para emissoes por integracdo Webservice, deve ser possivel visualizar e fazer o

download do arquivo XML de envio e de retorno. Deverd ser possivel identificar a
situagdo do arquivo, se importado com sucesso ou com erro. Deverd ainda ser
discriminado o motivo para os XMLs que apresentarem erro.

30.  Deve permitir a utilizagdo de Recibo Provisério de Servigo (RPS) com numeragao
sequencial crescente.

31.  Deve ser possivel configurar um prazo maximo para converter um RPS em NFS-
e, conforme estipulado na legislagao tributaria municipal. Apds este prazo o RPS deve
ser rejeitado.

32.  Na conversao de um RPS em NFS-e, a data de utilizacdo do RPS sera utilizada
como data fato gerador da NFS-e;

33.  Deve possuir servigo disponivel para o tomador de servico denuncie a nao
conversao do RPS em nota fiscal de servigo eletronica;
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34. Sistema deve permitir a configuragao de geragdo de créditos para o tomador
destacado na NFS-e, para serem utilizados no abatimento do IPTU;
35.  Deve permitir que o fisco municipal configure o percentual sobre o valor do ISS

que sera utilizado como crédito. Esse percentual pode ser diferenciado entre tomadores
pessoas fisicas e juridicas.

36.  Permitir configurar quais itens da lista de servigo exigirdo a informa¢ao do nimero
C.N.O, relacionado a construcao civil, no momento de emissao da NFS-e. Deve ser
possivel definir ainda se a informacgdo seré obrigatéria ou opcional.

37.  Possuir relatorio dos maiores emissores de NFS-e do municipio, podendo filtrar
por periodo.

38.  Possuir consulta de créditos de IPTU, com filtros por tomador do servigo e por
situagdo do crédito;

39.  Ter a op¢do de visualizar uma prévia da NFS-e antes de efetivar sua emissao;

40.  Possuir a opgdo de salvar NFS-e em rascunho, permitindo finalizar seu
preenchimento em momento posterior;

41.  Permitir a emissdo de NFS-E com data retroativa, langando a mesma na
escrituragdo da competéncia correspondente a data do fato gerador. Se a competéncia
estiver paga, deve gerar um registro complementar.

42.  Para integracdo Webservice o municipio poderd definir layout proprio ou podera
utilizar o padrao ABRASF de NFS-e.
43.  Ter a possibilidade de disponibilizar unidades de servigo para serem informadas

na NFS-e, como por exemplo, quantidade, unidades e Horas.

44.  Permitir a utilizacdo de canhoto a ser impresso junto a NFS-e;

45.  Ter a possibilidade de configurar se o valor liquido ser4 apresentado no corpo da
NFS-e, ou se serd apenas apresentado o valor Total.

46.  Possibilitar informar a forma de pagamento no momento da emissdao da NFS-e,
com as opgoes a vista, a prazo, cartdo de débito e cartdo de crédito. Para as opgdes a prazo
permitir informar o nimero de parcelas e seus vencimentos;

47.  Permitir que o emissor informe valores de dedugdo referente a materiais, no caso
de NFS-e de construcgao civil.

48.  Permitir que os contribuintes cadastrem seus fornecedores do software.

49.  Permitir configurar se o preenchimento do tomador sera, ou nao, obrigatério, no
momento de preenchimento da NFS-e;

50. Sistema deve armazenar historico de aliquotas utilizadas por empresas
enquadradas como Simples Nacional.

51.  Permitir o cadastro e controle de tomadores recorrente, onde o contribuinte podera
configurar o sistema para que gere notas ficais automaticamente todos os meses.

52.  Ter a possibilidade de utilizagdo de carta de correcao, podendo corrigir apenas as

informac¢des de Nome/Razao do tomador, Enderecamento e descri¢ao dos servigos. Nao
pode permitir a alteragdo de valores.

53.  Possuir relatorios dos contribuintes emissores da NFS-e que mais cancelam.
54.  Permitir a geragdo de NFS-e em lote por integracdo Webservice.
55.  Permitir a exportacao de dados de permissionarios para o TSE.

56.  Permitir a exporta¢do de dados de NFS-e de Candidatos e Partidos para o TSE.
57. Permitir utilizar a informacdao do CNAE na NFS-e.

58.  Permitir informar um intermediario na NFS-e.

59.  Permitir que o municipio configure seu proprio layout da NFS a ser impressa.

4.31. MODULO: ESCRITA FISCAL ELETRONICA
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1. Sistema deve possuir cadastro Mobiliario Unico integrado ao sistema de
arrecadacao do municipio.
2. Possuir funcionalidade para escrituragao dos Prestadores de Servigos e Tomadores

de Servigo estabelecidos no municipio, onde os contribuintes poderdo declarar seus
documentos fiscais.

3. Na escrituragdo via digitacdo de documentos fiscais de servicos, deve solicitar no
minimo as informagdes do nimero do documento, data de emissao, local da prestacao do
servigo, Item da Lista de servico conforme LC 116/03, valor do servigo, aliquotas e o
tomador/prestador do servigo.

4. Deve permitir alterar qualquer documento fiscal ja declarado, desde que ndo seja
oriundo do sistema de emissao de NFS-e.

5. Deve também permitir escrituragdo de documentos fiscais de servigos prestados e
tomados, através de importacdo de arquivo no formato txt, conforme layout definido pelo
municipio;

6. Deve efetuar o calculo automatico do tributo devido com base nas informagoes
dos documentos fiscais declarados.

7. Permitir que o contribuinte possa escolher sobre quais documentos deseja emitir
o boleto para pagamento do ISSQN.

8. Permitir que os contadores tenham acesso aos documentos declarados pelos seus
clientes e que possam executar movimentagodes, como declaracdo de novos documentos
e emissao dos boletos.

0. Permitir que o fisco consiga identificar, através de consulta ou relatério, servigos
prestados por empresas de fora do Municipio, servigos prestados por empresas
estabelecidas no municipio, servicos prestados para fora da cidade por empresas
estabelecidas no municipio.

10. Possuir relatério com relacdo dos itens da lista de servigos com maiores
arrecadagoes/declaragoes.
11.  Possuir funcionalidade onde os contribuintes e contadores possam solicitar a

criacdo de novo cadastro, a alteracdo de cadastro, vinculo de responsabilidade, baixa de
responsabilidade. Esta solicitacdo deve ficar pendente para andlise do fisco, podendo ser
deferida ou indeferida.

12. Ao deferir um cadastro do tipo Novo, o fisco deverd ter a possibilidade de
autorizar que o sistema incluia usudrio de acesso ao sistema para o mesmo de forma
automatica;

13. Ao deferir um cadastro do tipo novo, o fisco devera ter a possibilidade incluir
autorizagdo para utilizagao de NFS-e de forma automatica;

14.  Permitir ao fisco municipal cadastrar, alterar e alterar a situacdo cadastral de
inscrigdes municipais;

15.  Sistema deve possuir a funcionalidade de complementar e/ou retificar uma
declaragao;

16.  Permitir que o fisco municipal configure previamente quais naturezas de operagao

estardo disponiveis para cada item da lista de servico. No momento de efetuar a
escrituragdo de um documento fiscal, somente as naturezas de operacdo previamente
configuradas poderdo aparecer para selecao por parte do contribuinte.

17.  Ter a possibilidade para configurar a exigéncia ou ndo, de assinatura digital no
momento do fechamento da escrituragdo fiscal, podendo criar exce¢do para Micro
Empreendedores Individuais.

18.  Permitir a gera¢do do recibo de declaragdo de ISS e de ISS retido pelo proprio
contribuinte;
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19. Ao efetuar a declaragdo de um documento fiscal para escrituragdo, deve solicitar
no minimo as informagdes de numero de documento, razdo social do
declarante/contribuinte, CNPJ/CPF, endereco completo, nimero de inscri¢do municipal,
quando existir, data de emissdo do documento, valor dos servigos prestados e/ou tomados
e aliquota.

20.  Quando a incidéncia do imposto for no municipio a aliquota deve ser previamente
carregada conforme o cadastro municipal, ndo permitindo alteragdo. Exceto para
empresas enquadradas como Simples Nacional.

21.  Permitir a escrituragdo de servigos eventuais, por parte de contribuintes de outros
municipios.

22. Permitir ao declarante fazer solicitacao de acesso ao sistema. Esta solicitacao deve
ser analisada e deferida, ou indeferida, pelos servidores do municipio.

23.  Permitir que os contribuintes concedam permissao de acesso aos seus
colaboradores, desde que estes também tenham usuario criado no sistema.

24. Sistema deve permitir declaragdes retificadoras com a possibilidade de emissao
de nova guia de pagamento, no caso de alteragdo do valor do ISSQN devido;

25.  Sistema deve possuir integracdo com o ADN - Ambiente de Dados Nacional,

podendo receber documentos oriundos de outros municipios, desde que possuam
convénio com receita federal.

26.  Sistema deve receber os documentos fiscais gerados pelos contribuintes MEI no
Sistema Nacional.

27.  Para permitir a integracdo com o ADN, sistema deve aceitar apenas um item
enumerado na Lista de Servigos (LC 116/03) por documento fiscal declarado;

28. Sistema deve permitir que o municipio configure declaragdes de servigos
customizadas, onde o municipio poderd definir campos a serem preenchidos pelo
contribuinte e também definir a formula de célculo. Deverd ainda permitir enquadrar e
desenquadrar os cadastros mobiliarios que utilizardo estas declaracdes customizadas.

29.  Permitir o cadastro de novos tomadores/prestadores de servigo pelos proprios
declarantes, no momento da declaragao do documento fiscal;

30.  Permitir a escrituragdo de servigos prestados e tomados para contribuintes isentos,
imunes, com regime de estimativa e regime fixo;

31.  Permitir a geracdo parcelas complementares por parte do contribuinte, sem
interven¢do do Municipio e sem perder a referéncia com a competéncia a qual ela
complementa;

32.  Permitir que o contribuinte faga a inclusdo de requisi¢des de compensacao (valor
pago a maior). Apos deferido pelo Municipio, os valores desta requisicdo ficardo
disponiveis para serem abatidos do valor devido de competéncias futuras;

33. Possuir rotina para autorizar a utilizacao de redu¢do de aliquota e reducao da base
de calculo.

34.  Para areducdo da base de calculo, deve ser possivel definir quais itens da lista de
servico (LC116/03) poderdo sofrer deducdo, podendo ainda determinar qual o percentual
maximo para deduc¢ao;

35.  Permitir a configuracdo e lancamento de multa para contribuintes que entregarem
sua escrituracdo fora do prazo definido pelo municipio. Estd multa podera ser para
escrituragao de servigos prestados, tomados e ambos.

36. A multa deve ser lancada forma automadtica, quando o contribuinte efetuar a
escrituracao;
37. Sistema deve permitir também a escrituragdo de forma automatica pelo sistema,

em caso do contribuinte deixar de executar.
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38.  Atender a LC 123/2006 referente ao Simples Nacional, solicitando o faturamento
das empresas e calculando a aliquota automaticamente.
39.  Permitir que o contribuinte entregue sua escrituragdo como sem movimento;

40.  Permitir que os contribuintes facam a exportagdo de documentos declarados em
formato txt, utilizando layout pré-definido pelo municipio;

41.  Sistema deve possuir consulta com histérico de todas as escrituragdes efetuadas
pelos contribuintes;
42.  Permitir a configura¢do de valor minimo para geragdo de boletos. Caso uma

competéncia ndo atingir este valor, ele deve ficar acumulado e ser somado a proxima
competéncia, assim sucessivamente, até atingir o valor definido.

43, Permitir a escrituracdo de Institui¢des Financeiras através da importacao de
declaragdo da DES-IF no padrao ABRASF.
44.  Possuir gerenciamento dos planos de contas das instituicdes financeiras,

disponivel ao fisco do municipio e para os responsaveis pelas declaragdes das instituigcdes
financeiras, podendo o fisco do municipio acessar todos os planos de contas das
instituicdes financeiras.

45.  Possibilitar que as institui¢des financeiras possam cadastrar as contas colocando
os dados como: nimero da conta, nome da conta, descri¢do da conta, cédigo COSIF da
qual a conta esta vinculada, codigo da atividade da qual a mesma esté correlacionada.
46.  Permitir que as institui¢des financeiras possam cadastrar suas contas através da
importacdo de arquivos, através de layout disponibilizado pelo software.

47.  Possuir lancamento por Plano de contas COSIF e Plano de Contas de cada
Institui¢do Financeira, ambos deverdo possuir relacionamento com os codigos de servigo
pertinentes.

48. Possibilitar a importacdo de declaracdo de Institui¢des Financeiras (DESIF), com
obrigatoriedade do grupo contabil 7.0.0.00.00-9, e também para o grupo contdbil
8.0.0.00.00-6, no padrao ABRASF, conforme definido na legislagdo municipal.

49.  Possuir a importagdo de arquivos de Informag¢des Comuns aos Municipios com a
Tabela de Tarifas.

50.  Importar os arquivos de apuragdo mensal do ISSQN, discriminando a
identificagdo da dependéncia, demonstrativo da apura¢do da receita tributavel e do
ISSQN mensal devido por subtitulo e demonstrativo do ISSQN mensal a recolher, no
padrdo ABRASF.

51.  Permitir a importagdo de arquivo com as informacdes do demonstrativo das
partidas contabeis (Partidas Dobradas).

52.  Possuir relatorio para o cruzamento entre as contas declaradas pela Instituigao
Financeira com os demonstrativos contdbeis da Instituicdo, apontando as divergéncias
encontradas.

53. Possuir demonstrativo da arrecadagdo por conta COSIF das Instituigcdes
Financeiras com domicilio fiscal no municipio.

54.  Possuir consulta do Balancete Analitico por cadastro mobiliario e pelo CPF/CNPJ
da institui¢ao financeira.

55.  Permitir a importagao dos quatros modulos da declaracio DES-IF no padrao
ABRASEF;

56.  Na consulta de importagdo dos dados de Demonstrativo Contébil, deve possuir a
discriminacdo da identificagdo da dependéncia, balancete analitico mensal e
demonstrativo de rateio de receitas.
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57.  Naconsulta de importag¢ao do arquivo de Apuragao Mensal do ISSQN, apresentar
a Identificacdo da dependéncia, demonstrativo da apuragdo da receita tributavel e do
ISSQN a recolher;

58.  Manter registro das importagdes do Plano Geral de Contas Comentado;

59.  Permitir a geragdo e impressao livro fiscal, para servigos prestados e tomados.
60.  Permitir a inclusdo e controle de procuragdes digitais.

61.  Possuir relatdrio que apresente a arrecadagao por conta COSIF.

62.  Permitir a solicitagdo de atualizagdo cadastral de contribuintes que ndo possuam

cadastro mobiliario. Esta solicitagdo deve passar por andlise do fisco, € quando deferida
deve atualizar o cadastro do contribuinte. Deve ser possivel pedir atualizagdo de dados de
Nome/Razao Social, Contato e Endereco.

63.  No momento da entrega da escrituragdo, se o prestador for enquadrado no Simples
64.  acional, o sistema deve apresentar o faturamento que o mesmo possui no PGDAS-
D para fins de comparacgao.

65.  Permitir que o municipio configure e defina o layout dos documentos de recibo
de entrega que deseja utilizar.

66.  Para declaragdes de servigo de construcdo Civil, permitir que o municipio

configure se ira solicitar a informag¢ao do CNO da obra, sendo esta informacao opcional
ou obrigatoria.

67. Sistema deve atender a Lei N°13352/2016, referente a contratos de parceria para
saldes de beleza.

4.32. MODULO: SIMPLES NACIONAL

l. Permitir a importagdo dos arquivos de periodos e eventos dos contribuintes
enquadrados como Simples Nacional.

2. Permitir a importagdo dos arquivos de periodos e eventos dos contribuintes
enquadrados como Microempreendedor Individual.

3. Permitir a visualizacdo das informacdes contidas nos arquivos de periodos e
eventos importados.

4. Efetuar a atualizacdo do cadastro mobilidrio do municipio com base nas
informagdes dos arquivos de periodos e eventos.

5. Permitir a importagdo dos arquivos DAS (Documento de Arrecadagdo do Simples
Nacional);

6. Permitir a importagdo dos arquivos da DASN (Declaracao Anual do Simples
Nacional);

7. Permitir a importacdo dos arquivos DASSENDA;

8. Permitir a importagdo dos arquivos PARCSN referente a parcelamentos do
simples nacional;

9. Gerenciar os parcelamentos do simples nacional, permitindo acompanhar seus

pagamentos e saldo devedor, bem como sua consolidagao.

10.  Permitir a importag@o dos arquivos do DAS-SIMEI (Documento de Arrecadagado
do Microempreendedor Individual);

11.  Permitir a importacdo dos arquivos da DASN-SIMEI (Declaragao Anual do
Microempreendedor Individual);

12.  Possuir consulta das importacdes do arquivo DAS (Documento de Arrecadagdo
do Simples Nacional) por dia, podendo ser adicionado comentdrios aos registros
importados. Deve permitir identificar os dias pendentes de importacao;
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13.  Possuir consulta dos registros de importagdo do DASN (Documento de
Arrecadacdo do Simples Nacional) por dia, podendo ser adicionado comentarios aos
registros importados. Deve permitir identificar os dias pendentes de importacao;

14.  Permitir importar o arquivo de contribuintes do Simples Nacional que estejam em
débitos com a Receita Federal. O sistema deve possibilitar a inscrigdo em Divida Ativa
destes débitos no sistema de tributos do Municipio.

15.  Possuir consulta e gerenciamento de todos os contribuintes enquadrados no
simples nacional com débitos.

16.  Possuir consulta que apresente as divergéncias entre pagamentos importados do
arquivo DASN com as baixas de pagamento bancarios registradas pelo Municipio.

17. Possuir relatorio de cruzamento das informacgdes contidas nas declaragdes DAS
com declaragdes de escrituragao fiscal dos contribuintes, apresentando as inconsisténcias.
Este relatorio deve possuir no minimo os filtros por Competéncia, Inscrigdo Municipal,
Nome/Razao Social e CNPJ.

18.  Permitir identificar as empresas do Municipio que declararam receita para outros
municipios;

19.  Permitir identificar as empresas de outros Municipios que declararam receita para
0 Municipio;

20.  Possuir relatério de contribuintes enquadrados no simples nacional que nao
efetuaram o pagamento e que ndo foram inscritos em Divida Ativa;

21.  Possuir relatorio que apresente as empresas do simples nacional que declaram
receita isenta no DAS;

22.  Possuir relatorio que apresente as do simples nacional que declaram sem
recolhimento no DAS;

23.  Permitir a configuragdo de relacionamento entre 0 CNAE e os Anexos do Simples
Nacional.

24.  Permitir configurar os dias de vencimento padrdo para as empresas do Simples
Nacional.

25.  Permitir configurar em qual tributo serd lancado o débito ao ser transferido para
divida ativa.

26.  Possuir relatorio de receita declarada por atividade.

27.  Possuir relatorio de Demonstrativo DASN.

28.  Possuir consulta de todos os codigos de eventos utilizados pelo Simples Nacional.

4.33. MODULO: FISCALIZACAO FAZENDARIA

1. Sistema deve permitir o controle de autorizagdes para utilizagdo de Impressoras
de Cupom Fiscal. Na inclusdo do pedido de Autorizagdo deve solicitar no minimo as
informacdes das empresas solicitantes, a data da solicitagao e o modelo do equipamento
com seu numero de série de fabricacdo. Deve permitir as agdes de Deferimento,
Indeferimento, Alteragdo e também Impressao da Autorizagao.

2. Deve permitir o cadastro e controle das empresas graficas autorizadas a fazer a
impressdo dos blocos de notas fiscais.
3. Sistema deve permitir o controle das autoriza¢des de impressdao de notas fiscais.

Na inclusdo do pedido de Autorizagdo deve solicitar no minimo as informagdes das
empresas solicitantes, a data de validade e a quantidade de blocos. Deve ainda permitir a
alteracdo, consulta, cancelamento e impressao da autorizagao;

4. Sistema deve permitir incluir autorizagdes para incineragdo de Notas Fiscais, estas
devem estar relacionadas com as autorizagdes de impressao de notas fiscais. Ou seja,
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somente uma autorizagdo de impressao de notas fiscais ja autorizada pode receber uma
autorizacdo de incineragao.

5. Permitir o cadastro e configuracao das infragdes previstas da legislagdo municipal.
Permitindo configurar ao menos os percentuais de penalidade, com valores diferenciados
para reincidentes, o tributo para lancamento do débito e espago para descrever a
fundamentagao legal.

6. Deve ser possivel definir se a multa de infragdo acessoria serd langada junto ao
documento de autuagdo principal ou se sera gerada em lancamento separado.
7. Sistema deve possuir o registro e controle de todas as visitas realizadas as

empresas pelo fisco municipal. Neste registro deve possuir ao menos a identifica¢do da
empresa, o fiscal responsavel pela visita, a data da visita € o motivo.

8. Deve permitir criar classificagdes para os procedimentos fiscais, permitindo que
os procedimentos fiscais sejam agrupados por areas de interesse.

9. Deve possuir cadastro de todos os servigos possiveis de execucdo pelo fisco
municipal, bem como a possibilidade de definir uma pontuagao para cada servigo.

10.  Permitir incluir procedimentos fiscais para, a0 menos, empresas estabelecidas no
municipio, contribuintes eventuais de fora do municipio e para instituigdes financeiras.
11.  Permitir o gerenciamento de todos os procedimentos fiscais cadastrados,

permitindo filtros de pesquisa no minimo por fiscal responsavel, pelo contribuinte
fiscalizado, pelo ano e niumero do procedimento fiscal, pela data da inclusdo e pela
situacao.

12.  Controlar o status dos procedimentos fiscais cadastrados com situagdo: aberto,
iniciada, fechada ou cancelada;
13.  Permitir a inclusdo de documentos como anexo do procedimento fiscal.

14.  Possuir servico de denuncia fiscal, onde os cidaddos poderdo informar ao fisco
possiveis irregularidade. Deve permitir que o cidadao se identifique ou faca a dentincia
de forma anonima.

15.  Deve permitir a alteragdo, cancelamento e transferéncia do procedimento fiscal
entre usuarios do grupo fisco.

16.  Permitir a geracdo, em formato PDF, de todos os documentos inerentes a um
procedimento fiscal, sendo eles Termo de inicio, Intimag¢do, Termo de recebimento de
documentos, Termo de devolugdo de documentos, Termo de apreensdao de documentos,
Documentos de autuagdo Principal e Acessorio, Planilha de Homologagdo da
Fiscalizag¢do, Termo de prorrogagao fiscal e o Termo de encerramento de fiscalizacao;

17.  Deve permitir a geragao de multiplas intimagdes, conforme a necessidade do fisco.
18. Permitir a prorrogacao da acao fiscal conforme a necessidade do fisco.
19.  Quando necessario, deve permitir a geracdo de termos adicionais, conforme a

necessidade do fiscal, sem a necessidade de novos desenvolvimentos no software.

20.  Deve permitir o envio de todos os termos gerados para o e-mail dos contribuintes
fiscalizados, no decorrer da acao fiscal. Deve ainda permitir consultar todos os e-mails ja
enviados.

21.  Permitir configurar textos padrdes para o e-mail de cada termo, que sera enviado
no corpo do e-mail.
22.  Sistema deve possuir integragdo com o Domicilio Eletronico do Contribuinte,

permitindo enviar todos os termos, em forma de comunicado, para o contribuinte
fiscalizado, no decorrer da ac¢ao fiscal.

23.  Permitir que o fiscal faga a homologag¢ao da agdo fiscal, podendo alterar, incluir
ou excluir documentos. Os documentos declarados na escrituracao fiscal do contribuinte
devem ser apresentados na homologagao, sem a necessidade de importagdes de arquivos.
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24.  Deve permitir que o fiscal execute manutencao de forma global nos documentos
fiscais da homologagdo, alterando aliquotas, Itens da Lista de Servico, Local de
Incidéncia do Imposto e tributagdo de multiplos documentos de uma sé vez.

25.  Deve permitir a homologacao de servicos prestados e servigos tomados.

26.  Na homologacao dos documentos devem ser ordenados por competéncia, em
ordem ascendente.

27.  Permitir a impressdao da Planilha de Homologacao dos servigos Prestados,
Tomados ou de Ambos.

28.  Permitir a homologacao da agdo fiscal de forma resumida, para servigos prestados

e tomados, onde sera informado por competéncia, apenas a Base Calculo, o Item da Lista
de Servigo com LC 116/2023, a aliquota e uma descrigao.

29.  Permitir o langamento por estimativa ou arbitramento, onde através de campos
customizaveis pré-definidos, o fisco podera informar parametros que serdo utilizados em
formulas de calculos, também customizaveis, para o sistema ird efetuar o calculo do
imposto devido. O fisco deve ter acesso as configuragdes sem a necessidade de novos
desenvolvimentos.

30. Sistema deve permitir a homologacao da acdo fiscal para Institui¢des Financeiras,
com base no modelo conceitual DES-IF do padrio ABRASF.
31.  Nahomologag¢do da acdo fiscal das institui¢des financeiras, o sistema deve cruzar

os dados enviados pelo contribuinte na sua apura¢do mensal com as informagdes contidas
no demonstrativo contabil, destacando as contas com divergéncias.

32.  Deve apresentar ao menos os valores de débitos e créditos contidas na apuracao
mensal e no demonstrativo contabil, separado por conta cosif e competéncia,
apresentando ainda coluna com a diferenca.

33.  Deve permitir que o fisco efetue alteragdes nas declaragdes das contas, podendo
alterar o codigo de tributacdo e os valores de crédito e débito. Deve permitir ainda incluir
novas contas e excluir contas existente.

34.  Deve permitir imprimir a planilha de homologagao das institui¢des financeiras.
35.  Permitir a fiscalizagdo e homologa¢do das empresas enquadradas como Simples
Nacional, apresentando além das informacdes dos documentos declarados, os valores
declarados pelo contribuinte no sistema da receita federal, contidos no arquivo PGDAS-
D.

36.  Sistema deve possuir relatorio que apresente as divergéncias entre os valores
declarados na receita federal e os valores declarados no sistema do municipio, por
empresas enquadradas como Simples Nacional.

37. Permitir a inclusdo de documentos de autuagdo com base nas infragdes previstas
na legislacdo do municipio. Na inclusdo deve possuir campo descritivo para livre
utilizacao do fisco, identificacdo se € sobre servigos prestados ou tomados, selecao das
competéncias as quais a autuacdo corresponde e também descri¢do da penalidade.

38.  No caso de documento de autuagdo acessorio, deve ser possivel informar se o
contribuinte € reincidente na infragao cometida.

39.  No caso de documento de autuagdo principal, deve ser exibido uma lista de todos
os documentos fiscais relacionados na homologacao separados por competéncia.

40.  Ap6s a inclusdo do documento de autuagdo principal e antes da etapa da geragao
do célculo para cobranga, deve ser possivel verificar a receita original lancada pelo
contribuinte e também a receita apurada pelo fisco. E, em caso de empresa enquadrado
no Simples Nacional, também deve apresentar a receita declarada no PGDAS-D.
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41.  Deve ser apresentado também todos os pagamentos ja efetuados pelo contribuinte
no periodo fiscalizado, separado por competéncia, ¢ deve calcular automaticamente a
diferenca a recolher, a corre¢ao monetaria, os juros ¢ a multa.

42.  Deve dar liberdade para o fisco de manipular os dados, caso algum erro
operacional de pagamento tiver acontecido, recalculando a planilha e atualizando os
valores.

43. Deve ser possivel definir para o célculo do documento de autuagdo principal, se
sera gerado um lancamento de débito para cada competéncia apurada, ou se serd gerado
um unico lancamento com o valor total do débito.

44.  Permitir efetuar prévia do calculo final antes da efetivagdo para conferencia do
fisco.

45. Deve emitir o documento de autuacgdo, contendo todos os dados da apuragao, e
também os descritivos da infragdo, em formato pdf.

46.  Deve possuir configuragdo para definir os dias para o vencimento do débito
lancado e o prazo para o contribuinte entrar com recurso.

47.  As datas de vencimento e recurso devem ser sugeridas com base nesta
configuragdo.

48.  Permitir incluir recursos sobre os documentos de autuagao,

49. A entrada com recurso deve ser efetuada pelo domicilio eletronico do contribuinte,
evitando que o contribuinte precise deslocar-se até a prefeitura.

50. O fisco podera relacionar nimero de protocolo ao recurso ¢ também definir se
alterard a situacdo do documento de autuagao para contencioso.

51.  Deve possuir gerenciamento de todos os recursos, permitindo o cadastro de
perecer, o provimento, improvimento ou provimento parcial.

52.  Permitir suspender os débitos relacionados os documentos de autuacdo, na
inclusdo do recurso.

53.  Deve permitir a geragao do boleto para pagamento bancario com codigo de barras

das infragdes levantadas, obedecendo aos convénios bancarios utilizados pelo municipio,
com cobranca registrada.

54.  Os boletos de pagamento podem ser parametrizados para sairem com descontos
na multa, conforme previsdo na legislagdo tributaria do municipio, caso o pagamento seja
efetuado até a data do vencimento;

55. Deve ser possivel efetuar a transferéncia para divida ativa os documentos de
autuacdo nao pagos.

56.  Deve permitir o parcelamento e reparcelamento dos débitos relacionados os
documentos de autuacdo, obedecendo as parametrizacoes definidas pela lei municipal.
57. Deve ser possivel definir se os parcelamentos terdo juros simples ou composto, o
valor minimo de cada parcela, a quantidade méaxima de parcelas, os valores de entrada e
também os descontos, quando existir necessidade.

58.  Possuir relatorio para anélise fiscal de instituicdes financeiras, que apresente as
inconsisténcias entre demonstrativo contabil e apuragdo mensal.

59.  Permitir a importacdo do arquivo de Estatistica Bancaria Mensal (ESTBAN)
fornecido pelo Banco Central.

60.  Permitir consultar os valores importados do arquivo ESTBAN, agrupando por
competéncia e institui¢do financeira.

61. Emitir relatorio de contribuintes omissos de suas declaragoes.

62.  Emitir relatorios de contribuintes que informaram que ndo tiveram
movimentagdes em suas declaragdes.
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63.  Possuir relatério que apresente as empresas enquadradas como Simples Nacional
que ultrapassaram o faturamento permitido neste regime.

64.  Possuir relatoério que apresente as empresas enquadradas como MEI - Micro
Empreendedor Individual, que ultrapassaram o faturamento permitido neste regime.

65.  Possuir relatéorio que apresente todas as notas fiscais declaradas pelos
contribuintes, seja para servigos prestados ou tomados.

66.  Possuir grafico evolutivo, que apresente por competéncia, os valores de ISS
Declarados e Pagos.

67.  Possuir relatorio que permita apurar quais empresas estdo exercendo determinada
atividade, podendo filtrar por coédigo da atividade ou inscri¢gdo municipal.

68.  Emitir relatorio que apresente divergéncias entre informagdes declaradas pelo
prestador com as informagdes declaradas pelo tomador, referentes a um mesmo
documento fiscal.

69.  Emitir relatorio que apresente as divergéncias significativas de faturamento das
empresas entre determinadas competéncias, podendo definir o percentual de divergéncia,
o codigo da atividade e o periodo de analise.

70.  Emitir relatorio dos contribuintes que estdo autorizados e emitir NFS-e e ndo estdo
emitindo.
71.  Possuir relatério de ficha de fiscalizagao, onde apresente todos os procedimentos

fiscais, seus documentos de autuacao e contribuinte, bem como a situag@o dos débitos dos
mesmos. Podendo filtrar por nimero do processo fiscal, periodo, situagao do processo e
inscri¢do municipal.

72.  Possuir relatorio que apresente a arrecadacdo por item da lista de servigo, podendo
ordenar por valor da receita bruta ou valor do ISS. Deve possuir filtro por valor de receita
bruta, valor de ISS, periodo e tipo do servico (prestado ou tomado).

73. Referente a fiscalizagcdo de Institui¢cdes Financeiras, possuir relatério de contas
tributaveis sem movimentagao.

74.  Possuir relatorio de cumprimento das obrigagdes acessorias, referente a entrega
dos médulos da DES-IF.

75.  Permitir a importag¢do dos dados referente as administradoras de cartoes de crédito.

76.  Possuir um detalhamento dos valores importados, por contribuinte, das operadoras
de cartdo de crédito, apresentando a natureza da operacao e os valores por dia do més.
77.  Possuir relatorio de inteligéncia fiscal que faca o cruzamento dos valore

declarados no PGDAS-D, com os valores declarados no arquivo de operadoras de cartdo
de crédito e os valore declarados pelos contribuintes na escrituragao fiscal do sistema do
municipio. Deve permitir filtrar por contribuinte, percentual de diferenga e por periodo.
78.  Possuir controle de ordens de servigos, onde o responsavel pelo setor de
fiscalizacdo possa incluir ordens de servico para os fiscais. Deve permitir informar na
ordem de servi¢o, qual empresa deve ser fiscaliza, o fiscal responsavel pela ordem, o
prazo para execucao da ordem, a descri¢do o periodo a ser apurado.

79.  Deve permitir que o fiscal responséavel adicione comentarios durante a execucao
da mesma.

80.  Deve permitir a inclusdo de anexos a ordem de servico e também a impressdo da
ordem.

81.  Deve ser possivel abrir um procedimento fiscal relacionado a ordem de servigo.
82. Permitir vincular mais de um fiscal a ordem de servigo.

83.  Permitir concluir a ordem de servigo descrevendo parecer da conclusao.

84.  Permitir criar grupos de fiscais, permitindo a classificagdo por area de atuagao.
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85.  Possuir controle de plantdo fiscal, podendo configurar o horario de expediente do
plantdo e os fiscais que fardo parte do mesmo.

86. O langamento do plantdo fiscal deve ser feito mensalmente, sorteando os fiscais
para os dias de trabalho.

87. O gerenciamento do plantao deve identificar os dias que sdo feriados e nao gerar
plantdo para estes dias.

88.  Permitir o langamento de pontuacdo para o controle de produtividade dos fiscais.
89.  Cada fiscal deve possuir acesso apenas a suas movimentacdes no plantdo fiscal.
90. O responsavel pela pasta deve possuir acesso total ao plantdo, podendo

acompanhar as jornadas, visualizar as atividades e efetuar manutengdo em todos os dias
do plantao fiscal.

91.  Possuir rotina para gera¢ao de notificacdo prévia, anterior ao procedimento fiscal.
Esta notificacdo pode ser gerada individualmente, por contribuinte, ou de forma geral
com base em regras previamente cadastradas.

92. A notificagdo prévia de forma geral deve ser feita de forma automatica,
notificando todos os contribuintes encontrados pela regra, através do Domicilio
Eletronico do Contribuinte.

93.  Apos a notificagdo prévia automatica deve possuir controle de prazo para
regularizag¢do, onde dentro deste prazo o contribuinte podera se regularizar. O sistema
deve ter capacidade de identificar os contribuintes que se regularizaram.

94. Apbs este prazo o sistema deve apresentar os contribuintes que nao se
regularizaram e apresenta-los para abertura de procedimento fiscal.
95. O contribuinte deve ser notificado ao acessar o sistema, que possui notificagcdes

para serem visualizadas.

4.34. MODULO: DOMICILIO ELETRONICO

l. Possuir funcionalidade para controle de documentos eletronicas, permitindo que
estes documentos sejam enviados digitalmente para aos contribuintes via Servigo On-line;
2. Permitir que os contribuintes facam a adesao ao uso de comunicagdes eletronicas
de documentos através de autentica¢do com certificado digital;

3. Permitir configurar, se no ato do recebimento de uma comunicagdo, sera
obrigatorio, ou ndo, o uso de assinatura digital para a visualizagdo da mesma;

4. Permitir configurar documento de termo de aceite para uso do domicilio eletronico.

Ao fazer a adesdo a este servico o contribuinte deve registrar concordancia com este termo,
assinando-o digitalmente;

5. Possuir repositdrio no proprio sistema gerenciador do domicilio eletronico, para
salvar o certificado digital no padrao ICP-Brasil do tipo A1 dos contribuintes;
6. No ato do seu credenciamento o contribuinte deve importar seu certificado digital

do tipo Al, para que as futuras assinaturas na ciéncia de documentos sejam feitas
diretamente no servidor, eliminando a necessidade de software executando em paralelo
na assinatura digital;

7. Permitir que o contribuinte credenciado visualize seus documentos digitais,
solicitando assinatura digital para visualizacdo e visualizando documentos antigos assim
como sua movimentacao anterior;

8. Permitir ao contribuinte credenciado entrar com recurso em eventual discordancia
de um determinado fato;
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9. Possuir classificagdes para gerenciar documentos eletronicos, onde cada
classificagdo deve pertencer a um tipo de documento diferente, onde para cada classe seja
possivel configurar os usuarios responsaveis;

10.  Permitir configurar para cada classe os prazos de ciéncia e recurso, para controle
da documentacao eletronica enviada aos contribuintes;

11.  Permitir configurar a ciéncia e conclusdo automatica em caso de necessidade;

12.  Permitir controlar os documentos que estdo pendentes de recebimento, assinatura,
envio ao usudrio, aguardando ciéncia, em prazo de recurso, recurso impetrado e
documentos finalizados, além dos prazos de recurso e ciéncia;

13.  Quando existir novos comunicados disponiveis para visualizagdo do contribuinte
no servigo online, deve ser enviado e-mail notificando o mesmo;

14.  Permitir a emissdo de relatorios com layouts totalmente customizaveis, de
qualquer informacao que esteja cadastrada no sistema de domicilio eletronico;

15.  Possibilitar a parametrizagao de quantos dias o contribuinte tera para entrar com
recurso em cada uma das classes de envio de documentacao eletronica;

16.  Permitir que as classes de documentagdo sejam configuradas como ciéncia

automatica. Documentos destas classes devem registrar a ciéncia automaticamente, assim
que disponivel ao contribuinte;

17.  Os usudrios s6 devem conseguir visualizar os documentos relacionados as classes
onde eles estiverem habilitados;
18.  Permitir definir a adesdo a utilizagdo do domicilio eletronico como obrigatoria e

automatica para todas as empresas com domicilio fiscal no municipio, que sdo optantes
do Simples Nacional;

19.  Permitir a exigéncia de assinatura digital ao usudrio da prefeitura, para que
qualquer comunicagao seja enviada ao contribuinte optante do DEC.

4.35. MODULO: GESTAO DA SAUDE

l. O sistema deve permitir o cadastro de pessoas no padrao do e-SUS, contendo
minimamente as informacdes de nome, data de nascimento, sexo, nimero do cartdo
nacional de saude, raga/cor.

2. O cadastro de pessoas também devera obrigar as informacgdes relacionadas a
filiagdo, contendo nome da mae e nome do pai, permitindo informar o desconhecimento
de cada um destes.

3. O cadastro de pessoas no sistema devera permitir informar os dados de endereco,
informando minimamente o cep, 0 municipio, o tipo e o logradouro, o bairro e o nimero.
4. O sistema deve permitir informar o complemento do endereco, permitindo definir
se este sera obrigatorio ou ndo.

5. O sistema devera possuir configuracdo que permita a remocao automatica da
acentuagao dos cadastros, organizando assim os dados para exportacdo das fichas para o
e-SUS.

6. O sistema deve permitir informar os dados de contato da pessoa, sendo
minimamente os dados de telefone, conforme exigéncia do e-sus, assim como os dados
de celular e e-mail.

7. O sistema devera possuir possibilidade de parametrizar a partir de que idade a
informacao relacionada ao CPF sera obrigatoria.

8. Devera permitir informar os horarios para contato.

9. O sistema devera permitir no cadastro de pessoa informar dados adicionais, como

a unidade de saude de referéncia, o tipo sanguineo e fator RH, assim como a religido.
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10. Devera permitir incluir as informacdes relacionadas a situagao de trabalho, como
a ocupacdo e o local de trabalho.
11. O sistema devera permitir realizar pré-cadastro, garantindo que ndo seja

obrigatdrio informar todos os campos solicitados pelo e-SUS. Apds determinado periodo
deverd ser obrigatoria a atualizacdo deste cadastro para que seja garantida a
obrigatoriedade solicitada pelo Ministério da Satude.

12. O sistema deverd permitir realizar a atualizagdo cadastral.

13.  Deve possuir funcionalidade que permita definir a validade de um pré-cadastro.
14.  Deve possuir funcionalidade que permita definir a validade de um cadastro.

15.  As parametrizagdes de periodo de validade dos cadastros deverdo ser realizadas

por unidade, de forma que seja possivel manter cadastros desatualizados em atendimento
em unidade de urgéncia e emergéncia, por exemplo.
16. O sistema devera permitir a consulta de pessoa pelos campos utilizados pela
realizar o cadastro desta, sendo minimamente nome, CPF, nimero do cartdo nacional de
saude, data de nascimento e sexo.
17. O sistema devera permitir registrar quando foi realizado contato telefonico com a
pessoa.
18. O sistema devera permitir relacionar prontudrios digitalizados no cadastro da
pessoa, para caso exista algum prontudrio que anteriormente era fisico.
19. O sistema devera permitir por meio do cadastro da pessoa realizar a verificagdo
da carteira de vacina¢do, exibindo todos os imunobioldgicos previamente aplicados.
20.  Deve ser possivel realizar a impressao da ficha cadastral da pessoa por meio do
seu cadastro.
21.  Possibilitar a integragdo com a base nacional do CADSUS, permitindo a pesquisa
pelo niimero do cartdo nacional de saude ou pelo CPF.
22.  Devera possibilitar a pesquisa avangada a base nacional do CADSUS informando
obrigatoriamente o nome da pessoa combinado com a data de nascimento.
23. O sistema devera possibilitar realizar a impressao do cartdo de satde, utilizando o
padrdo nacional. Deve ser possivel que o padrdo seja alterado conforme a necessidade da
contratante.
24.  Devera permitir a inclusdo de registro de falecimento por meio do cadastro da
pessoa.
25.  Osistema deve permitir informar no registro de falecimento os dados relacionados
ao registro do obito, como a data de emiss@o e o municipio.
26. O sistema deve permitir no registro do falecimento informar as condigdes e/ou
causas desse registro, como o motivo e CID.
27. O sistema devera alertar no momento do registro de falecimento caso a pessoa for
a responsavel legal por uma familia no sistema, possibilitando que o registro da familia
seja alterado para o novo responsavel legal.
28.  Deve possuir o registro de todo historico do cliente, sendo minimamente:
a. Visualiza¢ao dos atendimentos médicos.

Visualizacao dos atendimentos odontoldgicos.
c Visualizacao de todos os medicamentos ja distribuidos ao paciente.
d Visualizagdo de todas as receitas prescritas pelo sistema.
e. Visualizacao de todos os atendimentos de urgéncia e emergéncia.
f. Visualizagdo de todos os exames requisitados.
g. Visualizacao de registros relacionados ao paciente que estejam em lista de espera,
sejam estes de consultas, exames ou programas de satde.
h Visualizacao dos imunobioldgicos aplicados.
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29.  Deve permitir realizar a unificacdo dos cadastros de clientes em caso de
duplicidade de registros.

30.  Deve possuir o cadastro para registro do Cadastro Brasileiro de Ocupagodes (CBO).
31.  Devera permitir realizar a importacao/atualizacao das unidades de saide conforme
o sistema CNES, por meio de arquivos na extensdo .xml.

32. Ao importar o arquivo do CNES, os cadastros de estabelecimentos de saude,
profissional e vinculo empregaticio devem ser realizados.

33.  Devera permitir realizar o cadastro de mantenedoras, informando minimamente
os dados relacionados a identificacdo, como nome, CNPJ, endereco, informar os dados
bancarios, as informagdes dos servigos de apoio e as caracterizagdes do estabelecimento.

34. O sistema devera possibilitar o relacionamento de unidades de satide com o
objetivo de realizar o faturamento para o BNAFAR.
35. O sistema deve permitir realizar o cadastro de horarios de expediente relacionados

ao profissional, de acordo com a unidade de satde relacionada, informando minimamente
o horario de entrada e de saida.

36. O sistema devera alertar ao profissional quando algum langamento que podera
impactar no registro de produg¢ao for realizado fora do horario de expediente cadastrado.
37.  Deve ser possivel por meio do software realizar a criagdo/alteragdo dos vinculos

empregaticios do profissional, informando minimamente a unidade de sautde,
especialidade e carga horaria.

38.  Devera permitir o envio de notificagdes de forma automatica, permitindo que estas
sejam enviadas por e-mail e por push.
39.  Devera permitir que as notificagdes sejam enviadas de acordo com a operacao

realizada no sistema, sendo configurado por agendamento, transferéncia e cancelamento
de consultas.

40.  Devera permitir realizar o envio de notificacdo para alertar a data préxima de
realizagdo de consulta ou exame, configurando a data de antecedéncia de envio.

41.  Deverd existir a funcionalidade de agendamento e envio automatico de
notificagdes por E-mail, Push APP e SMS para pacientes das agendas de consultas
médicas e procedimentos.

42. O sistema deve permitir a personalizacdo do assunto e contetido das mensagens
de E-mail e SMS.
43.  Devera ser possivel relacionar eventos especificos para o envio automatico de

notificacdes aos pacientes, como agendamento, agendamento pela lista de espera,
transferéncia e cancelamento.

44. O sistema deve disponibilizar funcionalidades que permitam a configuragao dos
critérios para o envio de notificagdes, como convénio, unidade e especialidade, tanto para
consultas como para procedimentos.

45. O sistema deve permitir a criagdo e relacdo de diversos critérios para os eventos
de notificagdo, assim como a definicdo de critérios distintos para cada meio de envio
(SMS, E-mail, Push APP).

46.  Devera ser possivel configurar notificagdes para alertar a aproximacao da data da
consulta ou procedimento, com definicao da antecedéncia desejada.

47.  No cadastro do paciente, serd possivel habilitar ou desabilitar o envio de
notificagdes por e-mail, celular ou ambos.

48.  Devera ser possivel enviar notificagdes manuais (avulsas) pelo operador para o
paciente, permitindo editar o assunto e o texto da mensagem, tanto por E-mail como por
SMS.
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49. O sistema deve possuir um gerenciador de notificagdes que centralize todas as
notificagdes enviadas aos pacientes, registrando detalhes como situagdo, data/hora de
envio e processamento, identificagdo do paciente, modo de envio, assunto e texto da
mensagem.

50.  Devera permitir a inclusao de avisos, definindo os perfis de exibicao desses.

51.  Devera permitir incluir o titulo e texto dos avisos, possibilitando a inclusdo de
estilos como negrito e sublinhado no texto.

52.  Devera permitir ao final do atendimento multiprofissional o envio de pesquisa de
satisfacao para a pessoa que foi atendida via e-mail ou SMS.

53. O sistema deve possuir painéis graficos para monitorar a evolugao de diversos

indicadores de saude ao longo dos anos, como dispensacdes de medicamentos,
atendimentos farmacéuticos, consultas médicas e odontologicas.

54.  Devera existir a funcionalidade que permita a realizagdo de uma analise detalhada
dos agendamentos de consultas, incluindo evolu¢do ao longo do tempo, faltosos, ndo
atendidos e agendamentos por bairro.

55.  Devera existir a funcionalidade de apresentar mapas de doengas e agravantes
relacionados aos pacientes do municipio e visitas realizadas pelos ACS.

56.  Devera existir a funcionalidade de fornecer indicadores sobre procedimentos
odontologicos, de enfermagem, exames solicitados e vacinas aplicadas.

57.  Devera existir a funcionalidade de realizar o tratamento de dados conforme
configuracdo de quadrimestres de validacao.
58.  Devera existir a funcionalidade para listagem das familias relacionadas a cada

unidade de saude, com opgao de filtragem por equipe de saude, ACS e classe social.

4.35.1. FATURAMENTO

l. Devera permitir a importacdo da tabela SIGTAP, gerando todos os
relacionamentos necessarios de procedimentos, valores, especialidades e CIDs.

2. O sistema deve dispor de gerenciamento de procedimentos, de forma que eles
possam ser filtrados por grupo e subgrupo.

3. O sistema deve possuir funcionalidade que permita criar condigdes para requisi¢ao
dos procedimentos, como a necessidade de outro procedimento j& ter tido resultado
liberado.

4. O sistema deve disponibilizar consulta que permita avaliar os relacionamentos dos
procedimentos, sendo o relacionamento com CBO, CID, servigos, habilitagdo e
modalidade, por exemplo.

5. Deve permitir realizar a importacdo do arquivo CNES, importando os
estabelecimentos de saude, profissionais, os vinculos empregaticios e as equipes.
6. Durante o atendimento multiprofissional, o sistema deve possibilitar que sejam

gerados os procedimentos de acordo com o profissional que est4 fazendo o langamento,
alertando para possiveis criticas de faturamento.

7. O sistema deve permitir que no cadastro de unidades seja relacionada a unidade
responsavel envio dos dados para o BNAFAR nos casos em que a unidade do cadastro
seja apenas para controle da farmacia.

8. O sistema deve permitir que no cadastro de unidades seja definida a unidade
prestadora para os registros de demanda espontanea.
9. Deve ser possivel realizar a criagao de tabelas auxiliares, de forma que possam ser

definidos procedimentos e valores especificos para execugao.
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10. O sistema devera gerenciar o faturamento de Procedimentos Ambulatoriais de
Alta Complexidade (APAC) no formato SIASUS, utilizando os dados fornecidos pelos
programas, eliminando a necessidade de digitagdo manual.

11. O sistema devera gerenciar o faturamento das Autorizacdes de Internacdes
Hospitalares (AIH) no formato SIH/SUS, utilizando os dados dos programas fornecidos,
sem necessidade de digitacao adicional.

12. O sistema devera gerar ¢ monitorar o faturamento do Boletim de Produgdo
Ambulatorial (BPA), tanto consolidado quanto individualizado, em formato BPA
Magnético, utilizando os dados dos programas fornecidos, sem a necessidade de digitagao
manual.

13. O sistema deve possibilitar a geragdo do arquivo de faturamento do BPA das
unidades municipais de forma agrupada ou individual, conforme preferéncia (um arquivo
para todas as unidades ou um arquivo para cada unidade).

14.  Deve possuir funcionalidade que permita acompanhar os gastos do paciente desde
o atendimento até a conclusdo do procedimento, seja internacdo, ambulatorial ou exames,
proporcionando uma visao clara dos custos envolvidos.

15.  Osistema devera possibilitar a emissao de prévias de faturamento para as unidades
de saude, profissionais e em geral, fornecendo uma estimativa dos custos antes da fatura
final.

16. O sistema deve permitir a inser¢do manual da producdo das unidades de saude
durante a implantacdo dos programas, especialmente para aquelas que ainda ndo foram
informatizadas.

17. O sistema deve permitir o registro das A¢des Ambulatoriais em Satde (RAAS)
domiciliares e psicossociais de forma adequada e organizada. O sistema devera gerar
arquivo para envio de dados ao sistema RAAS utilizando as informagdes gerenciadas
pelos programas fornecidos, sem necessidade de entrada manual de dados.

18. O sistema deve possuir funcionalidade para envio dos dados ao sistema e-SUS a
partir das informacdes lancadas durante a utilizagdo do sistema, eliminando a necessidade
de digitacdo adicional.

19. O sistema deve permitir o envio de dados a Rede Nacional de Dados em Saude
(RNDS), incluindo informagdes sobre vacinas configuradas e autorizadas.

20. O sistema deve conter funcionalidade para realizar o envio dos dados necessarios
para consolidacdo na Base Nacional de Assisténcia Farmacéutica (BNAFAR).

21.  Deve permitir realizar a geracao do Boletim de Producdo Ambulatorial (BPA)
consolidado para impressao.

22.  Deve permitir realizar a geracdo do Boletim de Producdo Ambulatorial (BPA)
individualizado para impressao.

23.  Deve permitir realizar a geracdo da prévia do Boletim de Producdo Ambulatorial
(BPA) para impressao.

O sistema devera possuir painel indicador que permita realizar o acompanhamento do
Previne Brasil de acordo com os langamentos realizados no sistema, de forma que seja
possivel realizar a configuragdo das metas e o acompanhamento do percentual de
conclusao destas.

4.35.2. ATENCAO PRIMARIA

l. O sistema deverd permitir o cadastro de familias, contendo minimamente as
informacdes do responsavel, os dados relacionados ao enderego, as informacdes de
abrangéncia de satide da familia como unidade de saude e equipe, € os dados relacionados
a classe social e tipo de familia.
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2. Deve possibilitar no cadastro de familias, informar os dados relacionados aos
integrantes dessa, informando a pessoa e o parentesco.
3. O sistema deve permitir no cadastro de familia, informar os dados relacionados as

condi¢des de saude da familia, como dados de gestacdo, uso excessivo de alcool, uso
excessivo de drogas, deficiéncias e a necessidade de cuidados dos integrantes.

4. O sistema devera alertar no momento do registro de falecimento caso a pessoa for
a responsavel legal por uma familia no sistema, possibilitando que o registro da familia
seja alterado para o novo responsavel legal.

5. O sistema devera permitir o cadastro de familias, contendo minimamente as
informacdes do responsavel, os dados relacionados ao endereco, as informacdes de
abrangéncia de satide da familia como unidade de saude e equipe, € os dados relacionados
a classe social e tipo de familia.

6. Deve possibilitar no cadastro de familias, informar os dados relacionados aos
integrantes dessa, informando a pessoa e o parentesco.
7. O sistema deve permitir no cadastro de familia, informar os dados relacionados as

condi¢des de saude da familia, como dados de gestacdo, uso excessivo de alcool, uso
excessivo de drogas, deficiéncias e a necessidade de cuidados dos integrantes.

8. O sistema devera permitir realizar o cadastro de domicilios, informando
minimamente os dados que sdo apresentados na ficha de cadastro domiciliar e territorial
do e-SUS.

9. O sistema devera permitir o relacionamento de familias e domicilios, permitindo
dessa forma que o territorio seja organizado entre as areas e subareas.
10. O sistema deverd permitir definir um cliente como gestante através do

atendimento, permitindo posteriormente o gerenciamento dos dados da gestagao por meio
de rotina de gerenciamento.

11.  Devera possuir funcionalidade de calculo automético da data provavel do parto e
da idade gestacional.
12.  Deve possibilitar no cadastro da gestante por meio do atendimento, informar

minimamente os dados de data da ltima menstruacdo, data do ultrassom, peso, altura,
tipo de gravidez, se existiu gravidez anterior e a data do ultimo preventivo.

13. O sistema deve possuir controle para que durante o atendimento da gestante exista
o relacionamento do CID/CIAP correspondente, garantindo assim a inclusdo dessa pessoa
nos indicadores do Previne Brasil.

14.  Devera permitir o langcamento de informacdes relacionadas a gestacao durante o
atendimento, em blocos que sejam relacionados aos dados de primeiro, segundo ou
terceiro trimestre.

15. Deverd permitir langar informac¢des no atendimento relacionados a consulta
puerperal, informando os dados relacionados ao parto, sendo minimamente a idade
gestacional, o tipo de parte, o local, e as condicdes clinicas.

16.  Devera permitir informar na consulta puerperal se o desfecho da gestacao foi do
tipo aborto.

17. O sistema devera exibir em forma grafica o .LM.C da gestante, apresentando o
numero de semanas da gestacao.

18. O sistema devera conter indicativo no momento do atendimento informando se a
paciente ¢ gestante.

19. O sistema deve permitir em tela especifica de gerenciamento, informar dados
clinicos relacionados a hipertensdo e diabetes, incluindo dados de pressdo, glicemia,
fatores de risco e a possivel presenca de complicacdes.
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20.  Possibilitar a realizagdo de acompanhamento de pessoas hipertensas durante o
atendimento, com bloco especifico de lancamento das informacgdes relacionadas ao
acompanhamento, como as intercorréncias € os exames realizados.

21. O sistema deve possuir controle para que durante o atendimento de pacientes
hipertensos e/ou diabéticos exista o relacionamento do CID/CIAP correspondente,
garantindo assim a inclusdo dessa pessoa nos indicadores do Previne Brasil.

22. O sistema devera conter indicativo no momento do atendimento informando se o
paciente ¢ hipertenso e/ou diabético.

23.  Devera permitir o cadastro de imunobioldgicos, permitindo o relacionamento do
imunobioldgico conforme e-SUS/RNDS.

24.  Devera permitir a parametrizagdo das cores a serem exibidas na carteira de
vacinagdo de acordo com a situagdo da aplicagdo.

25. O sistema devera conter funcionalidade que permita definir no cadastro do
imunobiologico se o diluente sera obrigatorio.

26. O sistema deverd permitir o vinculo de imunobioldgicos incompativeis,
informando o intervalo de aplicagdao permitido.

27. O sistema deverd permitir o cadastro de Eventos Supostamente Atribuiveis a
Vacinacao ou Imunizacdo (ESAVI), sendo que este cadastro deve estar relacionado ao
imunobiolégico.

28.  Devera permitir o cadastro de fabricantes de vacinas, sendo que este cadastro
devera permitir o relacionamento do cddigo do produtor de acordo com o e-SUS/RNDS.
29.  Devera permitir o cadastro de produtos que sejam do tipo diluente, de forma que
estes possam ser relacionados aos imunobioldgicos posteriormente.

30. O sistema devera dispor de funcionalidade que permita realizar o cadastro dos
quadros de cobertura, informando minimamente a dose, estratégia e faixa etaria.

31.  Devera possibilitar realizar o cadastro de campanhas de vacinagdo, com o objetivo
de realizar divulgacdes, informando a data de inicio e fim.

32. Devera exibir a carteira de vacinagdo de acordo com a pessoa selecionada,
apresentando os imunobioldgicos de acordo com os quadros de cobertura cadastrados.
Por meio da carteira de vacina, devera ser possivel realizar algumas acdes basicas, como
a aplicagdo, a indicagdo, o resgate e o aprazamento.

33. Por meio da carteira de vacinagdo, o sistema também devera exibir informagdes
relacionadas as restri¢des alergias e os medicamentos em uso.
34. O sistema deve conter funcionalidade que permita que o usudrio informe contra

indicagdes relacionadas ao imunobioldgico. Essa funcionalidade deve estar contida na
carteira de vacinagao.

35.  Deve existir tela que permita realizar aplica¢do de vacina informando a pessoa, o
profissional responsavel pela aplicacdo, as informacdes relacionadas a vacinagdo, como
a data da vacinacdo, a estratégia, o grupo de atendimento e o local de aplicagao.

36.  Caso a vacina tenha sido indicada, o sistema devera possuir funcionalidade que
permita informar qual foi o profissional responsavel pela indicagao.

37. O sistema devera possuir funcionalidade que permita realizar o controle de
estoque dos imunobioldgicos e seus referidos diluentes, quando existirem.

38. O sistema devera possibilitar realizar a entrada de produtos do tipo
imunobioldgico, informando o produto, o lote, a data de validade, a quantidade de doses
do frasco e a quantidade.

39.  Devera existir funcionalidade que permita realizar a baixa de doses, retirando-as
do estoque.
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40.  Devera existir funcionalidade que permita realizar o bloqueio de lotes, evitando
assim que estes sejam aplicados.
41.  Devera existir funcionalidade que permita realizar a requisi¢do de

imunobioldgicos para outra unidade de saude, em caso de falta de estoque. A
funcionalidade devera controlar até o momento que a transferéncia desse seja realizada,
caso o processo seja concluido.

42. O sistema devera permitir a emissao das fichas de vacina¢ao de acordo com os
padrdes do ministério da saude.

43. O sistema devera possuir funcionalidade que permita realizar a emissdo da
certiddo de regularidade vacinal.

44. O sistema devera conter funcionalidade para lancamento das atividades coletivas.
Nesse langamento, deve ser permitido informar o tipo de atividade.

45.  Deve possibilitar informar os temas e praticas abordados de acordo com o tipo de
atividade.

46.  Para envio da producdo, deve permitir relacionar o procedimento executado
durante o registro de atividade coletiva.

47.  Osistema devera possuir funcionalidade que permita os langamentos relacionados
a atencao domiciliar.

48. O sistema devera permitir incluir os dados relacionados a avaliagdo de
elegibilidade e ao atendimento domiciliar conforme regras do e-SUS.

49.  Deve ser possivel informar os dados relacionados a modalidade, CID e caréter.
50. O sistema devera possuir funcionalidade que permita os langamentos relacionados
a atengdo psicossocial.

51. O sistema devera permitir informar os dados relacionados a origem, ao carater e a
CID principal.

4.35.3. ASSISTENCIA A SAUDE

l. O sistema deve possuir tela para gerenciamento de todas as consultas agendadas
para os profissionais.

2. Por meio da tela de gerenciamento das consultas, deve existir a possibilidade de
realizar os registros relacionados a triagem.

3. Na tela de gerenciamento das consultas, deve existir funcionalidade que permita
realizar o atendimento médico.

4. Deve permitir realizar a chamada do paciente, de forma que essa chamada seja
enviada ao painel de chamadas da unidade de satde.

5. Deve possibilitar realizar aplicagdo de vacina por meio da tela centralizadora de
atendimentos agendados.

6. Deve exibir indicativo visual dos agendamentos que ja tiveram a triagem realizada.
7. Deve permitir que as consultas em espera, atendidas e ndo atendidas sejam
apresentadas em diferentes areas.

8. De acordo com os langamentos efetuados durante o atendimento, o sistema deve

preencher a tela de procedimentos executados, garantindo as integridades para
faturamento posterior.

9. O sistema devera possibilitar o atendimento multiprofissional por meio de
biometria.

10.  Deve possuir funcionalidade que permita realizar a configuracdo dos blocos de
atendimento por especialidade.

11. O sistema deve permitir a requisicdo de exames durante o atendimento
multiprofissional.
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12. O sistema deve permitir a avaliagdo de exames durante o atendimento
multiprofissional.
13.  Na avaliagdo de exames, deve ser possivel informar a data da realizagdo, a data

do resultado, se teve alteracdo no exame e quem foi o prestador responsavel pelo exame
em questao.

14.  Caso o resultado do exame tenha sido disponibilizado via integragao laboratorial,
deve permitir que o resultado seja visualizado durante o atendimento multiprofissional.
15.  Deve possibilitar a inclusdo de modelos de evolugdo, para que estes sejam
utilizados durante o atendimento multiprofissional.

16.  Deve possibilitar a prescrigdo de medicamentos, informando minimamente a
posologia, a quantidade, o tipo de uso, e a quantidade de dias.

17.  Deve possibilitar prescrever medicamentos manipulados, permitindo informar
minimamente o tipo de receita, a descricdo do medicamento e as informagdes da
posologia.

18.  Durante a prescri¢do, o sistema devera realizar a separacao das receitas de forma
automatica considerando os medicamentos prescritos.

19. O sistema deve possuir funcionalidade que permita realizar o cadastro de
receituarios padrdes, com o objetivo de otimizar o atendimento multiprofissional.

20.  Deve existir funcionalidade que permita a administragdo do medicamento no ato
do atendimento multiprofissional, informando se os medicamentos administrados serdo
dispensados do estoque ou eram de propriedade do paciente.

21.  Possibilitar que sejam informados os materiais utilizados durante a administragao
de medicamentos.

22.  Permitir informar possiveis notificagdes de agravo, detalhando o tipo de
notifica¢@o e a data dos primeiros sintomas.

23.  Deve permitir que de acordo com o grupo de atendimento selecionado no
momento do atendimento multiprofissional, novos blocos sejam habilitados para garantir
o preenchimento das informagdes, como as informacdes relacionadas a gestante € aos
hipertensos e diabéticos, por exemplo.

24.  Deve possuir indicativo visual caso o paciente em atendimento possua alguma
restri¢ao alérgica.
25.  Deve possuir indicativo visual caso o paciente em atendimento possua algum

medicamento em uso continuo.

26.  Deve possuir area que detalhe todos os atendimentos anteriores do paciente,
conforme parametrizagao de privilégio.

27. O sistema deve possuir funcionalidade na finalizagcao do atendimento que permita
manter o paciente em observagao.

28.  Nos casos em que o paciente seja mantido em observacao, deve permitir a exibi¢ao
de toda a evolu¢do do episddio.

29.  Durante o atendimento multiprofissional, deve ser possivel visualizar as
informagdes familiares do paciente em questao.

30. O sistema deve possibilitar informar os dados ao consumo alimentar do paciente
em questao, bem como, visualizar o histérico deste.

31.  Em todos os campos de texto do atendimento multiprofissional, deve possuir
funcionalidade de captagdo de dudio, que permita ao profissional a digitagdo por meio de
comando de voz.

32.  Deve permitir agendar o retorno apds a finalizagdo do atendimento.

33.  Deve possibilitar a impressdo do atestado médico ou comprovante de
comparecimento apos a finaliza¢ao do atendimento.
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34.  Deve possibilitar a impressao do receituario médico apos a finalizacdo do
atendimento.

35. Deve permitir que seja impresso o espelho do atendimento, contendo as
informacdes que foram langadas durante a triagem e o atendimento.

36.  Deve permitir realizar a emissao da guia de encaminhamento apos a finalizagao
do atendimento, de acordo com as informacgdes que foram lancadas para o
encaminhamento durante o atendimento multiprofissional.

37.  Deve possibilitar realizar parametrizagdo para que alguns dos documentos gerados
pelo atendimento sejam assinados digitalmente, sendo minimamente parametrizavel o
atestado médico, comprovante de comparecimento, requisicdo de exames, receitudrio
médico, guia de encaminhamento e o resumo/espelho do atendimento.

38. O sistema deve possuir funcionalidade de criagdo de modelos de documento, de
forma que estes fiquem disponiveis para impressao na finalizagdo do atendimento. Os
modelos devem possuir formatagdo de acordo com a necessidade da contratante.

39. O sistema deve possuir funcionalidade que permita realizar a alteracao do
atendimento. Deve ser possivel parametrizar a quantidade de horas disponiveis para a
alteracao deste.

40.  Deve permitir registrar atendimentos de demanda espontanea, incluindo-os em
lista de chegada, definindo o motivo do atendimento, os sintomas e a classificagdo de
urgéncia.

41.  Nos atendimentos relacionados a demanda espontanea, todas as funcionalidades
relacionadas ao atendimento multiprofissional devem estar disponiveis, como a chamada
do paciente, a triagem, as informacgdes relacionadas a requisi¢do e avaliagdo de exames,
a evolucdo do paciente, a prescricdo e administragdo de medicamentos, o
encaminhamento para outras especialidades e a finaliza¢do do atendimento.

42.  Deve permitir realizar a impressao dos documentos gerados relacionados ao
atendimento, como o receitudrio, o atestado e comprovante de comparecimento, a guia de
encaminhamento, os laudos de BPA-I, TFD, CAT, bem como a impressao do
resumo/espelho de atendimento.

43.  Deve permitir realizar a aplicacdo de vacinas por meio da tela de gerenciamento
das demandas espontaneas.

44.  Deve possibilitar a justificativa da ndo realizagdo de algum atendimento, sendo
por falta ou por nao atendimento da pessoa, informando a justificativa para tal.

45. O sistema deve possuir funcionalidade que permita realizar o encaminhamento
interno, definindo outra fila de atendimento para o paciente.

46. O sistema deve possibilitar o agendamento de retorno apds a finalizagdo do
atendimento relacionado a demanda espontanea.

47.  Deve existir funcionalidade que permita realizar o acolhimento de pacientes.
Durante o acolhimento, deve ser possivel informar o profissional responsavel pelo
acolhimento, o motivo, os sintomas e a avaliagao.

48.  Na tela de acolhimento deve ser possivel visualizar o histérico dos ultimos
atendimentos do paciente.

49. O sistema deve possuir funcionalidade que permita realizar o atendimento
odontologico, seja ele por demanda espontanea ou por consulta agendada.

50.  Por meio da tela de gerenciamento dos atendimentos odontoldgicos, deve ser
possivel realizar a triagem dos pacientes.

51.  No atendimento odontolégico, deve possuir a representacdo visual do
odontograma.
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52. O sistema deve possuir funcionalidade que permita visualizar somente a arcada
adulta, somente a infantil, ou ambas.

53.  No odontograma, deve possuir funcionalidade que permita definir a situagdao do
dente.

54.  Deve possuir funcionalidade que permita registrar os procedimentos efetuados em
cada dente.

55.  Deve possuir funcionalidade que permita definir o tipo de marcagdo, sendo por

dente, arcada, quadrante, boca ou sextante.
56.  Deve possibilitar informar o Indice de Higiene Oral Simplificado.

57.  Durante o atendimento odontologico, deve permitir informar os demais dados
relacionados ao atendimento, como a evolugao do paciente.

58.  Deve permitir incluir anamneses, de forma que estas estejam disponiveis para
preenchimento durante o atendimento médico.

59.  Deve exibir o histérico de anamneses previamente preenchidas.

60.  Deve permitir realizar o relacionamento das especialidades que poderao realizar a
anamnese.

61.  Deve permitir a definicdo da ordenacdo das perguntas que serdo aplicadas.

62.  Deve permitir cadastrar o tipo de respostas permitidas.

63.  Deve permitir relacionar respostas a uma doenca ou agravante, de forma que ao
realizar a resposta dessa anamnese a doenca relacionada seja atribuida ao paciente.

64.  Deverd permitir o cadastramento de Orgdos Emissores de autorizagdo de

procedimentos ambulatoriais e hospitalares, conforme PORTARIA DATASUS No 637
DE 11 DE NOVEMBRO DE 2005.

65.  Devera permitir realizar o cadastro e controle da faixa numérica de AIH,
especificando a validade da numeragado e a quantidade de nimeros disponiveis.

66.  Devera permitir realizar a inclusdo de laudos de AIH com informac¢des detalhadas
do paciente, diagnostico, procedimentos e profissionais envolvidos.

67. O sistema devera possuir funcionalidade que realize a impressao automatica do
laudo de AIH apds a inclusao.

68. O sistema devera possuir funcionalidade que permita identificar manualmente as
AIH pagas.

69.  Deve possibilitar a aprovacgao, glosa e arquivamento do laudo de AIH, registrando
automaticamente as agoes realizadas.

70.  Devera permitir a autorizagdo dos laudos de AIH individualmente, com a proxima
AIH disponivel pré-carregada para facilitar a autorizacao.

71. Devera permitir a autorizacao dos laudos de AIH em massa, permitindo a sele¢ado
de varios laudos de uma vez e autorizando-os simultaneamente.

72. O sistema deverd permitir a impressao da autorizagdo de AIH em duas vias,
contendo informacdes detalhadas do paciente, solicitagdo, autorizagdo e autorizador.

73. O sistema devera possuir funcionalidade de cancelamento de uma autorizagao de
AlIH, registrando automaticamente a agdo e o usudrio responsavel. Deve possuir
funcionalidade que permita a parametrizagdo de necessidade de senha para tal
cancelamento.

74. O sistema devera registrar a saida do paciente e, em caso de alta por obito,
atualizar automaticamente o cadastro do paciente como falecido, registrando a data e o
usuario responsavel.

75.  Devera permitir o cadastramento de Orgdos Emissores de autorizagio de
procedimentos ambulatoriais e hospitalares, conforme PORTARIA No 637 DE 11 DE
NOVEMBRO DE 2005.
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76. O sistema devera permitir cadastrar e controlar a faixa numérica de APAC,
especificando a validade da numeragao e a quantidade de numeros disponiveis.

77.  Devera possuir funcionalidade que permita a inclusao dos laudos de APAC com
informacdes detalhadas do paciente, diagnostico, exames e procedimentos.

78.  Devera permitir a aprovacgdo, glosa e arquivamento do laudo de APAC,
registrando automaticamente as ac¢des realizadas.

79. O sistema devera permitir a autorizacao de laudos de APAC individualmente, com
a proxima APAC disponivel pré-carregada para facilitar a autorizagao.

80.  Deve permitir a impressao da autorizacdo de APAC em duas vias, contendo
informacdes detalhadas do paciente, solicitagdo, autorizagdo e validade.

81.  Devera permitir cancelar uma autorizacdo de APAC, registrando automaticamente
a acdo e o usuario responsavel.

82.  Devera permitir realizar a renovacdo do laudo de APAC apds o vencimento,
facilitando a criagdo de um novo laudo com base no anterior.

83. O sistema deve permitir realizar o registro da saida do paciente e, em caso de alta
por o6bito, atualizar automaticamente o cadastro do paciente como falecido, registrando a
data e o usuario responsavel.

84. O sistema deve estar adequado para as informagdes necessarias ao sistema
SISPRENATAL, mantendo os padrdes do Ministério da Satde.
85. O sistema deve estar adequado para as informagdes necessarias ao sistema

HIPERDIA, mantendo os padrdes do Ministério da Saude.

86.  Devera permitir a criagdo de painéis por unidade de satude.

87.  Devera permitir condicionar a exibi¢do de alguns dados no painel, como o nome
do profissional de saude, e a forma de exibicdo do nome do paciente.

88. O sistema devera permitir que seja cadastrada a mensagem que serd apresentada
quando uma chamada for realizada no painel.

89. O sistema devera permitir a personalizag¢do de cores do painel.

4.35.4. ASSISTENCIA FARMACEUTICA

1. O sistema devera dispor de cadastro de produtos, permitindo o vinculo com o
codigo CATMAT (Catalogo de Materiais e Servigos).

2. Deve permitir informar a unidade de fornecimento.

3. O sistema deve possibilitar que seja informada a descri¢do do principio ativo
relacionado ao produto.

4. Deve permitir informar os dados relacionados a apresentacdo do produto, como
comprimido, pomada, tubo, frasco, entre outros.

5. Devera permitir informar se o produto esta listado na RENAME.

6. Devera permitir informar se o produto esta listado na REMUME.

7. O sistema deve dispor de funcionalidade que permita informar a quantidade
minima sugerida para o estoque.

8. O sistema devera dispor de funcionalidade que permita informar a quantidade
maxima que este produto podera ser dispensado.

9. O sistema devera apresentar a lista de Denominagdes Comuns Brasileiras (DCB)

da Anvisa de 2007, contendo o nome da substancia, o nimero de DCB ¢ o ntimero do
CAS (Chemical Abstract Service).

10.  Permitir realizar o cadastro da posologia descritiva do produto, com o objetivo de
facilitar a prescri¢ao deste posteriormente.

11.  Permitir a definicdo de produtos incompativeis, alertando o usuério no caso de
relacionamento desses produtos.
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12. O sistema deve permitir incluir a recomendagao do produto, com o objetivo de
apresentéd-la na impressao do receituario.

13.  Deve possuir funcionalidade que permita definir a judicialidade de um produto,
permitindo que este seja vinculado aos processos judiciais.

14.  Devera dispor de funcionalidade de gerenciamento de estoque, contendo a
possibilidade de realizar a entrada de produtos.

15.  Devera exibir consulta com todas as entradas previamente realizadas.

16. O sistema deve permitir que na entrada de produtos sejam informados os dados
relacionados a nota fiscal do produto.

17.  Deve possibilitar importar o arquivo XML da nota fiscal para otimizar a entrada
de produtos.

18.  Deve possibilitar informar o tipo de entrada, como fornecedor, doacao e ajuste de
estoque.

19.  Caso a entrada seja do tipo doagdo, o sistema somente podera obrigar o nome do
doador.

20.  Deve permitir o vinculo dos itens relacionados a entrada em questao.

21. O sistema devera obrigar a informacdo do lote, validade, quantidade e valor
unitdrio para realizagdo de uma entrada.

22. O sistema devera permitir informar o fabricante do produto durante o processo de
inclusdo de entrada.

23. O sistema devera dispor de funcionalidade que permita condicionar a entrada a
aprovacao desta. Antes da aprovacao, os produtos nao devem ser incluidos no estoque.
24.  Deve permitir realizar a programacao de chegada de novos medicamentos, onde a
partir desta seja possivel realizar a entrada desses produtos.

25. O sistema devera possuir a funcionalidade de baixa de estoque, que permitira

informar os produtos que serdo baixados do estoque por motivos de vencimento ou
extravio, por exemplo.

26.  Deve existir funcionalidade que permita realizar o bloqueio de determinados lotes
vinculados aos produtos, evitando assim que estes sejam dispensados.

27. O sistema devera permitir realizar a transferéncia de produtos entre as unidades.
28.  Deve permitir que produtos sejam requisitados para unidades que possuam
estoque disponivel.

29. O sistema devera controlar todo o processo de requisi¢do e transferéncia de
produtos.

30.  Devera possuir gerenciamento de demanda reprimida, que permita o cadastro de
produtos quando estes estiverem em falta.

31.  Deverd existir rotina responsavel pelo gerenciamento do inventario do estoque,
possibilitando aos usudrios realizarem os ajustes necessarios durante este processo.

32. O sistema devera possuir mecanismo de insercdo de processos judiciais
relacionados aos produtos farmacéuticos.

33.  Devera permitir realizar o cadastro de advogados.

34.  Devera permitir realizar a inclusdo de processos judiciais, informando o paciente
solicitante, o processo, a data de abertura e o advogado responsavel.

35.  Osistema devera permitir incluir dados adicionais relacionados ao processo, como

as digitalizagdes relacionadas, e as informagdes do pedido de compra.

36.  Deve existir possibilidade de realizar o registro das fases posteriores do processo,
como os tramites, a suspensao do processo, o arquivamento deste e a renovagao.

37.  Apos a aprovacdo do processo, o sistema devera possibilitar a dispensacao dos
medicamentos pela tela de gerenciamento dos processos judiciais.
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38.  Deve permitir realizar a impressao do extrato do processo.

39.  Deve permitir realizar a impressao da negativa do processo, caso necessario.

40. O sistema devera possuir funcionalidade que permita registrar o controle de
entregas de kits de medicamentos.

41.  Deve ser possivel realizar o cadastro dos kits, vinculando os produtos pertencentes
aele.

42.  Deve permitir informar a quantidade padrao de cada produto no kit.

43.  Permitir gerar registros de retorno de estoque no caso dos kits ndo entregues.

44.  Permitir realizar a dispensag¢ao de medicamentos por meio do codigo de barras do
receituario prescrito pelo sistema.

45. Possibilitar durante a dispensacdo, a sele¢do de prescrigdes de acordo com o
paciente selecionado, organizando automaticamente os produtos para dispensacao.

46. O sistema deve possibilitar informar os produtos da dispensacao de forma manual,
incluindo o lote e quantidade.

47.  De acordo com o produto selecionado, o sistema deve permitir que seja exibida a

localizagao do produto, de acordo com o cadastro de localiza¢do previamente realizado
para este.

48.  Em caso de receitas especiais, o sistema deve obrigar a informagao do profissional
prescritor.
49.  Osistema deve possuir funcionalidade que apresente em quais unidades o produto

selecionado possui estoque.
50. Deve permitir realizar a impressdo da declaracio de recebimento de
medicamentos.

51.  Devera permitir o gerenciamento de todas as dispensacdes previamente realizadas,
permitindo filtrar por data, unidade e paciente.

52. O sistema deve possibilitar informar a retirada do produto por outra pessoa, em
caso de criancas ¢ acamados.

53. O sistema deverd garantir que as dispensagdes considerem o tipo de receita.

54.  Osistema devera permitir editar e excluir a dispensagao, desde que parametrizado.
55. O sistema deve permitir a integragdo com o sistema fornecido com o sistema
BNAFAR do Ministério da Satde.

56. O sistema devera estabelecer relacdo entre as unidades de fornecimento do

cadastro oficial do CATMAT e as unidades de fornecimento, simplificando o processo
de exportacao.

57. O sistema devera permitir realizar a configuracdo da comunicacdo com o sistema
BNAFAR, incluindo defini¢do do ambiente de integracdo, enderecos dos WebService e
credenciais de acesso.

58. O sistema devera enviar as Dispensacoes, Entradas, Posi¢ao de Estoque e registros
de Saidas de forma automatica quando a integragao estiver ativa.

59. O sistema deverd permitir realizar a transmissdao dos dados para os produtos dos
componentes: Basico, Especializado e Estratégico.

60. O sistema deve possibilitar o detalhamento dos resultados do envio para o sistema
BNAFAR, incluindo mensagem retornada, protocolo de envio e quantidade de
inconsisténcias e sucessos.

61.  Deve possuir consulta da situacao dos envios via WebService com BNAFAR para
garantir controle.
62. O sistema deve possibilitar a diferenciagdo visual das exportagdes de acordo com

a situacdo de envio.
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63. O sistema deve permitir realizar a configuragdo das competéncias para envio dos
dados.

4.35.5. REGULACAO

1. Devera ser possivel realizar a inclusdo de convénios.

2. O sistema deve possibilitar vincular aos convénios os procedimentos que serdo
executados por este.

3. Deve ser possivel relacionar as unidades de satide vinculadas ao convénio,
definindo quais serdo os procedimentos que a unidade podera executar.

4. O sistema deve possuir funcionalidade que permita realizar o cadastro de agendas
para as unidades, considerando a necessidade de realizar o agendamento de
procedimentos.

5. Deve existir funcionalidade que permita definir quais usuarios poderao realizar
agendamentos para determinadas especialidades.

6. Deverd permitir realizar o cadastro de agenda de cada profissional, realizando os

vinculos com a unidade prestadora, convénio, local de atendimento, horario, dias de
atendimento.

7. O sistema deverd garantir integridade em relagdo a criacdo de agendas
considerando que somente poderdo ser vinculados convénios que permitam a
especialidade do profissional em questao.

8. Deverd permitir cadastrar a vigéncia da agenda, informando data inicial e final.
9. Devera permitir a inclusdo de agendas restritas, que sejam especificas para
pacientes gestantes, ou com faixa de idade configurada.

10. O sistema devera possuir funcionalidade que permita realizar o cadastro de

feriados. Nesses casos, os feriados irdo sobrepor as agendas, ndo permitindo que sejam
realizados agendamentos.

11.  Devera permitir realizar a inclusao de agendas em que o local de atendimento seja
diferente da unidade prestadora.

12. O sistema devera possuir funcionalidade que permita liberar o horario caso o
paciente agendado seja marcado como ausente.

13.  Osistema devera permitir que os comprovantes de agendamentos sejam impressos
com horério marcado ou horario fixo, de acordo com a parametrizacao da agenda.

14.  Devera ser possivel parametrizar se sera obrigatdrio o uso de biometria para a
confirmac¢ao do atendimento.

15.  Deve ser possivel criar mais de uma agenda para cada profissional, de acordo com
0s seus respectivos vinculos empregaticios.

16. O sistema deve dispor de funcionalidade que define a inclusdo automatica no
gerenciamento de regulacdo dos encaminhamentos realizados para determinadas
especialidades.

17. O sistema deve permitir realizar a inclusdo de cotas de consultas.

18. O sistema deve permitir realizar a inclusdo de cotas de procedimentos.

19.  Deve existir funcionalidade que permita realizar a inclusao de cotas controlando-

as por quantidade, valor, teto financeiro e quantitativo.
20.  Deve permitir definir o saldo total da cota e organiza-la por unidades solicitantes.

21. O sistema deve realizar controle automatico apresentando ao usudrio agendador a
quantidade de cotas restantes, impedindo o agendamento caso as cotas tenham esgotado.
22.  Deve possuir local especifico para visualizagao de todas as consultas agendadas,

permitindo a combinagdo de diversos filtros, como a data de agendamento, a unidade
prestadora, unidade solicitante, profissional, paciente, convénio e especialidade.

Municipio de Ronda Alta - RS
Praga Mose Missio S/N — Fone:(54)3364-5900 - www.rondaalta.rs.gov.br
Centro Administrativo Dervile Luiz Fachini

154


http://www.rondaalta.rs.gov.br/

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDA ALTA

23.  Deve permitir realizar o agendamento de consultas, definindo a unidade
solicitante, o convénio, a unidade prestadora e a especialidade.

24. O sistema devera apresentar os profissionais disponiveis para que o agendamento
seja realizado.

25.  Deve possuir funcionalidade que apresente a primeira data/horario disponivel para
agendamento.

26. O sistema devera apresentar ao usuario as datas e hordrios disponiveis para
realizacdo do agendamento.

27.  Pormeio da tela de agendamento, o sistema devera possuir consulta que apresente
0s pacientes que estdo na lista de espera para a especialidade selecionada.

28.  Deve existir funcionalidade que permita realizar a exclusdo de um agendamento
previamente realizado.

29.  No momento do agendamento, o sistema deverd permitir realizar a alteragdo de
alguns dados do paciente, como o CPF, CNS, e telefone celular.

30. O sistema deve possuir funcionalidade que permita definir se o paciente precisa
de transporte.

31.  Apos a inclusdo do agendamento, o sistema deverd realizar a emissdo do
comprovante de agendamento. Deverd possibilitar que essa impressdo também seja
realizada posteriormente.

32. O sistema devera permitir que os agendamentos sejam transferidos para outra
data/horario.
33.  Deve possuir funcionalidade que permita a inclusdo de registros de profissionais

ausentes, de forma que as agendas ndo permitam agendamento na data da auséncia para
aquele profissional.

34.  Deve possuir local especifico para visualizagdo de todos os procedimentos
agendados, permitindo a combinagao de diversos filtros, como a data de agendamento, a
unidade prestadora, unidade solicitante, procedimento, paciente e convénio.

35.  Deve permitir realizar o agendamento de procedimentos, definindo a unidade
solicitante, o convénio, a unidade prestadora e o local de atendimento.

36. O sistema devera possuir funcionalidade que permita buscar pelo procedimento a
ser agendado.

37. O sistema devera possuir indicativo visual demonstrando se ainda existem cotas
disponiveis para o agendamento.

38. O sistema devera possuir funcionalidade que permita realizar o agendamento com
base em uma requisi¢do previamente incluida no sistema.

39. Ao realizar o agendamento, o sistema deve possibilitar informar o profissional
solicitante.

40.  Deve ser possivel realizar a impressao do comprovante de agendamento.

41. O sistema devera permitir realizar a exclusdo do agendamento do procedimento.
42.  Deve existir funcionalidade que permita imprimir a capa de faturamento do
agendamento.

43. O sistema devera permitir confirmar a presenca relacionada ao agendamento.

44. O sistema devera dispor de gerenciamento para execu¢do da regulacdo de
consultas.

45. O sistema devera dispor de gerenciamento para execu¢do da regulacdo de
procedimentos.

46.  Deve permitir que os registros pendentes de regulacdo sejam submetidos a
regulagdo administrativa, se assim parametrizado.
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47.  Deve permitir que os registros pendentes de regulacdo sejam submetidos a
regulacdo técnica, se assim parametrizado.

48.  Deve permitir que os dados da regulacao sejam complementados.

49. O sistema deve possuir indicativo visual da linha do tempo da regulacao.

50.  Durante a regulagdo, deve ser possivel informar a prioridade, o parecer € o motivo.
51. O sistema deve possibilitar a inclusao de anexos durante a regulagdo.

52.  Caso a regulacdo seja aprovada, o registro deve ser automaticamente alocado na
lista de espera.

53.  Deve existir um gerenciador de pedidos de regulacdo que permita realizar o
registro de contatos telefonicos.

54. O sistema deverd dispor de gerenciamento da lista de espera de consultas.

55. O sistema devera dispor de gerenciamento da lista de espera de procedimentos.
56.  Devera permitir filtrar pela situacdo dos registros na lista de espera, permitindo a
exibi¢do dos registros que estio liberados para agendamento.

57. O sistema deve permitir que o agendamento da consulta seja realizado pela tela
gerenciadora dos registros da lista de espera.

58.  Devera permitir visualizar o histérico do cliente por meio da lista de espera.

59. O sistema devera permitir a visualizagdo da regulagdo por meio do registro da lista
de espera.

60.  Devera conter funcionalidade que permita avisar o cliente da lista de espera que o
registro foi agendado. Esse aviso deverd ser enviado por e-mail, caso este esteja
configurado no cadastro do paciente.

61.  Deve ser possivel realizar bloqueio manual em registros liberados na lista de
espera, informando os motivos e as informagdes adicionais sobre o bloqueio.

62.  No caso de registros de procedimentos, o sistema deve possibilitar a impressao da
requisi¢ao de exames.

63. O sistema devera dispor de gerenciamento da lista de espera dos programas de
saude.

64.  Deve possuir funcionalidade que permita a inclusdo de registros na lista de espera
dos programas de saude, informando o cliente, o programa e a urgéncia do registro.

65. O sistema deverd permitir realizar o cadastro de tipos de veiculos, marcas e
veiculos.

66. O sistema devera dispor de cadastro de rotas.

67.  Devera possuir cadastro de locais.

68. Devera dispor de cadastro de viagens, informando o motivo, a origem e o destino,
o veiculo, o motorista e o auxiliar, caso existir.

69.  Deverd permitir informar o valor do adiantamento concedido ao profissional
responsavel pela viagem.

70.  Devera permitir relacionar os integrantes da viagem por meio da rotina de
gerenciamento destas.

71.  Devera permitir realizar a confirmagdo da viagem.

72. O sistema devera dispor de relatério com a relacao de passageiros.

73.  Deve possuir a impressao da ordem de trafego.

74. O sistema devera dispor de gerenciamento de agendamento de transportes.

75.  Devera existir funcionalidade que permita a inclusdo de agendamento de

transportes, de forma que as rotas disponiveis sejam apresentadas de acordo com a
defini¢dao do destino da viagem.
76.  Devera permitir definir quais serdo os pacientes ocupantes da viagem.
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77. O sistema devera possibilitar a defini¢do do local de embarque do ocupante da
viagem.

78.  Deve conter funcionalidade que apresente a listagem de faltas da pessoa em
viagens anteriores.

79.  Deve permitir definir se sera necessario alocar acompanhantes ao ocupante da
viagem, para que as vagas do transporte sejam organizadas.

80.  Devera permitir realizar a inclusao de laudos de TFD com informagdes detalhadas
sobre o paciente, diagnostico, tratamento e necessidade de transporte.

81.  Devera permitir realizar impressao automatica do laudo TFD apo6s sua inclusao,
com possibilidade de reimpressao.

82. O sistema deve possibilitar o registro de complementos ao laudo ap6s inclusao,
com data, hora e usuario responsavel.

83. O sistema deve permitir realizar o controle das situagdes do laudo sendo a
aprovagdo, glosa, arquivamento, alteracdo e negacdo do laudo, registrando
automaticamente as agoes realizadas.

84. O sistema devera possibilitar realizar a autoriza¢ao do laudo ap6s aprovacao, com
registro automatico do usuério autorizador.
85.  Deve permitir realizar a impressdo do pedido de TFD apds autorizagdo do

tratamento, com possibilidade de cancelamento.

86.  Deve possibilitar a liberagao do agendamento do transporte apos autorizagdo do
tratamento, direcionando o usudrio ao agendamento de transportes.

87.  Devera permitir realizar a visualiza¢ao dos tramites ocorridos no processo de TFD
do paciente.

88. O sistema deve possibilitar a emissao de relatorios por unidade solicitante, destino,
procedimento e profissional solicitante, contendo informagdes relevantes sobre os laudos
e processos de TFD.

4.36. MODULO: GESTAO SOCIAL

1. Possibilitar a inclusdao, edicdo, exclusdo e inativagdo do cadastro de
unidades/equipamentos sociais contendo no minimo nome da unidade, coordenador ou
responsavel, endereco, municipio, telefone, tipo (CRAS, CREAS, Secretaria, Centro POP,
Centro DIA, Acolhimento, Saude, Judiciario, entre outros), unidades/equipamentos de
referéncia; codigo de identificagdo e data de implantagao.

2. Possibilitar o georreferenciamento dos equipamentos sociais.

3. Possibilitar definir um equipamento social como sigiloso e com isso restringir a
acesso as informagdes de atendimento geradas por este equipamento apenas a sua equipe
técnica.

4. Possuir cadastro de cargos profissionais conforme NOB-RH/SUAS.

5. Possibilitar a inclusdo, edi¢do, exclusdo e inativagdo do cadastro de profissionais
da assisténcia social, informando seus vinculos empregaticios com o equipamento e
horéarios de expediente.

6. Dispor de configuragdo para definir quais informagdes cada profissional ira
visualizar no prontuario da pessoa, possibilitando limitar para apenas os registros
langados pelo proprio profissional; ou todos os atendimentos realizados no equipamento
onde o mesmo possui vinculo; ou entdao todos os atendimentos registrados no municipio.
7. Dispor de configuragdo para definir quais informacdes cada profissional ird
visualizar no prontuario da Familia, possibilitando limitar para apenas os registros
langados pelo proprio profissional; ou todos os atendimentos realizados no equipamento
onde o mesmo possui vinculo; ou entdao todos os atendimentos registrados no municipio.
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8. Permitir a inclusdo, edig¢do, exclusdo e inativagao do cadastro de tipos de renda e
despesa;
9. Permitir o cadastro do salario minimo vigente;

10.  Possibilitar a inclusdo, edi¢do, exclusdo e inativagdo do cadastro de familia
contendo as seguintes informagdes: codigo do CadUnico da familia; Responsavel familiar;
tipo de familia; classe social; povo/comunidade tradicional; Integrantes da familia; e
informag¢des do Domicilio.

11. Possuir no cadastro de domicilio todos os dados comuns do cadastro tnico, como,
endereco, tipo de localidade (urbana ou rural), espécie do domicilio (particular
permanente, particular improvisado e coletivo), quantidade de comodos, material
predominante no piso, material predominante nas paredes, forma de iluminagdo, forma
de abastecimento de agua, forma de destino do lixo e se existe banheiro ou sanitario;

12.  Possibilitar que um tunico domicilio possa ser relacionado a multiplas familias.
13.  Permitir a inclusdo, edi¢do, exclusdo e inativagdo do cadastro de pessoas
possibilitando informar: CPF; NIS; Nome; Filiacao; data de nascimento; Sexo; Raga/cor;
orientacdo sexual e identidade de género; Enderego; contatos; escolaridade; equipamento
social de referéncia;

14.  Registrar as vulnerabilidades da pessoa informando: Vulnerabilidade; data de
identificacao e observacgdes;

15.  Registrar a superacdo de vulnerabilidade;

16.  Manter historico no cadastro da pessoa de todas as vulnerabilidades que possui e
também aquelas ja superadas por ela.

17.  Devera respeitar a configuracdo feita para a vulnerabilidade permitindo que
apenas os tipos de equipamentos configurados possam registra-la.

18.  Registrar as potencialidades da pessoa informado: data de identificagdo e
observacoes

19.  Possibilitar remover as potencialidades da pessoa;

20.  Manter o histérico de todas as potencialidades da pessoa.

21.  Possuir no cadastro de pessoas campo descricdo do nome social para atender o

Decreto Presidencial N° 8.727/2016, que dispde sobre o uso do nome social e o
reconhecimento da identidade de género de pessoas travestis e transexuais.

22.  Possibilitar o registro de informagdes trabalhistas da pessoa permitindo informar:
Situagdo de trabalho; Ocupacao; Local de trabalho; e data de admissao.
23.  Possibilitar o registro de informacdes socioecondmicas da pessoa, permitindo

registrar rendas (tipo; valor; data; e vinculo empregaticio que gerou a renda) e despesas
(tipo; valor; e data).

24.  Devera manter o histdrico de rendas e despesas da pessoa.

25.  Registro de falecimento da pessoa contendo: Pessoa; Data do dbito; Tipo do Obito;
Local; Causa;

26. Possibilitar a inclusdo, edicdao, exclusdo e inativacdo do cadastro de tipo de
atividade de gestao;

27.  Possibilitar o registro de atividades de gestdo informando: Data; Tipo de
Atividade; Local; Descrigdo; Programa, servigos e/ou projeto; Participantes.

28.  Nao permitir que profissionais visualizem registros de atividades de unidades nas
quais 0 mesmo nao possua vinculo empregaticio.

29.  Permitir configurar o sistema para alertar quando um cidadao esta com cadastro
desatualizado e impedir o seu atendimento sem que antes seja atualizo seus dados
cadastrais.
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30.  Possibilitar a importa¢do do arquivo do CadUnico e a partir desta importagdo criar
os novos cadastros de pessoas e familias presentes no arquivo e ndo no sistema e, atualizar
os dados das pessoas e das familias j& existentes de acordo com as informagdes presentes
no arquivo.

31.  Possibilitar parametrizar a forma de importacao dos dados do cadastro nico, para
que seja possivel importar apenas os novos cadastros ou todos os cadastros, importar e
nao alterar composi¢ao familiar, importar e ndo alterar o enderego; importar € ndo alterar
caracteristicas do domicilio; importar e ndo alterar documentagdo das pessoas; importar
e nao alterar informagdes de escolaridade; importar € nao alterar contatos;

4.36.1. BENEFICIOS

1. Permitir o cadastro dos tipos de beneficios contendo: Nome do tipo de beneficio;
classificagcdo (Auxilio Funeral; Auxilio Natalidade; Situagdo de Calamidade; Situacgao de
vulnerabilidade temporaria);

2. Possibilitar a inclusdo, edi¢do, exclusao e inativacdo do cadastro de beneficios
permitindo informar: Beneficio; Tipo; Forma de dispensacdo (quantidade ou valor);
possui controle por Cota; Necessita de aprovacao para dispensar; e Locais de oferta do
beneficio.

3. Permitir ao profissional definir as regras para dispensacdo de cada beneficios
permitindo definir minimamente os seguintes parametros: Quantidade de beneficios por
requisicdo; Numero de beneficios recebidos pelo solicitante em determinado periodo; e
Beneficios ja recebidos pela familia.

4. Permitir ao profissional definir o comportamento do sistema quando na requisigao
do beneficio o cidaddo ndo atender a alguma das regras, podendo ter os seguintes
comportamentos: Apenas alertar o profissional que esta incluindo a requisi¢ao; impedir
de requisitar o beneficio; ou permitir a requisi¢do mediante senha de autorizagdo do
supervisor.

5. Permitir a inclusdo e o gerenciamento de cotas de beneficios devendo possuir as
seguintes informacdes: Total de cotas para o periodo; total de cotas por unidade
assistencial; e periodo de vigéncia da cota.

6. Permitir incluir cotas para periodos futuros, no entanto serd permitido a
dispensacao apenas das cotas do periodo vigente.

7. Nao permitir sobreposicdo de datas para cotas do mesmo beneficio.

8. Possibilitar a inclusao, edi¢do, exclusao e inativagao do cadastro dos fornecedores
do beneficio.

9. Permitir registrar a entrada dos beneficios sociais com as seguintes informacgoes:

Fornecedor; nota fiscal; Data de Emissao da nota; valor total; Beneficios;
10. Possibilitar a inclusdo, edi¢dao e exclusao de requisi¢des de beneficios devendo
informar: Pessoa/familia requisitante; beneficios requisitados; data; Profissional;

11.  Possibilitar ao municipio definir a apresentagao de documentos obrigatérios para
a inclusdo da requisicao.
12. Ao requisitar um beneficio que exigem autorizagdo de supervisores esta requisi¢ao

deve ficar pendente de autorizagdo e impossibilitando sua dispensagdo até que o
profissional responsavel avalie.

13.  Disponibilizar a impressao do comprovante de requisicao de beneficios, sendo que
cada beneficio podera ter um comprovante especifico.
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14.  Enviar automaticamente uma notificacdo ao profissional responsavel pela
avaliagdo dos beneficios, sempre que for incluso uma requisi¢do em que existir um
beneficio com esta configuragao.

15.  Possibilitar ao profissional responséavel avaliar de forma individual cada beneficio
presente na requisicao.

16. Um beneficio que exige autorizagdo, somente poderd ser avaliado pelo
profissional autorizador do equipamento requisitante, conforme configurado para o
beneficio.

17.  Controlar para que cada profissional autorizador, possa visualizar e avaliar apenas
os beneficios para o qual ele estd definido como responsavel.
18.  Possibilitar a impressao do comprovante de avaliagao.
19.  Possibilitar registrar a entrega do beneficio apenas quando os mesmos estejam

autorizados ou entdo quando ndo exijam autorizacao.
20.  Possibilitar cancelar a requisi¢ao de beneficios, desde que a mesma ainda nao
tenha sido entregue.

21.  Registrar a entrega dos beneficios preenchendo as seguintes informacdes: data;
motivo; profissional;

22.  Permitir imprimir o comprovante de dispensacao.

23.  Permitir a0 municipio parametrizar o tempo maximo em que uma requisi¢ao
podera ser alterada, cancelada ou excluida ap6s o seu registro no sistema.

24.  Possibilitar a inclusdo, edi¢do e exclusdo de registros dos beneficiarios do

Beneficio de Prestacao Continuada - BPC, contendo as seguintes informagdes: Nome do
beneficiario; nimero do beneficio; data de inicio do recebimento; tipo do representante;
e representante quando possuir;

25. Permitir incluir atualiza¢ao do valor recebido, de acordo com o saldrio minimo
vigente no periodo informado.

26.  Possibilitar registrar as atualizacdes de situagdo do BPC, permitindo registrar
suspensoes do beneficio e o encerramento no recebimento.

27.  Realizar a importagdo da folha de pagamento do BPC, atualizando os valores e
situacdes de todos os beneficiarios; e incluir os novos beneficiarios;
28.  Possuir tela que liste os beneficios em demanda reprimida (beneficios autorizados

e ndo entregues por falta em estoque) contendo informagdes, no minimo, nome do cidadao,
beneficio e quantidade; e data de entrada na fila.

29.  Possibilitar incluir a requisi¢ao do beneficio através da lista de demanda reprimida,
quando houver beneficio disponivel.

4.36.2. PROGRAMAS E SERVICOS

1. Possibilitar a inclusdo, edi¢do, exclusdo e inativagao das formas de acesso a
programas, servigos e projetos socioassistenciais.

2. Permitir definir quais formas de acesso estardo disponiveis para cada tipos de
programas, servicos ou projetos socioassistenciais.

3. Possibilitar a inclusdo, edi¢do, exclusao e inativagao das formas de desligamento
dos programas, servigos e projetos socioassistenciais.

4. Permitir definir quais formas de desligamento estardo disponiveis para cada tipos
de programas, servicos ou projetos socioassistenciais.

5. Possibilitar a inclusdo, edicdo, exclusdo e inativagdo dos tipos de publicos
prioritarios a serem inclusos nos programas, servigos € projetos socioassistenciais.

6. Permitir definir quais tipos de publicos prioritarios estardo disponiveis para cada
tipos de programas, servigos ou projetos socioassistenciais.
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7. Possibilitar a inclusao, edi¢do, exclusao ¢ inativacao das atividades sociais a serem
desenvolvidas em cada programa, servico ou projetos socioassistenciais.

8. Permitir configurar quais vulnerabilidades e potencialidades serdo trabalhadas
com cada atividade desenvolvida.

0. Possibilitar a inclusdo, edi¢do, exclusdo e inativacdo de tipos de medidas
socioeducativas, contendo os seguintes tipos: Liberdade Assistida; Prestagdo de Servigo
a Comunidade; Adverténcia; Obrigacao de reparo ao dano; Semiliberdade; Internagao; e
Liberdade Assistida com Prestagdo de Servigo a comunidade;

10. Possibilitar a inclusao, edi¢do, exclusao e inativacao cadastro de atos infracionais.
11.  Possibilitar a inclusdo, edicdo, exclusdo e inativacdo de programas assistenciais
informando: Nome do programa; Tipo do programa; Oferta do programa; Esfera
administrativa;

12.  Possibilitar a0 municipio definir as regras para inclusdo de integrantes no
programa, com base nos seguintes parametros: Tipo de Integrante (familiar ou individual);
limitar o acesso por sexo; numero de vagas disponiveis; faixa etaria; ser integrantes em
outro programa ou servigo; possuir vulnerabilidades.

13.  Permitir definir quais equipamentos irdo ofertar o programa.

14.  Possibilitar definir a equipe de profissionais responsavel por executar as a¢des de
cada programa social.

15.  Possibilitar gerenciar os valores ofertados pelos programas de transferéncia de
renda, mantendo o historico dos valores alterados.

16.  Permitir ao municipio configurar quais atividades, potencialidades e
vulnerabilidade serdo trabalhadas em cada programa socioassistencial.

17.  Possibilitar a inclusdo, edicao, exclusao e inativacao de grupos de integrantes para
cada programa.

18.  Cada grupo deve ser exclusivo de um equipamento social, ndo sendo possivel
outro equipamento utilizar o mesmo grupo.

19.  Possibilitar ao municipio definir as regras para inclusdo de integrantes no grupo
do programa, com base nos seguintes parametros: tipo de integrante (familiar ou
individual); limitar o acesso por sexo; numero de vagas disponiveis; e faixa etaria; ser
participante de algum programa ou servigo; possuir vulnerabilidade; ser beneficidrio do
BPC;

20.  As regras definidas para o grupo ndo podem contrariar as regras do programa a
qual o grupo pertence.
21.  Permitir definir as caracteristicas do grupo, preenchendo minimamente as

seguintes informagdes: tipo do grupo (podendo ser aberto ou fechado); previsao de inicio
dos atendimentos; previsao de término; carga horaria; horarios e dias da semana em que
o grupo sera atendido.

22. O sistema deverd bloquear a inclusdo de novos integrantes em grupos do tipo
fechado e que ja tenham iniciado seus atendimentos.
23.  Possibilitar ao municipio definir se profissionais que ndo fazem parte da equipe

técnica do programa podem registrar dados para os integrantes deste programa.

24.  Possibilitar a inclusdo de pessoas/familias no programa social, sendo que a
inclusdo devera ser confirmada apenas se as pessoas/familias atenderem as regras
definidas para entrada de novos integrantes.

25.  Possibilitar a inclusdo de novos integrantes informando: data de entrada no
programa; motivo da inser¢ao e equipamento social onde ele serd atendido.
26.  Apresentar consulta que informe que ndo estdo mais de acordo com as regras de

inclusdo, facilitando a identificacao de integrantes que devem ser desligados do programa.
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27.  Possibilitar a inclusao do integrante do programa social aos grupos deste programa.
28.  Permitir que o integrante seja incluso apenas em grupos da mesma unidade
assistencial onde o integrante foi incluso ao programa.

29.  Antes de incluir o integrante a um grupo, o sistema devera validar as regras de
inclusdo definidas para o grupo.

30.  Possibilitar informar os responsaveis legais para integrantes menores de idade.
31.  Devera ser possivel informar o valor recebido e manter historico dos valores
repassados ja repassados ao integrante, quando o programa for do tipo transferéncia de
renda.

32.  Devera ser possivel relacionar a mesma pessoa/familia a mais de um grupo do
programa simultaneamente

33.  Devera manter historico de todas as passagens do integrante em cada grupo.

34.  Devera manter historico de todas as passagens da pessoa/familia em cada
programa.

35.  Todas os equipamentos sociais que ofertam o programa devem ter acesso a lista

de integrante do programa independente do equipamento que cadastrou o integrante, no
entanto cada equipamento podera gerenciar apenas os integrantes relacionados ao proprio
equipamento social.

36.  Possibilitar registrar o desligamento do integrante do grupo, informando data e
motivo do desligamento.

37.  Possibilitar registrar o desligamento do integrante do programa social, informando
data e motivo do desligamento.

38.  Permitir cancelar o desligamento de um integrante do programa, neste caso
devendo retornar a situacdo do mesmo para ativo no programa.

39.  Possibilitar o registro de adverténcias, suspensdes e bloqueios para o integrante
no programa.

40.  Permitir o registro de avaliagdes dos integrantes do programa, realizando o

desligamento automatico do programa quando a avaliagdo concluir que nao ha mais
necessidade por parte do integrante, ou este ndo deseja continuar no programa.

41. Possibilitar a inclusdo, edi¢do, exclusao e inativacdo do cadastro de servigos
socioassistenciais conforme definido na Tipificagdo Nacional de Servigos
Socioassistenciais.

42.  Possibilitar ao municipio definir as regras para inclusao de integrantes no servigo,
com base nos seguintes parametros: tipo de integrante (familiar ou individual); limitar o
acesso por sexo; numero de vagas disponiveis; e faixa etaria; ser participante de algum
programa ou servico; possuir vulnerabilidade; ser beneficiario do BPC;

43.  Permitir definir quais equipamentos irdo ofertar o servigo

44.  Possibilitar definir a equipe de profissionais responsavel por executar as acdes de
cada servico socioassistencial.

45.  Possuir validacio impedindo que equipamento ofertem servicos de uma
complexidade diferente daquelas definidas na tipificagdo nacional de servigos
socioassistenciais para o tipo de equipamento.

46.  Permitir ao municipio configurar quais atividades, potencialidades e
vulnerabilidade serao trabalhadas em cada servigo socioassistencial.

47.  Possibilitar a inclusdo, edi¢do, exclusdo e inativacdo de grupos de integrantes para
cada servico.
48.  Cada grupo deve ser exclusivo de um equipamento social, ndo sendo possivel

outro equipamento utilizar o mesmo grupo.
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49.  Possibilitar ao municipio definir as regras para inclusao de integrantes no grupo
do servico, com base nos seguintes parametros: tipo de integrante (familiar ou individual);
limitar o acesso por sexo; numero de vagas disponiveis; e faixa etaria; ser participante de
algum programa ou servigo; possuir vulnerabilidade; ser beneficiario do BPC;

50.  As regras de inclusdo definidas para o grupo nao podem sobrepor as regras do
servigo a qual o grupo pertence.
51.  Permitir definir as caracteristicas do grupo, preenchendo minimamente as

seguintes informacdes: tipo do grupo (podendo ser aberto ou fechado); previsao de inicio
dos atendimentos; previsao de término; carga horaria; horarios e dias da semana em que
o grupo serda atendido.

52. O sistema deverd bloquear a inclusdo de novos integrantes em grupos do tipo
fechado e que ja tenham iniciado seus atendimentos.
53.  Possibilitar a inclusao de pessoas/familias no servigo socioassistencial, sendo que

a inclusdo devera ser confirmada apenas se as pessoas/familias atenderem as regras
definidas para entrada de novos integrantes.

54. Possibilitar a inclusdo de novos integrantes informando: data de entrada no servico;
motivo da Inser¢do e equipamento social onde ele sera atendido.

55.  Possibilitar ao municipio definir se profissionais que ndo fazem parte da equipe
técnica do servico podem registrar dados para os integrantes deste servico.

56.  Apresentar consulta que informe que nao estdo mais de acordo com as regras de
inclusdo, facilitando a identifica¢do de integrantes que devem ser desligados do servico.
57.  Possibilitar a inclusdo do integrante do servi¢o socioassistencial aos grupos deste
Servico.

58.  Permitir que o integrante seja incluso apenas em grupos do mesmo equipamento
social onde o integrante foi incluso ao servigo.

59.  Antes de incluir o integrante a um grupo, o sistema devera validar as regras de
inclusdo definidas para o grupo.

60.  Possibilitar informar os responsaveis legais para integrantes menores de idade.

61.  Permitir configurar os valores pagos para as familias acolhedoras.
62.  Manter o historico de valores repassados a familia acolhedora.
63. Ao incluir um integrante em um servigo de medida socioeducativa, informar o

tipo da medida, numero do processo, nimero do auto, total de horas ou meses a cumprir
e os atos infracionais.

64.  Possibilitar incluir os registros de horas cumpridas da MSE

65.  Devera ser possivel relacionar a mesma pessoa/familia a mais de um grupo do
servigo simultaneamente

66.  Devera manter historico de todas as passagens do integrante em cada grupo.

67.  Devera manter histérico de todas as passagens da pessoa/familia em cada servigo.
68.  Todas os equipamentos sociais que ofertam o servigo devem ter acesso a lista de
integrante do servico independente do equipamento que cadastrou o integrante, no entanto
cada equipamento poderd gerenciar apenas os integrantes relacionados ao proprio
equipamento social.

69.  Possibilitar registrar o desligamento do integrante do grupo, informando data e
motivo do desligamento.

70.  Possibilitar registrar o desligamento do integrante do servi¢o socioassistencial,
informando data e motivo do desligamento.

71.  Permitir cancelar o desligamento de um integrante do servigo, neste caso devendo
retornar a situacdo do mesmo para ativo no servigo.
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72. Permitir registrar as ocorréncias de evasao, internacao, adverténcia, suspensao ¢
bloqueio impostas ao integrante de cada servigo socioassistencial.
73.  Permitir o registro de avaliagdes dos integrantes do servigo, realizando o

desligamento automatico do servigo quando a avaliacdo concluir que ndo ha mais
necessidade por parte do integrante, ou este ndo deseja continuar no servigo.

74.  Possibilitar a inclusdo, edig¢do, exclusao e inativacao do cadastro e manutencao de
projetos sociais contendo: Nome do projeto; Tipo; Esfera administrativa;

75.  Possibilitar ao municipio definir as regras para inclusao de integrantes no projeto,
com base nos seguintes parametros: Tipo de Integrante (familiar ou individual); limitar o
acesso por sexo; numero de vagas disponiveis; e faixa etaria; ser participante de algum
programa ou servico; possuir vulnerabilidade; ser beneficiario do BPC;

76.  Permitir definir quais equipamentos irdo ofertar o projeto

77.  Possibilitar definir a equipe de profissionais responsavel por executar as agdes de
cada projeto.

78.  Permitir ao municipio configurar quais atividades, potencialidades e
vulnerabilidade serdo trabalhadas em cada projeto.

79.  Possibilitar a inclusdo, edi¢do, exclusdo e inativagdo de grupos de integrantes para
cada projeto

80.  Cada grupo deve ser exclusivo de um equipamento social, ndo sendo possivel
outro equipamento utilizar o mesmo grupo.

81.  Possibilitar ao municipio definir as regras para inclusdo de integrantes no grupo

do projeto, com base nos seguintes parametros: tipo de Integrante (familiar ou individual);
limitar o acesso por sexo; nimero de vagas disponiveis; e faixa etéria; ser participante de
algum programa ou servigo; possuir vulnerabilidade; ser beneficiario do BPC;

82.  As regras de inclusdo definidas para o grupo ndo podem contrariar as regras do
projeto a qual o grupo pertence.
83.  Permitir definir as caracteristicas do grupo, preenchendo minimamente as

seguintes informagdes: tipo do grupo (podendo ser aberto ou fechado); previsao de inicio
dos atendimentos; previsao de término; carga horaria; horarios e dias da semana em que
o grupo sera atendido.

84. O sistema devera bloquear a inclusdo de novos integrantes em grupos do tipo
fechado e que ja tenham iniciado seus atendimentos.
85.  Possibilitar a inclusdo de pessoas/familias no projeto social, sendo que a inclusao

devera ser confirmada apenas se as pessoas/familias atenderem as regras definidas para
entrada de novos integrantes.

86.  Possibilitar a inclusdo de novos integrantes informando: data de entrada no projeto;
motivo da Inser¢do e equipamento social onde ele sera atendido.

87.  Possibilitar ao municipio definir se profissionais que ndo fazem parte da equipe
responsavel pelo projeto podem registrar dados para os integrantes deste projeto.

88.  Apresentar consulta que informe que nao estdo mais de acordo com as regras de
inclusdo, facilitando a identifica¢do de integrantes que devem ser desligados do projeto.
89.  Possibilitar a inclusdao do integrante do projeto social aos grupos deste projeto.
90.  Permitir que o integrante seja incluso apenas em grupos do mesmo equipamento
social onde o integrante foi incluso ao projeto.

91.  Antes de incluir o integrante a um grupo, o sistema devera validar as regras de
inclusdo definidas para o grupo.

92.  Possibilitar informar os responsaveis legais para integrantes menores de idade.
93.  Devera ser possivel relacionar a mesma pessoa/familia a mais de um grupo do

projeto simultaneamente
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94.  Devera manter historico de todas as passagens do integrante em cada grupo.
95.  Devera manter histérico de todas as passagens da pessoa/familia em cada projeto.
96.  Todas os equipamentos sociais que ofertam o projeto devem ter acesso a lista de

integrante do projeto independente do equipamento que cadastrou o integrante, no entanto
cada equipamento podera gerenciar apenas os integrantes relacionados ao proprio
equipamento social.

97.  Possibilitar registrar o desligamento do integrante do grupo, informando data e
motivo do desligamento.

98.  Possibilitar registrar o desligamento do integrante do projeto social, informando
data e motivo do desligamento.

99. Ao registrar desligamento do integrante de um projeto, devera ser validado se o
mesmo esta ativo em algum grupo deste projeto, caso esteja devera alertar o profissional
e realizar o desligamento automatico de todos os grupos onde ele ainda estava ativo.
100. Permitir cancelar o desligamento de um integrante do projeto, neste caso devendo
retornar a situacdo do mesmo para ativo no projeto.

101. Permitir registrar adverténcias, suspensdes e bloqueios para o integrante no
projeto.

102. Possibilitar criar e registrar as evolu¢des do Plano de Atendimento Familiar — PAF
para as familias participantes dos programas, servicos e projetos socioassistenciais,
permitindo informar um diagnostico inicial, plano de atendimento e encaminhamento e
0s compromissos assumidos pela familia.

103. Possibilitar a impressdo do Plano de Acompanhamento Familiar - PAF.

104. Possibilitar criar e registrar as evolugdes do Plano de Individual de Atendimento
— PIA para as pessoas participantes dos programas, servicos € projetos socioassistenciais,
permitindo informar um diagnostico inicial, plano de atendimento e encaminhamento e
0s compromissos assumidos pela pessoa.

105. Possibilitar agendar e registrar os atendimentos através da propria agenda para os
grupos de programas, servigos € projetos socioassistenciais.

106. Possibilitar a inclusdo, capacitagdo, avaliacdo e inativacdo de familias para o
programa familia acolhedora;

107. Possibilitar registrar as avaliagdes realizadas a familia acolhedora permitindo
informar o parecer técnico e habilitar/desabilitar a familia no servi¢o, mantendo historico
das avaliagdes e pareces realizados.

108. O sistema devera gerar de forma automatica a folha de pagamento para as familias
do programa Familia Acolhedora.

109. Possibilitar a inclusdo atendimentos aos grupos realizados para os grupos de
programa, servigos e/ou projetos socioassistenciais, possibilitando informar a Data de
atendimento, duracao; motivos; grupos participantes; profissionais envolvidos; lista de
presenca; atividades desenvolvidas; descricdo do atendimento; e anexos.

110. Possibilitar definir um atendimento como sigiloso, limitando assim o acesso as
informagdes deste atendimento apenas para os profissionais envolvidos.

111. Possibilitar o municipio restringir para que o registro de atendimentos seja
permitido apenas dentro do horario de expediente dos profissionais envolvidos.

112. Possibilitar em um mesmo atendimento envolver multiplos grupos, inclusive de
programas, ou servi¢cos ou projetos distintos.

113.  Permitir informar o tempo de participacdo de cada integrante do grupo no
atendimento, podendo este tempo ser inferior ao tempo total do atendimento.

114.  Nao permitir que profissionais visualizem registros de atendimentos realizados
em equipamentos nos quais 0 mesmo nao possua vinculo empregaticio.
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115. Possuir tela que liste as pessoas/familia em demanda reprimida, aguardando uma
vaga em um programa ou servigo socioassistencial contendo minimamente as
informacdes de unidade assistencial; programa ou servigo ou projeto; grupo; pessoa ou
familia que estd aguardando a vaga; data de inclusdo na lista; unidade de origem; e
Prioridades.

116. Possibilitar a inclusdo da pessoa/familia da lista de demanda reprimida
diretamente no programa, servigo ou projeto quando existir vaga disponivel.

117.  Permitir remover o integrante da lista de demanda reprimida.

118. Possibilitar a impressao do comprovante de entrada na lista de demanda reprimida.
119. Importar a folha de pagamento de programas de transferéncia de renda do governo
federal, realizando a inclusdo dos novos integrantes; desligamento dos integrantes
removidos do programa e atualizag¢do dos valores.

120.  Permitir ao municipio bloquear a inclusao, alteragao e desligamento de integrantes
de programas de transferéncia de renda, optando assim por manter esses dados no sistema
através da importacao de arquivos da folha de pagamento dos respectivos programas.

4.36.3. PRONTUARIO SOCIAL

1. Permitir a inclusdo, edi¢do, exclusdo e inativagdo do cadastro de pessoas
possibilitando informar: CPF; NIS; Nome; filiagao; data de nascimento; sexo; raga/cor;
orientacdo sexual e identidade de género; endereco; contatos; escolaridade; equipamento
social de referéncia;

2. Registrar as vulnerabilidades da pessoa informando: vulnerabilidade; data de
identificacao e observagoes;

3. Registrar a superacao de vulnerabilidade;

4. Manter historico no cadastro da pessoa de todas as vulnerabilidades que possui e
também aquelas ja superadas por ela.

5. Devera respeitar a configuracdo feita para a vulnerabilidade permitindo que
apenas os tipos de equipamentos configurados possam registra-la.

6. Registrar as potencialidades da pessoa informado: data de identificacdo e
observacoes.

7. Possibilitar remover as potencialidades da pessoa;

8. Manter o historico de todas as potencialidades da pessoa.

9. Possuir no cadastro de pessoas campo descricdo do nome social para atender o

Decreto Presidencial N° 8.727/2016, que dispde sobre o uso do nome social e o
reconhecimento da identidade de género de pessoas travestis e transexuais.

10.  Possibilitar o registro de informagdes trabalhistas da pessoa permitindo informar:
Situagdo de trabalho; Ocupacdo; Local de trabalho; e data de admissao.

11.  Possibilitar o registro de informagdes socioecondmicas da pessoa, permitindo
registrar rendas (tipo; valor; data; e vinculo empregaticio que gerou a renda) e despesas
(tipo; valor; e data).

12.  Devera manter o historico de rendas e despesas da pessoa

13.  Possuir em uma unica tela todo o prontudrio social da pessoa contendo: todos os
atendimentos individuais da pessoa; encaminhamentos, atendimentos coletivos;
atendimentos em grupo; requisi¢cdes de beneficios; contatos telefonicos;

14.  Possibilitar imprimir do prontuario social.

15. Permitir a inclusdo, edi¢do, exclusdo e inativagdo do cadastro de tipos de
potencialidades;
16.  Permitir a inclusdo, edi¢do, exclusdo e inativacao do cadastro de vulnerabilidades.
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17.  Possuir parametro para definir quais os tipos de equipamentos sociais poderao
identificar cada vulnerabilidade.

18. Permitir a inclusao, edicao, exclusdo e inativacao do cadastro de motivos de
atendimento.

19.  Possuir parametrizacdo para definir quais motivos de atendimento podem ser
utilizados durante o atendimento, permitindo minimamente 0s seguintes parametros:
limitar a utilizagao por especialidade do profissional envolvido; limitar para atendimentos
envolvem determinados tipos de programas/servigos socioassistenciais

20.  Permitir o cadastro do saldrio minimo vigente;

21.  Possibilitar a inclusdo, edi¢do, exclusao ¢ inativagdo do cadastro de familia
contendo as seguintes informacdes: codigo do CadUnico da familia; responsavel familiar;
tipo de familia; classe social; povo/comunidade tradicional; integrantes da familia; e
informac¢des do domicilio.

22.  Possibilitar que um unico domicilio possa ser relacionado a multiplas familias.
23.  Permitir o registro de informacdes de satde da familia conforme definido no
prontuario SUAS.

24.  Permitir registrar informagdes de convivéncia familiar e comunitéria conforme
definido no prontudrio SUAS.

25.  Apresentar a renda e despesa da familia, sendo que para isso o sistema devera
considerar a renda e despesa individual de cada membro da familia.

26.  Possuir em uma unica tela todo o prontuario familiar contendo minimamente:

dados do domicilio da familia; programas, servigos e projetos que a familia ou seus
membros participam; atendimentos registrados para a familia ou seus membros;
encaminhamentos registrados para familia ou seus membros; requisi¢des de beneficios
registradas para a familia ou seus membros.

27.  Possibilitar a impressao do prontuario familia.

28. Permitir a inclusdo, edi¢do, exclusdo e inativagdo do cadastro de lista de chegada
para atendimentos contendo: descricdo; equipamentos que irdo utilizar a lista;
profissionais que irdo utilizar a lista.

29.  Registrar atendimentos individuais e coletivos realizados no equipamento
contendo: equipamento social; data’hora do atendimento; participantes (uma ou mais
pessoas/familias); duracdo do atendimento; profissionais envolvidos; motivos de
atendimento; descritivo; atividades desenvolvidas; anexos;

30.  Possibilitar que durante o atendimento seja incluso requisi¢des de beneficios
eventuais.

31.  Possibilitar que durante o atendimento seja registrado encaminhamentos para as
pessoas/familias envolvidas no atendimento.

32.  Possibilitar definir um atendimento como sigiloso, limitando assim o acesso as
informagdes deste atendimento apenas para os profissionais envolvidos.

33.  Nao permitir que profissionais visualizem registros de atendimentos realizados
em equipamentos nos quais 0 mesmo nao possua vinculo empregaticio.

34.  Possibilitar gerenciar a lista de chegada para atendimentos, permitindo incluir
novas pessoas/familias na lista; registrar auséncia da pessoa/familia; registrar o
atendimento.

35.  Possuir parametrizagdo para definir a frequéncia em minutos que a tela de consulta
da lista de chegada serd atualizada de forma automatica.

36.  Possibilitar ao municipio definir através de parametrizagdo se o profissional
podera atender a lista chegada apenas na ordem de inser¢ao ou em qualquer ordem que
desejar.
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37. A lista de chegada devera estar disponivel apenas para profissionais com vinculo
empregaticio no equipamento para o qual a lista foi cadastrada.

38.  Paralista de chegada onde foi relacionado algum profissional, apenas estes podem
registrar atendimento através da lista.

39.  Permitir o gerenciamento da agenda de atendimentos do equipamento contendo:
Agenda; horario de atendimento; participantes; pessoa/familia agendada; permitindo
registrar faltantes; realizar transferéncias de horarios; e registrar atendimentos.

40.  Possibilitar informar multiplas pessoas/familias no mesmo horario, dando origem
assim a um atendimento coletivo.

41.  Possibilitar a impressao do comprovante de agendamento.

42, Permitir a inclusdo, edi¢do, exclusao de contatos telefonicos realizados pela
equipe da assisténcia social.

43.  Possibilitar gerar automaticamente um atendimento individual a partir de um
contato telefonico.

44.  Possibilitar o registro de atividades de carater ndo continuado informando data,

equipamento social, local, motivos de atendimento, programa, servigo ou projeto,
anotagdes do atendimento, participantes e profissionais.

45.  Nao permitir que profissionais visualizem registros de atividades realizadas em
equipamentos nos quais o0 mesmo nao possua vinculo empregaticio.

46.  Permitir a inclusdo, edigdo, exclusdo e inativacdo do cadastro de motivos de
denuncia.

47. Registrar o recebimento de denuncias informando: data; forma de atendimento;
motivo; denunciante, denunciados; vitima; demais envolvidos; relato; e anexos.

48.  Possibilitar ao profissional definir o grau de risco de violagdo de direitos da
dentincia, podendo ser improcedente, alto risco, baixo risco € médio risco.

49.  Através da denuncia deverd ser possivel: incluir a vitima em programas, servico
e/ou projetos; realizar encaminhamentos para outros 6rgdos da rede intersetorial; registrar
atendimentos individuais/coletivos; e registrar pareceres.

50. Permitir a inclusao, edicao, exclusdo e inativacdo do cadastro de motivos de
encaminhamentos.
51. Permitir a inclusdo, edi¢do, exclusdo e inativagdo do cadastro de 6rgaos da rede

intersetorial podendo informar CPF/CNPJ, nome, endereco, contatos, se utiliza
contrarreferéncia e o tipo de 6rgao.

52.  Permitir a inclusdo, edi¢do, exclusdo e inativa¢dao do cadastro do tipo de 6rgao da
rede intersetorial.
53.  Permitir a inclusdo, edi¢do, exclusdo e inativagdo do cadastro de tipos de publico

prioritario para encaminhamentos.

54.  Possibilitar realizar o encaminhamento de pessoas/familias para outras unidades
assistenciais e/ou 6rgdos da rede intersetorial informando a Pessoa/familia que sera
encaminhada; motivo do encaminhamento; data; profissional que realizou o
encaminhamento; destino do encaminhamento e profissional de referéncia; se estd
enquadrado como publico prioritario.

55.  Nao permitir que profissionais visualizem registros de encaminhamentos
realizados em equipamentos nos quais 0 mesmo nao possua vinculo empregaticio.

56.  Permitir ao municipio definir através de pardmetros o tempo méaximo em que um
encaminhamento podera ser alterado ou excluido ap6s a inclusao no sistema.

57.  Possibilitar a impressao do comprovante de encaminhamento.
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58.  Possibilitar ao profissional registrar as informacdes de contrarreferéncia para os
encaminhamentos recebidos, devendo informar o profissional que realizou o atendimento
no destino, a data ¢ uma descri¢ao do atendimento.

59.  Possibilitar a impressao do comprovante de contrarreferéncia.

60.  Permitir a inclusdo, edicdo, exclusdo e inativagdo do cadastro de abrigos para
situacdes de calamidade publica.

61.  Possuir lista de tipos de calamidade publica conforme formulério nacional.

62.  Permitir registrar e gerenciar situacdes de calamidade publica no municipio
podendo informar: tipo de calamidade; inicio; e anexos;

63.  Permitir gerenciar os abrigos utilizados durante a situagdo de calamidade,

definindo a situagdo do mesmo e a quantidade de vagas disponiveis.

64.  Permitir relacionar ao evento de calamidade publica, as familias atingidas,
registrando: se a familia recebe algum beneficio; se os integrantes possuem restri¢ao
alimentar; se algum integrante faz uso de medicamentos; se algum integrante necessita
de cuidados constantes; se existe gestante na familia; se possui integrante com mobilidade
reduzida.

65.  Permitir informar desaparecimentos/obitos em decorrencia do evento de
calamidade publica.

66.  Permitir o registro de perdas financeiras das familias atingidas pela calamidade
publica.

67.  Permitir informar se moradia foi atingida e a situacdo da mesma apds o evento.
68.  Permitir informar a situagdo da familia, podendo estar em abrigo, em
hotel/pousada, desalojada, em casa de parente, ou no mesmo local de antes do evento.
69.  Permitir registrar as necessidades imediatas da familia ( agua, medicamentos,

roupas, alimentos, etc..)

70.  Permitir registrar a dispensagdo de beneficios para atingidos pelo evento de
calamidade publica.

71.  Possuir validagdo para que o atendimento social e dispensagdo de beneficios para
familias e pessoas em abrigos ndo possa ser realizado nas unidades assitenciais, devendo
ser realizado exclusivamente no abrigo.

4.36.4. VIGILANCIA SOCIOASSISTENCIAL

1. Possibilitar gerar o Registro Mensal de Atendimentos do CRAS, possibilitando
detalhar os registros contabilizados em cada item do RMA.
2. Permitir a municipio configurar quais profissionais de cada CRAS terdo seus

atendimentos contabilizados no RMA
3. Permitir exportar o RMA do CRAS conforme layout definido pela rede SUAS.

4. Possibilitar gerar o Registro Mensal de Atendimentos do CREAS, possibilitando
detalhar os registros contabilizados em cada item do RMA.
5. Permitir a municipio configurar quais profissionais de cada CREAS terdo seus

atendimentos contabilizados no RMA

6. Permitir exportar o RMA do CREAS conforme layout definido pela rede SUAS
7. Possibilitar gerar o Registro Mensal de Atendimentos do Centro POP,
possibilitando detalhar os registros contabilizados em cada item do RMA.

8. Permitir a municipio configurar quais profissionais de cada Centro POP terdo seus
atendimentos contabilizados no RMA

9. Possuir relatorio referente ao perfil sociodemografico do publico atendido nos
equipamentos sociais.
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10.  Possuir relatério dos atendimentos prestados por profissional no periodo
informado.

11.  Possuir relatorio de incidéncia de vulnerabilidade do municipio agrupando por
bairros, a fim de identificar os bairros com maior demanda para a assistencial social.

12.  Apresentar um painel gerencial contendo informacgdes do total de intervengdes
sociais, Vulnerabilidade por bairro; beneficios por bairro; total de integrantes por
programas/servigos; total de pessoas/familias em acompanhamento;

13.  Possuir consulta de georreferenciamento do perfil sociodemografico do publico
atendido

14.  Possuir relatério de vulnerabilidade por sexo e faixa etaria

15.  Possuir relatério referente a dispensagdo de beneficios por bairro e por tipo de
beneficio.

16.  Possuir relatério com comparativo de atendimentos de forma anual, permitindo
visualizar em grafico os atendimentos de cada ano.

17.  Possuir relatério gerencial referente aos encaminhamentos realizados

18.  Possuir relatério referente aos integrantes de programas e servigos, possibilitando

visualizar integrantes por grupo, integrantes por programa/servico; integrantes com plano
de acompanhamento.

4.37. GESTAO DA EDUCACAO

1. Permitir cadastrar as espécies de documentos gerenciados na secretaria de
educacdo, como acordos, atos, artigos, informando no minimo o nome e a descri¢do da
espécie do documento.

2. Permitir cadastrar os tipos de documentos gerenciados pela secretaria de educagao
em todas as unidades escolares. Informando no minimo a espécie do documento, seu
nome e um descritivo.

3. Permitir cadastrar os tipos de unidades escolares da rede municipal de ensino,
informando no minimo a sua descricao.

5. Permitir cadastrar as unidades escolares com seus documentos legais, dados de
enderecos e contatos, vinculos de 6rgdos regionais, esfera administrativa do conselho e
codigo INEP.

5. Permitir o cadastrar o zoneamento das unidades escolares, vinculando a unidade
escolar aos bairros no qual pertence o zoneamento. A organiza¢dao do zoneamento podera
ser feita por modalidade de ensino.

6. Permitir criar campos adicionais para o cadastro da unidade escolar.

7. Permitir cadastrar os tipos de avaliagdes externas aplicadas nas unidades escolares,
informando a sua descricdo e o respectivo avaliador (governo federal, estadual, municipal
ou institui¢ao privada).

8. Permitir incluir as avalia¢des externas das unidades educacionais, informando seu
tipo (IDEB Anos Finais/ 9° ano do Ensino Fundamental, Provinha Brasil/ Matematica /
2° ano do Ensino Fundamental, IDEB Anos Iniciais/ 5° ano do Ensino Fundamental, etc.),
ano, meta ¢ indice alcangado.

9. Permitir cadastrar os estoques existentes em cada unidade escolar informando a
sua descri¢do e o tipo de estoque. Os estoques devem estar vinculados aos depositos
existentes no sistema de controle de almoxarifado do municipio.

10. Permitir anexar documentos ao cadastro da unidade escolar, informando no
minimo o nome do documento, seu tipo e data de emissao ou criagao.
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11.  Permitir selecionar os instrumentos pedagogicos disponiveis nas unidades
educacionais, por exemplo, jogos educativos, acervo multimidia, brinquedos para
educacao infantil, etc.

12.  Permitir cadastrar as entidades parceiras vinculadas as unidades escolares, como
ONGs, entidades privadas, ou outras instituigdes que prestam servigo em parceria com o
municipio. Para este cadastro deve-se informar no minimo a entidade parceira e o objetivo
da parceria.

13.  Permitir cadastrar os alunos da rede municipal de educac¢ao, com seus dados de
nacionalidade, deficiéncias, filiacdo, enderecgos, contatos e foto.

14.  Permitir que o endereco do aluno seja geolocalizado, informando as coordenadas
de latitude e longitude automaticamente apoés a atualizacdo do endereco ou de forma
manual pelo usuério do sistema.

15. Permitir anexar documentos ao cadastro do aluno, informando no minimo o nome
do documento, seu tipo e data de emissdo ou criagao.

16.  Permitir informar as restri¢des de saide que o aluno possui, como restrigdes de
medicamentos e alimentares.

17. Permitir gerenciar a ficha de saude dos alunos, informando os dados de vacina,
convénios de saude, historico de saude (doengas que ja teve, doengas cronicas, se possui
alergias e quais os tipos de alergia, medicamentos que necessita uso e tipo sanguineo.
18.  Permitir a realizacdo do controle antropométrico do aluno, informando a data da
medigdo, peso ¢ altura, mantendo um historico de todas as aferi¢des realizadas.

19.  Permitir cadastrar as certiddes do aluno informando o tipo, nimero ¢ nome do
cartorio.

20.  Permitir cadastrar os tipos de beneficios informando a sua descricdo e permitir
gerenciar os beneficios que o aluno recebe enquanto matriculado na rede de ensino,
informando no minimo o tipo do beneficio, descricao, data da vigéncia e o valor.

21.  Permitir cadastrar os recursos necessarios para realizacdo das provas aplicadas
pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP) caso
o aluno apresente deficiéncia, informando no minimo o tipo de deficiéncia e o tipo de
recurso de prova, como, por exemplo, auxilio ledor, auxilio transcri¢dao, prova ampliada
(fonte 18), entre outros recursos disponiveis.

22.  Permitir gerenciar o grupo familiar do aluno, informando o integrante e grau de
parentesco.
23. Dispor de funcionalidade para exibir a distancia do enderego do aluno em relagao

aos enderecos das unidades escolares, apresentando a distdncia em metros e o tempo de
deslocamento do aluno até a unidade escolar.

24.  Disponibilizar os turnos para a estruturagao das turmas no sistema, como matutino,
vespertino, noturno, integral, etc.

25. Disponibilizar o cadastro de niveis de ensino, Educagdo Bésica, Educagao
Profissional e Educagdo Superior, conforme LEI N° 9.394, DE 20 DE DEZEMBRO DE
1996.

26.  Disponibilizar o cadastro de modalidades de ensino, como Educagdo Infantil,
Ensino Fundamental, Ensino Médio, Educacao Profissional, Técnica de Nivel Médio,
Educacao de Jovens e Adultos (EJA), Atendimento Educacional Especializado etc.

27.  Organizar as modalidades de ensino por area de atuacdo, como Criangas (0 a 3
anos) — Creche, Criangas (4 a 5 anos) — Pré-Escola, Anos Iniciais, Anos Finais, Ensino
Médios, Jovens e Adultos, etc.

28.  Disponibilizar os registros de organizacdo escolar para a estruturacido dos cursos,
como, Série/Ano (Séries Anuais), Ciclo(s) do Ensino Fundamental, Periodos Semestrais,
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Alternancia Regular de Periodos de Estudos, Grupos ndo seriados com base na idade ou
competéncia (art. 23 LDB), etc.

29.  Disponibilizar o cadastro de regimes escolares para a configuracao dos cursos,
definindo assim a forma de progressdo de cada matricula dos alunos, como Progressao
Regular, Progressao Parcial, Progressao Continuada e Promog¢ao Automatica.

30.  Permitir cadastrar os cursos ofertados pela rede de ensino, organizando-os por
nivel de ensino, modalidade de ensino, organizacao escolar e regime escolar. Informar no
minimo o nome, sigla, quantidade de etapas escolares que o curso possui, carga horaria
do curso, objetivo e os documentos legais como (acordao, ato, decreto, etc.).

31.  Permitir cadastrar as etapas escolares da rede de ensino, informando no minimo o
curso, nome, sigla, nimero correspondente da etapa, vinculo com a etapa padrao do INEP,
informagdes da progressao da etapa escolar e faixa etdria atendida pela etapa escolar.

32.  Permitir configurar as etapas escolares ofertadas em cada unidade escolar.

33.  Permitir cadastrar a quantidade de profissionais exigidos para cada etapa escolar
da educagao infantil, informando a quantidade de alunos e quantidade de profissionais e
auxiliares por faixa etaria que serdo atendidos.

34.  Dispor de funcionalidade para consultar a quantidade de profissionais necessarios
por matricula na educacao infantil na rede de ensino conforme a quantidade informada na
resolucao do municipio.

35.  Permitir cadastrar as areas de conhecimento, informando no minimo a descrigao
da &rea, modalidade de ensino e sigla.
36.  Permitir cadastrar os componentes curriculares, informando no minimo a base

curricular do componente, a modalidade de ensino, a area de conhecimento, o nome do
componente curricular, sigla, descricdo resumida, descricdo detalhada, vinculo com a
base de componentes curriculares do INEP e da BNCC.

37.  Permitir cadastrar os componentes curriculares utilizados apenas para historicos
escolares.

38.  Permitir cadastrar as atividades complementares, informando no minimo o tipo da
atividade complementar e o nome da atividade.

39.  Permitir cadastrar os atendimentos educacionais especializados, informando no
minimo o tipo do atendimento € o nome.

40.  Permitir cadastrar as bases curriculares utilizadas na composi¢do das matrizes e
diretrizes curriculares como a Base Nacional Comum Curricular e Base diversificada.
41.  Permitir cadastrar as matrizes curriculares utilizadas pelas unidades escolares da

rede de ensino, informando o tipo de atendimento, modalidade de ensino, curso, etapa
escolar, descricdo, carga horaria e minimo de dias letivos. Permitir que a matriz curricular
possa ser duplicada para outro curso e etapa escolar, mantendo suas informagdes basicas
e informacdes relacionadas.

42.  Permitir vincular os componentes curriculares na matriz curricular informando a
quantidade de aulas semanais. Permitir informar a carga horaria total do componente
curricular, a quantidade de aulas semanais presenciais e a quantidade de aulas semanais
remotas.

43.  Permitir cadastrar as turmas organizadas por atendimento escolar, mediacao
didatica, unidades escolares, curso, etapa escolar, turno e periodo letivo. Informar
também no minimo a nomenclatura e sua sigla. Configurar a quantidade méaxima de
alunos na turma conforme definido na etapa escolar. Permitir alterar a situacdo da turma,
se esta em planejamento, em enturmagao, em andamento, concluida ou cancelada.
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44.  Permitir configurar se a turma ¢ participante do programa Mais Educa¢do ou
Ensino Médio Inovador. Permitir cadastro das turmas integrais vinculadas ao programa
Mais Educacao.

45.  Permitir a configuragdo dos critérios de disponibilidade de alunos com deficiéncia
nas turmas para gerenciar as equivaléncias de vaga.

46.  Possibilitar a defini¢do da quantidade de pessoas por metro quadrado através de
configuragao.

47.  Permitir configurar turmas multietapas ou multisseriadas de acordo com a
padronizacdo do MEC/INEP para o censo escolar.
48.  Permitir duplicar o cadastro da turma no mesmo ano letivo para outras unidades

escolares, informando o novo turno, nome e sigla. Os dados bésicos de ambientes e
matrizes curriculares também poderao ser copiados.

49.  Permitir gerenciar a capacidade méxima de alunos na turma, ajustando a
quantidade e informando uma justificativa, mantendo assim um historico das altera¢des
realizadas.

50.  Permitir controlar a quantidade méxima de alunos de cada turma, ndo permitindo
enturmar alunos acima da quantidade definida caso seja definida a configura¢do de
controle.

51.  Permitir a inclusdo da matriz curricular que sera utilizada pela turma durante o
periodo letivo.

52.  Permitir que uma matriz curricular possa ser substituida em uma turma.

53.  Permitir cadastrar os tipos de prédios que compdem a infraestrutura da rede

municipal de ensino, informando no minimo a descri¢@o do tipo.

54.  Permitir cadastrar as informacdes dos prédios fisicos das unidades escolares da
rede de ensino, informando a descri¢do, quantidade de andares e o tipo de prédio.

55.  Permitir anexar documentos ao cadastro do prédio, informando no minimo o nome
do documento, seu tipo e data de emissdo ou criacao.

56.  Permitir cadastrar os tipos de ambientes escolares informando no minimo a sua
descricao.

57.  Permitir cadastrar os ambientes que compdem os prédios das unidades escolares,
informando no minimo o tipo do ambiente, sua descri¢do, publico usuario, utilizacao, area
em m?, se € climatizado e se possui acessibilidade.

58.  Permitir anexar documentos ao cadastro do ambiente, permitindo arquivos de até
2MB e informando no minimo o nome do documento, seu tipo e data de emissdo ou
criagao.

59.  Permitir gerenciar a capacidade fisica dos ambientes, informando no minimo a
modalidade, grupo de ensino e a capacidade (quantidade).
60. Permitir cadastrar as restricoes de um ambiente em relacdo a sua utilizagao,

informando no minimo a sua descrigdo, vigéncia, dias da semana, turno, horario de inicio
e término.

61.  Permitir vincular os ambientes que as turmas utilizam durante o periodo letivo,
informando o prédio, ambiente e se € preferencial para a turma.

62.  Permitir cadastrar os tipos de abandono de matriculas informando no minimo a
sua descri¢ao.

63 Permitir cadastrar os funciondrios da educacgdo, informando os dados pessoais
como nome, CPF, data de nascimento, sexo, cor de pele, dados de nacionalidade, dados
de filiacao, tipos de deficiéncia, dados de enderecos e contatos, informagdes da
escolaridade.
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64 Permitir cadastrar os contratos de trabalho dos funcionarios da rede municipal de
educacdo, informando o funcionario, a data de admissdo, regime de contratagdo, cargo,
lotagdo (local de trabalho), nivel salarial, horario e turno de trabalho.

65.  Permitir cadastrar os contratos de trabalho terceirizados da rede municipal de
educagao, informando a pessoa, data de admissao, regime de contratacao, cargo, lotagao
(local de trabalho), nivel salarial, horario e turno de trabalho.

66 Permitir gerenciar os locais de trabalho dos funcionarios da educagao, informando
no minimo o local de trabalho e a data de inicio da lotagao.

67.  Permitir visualizar os afastamentos dos funcionarios da educacao realizados pelo
setor/departamento de recursos humanos.

68.  Permitir visualizar os avisos prévios ou desligamentos dos funciondrios da
educacao realizados pelo setor/departamento de recursos humanos.

69.  Permitir cadastrar a habilitacdo curricular do professor, informando quais
componentes curriculares o professor esta habilitado para lecionar.

70 Permitir cadastrar as restricoes do funcionario, permitindo informar se existe
restricdo por local de trabalho, agenda ou grade de horarios.

71 Permitir vincular os profissionais em sala na turma, informando no minimo a
atribuicdo e o funcionadrio, se for professor/docente, informar os componentes curriculares,
atividades complementares ou atendimentos educacionais especializados que o
funciondrio trabalhara.

72 Permitir a substitui¢do dos profissionais em uma turma.

74 Permitir cadastrar e imprimir os comunicados internos, informando a unidade
escolar, tipo (convocacdo ou comunicado), texto e profissionais.

75 Permitir configurar os percentuais de alerta de infrequéncia para as modalidades

de ensino. Permitir também que sejam configurados alertas de infrequéncia para
beneficios e para questdoes de busca ativa, onde se aplicam configuracdes para faltas
consecutivas ou faltas alternadas.

76 Dispor de funcionalidade para realizar a consulta das infrequéncias dos alunos,
destacando os alunos que estdo com os percentuais de frequéncia abaixo dos indices
definidas nas configurag¢des do sistema.

77.  Permitir o cadastro dos 6rgdos de gestdo democratica como associacdo de pais e
mestres, conselho escolar e outros. Deve ser informado no minimo o 6rgao, tipo € a
unidade escolar que estd vinculado. O sistema também deve permitir o cadastro dos
documentos legais do 6rgdo de gestao.

78.  Permitir anexar documentos ao cadastro do 6rgdo de gestdo, informando no
minimo o nome do documento, seu tipo e data de emissdo ou criagao.

79 Permitir vincular os membros que compdem os 6rgaos de gestdo, informando no
minimo o tipo e o periodo de participagao.

80 Permitir cadastrar o plano municipal de educagdo, informando no minimo a
vigéncia, descricao, periodicidade da avaliacdo, documento legal e ano da primeira
avaliacdo.

81.  Permitir cadastrar as diretrizes do plano municipal de educacdo informando a
descrigao.

82.  Permitir cadastrar as comissdes o plano municipal de educagdo, incluindo seus
integrantes e informando a representatividade do integrante na comissao.

83.  Permitir anexar documentos ao cadastro do plano municipal de educacio,
informando no minimo o nome do documento, seu tipo ¢ data de emissao ou criagao.
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84.  Permitir cadastrar e gerenciar a distribuicdo dos kits escolares (uniformes,
materiais, alimentagao, etc), informando o curso, etapa escolar, descri¢do, ano. Para cada
kit, permitir vincular os itens.

85. Emitir relatério do cadastro das unidades escolares, contendo no minimo os
campos nome, tipo de unidade escolar, gestor, situacao de funcionamento, codigo INEP,
dados de endereco, dados de contato, permitindo filtrando os registros por unidade escolar,
tipo de unidade escolar ou situagdo de funcionamento.

86.  Emitir relatério do cadastro das entidades parceiras contendo no minimo os
campos nome, CNPJ, dados de endereco e contato e gestor da entidade, permitindo filtrar
por unidade escolar, entidade parceira ou gestor.

87 Emitir relatorio do cadastro dos prédios contendo no minimo os campos que
identificam a unidade escolar, descricdo do prédio, tipo de prédio e os ambientes
vinculados ao prédio com descri¢ao, tipo de ambiente, area em m?. Permite filtrar os
prédios por unidade escolar, por prédio e tipo de prédio.

88.  Emitir relatorio de etapas escolares por curso, apresentando o nome do curso,
modalidade, organizagdo escolar, regime escolar e a lista das etapas que compdem o curso.
Permite filtrar por unidade escolar, modalidade de ensino, curso ou etapa escolar.

89 Emitir relatorio do cadastro das matrizes curriculares, contendo no minimo os
campos nome, curso, etapa escolar, modalidade de ensino, organizagao curricular e carga
horaria total, listando também os componentes curriculares que compdem a matriz.
Permitir filtrar por matriz curricular, curso, etapa escolar, modalidade ensino ou vigéncia
da matriz curricular.

90.  Emitir relatorio dos funcionarios da educagao, apresentando no minimo os campos
nome, nacionalidade, data de nascimento, grau de instru¢do, CPF e informacdes dos
contratos. Permite filtrar por funciondrio, grau de instrucdo, sexo, cidade, logradouro ou
bairro.

91.  Emitir relatorio de informagdes pessoais do aluno, apresentando no minimo os
campos nome, codigo INEP, data de nascimento, sexo, CPF, dados de endereco e contato.
Permite filtrar por aluno.

92.  Emitir relagdo de alunos da turma, contendo no minimo a identificagdo da unidade
escolar, tipo de turma, curso, etapa escolar, atendimento escolar, situagdo, mediagdo
didatica e o nome dos alunos matriculados. Permite filtrar por turma.

93. Emitir relacdo de professores, contendo no minimo o nome do professor, CPF,
codigo INEP, cargo, contrato, grau de instrucao, atribuicao, regime e se esta lecionando.
Permite filtrar por professor, unidade escolar e situa¢do do contrato.

94.  Emitir relagdo de professores e componentes curriculares habilitados, contendo no
minimo o nome do professor e o nome do componente curricular habilitado. Permite
filtrar por professor ou por componente curricular.

95. Emitir relatorio de alunos cancelados, contendo no minimo o nome do aluno, data
de nascimento, data do cancelamento, turma, tipo de cancelamento, tipo de abandono e
motivo ou observagdo. Permite filtrar unidade escolar, ano letivo, data do cancelamento,
curso, turma ou tipo de cancelamento.

96.  Emitir atestado de docéncia apresentando as unidades escolares vinculadas ao
contrato e permitindo filtrar por contrato do funcionario.

97.  Emitir relatdrio de resumo de matriculas, permitindo filtrar por ano letivo, unidade
escolar, situacdo da matricula, resultado final e grupo de ensino. O relatério deve
apresentar o totalizador por grupo de ensino para cada unidade escolar.
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98.  Emitir relatério de resumo de matriculas complementares, permitindo filtrar por
ano letivo, unidade escolar e situacdo da matricula. O relatorio deve apresentar o
totalizador por tipo de matricula complementar para cada unidade escolar.

100. Emitir relatorio de totalizador de deficiéncias dos alunos, permitindo filtrar por
ano letivo, unidade escolar e modalidade de ensino. O relatério deve apresentar o
totalizador por deficiéncia para cada modalidade de ensino.

101.  Emitir relatério de totalizador de alunos por sexo e cor/raca, permitindo filtrar por
ano letivo, unidade escolar, modalidade de ensino, etapa escolar, raga/cor, sexo, turno ou
data da matricula. O relatério deve apresentar o totalizador por cor/raca agrupando por
etapa escolar. Apresentar um totalizador geral ao final do relatério.

102.  Emitir declaracao de cor/raga filtrando por aluno.

103. Emitir carta de apresentacdo, permitindo filtrar por carta de expedicao funcional
e apresentando o vinculo, carga horaria, cargo, func¢ao, turnos e lotacao.

104  Emitir comunicado de exercicio profissional, permitindo filtrar por contrato do
funcionario.

105. Emitir relatério de equipe de gestdo, contendo no minimo a identificagdo da
unidade escolar, nome do membro da equipe e o cargo. Permite filtrar por unidade escolar,
cargo ou equipe de gestdo.

106  Emitir relatorio de auxiliares/assistentes educacionais. Permite filtrar por ano,
unidade escolar, curso, turma, funciondrio, situacdo da turma ou situacdo do profissional.
107.  Emitir relatorio de totalizador de alunos enturmados, permitindo filtrar por ano
letivo, unidade escolar, modalidade de ensino, grupo de ensino, etapa escolar ¢ tipo de
unidade escolar. O relatorio deve apresentar o totalizador por etapa escolar ou por grupo
de ensino.

108  Emitir relagdo de disponibilidade das turmas no ano, permitindo filtrar por
unidade escolar, ano letivo, tipo de atendimento escolar, curso, etapa escolar, turma, turno
ou situagdo da turma. O relatdrio deve apresentar as informagdes da turma, como nome,
etapa, turno e as capacidades da turma.

109. Dispor de funcionalidade para prever casos de evasdo escolar, apresentando as
informacdes para toda a rede de ensino, por unidade escolar e por turma.

4.37.1. GESTAO CALENDARIO ESCOLAR

l. Permitir o cadastro do calenddrio escolar geral, gerenciado pela secretaria de
educagdo, contemplando todos os eventos € compromissos do ano letivo por modalidade
de ensino.

2. Permitir o cadastro do calendario escolar de cada unidade escolar vinculado ao
calendario geral, onde cada unidade escolar podera definir os eventos proprios, mas sem
modificar o calendario escolar geral definido da secretaria de educagao.

3. Permitir a vinculagdo de eventos ao calendario escolar, informando se o mesmo ¢
considerado como dia letivo ou nao.

4. Possibilitar a visualizagao do total de dias letivos do calendario escolar, de acordo
com as datas definidas, além dos eventos e feriados.

5. Permitir o cadastro dos tipos de modulos letivos: ano, bimestre, trimestre,
semestre, etc, informando no minimo a sua descri¢do e a quantidade méxima de periodos
vinculados ao modulo letivo.

6. Permitir a organizacao dos modulos letivos: 1° bimestre, 2° bimestre, 1° trimestre,
2° trimestre, etc, informando no minimo a sua descri¢ao e o tipo do médulo letivo.
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7. Permitir o cadastro de qualquer tipo de evento, tais como: feriados, recessos
escolares, férias, reunides, datas festivas, dias letivos, datas comemorativas, conselhos de
classe, turnos Unicos, planejamentos coletivos, entre outros.

8. Permitir o cadastro dos periodos letivos informando a modalidade de ensino,
organizacdo modular, periodo de vigéncia, periodo de dias nao letivos e periodo dos
exames finais.

9. Permitir vincular os modulos letivos que contemplam o periodo letivo. Para cada
modulo letivo vinculado informar a data de inicio e término ¢ as informagdes sobre os
prazos para registros de desempenhos.

10.  Permitir criar grupos de horarios definindo sua descricdo e seu turno. Para cada
grupo permitir definir os horarios, classificando o horario em aula ou intervalo. Para cada
horario informar a hora de inicio e término, bem como o niimero correspondente ao
periodo.

11.  Permitir o cadastro das grades horarias contemplando o relacionamento entre o
grupo de horario e a turma.
12.  Permitir ajustar o horario da grade horaria informando o componente curricular,

atividade complementar ou atendimento educacional especializado e seu respectivo
profissional e ambiente utilizado.

13.  Permitir realizar a validacdo da grade horaria, validando os conflitos entre os
horarios das turmas do periodo letivo vigente.

14.  Permitir gerar varias versoes da grade horéria, porém, somente uma versdo pode
estar homologada e em uso para cada turma.

15.  Permitir cancelar uma grade horaria e a alteracdo sé pode ser realizada enquanto
a grade ndo estiver homologada.

16.  Permitir visualizar as ocorréncias registradas durante a valida¢ao da grade horaria

para a deteccdo de possiveis inconsisténcias e conflitos, contendo no minimo o tipo do
erro e a descri¢ao do erro encontrado.

17.  Permitir gerar o calendario da turma a partir do calendario escolar e da grade
horéria.

18.  Possibilitar a emissdo do relatério do calendario escolar geral e do calendario da
unidade escolar.

19. Emitir relatorio da grade de horéarios, filtrando por ano letivo, unidade escolar,
curso, etapa, turma ou grade de horarios.

20.  Permitir vincular os sistemas de avaliacdo que serdo utilizados em cada periodo
letivo.

21.  Permitir configurar os tipos de resultados finais especificos para cada periodo

letivo, podendo configurar de forma geral ou por unidade escolar.

4.37.2. GESTAO PEDAGOGICA

1. Permitir o cadastro da estrutura pedagdgica da base nacional comum curricular,
organizada por modalidade de ensino, contemplado os direitos de aprendizagem, campos
de experiéncias, grupos de organizagdo da base, objetivos de aprendizagem, campos de
atuagdo/eixos organizadores, eixos tematicos, unidades temadticas e praticas de linguagem,
objetos de conhecimento e habilidades, campos de atuagdo e habilidades do ensino médio.
2. Permitir configurar sistemas de avaliacdo por modalidade de ensino, definindo a
sistemdtica para cada matriz curricular, sendo por nota, conceito, parecer, indicador ou
mengao.
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3. Permitir configurar se o sistema de avaliacao considera avaliagdo e/ou frequéncia
escolar, definido os pardmetros minimos para aprovagdo e consequente progressao
escolar.

4. Permitir cadastrar modelos de fichas avaliativas por estrutura curricular,
vinculando as habilidades avaliadas.

5. Permitir configurar o uso de fichas avaliativas quando o sistema de avaliacdo for
do tipo mengao.

6. Permitir para cada estrutura curricular da matriz curricular associada ao sistema
de avaliacdo a defini¢ao das configuragdes de avaliagao, por exemplo, modo de avaliagao,
quantidade minima de avaliagdes a serem realizadas, quantidade minima de recuperagdes,
etc.

7. Permitir a configura¢do do planejamento, definindo o ano, escopo de utilizagao,
modalidade de ensino, atendimento escolar e grupo de ensino. Para cada configuragdo
deve ser definido os campos do plano de ensino e dos planos de aula que serdo elaborados
para as estruturas curriculares.

8. Permitir criar campos personalizados para os planos de ensino, definindo tipo,
nome e obrigatoriedade.
9. Permitir criar campos personalizados para os planos de aula, definindo tipo, nome

e obrigatoriedade.

10.  Permitir o cadastro dos planos de aula do professor, de acordo com o plano de
ensino definidos, o professor pode criar seu planejamento de aulas informando a tematica,
datas previstas, estratégias, habilidades, campos de experiéncia, € outros recursos
relacionados ao seu planejamento. Promover a interdisciplinaridade dos componentes
curriculares do professor.

11.  Permitir anexar documentos ao plano de ensino e ao plano de aula, informando no
minimo o nome do documento, seu tipo e data de emissdo ou criagao.
12. Permitir o cadastro das solicitagdes de encaminhamento dos alunos, informando

a matricula, data de abertura, sigiloso, atrasos ou dificuldades, relatorio e procedimentos
pré-realizados.

13. A partir de uma solicitagio de encaminhamento, o sistema deve permitir o
gerenciamento do encaminhamento do aluno, onde sera realizado o encaminhamento para
o devido atendimento especializado, informando o profissional de atendimento, area de
atendimento e turno(s) de preferéncia para atendimento.

14.  Permitir realizar os registros de atendimentos dos encaminhamentos pedagdgicos,
realizando os agendamentos e relatérios de atendimento.

15.  Dispor de painel gerencial para acompanhamento de informagdes pedagodgicas nas
unidades escolares.

4.37.3. SECRETARIA ESCOLAR

1. Permitir o controle dos documentos obrigatorios para efetivacdo da matricula,
informando para cada modalidade de ensino e tipo de movimentacdo de matricula o tipo
de documento que sera aplicada a obrigatoriedade durante o processo.

2. Permitir a matricula regular do aluno, informando a data da matricula, unidade
escolar, aluno, modalidade, periodo de matriculas, curso, etapa escolar e turno. Permitir
que o aluno seja enturmado ao realizar o registro da matricula.

3. Permitir realizar matriculas de alunos em atividades complementares. Permitir que
o0 aluno seja enturmado ao realizar o registro da matricula.
4. Permitir realizar matriculas de alunos no atendimento educacional especializado.

Permitir que o aluno seja enturmado ao realizar o registro da matricula.
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5. Permitir realizar matriculas de alunos de forma complementar, em situagdes onde
¢ necessario refor¢o ou acompanhamento diferenciado do aluno, principalmente em
alunos oriundos de outras redes de ensino.

6. Permitir realizar matriculas de alunos condicionados ao regime de dependéncia,
informando quais os componentes curriculares que serao cursados no periodo letivo.
7. Permitir realizar o cancelamento da matricula e o estorno da matricula do aluno.

Se houver mais de uma matricula vinculada a matricula regular, o sistema devera cancelar
todas as matriculas que possuem vinculo com a mesma.

8. Permitir o cadastramento de tipo de dispensa.

9. Permitir dispensar componentes curriculares da matricula do aluno, informando o
componente curricular, tipo de dispensa e motivo da dispensa.

10.  Permitir informar os dados de desempenho manualmente para as matriculas do
aluno.

11.  Permitir informar a forma de classificacio da matricula, podendo ser por
classificacdo ou reclassificacgao.

12. Permitir anexar documentos na matricula do aluno, informando no minimo o
nome do documento, seu tipo ¢ data de emissao ou criagao.

13.  Permitir a rematricula dos alunos de um ano letivo para o ano letivo seguinte.

14. Permitir a definicdo das informacdes de origem e destino do processo de
rematricula.

15.  Permitir realizar a rematricula dos alunos de forma coletiva ou de forma individual.
Em caso de erro na rematricula informar o motivo da pendéncia e permitir que o usuario
tente realizar novamente a operacao.

16.  Permitir que a unidade escolar através de configuragdo somente matricule alunos
da fila de espera, previamente encaminhados.

17.  Emitir comprovante de matricula e enturmagdo do aluno, contendo no minimo o
nome do aluno, estabelecimento de ensino, dados da turma, curso.

18. Permitir realizar o processo de avanco ou aceleragao.

19.  Permitir o remanejamento de alunos de uma turma para outra turma da mesma

etapa de ensino dentro do mesmo estabelecimento de ensino e ano letivo, além de
informar o motivo do remanejamento.

20.  Permitir realizar o processo de transferéncia de matricula.
21.  Permitir realizar o processo de garantia de continuidade de estudos.
22.  Permitir o gerenciamento dos diarios de classe, registrando por parte do professor

o contetdo ministrado nas aulas, informando o plano de aula de origem, a data da aula, o
tema e as observagdes do professor para o registro.

23.  Permitir o registro da frequéncia escolar dos alunos da rede de ensino.

24.  Permitir registrar a frequéncia escolar, por data ou por periodo de aula, de acordo
com a configuragdo pré-definida no sistema de avaliacao definido para a matriz curricular
e etapa escolar da turma.

25.  Permitir o registro de abono ou justificativa das auséncias dos alunos da rede de
ensino, em um determinado periodo do ano letivo.

26.  Permitir o registro da dispensa da frequéncia escolar.

27.  Permitir registrar as avalia¢gdes no diario de classe, integrando com o planejamento
do professor, informando no minimo o titulo, descricao, sigla e data da avaliagao. Permitir
registrar o contetido e os critérios de avaliacdo.

28.  Permitir o registro do desempenho escolar dos alunos de acordo com a forma de
avaliag¢do definido para cada area de conhecimento e/ou componente curricular da turma
nos seus respectivos periodos avaliativos.
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29.  Permitir o registro de desempenho de alunos portadores de necessidades especiais
(PNE's) de maneira diferenciada.
30.  Permitir registrar as observagoes disciplinares dos alunos, de forma individual ou

coletiva durante o periodo letivo, informando a matricula do aluno, o tipo de observagao,
uma descri¢cdo ¢ a data da ocorréncia. Permitir se a observagdo sera publicada para o
responsavel do aluno e também se ¢ necessario realizar acompanhamento para o aluno.
31.  Permitir o gerenciamento dos conselhos de classe pela equipe pedagogica e
secretaria escolar, registrando a data e hora e participantes do conselho de classe. Permitir
a impressao da ata do conselho de classe.

32.  Permitir realizar o fechamento dos modulos letivos, permitindo informar o
conceito, parecer, men¢ao ou calculando as médias de cada modulo quando a forma de
avaliacdo for nota.

33.  Permitir realizar o fechamento anual dos modulos letivos, permitindo informar o
conceito, parecer ou a mengao para cada aluno.

34. Permitir realizar o fechamento das avaliacdes, onde o sistema verifica ¢ vincula
um resultado final para cada matricula.

35.  Permitir o registro do desempenho dos alunos somente ap6s o inicio do periodo
letivo. E bloquear o langamento das informagdes se as turmas estiverem concluidas.

36.  Permitir o registro do desempenho do exame final dos alunos.

37.  Permitir o registro de avaliagdo por conselho de classe para os alunos, definindo
a aprovacao ou reprovacao do aluno avaliado por conselho de classe.

38.  Permitir a realizag¢do do calculo de médias e exames dos alunos da rede de ensino.
39.  Emitir as atas dos resultados finais dos alunos ao término do periodo letivo,

registrando a situacao final apos o processo de fechamento das médias e frequéncia do
aluno.

40.  Permitir o fechamento dos periodos avaliativos abertos, realizando a consisténcia
de todas as informacdes incorretas nas matriculas efetuadas, como exemplos: notas em
aberto e falta do registro de frequéncia.

41. Permitir o cadastramento e manutencao de convencoes.
42. Permitir o cadastramento do historico escolar dos alunos.
43.  Permitir o gerenciamento dos historicos escolares, informando no minimo a

modalidade de ensino, curso, etapa escolar, ano de conclusdo, frequéncia anual, e
resultado final do historico. Incluir os componentes curriculares e resultados de cada
componente do historico.

44.  Permitir registrar informacdes referentes aos uniformes escolares, informando o
tipo e o tamanho para cada aluno matriculado.
45. Possibilitar a consulta do historico de inclusdes, alteragdes e movimentacoes de

cada matricula do aluno.

46.  Emitir relatorio de ficha de frequéncia contendo as informagdes da frequéncia do
aluno, permitindo filtrar por ano letivo e turma.

47.  Emitir relatério de percentual de frequéncia contendo as informacdes da
frequéncia do aluno, permitindo filtrar por ano letivo, curso, etapa escolar, turno, turma e
matricula.

48.  Emitir relatério de atestado de vaga permitindo informar o aluno, curso, etapa
escolar, turno validade do atestado e o assinante.

49.  Emitir relatorio de atestado de frequéncia permitindo informar a matricula,
validade do atestado e o assinante.

50. Emitir relatorio de aniversariantes, informando no minimo o nome do aluno, data
de nascimento e informacdes da matricula.
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51.  Emitir relatorio da frequéncia mensal dos alunos para o programa sociais.

52.  Possibilitar ao profissional da educa¢do ou da unidade escolar, a emissdo do
boletim escolar dos alunos, conforme modelos a serem disponibilizados pelo sistema.
53.  Permitir emissdo do histérico escolar por etapa e modalidade, contendo os dados

do aluno, as médias e frequéncias dos registros das etapas escolares.

54.  Permitir consultar histérico da matricula do aluno em formato de linha do tempo,
ilustrando as movimentag¢des realizadas na matricula.

55.  Permitir a emissdo de guia de transferéncia de matricula.

56.  Emitir relatorio de ficha de desempenho dos alunos.

4.37.4. CENTRAL DE VAGAS

1. Permitir configurar as faixas de nascimento atendidas pela rede municipal de
ensino. Para cada faixa de nascimento permitir atribuir as etapas escolares compativeis.
2. Permitir a defini¢do da quantidade minima de estabelecimentos preferenciais para
a solicitacdo da vaga.

3. Permitir a defini¢do da quantidade de dias uteis para a realizagdo da matricula
ap6s o encaminhamento do aluno.

4. Permitir a defini¢do da quantidade maxima de tentativas de contato para ofertar
uma vaga ao candidato na lista de espera.

5. Permitir o cadastramento de critérios de classificacdo de vaga para os processos
de inscri¢ao de matricula.

6. Permite incluir a solicitagdo de vaga, informando o aluno, modalidade de ensino
e turno desejado. Permite também incluir informagdes sobre liminares judiciais do aluno
e os estabelecimentos de ensino preferenciais que o responsavel pelo aluno definir.

7. Permite cadastrar os motivos de recusa da oferta de vagas, informando a sua
descrigao.
8. Permitir gerenciar a disponibilidade de vagas por ano, unidade escolar e

modalidade de ensino, atribuindo para cada registro as vagas abertas em cada etapa
escolar. Permitir adicionar ou diminuir a quantidade de vagas em cada etapa, registrando
uma justificativa e usudrio que esté realizando a operagao.

9. Permitir que a operacdo da busca das vagas seja integrada ou ndo ao cadastro das
capacidades da turma de forma automatica.

10.  Permitir ofertar vagas para o aluno de forma automadtica de acordo com os
parametros de etapa escolar e estabelecimentos preferenciais da solicitagao.

11.  Permitir o gerenciamento de liminares, registrando as informagdes de
cumprimento conforme a oferta de vagas, e também, permitir anexar documentos
informando no minimo o nome do documento, seu tipo e data de emissdo ou criagao.

12.  Permitir registrar as tentativas de contato com o responsavel do aluno que esta na
lista de espera informando a data e a descri¢do do contato realizado.
13.  Permitir cancelar uma solicitagdo na lista de espera, informando o tipo do

cancelamento, data e o motivo do cancelamento.

14.  Permitir registrar uma recusa de vaga quando ofertada uma vaga ao responsavel
pelo aluno, informando a data da recusa e motivo.

15.  Permitir realizar o encaminhamento de uma oferta de vaga sugerida pelo sistema,
informando a validade do encaminhamento.

16.  Permitir consultar e gerenciar os encaminhamentos j& realizados que estdo
aguardando a efetivagao das matriculas no estabelecimento de ensino.

17.  Gerenciar as entrevistas socioecondmicas dos responsaveis pelos alunos da lista
de espera.

Municipio de Ronda Alta - RS
Praga Mose Missio S/N — Fone:(54)3364-5900 - www.rondaalta.rs.gov.br
Centro Administrativo Dervile Luiz Fachini

1R1


http://www.rondaalta.rs.gov.br/

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDA ALTA

18.  Permitir a consulta da lista de alunos contemplados.

19.  Permitir a consulta do mapa de vagas, onde ¢ possivel visualizar o saldo de vagas
por unidade escolar, modalidade de ensino, etapa escolar e turno.

20.  Disponibilizar um servico de inscricdes online, para qualquer cidaddo poder
inscrever seu(s) filho(s) na lista de espera de vagas do municipio, possibilitando o
cadastramento do candidato participante do processo de inscricao de matricula na lista de
espera.

21.  Permitir que seja realizada uma declara¢do de veracidade dos dados quando for
realizada a inscri¢ao online pelo responsavel.

22.  Permitir que seja apresentado um termo de ciéncia quando for realizada a inscrigao
online pelo responsavel.

23.  Permitir que os cadastros realizados através da inscri¢do online sejam previamente
homologados ou cancelados.

24.  Permitir o cadastro do processo de classificagdo, definindo os critérios e os pesos
que serdo aplicados na classificagdo das inscri¢oes.

25.  Permitir a realizagdo do processo de classificagdo dos candidatos conforme
critérios estabelecidos pela rede de ensino.

26. Possibilitar a visualizagdo dos candidatos inscritos, classificados, inscritos
matriculados, cancelados ou indeferidos.

27.  Permitir o encaminhamento das inscri¢des online ap6s o processo de classificagao.
28. Possibilitar a realizacdo da matricula do candidato classificado, ou o
cancelamento/indeferimento da sua inscri¢do no processo de inscrigao.

29.  Emitir comprovante de autorizagao de transferéncia, filtrando por transferéncia e
unidade escolar.

30.  Emitir comprovante de encaminhamento, filtrando por encaminhamento e
unidade escolar.

31.  Emitir comprovante de inten¢do de matricula, filtrando por aluno e modalidade de
ensino.

32.  Emitir comprovante de intengao de transferéncia, filtrando por aluno e modalidade
de ensino.

33.  Emitir negativa de vaga, filtrando por aluno.

34. Emitir relatério de demonstrativo de turmas, apresentando o ambiente, metragem,

capacidade, turma, etapa escolar, quantidade de alunos, quantidade de alunos deficientes,
tipos de deficiéncia e vagas. Filtrando por ano, unidade escolar, atendimento escolar,
situagdo da turma e turno.

35.  Emitir relatorio de encaminhamentos cancelados, apresentando os dados do
encaminhamento que foi cancelado. Filtrando por modalidade de ensino e etapa escolar.
36.  Emitir relatério de encaminhamentos em aberto, apresentando os dados do
encaminhamento em aberto. Filtrando por aluno, unidade escolar, periodo da solicitagao,
periodo do encaminhamento e data limite do encaminhamento.

37.  Emitir relatério de observagdes da solicitacdo de vaga, apresentando os dados das
observagoes cadastradas. Filtrando por modalidade de ensino, solicitacdo de vaga, data
de inicio e término da observagao.

38.  Emitir relatério de ofertas de vaga recusadas, apresentando os dados das recusas
de vaga. Filtrando por aluno, solicitacao de vaga, unidade escolar de preferéncia, unidade
escolar que foi recusada, motivo da recusa ou data de inicio e término.

39.  Emitir relatorio de registros de contatos, apresentando os dados dos registros
realizados. Filtrando por ano letivo, aluno, responsavel, data de inicio e término do
contato.
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40.  Emitir relatorio de alunos na lista de espera por faixa de nascimento. Filtrando por
unidade escolar ou faixa de atendimento.
41.  Emitir relatorio de alunos na lista de espera por bairro e etapa escolar. Filtrando

por ano de inten¢do de matricula, unidade escolar, modalidade de ensino ou tipo de
solicitagao.

42.  Emitir relatério de movimentagao da lista de espera. Filtrando por ano, por aluno
e por situacao. Para cada aluno selecionado o sistema apresenta as movimentacdes que
ocorreram nas solicitacdes de vaga do mesmo.

43.  Emitir relatério de solicitacdes na lista de espera, apresentando os dados das
solicitacdes que estdo na lista de espera. Filtrando por unidade escolar, modalidade de
ensino, ano de inten¢ao de matricula, datas de inicio e término da solicitacao.

44.  Dispor de visdo geral em formato de painel para acompanhamento dos dados da
central de vagas. O painel deve apresentar graficos da lista de espera em relacdo as vagas,
dados de encaminhamentos, liminares, transferéncias ¢ movimentagoes.

45.  Apresentar em formato de mapa a localizagao das unidades escolares e dos alunos
da educacao infantil atualmente matriculados na rede de ensino.

46.  Apresentar em formato de mapa de calor a localizagdo dos alunos da educagao
infantil que estdo aguardando vaga atualmente na rede de ensino.

47.  Dispor de funcionalidade para sugerir pardmetros e projetar um cenario ideal de
unidades escolares para atender a demanda da educagao infantil.

48.  Dispor de funcionalidade para projetar o crescimento de matriculas por bairros da
educacao infantil na rede de ensino em até 3(trés) anos.

48.  Dispor de funcionalidade para projetar onde o gestor municipal deveria construir

novas escolas, quais delas poderiam ser paralisadas e o impacto das ampliagdes nas
unidades escolares existentes.

50. Dispor de funcionalidade para determinar a alocagdo ideal dos alunos da educagao
infantil, sugerindo o local ideal que cada aluno deveria estar alocado considerando a
distancia entre o seu endereco e a unidade escolar.

51.  Apresentar em formato de mapa a localizagdo das unidades escolares e dos alunos
do ensino fundamental atualmente matriculados na rede de ensino.
52. Apresentar em formato de mapa de calor a localizagdo dos alunos do ensino

fundamental que estdo aguardando vaga atualmente na rede de ensino.

4.37.5. CENSO ESCOLAR

1. Permitir informar os dados de caracterizacdo das unidades escolares, como
localizagdo/zona, localizagao diferenciada, projeto politico pedagogico atualizado (PPP),
etc.

2. Permitir informar os dados de funcionamento das unidades escolares, como local
de funcionamento, forma de ocupacdo e compartilhamento.

3. Permitir informar os dados da estrutura fisica das unidades escolares, como
abastecimento de agua, fornecimento de energia elétrica, destino do lixo, etc.

4. Permitir informar os dados de equipamentos e recursos das unidades escolares,
como acesso a internet, banda larga, equipamentos existentes na escola para uso técnico
e administrativo, etc.

5. Permitir informar os dados de materiais e instrumentos pedagogicos das unidades
escolares.
6. Permitir a consulta das areas de atividades complementares de acordo com os

padrdes do MEC/INEP utilizados na gestdo das turmas de atividades complementares,
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como Cultura, Artes e Educacao Patrimonial, Esporte e Lazer, Acompanhamento
Pedagogico, etc.

7. Permitir a consulta das subareas das atividades complementares de acordo com os
padroes do MEC/INEP como Musica, Manifestagdes Culturais Regionais,
Acompanhamento Pedagdgico, Promocao da Saude, etc.

8. Permitir a consulta das atividades complementares de acordo com os padrdes do
MEC/INEP com base no Quadro 04 — Tipo de Atividade Complementar por
Categoria/Area do caderno de instrugdes do censo escolar, como Iniciagdo Musical,
Robotica Educacional, Futebol, Portugués, Matematica, etc.

9. Permitir a consulta dos tipos de atendimento escolar com base no caderno de
instrucdes do censo escolar, como Classe hospitalar, Unidade de atendimento
socioeducativo, Unidade prisional, Atendimento Educacional Especializado, Atividade
Complementar, Escolarizagao, etc.

10.  Permitir a consulta dos tipos de atendimento especializado de acordo com os
padrées do MEC/INEP, como Ensino do Sistema Braille, Ensino do Uso de Recursos
Opticos € nao Opticos, Desenvolvimento de vida autdnoma, etc, e permiter incluir outros
tipos de atendimento especializado a critério da rede de ensino.

11.  Permitir a consulta dos tipos de dependéncias fisicas de ambientes com base no
caderno de instrugdes do censo escolar, como, por exemplo, almoxarifado, cozinha,
biblioteca, laboratdrio de informatica, etc.

12.  Permitir a consulta dos o6rgdos regionais de ensino organizados por estados
conforme as tabelas auxiliares do censo escolar.
13.  Disponibilizar os registros padrdes das tabelas auxiliares utilizadas na exportagao

do censo escolar, como linguas indigenas, etapas escolares e instrumentos pedagdgicos.
14.  Disponibilizar os Layouts de Importag¢do e Exportagdo do Educacenso para cada
ano de ocorréncia do censo escolar conforme o processa da matricula inicial e da situagao
do aluno.

15.  Disponibilizar funcionalidade para apresentar as inconsisténcias conforme o
layout do censo escolar. Além de apontar a inconsisténcia o sistema deve permitir a agao
de correcao dos registros apontados.

16.  Disponibilizar funcionalidade para apresentar os registros que ndo serao
considerados na exportagdo dos arquivos para o censo escolar.
17.  Permitir gerar os arquivos de migracdo de todas as etapas do Educacenso

conforme layouts definidos pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais
Anisio Teixeira (INEP).

4.37.6. ALIMENTACAO ESCOLAR E NUTRICAO

1. Permitir o cadastro dos ingredientes utilizados nas fichas técnicas de preparo,
informando de qual tabela de composic¢do nutricional o ingrediente pertence e a unidade
de medida considerada.

2. Permitir que os ingredientes sejam vinculados com os produtos adquiridos pelo
processo de compra de alimentos.

3. Permitir o cadastro das fichas técnicas de preparo, informando nome, modo de
preparo e validade da preparagao.

4. Permitir vincular os ingredientes que compdem as fichas técnicas, informando o
Peso Bruto (Per capita), Peso Liquido (Per capita) e Fator Corregao.

5. Permitir o cadastro dos fornecedores da alimentacao escolar.

6. Permitir o cadastro dos depodsitos e estoques existentes nas unidades escolares e

utilizados pela administra¢ao da alimentagao escolar.
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7. Disponibilizar as tabelas de composi¢ao nutricional dos alimentos pré-cadastrados,
permitindo a inclusdo de novos itens.
8. Permitir o cadastro dos cardapios por modalidade de ensino, faixa de necessidade

nutricional didria e tipo de cardapio, informando os nutricionistas responsaveis e as
refeicdes que serdo servidas no cardapio. Para cada refeicdo do carddpio informar os
preparos que serdo servidos.

9. Permitir a visualizagdo dos valores nutricionais de um cardépio por dia.

10.  Permitir a consulta dos estoques.

11.  Permitir o cadastro do controle de consumo realizado pelas unidades escolares.
12.  Permitir o cadastro do planejamento de compra, informando a data do

planejamento, o critério de célculo e descricdo. Para cada planejamento deve ser
informado as unidades escolares e os cardapios que serdo distribuidos.

14.  Permitir o registro antropométrico dos alunos de acordo com as agdes realizadas
pelos nutricionais nas unidades escolares.
15..  Permitir a consulta, visualizagdo e impressdo do diagndstico nutricional (Peso

para idade, Peso para estatura, IMC e Estatura para idade), também deve ser apresentado
o Escore Z dos alunos por faixa etaria e unidade escolar.

16.  Permitir a gestdo dos testes de aceitabilidade de refei¢des informando a
metodologia utilizada nos testes, data e estabelecimento de ensino onde sera realizado o
teste.

17.  Permitir cadastrar as patologias dos alunos que necessitem de alimentacdo
especial.

18.  Integrar os dados de recebimentos e entregas para atualizar os controles de estoque,
permitindo acompanhamento do gestor responsavel pelo produto e transferéncia de
produtos entre os almoxarifados (transferir alimento do almoxarifado de uma escola para
o almoxarifado de outra, por exemplo).

19.  Permitir a emissdo de ficha técnica do preparo com a informagao nutricional.

20.  Permitir a emissao dos cardapios.

4.37.7. BIBLIOTECA

1. Permitir o cadastro das bibliotecas existentes nas unidades escolares, pontos de
leitura e na rede municipal de educagao.
2. Permitir configurar para cada biblioteca 0 maximo de dias para empréstimo, valor

da multa didria, quantidade de empréstimos simultaneos e nimero de dias para o proximo
empréstimo quando solicitar a mesma obra.

3. Permite configurar para cada biblioteca os dados para a reserva dos exemplares.
4.. Permite configurar para cada biblioteca os dados para a renovagdo dos
empréstimos.

5. Permitir o cadastro dos tipos de acervo, assunto, autor, biblioteca, categoria de
obra, colecdo, empréstimo, exemplar e idioma, informando a descri¢do para cada tipo.
6.. Permitir o cadastro do acervo, informando o seu tipo e a descricao.

7. Permitir o cadastro dos autores informando o nome, sobrenome € o tipo do autor.
8. Permitir o cadastro da classificagao decimal universal CDD/CDU.

9. Permitir o cadastro de obras, que serd compartilhado por todas as bibliotecas.

10.  Permitir classificar as obras por categorias.

1. Permitir o cadastro de editoras, informando o nome ¢ a cidade da editora.

12.  Disponibilizar a tabela Cutter-Sanborn previamente cadastrada.

13.  Permitir o cadastro dos leitores ou usudrios das bibliotecas.

14.  Permitir o cadastro de exemplares para cada biblioteca.
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15.  Permitir a reserva de exemplares, essa funcionalidade devera permiter que sejam
realizadas reservas de exemplares por estudantes, professores e demais usudrios da
biblioteca.

16.  Permitir o empréstimo de exemplares para estudantes, professores e demais
usuarios da biblioteca.

17.  Emitir etiquetas dos exemplares, essa funcionalidade permite a geracdo de
etiquetas destinadas a identificacao das obras e exemplares.

18. Emitir recibo de empréstimo, renovagdo, multa, devolucdo. Ao ser efetuado um
empréstimo, uma renovagao, multa ou devolucao pode ser gerado o comprovante desses
processos.

19.  Emitir relagdo de empréstimos.

4.37.8. TRANSPORTE ESCOLAR
1. Permitir o cadastro de veiculos, informando dados de tipo, marca, modelo,
descricao, ano de fabricacdo e modelo, cor ¢ renavam.

2. Permitir o cadastro de motoristas.

3. Permitir informar os dados de renovacao da CNH dos motoristas.

4. Permitir informar os cursos dos motoristas.

5. Permitir o cadastro das rotas, informando os locais de parada.

6. Permitir visualizar os pontos das rotas em formato de mapa, apresentando os
pontos que foram previamente cadastrados.

7. Permitir gerenciar as viagens do transporte escolar, que corresponde ao
agendamento da recorréncia em que a rota ¢ realizada.

8. Permitir o cadastro de fornecedores.

9. Permitir o gerenciamento das solicitacdes de transporte escolar realizadas pelos

usudrios do transporte. A funcionalidade deve permitir a autorizagdo ou cancelamento da
solicitagao.

4.38. GESTAO AMBIENTAL

1. Permitir cadastrar tipos de denuncia;

2. Permitir a solicitacdo de licengas ambientais especificando o tipo de atividade, seu
grau de risco, porte e potencial poluidor;

Possibilitar o gerenciamento das solicitacdes de licengas ambientais:

Consulta;

Juntada de documentos;

Downloads de documentos;

Prestacao de contas.

Fornecer informacgdes sobre a atividade a ser licenciada;

Permitir que apds a criagdo de uma solicitagao de licenga e através da integragao
com o sistema de protocolo/processo digital, o solicitante receba um numero de protocolo
para fazer o acompanhamento pelo portal de servicos web do Municipio mesmo que
andnimo;

10.  Permitir o cadastro de atividades, onde seja possivel vincular o seu potencial
poluidor, a sua unidade de medida de porte e o texto juridico referente a atividade;

O

11.  Possibilitar cadastrar diversos tipos de documentos, Ex: Certiddo Negativa,
Alvard, Licengas, Notificagdo, Auto de Infracdo, Embargo, etc.;
12.  Registrar leis municipais, principalmente as ligadas ao meio ambiente, com seu

numero, data de criacdo, descrigdo e uma descri¢ao detalhada;
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13. Possibilitar ao Municipio, op¢ao de habilitacdo de solicitagdo de licengas pelo
Portal de Servigos;

14.  Permitir a gerag¢ao de guia de recolhimento de taxas de licenciamento;

15.  Possuir integragdo com Divida Ativas;

16.  Possuir um Georreferenciamento para licenciamento e denuncias;

17.  Possibilitar a divulgacdo dos documentos licenciatérios, exemplo: portal de
consulta FEPAM;

18.  Possuir gerenciador dos processos;

19.  Permitir busca dos processos através dos filtros:

20.  Logradouro;

21. Bairro;

22.  Cep;

23.  Tipo;

24. Dentincias;
25.  Notificagoes;
26. Assunto;

27. Sub assuntos;
28. Numero;

29. Requerente;

30. Data;

31.  Denunciado.

32.  Possuir contador de prazo e notificagdo de vencimento em todos os processos por
e- mail, sistema e APP, com integracdo entre setores licenciamento e fiscalizacao;

33.  Notificacao de movimentagao de documentos entre setores;

34.  Permitir contagem regressiva;

35.  Possuir notificacdo de recebimento de processos por e-mail, sistema e APP;

36.  Permitir personalizagdo dos prazos em geral,;

37.  Permitir que o requerente possa anexar documentos nos processos;

38.  Possuir um Gerenciador de Licengas tanto solicitadas quanto emitidas;

2.37.23. Possuir editor de texto com ferramentas semelhantes ao Word (office) para
edicao de texto;

39.  Permitir relacionamento entre processos protocolados (Exemplo: Processo de

Licenciamento e suas Prestacdes de Contas);

40.  Possibilidade de que em um mesmo processo de fiscalizacdo possam ser
cadastrados varios infratores a partir de uma dentincia, se for o caso, bem como, emitir as
notificacdes respectivas e, ainda, se necessario, a alteragdo dos infratores ao longo do
processo;

41.  Possibilidade de que a qualquer momento no curso dos processos de fiscalizacao
possam ser realizadas modificacdes, alteragdes de prazo, incluidos fatos novos, infratores,
manifestagdes, pareceres etc.;

42.  Possibilidade de movimentar e reabrir processos arquivados em qualquer tempo;
43.  Possibilidade de retroagir etapas nos processos;

44.  Possibilidade de inclusdo de novas leis pelo usuario, caso venham a surgir;

45.  Possibilidade de geragdo de guias para pagamento de multas aplicadas;

46.  Possibilitar que a parte notificada/ autuada tenha acesso para consulta, aos
documentos e andamento do processo;

47.  Possibilidade de manter um tnico processo desde o seu inicio até a sua conclusao;
48. Possibilidade de reabrir denuincias indeferidas;
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49.  Possibilidade de tramitar processos de denuncia recebidos de demandas de outras
Secretarias;

50.  Possibilidade de abertura de processos de fiscalizacdo através de dentncias e
outras formas de solicitagoes;

51.  M¢étodo de busca rapida para pesquisa de dentincias e processos;

52.  Possibilidade de tramitar processos para outras Secretarias e 0rgdos municipais.

4.39. MODULO: DIARIO OFICIAL ELETRONICO MUNICIPAL

1. Integrar ao sistema de contratos e licitagdes para publicar automaticamente em
veiculo de comunicagdo oficial os documentos vinculados a atos legais, como: Editais;
Comunicag¢des de edital para posterior vinculagao em edicao e publicagao.

2. Integrag¢do com o sistema de cadastro de leis, possibilitando que apos inclusao de
atos legais “textos juridicos e documentos administrativos”, os mesmos sejam enviados
para publicacdo oficial com intuito de compor edigdes.

3. Permitir a possibilidade de gerar edi¢des contendo links de acesso aos anexos dos
atos legais.
4. Permitir que a publicagdo em veiculo de comunicagao oficial das edi¢des ocorra,

apenas quando forem assinadas digitalmente com a utiliza¢ao de certificado digital, no
padrao ICP-Brasil.

5. Permitir a consulta de edigdes geradas por: Numero da edi¢ao; Tipo de edigao;
Situagdo; Data de publicagdo; Usudrio responsavel pela assinatura e publicacao.

6. Permitir alteracao das edigdes somente caso ndo tenha sido publicada.

7. Permitir o cancelamento da geragdo da edigao, caso seja necessario efetuar alguma
alteracao.

8. Permitir assinar digitalmente edi¢do somente apds a geracdo do arquivo em
formato PDF.

0. Permitir a visualizagdo dos atos na inclusao da edigao.

10.  Permitir baixar edigdes apos assinatura digital e publicacdo oficial.

11.  Permitir a configuragdo de uma data de inicio para as publica¢des, onde somente

atos cadastrados apods essa data podem ser enviados em veiculo de comunicagao oficial
do municipio.

12.  Permitir configurar a ordenagdo das categorias dos atos para serem exibidos no
arquivo gerado para a edigao.

13.  Permitir configurar a ordenacdo das entidades para ser exibido os atos legais no
arquivo gerado para a edigdo.

14. O Portal do Diario Oficial deve disponibilizar um campo de pesquisa com os
seguintes critérios: Periodo; palavra-chave e nimero de edigao.

15.  Permitir que no campo palavra-chave, sejam pesquisadas informagdes

relacionadas a ementa, contetido dos atos legais, categoria e o contetido dos anexos.
16.  Permitir pesquisar as edi¢cdes publicadas no portal por ano e més.

17.  Permitir que a ultima edig¢@o publicada oficialmente, tenha destaque. As demais
edicoes serao listadas em sequéncia cronologica, da mais recente para a mais antiga;
18.  Permitir o download completo da edigdo completa apos publicacao oficial em

formato PDF. Também serd possivel baixar individualmente cada ato publicado, com
seus respectivos anexos.

19.  Visualizar os detalhes da edi¢do, como: lista de todos os atos publicados; categoria
e descricoes dos atos; link para os arquivos dos atos € anexos.

20.  Permitir visualizar o nome do responsavel por assinar e publicar a edigdo
oficialmente.
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21.  Disponibilizar na pagina inicial do portal do diario oficial a relagdao de todas as
edi¢des publicadas, para cada edi¢do, com a visualiza¢dao do: nimero da edicdo; Tipo da
edicao; Data de publica¢dao; Tamanho do arquivo.

22.  Possuir configuracdo onde sera definido se os anexos relacionados aos atos serao
assinados no momento que assinar digitalmente a edi¢do oficialmente.

23.  Possibilitar consulta ¢ emissdo de relatorio das edigdes cadastradas e atos
relacionados.

24.  Permitir configurar se no portal serdo exibidas informagdes de ementa, assunto e
letra do ato.

25.  Permitir parametrizar o nome do portal, levando em consideragdo a legislacdo
vigente para a entidade.

26.  Permitir adicionar no portal informagdes gerais, estando disponiveis acima da
listagem de edicoes.

27.  Permitir programar a publicag¢do da edi¢do de acordo com data e hora definidos
na inclusao da edigao.

4.40. MODULO: GESTAO DE LEGISLACAO

1. Possuir gerenciamento de todos os atos legais, (leis, portarias, decretos, entre
outros) permitindo a consulta ¢ edigao por todos os médulos do sistema contidos neste
termo de referéncia.

2. Permitir a cria¢do e o gerenciamento de categorias de ato administrativo.

3. Permitir gerenciar oficios, comunica¢des internas, extratos e outros atos
administrativos, incluindo informag¢des como data, nimero, assunto e autor.

4. Permitir a consulta da legislagdo municipal no portal de servigos e no portal da

transparéncia, com recursos de busca por diversos critérios (tipo de ato, data, nimero, e
palavra-chave).

5. Permitir relacionar diversos tipos de arquivos aos atos legais e administrativos
COMO anexos.

6. Possuir repositorio para criagdo e armazenamento de modelos (templates)
personalizaveis, com campos dindmicos, para facilitar a criacdo de anexos dos atos.

7. Permitir a inclusdo de links para os anexos no corpo do texto dos atos,
direcionando para o acesso ao conteudo dos arquivos.

8. Permitir definir quais categorias de atos legais exigem a obrigatoriedade de
anexag¢do de arquivos.

9. Permitir assinatura digital de documentos no padrao ICP-Brasil, utilizando token,

leitor de cartdo ou certificado digital.
10.  Permitir a defini¢do da abrangéncia geografica de cada ato legal cadastrado, com
as seguintes opcoes: Municipal, Estadual e Federal.

11.  Permitir o registro no veiculo de publicacdo oficial dos atos legais e
administrativos.

12.  Permitir a associa¢do de cada ato legal e administrativo a secretaria responsavel.
13.  Permitir a edi¢do de texto com funcionalidades para formatacdo da ementa e do
texto dos atos.

14.  Permitir a filtragem dos atos por: nimero, categoria, assunto, autor e ementa.

15.  Permitir o envio dos atos por e-mail para varios destinatarios de forma simultanea.

16.  Permitir o registro de histérico completo de alteragdes para cada ato legal
cadastrado, incluindo: data e hora da alteracdo, descricdo da alteracdo e usuario da
alteragao.
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17.  Emitir relatérios em PDF dos atos legais e administrativos, incluindo informagdes
como numero, ano, categoria, ementa e texto, com os anexos automaticamente vinculados
ao relatorio.

18.  Permitir a integracdo com o sistema de publicacdo Oficial para publica¢dao dos
atos e suas alteracoes.

5. ESTIMATIVAS DE VALOR DA CONTRATACAO

A Administracdo, por meio do setor de compras, realizou as pesquisas necessarias
ao levantamento das estimativas do valor da futura eventual contratagao.

Nao se observa ganho ou vantagem em preservar o sigilo dos valores apurados até
a conclusdo da licitagdo. Salvo parecer em contrario das areas juridica ou do gestor
competente.

Os modelos de precificacdo Software as a Service (SaaS), baseiam-se na
quantidade de usuarios, ou em volume de recursos consumidos, ou ainda em uma
combinacao dos dois.

O modelo adotado, serd por valor mensal por médulo (4rea/atividade) a ser
utilizado, j& com previsdo de usuarios publicos, no entanto, sem qualquer adicional, ou
seja, sem limite de usuarios. Dessa maneira, a Administragdo ndo fica sujeita a alteragdes
nos pre¢os em funcao de rotatividade de pessoal. O prestador de servigo deverd prever as
oscilagdes de demanda, pelo porte do cliente, conforme suas experi€ncias anteriores € o
mercado.

A vantagem sobre a precifica¢do de software tradicional ¢ que no caso do software
como servigo, o aplicativo estd disponivel para acesso remoto a partir de qualquer
dispositivo, e ndo implica em cobrangas separadas para tablets, notebooks, celulares e
outros. O faturamento ocorre baseado em um periodo (nesse caso mensal)
independentemente do nimero de usuarios registrados ou que fizeram uso do ERP.

No caso dos recursos necessarios, inerentes a prestacdo do servico, como infraes-
trutura da nuvem necessarios ao funcionamento do sistema, igualmente sera entendido
como servico, devendo ser precificado de acordo com os recursos a serem utilizados, a
partir do ni- mero de mddulos e expectativa de usuarios. Um valor mensal atribuido ao
servigo serd absorvido junto as mensalidades, com referéncia a possiveis aumentos
futuros de capacidade, diante da flexibilidade da solugdo. Tal especificagdo dos recursos
minimos iniciais se faz necesséaria tendo em vista a impossibilidade de previsdo de
demanda de infraestrutura em nuvem pela duracao completa do contrato, considerando as
possibilidades do aumento expressivo de uso da solugdo pela sociedade e aumento do
volume de processamento com o sucesso da implementacao. Ainda, a especificagao do
preco para recursos inerentes ao data center deve obedecer ao padrdo de mercado, estando
em conformidade com as praticas adotadas por provedores como AWS, Google Cloud, e
Microsoft Azure, que estabelecem precos individualizados onde detalham o custo pelos
recursos necessarios. Na pratica, a contratacdo de um sistema em nuvem envolve a
disponibilizagdo da infraestrutura em nuvem da contratada ou de fornecedores terceiros,
e possui custos que podem ser especificados atendendo ao padrao de mercado. Desta
forma, € resguar- dado o principio da economicidade, em que o Municipio pagard somente
pelo que de fato tem como necessidade, assegurando a continuidade sustentavel do
contrato em seu prazo continu- ado.

O modelo de precificagdo de pagamento por uso, o qual tipicamente cobra pelo
numero de usuarios ¢ quantidade de recursos (por exemplo: volume de armazenamento,
uso de CPU etc) consumidos em um dado periodo de tempo sera utilizado apenas em caso
de aumento dos recursos definidos inicialmente de nuvem, conforme necessidades da
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Administragdo. Tal definicdo protege o Municipio de cobrangas excessivas, € garante a
sustentabilidade do contrato. Regra semelhante serd aplicada a reserva técnica de servigos
fora de garantia do ANS ou de customizagdes de aplicativos, onde se tera como parametro
a hora técnica utilizada, mediante or¢camento prévio, analisado e aprovado pela
Administragao.

Ressalta-se que a Administragdo devera verificar as ferramentas e formas de
moni- toragdo oferecidas pelo provedor. Além disto, deverao ser criados processos para
monitoramento da utilizacdo baseado nos usudrios individualmente, e a Administracao
devera possuir controle amplo sobre a administragdo dos seus usuarios, bem como de seus
dados, também evitando provedores que ndo permitam modelos de seguranca onde o
cliente determine as permissdes € papéis de seus usuarios.

Os pregos do presente certame tiveram como base contratacdes similares
formaliza- das por outros 6rgdos da administracdo publica, com apoio do que disciplina
a PORTARIA PGR/MPU N° 100, DE 31 DE MAIO DE 2023, que regulamenta o
procedimento administrativo para realizagao de pesquisa de precos para aquisi¢ao de bens
e contratagdo de servicos em geral, no ambito do Ministério Publico da Unido, com
supedaneo na INSTRUCAO NORMATIVA STJ/GDG N. 4 DE 13 DE FEVEREIRO DE
2023, que disciplina as condi¢des preliminares de contratagdes de bens e servigos regidas
pela Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, no Superior Tribunal de Justica, Secao IX,
cujos dispositivos indicam como parametro de pesquisa, com des- taque, adotados de
forma combinada ou nao, destacados no §1° do art. 23 da Lei n® 14.133/2021:

| - composicdo de custos unitdrios menores ou iguais a
mediana doitem correspondente no painel para consulta de
pregos ou no bancode precos em saude disponiveis no
Portal Nacional de Contrata- ¢oes Publicas (PNCP);

Il - contratacdes similares feitas pela Administracio
Publica. em execucido ou concluidas no periodo de 1
(um) ano anterior 2 data da pesquisa de precos.
inclusive mediante sistema de registro de precos.
observado o _indice de atualizacio de pre- cos

correspondente;
[l - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia

especiali- zada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de do- minio amplo, desde
que contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores,
mediante solicitagdo formal de cotagdo, desde que seja
apresentada justifi- cativa da escolha desses fornecedores
e que ndo tenham sido ob- tidos 0s or¢amentos com mais
de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao
do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas,
na formade regulamento.

Geralmente a implantagcdo de sistemas informatizados, envolvem a necessidade
de realizacdo de mudancgas internas para receber a solucdo da contratagdo (exemplo:
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mobiliario, instalagao elétrica, espaco adequado para prestacao do servigo, capacitagao
dos servidores, indica¢ao de gestores do contrato etc).

A solugdo que se analisa, de sistema em nuvem, dispensa a realizagdo de
adequagdes no ambiente fisico, a aquisi¢do de equipamentos novos € a custos com a
implantacdo e manutencao de salas especiais para manutengao do CPD (salas do tipo
cofre, infraestrutura de climatizacdo, contra incéndios e sinistros, maquinas de grande
poder de processamento e sua atualizacdo constante, cabeamento estruturado especifico
para rede interna, etc.).

Os custos com implantagdo, manutengdo e atendimento serdo executados pela
contratada, o que possibilita a economia de escala e a absor¢ao de conhecimentos e bos
praticas ja adotadas em outras administragdes que sejam clientes desse tipo de solucao.
Apesar de ser preferencial a adogdo de sistemas com layout e operacdo intuitiva, €
importante que sejam realizados, durante a fase de implantacdo, treinamento de um
numero significativo de usudrios em cada area de atuacdo/modulo, inclusive treinamento
de nivel técnico para o pessoal de TI interno, possibilitando operar ferramentas de
configuracdo e parametrizagdes basicas.

Além disso, a administragdao apresenta como base precos constantes de contratos
publicos integrantes de certames ja homologados por outras administragdes. Contratos ja
refe- rendados pelo E. Tribunal de Contas do estado, posto que, extraidos do site do
proprio 6rgdo da Administragdo Publica Municipal ou mesmo do respectivo Tribunal.
Acerca da matéria, o Tribunal de Contas da Unido manifestou posicionamento destacando
o dever quanto a busca diversificada de fontes de precos, com prioridade para o Painel de
Precos e as contratagdes similares de outros Orgéos. Vejamos:

TCU — Acérdao n° 1445/2015 — Plenario

Na elaboragao do orcamento estimativo da licitagao, bem
como na demonstracdo da vantajosidade de eventual
prorrogacdao de con- trato, deve ser utilizadas fontes
diversificadas de pesquisa de precos. Deve ser
priorizadas consultas ao Portal de Compras
Governamentais ¢ a contratacdes similares de outros
entes pulicos, em detrimento de pesquisas com
fornecedores, publi- cadas em midias especializadas ou
em sitios eletronicos espe-cializados ou de dominio
amplo, cuja adocdo deve ser tida como pratica
subsidiaria.

TCU - ACORDAO 2170/2007 ATA 43/2007 -
PLENARIO - 17/10/2007

Relator: UBIRATAN AGUIAR

Sumario: REPRESENTACAO. PEDIDO DE
REEXAME. PREGAO ELETRONICO. SERVICOS DE
INFORMATICA. REVOGACAO DE MEDIDA
CAUTELAR. PROVIMENTO PARCIAL. 1. A aferigao
de

precos nas aquisicdes e contratacdes de produtos e
servicos de tecnologia da informacdo, no ambito da
Administragdo Publica fe- deral, na fase de estimativa de
precos, no momento de adjudicagdodo objeto do certame
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licitatério, na contratacao e alteragdes poste-riores, deve
se basear em valores aceitaveis, que se encontrem
dentro da faixa usualmente praticada pelo mercado em
deter- minada época, obtida por meio de pesquisa a partir
de fontes di- versas, como or¢amentos de fornecedores,
valores adjudicados em licitacdes de orgaos publicos -
inclusos aqueles constantes no Comprasnet -, valores
registrados em atas de Sistema de Re- gistro de Pregos,
entre outras, a exemplo de compras/contrata- c¢oes
realizadas por corporacdes privadas em condicoes
idén-ticas ou semelhantes aquelas da Administraciao
Publica. 2. Prego aceitavel, a ser considerado na faixa de
precos referida no item precedente, ¢ aquele que nao
representa claro viés em relagdoao contexto do mercado,
ou seja, abaixo do limite inferior ou acimado maior valor
constante da faixa identificada para o produto ou servico.
3. A utilizacdo de fontes que ndo sejam capazes de repre-
sentar o mercado de tecnologia da informagdo para
produtos com certa complexidade ou servigos fornecidos
para o setor publico - como sites na Internet, inclusive
internacionais - pode servir apenascomo mero indicativo
de preco, sem que sirvam os valores encon- trados, por si
sOs, para caracterizagdo de sobrepreco ou superfatu-
ramento. 4. Os critérios apontados nos itens precedentes
devem balizar, também, a atuacdo dos 6rgdos de controle,
ao ser imputado sobrepreco ou superfaturamento nas
aquisicdes e contratagdes re- lacionadas a 4rea de
tecnologia da informacao.

O anexo I da portaria 804, reforca a orientagdo do Tribunal de Contas da Unido
in- clusive quanto a utilizacdo como pardmetro os contratos anteriores firmados com o
proprio o6rgdo. In Verbis:

A unidade requisitante, conforme orientacdo do Tribunal
de Contas da Unido, devera consultar o maior numero de
fontes pos- siveis, de modo a possibilitar que a pesquisa de
precos reflita o realcomportamento do mercado, levando
em conta diversas origens, como, por exemplo,
contratos anteriores do proprio 6rgao e osfirmados por
outros orgaos publicos, valores registrados no Sis-tema
Integrado de Administragdo de Servigos Gerais - SIASG,
nasatas de registro de precos da Administracdo Publica
Federal e co- tagdes com fornecedores (Acordaos n°
2.318/2014 - Plenario e Acordao 2.816/2014 - Plenario).

Ainda com base nas decisdes destacadas, salientamos do respectivo posiciona-
mento que além da definicdo quanto aos requisitos a serem priorizados, resulta clara a
condi¢do de utilizacdo de orcamentos de fornecedores e consulta em sites especializados
apenas de forma subsididria na consulta de precos.
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Assim, diante da realidade aqui apresentada, essa administracao tomou como base
contratacdes de Sistemas de Gestdo formalizados por outras administragdes, todos com
simila- ridades na prestacdo dos servigos de gestdo publica buscados por essa
administracdo, inclusive com modulos de programas/entidades a menor.

Tabela de resultado da pesquisa realizada:

Municipio/Empresas Valor atual com seus
aditivos

Municipio de Ronda Alta: Tché Informatica LTDA /
Farol Software LTDA.Contrato N°257/2023, 1doc, R$ 34.693,10
staybox, Farol, abase.
Municipio de Amestista do Sul/RS: Delta Solu¢ées em R$ 25.791,51
Informatica. Contrato N°103/2023
Municipio de Constantina-RS: Delta Solu¢des em RS 41.882,33
Informéatica LTDA. Contrato N°134/2023
Municipio de Caibate-RS R$ 38.211,73
Municipio de Seberi-RS RS 21.240,00
Municipio de Liberato Salzano-RS RS 26.946,05
Municipio de Liberato Coronel Bicaco-RS R$41.078,00

Fonte: Contratos vigentes disponiveis no Portal da Transparéncia dos respectivos
municipios.
Municipio: Ronda Alta-RS
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:21:::NO:RIR.21:P21_PAG_RETORN
0.F50500_CD_ORGAOQ:20,56100&cs=11xdPQnAclngpplrDHNztybPGIq4
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:21:::NO:RIR.21:P21_PAG_RETORN
0.F50500_CD_ORGAOQ:20,56100&cs=11xdPQnAclngpplrDHNztybPGIq4
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:21:::NO:RIR.21:P21_PAG_RETORN
0.F50500_CD_ORGAOQ:20,56100&cs=11xdPQnAclngpplrDHNztybPGIq4
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:21:::NO:RIR.21:P21_PAG_RETORN
0.F50500_CD_ORGAOQ:20,56100&cs=11xdPQnAclngpplrDHNztybPGIq4
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:23:::NO:23:P23 ID_CONTRATO.P2
3 PAG_RETORNO.F50500_CD_ORGAO:853726.,21,56100&cs=1xxdJ3VIycCEHVB
iRPIniFOSsm-w

Municipio: Constatina
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:21:::NO:RIR,21:P21_PAG_RETORN
0.F50500_CD_ORGAO0:20,45700&cs=1_JnX-KBHi7xFEDIS99AQkdDEEKwW

Municipio: Ametista do Sul
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:21:::NO:RIR,21:P21_PAG_RETORN
0.F50500_CD_ORGA0:20,73500&cs=1S09ZehctTcAO4RISRNsBkgNBoCQ

Municipio: Caibate
https://pncp.gov.br/app/editais/87613006000112/2024/157

Municipio: Seberi
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:23:::NO:23:P23 ID CONTRATO.P23
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https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:21:::NO:RIR,21:P21_PAG_RETORNO,F50500_CD_ORGAO:20,56100&cs=1IxdPQnAclngppIrDHNztybPGIq4
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:21:::NO:RIR,21:P21_PAG_RETORNO,F50500_CD_ORGAO:20,56100&cs=1IxdPQnAclngppIrDHNztybPGIq4
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:21:::NO:RIR,21:P21_PAG_RETORNO,F50500_CD_ORGAO:20,56100&cs=1IxdPQnAclngppIrDHNztybPGIq4
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:21:::NO:RIR,21:P21_PAG_RETORNO,F50500_CD_ORGAO:20,56100&cs=1IxdPQnAclngppIrDHNztybPGIq4
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:21:::NO:RIR,21:P21_PAG_RETORNO,F50500_CD_ORGAO:20,56100&cs=1IxdPQnAclngppIrDHNztybPGIq4
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:21:::NO:RIR,21:P21_PAG_RETORNO,F50500_CD_ORGAO:20,56100&cs=1IxdPQnAclngppIrDHNztybPGIq4
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:21:::NO:RIR,21:P21_PAG_RETORNO,F50500_CD_ORGAO:20,56100&cs=1IxdPQnAclngppIrDHNztybPGIq4
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:23:::NO:23:P23_ID_CONTRATO,P23_PAG_RETORNO,F50500_CD_ORGAO:853726,21,56100&cs=1xxdJ3VIycCEHVBiRPlniF0Ssm-w
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:23:::NO:23:P23_ID_CONTRATO,P23_PAG_RETORNO,F50500_CD_ORGAO:853726,21,56100&cs=1xxdJ3VIycCEHVBiRPlniF0Ssm-w
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:23:::NO:23:P23_ID_CONTRATO,P23_PAG_RETORNO,F50500_CD_ORGAO:853726,21,56100&cs=1xxdJ3VIycCEHVBiRPlniF0Ssm-w
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:21:::NO:RIR,21:P21_PAG_RETORNO,F50500_CD_ORGAO:20,45700&cs=1_JnX-KBHi7xFEDIS99AQkdDEEKw
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:21:::NO:RIR,21:P21_PAG_RETORNO,F50500_CD_ORGAO:20,45700&cs=1_JnX-KBHi7xFEDIS99AQkdDEEKw
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:21:::NO:RIR,21:P21_PAG_RETORNO,F50500_CD_ORGAO:20,73500&cs=1SO9ZehctTcAO4RI5RNsBkgNBoCQ
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:21:::NO:RIR,21:P21_PAG_RETORNO,F50500_CD_ORGAO:20,73500&cs=1SO9ZehctTcAO4RI5RNsBkgNBoCQ
https://pncp.gov.br/app/editais/87613006000112/2024/157
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:23:::NO:23:P23_ID_CONTRATO,P23_PAG_RETORNO,F50500_CD_ORGAO:803927,21,60200&cs=14gsX4V9w7xM8xBE4FMv9-rmdWQA
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PAG _RETORNO.F50500_ CD_ORGAO:803927.21,60200&cs=14gsX4VIw7xM8xB
E4FMv9-rmdWQA

Municipio: Liberato Salzano
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:23:::NO:23:P23 ID CONTRATO,P23
_PAG_RETORNO.F50500_CD_ORGAO:978881,21,51500&cs=10cZvPJFagD0zvTU9
HjXXhmOuOjs

Municipio: Coronel Bicaco
https://portal.tce.rs.gov.br/aplicprod/f?p=50500:23:::NO:23:P23 ID CONTRATO,P23
_PAG_RETORNO.F50500_ CD_ORGAO:877316,21,45800&cs=16tm3crjdllvPjQs7Ps

qUCuleMSY

Considerando-se que na instrucao de preco, fora pesquisados pregos em licitacdes
fragmentadas, tem-se como certo que a aquisicdo de programas para todas as areas em
lote unico, resulte em um preco global inferior, limitando-se dai a proposta financeira
para o conjunto completo de softwares e servigos de REXXXX(XXXXX).

6. PROPOSTA DE PRECOS:

6.1 Serd considerada mais vantajosa para a Administracdo e, consequentemente,
classificada em primeiro lugar, a proposta que, satisfazendo a todas as exigé€ncias do edital
e condicoes deste Termo de Referéncia e do Edital, apresentar o MENOR PRECO
GLOBAL.

6.2 A Proposta de Precos sera considerada completa abrangendo todos os custos
necessarios a entrega do objeto em perfeitas condigoes de uso, bem como de
manuten¢do e/ou de eventual substitui¢do de unidades defeituosas durante o prazo de
garantia.

7. RECEBIMENTO E ACEITACAO DOS PRODUTOS:

7.1. O presente objeto devera ser entregue, com prazo maximo de 60 (sessenta) dias
para instalagdo dos sistemas, a partir da ordem de inicio, prorrogavel por mais 30 (trinta)
dias desde que devidamente justificado.

7.2 Verificada a nao-conformidade do objeto, o licitante vencedor devera promover as
correcdes necessarias nos prazos estabelecidos nas obrigacdes da contratada, sujeitando-
se as penalidades previstas neste Edital.

8. PAGAMENTO:

8.1 O pagamento sera efetuado em nome da empresa vencedora do certame, através de
transferéncia bancéria em conta corrente ou TED, até o 10° dia util ao més subsequente
ao da Prestacdo do Servico e emissdao da Nota Fiscal.

8.2 Devera constar no documento fiscal o numero da licitagio, PROCESSO
LICITATORIO N° 107/2025, PREGAO ELETRONICO N° 023/2025, bem como
nome do Banco, n° da Conta-Corrente ¢ Agéncia bancaria, da empresa.

8.3 Qualquer erro ou omissdo, ocorridos na documentagdo fiscal enquanto nao
solucionado pelo CONTRATADO ensejara a suspensdo do pagamento.

8.4 O Municipio de Ronda Alta reserva-se o direito de descontar do pagamento devido a
Licitante vencedora, os valores correspondentes as multas que eventualmente forem
aplicadas por descumprimento de clausulas constantes deste Edital.
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8.5 O objeto devera ser rigorosamente, aquele descrito na nota de empenho, sendo que,
na hipdtese de entrega de servigos diversos o pagamento ficara suspenso até a respectiva
regularizagao.

9. DOS PRAZOS:

9.1. O contrato tera validade de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal
regulamentada pelo art. 107 da Lei n° 14.133/214.

Ronda Alta, 01 de julho de 2025.

VITOR ROQUE CAVAZINI
Prefeito Municipal em exercicio
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PROCESSO LICITATORIO N° 107/2025
PREGAO ELETRONICO N° 023/2025

ANEXO II

MODELO DE PROPOSTA
A PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDA ALTA/RS
Prezados Senhores

PROPOSTA DE PRECO (APOS A ETAPA DE LANCES) REF AO EDITAL DE
PROCESSO LICITATORIO N° 107/2025, PREGAO ELETRONICO N° 023/2025.

Apresentamos nossa proposta para fornecimento dos itens abaixo discriminados,
conforme ANEXO I — Termo de Referéncia/Projeto Basico do Edital, com todas as
condicdes aceitas.

1. IDENTIFICACAO DA PROPONENTE: Informar a Razdo Social, o CNPJ/MF, a
Inscricdo Estadual, o Endere¢o e¢ o Telefone, o Enderego Eletronico, o Nome do
Representante Legal, Cargo, Nimero do RG e do CPF.

2. ESPECIFICACAO DO PRODUTO/SERVICO OFERECIDO: Indicar o prego
unitario (somente duas casas decimais, apos a virgula) e valor total do item, conforme
modelo abaixo (adicionar quantas linhas for necessario para o fechamento da proposta).

Item |Descrigcao / Especificagdes minimas Qtd [Un. Valor Valor
Mensal Total

1 LICENCA DE USO DE SISTEMA WEB

1.1 |MODULOS PARA USO DO MUNICIPIO DE RONDA ALTA-RS
1.1.1 |Planejamento e Orgamento 12 ‘Meses
1.1.2 |Escrituragdo Contabil, Execucdo Financeira e|12 [Meses
Prestacao de Contas

1.1.3 |Gestao de Compras, Licitagdes e Contratos 12 ‘Meses

1.1.4 |Gestdo de Almoxarifado 12 ’Meses

1.1.5 |Gestdo de Patrimdnio 12 ‘Meses

1.1.6 |Gestdo de Frota 12 ‘Meses

1.1.7 |[Folha de Pagamento 12 ’Meses

1.1.8 |Estagio Probatério 12 ‘Meses

1.1.9 |Avaliagdo de Desempenho 12 ‘Meses
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1.1.10 [Seguranca e Medicina do Trabalho 12 ‘Meses
1.1.11 |Ponto Eletrénico 12 ‘Meses
1.1.12 |Gestdo de IPTU e Taxas 12 ‘Meses
1.1.13 |Gestao de ISSQN e Taxas 12 ‘Meses
1.1.14 |Gestdo de ITBI e Taxas 12 ‘Meses
1.1.15 |Gestao de Receitas Diversas 12 ‘Meses
1.1.16 |Gestao de Contribuicdo de Melhoria 12 ‘Meses
1.1.17 |Gestao de Arrecadagao 12 ‘Meses
1.1.18 |Diario Oficial 12 ‘Meses
1.1.19 |Legislacéo 12 ‘Meses
1.1.20 |Obras e Posturas 12 ‘Meses
1.1.21 |Protocolo e Processo Digital 12 ‘Meses
1.1.22 |Gestao Eletronica de Documentos 12 ‘Meses
1.1.23 |Gestao de Servigos Publicos 12 ‘Meses
1.1.24 |App (Aplicativo Mobile de Autoatendimento) 12 ‘Meses
1.1.25 [Memorandos 12 ‘Meses
1.1.26 |Portal de Servicos e Autoatendimento 12 ‘Meses
1.1.27 |Portal da Transparéncia 12 ‘Meses
1.1.28 |Portal Institucional (website) 12 ‘Meses
1.1.29 |Ouvidoria 12 ‘Meses
1.1.30 |Nota Fiscal Eletronica 12 ‘Meses
1.1.31 |Gestdao de Memorandos 12 ‘Meses
1.1.32 |Escrita Fiscal 12 ‘Meses
1.1.33 [Simples Nacional 12 ‘Meses
1.1.34 |Fiscalizagao Fazendaria 12 ‘Meses
1.1.35 |Domicilio Eletrdnico 12 ‘Meses
1.1.36 |Workflow 12 ‘Meses
1.1.37 |Gestdo da Saude 12 ‘Meses
1.1.38 |Faturamento 12 ‘Meses
1.1.39 |Atencdo Primaria 12 ‘Meses
1.1.40 |Assiténcia a Saude 12 ‘Meses
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1.1.41 |Assisténcia Farmacéutica 12 ‘Meses
1.1.42 |Regulacdo 12 ‘Meses
1.1.43 |Gestao Social 12 ‘Meses
1.1.44 |Gestdo Ambiental 12 ‘Meses
1.1.45 |Gestdo da educacdo ( Gestdo Administratival2 [Meses

Escolar, Gestdo Calendario Escolar, Gestéo
Pedagogica, Secretaria Escolar, Gestdo do

Professor )

1.1.46 |Censo Escolar 12 |[Meses
1.1.47 |Central de Vagas 12 ‘Meses
1.1.48 [Biblioteca 12 ‘Meses
1.1.49 |Alimentagdo Escolar e Nutricdo 12 ‘Meses
1.1.50 [Transporte Escolar 12 ‘Meses

21 MODULOS PARA USO DA CAMARA MUNICIPAL DO
MUNICIPIO DE RONDA ALTA-RS

2.1.1 |Planejamento e Orgcamento 12 ‘Meses
2.1.2 |Escrituragdo Contabil, Execucdo Financeira e[12 [Meses
Prestacédo de Contas
2.1.3 |Gestao de Compras, Licitagdes e Contratos 12 ‘Meses
2.1.4 |Seguranga e Medicina do Trabalho 12 ‘Meses
2.1.5 |Gestao de Patrimdnio 12 ‘Meses
2.1.6 [Folha de Pagamento 12 ‘Meses
2.1.7 |Protocolo e Processo Digital 12 ‘Meses
2.1.8 |Portal da Transparéncia 12 ‘Meses
3 MODULOS PARA O REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA
SOCIAL DE RONDA ALTA
3.1 |Planejamento e Orcamento 12 ‘Meses

3.2 Escrituracdo Contabil, Execugdo Financeira e(12 [Meses

Prestacado de Contas

3.7  [Folha de Pagamento 12 ‘Meses

3.17 |Portal da Transparéncia 12 ‘Meses
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4 IMPLANTACAO DA SOLUGAO WEB
Servicos de diagnéstico, migracdo de dados,1 Servico
41 configuracao, habilitagcao e treinamento de usuarios
do MUNICIPIO RONDA ALTA-RS.
5 SERVICOS ADICIONAIS
5.1 Servigcos de consultoria, treinamento de usuarios (300 [Hora
pos-implantacdo, intervencdo técnica e outros
servicos fora da garantia, conforme ANS, ndo
incluidas atividades de personalizacdo e
customizacgao de softwares.
52 Servicos de personalizacdo e customizacado de (300 [Hora
softwares conforme ANS.
DATA CENTER DA SOLUGAO
6.1 Gestao e provimento de datacenter 12 [Meses

VALOR TOTAL DE R$ (Por extenso)

Prazo de entrega: O presente objeto deverd ser entregue, com prazo maximo de 60
(sessenta) dias para instalagdo dos sistemas, a partir da ordem de inicio, prorrogavel por
mais 30 (trinta) dias desde que devidamente justificado.

O valor total proposto acima contempla todas as despesas necessarias a plena entrega do
objeto, tais como, impostos, taxas, encargos sociais, obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas com transportes e
deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre a contratagao

LOCAL E DATA
ASSINATURA DA PROPONENTE
(obs.: REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA)

* Na remessa da PROPOSTA jé definida, com valores readequados, devera constar.
IDENTIFICACAO DO FORNECEDOR - Completa
Razao Social- CNPJ - Telefone - E-mail
Representante Legal - Nome, CPF, Identidade
Agéncia Bancéria — Conta
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ANEXO III

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO, DE QUE NAO ESTA TEMPORARIAMENTE SUSPENSA DE
PARTICIPAR EM LICITACAO E IMPEDIDA DE CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO E DE QUE NAO FOI DECLARADA INIDONEA PARA
LICITAR OU CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro/Declaramos, sob as penas da Lei, que
(nome da licitante), CNPJ
N° , cumpre plenamente os requisitos de

habilitacdo da licitagdo Municipio de Ronda Alta/RS, Pregiao Eletronico n° 023/2025.
Declaramos também ndo estar temporariamente suspensa de participar em licitagdo e
impedida de contratar com a Administragdo, bem como nao ter sido declarada inidonea
para licitar e contratar com a Administragao Publica.

, de de 2025.
Local e Data.

Assinatura do representante legal da licitante
Nome do representante legal da licitante
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ANEXO 1V

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AO ARTIGO 7°, INCISO XXXIII DA
CONSTITUICAO FEDERAL

Declaro/Declaramos, sob as penas da Lei, que

(nome da licitante), CNPJ n° , ndo desenvolve trabalho
noturno, perigoso ou insalubre com pessoas menores de dezoito anos, nem desenvolve
qualquer trabalho com menores de dezesseis anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir
de quatorze anos, em cumprimento do disposto no artigo 7°, Inciso XXXIII, da
Constitui¢ao Federal.

, de de 2025.
Local e Data.

Assinatura do representante legal da licitante
Nome do representante legal da licitante
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ANEXO V

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA,
EMPRESA DE PEQUENO PORTE (PARA FINS DE BENEFICIO DAS
DISPOSICOES DO CAPITULO V DA LEI COMPLEMENTAR N. ° 123/06) OU
COMO COOPERATIVA (NOS TERMOS DO ART. 34 DA LEI N. ° 11.488/07)

A empresa , inscrita no CNPJ
n° , por intermédio de seu responsavel (contador ou
técnico contabil) , CPF n° ,

declara, para fins de participagdo na licitagdo na modalidade Pregiao Eletronico n°
023/2025.

, que:

() é considerada microempresa, conforme inciso I do artigo 3° da Lei Complementar n°
123/06;

() € considerada empresa de pequeno porte, conforme inciso II do artigo 3° da Lei
Complementar n.° 123/06;

() € cooperativa, tendo auferido no calendario anterior, receita bruta até o limite de
R$ 2.400.000,00 (tendo assim, direito aos beneficios previstos no Capitulo V da Lei
Complementar n.° 123/06)

Declara que a empresa estd excluida das vedacdes constantes do paragrafo 4° do artigo 3°
da Lei Complementar n°® 123/06.

, de de 2025.
Local e Data.

Nome do profissional contabil:
N° de seu registro junto ao CRC:

CARIMBO COM CNPJ DA EMPRESA
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ANEXO VI

DECLARACAO DE QUE A EMPRESA CUMPRE O DISPOSTO NO ARTIGO
14, INCISO 1V, DA LEI FEDERAL 14.133/2021

A empresa , pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJ n° , localizada no enderego

, neste ato representada pelo(a) Sr.(a)

, vem declarar que ndo existe em seu quadro
de empregos, servidores publicos da contratante exercendo fungdes de Geréncia,
Administragao ou Tomada de Decisao, na forma do art. 14, inciso IV da Lei 14.133/21.

, de de 2025.
Local e Data.

Assinatura do representante legal da licitante
Nome do representante legal da licitante
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ANEXO VII

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO ART. 14, INICISO VI, DA LEI N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021
(MODELO)

Declaro/Declaramos, sob as penas da Lei, que
(nome da licitante), CNPJ N° , nos 5 (cinco)
anos anteriores a divulga¢do do edital, ndo foi condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislagdo trabalhista. Declaro ainda que ndo tenho conhecimento de qualquer processo
ou investiga¢do em curso que possa resultar em condenacdo por qualquer das infragdes
mencionadas acima.

de de 2025.
Local e Data.

Assinatura do representante legal da licitante
Nome do representante legal da licitante
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ANEXO VIII

MINUTA DE CONTRATO

O MUNICIPIO DE RONDA ALTA, Pessoa Juridica de Direito Plblico Interno,
inscricdo no CNPJ n® 87.711.503/0001-53, com sede na Praca Mose Missio, s/n°,
representado pelo seu Prefeito Municipal em exercicio VITOR ROQUE CAVAZINI,
brasileiro, portador do CPF n°® 353.*** 570-** ¢ RG n® 10**13**16, residente e
domiciliado em Ronda Alta/RS, considerando o julgamento do PREGAO
ELETRONICO N° 023/2025, ¢ a respectiva homologa¢cdo, RESOLVE REGISTRAR
OS PRECOS da Empresa ....c.coeceeesneeees , situada na..............co...... , inscri¢do no CNPJ
11 PR , heste ato representada pelo ............... , ha quantidade estimada, de acordo
com a classificagdo por ela alcangada por item, atendendo as condigdes previstas no
PROCESSO LICITATORIO N° 107/2025, Pregio Eletronico n° 023/2025 — ¢ as
constantes neste contrato, sujeitando-se as partes as normas constantes da Lei Federal n.°
14.133 de 1° de abril de 2021, Decreto Municipal n® 2.047 de 22 de fevereiro de 2023 ¢
Decreto Municipal n° 2.048 de 22 de fevereiro de 2023, Decreto Municipal n® 2.154 de
09 de julho de 2024 e demais legislagdes aplicaveis, ¢ em conformidade com as
disposi¢des a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. Constitui objeto deste contrato a contratacao......
1.2. As quantidades e valores refeentes ao objeto deste contrato sdo conforme tabela
abaixo:

Item |Descrigcao / Especificagdes minimas Qtd [Un. Valor Valor
Mensal Total

1 LICENCA DE USO DE SISTEMA WEB

1.1 |MODULOS PARA USO DO MUNICIPIO DE RONDA ALTA-RS
1.1.1 |Planejamento e Orgamento 12 ‘Meses
1.1.2 |Escrituragdo Contabil, Execucdo Financeira e|12 [Meses
Prestacao de Contas

1.1.3 |Gestao de Compras, Licitagdes e Contratos 12 ‘Meses

1.1.4 |Gestdo de Almoxarifado 12 ’Meses

1.1.5 |Gestdo de Patriménio 12 ‘Meses

1.1.6 |Gestdo de Frota 12 ‘Meses

1.1.7 |Folha de Pagamento 12 ‘Meses
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1.1.8 |Estagio Probatério 12 ‘Meses
1.1.9 J|Avaliacdo de Desempenho 12 ‘Meses
1.1.10 [Seguranca e Medicina do Trabalho 12 ‘Meses
1.1.11 |Ponto Eletronico 12 ‘Meses
1.1.12 |Gestdo de IPTU e Taxas 12 ‘Meses
1.1.13 |Gestdo de ISSQN e Taxas 12 ‘Meses
1.1.14 |Gestdo de ITBI e Taxas 12 ‘Meses
1.1.15 |Gestao de Receitas Diversas 12 ‘Meses
1.1.16 |Gestao de Contribuicdo de Melhoria 12 ‘Meses
1.1.17 |Gestao de Arrecadacgao 12 ‘Meses
1.1.18 |Diario Oficial 12 ‘Meses
1.1.19 |Legislagcéo 12 ‘Meses
1.1.20 |Obras e Posturas 12 ‘Meses
1.1.21 |Protocolo e Processo Digital 12 ‘Meses
1.1.22 |Gestao Eletronica de Documentos 12 ‘Meses
1.1.23 |Gestao de Servigos Publicos 12 ‘Meses
1.1.24 |App (Aplicativo Mobile de Autoatendimento) 12 ‘Meses
1.1.25 [Memorandos 12 ‘Meses
1.1.26 |Portal de Servicos e Autoatendimento 12 ‘Meses
1.1.27 |Portal da Transparéncia 12 ‘Meses
1.1.28 |Portal Institucional (website) 12 ‘Meses
1.1.29 |Ouvidoria 12 ‘Meses
1.1.30 |Nota Fiscal Eletrénica 12 ‘Meses
1.1.31 |Gestdao de Memorandos 12 ‘Meses
1.1.32 |Escrita Fiscal 12 ‘Meses
1.1.33 [Simples Nacional 12 ‘Meses
1.1.34 |Fiscalizagao Fazendaria 12 ‘Meses
1.1.35 |Domicilio Eletrdnico 12 ‘Meses
1.1.36 |Workflow 12 ‘Meses
1.1.37 |Gestao da Saude 12 ‘Meses
1.1.38 |Faturamento 12 ‘Meses
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1.1.39 |Atencdo Primaria 12 ‘Meses
1.1.40 |Assiténcia a Saude 12 ‘Meses
1.1.41 |Assisténcia Farmacéutica 12 ‘Meses
1.1.42 [Regulago 12 ‘Meses
1.1.43 |Gestio Social 12 ‘Meses
1.1.44 |Gestao Ambiental 12 ‘Meses
1.1.45 |Gestdo da educacdo ( Gestdao Administratival2 [Meses

Escolar, Gestdao Calendario Escolar, Gestao
Pedagogica, Secretaria Escolar, Gestdo do

Professor )

1.1.46 |Censo Escolar 12 |Meses
1.1.47 |Central de Vagas 12 ‘Meses
1.1.48 [Biblioteca 12 ‘Meses
1.1.49 |Alimentacao Escolar e Nutricao 12 ‘Meses
1.1.50 [Transporte Escolar 12 ‘Meses

21 MODULOS PARA USO DA CAMARA MUNICIPAL DO
MUNICIPIO DE RONDA ALTA-RS

2.1.1 |Planejamento e Orgcamento 12 ‘Meses
2.1.2 |Escrituragdo Contabil, Execugdo Financeira e|12 |Meses
Prestacédo de Contas
2.1.3 |Gestao de Compras, Licitagdes e Contratos 12 ‘Meses
2.1.4 |Seguranca e Medicina do Trabalho 12 ‘Meses
2.1.5 |Gestdo de Patrimonio 12 ‘Meses
2.1.6 |[Folha de Pagamento 12 ‘Meses
2.1.7 |Protocolo e Processo Digital 12 ‘Meses
2.1.8 |Portal da Transparéncia 12 ‘Meses
3 MODULOS PARA O REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA
SOCIAL DE RONDA ALTA
3.1 |Planejamento e Orcamento 12 ‘Meses

3.2 Escrituracdo Contabil, Execugdo Financeira e(12 |Meses

Prestacédo de Contas
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3.7  |Folha de Pagamento 12 |Meses
3.17 |Portal da Transparéncia 12 |Meses
4 IMPLANTACAO DA SOLUCAO WEB
Servicos de diagndstico, migragdo de dados,1 Servico
41 configuracao, habilitagcao e treinamento de usuarios
do MUNICIPIO RONDA ALTA-RS.
5 SERVICOS ADICIONAIS
5.1 Servigos de consultoria, treinamento de usuarios [300 |Hora
pos-implantagdo, intervencdo técnica e outros
servicos fora da garantia, conforme ANS, nédo
incluidas atividades de personalizacdo e
customizacgao de softwares.
5.2 Servicos de personalizagdo e customizacado de [300 |Hora
softwares conforme ANS.
6 DATA CENTER DA SOLUGCAO
6.1 Gestao e provimento de datacenter 12 |[Meses

1.3. O presente objeto devera ser entregue parceladamente, com prazo maximo de 60
(sessenta) dias para instalacao dos sistemas de segurancga, prorrogavel por mais 30 (trinta)
dias desde que devidamente justificado.
1.4. Verificada a ndo-conformidade do objeto, o licitante vencedor deverd promover as
correcdes necessarias nos prazos estabelecidos nas obrigacdes da contratada, sujeitando-
se as penalidades previstas neste Edital.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
3.1. Sera responsavel pela observancia as leis, decretos, regulamentos, portarias € demais
normas legal, direta e indiretamente aplicaveis ao contrato.
3.2. Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA, conforme definido neste contrato.

3.3. Assegurar a CONTRATADA as condi¢des necessarias a regular execug¢do deste

contrato.

3.4. Determinar as providéncias necessarias quando o fornecimento do objeto ndo
observar o regramento pactuado, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis, quando
for o caso.

3.5. Processar e liquidar a fatura correspondente ao valor, através de Ordem Bancaria,
ficando a contratada ciente de que as certiddes apresentadas no ato da contrata¢ao deverao
ter seu prazo de validade renovada a cada vencimento, no maximo 10 (dez) dias tteis
apods a emissdo da Nota Fiscal.

3.6. Acompanhar, controlar e avaliar a prestacao, através da unidade responsavel por esta

atribuicao.
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3.7. Zelar para que durante a vigéncia deste contrato sejam cumpridas as obrigacdes
assumidas por parte da CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as condi¢des
de habilitagdo e qualificagdo exigidas na prestacgao.

CLAUSULA TERCEIRA — OBRIGACOES DA CONTRATADA
3.1. A contratada devera:
3.1.1. Fornecer o objeto de acordo com as especificacdes, quantidade e prazos pactuados,
bem como nos termos da sua proposta.
3.1.2. Responsabilizar-se pela integralidade dos 6nus, dos tributos, dos emolumentos, dos
honorarios e das despesas incidentes sobre o objeto contratado, bem como por cumprir
todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e acidentérias relativas aos empregados
que utilizar para a execug@o do objeto, inclusive as decorrentes de convengdes, acordos
ou dissidios coletivos.
3.1.3. Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.
3.1.4. Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do Ministério
do Trabalho, cabendo a CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de protecdo
individual (EPI) e quaisquer outros insumos necessarios a prestacdo dos servicos.
3.1.5. Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios ao
CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados
mediante processo administrativo, quando da execucdo do objeto contratado.
3.1.6. Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, as entregas em que for verificado vicio,
defeito ou incorrecdo resultantes da execu¢ao do objeto em desacordo com o pactuado.
3.1.7. Executar as obrigacdes assumidas no presente contrato por seus proprios meios,
nao sendo admitida a subcontratagdo, salvo expressa autorizagdo do CONTRATANTE.

3.2 Das especificacoes do objeto:

3.2.1. Do valor:

3.2.1.1 O valor devera englobar todo o custo para instalagdo e condi¢des de pleno
funcionamento do equipamento solicitado.

3.2.2. Da utilizac¢ao do sistema:

3.2.2.1 O treinamento do sistema sera de inteira responsabilidade da Contratada.

3.2.2.2 O agendamento, local e numero de participantes que irdo utilizar o sistema serao
definidos pela Contratante, sendo a Contratada consultada sobre disponibilidade.

3.2.2.3 Apds o treinamento ocorrera um periodo de acompanhamento/suporte, a ser
definido de comum acordo entre as partes, pelo prazo minimo de 60 dias ndo corridos.
Poder3 ser feito localmente ou via suporte telefonico/acesso remoto.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA E PRORROGACAO
4.1. A vigéncia do presente Contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado,
caso necessario, nos termos da Lei 14.133/2021, desde que devidamente justificado.
4.2. Este contrato podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima
decenal regulamentada pelo art. 107 da Lei n° 14.133/21, mediante demonstracdo de que
as condicdes e os precos permanecem vantajosos para 0 CONTRATANTE, permitindo-
se ainda, eventuais negociagdes entre as partes.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO E FORMA DE PAGAMENTO
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1. Pela execucdo do objeto deste Contrato, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA o valor de .......ccccooovviiiiiiiiiiiiiiiiiecc mensais.

2. O pagamento sera efetuado até o décimo dia til do més subsequente ao da prestagao
do servigo, mediante a apresentacdo da respectiva Nota Fiscal, que devera conter em local
de facil visualizagdo a indicacdo do n° do processo, a fim de acelerar o tramite de
recebimento e posterior liberagdo de pagamento do documento.

3. O pagamento sera feito através de deposito bancario em conta corrente ou poupanga
em nome da Empresa vencedora, mensalmente, nas agéncias do Banco do Brasil, Banrisul,
Sicredi, Caixa ou outra a ser informada, através dos Recursos Orcamentarios
correspondentes.

4. A tributagdo sobre o Imposto de Servigos de Qualquer Natureza — ISS referente a
presente contratacdo, se dard em conformidade com as leis que regem a matéria a nivel
municipal especialmente na Lei n® 1719/2013 e Decreto n°® 1839/2020.

5. O valor acima determinado engloba toda e qualquer despesa que a CONTRATADA
deva sofrer para prestar os servigos de modo seguro e eficiente, tais como: mao de obra,
combustivel, lubrificantes, manutencao, pegas, pneus, taxas, impostos, salarios, encargos
trabalhistas, comerciais, sociais, equipamentos, seguros de acidentes, contribuigdes
previdencidrias e fiscais, transporte, uniformes, alimentacdo e outras decorrentes da
execucdo dos servigos, isentando o CONTRATANTE de qualquer responsabilidade
solidaria ou subsidiaria.

§ 1°. O pagamento da nota fiscal/fatura sera feito pelo valor nela indicado.

CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE
6.1. O prazo de prestaciao dos servicos contratados é de 12 (doze) meses, a contar da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a
vigéncia maxima decenal regulamentada pelo art. 107 da Lei n° 14.133/214.
6.2. No caso de a execucdo contratual ultrapassar o prazo de 12 (doze) meses, podera ser
concedido, mediante pedido formal da empresa contratada e interesse da Administragao,
reajuste ao preco proposto tendo como indexador a variagdo do IPCA (indice de Precos
ao Consumidor Amplo) ou IGPM, aquele que melhor atender ao interesse da
Administragdo Publica, medida no periodo.
6.3. Conforme previsto na Lei Federal n° 14.133/21, em seu Artigo 92, § 3°, a data base
para reajuste do contrato ¢ vinculada a data do orgamento estimado.

CLAUSULA SETIMA - REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

7.1. Diante da ocorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis que venham a inviabilizar
ou modificar a execucdo deste contrato nos termos inicialmente pactuados, sera possivel
a alteracdo dos valores, tanto para aumentar ou diminuir os valores, visando o
restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro, mediante a correspondente
comprovagado da ocorréncia e do impacto gerado.

7.2. O reequilibrio econdmico-financeiro podera ser indicado pelo CONTRATANTE ou
solicitado pela CONTRATADA.

CLAUSULA OITAVA — DA GESTAO E FISCALIZACAO
8.1. O CONTRATANTE designa como fiscalizador do presente
8.2. Dentre as responsabilidades do fiscal, esta a necessidade de anotar, em registro
proprio, todas as ocorréncias relacionadas a execucdo deste contrato, inclusive quando de
seu fiel cumprimento, determinando o que for necessario para a regularizagdao de
eventuais faltas ou defeitos observados.
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8.3. Fica designado como Gestor do presente contrato,

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES
9.1. A CONTRATADA, conforme os Artigos 155 e 156 da Lei Federal n° 14.133/21,
estara sujeita as seguintes penalidades
9.2. Adverténcia, no caso de inexecucao parcial deste contrato, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave.
9.3. Multa, no percentual de 20% do valor deste contrato, que podera ser cumulada com
a adverténcia, o impedimento ou a declaragao de inidoneidade de licitar ou de contratar.
9.4. Impedimento de licitar e de contratar com o CONTRATANTE, pelo prazo de até 3
(trés) anos, nas seguintes hipoteses:
9.4.1. Dar causa a inexecugao parcial deste contrato que cause grave dano ao Municipio,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.
9.4.2. Dar causa a inexecugao total deste contrato.
9.4.3. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame.
9.4.4. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado.
9.4.5. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.
9.4.6. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado.
9.5. Declaragdo de inidoneidade de licitar e contratar com qualquer 6rgio publico da
Administragdo Federal, Estadual, Distrital ou Municipal, direta ou indireta, pelo prazo de
3 (trés) a 6 (seis) anos, nas seguintes situagoes:
9.5.1. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdao ou a execu¢ao deste contrato.
9.5.2. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao deste contrato.
9.5.3. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza.
9.5.4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo.
9.5.5. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
9.6. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:
9.6.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.
9.6.2. As peculiaridades do caso concreto.
9.6.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes.
9.6.4. Os danos que dela provierem para o CONTRATANTE.
9.6.5. A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos orgaos de controle.
9.7. Na aplicagdo das sangdes previstas nesta clausula, serd oportunizado a
CONTRATADA defesa, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da sua intimagao.
9.8. A aplicagao das sangdes de impedimento e de declaragao de inidoneidade requerera
a instauracgao de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo designada
pelo CONTRATANTE composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara
fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o contratado para, no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

CLAUSULA DECIMA - EXTINCAO DO CONTRATO
1. O presente contrato podera ser extinto conforme o Artigo 138 da Lei Federal n°
14.133/21, sendo:
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I - determinada por ato unilateral e escrito da Administragdao, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

IT - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagao ou por comité
de resolugdo de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

IIT - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou
compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.

§ 1° A extingdo determinada por ato unilateral da Administracao e a extingao consensual
deverdo ser precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente
e reduzidas a termo no respectivo processo.

§ 2° Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administrac¢do, o contratado sera
ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:
I - devolugdo da garantia;

IT - pagamentos devidos pela execu¢do do contrato até a data de extingdo;

III - pagamento do custo da desmobilizagao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA DOTACAO
11.1. As despesas do presente contrato correrdo a conta da seguinte dota¢do or¢amentaria:
0401 04 122 0002 2005 339040 06 00 00 00 1500

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO EMBASAMENTO LEGAL
12.1. O presente instrumento estd embasado no Processo Licitatéorio n® 107/2025,
Pregiao Eletronico n® 023/2025 e na Lei Federal n° 14.133/2021 (Lei de Licitagdes e
Contratos).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — POSSIBILIDADE DE ASSINATURA
DIGITAL
13.1. Acordam as partes que o presente instrumento pode ser assinado com a utilizacao
de ferramentas de assinaturas e a validade eletronica, bem como as assinaturas e a pagina
de certifica¢do, que tornar-se-ao parte integrante deste instrumento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
14.1. E competente o Foro da Comarca de Ronda Alta/RS para dirimir quaisquer litigios
provenientes deste contrato, com expressa renuncia a outro qualquer, por mais
privilegiado que seja.

Ronda Alta/RS, 00 de 00 de 2025.

MUNICIPIO DE RONDA ALTA — RS Contratada
VITOR ROQUE CAVAZINI
Prefeito Municipal em exercicio
Contratante
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