ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SOLEDADE

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

MUNICIPIO DE SOLEDADE/RS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E CONTROLADORIA

OBJETO DA AQUISICAO/CONTRATACAO: CONTRATACAO DE SERVICOS DE
LIMPEZA PARA SECRETARIAS MUNICIPAIS E ORGAOS PUBLICOS DO
MUNICIPIO DE SOLEDADE/RS, TUDO CONFORME TERMO DE REFERENCIA E
PLANILHA DE CUSTO EM ANEXO

TERMO DE REFERENCIA

I - DEFINICAO DO OBIJETO:

Lote 01
Item | Und Qtd Cod. Descricio Vir Unit
medida (RY)
01 12 Mensal 53119 Contratagdo de empresa para | R$ 95.029,03
Prestacdo de Servicos

terceirizados de atividades gerais
de limpeza para secretarias
municipais e o6rgdos publicos,
com até 15 profissionais mensais
e carga horaria maxima de 08
horas trabalhadas, conforme
constante em planilha de custos

€m anexo.
02 3.000,00 | Horas 53117 Contratagdo de empresa para | R$ 33,79
prestagdo de Servigos

terceirizados de atividades gerais
de limpeza por hora trabalhada
para secretarias municipais e
orgaos publicos em
atividades/eventos esporadicos,
limitado a 250 horas mensais,
conforme constante em planilha
de custos em anexo.

Valor total do Lote 01 = R$ 1.241.718,36.

Modalidade desejada para a contratagdo: Pregao Eletronico

Periodo estimado da contratacdo: doze meses
Prazo de garantia da contratacdo: Nao ha, conforme item IV.
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Prazo de entrega/inicio da contratagdo: apds a emissao da nota de empenho e/ou assinatura do
contrato.

Prazo de correcdo da contratagdo, em caso de alguma desconformidade: 05 dias apos a
notificacao.

Registro de Precos: () Sim  (X) Nao.

*Ver a base no ETP confeccionado.”

I - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

A presente contratacdo objetiva garantir a adequada limpeza, conservagdo, higienizagcdo e
asseio das instalacdes das secretarias e oOrgdos municipais, proporcionando condigdes
adequadas de salubridade, seguranga e conforto aos servidores, colaboradores e usuarios.

Desse modo, almeja-se a contratacdo de uma empresa especializada para a prestacao de servigos
de limpeza e conservagdo de prédios publicos das secretarias municipais de Soledade.

A inobservancia da prestagdo desses servi¢os de limpeza e conservagao das areas fisicas pode
comprometer o funcionamento das atividades institucionais, além de gerar riscos sanitarios e
deterioragdo do patrimonio publico.

Nesse sentido, a Administragdo acaba adotando a terceirizagao da operacionalidade do servigo
de limpeza, através do meio licitatdrio, regido pela Lei n® 14.133/2021, devido aos obstaculos
em prestar o servigo publico por auséncia de mao de obra.

Desta forma, a Administragdo, opta por terceirizar a operacionalidade do servigo de limpeza,
por meio de processo licitatorio, regido pela legislagdo federal, Lei n® 14.133/2021, tendo em
vista, principalmente, a dificuldade em prestar o servigo por falta de mao de obra.

III - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A contratagdo visa englobar os servigos de limpeza manual a atividade de limpeza de secretarias
municipais com o recolhimento de todo e qualquer residuo. Nesse sentido, a higienizacdo deve
ser realizadas em todas as dependéncias das instalagdes, inclusive areas ajardinadas e cal¢adas
em frente aos locais. Frisa-se que a higieniza¢do deve ser convenientemente sinalizada e,
preferencialmente com o maior controle possivel para evitar acidentes.

No tocante aos detritos, destaca-se que deverdo ser recolhidos por pas apropriadas e
acondicionados em sacos plasticos. O produto resultante da limpeza devera ser retirado das
secretarias municipais e enviado as lixeiras, apos a realizacdo desse servico, devidamente
acondicionados em embalagem.

Além disso, a higienizagdo deve apresentar frequéncia compativel com o potencial de
necessidade de limpeza e fica a cargo da Contratante a sua proposi¢do, dentro da area
estabelecida em cada posto. A Contratante, a seu critério, de acordo com as necessidades dos
servigos podera determinar alteracdo nos servigos, ajustando se necessario o valor junto ao
contrato.

Destaca-se que a limpeza deve ser programada de segunda a sexta-feira e, em casos
excepcionais de ser solicitada pelo Municipio, em sabados, domingos e feriados e/ou eventos
ocasionais. Cabe mencionar que a Contratante podera remunerar as horas trabalhadas pelo custo
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da hora estabelecido na licitagdo, ou havendo possibilidade solicitar a compensagao durante a
semana.

A Contratada devera fornecer funciondrios permanentes para realizar os servigos contratados,
na auséncia de algum empregado devera substitui-lo por outro devidamente habilitado que
execute seus servigos. Serdo utilizados nos servigos, equipamentos, ferramentas e materiais
fornecidos pela Contratante durante a execucao dos servicos.

Nesse sentido, a limpeza das secretarias e 6rgaos publicos municipais abrangera as seguintes
atividades: varredura das areas internas e externas (patios); lavagem de paredes e calgadas,
remogao de cera, encerar assoalhos e pisos; retirada de lixos e detritos; limpeza dos cestos de
despejos; recolhimento e transporte do lixo e lavagem das lixeiras; Higieniza¢do de banheiros
e desinfetar os compartimentos sanitarios; remogao, bater, lavar, limpar os tapetes; Flanelar
estofados, telefone, computador, quadros, espelhos (removendo-os se necessario); Limpeza e
higienizacao de todos os bebedouros; lavagem das toalhas, panos de prato, flanelas, utensilios;
Remover o pd dos moveis, paredes, janelas e equipamentos; lavagem de vidros, persianas,
janelas e vias de acesso.

IV — REQUISITOS DA CONTRATACAO:

A presente contratacdo de prestacdo de servicos de limpeza por meio de Pregdo Eletronico nao
possui necessidade de assisténcia técnica e, nem possui necessidade de garantia. Além disso, a
presente contratagdo ndo apresenta necessidade de manutencdo periddica, pois esta regra nao
se aplica a servico de limpeza em si.

O cronograma de trabalho devera ser previamente acordado com cada Secretaria, observada a

carga hordria maxima permitida pela legislacdo vigente e o intervalo para repouso e
alimentacao.

Os servigcos deverdo ser executados sob condigdes que atendam as determinacgdes constantes
nas normas vigentes, especialmente as de Seguranca e Prote¢ao do Ministério do Trabalho.

A licitante vencedora devera planejar a sua rotina diaria de trabalho com base nas informagdes
e solicitacdoes encaminhadas pelo Gestor do Contrato, cuidando para que os servigcos sejam
prestados dentro do padrdo de exceléncia, sob os aspectos da organizagao, eficiéncia, qualidade
e economicidade, submetendo-se estes ao crivo e avaliagdo pertinentes do fiscal competente.
A contratacdo dos servicos de limpeza para o presente Pregao Eletronico nao estabelece vinculo
empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo Publica (Contratante),
sendo vedada qualquer relagdo que implique pessoalidade ou subordinacdo direta entre tais
empregados e a Contratante.

Além disso, a Contratada deve possuir um preposto para atender as questdes relacionadas a
prestagdo de servigos contratados, de modo que a Administragdo ndo interferird na rotina,
horarios ou dar ordens diretas aos funciondrios terceirizados. A gestdo deve ser feita
exclusivamente pela empresa prestadora.

Desse modo, toda a comunicagdo operacional deve ocorrer por intermédio de um preposto da
empresa contratada. A Contratada deverd fornecer funcionarios permanentes para realizar os
servicos contratados, na auséncia de algum empregado deverd substitui-lo por outro
devidamente habilitado que execute seus servigos. Serdo utilizados nos servigos, equipamentos,
ferramentas e materiais fornecidos pela Contratante durante a execu¢ao dos servigos.
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A licitante vencedora devera arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigagdes assumidas, incluindo transporte, hospedagem e alimentagao,
quando for o caso.

E vedada a terceirizagfio ou subcontrata¢io por parte da licitante.

VI-DO CONTRATO

A contratagdo tera seu contrato vigente pelo prazo de doze (12) meses, podendo ser prorrogada
por iguais e sucessivos periodos, até o prazo limite previsto na Lei n° 14.133/2021, ficando a
decisdo da prorrogacao a critério da Administragdo Municipal.

Para assinatura do contrato, a empresa devera apresentar a seguinte documentagao: a) Copia
autenticada ou via original de planilha de custos, baseada no anexo ao edital, a qual formou o
preco ofertado na sessao de lances, sob pena de desclassificacdo da empresa.

Esgotados todos os prazos recursais, a Administragdo, no prazo de 05 (cinco) dias fteis,
prorrogéaveis por igual periodo, convocara a vencedora para assinar o contrato, sob pena de
decair do direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital. Sera facultado
a Administracdo, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato ou nao aceitar ou nao
retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagao, para a celebracao do contrato nas condigdes
propostas pelo licitante vencedor, conforme § 2° do artigo 90 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

VII - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

A presente contratacdo almeja a execugdo da prestacdo de servigos de limpeza nas secretarias
municipais, com o recolhimento de todo e qualquer residuo. Dessa maneira, visa-se assegurar
a higienizacdo, conservagdo e manutencdo dos ambientes, proporcionando condigdes
adequadas de saude, seguranca, conforto e funcionalidade aos usudrios, bem como contribuindo
para a preservagdo das instalacdes e bens patrimoniais.

Os servigos de prestagdo de limpeza serdo executadas por equipe de profissionais da Contratada,
onde a equipe deverd estar permanentemente uniformizada e munida de equipamentos de
protecdo individual — EPI’s necessarios a execugdo completa das tarefas.

Nesse sentido, incumbe a Secretaria competente elaborar a programagdo de servigos,
supervisionar e fiscalizar a sua execugdo. Os servigos que constituem o objeto desta licitagdo
deverdo ser executados de acordo com os objetivos da presente modalidade de licitagdo, sendo
aprovada pela Secretaria competente.

Por solicitacdo da Administracdo o trabalho deve ocorrer todos os dias de segunda a sexta.
Frisa-se que nos feriados nao havera limpeza.

VIII- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

O contrato sera acompanhado e fiscalizado por servidor vinculado a pasta da secretaria
solicitante, sendo verificado as fungdes de obriga¢des da contratada quando ao fornecimento
do objeto.

A servidora designada para fiscalizar o contrato serd Aline Dip Toniolo Da Cas, inscrita no CPF
sob o n®019.747.110-21.

IX - FORMA DE PAGAMENTO:
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O pagamento sera efetuado mensalmente conforme os servigos prestados pela empresa, em até
30 dias, contados apoOs a emissdo e apresentacdo da Nota Fiscal, sendo que a mesma sé sera
aceita em conjunto com o atestado de recebimento pelo servidor responsavel pela fiscalizagao
do contrato.

Devera ser apresentada em conjunto a Nota Fiscal mensal, a relagdo nominal dos funcionarios
com a respectiva quitacao da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico
e Informacdes a Previdéncia Social — DCTFWEB/GFIP ou outro documento previdencidrio
equivalente, para posterior encaminhamento ao pagamento da fatura mensal com a empresa
licitante.

X— FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

A contratagdo serda mediante a modalidade Pregdo Eletronico, conforme justificativas acima
citadas. A contratada apresentard as seguintes certidoes:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF) emitido no ano
corrente;

b) Comprovante de regularidade para com a Fazenda Federal e Divida Ativa da Unido;

¢) Comprovante de regularidade para com a Fazenda Estadual da sede da empresa;

d) Comprovante de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da empresa;

e) Comprovante de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes do Estado ou do Municipio da sede
da empresa;

f) Comprovante de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo;

g) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

- Acrescentar documentacgdes além destas, variando conforme o objeto a ser contratado.

XI- VALOR DA CONTRATACAO:

O valor da contratacdo consistira em R$ 1.241.718,36, conforme planilha de custos elaborada
pelo Municipio de Soledade/RS.

Frisa-se que a empresa contratada apresente uma apresente uma planilha de composi¢ao dos
custos atualizada para assinatura do contrato. Além disso, cabe mencionar que a atualizacao da
planilha ndo podera implicar alteracdo dos valores finais ofertados durante a sessao, destinando-
se exclusivamente ao detalhamento da composi¢do dos pregos, a correcao de eventuais erros
materiais ou ao ajuste dos célculos internos, vedada qualquer modificagdo que implique
aumento dos pregos ou alteragdes da proposta vencedora, em respeito ao principio
da imutabilidade da proposta ap0ds a fase competitiva.

XI - DOTACAO ORCAMENTARIA:

A dotagdo orcamentaria sera custeada pela Despesa de n® 3819.

Identificagdo do solicitante
Nome completo: Aline Dip Toniolo Da Cas
Cargo: Oficial Administrativo
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Secretaria: Secretaria da Administra¢do e Fazenda

Local e data: 08/07/2026.
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1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Caddigo para verificacdo: 0390-05A6-BFBF-7D64

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

V ALINE DIP TONIOLO (CPF 019.XXX.XXX-21) em 27/07/2026 13:08:44 GMT-03:00
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

IV 4 LHAIS ORLANDINI GHELLER (CPF 009.XXX.XXX-57) em 27/07/2026 14:08:44 GMT-03:00
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)
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