
LEVANTAMENTO DEMANDA SONORIZAÇÃO DE EVENTOS

— 24/07/2026 23/07/2026 Todos

Senhores(as) Secretários(as) e Diretores(as),

Com o objetivo de atualizar o levantamento de demandas e subsidiar a elaboração do Termo de
Referência (TR) para a nova licitação destinada à contratação de serviços de sonorização para eventos
de pequeno porte promovidos pela Administração Municipal, solicitamos a colaboração de todas as
Secretarias e Departamentos.

Para tanto, solicitamos que seja encaminhada a este setor o respectivo o ETP de cada secretaria e a
relação das necessidades de sonorização para os eventos realizados por essa Secretaria/Departamento,
informando, sempre que possível, os principais itens e equipamentos considerados necessários para a
execução dos serviços, bem como outras informações que possam contribuir para a definição das
especificações do futuro processo licitatório.

As informações recebidas serão utilizadas para consolidar as demandas da Administração Municipal e
definir os quantitativos e requisitos técnicos que irão compor o Termo de Referência.

O prazo máximo para o envio das respostas é até o dia 17 de julho (sexta-feira), impreterivelmente, a fim
de garantir o andamento do processo de contratação dentro do cronograma estabelecido.

Contamos com a colaboração de todos para que o levantamento seja realizado de forma completa e dentro
do prazo.

Atenciosamente,

_
Lucas Oliveira Bicudo
Comunicador Social - jornalista

Circular 092/2026   

Responder apenas via 1Doc

Para

CC setor envolvido

14/07/2026 15:38

Lucas B.   GAB-COM

 Prazo Vencimento Lembrete Visibilidade

  Revisar Termo de Referência.  

Quem já visualizou?   2 ou mais pessoas

Despacho 1- 092/2026
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16/07/2026 13:36

(Respondido)

Envolvidos internos
acompanhando
CC

Davih O.  
SDSHAB-ADMIN

 A secretaria de Desenvolvimento Social e Habitação encaminha através
deste o ETP referente a contratação.

_
Davih de Castro Ottoni
Auxiliar Administrativo

Quem já visualizou?   2 ou mais pessoas

ETP_Eventos.docx ETP_Eventos.pdf

Despacho 2- 092/2026
16/07/2026 13:57

(Respondido)

Envolvidos internos
acompanhando
CC

Amanda M.  
GAB-ADMIN-SEC

Gabinete do Prefeito ETP referente a contratação 

_
Amanda Campos Martins
Secretária - Atendimentos/Agenda

Quem já visualizou?   2 ou mais pessoas

Modelo_Estudo_Tecnic...

Despacho 3- 092/2026
16/07/2026 14:15

(Respondido)

Envolvidos internos
acompanhando
CC

Torben F.   SAGRIC-ADM

 ETP referente à sonorização para a Secetaria da Agricultura, Pecuária e
Sustentabilidade.

_
Torben Scherer França
Médico Veterinário

Quem já visualizou?   2 ou mais pessoas

ETP_Sonorizacao_Agri...
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Despacho 4- 092/2026
16/07/2026 16:04

(Respondido)

Envolvidos internos
acompanhando
CC

Thaís F.   SMEC-DC

 Olá, boa tarde

Segue o ETP e TR do Departamento Cultural:

_
Thaís Bedin França
coordenadora Dep. Cultural

Quem já visualizou?   2 ou mais pessoas

ETP_som_e_luz_para_l... TR_Som_e_Luz_correto...

Despacho 5- 092/2026
16/07/2026 17:51

(Respondido)

Envolvidos internos
acompanhando
CC

Bernardo S.  
SSAU-ADM-FIN

Segue ETP referente à sonorização para a Secretaria de Saúde

 

_
Bernardo Gregorio Dos Santos
Oficial Administrativo

Quem já visualizou?   2 ou mais pessoas

ETP_Sonorizacao.pdf

Despacho 6- 092/2026
17/07/2026 13:58

(Respondido)

Envolvidos internos
acompanhando
CC

Cleomar C.   SELJ-ESP

 Segue ETP referente à sonorização para a Secretaria de Esportes

_
Cleomar Cardoso da Costa
Oficial Administrativo.

Modelo_Estudo_Tecnic...
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Quem já visualizou?   2 ou mais pessoas

Despacho 7- 092/2026
17/07/2026 14:02

(Respondido)

Envolvidos internos
acompanhando
CC

Luis V.   SEFIN-CL-COMP

  Cleomar Cardoso da Costa - SELJ-ESP  Anexar arquivo em formato PDF.

_
Luis Henrique de Souza Dalla Vecchia
Oficial Administrativo

 
 
 
 

Quem já visualizou?   2 ou mais pessoas

Despacho 8- 092/2026
17/07/2026 14:08

(Respondido)

Envolvidos internos
acompanhando
CC

Cleomar C.   SELJ-ESP

Peço escusas, pelo equívoco, ja corrigido . 

Quem já visualizou?   2 ou mais pessoas

Modelo_Estudo_Tecnic...

Despacho 10-
092/2026
17/07/2026 15:49

(Respondido)

CC

Nathaly S.   SMAC-PROT

GAB-COM - Comuni...

 Segue ETP referente à sonorização para a Secretaria da Administração e
Controladoria. 

_
Nathaly Affonso 

Assistente Administrativo

Quem já visualizou?   2 ou mais pessoas

Estudo_Tecnico_Preli...
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Despacho 11-
092/2026
17/07/2026 17:15

(Respondido)

Envolvidos internos
acompanhando
CC

Giulia C.  
SEMDITUR-ADM

Boa tarde! Segue em anexo ETP da Secretaria de Desenvolvimento
Econômico, Inovação e Turismo acerca do serviço de sonorização de
eventos. 

_
Giulia Porto Czarnobay
Oficial Administrativo

 

Quem já visualizou?   2 ou mais pessoas

ETP_servico_de_sonor...

Despacho 12-
092/2026
20/07/2026 08:49

(Respondido)

Envolvidos internos
acompanhando
CC

Denise S.  
SEOBRAS-ADM

Bom dia.

Segue em anexo ETP da Secretaria Municipal de Obras, acerca do
serviço de sonorização de eventos.

_
Denise F da Silva

Quem já visualizou?   2 ou mais pessoas

Estudo_Tecnico_Preli...

Despacho 13-
092/2026
20/07/2026 10:42

(Respondido)

Envolvidos internos
acompanhando
CC

Luis V.   SEFIN-CL-COMP

  Thaís Bedin França - SMEC-DC   Nathaly Affonso Dos Santos - SMAC-PROT  

Lhais Orlandini Gheller - SMAC  Favor realizarem assinatura no despacho do

ETP anexado.

_
Luis Henrique de Souza Dalla Vecchia
Oficial Administrativo
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Quem já visualizou?   2 ou mais pessoas

Despacho 14-
092/2026
20/07/2026 13:39

(Respondido)

Envolvidos internos
acompanhando
CC

Anapaula Z.  
SMEC-ADM-FIN

 Boa tarde!

 Segue novamente o ETP da previsão de Sonorização/2027 da Secretaria
de Educação já informado no despacho 9, pois alguns setores (compras)
estão sem acesso ao documento.

_
Ana Paula França Zanette
Professora

Quem já visualizou?   2 ou mais pessoas

ETP_Previsao_de_sono...

Despacho 15-
092/2026
21/07/2026 15:28

(Respondido)

Envolvidos internos
acompanhando
CC

Luis V.   SEFIN-CL-COMP

Com base nos documentos de ETP enviados pelas secretarias, formulou-
se o respectivo TR para o processo licitatório, visando a contratação do
objeto.

Solicitamos que, as secretarias interessadas, verifiquem o documento
anexado, onde consta as condições de prestação dos serviços.

Caso haja necessidade de correções, favor manifestar em resposta nesta
mesma circular.

Prazo final para retorno, até o final do expediente do dia 24/07/2026.

Após tal prazo, necessitaremos da definição de fiscal de contrato a
constar no respectivo documento do Termo de Referência (item VI). 

 

_
Luis Henrique de Souza Dalla Vecchia
Oficial Administrativo
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1 Despacho não lido

Quem já visualizou?   2 ou mais pessoas

ManualdePreenchiment... TR_PE_2026_Versao_Lu...

Despacho 16-
092/2026
28/07/2026 07:21

(Respondido)

Envolvidos internos
acompanhando
CC

Luis V.   SEFIN-CL-COMP

 Conforme constante no despacho 15, necessitamos da definição de fiscal
de contrato a constar no respectivo documento do Termo de Referência
(item VI).

Ficamos no aguardo de tal informação, para finalizar o TR e iniciar o
processo administrativo.

_
Luis Henrique de Souza Dalla Vecchia
Oficial Administrativo

 
 
 
 

Quem já visualizou?   2 ou mais pessoas

Despacho 17-
092/2026
28/07/2026 11:13

(Respondido)

Envolvidos internos
acompanhando
CC

Lucas B.   GAB-COM

Bom dia,

Em resposta ao Despacho 16, informo que, após alinhamento com o
Gabinete e a Secretaria Municipal da Administração, foi indicado como

fiscal do contrato o servidor Luis Gustavo Calvi - GAB-COM , lotado no Setor

de Comunicação.

Aproveito para solicitar às secretarias e aos departamentos que, após o
início da vigência do novo contrato, todas as solicitações relacionadas à
sua execução sejam encaminhadas com o fiscal do contrato em cópia,
para que ele tenha ciência das demandas e possa realizar o devido
acompanhamento e as assinaturas pertinentes.

Atenciosamente,

_
Lucas Oliveira Bicudo
Comunicador Social - jornalista

Quem já visualizou?   2 ou mais pessoas
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