iﬁ PREFEITURA MUNICIPAL DE
SOLEDADE

Proc. Administrativo 1.404/2026

De: Davih O. - SDSHAB-ADMIN
Para: SEFIN-CL-COMP - Compras

Data: 03/03/2026 as 15:28:22

Setores (CC):
SEFIN-CL-COMP

Setores envolvidos:

SDSHAB-ADMIN, SEFIN-CL-COMP, SDSHAB

Requisicao 406/2026 - Folders - Dia da Mulher - Grafica Sagrada Familia

Numero da Requisicao*:
406/2026

Resumo do Objeto*:
CONTRATAQAO DE EMPRESA QUE REALIZARA A CONFECQAO DE FOLDERS PARA UTILIZAQAO E DISTRIBUIQAO
DA SECRETARIA DURANTE EVENTO DO DIA DA MULHER QUE OCORRERA ENTRE NO DIA 13 DE MARCO.

Numero da Reserva de Recurso*:
1463

Fonte de Recurso*:
1665

Valor Total*:
895,98

Requisicoes vinculadas a demanda*:
379/2026 e 380/2026

Modalidade da contratacédo*:
Dispensa por valor

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://soledade.ldoc.com.br/verificacao/60C9-09F9-B1C5-8A11 e informe o cddigo 60C9-09F9-B1C5-8A11

Assinado por 2 pessoas: JOCIVAL DE MORAES MACHADO e DAVIH DE CASTRO OTTONI
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SOLEDADE
AV. JULIO DE CASTILHOS, 898, CENTRO

Fone: (54) 3381-9000

SITE: www.soledade.rs.gov.br

Requisicdo de Necessidades N° 406/2026.

Orgéo e Unid Fonte de | Nome fonte do Recurso Proj/ |Caéd Cad.
Recurso Ativ | Desp. Categ. Econ.
SECRETARIA DE DESENV. 1665 Transferéncias de Convénios e 201 10323 339039630000
SOCIAL E HABITACAO - Instrument
Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA QUE REALIZARA A CONFECCAO DE o%
FOLDERS PARA UTILIZACAO E DISTRIBUICAO DA SECRETARIA DURANTE 3!
EVENTO DO DIA DA MULHER QUE OCORRERA ENTRE NO DIA 13 DE MARCO. . E
Item Cod Descricdo Und Qunt. VI Unit.R$ VI Total R@
1 33282 Folder A4. und 600 1,49 895,98

Total Geral dos Itens.: R$ 895,9

DESPACHO E ASSINATURA DO SECRETARIO DA PASTA

Declaro serem verdadeiras as informagdes contidas nesta

solicitacdo.

ASSINATURA DO SECRETARIO

( )AUTORIZO A DESPESA

( )NAO AUTORIZO A DESPESA

DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESA.

( ) Autorizo a Dispensa.

( ) Autorizo a Inexigibilidade.

( ) Autorizo a Abertura de Processo.

SOLEDADE, 03/03/2026.

ORDENADOR DE DESPESAS

RESERVA: ( )HA DOTACAO ORCAMENTARIA

- ( )NAO HA DOTACAO ORCAMENTARIA

Davih de Castro Ottoni

Contabilidade/Contador (A)

Setor de Compras/Licitacoes

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://soledade.1doc.com.br/verificacao/60¢9-09F9-BLC5-8A11 ¢ infor®® o codigo 6
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SOLEDADE
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SOLEDADE

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

MUNICIPIO DE SOLEDADE/RS

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E
HABITACAO

OBJETO DA AQUISICAO/CONTRATACAO:

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
I - DESCRICAO DA NECESSIDADE:

A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Habitacdo necessita contratar
empresa para a confeccao de 600 (seiscentos) folders que serdo utilizados e distribuidos
durante o evento alusivo ao Dia da Mulher, a ser realizado em 13 de margo, com o objetivo
de apoiar as acdes de orientacdo e divulgagdo institucional promovidas pela Secretaria.

A necessidade decorre da importancia de disponibilizar material impresso ao publico
participante, contendo informagdes claras e acessiveis sobre temas, servigos, direitos,
canais de atendimento ¢ demais orientagdes relevantes relacionadas ao evento ¢ as acoes
da rede socioassistencial. O folder ¢ um instrumento de comunicagado direta, que amplia
o alcance das informacdes repassadas durante a atividade, facilita o entendimento do
publico e permite que as participantes levem as orientagdes para consulta posterior.

Dessa forma, a contratagdo visa garantir a producao do material em quantidade suficiente
(600 unidades), com qualidade adequada e entrega dentro do prazo necessario para
utilizacdo no evento, fortalecendo a divulgacdo dos servigos e contribuindo para a
efetividade das agdes realizadas pela Secretaria.

I - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO (PLANO
DE CONTRATACOES ANUAL):

A contratacdo do objeto esta prevista no item 58 do Plano de Contratagdes Anual
do Municipio de Soledade/RS, conforme publicado no link abaixo do PNCP:

https://pncp.gov.br/app/pca/87738530000110/2026/1
11 - DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

A contratacdo deverd contemplar a confeccao e entrega de 600 (seiscentos) folders
impressos para utilizacao e distribuicao pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Social e Habitagdo durante o evento do Dia da Mulher (13/03), atendendo aos requisitos
minimos abaixo.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://soledade.1doc.com.br/verificacao/60C9-09F9-B1C5-8A11 e informe o c6digo 60C9-09F9-B1C5-8A11
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https://pncp.gov.br/app/pca/87738530000110/2026/1

Os folders deverao ser produzidos em material grafico de boa qualidade, com impressao
nitida, cores fiéis (quando colorido), corte e acabamento uniformes, sem borrdes,
manchas, falhas de impressdo, desalinhamento ou defeitos que comprometam a leitura.

O produto devera seguir layout e conteudo fornecidos pela Secretaria, sendo

responsabilidade da contratada realizar a impressao conforme o arquivo aprovado, sem

altera¢des ndo autorizadas.

A entrega devera ocorrer no local indicado pela Secretaria, com responsabilidade do
fornecedor pelo transporte e integridade do material até o recebimento. No ato do

recebimento, sera realizada conferéncia quantitativa e qualitativa (quantidade,
impressao ¢ acabamento). Em caso de divergéncia de quantidade ou qualquer

desconformidade (impressao incorreta, defeitos, acabamento inadequado), o fornecedor
devera providenciar reimpressao/substituicdo sem Onus, em prazo compativel com a
realizagdo do evento.

O pagamento sera realizado ap6s a entrega e atesto do recebimento, mediante

apresentacao da nota fiscal correspondente.

IV — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES:

Item | Und Otd Descricio Vir Unit (RS)
medida
1 Und 600 Folder Tamanho A4 1,49

Modalidade desejada para a contratagdo: Dispensa de Licitagao

Periodo estimado da contratagdo: 15 (quinze) dias

Prazo de garantia da contratacdo: até a data do evento (13/03/2026), garantindo a
entrega dos 600 folders conforme layout aprovado, com qualidade de impressao e
acabamento adequados.

Prazo de entrega da contratagdo: até 10/03/2026 (com entrega no local indicado pela
Secretaria).

Prazo de correcdo da contratagdo, em caso de alguma desconformidade: até 02 (dois)
dias uteis, contados da comunicacao formal da Secretaria, para reimpressao/substitui¢dao

sem Onus, garantindo disponibilidade antes do evento.

Registro de Precos: () Sim (X) Nao

V — ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO:

A.

B.

Grafica rapida/local (offset ou digital): produ¢do com prazo curto, retirada/entrega
local e facilidade para ajustes.
Grafica digital online (web-to-print): contratacdo via site, envio de arte, producao

e entrega por transportadora (atencao a prazos).

Grafica offset (tiragens maiores): melhor custo por unidade e alta qualidade,

indicada quando houver volume alto e prazo maior.

Cooperativas/empresas de comunicacdo visual e impressdo: podem incluir

criacdo/diagramacao e impressao, com pacote completo.
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E. Impressdao interna/terceirizagao parcial: se houver estrutura municipal, pode-se
terceirizar apenas a impressao final e fazer arte internamente.

A alternativa A (grafica local) foi escolhida por ser a op¢do que melhor atende a
necessidade imediata da Secretaria, garantindo rapidez no fornecimento, facilidade
logistica e menor risco de dividas para o erario.

VI - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Temos a Estimativa de valores em torno de R$ 2,69, considerando a média de preco a
seguir:

* CM DE CAPIVARI DO SUL, 11/03/2025, Dispensa Eletronica n® 2/2025:
Confeccdo, personalizacdo e impressdao de folder para evento alusivo ao Dia da Mulher
Valor: RS 2,95 por unidade

« CM DE DOM FELICIANO, 22/07/2025, Dispensa n°® 33/2025:
Folder A4 com duas dobras
Valor: RS 1,19 por unidade

* CM DE GARIBALDI, 25/11/2025, Dispensa n° 169/2025:
Folder em papel couché 170g, 14x20, 1 dobra, 4x4 cores
Valor: RS 3,93 por unidade

CONFECCAO DE FOLDER - Valor médio unitario (RS$): 2,69

VII - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A solugdo consiste na contratagdo, por dispensa de licitacdo, de empresa especializada
para a confeccao e entrega de 600 (seiscentos) folders impressos, destinados a utilizagao
e distribuicdo pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Habitagdo durante
o evento do Dia da Mulher, a ser realizado em 13/03/2026.

A empresa contratada devera produzir o material conforme layout e conteudo fornecidos
e aprovados pela Secretaria, garantindo qualidade de impressao e acabamento adequados,
bem como acondicionamento apropriado para transporte. Antes da impressao final,
podera ser realizada prova digital e/ou amostra para validagdo do arquivo, assegurando
fidelidade ao material institucional.

A entrega devera ocorrer até 12/03/2026, no local indicado pela Secretaria, permitindo
organizacao e distribuicao no evento. O recebimento seré feito mediante conferéncia da
quantidade e verificagdo da qualidade, com atesto pela Administragdo. Caso haja qualquer
desconformidade (falhas de impressao, defeitos de acabamento ou divergéncia de
quantidade), o fornecedor deverd providenciar reimpressdo/substituicdo sem Onus no
prazo pactuado, garantindo disponibilidade do material antes da data do evento. O
pagamento ocorrerd apos a entrega e o atesto, mediante apresentagdo da nota fiscal.
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VIII - PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO:

A contratagdo sera realizada através de julgamento unitario, haja visto que possui apenas
um item na determinada contratagao.

IX — RESULTADOS PRETENDIDOS:

Garantir a disponibilidade de 600 folders impressos antes do evento do Dia da Mulher
(13/03/2026), sem atrasos.

Divulgar informagdes institucionais e orientagdes relevantes ao publico participante,
ampliando o alcance das agdes da Secretaria.

Facilitar o acesso a servigos, direitos e canais de atendimento, permitindo que as
participantes levem o material para consulta posterior.

Assegurar qualidade e padroniza¢do do material (layout aprovado, impressdo legivel e
bom acabamento), reforcando a comunicagao oficial.

Contribuir para a organizacdo e efetividade do evento, oferecendo suporte informativo
adequado durante as atividades

X — PROVIDENCIAS PREVIAS A EXECUCAO DO CONTRATO:

Nao ha necessidade da tomada de providéncias prévias a esta contratagao.

XI— CONTRATACAO LIGADA OU NAO A OUTRA CONTRATACAO:

Nao ha vinculo com outra contratagdo para esse determinado processo.

XII — POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS:

Os possiveis impactos ambientais relacionados a confeccao e distribuicao de 600 folders
impressos incluem o consumo de papel (uso de recursos florestais e energia na producao),
o uso de tinta/toner e insumos quimicos no processo de impressdo, o consumo de energia
elétrica nas etapas de producdo e acabamento, a geracao de residuos so6lidos (aparas de
papel, embalagens, materiais defeituosos/reimpressdes) e a emissdo indireta de CO:
associada ao transporte para entrega do material.

Para mitigar esses impactos, pode-se priorizar papel com origem certificada ou reciclado
quando vidvel, ajustar a tiragem para evitar excedentes, exigir impressdo eficiente
(reducao de perdas e retrabalho), e orientar o descarte adequado, incentivando a
reciclagem dos folders e das embalagens apds o uso.
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XIII - DECLARACAO DE VIABILIDADE:

Com base nas informagdes levantadas, entendemos que a contratagao ¢ viavel e oportuna,
pois foi apontada a necessidade e adequadamente justificada, com base neste Estudo
Técnico Preliminar.

Identificacdo do solicitante

Nome completo: Davih de Castro Ottoni

Cargo: Auxiliar Administrativo

Secretaria: Desenvolvimento Social ¢ Habitacao

VIABILIDADE DECLARADA PELA AUTORIDADE SUPERIOR:

DATA: / /

ORDENADOR DE DESPESAS.
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NUMERO DE INSCRICAO
07.528.530/0001-56
MATRIZ

COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAO gg;g;’/zg%ESRTURA
CADASTRAL

NOME EMPRESARIAL

GRAFICA E EDITORA SAGRADA FAMILIA LTDA
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CODIGO E DESCRIGAO DA NATUREZA JURIDICA
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Fekkkkkkk

DATA DA SITUAGAO ESPECIAL

Fededdkkkk

Aprovado pela Instrugdo Normativa RFB n°® 2.119, de 06 de dezembro de 2022.

Emitido no dia 21/11/2025 as 10:06:06 (data e hora de Brasilia). Pagina: 1/1

about:blank

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://soledade.ldoc.com.br/verificacao/60C9-09F9-B1C5-8A11 e informe o c6digo 60C9-09F9-B1C5-8A11

Assinado por 2 pessoas: JOCIVAL DE MORAES MACHADO e DAVIH DE CASTRO OTTONI

o



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SOLEDADE

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
MUNICIPIO DE SOLEDADE/RS
SECRETARIA MUNICIPAL DE

OBJETO DA AQUISICAO/CONTRATACAO:

TERMO DE REFERENCIA

I — DEFINICAO DO OBJETO:

Lote/Item | Und Otd Descricao Vir Unit (RS)
medida
1 Und 600 Confecc¢ao de Folder 1,49

Modalidade desejada para a contratagdo: Dispensa de Licitacado
Periodo estimado da contratacao: 15 (quinze) dias

Prazo de garantia da contratagdo: até a data do evento (13/03/2026), garantindo a entrega dos
600 folders conforme layout aprovado, com qualidade de impressao e acabamento adequados.

Prazo de entrega da contratagdo: até 10/03/2026 (com entrega no local indicado pela
Secretaria).

Prazo de corre¢ao da contratagcdo, em caso de alguma desconformidade: até 02 (dois) dias
uteis, contados da comunicacao formal da Secretaria, para reimpressao/substituicdo sem onus,
garantindo disponibilidade antes do evento.

Registro de Precos: () Sim (X) Nao

II - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

A atual contratacdo estd fundamentada nos itens I, III, IV ¢ V do ETP em anexo junto ao
processo.

11 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A solucdo consiste na contratagdo, por dispensa de licitagdo, de empresa especializada para a
confec¢do e entrega de 600 (seiscentos) folders impressos, destinados a utilizagdo e distribuicao
pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Habita¢do durante o evento do Dia da
Mulher, a ser realizado em 13/03/2026. A empresa contratada deverd produzir o material
conforme arte/layout fornecidos e aprovados pela Secretaria, assegurando impressdo legivel,
padronizagdo visual e acabamento adequado, além de acondicionamento que preserve o
material durante o transporte. A entrega devera ocorrer até 10/03/2026, no local indicado, para

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://soledade.ldoc.com.br/verificacao/60C9-09F9-B1C5-8A11 e informe o c6digo 60C9-09F9-B1C5-8A11

Assinado por 2 pessoas: JOCIVAL DE MORAES MACHADO e DAVIH DE CASTRO OTTONI

=



possibilitar a organizagdo e distribui¢do no evento. O recebimento serd realizado mediante
conferéncia de quantidade e qualidade, com atesto pela Administragdo, e eventual
desconformidade devera ser corrigida por meio de reimpressao/substituicdo sem 6nus dentro
do prazo pactuado, garantindo a disponibilidade do material antes da data do evento. O
pagamento ocorrera apds a entrega e o atesto, mediante apresentacdo da nota fiscal
correspondente.

IV — REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Os requisitos da contratacdo estdo fundamentados no item III do ETP em anexo.

V —MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

O modelo de execugao do objeto ocorrera a partir da formalizagdo da contratacdo e emissdo da
ordem de fornecimento, com a Secretaria encaminhando a empresa contratada a arte/layout
final (ou contetido para diagramacao, quando aplicavel) e as orientagdes necessarias quanto ao
padrao institucional. A contratada realizara a conferéncia técnica do arquivo e, quando previsto,
encaminhard prova digital e/ou amostra para validacdo da Secretaria, garantindo que o material
esteja correto antes da impressao definitiva.

Apbs a aprovacao, a empresa procedera a impressao e acabamento dos 600 folders, observando
as especificagdes acordadas, assegurando qualidade, uniformidade e auséncia de falhas de
impressdo. Concluida a produgdo, os folders deverdo ser embalados e acondicionados
adequadamente para evitar danos (amassados, rasgos ou umidade) e entregues no local indicado
pela Secretaria até 10/03/2026, com responsabilidade da contratada pelo transporte e
integridade do material.

No ato da entrega, a Secretaria realizara a conferéncia quantitativa e qualitativa, verificando a
quantidade, fidelidade ao layout aprovado e condi¢cdes do material, emitindo o atesto de
recebimento quando estiverem em conformidade. Caso seja identificada qualquer
desconformidade (quantidade inferior, erro de impressao, defeito de acabamento ou material
danificado), a contratada devera providenciar reimpressao/substituicdo sem O6nus dentro do
prazo pactuado, assegurando a disponibilidade para o evento de 13/03/2026. Apds o
recebimento e atesto, ¢ mediante apresentacao da nota fiscal, serd processado o pagamento
correspondente.

VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

O contrato sera acompanhado e fiscalizado por servidor vinculado a pasta da secretaria
solicitante, sendo verificado as func¢des de obrigagcdes da contratada quando ao fornecimento
do objeto.

VII - FORMA DE PAGAMENTO:

O pagamento sera realizado conforme cronograma do Municipio de Soledade/RS, em prazo
médio de trinta (30) dias, a contar da data de liquidagao da Nota Fiscal atestada junto a
Divisdo de Empenhos.
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Assinado por 2 pessoas: JOCIVAL DE MORAES MACHADO e DAVIH DE CASTRO OTTONI
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VIII - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

A contratagdo sera mediante a modalidade Dispensa de Licitagdo, conforme justificativas
acima citadas. A contratada apresentara as seguintes certidoes:

IX — VALOR DA CONTRATACAO:

Da pesquisa de pregos efetuada no dia 03/03/2026, resultou-se no valor médio unitario de R$
896,00, comprovando que o menor or¢amento apresentado encontra-se adequado ao valor
praticado no mercado.

X — DOTACAO ORCAMENTARIA:

A dotagdo orcamentaria sera custeada pela Despesa de n° 10323

Identificagdo do solicitante

Nome completo: Davih de Castro Ottoni

Cargo: Auxiliar Administrativo

Secretaria: Desenvolvimento Social e Habitagao
Local e data: Soledade, 02 de marco de 2026

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://soledade.ldoc.com.br/verificacao/60C9-09F9-B1C5-8A11 e informe o c6digo 60C9-09F9-B1C5-8A11

Assinado por 2 pessoas: JOCIVAL DE MORAES MACHADO e DAVIH DE CASTRO OTTONI
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1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Caddigo para verificacdo: 60C9-09F9-B1C5-8A11

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

V JOCIVAL DE MORAES MACHADO (CPF 898.XXX.XXX-34) em 03/03/2026 15:29:39 GMT-03:00
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

IV 4 DAVIH DE CASTRO OTTONI (CPF 042.XXX.XXX-82) em 03/03/2026 15:50:46 GMT-03:00
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagdo por meio do link:

https://soledade.1ldoc.com.br/verificacao/60C9-09F9-B1C5-8A11


https://soledade.1doc.com.br/verificacao/60C9-09F9-B1C5-8A11

