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MUNICIPIO DE ANTONIO PRADO
Cidade Mais italiana do Brasil

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP e
TERMO DE REFERENCIA - TR

Dispensa para Compras e Servigos

Arts. 72 e 75, da Lei Federal n® 14.133/2021

Documento obrigatério para formalizagdo de dispensa de licitagdo. A oferta de informagées falsas podera ensejar
penalizagao do agente municipal, além de responder pelo crime de falsidade ideolégica e/ou outro crime contra
as licitagoes.

Data de abertura: 30 de janeiro de 2026.

1.1 Unidade requisitante (conforme Lei Municipal n° 3450/2025)
0 Gabinete do Prefeito;
[0 Secretaria Municipal da Administrag&o;
[0 Secretaria Municipal da Planejamento, Meio Ambiente e Mobilidade;
O Secretaria Municipal da Finangas, Desenvolvimento Econémico e Inovagao;
O Procuradoria Geral;
0 Secretaria Municipal de Agricultura;
[0 Secretaria Municipal de Servigos Urbanos;
[0 Secretaria Municipal de Turismo;
O Secretaria Municipal de Satide;
[X] Secretaria Municipal de Educag&o, Cultura e Desporto;
O Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania;
O Fundo de Previdéncia Social do Municipio (FPSM);
O Conselhos Municipais.

7. RESUMO DO OF

2.1 Por limite, art. 75 inciso l e ll

L1 Obras e/ou servigcos de engenharia — Limite de R$ 130.984,20 para 2026.
1 Obra e/ou servigo de baixa complexidade.

[J Manutengao de veiculo(s) automotor(es) — Limite de R$ 130.984,20 para 2026.
[J Somente mao de obra.
[ M&o de obra e fornecimento de pecgas
O Valor inferior a R$ 10.478,74.

Servigos diversos — Limite de R$ 65.492,11 para 2026, da mesma natureza.

Somente servigos.
O Servigos com fornecimento de materiais.

[0 Compras diversas — Limite de R$ 65.492,11 para 2026, da mesma natureza.
2.2.Por situacao de emergéncia, art. 75 inciso VIl
(] Obras e/ou servicos de engenharia

[J Servigos diversos
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[0 Somente servicos.
O Servigos com fornecimento de materiais.

[0 Compras diversas
2.3.Instituicao brasileira, art. 75 inciso XV

[ Servigos diversos
0 Somente servigos.
O Servigos com fornecimento de materiais.

2.4.Outro

[J Outro: (especificar)

2.5 Grau de prioridade da contratagdo: [ Baixa ™ Média O Alta O Altissima
Justificativa:

2.6 Natureza:

O Bens Comuns: aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.
O Bens Especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo podem ser
descritos como comuns.

Justificativa: (justificar a alta heterogeneidade ou complexidade do bem)
O Servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual.
X1 Servigcos Comuns: aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagées usuais de mercado.
O Servigos Especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndoc podem ser
descritos como comuns. Justificativa: (justificar a alta heterogeneidade ou complexidade do servigo):

3.1 Objeto a ser contratado:
Contratagdo de servigcos de mestre de cerimdnia para atuagdo nas atividades a serem realizadas nos dias
08 e 11 de fevereiro de 2026, durante as Festividades de Aniversario do Municipio.

3.2 Justificativa da contratacao (descricdo do problema sob a perspectiva do interesse publico):

As Festividades de Aniversario do Municipio sdo eventos oficiais de relevante interesse publico, com
participagdo da comunidade e presenca de autoridades. Para garantir a adequada condugéo, organizagao,
formalidade e observancia do protocolo nas atividades dos dias 08 e 11 de fevereiro de 2026, faz-se
necessaria a contratacdo de profissional qualificado para atuar como mestre de ceriménia. A contratacéo
atende ao interesse publico, assegurando a fluidez da programagdo, a padronizagdo da comunicagao
institucional e a adequada imagem da Administragdo Publica, em conformidade com os principios da
legalidade, eficiéncia e publicidade.

3.3 Descricao da solugcao como um todo (descricdo da solugdo técnica e econémica da escolha, sob a
perspectiva do interesse publico, considerando o ciclo de vida do objeto e, inclusive de exigéncias
relacionadas a manutencgéo e a assisténcia técnica, quando for o caso):

Trata-se de solugao tecnicamente adequada para garantir o cumprimento do protocolo, a organizagao da
programagao e a comunicagado institucional, e economicamente vantajosa, sem geracao de custos
permanentes. Considerado o ciclo de vida do objeto, a contratagdo limita-se a execugao do servigo nos dias
08 e 11 de fevereiro, atendendo de forma eficiente e proporcional ao interesse publico.

3.4 O objeto a ser contratado exige, por parte do fornecedor, dedicacdo exclusiva de méo de obra (ex:
empregados do contratado fiquem a disposigdo, ndo compartiihamento de empregados com outras
atividades, a administragdo deva fiscalizar os funcionérios da contratada, etc.)?

Xl Nao [ Sim (justifique):

3.5 Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutencao, utilizagao, reposicdo, depreciagdo e
impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto licitado, foram considerados
para a definigcdo do objeto a ser contratado?
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Sim O N&o (justifique):

X O objeto a ser contratado nio exige requisitos especificos ou condigdes indispensaveis para atender 3
prestagao contratual.

[0 O objeto a ser contratado exige o atendimento aos seguintes requisitos:
O Condigdes de execucao:
O Atender as seguintes exigéncias técnicas e/ou padrdes minimos de qualidade e/ou aceitabilidade

e/ou marcas (descrever e Justificar):

O Observar os seguintes requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e
seguranca (descrever e justificar):
O Apresentar carta de solidariedade (descrever e justificar):
O Atender aos seguintes padrbes de mercado (descrever e Justificar):
O Atender as seguintes régras e normativas especificas (descrever e Justificar):
[0 Outros:

[0 Condigdes de pagamento:
0O Pagamento antecipado - maior vantajosidade ou condig&o indispensavel (justificar):
0 Exigéncia de garantia para pagamento antecipado.
[ Recurso financiado.
[0 Recurso conveniado.
O Dependera de comprovagao e quitagdo das obrigagdes trabalhistas vencidas relativas ao contrato

(em caso de inadimplemento, efetuar diretamente o pagamento das verbas trabalhistas, que serdo
deduzidas do pagamento devido ao contratado).

0 O objeto admite alteragso da ordem cronolégica de pagamentos (justificar):
0O Pagamento em conta vinculada.

[0 Pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador.

O Prazo:

O Remuneragéo variavel vinculada ao desempenho do contratado, com base em metas, padrées de
qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos de entrega  (justificar):

[ Outros:

Ll Garantias a serem exigidas:
O Exigéncia de garantia para a proposta, como requisito de pré-habilitagio.
O Garantia técnica para produtos e/ou Servigos, com prazo minimo.
O Servigos de manutengdo e assisténcia técnica a serem prestados mediante deslocamento de
técnico ou disponibilizados em unidade de prestacao de servigos localizada em distancia compativel
com as necessidades administrativas (justificar):
0 Exigéncia caugdo em dinheiro, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo de capitalizagdo para a
execugao do contrato.
OO0 O objeto a ser contratado que implica na entrega de bens pela Administragdo, dos quais o
contratado ficara depositario.
O Outros:

O Condicdes de recebimento:
[ Recebimento provisério e definitivo (para compras e servigos)
O Exigéncia de ensaios, os testes e demais provas para afericdo da boa execugdo do objeto do
contrato.
O Outros:

4.1 Indicagao de marcas ou modelos

O A administragdo nédo pretende indicar marcas ou modelos para os bens a serem eventualmente
adquiridos.

O A administragéo pretende indicar as seguintes marcas/modelos para os bens a serem eventualmente
adquiridos, a saber:

4.1.1 As marcas/modelos indicados referem-se aos seguintes motivos:
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O Necessidade de padronizagéo do objeto — precisa de processo de padronizagao (justificar): __

00 Necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrdes j& adotados pela Administragao
(justificar):
O As marcas e/ou modelos acima referidos sdo comercializados por mais de um fornecedor, porém, sao
os Unicos capazes de atender as necessidades da Administragéo (justificar):

O A descrigdo do objeto é melhor compreendida pela indicagéo da(s) marcas e/ou modelos acima
referidos, servindo o(s) mesmos apenas como referéncia (justificar):

= PARA COMPRAS <«

4.2 Forma_de fornecimento dos BENS adquiridos sera (Os bens objeto desta contratagdo sé&o
caracterizados como comuns, ndo se enquadrando como sendo de luxo, conforme Decreto Municipal n°
1.645/2022):
O Imediata: aquisicdo remunerada de bens para entrega integral imediata ou em até 15 (quinze) dias
contados da emissdo do empenho.
O Prazo do contrato: ( ) dias.
O Prazo do contrato: até o Ultimo dia Util do ano vigente.

O Parcelada: entregue conforme demanda administrativa ou pela natureza do objeto, especialmente em
face das condicdes de guarda e armazenamento, sob pena de deterioragéo dos materiais.

O Prazo do contrato: ( ) dias.

O Prazo do contrato: até o Ultimo dia util do ano vigente.

O Continua: realizadas pela Administragdo Publica para a manutengéo da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas, durante o ano em curso ou nos
subsequentes.

O Prazo do contrato: ( ) dias.

O Prazo do contrato: até o Gltimo dia Util do ano vigente.

4.2.1 Os bens deverao:
O Ser retirados no enderego fornecido pela contratada.
O Ser entregues no seguinte enderego:
O Outras informagdes, tais como prazo de entrega e/ou horario:

4.2.2 No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a
( ) (dias / meses / anos), ou, sendo industrializado (a metade / um terco / dois tergos etc.) do
prazo total recomendado pelo fabricante.

= PARA SERVICOS <

4.3 Servicos:
X Nio continuos ou por escopo: aqueles que impdem ao contratado o dever de realizar a prestacéo

de um servico especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessario a conclus&o do objeto;
O Prazo do contrato: ( ) dias, cujo prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado quando seu objeto néo for concluido no periodo firmado no contrato.

O Continuos: realizados pela Administragdo Publica para a manutengéo da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas.
O Sem regime de dedicacao exclusiva de méo de obra, dispensando que empregados figuem a
disposigdo da Administragéo e sem influéncia desta na gestéo dos recursos humanos da empresa.
0 Prazo do contrato: ( ) dias.
O Prazo do contrato: até o Ultimo dia util do ano vigente.

[0 Com regime de dedicagao exclusiva de méo de obra, exigindo ao menos um destes requisitos:
(i) empregados fiquem a disposigdo nas dependéncias da Prefeitura Municipal; (i) o contratado ndo
compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis para execugao simultdnea de outros
contratos; ou (iii) o contratado possibilite a fiscalizagdo pela Administragéo quanto a distribuigao,
controle e supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

0 Prazo do contrato: ( ) dias.
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O Prazo do contrato: até o Gltimo dia Gtil do ano vigente.

4.3.1 O regime de execugao dos SERVICOS contratados sera:

Empreitada por prego unitario: contratagdo da execugdo do servigo por preco certo de unidades
determinadas (os pagamentos correspondem a medigdo dos servigos efetivamente executados, de modo
que os riscos dos contratantes em relagdo a diferengas de quantitativos sdo menores. Havera a
execucao do contrato conforme a demanda).

U0 Empreitada por preco global: contratagdo da execugéo do servigo por prego certo e total (cada parte
assume, em tese, o risco de eventuais distorgdes nos quantitativos a serem executados, que podem ser
superiores ou inferiores aqueles originalmente previstos na planilha orgamentaria da contrataczo).

0 Empreitada integral: contratagdo de empreendimento em sua integralidade, compreendida a
totalidade das etapas dos servigos e instalagdes necessarias, sob inteira responsabilidade do contratado
até sua entrega ao contratante em condigbes de entrada em operagdo, com caracteristicas adequadas
as finalidades para as quais foi contratado e atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizagao
com seguranca estrutural e operacional.

O Contratacao por tarefa: regime de contratacdo de mao de obra para pequenos trabalhos por prego
certo, com ou sem fornecimento de materiais.

Ll Fornecimento e prestacdo de servico associado: regime de contratacdo em que, além do
fornecimento do objeto, o contratado responsabiliza-se por sua operacéo, manutengdo ou ambas, por
tempo determinado.

4.3.2 Os servigos deverao:
O Ser realizados no enderego fornecido pela contratada.
Ser realizados no seguinte endereco: Rua Francisco Marcanténio, 57 (Praga Garibaldi)
O Outras informagoes, tais como prazo de conclusio e/ou horario:

4.3.3 Materiais a serem disponibilizados na prestacdo de SERVICOS
N&o ha materiais a serem disponibilizados.
L1 Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades indicadas abaixo,
promovendo sua substituigdo quando necesséario: (descrever):

4.3.4 Metodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia, cronograma, local, horarios e
periodicidade de execugdo do servigo, dentre outros detalhes pertinentes:

Dispensado.

O Descrigéo detalhada (descrever):

5.1 Garantia, manutencio e assisténcia técnica
Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei Federal n°
14.133, de 2021.
O O prazo de garantia para substituir produtos, refazer servigos ou obras, realizagdo de manutencao,
prestar assisténcia técnica ou realizar outras diligéncias congéneres é aquele estabelecido na Lei
Federal n° 8.078, de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor) ou aquele estipulado pelo
fabricante/fornecedor, prevalecendo o maior prazo; ou
O O prazo de garantia para substituir produtos, refazer servigos ou obras, realizagdo de manutencao,
prestar assisténcia técnica ou realizar outras diligéncias congéneres, sera de, no minimo,
( ) meses, contado a partir do primeiro dia dtil subsequente a data do recebimento definitivo
do objeto, dadas as peculiaridades do objeto contratado. Caso o prazo da garantia oferecida pelo
fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do
bem ofertado pelo periodo restante.

5.2 Subcontratagao
Nao é admitida a subcontratago do objeto contratual.

O E admitida a subcontratag&o parcial do objeto, nas seguintes condicoes:
O E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto da contratagéo.

0 A subcontratag&o ficara limitada ao seguinte percentual: % ( por cento).
O O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
subcontratagdo.
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5.3 Vistoria: Caso o objeto compreenda a realizagdo de servigos ou a entrega de produtos especificos que
exijam conhecimento do local de instalag&o:
X Nao ha necessidade de realizagédo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos ou entrega
dos produtos.
O A avaliagdo prévia do local de execugao dos servigos ou instalagédo do bem €& imprescindivel para o
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizag&o de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim,
em dias e horarios a serem definidos.

e Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

e Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagao da vistoria.

e Caso a contratada opte por nZo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes
e peculiaridades da contratagéo.

e A nado realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagbes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

6. ESTIMATIVA DE DESPESA, JUSTIFICATIVA DO PREGCO E COMPATIBILIDADE ORGAMENTARIA

6.1 Pesquisa de pregos (utilizagdo dos seguintes parémetros, de forma combinada ou néo, para obtengédo
do valor estimado, conforme definido no Decreto Municipal n° 1.646/2022):

Composigado de custos unitarios menores ou iguais @ mediana do item correspondente no painel para
consulta de precos ou no banco de precos em salde disponiveis no Portal Nacional de Contratacoes
Publicas (PNCP).

I Contratagdes similares, mediante consulta junto ao sistema Licitacon, feitas pela Administragao
Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de 01 (um) ano anterior & data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de precos
correspondente;

O Utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletrénicos especializados ou de
dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6
(seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital, contendo a data e a hora de acesso;

X Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagéo, por
meio de oficio ou e-mail, cujos orcamentos correspondam a valores com menos de 6 (seis) meses de
antecedéncia.

- Nomes dos fornecedores cotados: Luis Augusto Schiavo Filipini
L Justificativa da cotagao nos referidos fornecedores: Paddusznd Lol » atue puwa Jovwig Ler
“ Documentos em anexo? Xl Sim O Nao (/ustificér): AR 2whmuc.

O Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas.
O Utilizagdo de outro sistema de custo adotado pela Administragdo (desde que n&o envolva recurso de
convénio celebrado com a Unido) (justificar):
& N3o foi possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida pela Lei n° Federal 14.133/2021,
restando comprovado que o valor estimado da contratagdo estd em conformidade com valores
praticados em contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza, conforme se atesta pelos
documentos em anexo:

K Notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da

contratagdo pela Administragao.

O Outro meio idéneo.
O Eventuais outras justificativas:
OO0 Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em orgamento fora do prazo estipulado
acima, observado o indice de atualizag&o de pregos correspondente, conforme estabelecido no Decreto
Municipal n° 1.646/2022. (justificar):
0 Excepcionalmente, sera admitida a determinagdo de prego estimado com base em menos de 3 (trés)
precos, devidamente justificada pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade competente,

conforme estabelecido no Decreto Municipal n® 1.646/2022. (justificar):
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6.2 Os valores dos objetos estdo compativeis com os pregos praticados pelo mercado regional?
X1 Sim O Nao (justifique):

6.3 Ha outras demandas administrativas com objetos semelhantes (contratagdes correlatas e/ou
interdependentes), em andamento?
X] Nao.

0 Sim, na respectiva dispensa n° /Proc. Licitatério n° /Contrato n°

6.4 Os objetos a serem contratados estio arrolados em catalogo eletrénico de padronizagdo de compras
elaborado pela Administragdo? O Sim X Nio

6.5 O objeto a ser contratado esta previsto no Plano Anual de Contratagdes — PAC, elaborado pela
Administragdo, para o ano em curso?

O Sim, conforme a seguinte referéncia: » '
IXI Nao, pelo seguinte motivo (justificar): Por i Frolor e Avmeovdoy penfuces .

= Ja foi solicitada inclus&o para o proximo PAC? [ Sim X Nio

6.6 A especificacio dos itens uantidades, valores e dotacio orcamentaria constam no Documento
de Formalizacio de Demanda, documento anexo a este ETRe TR

7. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Conforme determina o art. 40, inciso V, alinea ‘b’ e § 2° do mesmo artigo e art. 18, VII, da Lei Federal n°
14.133/2021, A ADJUDICACAO DEVERA SER REALIZADA:
Por item.
UGlobal. (justificar):

"8.RAZAO
- S AN

8.1 A escolha do contratado se deu em vista de:
Xl Menor Prego pesquisado.

8.2 Outros fatores relevantes que levaram a escolha do contratado:

9.1 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara critérios e parametros de avaliagdo definidos pela
Administragao, ou outro instrumento substituto para aferigdo da qualidade da prestagéo dos servigos, ou o
disposto neste item.

9.2 Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangbes cabiveis, caso se constate que a Contratada: (i) Ndo produzir os resultados acordados; (ii)
Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou (iii)
Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizad-los com
qualidade ou quantidade inferior & demandada.

9.3 A utilizagdo dos critérios e parametros de avaliagdo definidos pela Administragdo ndo impede a
aplicagéo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagéo dos servicos.

= PARA BENS/COMPRAS <

9.4 Recebimento

9.4.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste documento ou no contrato.

9.4.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes neste documento ou no contrato, devendo ser
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substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagdo das penalidades.

9.4.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado.

9.4.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericéo do atendimento das exigéncias
contratuais.

9.4.5 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

9.4.6 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia & liquidagéo de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

9.4.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

= PARA BENS/COMPRAS E SERVICOS <

9.5 Liquidacao

9.5.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

9.5.2 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: (i) O prazo de validade; (ii) A data da
emiss3o; (ii) Os dados do contrato e do érgdo contratante; (iv) O periodo respectivo de execugao do
contrato; (v) O valor a pagar; e (vi) Eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

9.5.3 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovagao da regularizagdo da situagéo, sem 6nus ao contratante.

9.6 Prazo de pagamento

9.6.1 O pagamento sera efetuado em até 20 (vinte) dias contados da finalizagdo da liquidagéo da despesa,
conforme segao anterior, podendo tal prazo ser prorrogado por até duas vezes sem que seja considerado
atraso no pagamento.

9.6.2 No caso de atraso pela Administragdo, os valores devidos ao contratado poderé&o ser atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo, mediante
aplicacdo da média dos indices do IPCA-E e IGP-M, a titulo de correcdo monetaria.

9.7 Forma de pagamento

9.7.1 Os pagamentos serdo realizados preferencialmente por meio de cartdo de pagamento. Na
impossibilidade dessa forma, os pagamentos poderéo se dar por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.7.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9.7.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

9.7.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha da proposta, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
9.7.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n%:123!
de 2006, n3o sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

__10. AGENTES PUBLICOS ENVOLVIDOS , 1

10.1 A fiscalizagcdo Técnica, caso compativel com o objeto, sera executada por:

Nome do Agente Municipal:
Cargo Publico:
Matricula: X] Dispensado

10.2 A fiscalizacido Administrativa do objeto sera exercida por:

\\

Nome do Agente Municipal: KATIA DE OLIVEIRA QUINTANILHA
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Cargo Piblico: DIRETORA DO DEPARTAMENTO DE CULTURA
Matricula: 93533 O Dispensado por entrega imediata

10.3 A Gestéao do Contrato ficara a cargo de:

Nome do Agente Municipal: MARIA CECI'LI_A MARIN ZULIAN
Cargo Publico: SECRETARIA DE EDUCACAO, CULTURA E DESPORTO
Matricula: 84344

11.1 Habilitagao juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagdo respectiva)

11

O Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

O Empresario individual: inscrigdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede:;

O Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEIl, cuja aceitagdo ficarda condicionada 3 verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.qov.br/empresas—e-neqocios/pt-br/empreendedor;

O Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

0 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizag@o de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
ageéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;

O Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores:;

O Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

O Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

O Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021

O Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009
(arts. 17 a 19 e 165).

LI Ato de autorizagdo para o exercicio da respectiva atividade, expedido pelo 6rgao competente, nos
termos da legislagdo especifica aplicavel, caso haja exigéncia complementar.

[J Associag&o Privada

L] Sociedade Anénima Aberta

U Dispensado, em vista de se tratar de aquisi¢céo e bem com entrega imediata.

Dispensado, em vista de se tratar de servico NAO continuo.

.2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

Xl Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.

[X] Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, em vigor;

&I Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, em vigor.

Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, em vigor, conforme legislagdo tributaria do
Municipio expedidor da empresa que ora se habilita para este certame.

X Certificado de Regularidade de Situacdo (CRF) perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
- FGTS.

Xl Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) que comprove a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.
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11.3 Qualificagdo Econémico-Financeira
O Certid3o negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo nesta dispensa (art. 5°, inciso Il, alinea
“c’, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
IZI Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede do contratado - Lei
Federal n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

11.4 Qualificagdo Técnica (Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor)

X Em vista da baixa complexidade do objeto contratado ndo serdo necessarios documentos de

qualificagéo técnica;

O Registro ou inscrigdo da empresa na respectiva entidade profissional, se o caso, em vigor;

O Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagéo e o somatorio de

diferentes atestados executados de forma concomitante.

O O contratado se compromete a disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovagao da

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato que

deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

O Prova de atendimento aos eventuais requisitos de qualificagdo técnica previstos em lei especifica e

que incidam sobre a atividade objeto da contratagéo.

O Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagéo complementar:
O A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagéo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

O A declaragdo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

O A comprovagédo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execugao
contratual;

O O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

O A comprovacgdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executaréo o contrato; e

O Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagéo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; €) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto desta dispensa;

O A ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador.

~ 12. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

X A equipe de planejamento declara viavel a contratagdo com base neste Estudo Técnico Preliminar e
Termo de Referéncia, afinal o estudo mostra que a aquisigao dos itens e/ou prestagdo dos servigos esta em
plena concordancia com os principios da Administragdo Publica e atendem ao propésito proposto. Da
mesma forma, os requisitos apresentaram-se viaveis economicamente, além da contratagdo se alinhar as
finalidades do Orgao.

O A equipe de planejamento declara inviavel a contratagdo com base neste Estudo Técnico Preliminar e
Termo de Referéncia. (justificar):

___13. DAS DEMAIS DISPOSIC

Justificamos que, nos termos do art. 75, § 3° da Lei Federal n° 14.133/2021, ndo sera realizada a
divulgagdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, dada que a nao
realizacdo desta etapa ndo prejudicara os principios da Administragdo Publica, nem a obteng&o da proposta
mais vantajosa, em face do(s) seguinte(s) motivo(s):

O Urgéncia O Natureza do Objeto O Experiéncias anteriores Xl Custo-beneficio

O Outro (justificar):

s,

S N\
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Em substituicdo ao contrato podera ser considerado como tal a Nota de Empenho, conforme o definido no
art. 95, | e Il da Lei Federal n° 14.133/2021.

- .
O U . \ Lo
Nome: Katia de Oliveira Quintanilha Nome: ria Cecilia Marin Zulian
Cargo: Diretora do Departamento de Cultura Cargo; ecretaria de Educagdo, Cultura e
Matricula: 93533 Desp

Matricula: 84344

Encaminhamos este ETP e TR, juntamente com as pesquisas de precos e os documentos de habilitagdo
acima citados, para o Departamento de Licitagdes da Administragdo, para que faga a analise dos
documentos.

X Sem observagoes.

Observagodes:

Realizada a conferéncia e estando em conformes os documentos, os quais seguem em anexo, encaminho o
presente expediente & Assessoria Juridica, para decidir conforme postulado pela respectiva Secretaria.
& Sem observagoes.

Observagoes:

Anténio Prado/RS, 02 de Jj?W_)M de 2026.

Maorg M. Codogy

) epartameny) de Compras e Licitagdes

Diretor do

A Assessoria Juridica do Municipio de Anténio Prado, por intermédio de seu(s) Procurador(es) abaixo
subscrito(s), atesta para os devidos fins e nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, que o presente
expediente de Dispensa de Licitagdo por Baixo Valor cumpriu fielmente os seguintes requisitos legais, os
quais s&o atestados como verdadeiros e idoneos, tendo sido realizada a seguinte conferéncia:
O Estudo Técnico Preliminar — ETP e Termo de Referéncia — TR foi preenchido de acordo com a
natureza da contratago a ser realizada.
8 o objeto foi devidamente descrito e sua contratagcdo, sob a perspectiva do interesse publico,
justificada.
O A descrigdo do objeto a ser contratado considerou:
W A solugao técnica e econdmica da escolha.
M O ciclo de vida do objeto (Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutencgao,
utilizagéo, reposigao, depreciagdo e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao ciclo de
vida do objeto licitado).
O Exigéncias relacionadas 2 manutengéo.
O Exigéncias relacionadas a assisténcia técnica.
O Os requisitos especificos foram devidamente preenchidos e adequadamente justificados.
O As marcas/modelos indicados cumpriram os requisitos legais.
0 Sobre o valor estimado da contratacio:
Foram considerados os valores praticados pelo mercado.
[{ O valor est4 dentro dos limites legais para dispensa em virtude de baixo prego.
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Kl A pesquisa de precos seguiu os requisitos legais (de forma combinada ou n&o), cujos
documentos em anexo foram conferidos e atestados como idoneos para fins de cumprimento de tal
Onus da legislacao.

M A tabela com descricdo do(s) objeto(s), quantitativos e valores estd devidamente preenchida,
indicando o valor total estimado da contratagéo.

O O objeto a ser contratado esta arrolado no PAC ou, o Prefeito autorizou a sua alteragéo para a
inclusdo do citado objeto.

[ Houve a devida indicagéo da dotagdo orgamentaria a ser utilizada para a contratagdo, atestando
a respectiva disponibilidade.

[@ A forma de fornecimento dos bens/servigos e seu respectivo regime de execugao foram devidamente
preenchidos e explicitados, assim como houve a adequada indicag&o do prazo da contratagdo.

8 Houve indicag&o do local da entrega/prestagéo do objeto contratado.

(X1 As outras exigéncias contratuais foram devidamente delineadas/dispensadas.

As razdes de escolha do contratado foram devidamente preenchidas e justificadas.

K Os documentos e informagdes que atestam o preenchimento dos requisitos de habilitagao e
qualificagdo do contratado foram declarados idoneos pelo Diretor do Departamento de Compras e
Licitagbes, presumindo-se idoéneos, verdadeiros e legitimos (principio da legitimidade dos atos
administrativos).

Ha indicagdo dos agentes que laborardo na fiscalizagéo e gestéo do contrato.

O Ha justificativa para a ndo divulgagdo da dispensa por aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias uteis.

Conforme a Lei Federal n° 14.133/202, este ETP e TR esta enquadrado no:

O Art. 75, |

& Art. 75, 11

O Art. 75, VIII

OO Art. 75, XV

O Qutro (informar qual):

Por estes motivos, entendo(emos) como JURIDICAMENTE LICITA a contratagdo direta, via dispensa de
licitagdo por baixo valor, tendo cumprido os requisitos legais.

(A, Sem observagoes.
Observacgoes:

Restitua-se o expediente a Secretaria Municipal requisitante para prosseguimento.

Antonio Prado/RS, O3 de W de 2026.

BACGNO

Apés criteriosa andlise do objeto a ser contratado, assim como sua adequagdo ao interesse publico
municipal, cujas especificidades restaram devidamente comprovadas e cumpridas neste Documento de
Formalizagdo de Demanda, DEFIRO o pedido e DETERMINO a contratagdo do objeto constante neste
termo, por dispensa de licitagdo por baixo valor, para a contratagdo. Encaminhe-se este expediente para o
setor de Contabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda para que proceda a emissao do empenho.

Anténio Prado/RS, ©2 de VP_U\WA)U) de 2026.

Mgy
Secr(?ﬁ{oﬁ) Municipal
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