TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DE ASSESSORIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1 Da Secretaria solicitante:
A solicita¢do desta contratagdo parte da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.

2. DA DEFINICAO DO OBJETO

2.1 Objeto

Contratacdo de assessoria técnica para o Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente, visando a revisdo normativa e a regularizacdo das resolugdes e regimentos
internos, a ser prestada pela empresa Ismael Francisco de Souza CNPJ sob o n°
18.147.283/0001-64.

2.2 Classificaciao do objeto

Nos termos do art. 6° da Lei n® 14.133/2021, o objeto caracteriza-se como servi¢o técnico
especializado de natureza predominantemente intelectual.

2.3 Forma de contratacio

A contratacdo serd realizada por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74,
inciso III, “c” da Lei n° 14.133/2021, em razdo da notdria especializagdo do contratado e da
inviabilidade de competicao.

2.4 Vigéncia do contrato:

O contrato tera vigéncia de 120 (cento e vinte) dias, contados a partir da data de sua
assinatura, prazo destinado a execucdo das 40 (quarenta) horas de assessoria técnica e a
entrega dos documentos previstos na contratacdo, podendo ser prorrogado, se necessario a
conclusao do objeto, mediante justificativa e formalizagdo, observadas as disposi¢des da Lei
n°® 14.133/2021.

3. DA FUNDAMENTACAO E NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 Necessidade da contrataciao

A contratagdao decorre da necessidade de revisdo e atualizacdo dos instrumentos normativos
relacionados a0 COMDICA e ao Conselho Tutelar, visando sua adequacdo a legislacdo
vigente e as necessidades atuais do Municipio.

3.2 Alinhamento com o ETP

Este Termo de Referéncia decorre do Estudo Técnico Preliminar que analisou as alternativas
disponiveis e concluiu pela contratacdo do produto ou servigo diretamente de seu fornecedor
exclusivo.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo consiste na contratagdo da empresa Ismael Francisco de Souza, inscrita no CNPJ n°
18.147.283/0001-64, para a prestacdo de servicos técnicos especializados de assessoria,
destinados a analise, revisdo, atualizagdo e harmonizacdo dos instrumentos normativos
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relacionados a politica municipal dos direitos da crianca e do adolescente, especialmente
aqueles que regulamentam a organizagdo, as competéncias ¢ o funcionamento do Conselho
Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente (COMDICA) e do Conselho Tutelar.

Os servigos compreenderdo a avaliagdo da Lei Municipal n® 3.158, de 22 de dezembro de
2014, e de suas alteragdes, dos regimentos internos do COMDICA e do Conselho Tutelar e da
resolugdo que disciplina o registro de entidades, programas, projetos e servi¢os, com a
finalidade de identificar eventuais inconsisténcias, lacunas e necessidades de adequagdo a
legislagdo vigente, bem como elaborar propostas normativas compativeis com as
particularidades institucionais do Municipio.

A contratagdo sera realizada por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74,
inciso III, alinea “c”, da Lei Federal n° 14.133/2021, considerando a natureza
predominantemente intelectual dos servigos e a notoria especializagdo da empresa, conforme
justificativas e documentos comprobatorios constantes do processo administrativo de
contratagao direta.

A execugdo compreenderd 40 (quarenta) horas de servigos técnicos, distribuidas da seguinte
forma:

a) 08 (oito) horas de atividades presenciais e/ou online: destinadas ao planejamento e
alinhamento dos trabalhos, levantamento de informagdes e documentos junto a Administragao
Municipal e ao COMDICA, apresentacdo das propostas normativas elaboradas e
esclarecimento de davidas relacionadas aos servigos executados.

b) 32 (trinta e duas) horas de trabalho técnico na sede da empresa contratada: destinadas ao
estudo da legislagdo aplicavel, a analise dos instrumentos normativos existentes, a
identificacdo das necessidades de atualizacdo e a elaboracdo das propostas de adequagdo e
respectivas minutas.

A execucdo devera assegurar a comunicacdo entre a contratada e os representantes
municipais, permitindo o fornecimento das informagdes necessarias, o acompanhamento das
atividades e a avaliagdo dos documentos produzidos.

Os servigos de assessoria técnica abrangerdo as seguintes atividades:

1. Analise da Lei Municipal n°® 3.158, de 22 de dezembro de 2014, e de suas alteracdes,
considerando sua compatibilidade com o Estatuto da Crianga e do Adolescente, as
resolucoes do CONANDA e demais normas aplicaveis a politica dos direitos da
crianga e do adolescente.

2. Revisdo dos regimentos internos do COMDICA e do Conselho Tutelar, com avaliacdo
das disposi¢Oes relativas a organizagdo, as competéncias, aos procedimentos € ao
funcionamento dos respectivos 0rgaos.

3. Andlise da resolucdo que regulamenta o registro de entidades, programas, projetos e
servigos, verificando a adequagdo dos critérios, procedimentos e responsabilidades
nela estabelecidos.

4. Identificagdo das inconsisténcias, lacunas e disposi¢des desatualizadas, com indicacao
das adequagdes necessarias a harmonizagdo dos instrumentos normativos.

5. Elaboracdo das minutas de legislacdo, regimentos internos e resolugdo, observando a
técnica legislativa, a legislagao vigente e as necessidades especificas do Municipio.
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6. Apresentacdo dos documentos elaborados aos representantes municipais,
acompanhada dos esclarecimentos técnicos necessarios a compreensdo das alteragdes
propostas.

Como produtos da contratacdo, a empresa devera entregar cinco documentos:

e Minuta de Lei Municipal referente ao COMDICA e ao Fundo Municipal dos Direitos
da Crianca e do Adolescente (FUMDICA);

e Minuta de Lei Municipal referente ao Conselho Tutelar;

e Minuta de Regimento Interno do COMDICA;

e Minuta de Regimento Interno do Conselho Tutelar;

e Minuta de Resolugdo referente ao registro de entidades, programas, projetos e
servigos.

Os documentos deverdo ser entregues em formato digital editavel, com redacdo clara,
estrutura organizada, fundamentacdo técnica e observancia das disposi¢des legais aplicaveis,
de modo a permitir sua analise pelos 6rgdos municipais competentes.

As propostas deverdo considerar as caracteristicas da organizagdo administrativa municipal e
as necessidades identificadas durante a execucdo dos servigos, ndo se admitindo a simples
reproducdo de modelos genéricos sem a devida adequagdo a realidade local.

A contratada devera prestar os esclarecimentos necessarios sobre os documentos produzidos e
realizar os ajustes destinados a correcdo de inconsisténcias ou ao atendimento de observagdes
técnicas relacionadas ao escopo contratado, observada a carga horaria estabelecida.

A prestacdo dos servigos terd carater técnico e propositivo, sendo de responsabilidade da
Administragdo Municipal e dos demais orgdos legalmente competentes a andlise, a
deliberacao e a adocdo dos procedimentos necessarios a eventual aprovagdo e implementagao
dos instrumentos normativos. A contratagdo nao implicard transferéncia das competéncias
legais desses Orgaos.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Requisitos gerais

A contratagdo observara a Lei n® 14.133/2021.

5.2 Habilitacao técnica

Além dos requisitos de habilitacdo previstos no artigo 62 da Lei 14.133/21 o contratado
devera apresentar:

a) Comprovagdo da notoria especializagdo e experiéncia no tema objeto da assessoria,
por meio da apresentacdo de documentos idoneos que evidenciem sua qualificagdo
técnica e atuagdo profissional, tais como atestados de capacidade técnica, certificados
de cursos, especializacdes, registros de atuacdo em servigos similares, publicacdes,
premiacdes, declaracdes ou outros documentos que demonstrem o reconhecimento de
sua expertise na area.

b) Demonstrar compatibilidade de precos por meio de notas fiscais/contratos recentes de
servicos similares, evidenciando que o valor proposto ao Municipio estd em linha com
o praticado.

5.3 Subcontratacao
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Nao sera permitida a subcontratagdo tendo em vista que a contratacdo estd diretamente
vinculada a inviabilidade de competicao decorrente da especializagdo do contratado, elemento
que constitui requisito essencial para a adequada execugao do objeto.

5.4 Garantia contratual

Nao sera exigida garantia contratual.

5.5 Consorcios

Nao se aplica para esta contratacao.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Condicoes de execucio

A prestagdo dos servigos de assessoria técnica especializada, destinada a andlise, revisao,
atualizag¢do e harmonizagao dos instrumentos normativos relacionados ao Conselho Municipal
dos Direitos da Crianga e do Adolescente (COMDICA) e ao Conselho Tutelar, devera
observar as seguintes condicdes:

a) Os servigos deverdo ser executados por profissionais com qualificacdo técnica e
experiéncia compativeis com a natureza e a complexidade do objeto, observando-se a atuagao
dos profissionais cuja especializacdo fundamentou a contratacdo por inexigibilidade de
licitagdo, nos termos do art. 74, § 4°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

b) A contratada devera realizar a analise da Lei Municipal n° 3.158, de 22 de dezembro de
2014, e de suas alteragdes, dos regimentos internos do COMDICA e do Conselho Tutelar e da
resolugdo que regulamenta o registro de entidades, programas, projetos e servigos,
identificando eventuais inconsisténcias, lacunas e necessidades de adequacdo a legislacdo
vigente.

¢) A execugdo compreendera 40 (quarenta) horas de servicos técnicos, distribuidas da
seguinte forma:

o 08 (oito) horas de atividades presenciais e/ou online: destinadas ao planejamento
dos trabalhos, levantamento de informagdes ¢ documentos junto & Administragdo
Municipal e ao COMDICA, alinhamento das necessidades institucionais, apresentacao
dos documentos elaborados e esclarecimento de duvidas.

e 32 (trinta e duas) horas de trabalho técnico na sede da contratada: destinadas ao
estudo da legislacdo aplicavel, a analise e revisdo dos instrumentos normativos
existentes, a identificagdo das adequagdes necessarias e a elaboracdo das respectivas
minutas.

d) A contratada devera elaborar e entregar os seguintes produtos:

I — Minuta de Lei Municipal referente ao COMDICA e ao Fundo Municipal dos Direitos da
Crianga e do Adolescente (FUMDICA);

I — Minuta de Lei Municipal referente ao Conselho Tutelar;

III — Minuta de Regimento Interno do COMDICA,;

IV — Minuta de Regimento Interno do Conselho Tutelar;

V — Minuta de Resolugdo referente ao registro de entidades, programas, projetos e servigos.
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e) Os documentos deverao ser entregues em formato digital editdvel, com redacdo clara,
organizacdo adequada e observancia da legislagdo vigente, considerando as particularidades
da estrutura administrativa municipal e as competéncias dos 6rgdos envolvidos.

f) A contratada devera apresentar os documentos elaborados a Administracdo Municipal e ao
COMDICA, prestando os esclarecimentos técnicos necessarios a compreensao das propostas e
das alteragdes sugeridas.

g) Durante a execucdo, a contratada deverd manter comunicacdo com os representantes
designados pela Administracdo Municipal, possibilitando o levantamento das informagdes
necessarias, o acompanhamento das atividades e a avaliagdo dos documentos produzidos.

h) As propostas normativas deverdo ser elaboradas com base na legislacdao aplicavel e nas
informagdes disponibilizadas pelo Municipio, observando-se as necessidades identificadas
durante a assessoria e evitando a simples reproducao de modelos genéricos sem a devida
adequacado a realidade municipal.

i) A contratada deverd realizar, no ambito do objeto contratado, os ajustes necessarios a
correcdo de eventuais inconsisténcias técnicas identificadas nos documentos entregues,
observados o escopo ¢ as condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

j) A atuacdo da contratada terd carater técnico e propositivo, cabendo aos 6rgdos municipais
legalmente competentes a andlise, a deliberagdo e a adogdo dos procedimentos necessarios a
eventual aprovacao dos instrumentos normativos elaborados.

6.2. Periodo de execucao

A execucao dos servigos ocorrera em periodo a ser definido de comum acordo entre a
Administragdo Municipal e a contratada, observados o prazo de execugdo estabelecido no
instrumento contratual, a disponibilidade dos profissionais envolvidos e as necessidades de
organizacao das atividades.

O cronograma devera contemplar as etapas de planejamento, levantamento de informagoes,
analise documental, elaboracdo das minutas e apresentacdo dos resultados, assegurando
condigdes para a conclusao dos trabalhos e a entrega integral dos produtos previstos.

As datas e os horarios das atividades presenciais e/ou online deverdo ser previamente
ajustados entre as partes, de modo a possibilitar a participagdo dos representantes municipais
envolvidos.

6.3. Local de execucio

Os servigos serdo executados de forma presencial e/ou remota, conforme a natureza das
atividades e as condi¢des estabelecidas entre a Administragdo Municipal e a contratada,
observada a seguinte distribui¢ao:

a) Atividades presenciais e/ou online — 08 (oito) horas: serdo realizadas em local
disponibilizado pela Administragdo Municipal, quando presenciais, ou por meio de plataforma
de comunicag¢do virtual, quando remotas. Essas atividades compreenderdo o planejamento dos
trabalhos, o levantamento de informagdes junto ao Municipio e ao COMDICA, o alinhamento
das necessidades institucionais e a apresentacdo dos documentos elaborados.

b) Trabalho técnico especializado — 32 (trinta e duas) horas: sera realizado na sede da
empresa contratada, compreendendo o estudo da legislacdo, a andlise e revisdo dos
instrumentos normativos e a elaboracdo das respectivas minutas.
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A definicdo da modalidade presencial ou online para as atividades de interagdo com os
representantes municipais devera considerar a necessidade de cada etapa, buscando assegurar
a adequada execucdo dos servicos, a eficiéncia administrativa e a utilizagdo racional dos
recursos publicos.

Independentemente do local de execugdo, a contratada serd responsavel pelo cumprimento das
atividades previstas e pela entrega integral dos produtos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

7. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1 Valor da contratacio

O valor global da contratacao ¢ de R$6.900,00 (seis mil e novecentos reais).
7.2 Justificativa de precos

Para que fosse possivel afirmar que a empresa contratada estd cobrando do municipio, prego
justo e dentro dos parametros de mercado, considerando que o servigo proposto € unico e
intelectual e que a Administracao deve contratar aquele que melhor atende a sua necessidade,
independentemente da natureza do fornecedor a futura contratada devera comprovar através
de contratos/notas fiscais emitidas anteriormente a compatibilidade de seus valores.

8. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente designados
pela Administragdo Municipal, observando-se as disposi¢cdes da Lei Federal n® 14.133/2021,
especialmente quanto a verificagdo do cumprimento das obriga¢des contratuais, a qualidade
dos servicos prestados e a conformidade dos produtos entregues com as condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A gestdo e a fiscalizacdo terdo como finalidade assegurar a adequada execucao dos servicos
de assessoria técnica especializada, compreendendo o acompanhamento das atividades, a
verificagdo da carga horaria contratada e a avaliagdo das minutas normativas elaboradas.

8.1. Fiscal do Contrato

O fiscal do contrato sera responsavel pelo acompanhamento direto da execucao dos servicos,
verificando sua conformidade com as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, na
proposta apresentada e no instrumento contratual.

Compete ao fiscal do contrato:

a) Acompanhar a execu¢do dos servigos de assessoria técnica, verificando o cumprimento das
atividades previstas e sua compatibilidade com o objeto contratado;

b) Verificar o cumprimento da carga horaria de 40 (quarenta) horas técnicas, sendo 08 (oito)
horas destinadas as atividades presenciais e/ou online e 32 (trinta e duas) horas destinadas aos
trabalhos técnicos de analise, revisao ¢ elaboracdo dos instrumentos normativos;

¢) Acompanhar a realizagdo das reunides de planejamento, levantamento de informacgdes,
alinhamento das necessidades municipais e apresentagdo dos documentos elaborados;

d) Verificar a entrega das cinco minutas normativas previstas na contratagdo, compreendendo
as propostas de legislacdo referentes ao COMDICA e ao FUMDICA e ao Conselho Tutelar, os
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respectivos regimentos internos e a resolucdo referente ao registro de entidades, programas,
projetos e servigos;

e) Conferir se os documentos foram apresentados em formato digital editavel, com
organizagdo adequada e em conformidade com as especificagdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

f) Avaliar, com o apoio dos setores municipais competentes, se os produtos entregues
contemplam o escopo contratado e consideram as informacgdes e necessidades institucionais
apresentadas pela Administracdo;

g) Solicitar a contratada esclarecimentos, complementagdes ou correcdes de eventuais
inconsisténcias identificadas nos servigos ou documentos entregues, observadas as condigdes
contratuais;

h) Registrar as ocorréncias relacionadas a execucdo contratual, incluindo eventuais atrasos,
pendéncias ou descumprimentos das obrigacdes assumidas pela contratada;

1) Comunicar ao gestor do contrato as situacdes que demandem providéncias administrativas
ou decisdes que ultrapassem suas atribuicdes;

j) Verificar o cumprimento dos prazos estabelecidos para a execucdo dos servicos € a entrega
dos produtos;

k) Realizar o recebimento provisorio dos servicos, quando aplicadvel, mediante registro que
demonstre o cumprimento das exigéncias técnicas e contratuais, encaminhando a
documentacdo necessaria para as providéncias relativas ao recebimento definitivo;

1) Atestar, no ambito de suas atribuigdes e apds a verificagdo da efetiva execugdo, os
documentos necessarios a instrugdo do processo de pagamento.

8.2. Gestor do Contrato

O gestor do contrato sera responsavel pela coordenagdo e pelo acompanhamento
administrativo da contratagdo, assegurando a observancia das condi¢des pactuadas e adotando
as providéncias necessarias a sua regular execucao.

Compete ao gestor do contrato:

a) Coordenar as atividades de acompanhamento e fiscalizagdo contratual, mantendo
comunicagdo com o fiscal e com a empresa contratada;

b) Acompanhar o cumprimento das obrigagdes contratuais, dos prazos e das condicdes
estabelecidas para a prestagdo dos servigos;

c¢) Analisar os registros e as informagdes apresentados pelo fiscal do contrato, adotando as
providéncias administrativas cabiveis;

d) Providenciar, quando necessario, o encaminhamento de solicitagdes, notificacdes e demais
comunicacoes formais a contratada;

e) Avaliar a necessidade de adog¢ao de medidas administrativas diante de eventuais
irregularidades ou descumprimentos contratuais, observadas as competéncias estabelecidas
pela Administragao;

f) Acompanhar a instru¢do dos procedimentos relacionados ao recebimento dos servigos e ao
pagamento, verificando a existéncia dos documentos necessarios;
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g) Promover o encaminhamento das questdes que dependam de decisdo da autoridade
competente, especialmente aquelas relacionadas a alteragdes contratuais, aplicacao de sangdes
ou outras providéncias administrativas.

8.3. Acompanhamento e recebimento dos servicos

A fiscalizagdo deverd considerar tanto o cumprimento das atividades previstas quanto a
efetiva entrega dos produtos contratados, ndo sendo suficiente, para fins de comprovagdo da
execucao integral, a apresentacdo isolada de registros de horas trabalhadas.

A contratada devera disponibilizar informag¢des que permitam verificar a realizacdo das
atividades presenciais e/ou online, bem como apresentar registro das atividades técnicas
desenvolvidas, acompanhado dos documentos produzidos.

O recebimento dos servigos estara condicionado a verificagdo da entrega das cinco minutas
normativas e de sua conformidade com o escopo estabelecido neste Termo de Referéncia.
Caso sejam identificadas inconsisténcias, omissdes ou desconformidades relacionadas as
obrigagdes contratadas, a contratada devera ser comunicada para realizar os ajustes
necessarios, sem prejuizo das demais providéncias previstas no instrumento contratual.

A analise realizada pela fiscalizacdo tera por finalidade verificar a adequagao dos produtos as
exigéncias contratuais, ndo substituindo a aprecia¢do juridica, administrativa ou deliberativa
dos oOrgdos competentes quanto a eventual aprovacdo e implementagdo dos instrumentos
normativos.

O recebimento definitivo dos servigos sera realizado pelo servidor ou pela comissdo
designada pela Administracdo, apos a verificagdo do atendimento as condigdes contratuais,
observadas as disposi¢des do art. 140 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

A atuagdo da fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela
adequada execugdo dos servigos, pela qualidade técnica dos documentos produzidos e pelo
cumprimento das demais obrigagdes assumidas.

8.4 Para as atividades de gestao e fiscalizacio ficam designados:

Servidora: Raisa Borsa Teixeira como fiscal

Servidora: Silvana De Carli como gestora

9. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado ao final da execucdo dos servigos, mediante a conclusdo da
assessoria técnica e a entrega dos documentos previstos na contratacao, apos o atesto do fiscal
do contrato, no prazo de até¢ 03 (trés) dias Uteis a contar da liquidacdo da despesa, mediante
apresentacao da respectiva nota fiscal.

9.2 Fica a Contratada obrigada a retencdo do Imposto de Renda Retido em seus pagamentos
conforme IN-RFB n° 1.234/2012 e Decreto Executivo Municipal n° 6.286/2022, devendo a
mesma emitir os documentos fiscais observadas as disposi¢des da citada Instru¢do Normativa,
observando o correto destaque do valor do Imposto de Renda a ser retido.

Fica a empresa, juntamente com a Secretaria responsavel, cientes de que todas as notas
fiscais, com excecao das emitidas por empresa optante pelo Simples Nacional, deverdao ser
entregues na contabilidade no més em que forem emitidas.
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9.3. O CNPJ da empresa constante na Nota Fiscal de fatura devera ser o mesmo da
documentacgdo apresentada no processo licitatério, bem como a empresa deverad possuir conta
bancaria vinculada a este CNPJ para fins de recebimento dos valores.

9.3.1 A Nota Fiscal deve conter o nimero do Processo e nimero do empenho or¢amentario.
9.4. Da Glosa: A Administragdo reserva-se o direito de glosar (ndo pagar) por servigos
realizados fora das especificagdes técnicas definidas neste documento.

10. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
A selecdo ocorrera por inexigibilidade de licitacio, nos termos do art. 74, inciso III, ‘c” da
Lein® 14.133/2021.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas correrdo por conta da dotagdo orcamentaria:
6471/57332

12. DAS DISPOSICOES GERAIS
Esclarecimentos poderao ser solicitados junto a Secretaria demandante.

Flores da Cunha/RS, 15 de outubro de 2026.
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