TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE MATERIAIS DE COPA E COZINHA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

MUNICIPIO DE

FLORES
DA CUNHA

Estado do Rio Grande do Sul

1.1 Da Secretaria solicitante: A solicitacao desta contrata¢do parte das seguintes Secretarias

Municipais:

Secretaria De Obras

Secretaria Desenvolvimento Social
Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, Turismo, Cultura e Inovagao
Secretaria da Saude

Secretaria de Administracao ¢ Governanga
Secretaria de Educagdo e Desporto
Secretaria de Seguranga Publica, Transportes ¢ Mobilidade
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria de Desporto

2. DA DEFINICAO DO OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente Licitagdo a aquisi¢ao dos itens dispostos no quadro abaixo:

agua e outros liquidos, com
corpo frisado e rebordamento
anticortante, fabricado em
polipropileno, atoxico, (NBR
14865). Tiras com 100
unidades. A embalagem devera
conter externamente os dados
de identificacdo, procedéncia e
quantidade.

Sec. De Obras — 20

Sec. Administra¢do — 125

Sec. -Educagao — 700

Sec. Desenvolvimento Social —
120

Sec. Satude — 500

Subsecretaria Desporto — 6

Sec. Fazenda - 25

CODIGO x VALOR

LOTE PRODUTO ESPECIFICACAO UND | QUANT. | VALOR | TOTAL
ESTIMADO
2 307 Copo descartavel 150 ml para | Tiras | 1.496 R$7,49 | R$11.205,04
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4 389 Guardanapo de papel | P¢ 366 R$3,52 | R$1.288,32
branco, folha dupla, medindo
no minimo 20x22cm, com boa
capacidade de absor¢do, sem
furos e sujidade. A embalagem
devera conter 50 unidades e
contemplar externamente 0s
dados de identificagao,
procedéncia e qualidade.

Sec. Fazenda — 10

Sec. -Educagao — 300

Sec. Desenvolvimento Social —
50

Subsecretaria Desporto — 6

13 670 Prato  descartavel 18cm | P¢ 29 R$2,99 | R$86,71
emb. 10 p¢, tamanho grande.
Subsecretaria Desporto — 5

Sec. Des. Econdémico, Turismo,
Cultura ¢ Inovagdo — 4

Sec. Saude - 20

16 1045 Copo descartavel pp 80ml | Tiras | 20 R$6,76 | R$135,20
emb.100 pg.
Sec. -Educacgdo — 20

17 668 Guardanapo papel | P¢ 45 R$3,95 | R$177,75
tam.30x30 cm emb.50 pg.

Sec. Des. Econdémico, Turismo,
Cultura e Inovagdo — 30
Subsecretaria Desporto — 10
Secretaria de Seguranga - 5

21 2149 Garrafa térmica cap.1,8 L | P¢ 11 R$97,22 | R$1069,42
inox

Sec. Desenvolvimento Social —
6

Sec. Saude - 5

2.2. Da classificacio/natureza do objeto: Nos termos do artigo 6°, inciso XIII da lei
14.133/2021, o objeto da presente contratacdo ¢ classificado como bens comuns, que sdo
definidos em lei como aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.
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2.3 Do Prazo de publicacao do Edital: O prazo minimo para a apresentacao de propostas e
lances, contados a partir do dia util subsequente a data de divulgagdo do edital no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), sera de 8 (oito) dias uteis, conforme estabelecido
no Artigo 55, inciso I, alinea "a", da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de licitacdo na
modalidade Pregdo para a aquisi¢ao de bens.

2.4 Dos quantitativos: O quantitativo estimado corresponde a necessidade da Administragao,
devendo o fornecimento ocorrer em parcela tnica.

3.DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

3.1. Da Necessidade da Contratacio: A demanda decorre da utilizagdo continua desses
materiais no suporte as atividades institucionais, sendo indispensaveis para a realizacdo de
reunides, eventos internos, atividades cotidianas dos servidores e atendimento ao publico. A
disponibilidade adequada desses insumos constitui condi¢do necessaria para a manutengdo de
um ambiente organizacional funcional, organizado e compativel com as necessidades da
Administragao Publica.

3.2. Do Alinhamento com o Estudo Técnico Preliminar (ETP) Este Termo de Referéncia ¢é
o desdobramento do estudo técnico preliminar que avaliou as alternativas disponiveis no
mercado para atendimento das necessidades da Administragao.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

Conforme o Estudo Técnico Preliminar e considerando a natureza de bem comum do objeto
da contratagdo, visando a ampla competicao entre os inimeros fornecedores disponiveis no
mercado, a presente contratacdo se dard através de processo licitatério na modalidade Pregao
Eletronico, com o critério de julgamento de menor prego por item, que atende aos preceitos de
economicidade e transparéncia dispostos na Lei 14.133/2021.

A solugdo proposta atendera de forma imediata as necessidades da Administracdo, conforme
os levantamentos realizados. Os descritivos e as especificacdes técnicas dos produtos
estabelecem os requisitos minimos indispensaveis ao adequado atendimento das demandas a
que se destinam.
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5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Dos Requisitos Gerais, a contratagao observara estritamente a Lei n° 14.133/2021 e a
LC n° 123/2006.

5.1. Requisitos de Habilitacio

5.1.1 Os requisitos de habilitacao juridica, fiscal, financeira e trabalhista estdo indicados no
edital.

5.2. Requisitos e Critérios para Solicitacdo Prévia de Amostras:
5.3.1 Para este processo ndo sera necessaria a apresentacao de amostras.

5.3. Da subcontratacio

5.3.1. Nao sera permitida a subcontratagdo do objeto, dada a especificidade técnica dos
dispositivos médicos.

5.4 Garantias contratuais

5.4.1. Pela natureza do objeto e para reduzir custos administrativos e garantir a ampla
competitividade, ndo havera exigéncia de garantia contratual (caucao, seguro ou fianga) para a
execucao do contrato, nos termos do Art. 96 da Lei n°® 14.133/2021.

5.5 Participacio de Consoércios

Para esta licitacido é vedada a participaciao de consorcios.

A vedagdo a participagdo de consdrcios em licitagdes destinadas a aquisi¢do ou contratagdo de
bens e servigos comuns justifica-se pelas caracteristicas do objeto, que ndo demandam
complexidade operacional, tecnologica ou financeira que justifique a atua¢do conjunta de
multiplas empresas.

Nos casos de bens e servigos comuns, cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos no instrumento convocatério, o mercado geralmente dispde de
numero significativo de fornecedores aptos a atender integralmente a demanda de forma
individual. Nessas situagdes, a formagdo de consorcios ndo se revela necessaria para ampliar a
competitividade, podendo, inclusive, reduzir a disputa ao permitir a unido de potenciais
concorrentes que, isoladamente, ja teriam capacidade técnica e econdmica para executar o
objeto.
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Além disso, a participagdo de consorcios tende a aumentar a complexidade da gestdo
contratual, exigindo analise mais detalhada da composicdo, da responsabilidade solidéria
entre as empresas consorciadas e da reparticdo de obrigagdes internas. Em contratagdes de
menor vulto ou baixa complexidade, como a em questdo, tal circunstancia pode gerar 6nus
administrativo desproporcional a Administracao, sem correspondente ganho de eficiéncia ou
seguranga na execugao.

A limitagdo a participagdo de consorcios, nesses casos, contribui para reduzir riscos de
conflitos internos entre consorciadas, dificuldades de fiscalizagdo, eventuais entraves na
responsabilizacdo contratual, além de simplificar e otimizar o processo de contratagdo.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1. Das condicoes de execucao
6.1.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1.1. O fornecimento serd realizado em entrega unica, que deverd ocorrer em até 15
(quinze) dias corridos, contados do recebimento da respectiva Nota de Empenho ou Ordem de
Fornecimento.

6.1.1.2. Caso ndo seja possivel a execucdao da entrega na data prevista, o licitante devera
comunicar ao Fiscal do Contrato as razdes respectivas, com pelo menos 5 (cinco) dias de
antecedéncia, para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado pela Secretaria
requisitante, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢ca maior.

6.2. Da descriciao detalhada da entrega do objeto

6.2.1. O fornecimento compreende a entrega dos materiais em embalagens originais e deverao
corresponder a marca ofertada na licitagdo, nao sendo aceitas marcas diversas, salvo em casos
fortuitos, devidamente autorizados pela Administracao previamente a entrega.

6.2.2. A rotina de recebimento compreende o Recebimento Provisério (conferéncia
quantitativa imediata) e o Recebimento Definitivo (conferéncia qualitativa em até 10 dias
uteis), onde serd verificada a integridade fisica e conformidade técnica dos insumos.

6.3. Do local de entrega do objeto

A entrega devera ser realizada no prazo de 15 (quinze) dias, nos seguintes locais:
a) Mercadorias referentes a Secretaria de Saude deverdo ser entregues no Almoxarifado da Unidade
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Sanitaria Irma Benedita Zorzi, localizada na Rua John Kennedy, n°® 2.151 Centro, Flores da Cunha — RS,
no horario das 08 horas as 11 horas, apenas pela manha, em dias Uteis.

b) Mercadorias referentes as demais Secretarias deverdo ser entregues no Almoxarifado do Centro
Administrativo Municipal, na Rua Sao José, n° 2500, Centro, Flores da Cunha — RS, no horario das 8 horas
as 11 horas, apenas pela manha, em dias uteis.

A quantidade de itens para cada Secretaria é a que consta no Anexo | do edital da presente licitagao.

6.3,1 Os produtos deverdo ser entregues em conformidade com as especificagdes descritas no tépico 2.
deste Termo de Referéncia.

6.3.2. Os produtos deverao ser de primeira qualidade.

6.3.3 No momento da entrega, sera avaliado a identificagdo e o acondicionamento dos produtos. Produtos

nao identificados e embalagens violadas, manchadas, sujas, danificadas ou com aparéncia duvidosa,
diferente das especificagbes descritas no presente Termo de Referéncia e Edital, fardo com que os
mesmos ndo sejam aceitos.

6.4. Dos horarios da entrega dos produtos

6.4.1. As entregas deverao ser efetuadas exclusivamente em dias uteis, no horario das 08:00 as
11:00 salvo autorizagao expressa do Fiscal do Contrato para horarios diferenciados.

6.5. Dos materiais e equipamentos a serem disponibilizados

6.5.1. E de total responsabilidade da contratada a disponibilizagdo de todos os meios
necessarios para a entrega, incluindo transporte em veiculos adequados, embalagens
protetoras e pessoal para a carga e descarga dos materiais no local indicado pela
Administragdo, sem qualquer custo adicional de frete ou logistica.

7. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
7.1. A estimativa do valor global da contratagdao ¢ de R$ 13.962,44 (treze mil novecentos e
sessenta e dois reais e quarenta e quatro centavos), sendo que os valores se encontram

pormenorizados detalhadamente no item 2.1 deste documento.

7.2 A metodologia adotada para a obtencdo dos custos estimados foi a realizagdo de pesquisa
de mercado através de fornecedores.

7.3 Para este processo foi adotada a média dos valores obtidos na pesquisa para a composicao
dos custos.

8. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1. Das orientacdes gerais da fiscaliza¢cao contratual
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8.1.1. Para esta aquisicdo o instrumento contratual sera substituido por Nota de Empenho,
conforme preconiza o artigo 95, inc II da Lei 14.133/2021.

8.1.1.1 Nao obstante a simplificagdo prevista na legislagdo, a Nota de Empenho possui
natureza contratual, sendo que as obrigacgdes e a fiscalizacdo ocorrerdo conforme a previsao
deste documento.

8.2 A obrigacdo deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

8.2.1. A fiscalizacdo verificara se os materiais entregues correspondem rigorosamente as
especificagdes técnicas e marcas propostas pelo licitante.

8.3. Dos responsaveis pela fiscalizacao

8.3.1. O recebimento inicial dos produtos sera realizado pelos responsaveis no Almoxarifado
da Prefeitura Municipal. Os Secretarios de cada pasta sdo designados como Gestores da
aquisicdo. As atribui¢des do fiscal deverao seguir o disposto no art. 117 da Lei 14.133/21.

8.3.2. Cabera aos servidores indicados no subitem anterior a fun¢do de acompanhar a
execucdo para assegurar que os materiais correspondam exatamente as especificacdes do
edital, e ainda:

8.3.2.1 Inspecionar visualmente e tecnicamente cada lote entregue, verificando lacres,
integridade de embalagens, marca, e, especialmente, se a validade se objeto assim exigir.
8.3.2.2 Notificar formalmente a contratada sobre qualquer inexatidao, fixando o prazo de no
maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da notifica¢do, para providenciar a substitui¢ao do
produto ou a complementagao da quantidade, sem qualquer 6nus para o Municipio.

8.3.2.3 Caso a falha ndo seja sanada, encaminhar ciéncia de irregularidade ao Secretério
Municipal responsavel pela secretaria demandante.

9. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento ¢ em até 3 (trés) dias Uteis a contar da liquidagdo da despesa.

9.1.1 O prazo médio de andamento do processo de pagamento ¢ de até 7 dias até a liquidagao
da despesa.

9.2 Fica a Contratada obrigada a retengdo do Imposto de Renda Retido em seus pagamentos
conforme IN-RFB n°® 1.234/2012 e Decreto Executivo Municipal n° 6.286/2022, devendo a
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mesma emitir os documentos fiscais observadas as disposi¢des da citada Instru¢do Normativa,
observando o correto destaque do valor do Imposto de Renda a ser retido.

Fica a licitante vencedora, juntamente com a Secretaria responsavel, cientes de que todas as
notas fiscais, com exce¢ao das emitidas por empresa optante pelo Simples Nacional, deverao
ser entregues na contabilidade no més em que forem emitidas.

9.3. O CNPJ do licitante constante na Nota Fiscal de fatura devera ser o mesmo da
documentacgao apresentada no processo licitatorio, bem como a empresa devera possuir conta
bancéria vinculada a este CNPJ para fins de recebimento dos valores.

9.3.1 A Nota Fiscal deve conter o nimero do Processo Licitatorio e nimero do empenho
orcamentario.

9.4. Da Glosa: A Administragdo reserva-se o direito de glosar (ndo pagar) por materiais com
qualidade inferior, embalagens violadas ou fora da validade.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

10.1. Da forma de selecio e critério de julgamento

10.1.1. O licitante sera selecionado por meio da realiza¢ao de Pregao Eletronico, sob o critério
de julgamento pelo menor prego por lote.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdao por conta de recursos proprios
do Municipio, conforme a classificagdo or¢camentaria detalhada abaixo:

Sec. De Obras — Proj/ativ.: 2410 — Dotagao: 6009/54771

Sec. Desenvolvimento Social — Proj/ativ.: 2450 — Dotagdo: 6305/57060

Sec. Des. Econdmico, Turismo, Cultura e Inovacao — Proj/ativ.: 2080 — Dotacdo: 5390/52013
Sec. Saude — Proj/ativ.: 2130 — Dotagao: 7680/52192

Sec. Administragcao — Proj/ativ:2022 — Dotagdo: 5116/50462

Sec. -Educagdo — Proj/ativ.: 2301 — Dotagdo: 5691/53064

Secretaria de Segurancga - Proj/ativ.: 2506 — Dotagao: 7264/57554

Sec. Fazenda - Proj/ativ.: 2042 — Dotacao: 5184/50877

Subsecretaria Desporto — Proj/ativ.: 2365 — Dotagao: 5953/54405
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12. DAS DISPOSICOES GERAIS
12.1 Esclarecimentos referentes ao objeto desta contratacdo, poderdo ser solicitados

diretamente no Portal Banrisul em campo préprio do sistema.
Flores da Cunha, 28 de abril de 2026.

Assinado digitalmente por:
(@ GREGORY PACHECO BOLSONI
{8F)! 038.696.640-02
*Heg= 04/05/2026 10:11:14 -03:00

Gregory Pacheco Bolsoni
Responsavel pela Elaboragao do TR

Assinado digitalmente por:
i‘% CESAR CONZ
8. 624.374.700-00
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Cesar Conz
Secretario Municipal de Administracao
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