TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Municipio de Guaporé-RS

Gabinete do Prefeito

1. DESCRICAO DO OBJETO:

1.1 O presente termo de referéncia tem por objetivo a aquisicdo, através de
PREGAO ELETRONICO, de materiais para manutencao das atividades do setor
do PROCON pertencente ao Gabinete do Prefeito.

1.2 Detalhamento do objeto:

VLR. TOTAL
UND QTD VLR.UNIT. 0

Impressora  Multifuncional Laser
Colorida com as  seguintes

aracteristicas minimas:

Impressora  Multifuncional Laser
olorida, impressdo copia e
digitalizacdo  coloridos, Padréo
multitarefa  simultdnea, conexao
USB 2.0 de alta velocidade, wireless
802.11b/g/n, bluetooth  Ethernet
(rede), tecnologia de impressao 7.559,33
Laser, impressao frente e verso
automatico, velocidade de
impressdo e coOpia em preto de
7ppm e colorido de 27ppm,
resolugéo de impressdao minima de
00x500 pPpPp, alimentador
automatico de documentos, scanner
olorido e monocromatico com
resolucdo minima de 200 ppp,
ormatos de digitalizacdo PDF,
PEG, TIFF, cépia com resolucao
minima de 200x200 ppp para preto
e colorido, ampliacdo de copias de
5% até 400%, selecdo de
quantidade de copias 1-999,
bandeja de alimentacdo padrao
minima de 250, ciclo mensal de
40.000 folhas, memdéria padrao de
512MB, processador com
elocidade de 1200MHz, compativel
om 0s sistemas operacionais
indows 8.1, Windows 8, Windows
7 32/64 bits, Windows Vista 32/64
bits, Windows XP 32/64 bits,
indows Server 2012 / Server 2012
R2, Windows Server 2008/ Server
008 R2 x64.

GARANTIA MiNIMA DE 1
ANO.
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2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

2.1 Justifica-se a presente contratacao devido a necessidade do Gabinete do Prefeito
em manter as atividades do setor do Procon, requerendo o equipamento acima
relacionado, pois muitos servigos se tornariam invidveis de serem realizados
sem o equipamento, o que poderia ocasionar prejuizos ao bom andamento do
setor e antedimento as demandas da comunidade.

Salientamos que tal solicitacdo se da com urgéncia, uma vez que a impressora
que estava disponivel no setor teve problemas técnicos, sendo inviavel seu
conserto.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

3.1 Considerando o conjunto de todos os elementos de forma integrada que
compdem o presente TR, salientamos que o material listado acima é de suma
importancia para mantermos a prestacdo de servicos com qualidade a
populacdo, além de manter as rotinas administrativas necessarias.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO/AQUISICAO:

4.1 Os materiais tém natureza comum tendo em vista que seus padrbes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especifica¢gdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

4.2 As entregas deverdo ocorrer em no maximo em 20 dias ap0s a solicitacdo da
Secretaria via e-mail/whatsapp/telefone em quantidades estimadas pelo
solicitante responsavel da Secretaria Geral de Governo.

5. EXECUCAO DO OBJETO:

5.1 O prazo de entrega das mercadorias devera dar-se em 20 dias apds o
recebimento e assinatura do contrato administrativo e/ou autorizacdo de
fornecimento que sera enviado pelo Municipio de Guaporé-RS.

5.2 Da garantia, a Secretaria Geral de Governo comunicarg os defeitos apresentados
nos itens entregues por meio eletrénico (e-mail). A contratada devera substituir o
item no prazo de 15 dias.

5.3 As mercadorias deveréao ter garantia minima de 1 ano.

6. GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATO:

6.1 A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o
disposto no Decreto Municipal n°® 7441/2023, que “Regulamenta as fungbées do
agente de contratacdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratacdo, suas
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atribuicées e funcionamento, a fiscalizagcao e a gestao dos contratos, e a atuagao
da assessoria juridica e do controle interno no &mbito do Municipio de Guaporé-
RS’.

6.2 O Gestor indicado devera ser a Sra. Michelle Sogari, Secretaria Geral de Governo.

6.3 O Fiscalizador indicado devera ser a Sra. Michelle Sogari, Secretaria Geral de
Governo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

7.1 O pagamento seré realizado mediante apresentacdo de documento fiscal, a qual
sera recebido e atestado pelo fiscalizador, e se tudo estiver em acordo com o
pactuado, havera o encaminhamento para procedimento de liquidagdo e
pagamento.

7.2 O pagamento devera dar-se em até 15 dias a contar da data do recebimento da
mercadoria.

8. FORMA E CRITERIOS DE AVALIACAO DO FORNECEDOR:

8.1 O critério de julgamento para escolha do fornecedor devera ser 0 menor prego
por item, atendendo todas as especificacbes da mercadoria.

8.2 Solicitamos que o processo de compra seja feito por meio de Pregéo Eletrénico.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

9.1 O valor total estimado para a esta compra é de R$ 7.559,33, tendocomo base a
pesquisa de precos realizada pelo 6rgao requisitante, Secretaria Geral de
Governo, através de orcamentos junto a trés empresas.

9.2 Conforme analise, o valor estimado esta em sintonia com o praticado no mercado.

Guaporé, 24 de abril de 2024.

Michelle Sogari
Secretaria Geral de Governo
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1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Caddigo para verificacdo: OE09-B402-2BF4-3194

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:
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