
 

MUNICÍPIO DE GUAPORÉ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO, CULTURA E ESPORTE 

 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

REQUISIÇÃO N° 237/2025 

Município de Guaporé/RS. 

Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Esporte de Guaporé/RS. 

 

1. DESCRIÇÃO DO OBJETO: 

 

A Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Esporte vem solicitar liberação de 

recursos para a contratação dos serviços abaixo relacionados para a realização 

dos Festejos Comemorativos à Páscoa 2025, a serem realizados de 01 de abril 

de 2025 a 31 de abril de 2025, no Pórtico de Entrada, na Avenida Silvio Sanson 

e na Praça Vespasiano Corrêa, Prédios da Casa da Cultura, Museu Municipal e 

Biblioteca Municipal, conforme planejamento do evento, conforme Decreto 

Municipal N° 7509/2025 de 13 março de 2025. 
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2. FUNDAMENTAÇÃO/JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO: 

 

Justifica-se a compra e a contratação dos serviços de decoração para os 

Festejos Comemorativos à Páscoa 2025, pelo fato de que o Município de 

Guaporé não possui itens suficientes para a realização de um evento como a 

celebração de Páscoa na cidade. Este evento já é costumeiro e está no 

calendário anual do município. A realização dos festejos de Páscoa não só 

fomenta a cultura e a tradição local, como também impulsiona o turismo e a 

economia do município, valorizando o comércio e atraindo visitantes. O evento 

tem impacto direto no fortalecimento da identidade cultural de Guaporé e na 

promoção de lazer para a comunidade. Dessa forma, a contratação dos serviços 

de decoração é essencial para garantir um evento seguro, organizado e atrativo. 

A modalidade sugerida é o pregão eletrônico. 

 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO: 

 

A presente contratação visa garantir a ambientação adequada para os festejos 

de Páscoa 2025 no Município de Guaporé, proporcionando um espaço temático 

e acolhedor para munícipes e turistas. A solução contempla a disponibilização, 

restauração e instalação de elementos decorativos em pontos estratégicos da 

cidade, contribuindo para a valorização cultural do evento e incentivando a 

participação da comunidade. A decoração será distribuída em diferentes locais 

estratégicos, como a Avenida Silvio Sanson, a Praça Vespasiano Corrêa, a 

Casa da Cultura, o Museu Municipal e a Biblioteca Municipal, criando um 

percurso temático imersivo para os visitantes. Para assegurar a qualidade do 

evento, serão utilizadas técnicas de iluminação e fixação que garantam a 
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durabilidade e segurança dos materiais decorativos durante todo o período 

da Páscoa. Os serviços deverão ser realizados conforme cronograma 

estabelecido, garantindo a entrega completa até 08 de abril de 2025, com 

desmontagem e retirada programadas entre 31 de abril e 05 de maio de 2025. 

Dessa forma, a presente solução busca integrar estética, segurança e 

funcionalidade, atendendo aos padrões exigidos pela administração municipal 

e oferecendo à população um evento estruturado e organizado. 

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO: 

 

Os bens e serviços objeto da presente contratação possuem natureza comum, 

nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021, uma vez que 

seus padrões de desempenho e qualidade podem ser definidos objetivamente 

por meio de especificações usuais de mercado. 

Para a execução dos serviços pretendidos, os fornecedores deverão utilizar 

materiais de alta qualidade, compatíveis com uso externo e resistentes às 

condições climáticas, garantindo segurança, durabilidade e estética dos itens 

decorativos. 

Fica vedada a subcontratação dos serviços descritos neste Termo de 

Referência, devendo todas as etapas ser executadas diretamente pela empresa 

contratada. 

A contratada será responsável pela garantia da integridade dos materiais 

utilizados, devendo realizar reparos ou substituições, caso sejam 

identificados danos ou irregularidades até a desmontagem dos itens decorativos. 
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5. EXECUÇÃO DO OBJETO: 

Para a execução do objeto, o contratado obrigatoriamente deverá seguir na 

execução do objeto, as regras mencionadas abaixo: 

 

a) A empresa contratada deverá realizar a instalação de todo o acervo decorativo 

de Páscoa de propriedade do Município , sendo itens colocados na extensão da 

Avenida Sílvio Sanson entre o Pórtico de Entrada da Cidade e a Rua do 

Nascente, além das dependências da Praça Vespasiano Corrêa, Prédios da 

Casa da Cultura, Museu Municipal e Biblioteca Municipal, conforme as 

exigências e orientações da Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Esporte; 

b) A montagem, manutenção e desmontagem da decoração de Páscoa será de 

total responsabilidade da empresa contratada, garantindo que todos os itens 

sejam instalados corretamente e com segurança. A Prefeitura de Guaporé 

fiscalizará rigorosamente para que o layout seja corretamente seguido e os itens 

sejam posicionados conforme o planejamento do evento; 

c) A empresa contratada deverá fornecer os materiais necessários para a fixação 

dos objetos e os materiais elétricos adequados para garantir a operação da 

decoração, incluindo sistemas de iluminação incluindo pregos, parafusos, atílio 

de borracha, abraçadeiras; arame galvanizado, entre outros materiais.  

d) A empresa contratada deverá restaurar a decoração de páscoa presente no 

acervo da Prefeitura Municipal de Guaporé, sendo:  

• 1 serviço de restauração de decoração de páscoa de arco de metal pré-

existente o qual deverá ser submetido a manutenção e decoração, 
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incluindo forração com festão de 400 galhos verdes e aplicação dos 

seguintes elementos decorativos: 30 cenouras confeccionadas em tecido 

com aproximadamente 30 cm; 20 ovos de isopor revestidos com tecido, 

com aproximadamente 40 cm; 15 laços em tecido. Todos os materiais e 

acabamentos deverão atender aos padrões de qualidade estabelecidos, 

garantindo a harmonia estética e a durabilidade da decoração. Os itens 

deverão seguir padrão estabelecido pela Secretaria Municipal de Turismo, 

Cultura e Esporte, mediante aprovação prévia. 

 

• 1 serviço de restauração de decoração de páscoa, conforme 

especificações técnicas descritas, de coelhos e elementos decorativos 

diversos de páscoa os quais deverão ser submetidos à manutenção e 

decoração, sendo: conserto e reparo de 06 coelhos e 40 flores em 

material de MDF. Manutenção da pintura e estrutura garantindo 

acabamento adequado e que preserve a estética das decorações. 

Aplicação de ornamentação conforme padrões estabelecidos. 

 

 

• 1 serviço de restauração de decoração de páscoa, conforme 

especificações técnicas descritas, de 10 coelhos de pelúcia de tamanhos 

diversos (pequeno e médio porte), a qual compreende a reestruturação 

dos mesmos (garantindo a integridade e a estabilidade das peças), a 

realização de lavagem a seco, visando a higienização e conservação do 

material, confecção de novas roupas para os bonecos em tecidos 

diversos de qualidade respeitando a estética e a temática das 

decorações. Todos os procedimentos deverão ser realizados com 

A
ss

in
ad

o 
po

r 
1 

pe
ss

oa
:  

M
A

R
C

IA
 P

E
Z

P
ar

a 
ve

rif
ic

ar
 a

 v
al

id
ad

e 
da

s 
as

si
na

tu
ra

s,
 a

ce
ss

e 
ht

tp
s:

//g
ua

po
re

.1
do

c.
co

m
.b

r/
ve

rif
ic

ac
ao

/C
B

0D
-C

55
F

-7
D

1A
-7

4C
3 

e 
in

fo
rm

e 
o 

có
di

go
 C

B
0D

-C
55

F
-7

D
1A

-7
4C

3



 

MUNICÍPIO DE GUAPORÉ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO, CULTURA E ESPORTE 

 

materiais de qualidade, assegurando a durabilidade e a apresentação 

adequada dos itens. 

e) A empresa contratada deverá fornecer os itens e realizar a instalação até o 

dia 8 de abril de 2025 nos locais pré-determinados pela Secretaria Municipal de 

Turismo, Cultura e Esporte, os seguintes itens: 

• 70 Cenouras decorativas em MDF com haste metálica para fixação, com 

altura de 1,25 metros e largura de 40 centímetros. A base das cenouras 

deverá ser confeccionada em MDF, enquanto a haste deverá ser 

metálica, garantindo a fixação adequada. O acabamento será realizado 

com pintura em tinta acrílica e ornamentação composta por sobreposição 

de tule nas cores laranja e verde. As cenouras devem ser produzidas com 

materiais de alta qualidade, assegurando resistência e durabilidade, 

sendo adequadas para uso externo durante o período de eventos, com 

acabamento que atenda aos padrões estéticos da decoração de Páscoa. 

 

• 1 Cesta decorativa, confeccionada em metal e espuma, decorada com 

festão verde de galhos. A estrutura da cesta será ornamentada com ovos 

de 40 centímetros, feitos em isopor e revestidos com tecido, cenouras de 

30 centímetros confeccionadas em tecido, laços de 60 centímetros feitos 

de espuma e tecido, além de flores artificiais. Todos os materiais utilizados 

deverão ser de alta qualidade, garantindo durabilidade, resistência e 

acabamento refinado, adequados à temática da decoração de Páscoa. A 

estrutura e a decoração deverão ser projetadas para uso externo durante 

o período de eventos, com resistência e estética compatíveis com a 

decoração pública 
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• 6 Ovos decorativos em MDF, com placas encaixáveis para estruturação, 

medindo 140 centímetros de altura e 80 centímetros de largura. Os ovos 

serão pintados artesanalmente, garantindo um acabamento detalhado e 

de alta qualidade. A estrutura deve ser resistente e adequada para uso 

externo, com design que complemente a decoração temática de Páscoa, 

atendendo às exigências de durabilidade e estética para eventos públicos. 

 

• 1 Cenário decorativo composto por grama sintética e painel de MDF, com 

as dimensões de 2,20 metros de altura por 2,50 metros de largura, pintado 

artisticamente para imitar um seleiro no estilo americano antigo. O cenário 

será decorado com flores artificiais, ovos de 40 centímetros feitos em 

isopor e revestidos com tecido, cenouras de 30 centímetros 

confeccionadas em tecido, e caixotes de madeira contendo feno. Todos 

os materiais utilizados deverão ser de alta qualidade, com acabamento 

detalhado e adequado à temática da decoração de Páscoa, garantindo 

durabilidade, resistência e a estética necessária para uso externo durante 

o período de eventos. 

 

• 6 Arranjos estilo totens em MDF, com pintura artística decorativa de ovos, 

possuindo base estrutural em cimento para maior estabilidade. As 

dimensões dos arranjos são de 2 metros de altura e 40 centímetros de 

largura. Os totens serão projetados para uso externo, com acabamento 

artístico detalhado e materiais de alta qualidade, garantindo durabilidade, 

resistência e adequação à decoração temática de Páscoa. Todos os 

elementos deverão atender aos requisitos estéticos e estruturais 

necessários para a decoração de eventos públicos, assegurando a 

integração visual e funcional do cenário. 

A
ss

in
ad

o 
po

r 
1 

pe
ss

oa
:  

M
A

R
C

IA
 P

E
Z

P
ar

a 
ve

rif
ic

ar
 a

 v
al

id
ad

e 
da

s 
as

si
na

tu
ra

s,
 a

ce
ss

e 
ht

tp
s:

//g
ua

po
re

.1
do

c.
co

m
.b

r/
ve

rif
ic

ac
ao

/C
B

0D
-C

55
F

-7
D

1A
-7

4C
3 

e 
in

fo
rm

e 
o 

có
di

go
 C

B
0D

-C
55

F
-7

D
1A

-7
4C

3



 

MUNICÍPIO DE GUAPORÉ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO, CULTURA E ESPORTE 

 

 

• 1 Cenário decorativo composto por painel com as dimensões de 2,10 

metros de altura por 1,20 metros de largura, pintado artisticamente para 

imitar um moinho no estilo americano antigo. O painel será decorado com 

flores artificiais, ovos de 40 centímetros feitos em isopor e revestidos com 

tecido, cenouras de 30 centímetros confeccionadas em tecido, e caixotes 

de madeira contendo feno. Todos os materiais utilizados deverão ser de 

alta qualidade, com acabamento refinado e adequado à temática da 

decoração de Páscoa, garantindo durabilidade e resistência para uso 

externo durante o período de eventos. 

 

• 1 Estrutura decorativa em madeira no estilo goleira, com dimensões de 2 

metros de altura e 2 metros de largura, e base revestida com grama 

sintética. A estrutura será decorada com ovos de 40 centímetros 

confeccionados em isopor e tecido, cenouras de 30 centímetros 

confeccionadas em tecido, laços de 60 centímetros feitos de espuma e 

tecido, além de flores artificiais. Inclui ainda uma placa de PVC com as 

dimensões de 1 metro por 1 metro, estampada com a frase "Um Sorriso 

no rosto e um chocolate no coração". Todos os materiais utilizados 

deverão ser de alta qualidade, garantindo durabilidade, resistência e 

acabamento refinado, adequado à temática da decoração de Páscoa. 

 

• 1 Cenário composto por placa de MDF com as dimensões de 2,50 metros 

de largura por 1,80 metros de altura, com pintura artística decorativa. A 

base será revestida com grama sintética de alta qualidade, garantindo 

durabilidade e resistência para uso externo. O acabamento artístico e os 
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materiais utilizados deverão ser adequados à temática da decoração de 

Páscoa, proporcionando uma estética refinada e compatível com eventos 

públicos ao ar livre, assegurando a qualidade e a harmonia visual durante 

o período de exibição. 

 

• 1 Estrutura decorativa em MDF, com dimensões de 1,20 metros por 1,20 

metros, pintada artisticamente para imitar um coelho em uma moto. A 

estrutura incluirá uma cesta decorada com ovos de 40 centímetros, feitos 

em isopor e revestidos com tecido, além de cenouras de 30 centímetros 

confeccionadas em tecido. Todos os materiais utilizados deverão ser de 

alta qualidade, com acabamento refinado e adequados à temática da 

decoração de Páscoa, garantindo durabilidade, resistência e estética para 

uso externo durante o período de eventos. 

 

• 1 Estrutura composta por galhos naturais pintados, formando uma árvore 

de ovos, com aproximadamente 2 metros de altura. A base será feita de 

cimento, garantindo estabilidade e resistência. A árvore será decorada 

com ovos, de acordo com a temática da Páscoa. Todos os materiais 

utilizados deverão ser de alta qualidade, com acabamento refinado e 

adequado à decoração de Páscoa, assegurando durabilidade e 

resistência para uso externo durante o período de eventos. 

 

• 36 Coelhos decorativos em MDF, com 1,30 metros de altura, 

apresentando modelagens diversas e pintura artística decorativa. Cada 

coelho será projetado com detalhes refinados, utilizando materiais de alta 
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qualidade, garantindo um acabamento durável e adequado à temática da 

decoração de Páscoa. A estrutura e os acabamentos deverão ser 

resistentes para uso externo durante o período de eventos, assegurando 

a estética e a integridade dos itens em ambientes públicos. 

 

• 1 Estrutura em metal, composta por hastes ovaladas com altura de 2 

metros, decorada com flores artificiais, ovos de 40 centímetros feitos em 

isopor e revestidos com tecido, e cenouras de 30 centímetros 

confeccionadas em tecido. A estrutura deverá ser resistente, com 

acabamento refinado e materiais de alta qualidade, adequados à temática 

da decoração de Páscoa. A decoração deverá garantir durabilidade e 

resistência para uso externo durante o período de eventos, mantendo a 

estética e a integridade dos elementos em ambientes públicos. 

 

 

f) A instalação da decoração de Páscoa deverá estar totalmente finalizada até 

o dia 08 de abril de 2025 e a sua retirada deverá ser realizada, 

impreterivelmente, entre os dias 31 de abril de 2025 e 05 de maio de 2025. 

 

6. DO PRAZO DE ENTREGA: 

 

O prazo de entrega dos produtos e a conclusão dos serviços será de até 10 dias 

após a emissão do contrato ou até o dia 08 de abril de 2025, caso o décimo dia 

após a emissão do contrato seja posterior à data de 08 de abril de 2025. 
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7. OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA: 

 

A contratada deverá: 

a) Responsabilizar-se integralmente pelos serviços contratados, conforme a 

legislação vigente; 

b) Manter disciplina nos locais de serviço e garantir a segurança dos 

trabalhadores e da comunidade; 

c) Fornecer todos os materiais e equipamentos necessários para a execução 

dos serviços, com a garantia de que estarão em perfeitas condições de uso; 

d) Cumprir todas as normas de segurança e garantir que os equipamentos 

elétricos possuam sistemas de proteção para evitar danos à rede elétrica; 

e) Fornecer os EPIs necessários aos seus empregados para a realização dos 

serviços de forma segura; 

f) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e 

comerciais resultantes da execução do contrato; 

g) Identificar os funcionários que executarão os serviços, utilizando crachás ou 

uniformes adequados; 

h) Manter o patrimônio público utilizado durante a execução do contrato. 

 

8. GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO: 
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A gestão do contrato será realizada pela Sra. Márcia Pez, Secretária de Turismo, 

Cultura e Esporte. A fiscalização do objeto contratado será realizada pelo Sr. 

Rafael Vítor Zanella Bison, com a suplência do Sr. Marcos Scalco. 

 

9. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO: 

 

O pagamento será realizado em duas parcelas: 

• •50% (cinquenta por cento) do valor total contratado será pago 
mediante a apresentação da nota fiscal após a instalação da 

decoração ser finalizada e os objetos entregues no prazo 

estipulado nos itens 05 e 06; 

 

• 50% (cinquenta por cento) restantes serão pagos mediante a 

apresentação da nota fiscal de desmontagem da decoração, após a 

retirada completa da decoração no prazo determinado, entre os dias 31 

de abril de 2025 e 05 de maio de 2025. 

 

O fiscalizador atestará o cumprimento de todos os requisitos estabelecidos no 

contrato, antes de liberar o pagamento correspondente à instalação e à 

desmontagem. Caso os serviços estejam em conformidade, o pagamento será 

processado e efetuado. 
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NÃO SERÃO ACEITOS PRODUTOS OU SERVIÇOS QUE NÃO ESTEJAM DE 

ACORDO COM O TERMO DE REFERÊNCIA 

 

10. FORMA E CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO DO FORNECEDOR: 

 

O critério de julgamento será o menor preço global, justificado pela 

necessidade de padronização e integração dos itens de decoração para o 

evento. 

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO E FORMA DE PESQUISA 

DE PREÇOS REALIZADA: 

 

O valor médio global estimado para a presente contratação é de R$ 69.624,67 

(Sessenta e nove mil, seiscentos e vinte e quatro reais e sessenta e sete 

centavos), baseado na pesquisa de preços realizada pela Secretaria Municipal 

de Turismo, Cultura e Esporte. A busca por orçamentos foi realizada diretamente 

por e-mail institucional, conforme as disposições do artigo 5º, inciso IV do 

Decreto Municipal nº 7445/2023, consultando empresas localizadas no raio do 

município de Guaporé/RS. 

Guaporé, 20 de março de 2025. 

 

______________________________________ 

Marcia Pez 
Secretária de Turismo, Cultura e Esporte de Guaporé/RS 
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