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TERMO DE REFERÊNCIA - DECORAÇÃO 

Município de Guaporé  

Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Esporte 

Necessidade da Administração: aquisição/contratação de serviços COMPRA DE ITENS DE 

DECORAÇÃO E REFORMA DE DECORAÇÃO EXISTENTE PARA FESTEJOS DE 

PÁSCOA A SER REALIZADO NA PRAÇA VESPASIANO CORREA DO DIA 

16/03/2026 AO DIA 12/04/2026 CONFORME DECRETO Nº 8325/2026 

 
 
 

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO 
 
O presente Termo de Referência tem por objeto a contratação de empresa 
especializada para o fornecimento, confecção, restauração, ornamentação e 
instalação de decoração temática de Páscoa, incluindo cenografia interna e externa, 
bem como ornamentação de prédios públicos. 
 

ITEM QTD UN  DESCRIÇÃO DOS PRODUTOS E/OU SERVIÇOS VAL.   

UN 

VAL. 

TOTAL 

1 50 M 74299 TECIDOS (TIPO HELANCA OU SIMILAR) PARA 

ORNAMENTAÇÃO DE ESTRUTURA METÁLICA EXISTENTE 

NA PRAÇA VESPASIANO CORREA 

53,9950 2.699,7500 

2 1 UN 74300 4 ELEMENTOS GRANDES, 20 ELEMENTOS MENORES 

DECORATIVOS DE PASCOA (EX: COELHOS, CENOURAS, 

OVOS) E UM LETREIRO DE "FELIZ PÁSCOA" TODOS EM 

POLIESTIRENO EXPANSIVO (ISOPOR) DE ALTA 

DENSIDADE PARA ESTRUTURA METÁLICA EXISTENTE NA 

PRAÇA VESPASIANO CORREA 

2.895,00

00 

2.895,0000 

3 1 UN 74301 RESTAURAÇÃO E ORNAMENTAÇÃO DA ANTIGA CASA DO 

PAPAI NOEL PARA USO COMO TOCA DO COELHO, COM 

SERVIÇO DE PINTURA, ILUMINAÇÃO E DECORAÇÃO COM 

ELEMENTOS ORNAMENTAIS (EX: PIRULITOS, BOMBONS, 

CONFEITOS E ETC...) TODOS CONFECCIONADOS EM 

POLIESTIRENO EXPANSIVO (ISOPOR) DE ALTA 

DENSIDADE E COM TEMATICA DE PÁSCOA. 

5.499,88

00 

5.499,8800 

4 1 UN 74303 ADORNOS E ORNAMENTOS EM MDF PARA COMPOR A 

TOCA DO COELHO (EX:  MESA, CADEIRAS, FOGÃO A 

LENHA,  GELADEIRA, POLTRONA E ETC...) 

5.141,59

00 

5.141,5900 

5 1 UN 74304 CENOGRAFIA EXTERNA NO ENTORNO DA TOCA DO 5.943,00 5.943,0000 
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COELHO COM ELEMENTOS LUDICOS (EX: CERCA, POÇO 

ARTESIANO, HORTA DE CENOURAS) MATERIAIS EM MDF 

E POLIESTIRENO EXPANSIVO (ISOPOR) DE ALTA 

DENSIDADE, GRAMA SINTETICA E ILUMINAÇÃO PARA 

COMPOR O CENARIO 

00 

6 1 UN 74305 CENARIO TEMÁTICO DE MOINHO E CELEIRO COM GRAMA 

SINTETICA, BLOCOS/FARDOS DE FENO E MINI TRATOR 

EM MDF 

3.790,66

00 

3.790,6600 

7 1 UN 74309 ORNAMENTAÇÃO DE FACHADA DA CASA DA CULTURA E 

PREFEITURA MUNICIPAL COM ARRANJOS ARTISTICOS 

ALUSIVOS A PASCOA (EX: FLORES, FITAS, LAÇOS, OVOS 

ORNAMENTAIS 

4.258,55

00 

4.258,5500 

TOTAL 30.228,43 

 
A contratação será realizada por preço global, sendo vencedora uma única empresa 
responsável pela execução integral do objeto, garantindo padronização estética, 
unidade técnica e responsabilidade contratual unificada. 
 
O prazo de vigência contratual será suficiente para contemplar: 

a) Confecção e preparação dos materiais; 
b) Instalação completa até 16/03/2026; 
c) Manutenção durante o período do evento (até 12/04/2026); 
d) Desmontagem posterior, quando aplicável. 

 
Não se prevê prorrogação contratual, salvo necessidade devidamente justificada e nos 
termos da Lei Federal nº 14.133/2021. 
 
Especificações do Objeto 
 

• 50 metros de tecido tipo helanca ou similar, com cor definida pela 
Administração; 

 
• Elementos decorativos em poliestireno expansivo (isopor) de alta densidade, 

com 4 elementos grandes, 20 elementos menores (coelhos, cenouras, ovos, 
etc.), e 1 letreiro “Feliz Páscoa”; 

 
• Restauração e ornamentação da antiga Casa do Papai Noel (Toca do Coelho), 

pintura, iluminação e decoração temática, com elementos ornamentais em 
isopor de alta densidade; 

 
• Adornos em MDF para composição interna da Toca do Coelho, mobiliário 

cenográfico (mesa, cadeiras, fogão, geladeira, poltrona etc.); 
 

• Cenografia externa no entorno da Toca do Coelho, como cerca, poço 
cenográfico, horta de cenouras em MDF e isopor de alta densidade, grama 
sintética e iluminação; 
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• Cenário temático de moinho e celeiro como grama sintética, fardos de feno e 
mini trator em MDF; 

 
• Ornamentação da fachada da Casa da Cultura e da Prefeitura Municipal com 

arranjos artísticos alusivos à Páscoa; 
 
 

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 
 
A presente contratação fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar elaborado para 
os Festejos de Páscoa 2026, que demonstrou a necessidade de ambientação temática 
da Praça Vespasiano Corrêa e prédios públicos, visando fomentar o turismo, a cultura 
e a integração comunitária, conforme previsto no Decreto nº 8.325/2026. 

 
3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

 
A solução consiste na contratação de empresa especializada para execução completa 
da decoração temática de Páscoa, compreendendo: 
 

• Confecção e fornecimento dos elementos cenográficos; 
• Fornecimento de todos os materiais necessários; 
• Transporte dos materiais até o local de instalação; 
• Instalação e fixação adequada e segura; 
• Manutenção preventiva durante o período de exposição (de 16/03/2026 a 

12/04/2026); 
• Desmontagem, quando aplicável, e destinação ambientalmente adequada dos 

resíduos. 

A contratada será integralmente responsável pela qualidade técnica, estética e 
estrutural dos elementos decorativos, bem como pela segurança da montagem e 
fixação durante todo o período do evento. 

Caso haja necessidade logística devidamente justificada, o Município poderá auxiliar 
no transporte dos materiais e estruturas, mediante disponibilidade de veículos e equipe 
operacional, sem que tal apoio transfira à Administração qualquer responsabilidade 
técnica sobre a execução do objeto, permanecendo a contratada como única 
responsável pela integridade, acondicionamento e correta instalação dos itens. 
 
A execução deverá observar todo o ciclo de vida do objeto, incluindo planejamento, 
produção, instalação, manutenção temporária, desmontagem e eventual 
reaproveitamento de materiais. 
 
 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
 
Os serviços possuem natureza de serviços comuns, nos termos do art. 6º, inciso XIII, 
da Lei Federal nº 14.133/2021. 
 
Peculiaridades do Objeto: 
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a) Todos os materiais deverão possuir boa qualidade e acabamento; 
b) Os elementos em isopor deverão ser de alta densidade; 
c) A instalação deverá ser realizada pela empresa contratada, podendo contar 

com apoio da Prefeitura; 
d) A contratada será responsável por eventuais danos causados a terceiros; 
e) A montagem deverá estar concluída até 16/03/2026; 
f) A desmontagem deverá ocorrer após 12/04/2026; 

 
Em caso de inexecução total ou parcial, poderão ser aplicadas as sanções previstas 
na Lei nº 14.133/2021. 
 
A contratação será realizada mediante Pregão Eletrônico, com critério de julgamento 
por menor preço global. 
 
Os licitantes deverão comprovar: 
 

• Regularidade jurídica, fiscal e trabalhista; 
• Qualificação técnica compatível com serviços de cenografia e decoração 

temática; 
• Regularidade econômico-financeira. 

 
5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO: 

 
A execução ocorrerá em etapas: 
 

• Aprovação final das cores e layout pela Administração; 
• Confecção dos elementos; 
• Transporte ao local; 
• Instalação e fixação; 
• Manutenção durante o período do evento; 
• Desmontagem e limpeza do espaço. 

 
A execução deverá observar normas de segurança do trabalho e proteção ao 
patrimônio público. 

 
6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

 
A gestão e fiscalização do contrato serão realizadas por servidor designado pela 
Secretaria competente, nos termos da regulamentação municipal aplicável à gestão e 
fiscalização contratual, em conformidade com a Lei Federal nº 14.133/2021. 

Ficam designados:  

• Gestora do Contrato: Márcia Pez, Secretária Municipal de Turismo, Cultura e 
Esporte;  

• Fiscal: Jessica Maria Miotto, Assessora do Turismo; 
• Suplente: Milene Bassani, Agente Administrativa. 

O fiscal acompanhará a execução, atestará o cumprimento das obrigações e 
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autorizará o pagamento. 
 

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 
 
A medição dos serviços será realizada após a execução integral do objeto, mediante 
atesto da fiscal do contrato, confirmando o cumprimento de todas as condições 
estabelecidas no Termo de Referência e no contrato.  

O pagamento será efetuado em parcela única, no prazo de até 30 (trinta) dias, 
contados a partir do recebimento da nota fiscal devidamente atestada pela 
fiscalização, desde que comprovada a regularidade fiscal da contratada. 

 
8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO 

 
O futuro contratado será selecionado mediante processo licitatório na modalidade 
Pregão Eletrônico, com critério de julgamento pelo menor preço global, desde que 
atendidas todas as exigências técnicas e de habilitação. 
 

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 
 
O valor total estimado da contratação é de R$ 30.228,43 (trinta mil duzentos e vinte e 

oito reais e quarenta e três centavos). Os valores unitários estão discriminados no item 

1 deste Termo de Referência. 

 
A pesquisa de preços foi realizada conforme Decreto Municipal que regulamenta o 
procedimento de pesquisa de preços, observando valores praticados no mercado para 
objetos similares. 
 

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 
O dispêndio financeiro decorrente desta contratação correrá por conta de dotação 
orçamentária própria, no valor total de R$ 30.228,43 (trinta mil duzentos e vinte e oito reais 
e quarenta e três centavos), prevista no orçamento vigente, vinculada à Secretaria 
responsável pela organização dos Festejos de Páscoa 2026. 
 

Guaporé, 20 de fevereiro de 2026 
 
 
 
 
 
 
 

________________________________________ 

Marcia Pez 

Secretária do Turismo, Cultura e Esporte. 
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