ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
Municipio de Guaporé/RS

Secretaria Municipal da Administracdo

Objeto da contratacdo: Contratacdo, por inexigibiidade de
licitacdo, de 01 (uma) inscricdo para participacdo do servidor Roberto
Mendes Camargo no curso presencial “Inventdrio de Bens e Valores, com
Enfase nas Exigéncias do Tribunal de Contas do Estado - TCE-RS”,
promovido pela DPM Educacdo Lida., inscritac no CNPJ n°
13.021.017/0001-77, a ser realizado nos dias 20 e 21 de outubro de 2026,

em Porto Alegre/RS, com carga hordriac de 10 (dez) horas.

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A presente contratacdo tem por finalidade promover a
capacitacdo técnica do servidor Roberto Mendes Camargo quanto aos
procedimentos de inventdrio de bens e valores no dmbito da
Administracdo PuUblica Municipal, mediante participacdo no curso
“Inventdrio de Bens e Valores, com Enfase nas Exigéncias do Tribunal de

Contas do Estado — TCE-RS”, promovido pela DPM Educacdo Ltda.

A necessidade decorre da importdncia de assegurar a adequada
realizacdo dos procedimentos de inventdrio, mediante a conferéncia
dos registros cadastrais, dos documentos existentes e da situacdo
efetivamente verificada in loco, possibilitando a identificacdo de
divergéncias e a adocdo das providéncias necessdrias 4 sud

regularizacdo.



Conforme o conteldo programdtico disponibilizado pela
instituicdo promotora, a capacitacdo abordard a obrigatoriedade e a
legislacdo aplicdvel ao inventdrio na Administracdo Direta e Indireta, a
composicdo da comissdo responsdvel, o levantamento dos bens e
valores, a confrontacdo das informacdes cadastrais com os documentos
e a situacdo encontrada, bem como o0s procedimentos para

identificacdo e correcdo de inconsisténcias.

O curso também contempla a elaboracdo do relatério final da
comissdo e da ata de encerramento do inventdrio, incluindo modelos
especificos para bens moveis, bens de consumo e valores,
proporcionando conhecimentos técnicos e prdticos para a adequada
formalizacdo dos procedimentos e a documentacdo dos resultados

apurados.

A correta realizacdo do inventdrio constitui atividade relevante
para a confiabilidade dos registros administrativos e patrimoniais,
permitindo identificar eventuais divergéncias entre os dados registrados
e arealidade verificada, aprimorar os controles internos e contribuir para

a adequada gestdo dos bens e valores publicos.

Além disso, a observancia dos procedimentos aplicAveis e das
orientacdes dos o6rgdos de controle, especialmente do Tribunal de
Contas do Estado do Rio Grande do Sul (TCE-RS), exige atualizacdo dos
agentes publicos envolvidos, de modo a reduzir falhas documentais,
aprimorar a formalizacdo dos atos e prevenir inconsisténcias que possam

comprometer a transparéncia e a regularidade da gestdo municipal.

Dessa forma, a participacdo do servidor no curso conftribuird para
o aperfeicoamento dos procedimentos administrativos relacionados ao
inventario, para o fortalecimento dos confroles infernos e para a melhoria
da qualidade das informacdes patrimoniais e administrativas, atendendo

ao interesse publico e aos principios que regem a Administracdo PuUblica.



2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

A presente contfratacdo encontra-se alinhada ao planejamento
institucional do Municipio, especialmente das acdes voltadas d
capacitacdo permanente dos servidores pUblicos e ao aperfeicoamento
dos procedimentos administrativos relacionados & gestdo dos bens e

valores publicos.

A capacitacdo proposta conftribuird para o aprimoramento das
atividades de inventdrio, promovendo maior seguranca técnica na
conferéncia dos registros, na identificacdo de inconsisténcias e na
elaboracdo dos documentos necessdrios a formalizacdo e ao

encerramento dos trabalhos da comissdo responsavel.

A contratacdo também estd em consonéncia com as diretrizes de
desenvolvimento institucional, buscando o aperfeicoamento continuo
dos agentes publicos envolvidos nas rotinas administrativas e patrimoniais
e a melhoria dos mecanismos de controle e acompanhamento dos bens

e valores municipais.

Além disso, guarda compatibilidade com o Plano de Contratacoes
Anual, quando existente e regularmente instituido, bem como com a
programacdo orcamentdria destinada das acdes de capacitacdo e

desenvolvimento profissional dos servidores municipais.

Assim, evidencia-se o alinhamento da contfratacdo com o©0s
objetivos de melhoria continua da gestdo publica, contribuindo para o
fortalecimento da eficiéncia administrativa, da fransparéncia, da
confiabilidade dos registros e da adequada aplicacdo dos recursos

publicos.

3. DESCRIGCAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO



A contratacdo compreende a prestacdo de servico especializado
de capacitacdo profissional, mediante fornecimento de 01 (uma)
inscricGo para participacdo do servidor Roberto Mendes Camargo em
curso presencial destinado a atualizacdo técnica sobre inventdrio de
bens e valores na Administracdo Publica, com énfase nas exigéncias do

Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul.

O curso deverd contemplar os conteldos constantes da
programacdo oficial disponibilizada pela instituicdo promotora,
abrangendo:

o Obrigatoriedade e legislacGo para a Administracdo Direta,

compreendendo os Poderes Executivo e Legislativo, e para a

Administracdo Indireta, incluindo autarquias e fundacoes;
o« Composicdo da comissdo de inventdrio;
o Levantamento dos bens e de valores;

o Confrontacdo dasinformacdes cadastrais com os documentos e a

situacdo verificada in loco;

o Identificacdo de inconsisténcias e procedimentos para sua
regularizacdo;

« Elaboracdo do relatério final da comiss@o;

« Ata de encerramento de inventdrio de bens moveis;

« Ata de encerramento de inventdrio de bens de consumo;

« Ata de encerramento de inventdrio de valores.

A capacitacdo deverd ser ministrada por profissional com
qualificacdo compativel com o conteiudo programdatico, conforme as
informacdes disponibilizadas pela instituicdo promotora. A programacdo
oficial identifica Mara Backes, contadora, especialista em Direito Publico,
consultora contdabil e professora da DPM Educacdo, como responsavel

pela docéncia do curso.



A contratada deverd disponibilizar:

Inscricdo e acesso as atividades presenciais do curso;

Desenvolvimento infegral do conteudo previsto na programacdo

oficial;

Material diddtico correspondente ao conteddo ministrado,

quando previsto pela instituicdo promotora;

Certificado digital de participacdo, conforme os critérios de

frequéncia estabelecidos;

Suporte administrativo necessdrio a realizacdo da capacitacdo.

A capacitacdo serd realizada presencialmente nos dias 20 e 21 de

outubro de 2026, no Auditério da DPM Educacdo, localizado na Avenida

Pernambuco, n® 1001, Térreo, Bairro Navegantes, Porto Alegre/RS, com

carga hordria total de 10 (dez) horas, conforme a programacdo oficial

do evento.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Item

Descricao

Quantidade

01

Inscricdo no curso presencial “Inventario de Bens e Valores, com

Enfase nas Exigéncias do Tribunal de Contas do Estado — TCE-RS”

01

Participante: Roberto Mendes Camargo.

Memodria de cdlculo: A contratacdo contempla 01 (uma) inscricdo,

conforme a demanda administrativa identificada para capacitacdo do

servidor nos procedimentos de inventdrio de bens e valores. A

quantidade foi definida de acordo com a necessidade apresentada

pela Administracdo Municipal, ndo havendo previsdo de contratacdo de

inscricoes adicionais neste procedimento.




5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

O valor da contratacdo deverd ser definido com base na proposta
comercial e na tabela oficial de investimentos disponibilizada pela DPM
Educacdo Ltda., considerando o engquadramento do Municipio nas

condicdoes comerciais aplicaveis.

A programacdo comercial da instituicdo apresenta diferentes
valores conforme a existéncia de confrato de consultoria com a Pause &
Perin/DPM e a modalidade de pagamento escolhida. Para entes
publicos com confrato de consultoria, o valor informado para uma
inscricdo € de R$ 699,00 (seiscentos e noventa e nove reais), para
pagamento juntamente com a mensalidade, ou R$ 657,00 (seiscentos e
cinguenta e sete reais), para pagamento antecipado por transferéncia
ou PIX.

Para entes publicos sem contrato de consultoria, o valor informado
€ de R$ 216,00 (novecentos e dezesseis reaqis), para pagamento por
boleto, ou R$ 860,00 (oitocentos e sessenta reais), para pagamento

antecipado por transferéncia ou PIX.

Dessa forma, o valor unitdrio e o valor total estimado da
confratacdo deverdo ser fixados apds a confimacdo do
engquadramento do Municipio e da condicdo de pagamento aplicdvel,

considerando a contratacdo de 01 (uma) inscricdo.

A justificativa do preco deverd ser instruida com os documentos
comerciais pertinentes, de modo a demonstrar a compatibilidade do
valor proposto com os precos praticados pela instituicdo promotora e

atender aos requisitos aplicdveis a contratacdo direta.

6. ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO



Nos termos do art. 18, § 1°, inciso V, da Lei Federal n° 14.133/2021,
foram consideradas alternativas para atendimento da necessidade
administrativa, consistente na capacitacdo de servidor quanto aos
procedimentos de inventdrio de bens e valores e a formalizacdo dos

documentos correspondentes.
Foram identificadas as seguintes alternativas:

a) Participacdo em cursos presenciais especializados promovidos por
instituicées com atuacdo na capacitacdo de agentes publicos;

b) Participacdo em cursos on-line, sincronos ou assincronos,
relacionados a inventdrio patrimonial, gestdo de bens publicos e
controles administrativos;

Cc) Redlizacdo de capacitacdo interna mediante utilizacdo de
servidores do proprio Municipio;

d) Participacdo em semindrios, encontros técnicos ou eventos de
gestdo publica que abordem, de forma geral, a gestdo patrimonial

e 0s procedimentos de conftrole interno.

A solucdo proposta consiste na participacdo do servidor no curso
presencial promovido pela DPM Educacdo Ltda., cujo conteldo
programdatico é especificamente direcionado ao inventdrio de bens e
valores, abrangendo a legislacdo aplicdvel, a composicdo da comissdo,
o levantamento dos bens e valores, a conferéncia de informacdes
cadastrais e documentais, a identificacdo de inconsisténcias e a

elaboracdo do relatdrio final e das atas de encerramento.

A programag¢do contempla, ainda, modelos de atas de
encerramento para inventario de bens moveis, bens de consumo e
valores, o que proporciona abordagem prdtica e diretamente

relacionada as atividades administrativas que motivam a contratacgdo.

As alternativas de capacitacdo genérica em gestdo publica ou
gestdo patrimonial podem néo contemplar, de forma integrada, todos

os temas previstos no curso escolhido, especialmente os procedimentos



de confrontacdo das informagdes, regularizacdo de inconsisténcias e

formalizacdo dos documentos de encerramento.

A capacitacdo inferna, por sua vez, dependeria da disponibilidade
de pessoal com dominio técnico atualizado e condicdes para organizar
e ministrar conteldo especifico, além da preparacdo de materiais e
exemplos prdticos compativeis com os objetivos pretendidos. A
adequacdo dessa alternativa deverd ser considerada a luz da
capacidade técnica e operacional efetivamente disponivel no
Municipio.

Diante da aderéncia do conteudo programdatico a necessidade
identificada, a participacdo no curso ofertado pela DPM Educacdo
apresenta-se como solucdo adequada para o aperfeicoamento técnico
pretendido, devendo a escolha da instituicdo e a inviabilidade de
competicdo ser devidamente demonstradas no processo administrativo,

conforme os requisitos legais aplicaveis a inexigibilidade de licitacdo.

7. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na contratacdo de 01 (uma) inscricGo para
participacdo do servidor Roberto Mendes Camargo no curso presencial
“Inventdrio de Bens e Valores, com Enfase nas Exigéncias do Tribunal de
Contas do Estado — TCE-RS”, promovido pela DPM Educacdo Ltda.,
inscrita no CNPJ n°® 13.021.017/0001-77, a ser realizado nos dias 20 e 21 de
outubro de 2026, em Porto Alegre/RS.

A confratacdo compreenderd a disponibilizacdo da inscricdo, o
acesso Qs afividades presenciais, o desenvolvimento do conteldo
programatico previsto na programacdo oficial e a emissdo de certificado
digital de participacdo, conforme os critérios estabelecidos pela

instituicdo promotora.

O contelUdo programdatico contempla:



« Obrigatoriedade e legislacdo aplicadvel d Administracdo Direta e

Indireta;
o Composicdo da comissdo de inventdrio;
e Levantamento dos bens e valores;

o Confrontacdo das informacdes cadastrais, dos documentos e da

situacdo verificada in loco;

o Identificacdo de inconsisténcias e procedimentos para sud

regularizacdo;
o Elaboracdo do relatdrio final da comissdo;

o Elaboracdo de atas de encerramento de inventdrio de bens

moveis, bens de consumo e valores.

A partficipacdo do servidor possibilitard a atualizacdo dos
conhecimentos técnicos necessdrios ao desenvolvimento  dos
procedimentos de inventdrio, contribuindo para a melhoria da
conferéncia dos registros, a identificacdo de divergéncias, a
regularizacdo de inconsisténcias e a adequada formalizacdo dos

resultados.

Como resultado, pretende-se fortalecer os controles internos,
aprimorar a gestdo dos bens e valores publicos e promover maior

confiabilidade das informacdes utilizadas pela Administracdo Municipal.

8. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA CONTRATAGCAO

Ndo se aplica o parcelamento da presente confratacdo,
considerando que o objeto consiste na aquisicdo de uma Unica inscricdo
em curso especifico, com programacdo, carga hordria, corpo docente,
metodologia e datas previamente estabelecidas pela instituicGo

promotora.



A inscricdo constitui unidade indivisivel de prestacdo do servico,
ndo sendo vidavel a divisdo do objeto entre diferentes fornecedores sem

comprometer a unidade técnica e pedagodgica da capacitacdo.

Dessa forma, a confratacdo deverd ocorrer de forma integral,
preservando a coeréncia do conteudo programdatico e a participacdo

do servidor em todas as atividades previstas.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a presente confratacdo, pretende-se alcancar os seguintes

resulfados:

Aperfeicoamento técnico do servidor participante quanto aos

procedimentos de inventdrio de bens e valores;

o Atudlizacdo dos conhecimentos relativos a legislacdo e a

obrigatoriedade do inventdrio na Administracdo Publica;

e Aprimoramento da compreensdo sobre a composicGo e as

atribuicdes da comiss@o de inventdrio;

« Melhoria dos procedimentos de levantamento e conferéncia dos

bens e valores;

e Maior capacidade de confrontar informacdes cadastrais,

documentos e situacdoes verificadas in loco;

o lIdentificacdo e tratamento adequado de inconsisténcias nos

registros e documentos;
« Aperfeicoamento da elaboracdo do relatdrio final da comissdo;

« Melhoria da formalizacdo das atas de encerramento de inventdrio

de bens modveis, bens de consumo e valores;

e Fortalecimento dos confroles internos e da confiabilidade das

informacdes patrimoniais e administrativas;



e Reducdo de falhas documentais e de divergéncias nos

procedimentos de inventdrio;

e Maior alinhamento das prdaticas administrativas as exigéncias e

orientacdes dos 6rgdos de confrole, especialmente do TCE-RS;

o« Compartihamento dos conhecimentos adquiridos com os demais

servidores envolvidos, quando pertinente.

Sob o aspecto da economicidade, espera-se contribuir para a
reducdo de retrabalho decorrente de inconsisténcias cadastrais e
documentais, bem como para a melhoria da utilizacdo das informacdes

patrimoniais na tomada de decisdes administrativas.

A capacitacdo contribuird para o aperfeicoamento continuo da
gestdo publica municipal, promovendo maior eficiéncia nos
procedimentos de inventdrio e fortalecendo a transparéncia, a

organizacdo e a confiabilidade dos registros de bens e valores pUblicos.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS A CONTRATACAO

Para viabilizar a contratacdo, deverdo ser adotadas as
providéncias administrativas necessdrias d instrucdo do processo e d

participacdo do servidor no curso.
Compete a Secretaria Municipal da Administracdo:

o Confirmar adisponibilidade dainscricdo e as condicdes comerciais

aplicéveis ao Municipio;

o Juntar ao processo a proposta comercial e os documentos

necessarios a justificativa da escolha da instituicdo e do preco;

» Providenciar a formalizacdo da contratacdo por inexigibilidade,

caso demonstrados os requisitos legais pertinentes;
« Emitir o respectivo empenho da despesa;

o Efetuar ainscricdo do servidor Roberto Mendes Camargo;



o Providenciar eventual autorizacdo de deslocamento e
pagamento de didrias, quando cabiveis, observadas as normas
municipais;

e Acompanhar a parficipacdo do servidor na capacitacdo;

o Arquivar o certificado digital de participacdo e os demais
documentos pertinentes para fins de comprovacdo e registro

funcional.

N&o se idenfificam, em principio, necessidades de adaptacoes
estruturais ou aquisicoes complementares para viabilizar a participacdo
Nno curso, ressalvadas as providéncias administrativas relacionadas ao

deslocamento e d inscricdo.

11. CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Ndo foram idenfificadas contratacdes  correlatas  ou

interdependentes indispensdveis a execucdo do objeto.

A confratacdo da inscricdo possui autonomia administrativa e
operacional, ndo dependendo da celebracdo de outros contratos para

a realizacdo da capacitacdo.

Eventuais despesas com deslocamento e didrias, caso necessdrias,
deverdo ser avaliadas e processadas conforme as normas municipais

aplicdveis, sem prejuizo da autonomia do objeto principal.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A confratacdo apresenta impacto ambiental reduzido,
considerando a natureza do objeto, que consiste na participacdo de

servidor em curso presencial de capacitacdo profissional.

Os impactos potenciais estdo relacionados principalimente ao

deslocamento do participante até o local do evento, ao consumo de



energia elétrica durante as atividades presenciais e d eventual utilizacdo

de materiais impressos.

A disponibilizacdo de cerfificado em formato digital, conforme
informado pela instituicGo promotora, contribui para a reducdo do
consumo de papel. Sempre que possivel, poderdo ser priorizados
materiais digitais e praticas de uso racional dos recursos utilizados durante

a capacitacdo.

Dessa forma, os impactos ambientais decorrentes da contratacdo
sdo considerados limitados e compativeis com a natureza do servico, ndo
sendo idenfificadas medidas ambientais especificas adicionais

indispensaveis d sua execucdo.

13. DECLARAGCAO DE VIABILIDADE

Com fundamento no art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021, conclui-
se que a confratacdo pretendida apresenta viabilidade técnica e
operacional, considerando a pertinéncia do conteiudo programdatico as
necessidades administrativas relacionadas aos procedimentos de

inventdrio de bens e valores.

A participacdo do servidor Roberto Mendes Camargo no curso
“Inventdrio de Bens e Valores, com Enfase nas Exigéncias do Tribunal de
Contas do Estado — TCE-RS”, promovido pela DPM Educacdo Ltda.,
poderd contribuir para o aprimoramento da conferéncia dos registros
cadastrais e documentais, para a identificacdo e regularizacdo de
inconsisténcias e para a adequada elaboracdo dos relatérios e atas de

encerramento de inventdrio.

A viabilidade econbmica deverd ser confirmada mediante a
definicdo do valor aplicdvel ao Municipio, a andlise da proposta
comercial e a correspondente justificativa do preco, observados os

documentos que instruirdo o processo administrativo.



Quanto & contfratacdo por inexigibiidade de licitacdo, o
prosseguimento dependerd da demonstracdo dos requisitos previstos no
art. 74, inciso lll, alinea "“f”, da Lei Federal n® 14.133/2021, inclusive quanto
a natureza do servico, a qualificacdo da instituicdo, & razdo da escolha

do fornecedor e & justificativa do preco.

Diante da pertinéncia da capacitacdo para o inferesse publico e
dos beneficios institucionais esperados, declara-se tecnicamente vidvel
a solucdo proposta, recomendando-se o prosseguimento da instrucdo
processual, condicionado a comprovacdo dos requisitos legais, G
confirmacdo do valor da inscricdo e 4 observdncia das demais

exigéncias aplicdveis a contratacdo direta.

Local e data: Guaporé/RS, 19 de outubro de 2026.

Flavio Ferreira Vieria

Secretdrio Municipal de Administracdo.

VIABILIDADE DECLARADA PELA AUTORIDADE SUPERIOR

Data: 19/10/2026



