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TERMO DE REFERENCIA N2 55/2026

Informacoes Gerais

Orgao Requerente: Gabinete do Prefeito
Diretoria: Chefia do Gabinete

Objeto: Contratacdo de inscricdes de servidores no congresso “Pregoeiros Summit 2026" (Floriandpolis/SC, 25 a
27/02/2026), para capacitacao em licitacdes e contratos

Processo Administrativo: xxxx
Natureza da Contratacao: Servicos
Esse processo deverd ser realizado para Contratacdo.

ETP Vinculado: ETP 53/2026

1. INFORMAGOES PRELIMINARES

1.1. Definicao do objeto

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de inscricbes para participacdo presencial de 10 (dez) |
servidores do Municipio de Torres/RS no congresso “Pregoeiros Summit 2026", a realizar-se no Centro de Convencdes Centro —
Sul, em Floriandpolis/SC, no periodo de 25 a 27 de fevereiro de 2026, incluindo o acesso integral a programacao do evento e <
aos itens/beneficios previstos na inscricdo, conforme condicdes do organizador.

Sl e REGIS BENTO DE SOUZA

1.2. Natureza do objeto
O objeto é de natureza comum, tendo em vista que pode ser objetivamente descrito.

0(s) item(ns) ndo se classifica(m) como bem de luxo, nos termos do art. 49, Inc. Il, do Decreto Municipal 175/2022.

1.3. Quantitativo

Ite Descricao do Item Quantidade Unidade

1 Contratacao de inscricdes de servidores no congresso “Pregoeiros 10 unidade
Summit 2026” (Floriandpolis/SC, 25 a 27/02/2026), para capacitacao em
licitacOes e contratos

1.4. Prazo do contrato
O contrato tera vigéncia de 25/02/2026 a 27/02/2026.

O contrato ndo podera ser prorrogado.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacao fundamenta-se na necessidade de capacitacdo e atualizacao técnica de servidores que atuam no ©
ciclo das contratacdes publicas (planejamento, conducao dos certames, assessoramento juridico e gestao da area de &
licitacdes e contratos), visando aperfeicoar rotinas, padronizar entendimentos e mitigar riscos nos processos administrativos &
do Municipio.
O objeto corresponde a aquisicdo de 10 (dez) inscricGes presenciais para participacdo no congresso “Pregoeiros Summit &
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A justificativa de preco é demonstrada mediante a proposta comercial encaminhada ao Municipio (22 lote, com desconto) e
por referéncias documentais (notas/empenhos de contrataces equivalentes), evidenciando que o valor proposto estd
compativel com o preco efetivamente praticado pelo organizador do evento.

Por fim, a contratacdo atende ao interesse publico por contribuir para a melhoria da eficiéncia, conformidade e seguranca
juridica dos procedimentos licitatérios e da gestdo contratual municipal, com efeito multiplicador do conhecimento para as
equipes envolvidas.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao escolhida para atender a necessidade de capacitacdo descrita neste ETP consiste na contratagao de 10 (dez)
inscrices presenciais para servidores do Municipio de Torres/RS no congresso “Pregoeiros Summit 2026", a ser realizado
em Floriandpolis/SC, no periodo de 25 a 27 de fevereiro de 2026, no Centro de Convencgdes Centro Sul.

A contratacdo abrange o acesso integral a programacdo do evento, estruturada como imersao de 3 dias, com palestras,
debates e workshops simultaneos voltados a licitacdes e contratos administrativos, com foco na aplicagao pratica e
atualizacao dos agentes publicos envolvidos no planejamento, conducao e assessoramento dos processos de contratacao.
Elementos e entregdveis associados a solucdo (minimos esperados):

participacdo presencial com credenciamento e acesso as atividades do evento durante os 3 dias;

disponibilizacao de kit do participante (incluindo apostila impressa e livro indicado no material do evento);

coffee break nos dias do congresso;

certificado digital de participacao;

acesso aos beneficios adicionais informados pelo organizador (ex.: plataforma educacional por 30 dias e consultoria pés-
evento por 30 dias).

A solucdo é adequada porque promove atualizacdo técnica, padronizacdo de entendimentos entre areas (juridico,
pregoeiros/agente de contratacdo, planejamento e direcdo), e contribui para melhoria da eficiéncia, conformidade e
seguranca juridica dos procedimentos de licitacdo e gestdo contratual do Municipio, mediante capacitacao especializada no
evento selecionado.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para atendimento da necessidade de capacitacao descrita neste ETP, a contratacdo devera observar os seguintes requisitos
minimos:

3.1. Requisitos do objeto (inscrigdes no evento)

Inscrigao presencial no congresso Pregoeiros Summit 2026, com acesso aos 3 dias de programagao.

Realizacao do evento em Floriandpolis/SC, no periodo de 25 a 27 de fevereiro de 2026, no Centro de Convengdes Centro Sul
(Av. Gov. Gustavo Richard, 850 - Centro).

O evento deve contemplar palestras, workshops simultaneos, debates e atividades de imersdo, com conteldo relacionado a
licitagdes e contratos (Lei 14.133/21, planejamento, gestao/fiscalizagcdo contratual, contratagdes diretas, etc.).

3.2. Requisitos de conteldo e publico-alvo (aderéncia a finalidade publica)

A programacao deve ser compativel com a capacitacdo de: pregoeiros e equipes de apoio, assessores/procuradores, fiscais
e gestores de contratos, membros de CPL, controle interno/externo, e demais agentes que atuem em licitacdes e contratos.
Deve prever a participacao de especialistas e autoridades na matéria, assegurando atualizacao técnica e aplicacdo pratica.
3.3. Entregéaveis e beneficios minimos

A inscricao presencial deve assegurar, no minimo, os seguintes itens/beneficios:

Kit do participante (credencial, mochila, caderno, caneta, squeeze, apostila impressa e livro “Licitacdo Publica e Contrato
Administrativo”, 82 edicao, do Prof. Joel de Menezes Niebuhr).

Coffee break em todos os dias do evento.

Certificado digital de conclusao.

Acesso a plataforma licito.guru educacdo por 30 dias e consultoria pds-evento por 30 dias (conforme beneficios informados
no material do evento).

3.4. Quantitativo e identificacao dos participantes

A contratacao deverd prever a aquisicao de 10 (dez) inscricdes, conforme demanda do érgao. (Referenciar no processo a
lista nominal/lotacao dos servidores participantes, quando definida).

3.5. Requisitos administrativos e de faturamento

A empresa organizadora devera emitir documento fiscal compativel com a despesa (nota fiscal/fatura), contendo a descricao
do objeto (inscricdes), quantidade, valor unitério e total, e dados do Municipio.

A formalizacdo das inscricdes devera permitir o envio/registro dos dados dos participantes conforme os procedimentos do
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organizador do evento.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1 Forma de execucao

A execucao do objeto dar-se-a por meio da aquisicao de 10 (dez) inscricdes presenciais no congresso Pregoeiros Summit
2026, junto ao organizador do evento, conforme proposta comercial e regras de inscricdo/credenciamento estabelecidas.

5.2 Etapas de execugao

a) Formalizacao da contratagao: emissao do instrumento equivalente (nota de empenho/ordem de fornecimento), com a
descrigao do objeto (inscrigdes), quantidade e valor.

b) Envio de dados para inscricdo: encaminhamento ao organizador das informacdes necessarias para cadastramento dos
participantes (nome, CPF, e-mail e demais dados exigidos pelo formulario do evento), nos termos da ficha/procedimento do
organizador.

¢) Confirmacao de inscricao e credenciamento: o organizador devera confirmar as inscricdes e disponibilizar orientacdes de
credenciamento, acesso e participacdo no evento, garantindo aos inscritos o0 acesso integral a programacao presencial.

d) Participacdo no evento: os servidores participardo do congresso no periodo de 25 a 27/02/2026, em Floriandpolis/SC, no
Centro de Convencdes Centro Sul, com acesso as atividades previstas (palestras, workshops, debates e demais acdes da
programacao).

e) Emissao de certificados e disponibilizacao de beneficios: apdés o evento, o organizador deverd disponibilizar certificado
digital e demais beneficios previstos na inscricdo (quando aplicavel), conforme material do evento.

53 Prazos e condicOes relevantes

As inscricBes deverdo ser efetivadas em tempo habil para garantir o credenciamento dos participantes antes do inicio do |
evento.

contratacdo observard as condicdes comerciais do lote vigente indicado na proposta (quando aplicavel), especialmente
quanto a validade e regras informadas pelo organizador.

5.4 Local de execucao

A execugao (participagao presencial) ocorrera em Floriandpolis/SC, no Centro de Convengdes Centro Sul, durante os dias 25,
26 e 27 de fevereiro de 2026.

5.5 Obriga¢des minimas do contratado (organizador)

Efetivar as 09 inscricdes e assegurar o acesso dos participantes a programacdo presencial;

Fornecer orientagdes de credenciamento e informacgdes operacionais do evento;

Disponibilizar os itens/beneficios previstos (ex.: kit do participante, coffee break, certificado e acessos adicionais quando
aplicaveis).

GUILHERME QUARESMA BIASI e REGIS BENTO DE SOUZA

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A execucao do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela Secretaria Municipal requerente, por meio de fiscal designado
por Portaria, cuja responsabilidade sera de:

a) Monitorar a execugao contratual;

b) Avaliar a qualidade da execucdo dos servicos, verificando a adequacdo do servico prestado com as necessidades do
municipio;

) Atestar a execucao dos servicos para fins de pagamento.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Critérios de medicgao

A medicdo serd realizada por meio de:

a) Ateste do fiscal de contrato: O fiscal de contrato sera responsavel por verificar e atestar o quantitativo dos materiais
efetivamente recebidos, conforme as especificacdes previstas neste Termo de Referéncia.

b) Fiscalizacdo e aprovacao: A medicao serd submetida a aprovacao da Secretaria Municipal requerente, que atestard o
cumprimento das quantidades e especificagdes contratuais, garantindo a conformidade com o planejamento efetuado.

¢) Emissao da Nota Fiscal: A medicdo final serd formalizada por meio da emissdo de Nota Fiscal, que deverd conter o
quantitativo, a qual serd atestada pelo fiscal de contrato, sendo, na sequéncia submetida a aprovacdo da Secretaria
Municipal requerente, que atestard a conformidade dos quantitativos recebidos, por seu gestor e fiscal de contrato.

Critérios de pagamento
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O pagamento da Nota Fiscal serd realizado pela Tesouraria Municipal, por meio de transferéncia eletronica bancaria,
conforme as diretrizes estabelecidas no Decreto Municipal n? 64/2025.

Os pagamentos serao efetuados de acordo com a execucao do objeto, observando-se os seguintes critérios:

a) Aprovacao e ateste: A Nota Fiscal somente seguira para pagamento ap6s a aprovacdo e ateste da Secretaria Municipal
requerente, responsavel pela fiscalizacdo e verificacdo do cumprimento das obrigacdes contratuais.

b) Cronograma de pagamento: O pagamento sera realizado em conformidade com o cronograma de pagamento a
fornecedores estabelecido pela Secretaria Municipal da Fazenda, com datas previstas para os dias 5, 15 e 25 de cada més.
0 prazo maximo para pagamento sera de 30 dias a partir da apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada.

¢) Documentacdo necessaria: Para efetivacdo do pagamento, a contratada devera apresentar as Notas Fiscais contendo
obrigatoriamente:

0 NUmero do empenho;

o NUmero do contrato;

o Numero da conta bancaria;

o Declaracao de Optante pelo Simples (quando aplicavel), informando o respectivo enquadramento, assinada pelo contador
e pelo responsavel legal da empresa.

d) Condicdes para pagamento: A contratada devera estar em dia com todas as obrigacdes trabalhistas, como INSS e FGTS,
para que o pagamento seja processado. A falta de regularidade nessas obrigacdes poderd resultar na suspensdo do
pagamento até a regularizacdo.

e) Correcdo monetdria: Em caso de atraso no pagamento por parte do municipio, serad aplicado o indice de correcao
monetéria IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor, conforme previsto em lei.

Observacdes fiscais: As Notas Fiscais deverao conter as observancias das regras de retencao dispostas no Decreto Municipal -
n? 152/2022, que recepciona a Instrucdo Normativa RFB n? 1.234/2012, sendo que a ndo observancia dessas regras poderd
resultar a ndo aceitacao e devolu¢do dos documentos pelo municipio.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
A forma de selecao do fornecedor serd por meio de Contratacao Direta por inexigibilidade de licitagao.

O critério de selecao serd o de Menor preco por item.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratacao é de R$ 34.970,00.

A pesquisa de precos foi feita com base em contratacdes similares feitas pela Administracao Publica.

METODO DE CALCULO DE PRECOS: Média aritmética dos precos obtidos

Ite i NF NF Média Total
m Descricao Qtd Un 04/02/2026 04/02/2026 Unit. Calculado
1 Contratacao de inscricoes de servidores 10 unidade R$ R$ R$ R$
no congresso “Pregoeiros Summit 3.497,0 3.497,0 3.497,00 34.970,00
2026" (Floriandpolis/SC, 25 a 0 0

27/02/2026), para capacitacao em
licitacOes e contratos

Total Geral (Itens): R$ 34.970,00

9.1. Memoria de calculo

5.2.1 Parametros utilizados

A estimativa de valores foi construida a partir de:

Proposta comercial do organizador do evento (22 lote, com desconto, valida até 15/01/2026), contendo o valor unitério e o
total para 09 inscrices.

Trés documentos fiscais/contrataces anteriores do mesmo organizador (CEAP Brasil Solucdes Educacionais para Gestao
Publica Ltda.), utilizados como referéncia para demonstrar compatibilidade do preco praticado para inscricdes no mesmo
evento.
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5.2.2 Memdria de calculo do valor estimado da contratacao (inscricdes)

Quantidade estimada: 10 inscricdes

Valor unitario (proposta/2° lote): R$ 3.497,00

Calculo do valor total estimado:

R$ 3.497,00 x 09 = R$ 34.970,00

5.2.3 Nota metodolégica (razoabilidade do preco na inexigibilidade)

Por se tratar de inexigibilidade, a finalidade da estimativa é comprovar a razoabilidade/compatibilidade do valor com aquele
efetivamente praticado pelo organizador. Para isso, foram juntados trés documentos fiscais/contratacdes equivalentes,
evidenciando valores praticados para o mesmo tipo de inscricdo (ex.: aproximadamente R$ 3.897,00 por inscricao e R$
7.794,00 para duas inscricdes), reforcando que o valor unitdrio proposto ao Municipio (R$ 3.497,00) encontra-se compativel
e inferior a referéncias recentes do mesmo fornecedor/evento.

Observacdo: esta memdria refere-se exclusivamente as inscri¢cées; despesas de deslocamento/didrias/hospedagem, se
houver, devem ser tratadas em rubrica/procedimento préprio.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
A dotacdo orcamentaria a ser usada é a 1732, 414,471 (2.500), 134 e 1317.

CONCLUSAO

Declaro que existe viabilidade técnica e operacional para a contratacdo da solucdo pretendida, assim como o objeto do
presente Termo de Referéncia é o mais adequado a necessidade identificada para essa demanda.

Delci Bechenck Dimer Liliane da Rosa Simoées
Gestor Responsavel Servidor Responsavel
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