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TERMO DE REFERENCIA N2 120/2025

Informacoes Gerais

Orgéao Requerente: Secretaria Municipal de Educacio

Diretoria: Diretoria Administrativa

Objeto: CONTRATACAO DE PALESTRA PARA ABERTURA DO ANO LETIVO 2026
Processo Administrativo: 20620/2025

Natureza da Contratacao: Servicos

Esse processo deverd ser realizado para Contratacdo.

ETP Vinculado: ETP 130/2025

1. INFORMAGCOES PRELIMINARES

1.1. Definicao do objeto

CONTRATAGCAO DE PALESTRA PARA ABERTURA DO ANO LETIVO 2026.

Tema da palestra: O Gesto que Inspira: A Forca da Conexao e o Rumo da Evolu¢do Docente.

Palestrante: Jean Sigel, Arthur Gubert e Marcos Piangers.

Local do evento e endereco: Centro de Eventos da ULBRA Torres- Rua Universitaria, 1900 - Parque do Balonismo - Torres/RS
Data: 11/02/2026

1.2. Natureza do objeto

O objeto é de natureza comum, tendo em vista que pode ser objetivamente descrito.

O(s) item(ns) nao se classifica(m) como bem de luxo, nos termos do art. 49, Inc. Il, do Decreto Municipal 175/2022.

1.3. Quantitativo

Irt: Descricao do Item Quantidade Unidade
1 CONTRATACAO DE PALESTRA PARA ABERTURA DO ANO LETIVO 2026. 1 unidade

Tema da palestra:

O Gesto que Inspira: A Forca da Conexao e o Rumo da Evolugcao Docente.
Palestrante:

Jean Sigel, Arthur Gubert e Marcos Piangers.

Local do evento e endereco: Centro de Eventos da ULBRA Torres- Rua
Universitéria, 1900 - Parque do Balonismo - Torres/RS

Data: 11/02/26

1.4. Prazo do contrato
O contrato terd vigéncia de 6 meses.

O contrato ndo podera ser prorrogado.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A Secretaria Municipal de Educacao identifica a necessidade de contratar servico especializado para a realizacao do Evento
de Abertura do Ano Letivo de 2026.

A acdo constitui um momento institucional de grande relevancia, voltado ao acolhimento, ao fortalecimento das equipes
escolares e ao alinhamento das diretrizes pedagdgicas que orientarao o trabalho ao longo do ano. O retorno dos servidores
apobs o periodo de férias demanda um ambiente que valorize a presenca de cada profissional, reconhecendo-o como sujeito
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indispensavel ao processo educativo e ao compromisso com a qualidade do ensino publico.

Dessa forma, o evento busca proporcionar reflexao coletiva acerca da importancia do envolvimento, da responsabilidade e
do comprometimento dos profissionais da educacdo, estimulando a consciéncia de que a evolugao docente estd diretamente
ligada a capacidade de conexao, cooperacao e atualizacdo continua. Além disso, representa o ato solene de abertura oficial
das atividades letivas de 2026, momento em que se reafirma o propésito institucional e se promove a unidade entre todos
0s segmentos da rede municipal.

A atividade proposta estd em consonancia com a Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB), especialmente no
que diz respeito ao dever dos sistemas de ensino de garantir oportunidades de formacdo continuada e valorizacao dos
profissionais da educacdo. Assim, o evento se configura como instrumento essencial para inspirar praticas pedagdgicas
inovadoras, fortalecer vinculos profissionais e motivar os servidores a construirem ambientes educacionais acolhedores,
integrados e capazes de responder as demandas contemporaneas da comunidade escolar.

O Evento de Abertura Oficial do Anos Letivo 2026 devera reunir 650 servidores da Rede Municipal de Ensino, abrangendo
profissionais da Educacao Infantil, Ensino Fundamental e Educacao Inclusiva, incluindo diretores, especialistas, professores,
monitores e demais colaboradores. A amplitude e a diversidade desse publico reforcam a necessidade da acdo formativa,
uma vez que seu impacto se estende a toda a rede e contribui diretamente para a melhoria do atendimento educacional
oferecido a populacao. Dessa forma, a contratacao mostra-se imprescindivel para assegurar um inicio de ano letivo pautado
na integracao, na motivacao e na evolucao continua da pratica docente.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucao proposta consiste na contratagao de servigo especializado para a realizagao de palestra de abertura do Ano Letivo
de 2026, destinada aos servidores da Rede Municipal de Ensino, com o tema “O Gesto que Inspira: A Forca da Conexao e o
Rumo da Evolucao Docente”.

O evento terd carater formativo, motivacional e institucional, reunindo aproximadamente 650 profissionais, incluindo
docentes, diretores, especialistas, monitores e demais colaboradores da Educacao Infantil, Ensino Fundamental e Educacao
Inclusiva.

O objeto da contratacdo prevé a presenca de palestrante renomado, com experiéncia comprovada em inovacao
educacional, desenvolvimento docente e metodologias aplicdveis ao contexto escolar, garantindo contelido atualizado,
inspirador e alinhado as diretrizes da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB) e as politicas educacionais da
Secretaria Municipal de Educagao.

A execucao devera ser didatica, interativa e capaz de engajar os profissionais, promovendo reflexdes sobre conexao,
integracdo de equipe, responsabilidade e evolucdo continua das praticas pedagdgicas.

Essa solucdo atende a demanda da Secretaria ao garantir acolhimento, motivacdo e qualificacdo dos servidores,
fortalecendo o engajamento institucional e a preparacdo das equipes para o inicio do ano letivo. Ao mesmo tempo,
proporciona impacto pedagdgico duradouro, estimulando praticas inovadoras e inspiradoras que contribuem para a melhoria
da educacao ofertada a comunidade escolar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para atender aos objetivos da Secretaria Municipal de Educacao, a contratacao deve garantir que o prestador de servigo
possua capacidade técnica, experiéncia comprovada para a realizacdo de palestra voltada a abertura do Ano Letivo de
2026, com o tema “O Gesto que Inspira: A Forca da Conexdo e o Rumo da Evolucao Docente”.

O prestador devera apresentar experiéncia comprovada em eventos de carater educativo, voltados a formacdo de
profissionais da educac&o. E necessario que os palestrantes possuam reconhecimento e expertise nas areas de inovacédo
educacional, desenvolvimento docente, criatividade pedagdgica e metodologias aplicaveis em contextos escolares
diversificados.

E imprescindivel que a execucdo da palestra seja realizada de forma clara, didatica e interativa, promovendo o engajamento
dos servidores, alinhando os conteldos as diretrizes da Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional (LDB) e as politicas
educacionais da Secretaria Municipal de Educagao.

Todos os requisitos acima tém como finalidade assegurar que o evento alcance seus objetivos de acolhimento, motivacao,
inspiracdo e qualificacdo dos profissionais da educacdo, promovendo integracdo das equipes e reforcando a importancia da
evolucdo docente para o éxito do processo educativo.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

- Disponibilizar os palestrantes Jean Sigel, Arthur Gubert e Marcos Piangers na data, horario e local definidos pela Secretaria
Municipal de Educacao, garantindo sua presenca e pontualidade.

- Realizar a palestra com duracdo minima previamente acordada, assegurando a abordagem dos conteldos propostos e
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adequados ao objetivo formativo estabelecido pelo Municipio.

- Providenciar todas as informacdes técnicas necessdrias para a organizacao da atividade, incluindo rider técnico,
necessidades de audio, iluminagcao, apresentacao multimidia, tempo de montagem e demais especificacdes para correta
execucdo do evento.

- Fornecer, com antecedéncia minima, o material de apoio necessario (quando houver), como apresentacdo digital, videos,
arquivos ou orientacdes especificas.

- Arcar com todos os custos relacionados ao deslocamento, hospedagem e alimentagao dos palestrantes, quando estes
estiverem inclusos na proposta contratual.

- Garantir comunicacao direta e eficiente com a equipe da Secretaria de Educacdo para alinhamento logistico, confirmacao
de agenda e esclarecimento de duvidas.

- Cumprir rigorosamente o horario e o cronograma definidos para a realizacdo da palestra, salvo motivo de forca maior
devidamente comprovado.

- Manter sigilo e confidencialidade sobre informacdes institucionais obtidas em razao da prestacao do servico.

- Disponibilizar nota fiscal compativel com o objeto contratado e de acordo com a legislacdo vigente, contendo todos os
dados necessarios para a correta liquidacao e pagamento.

- Assegurar que os palestrantes, durante sua participacao, mantenha postura ética e respeitosa, condizente com o ambiente
educacional e com os principios da administracao publica.

- Assumir responsabilidade por quaisquer encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais decorrentes da
execucdao do objeto contratado, ndo recaindo ao Municipio qualquer 6nus além do valor pactuado.

- Informar imediatamente a Secretaria sobre qualquer situagao que possa comprometer a execugao da palestra, propondo
alternativas viaveis quando cabivel.

- Executar fielmente o Termo de Referéncia, em conformidade com as cldusulas acordadas e normas estabelecidas na Lei n.
14.133/21 e suas alteracdes.

- Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo 6rgao
interessado.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

- Disponibilizar o local adequado para a realizacdo da palestra, garantindo infraestrutura minima de som, iluminagao,
projetor, tela, microfone e demais itens solicitados no rider técnico encaminhado pela contratada.

- Assegurar 0 acesso ao espaco para montagem, testes técnicos e organizacao prévia, conforme horario previamente
alinhado com a contratada.

- Fornecer todas as informacdes logisticas necessarias para o palestrante e para a contratada, incluindo endereco do local,
programacao do evento, estimativa de plblico e demais dados pertinentes.

- Divulgar o evento entre os participantes, garantindo publico compativel com a capacidade planejada.

- Acompanhar e fiscalizar a execucao dos servigos, verificando o cumprimento das condicdes pactuadas e registrando
eventuais ocorréncias.

- Garantir as condi¢0es necessarias a boa execucao da palestra, incluindo controle de acesso, organizacdo do ambiente e
apoio operacional durante o evento.

- Efetuar o pagamento a contratada de acordo com o valor estabelecido e com as condicles previstas no contrato, apds a
devida comprovacao da realizagao do servico e apresentacao da nota fiscal.

- Assinar documentos, autorizacles e registros necessarios ao andamento do processo de contratacao e a realizacao do
evento.

- Fornecer apoio institucional, quando necessério, para o deslocamento interno do palestrante ou sua equipe, desde a
chegada ao local do evento até sua saida.

- Comunicar previamente a contratada qualquer alteracao de data, hordrio ou local, com antecedéncia razodvel e mediante
justificativa formal.

- Garantir condicdes de seguranca para o palestrante, equipe e participantes durante todo o periodo do evento.

- Observar e cumprir as normas legais referentes a contratacdo, bem como prestar todas as informacdes necessdrias ao
controle e fiscalizacao pela administragao publica.

- Verificar a conformidade do servico entregue de acordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e
proposta;

- Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas no servico contratado, para
que tome as providéncias cabiveis;

- Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada;

- Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a entrega do servico, no prazo e forma estabelecidos;
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- Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as obrigacdes contratuais - sendo
responsavel pela emissdo dos atestados de capacidade técnica o servidor responsavel pela fiscalizacdo do Contrato.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A contratada deverd executar o objeto da presente contratacao conforme descrito neste Termo de Referéncia:

Evento: Abertura Oficial do Ano Letivo 2026

Data: Quarta-feira, 11 de Fevereiro de 2026

Local: Centro de Eventos da ULBRA Torres

Endereco: Rua Universitdria, 1900 - Parque do Balonismo - Torres/RS

Tema da Palestra: O Gesto que Inspira: A Forca da Conexao e o Rumo da Evolu¢do Docente.

Palestrantes Jean Sigel, Arthur Gubert e Marcos Piangers

Duracao da Palestra: 45 minutos cada

Programacao:

17h30: CREDENCIAMENTO

18h00: PROTOCOLO OFICIAL

18h30: PALESTRAS (com Jean Sigel, Arthur Gubert e Marcos Piangers)

Principais Obrigacdes do Contratado:

- Comparecer e Ministrar a Palestra: Garantir a presenca no local, dia e hora agendados (11/02/2026, 18h30, em Torres/RS)
e executar a palestra com o tema e a duracao acordados.

- Profissionalismo e Qualidade: Desempenhar o trabalho com total comprometimento e profissionalismo, entregando um
conteldo de alta qualidade.

- Conformidade: Cumprir fielmente o objeto do contrato e quaisquer requisitos especificos (por exemplo, traje, material
audiovisual).

- Fornecer a Contratante (a organizacao do evento) todas as informacdes necessarias para a divulgacdo do evento, como
dados biograficos, fotos e videos promocionais do Palestrante.

- Comunicar a Contratante, com antecedéncia, qualquer fato que possa impedir ou dificultar o cumprimento de suas
obrigacdes (como doenca ou imprevisto de transporte).

- Emissdao de Documentos Fiscais: Emitir a Nota Fiscal ou Fatura (detalhada) pelo servico prestado apés a conclusdo do
evento, conforme o valor acordado.

- Encargos: Assumir todos os encargos trabalhistas, previdencidrios e fiscais resultantes da execucao do contrato, sem
transferir essa responsabilidade para a Contratante.

- Danos a Terceiros: Responder por quaisquer danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, durante a execugao do servigo.

- Correrao por conta da contratada todas as despesas decorrentes de transporte, alimentacdao e hospedagem e demais
despesas de manutencdo de pessoal necessario a execucdo do servico.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A execucao do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela Secretaria Municipal requerente, por meio de fiscal designado
por Portaria, cuja responsabilidade sera de:

a) Monitorar a execugao contratual;

b) Avaliar a qualidade da execucdo dos servicos, verificando a adequacdo do servico prestado com as necessidades do
municipio;

) Atestar a execugao dos servicos para fins de pagamento.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Critérios de medicao

A medicdo serd realizada por meio de:

a) Ateste do fiscal de contrato: O fiscal de contrato serd responsavel por verificar e atestar o quantitativo dos materiais
efetivamente recebidos, conforme as especificacdes previstas neste Termo de Referéncia.

b) Fiscalizacdo e aprovacao: A medicdo serd submetida a aprovacao da Secretaria Municipal requerente, que atestara o
cumprimento das quantidades e especificagdes contratuais, garantindo a conformidade com o planejamento efetuado.

c) Emissao da Nota Fiscal: A medicao final serd formalizada por meio da emissao de Nota Fiscal, que deverd conter o
quantitativo, a qual serd atestada pelo fiscal de contrato, sendo, na sequéncia submetida a aprovacdo da Secretaria
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Municipal requerente, que atestard a conformidade dos quantitativos recebidos, por seu gestor e fiscal de contrato.

Critérios de pagamento

O pagamento da Nota Fiscal serd realizado pela Tesouraria Municipal, por meio de transferéncia eletronica bancaria,
conforme as diretrizes estabelecidas no Decreto Municipal n® 64/2025.

Os pagamentos serao efetuados de acordo com a execucao do objeto, observando-se os seguintes critérios:

a) Aprovacdo e ateste: A Nota Fiscal somente seguird para pagamento apés a aprovacdo e ateste da Secretaria Municipal
requerente, responsavel pela fiscalizacdo e verificacao do cumprimento das obrigacdes contratuais.

b) Cronograma de pagamento: O pagamento sera realizado em conformidade com o cronograma de pagamento a
fornecedores estabelecido pela Secretaria Municipal da Fazenda, com datas previstas para os dias 5, 15 e 25 de cada més.
0 prazo maximo para pagamento serd de 30 dias a partir da apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada.

c) Documentacao necessdria: Para efetivacdo do pagamento, a contratada devera apresentar as Notas Fiscais contendo
obrigatoriamente:

0 NUmero do empenho;

o NUmero do contrato;

o NUmero da conta bancéria;

o Declaracao de Optante pelo Simples (quando aplicavel), informando o respectivo enquadramento, assinada pelo contador
e pelo responséavel legal da empresa.

d) Condicdes para pagamento: A contratada devera estar em dia com todas as obrigacdes trabalhistas, como INSS e FGTS,
para que o pagamento seja processado. A falta de regularidade nessas obrigac6es podera resultar na suspensdo do
pagamento até a regularizacdo.

e) Correcdo monetdria: Em caso de atraso no pagamento por parte do municipio, sera aplicado o indice de correcao
monetéria IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor, conforme previsto em lei.

Observacdes fiscais: As Notas Fiscais deverao conter as observancias das regras de retencao dispostas no Decreto Municipal
n? 152/2022, que recepciona a Instrucao Normativa RFB n? 1.234/2012, sendo que a ndo observancia dessas regras podera
resultar a ndo aceitacao e devolu¢do dos documentos pelo municipio.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
A forma de selecao do fornecedor serd por meio de Contratacao Direta por inexigibilidade de licitacao.

O critério de selecdo serd o de Menor preco por item.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACI:\O
A estimativa do valor da contratacdo é de R$ 117.000,00.

A pesquisa de precos foi feita com base em pesquisa direta com fornecedores.

METODO DE CALCULO DE PRECOS: Menor valor entre os precos obtidos

EFEITO
VIRGULA Fornec |
Ite A TIME DE Fornec Menor Tota
| DO Qtd o CONTEU  edor?2 0?22:0}5 Valor Unit.  Calculado
DO LTDA
25/11/2025
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EFEITO
VIRGULA FoTor
Ite . TIME DE Fornec Menor Total
| R 2] U CONTEU  edor?2 O?fllg;o:zls Valor Unit.  Calculado
DO LTDA
25/11/2025
1 CONTRATACAO DE PALESTRA PARA 1 unidade R$ - - R$ R$
ABERTURA DO ANO LETIVO 2026. 117.000,0 117.000,00 117.000,00
Tema da palestra: 0

0 Gesto que Inspira: A Forca da
Conexao e o Rumo da Evolucdo
Docente.

Palestrante:

Jean Sigel, Arthur Gubert e Marcos
Piangers.

Local do evento e endereco: Centro
de Eventos da ULBRA Torres- Rua
Universitaria, 1900 - Parque do
Balonismo - Torres/RS

Data: 11/02/26

Total Geral (Itens): R$ 117.000,00

Justificativa para cotacdes fundadas somente no setor privado:

A contratacdo serd realizada por inexigibilidade de licitacdo e o considerado sera a cotacdo da Empresa a ser contratada.

9.1. Memodria de calculo

A estimativa de custos para a palestra de abertura do Ano Letivo de 2026, considera aproximadamente 650 participantes e
inclui: honorarios do palestrante e materiais de apoio do evento. O valor estimado atende aos principios de economicidade,
eficiéncia e efetividade, garantindo a integralidade do servico e o impacto pedagdgico e motivacional esperado para os
servidores da Rede Municipal de Ensino.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
A dotacdo orcamentaria a ser usada é a RECURSOS MDE e/ou Salario Educacao

CONCLUSAO

Declaro que existe viabilidade técnica e operacional para a contratacdo da solucdo pretendida, assim como o objeto do
presente Termo de Referéncia é o mais adequado a necessidade identificada para essa demanda.

Rosa Maria Lummertz Adriani de Oliveira Mesquita
Gestor Responsavel Servidor Responsavel
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