Estado do Rio Grande do Sul

Prefeitura Municipal de Gravatai

TERMO DE REFERENCIA

ORGAO SOLICITANTE

Secretaria Municipal de Administragdo Modernizagdo e Transparéncia

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Defini¢do do objeto

Contratar o curso: PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL (PAC) DA LEI FEDERAL N2 14.133/2021, LEI DE LICITAGOES.

PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL (PAC) DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021, LEI DE LICITAGOES

/'W Apresentagao

No dia 1° de abril de 2021, foi publicada a Lei Federal n® 14.133/2021, Nova Lei de Licitagtes e Contratos Administrativos, cujo objetivo, além da unificagdo das Leis n®
8.666/1993 - Lei de Licitagdes e n® 10.520/2002 - Lei do Pregao, € fazer com que as Administragdes realizem o devido planejamento nas contratages publicas Nesse sentido, a
principal ferramenta de planejamente trazida pela Nova Lei € o plano de centratagdes anual, previsto no art. 12, inciso VII, da Lei, apelidado, pela Unido, de PAC, e regulamentado
pelo Decreto Federal n® 10.947/2022, cuja finalidade € a de elencar todas as contratagdes de bens, servigos e obras, bem como as prorrogagées de contratos pretendidas para o
exercicio-financeiro, considerando a necessidade de toda a Administragéo, a exemplo de todas as Secretarias, no caso do Poder Executivo.Objetivo:Orientar os servidores das
Administragdes Publicas em como elaborar o plano de contratagdes anual, fazendo o levantamento dos objetos necessarios a cada requisitante, e sua posterior aglutinagéo para
transformar as pretensdes de contratagdes anual no PAC do Municipio.

gt . -
Data / Horario
22 de abril de 2024: das 0%h as 12h e das 13h 4s 17h,

CONTEUDO PROGRAMATICO

1. 0 DEVER DE PLANEJAMENTO NA NOVA LEI DE LICITAGOES 1.1 Centralizagdo das contratagdes 1.2 Fracionamento da despesa 1.3 Parcelamento da contratagao 1.4 Praticas
continuas e permanentes de gestdo de riscos e controle preventivo 2. PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL 2.1 PAC: obrigatdrio ou facultativo? 2.2 Decreto Federal n® 10.947/2022
2.3 Ferramenta de organizagao das contratagoes 2.4 O levantamento das contratagdes necessarias e a sua aglutinagdo 2.5 Publicidade do PAC 3. ELABORANDO O PAC 3.1
Descrigdo suscinta do objeto 3.2 Justificativa da contratagdo 3.3 Quantidade estimada do objeto 3.4 Estimativa preliminar do valor da contratagdo 3.5 Data pretendida para a
contratagdo 3.6 Vinculagdo com outro objeto 3.7 Assinatura do relator e do responsavel 3.8 Hipéteses de alteragao 3.9 Aglutinagdo dos objetos pelo setor respensavel

O Local

Auditério da DPM Educagéo, sito na Av. Pernambuco, 1001, Térreo, Navegantes, Porto Alegre/RS.

(O carga horaria

07 horas

‘@2 Puablico Alvo

Servidores das Secretarias responsaveis pelos pedidos de contratagdes, Secretarios Municipais, Setores de Compras e Licitagées e demais servidores interessados.
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1.2 EspecificagGes e quantidades

CURSO: PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL (PAC) DA LEI FEDERAL Ne
1 . Unidade 3
14.133/2021, LEI DE LICITACOES

1.3 Do agrupamento de itens em lotes

A aquisicdo/contratagdo se dara em lotes?

(X)Nao

( )Sim

1.4 Da classificacdo do objeto

O objeto desta contratagdo se enquadra na descri¢do técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializagdo, sendo treinamento e aperfeicoamento de

pessoal. Base Legal: Lei 14.133/21, Art 74, Inciso I, letra f.

1.5 Prazo de Vigéncia

Data/Horario do Curso: 22 de abril de 2024: das 09h as 12h e das 13h as 17h

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A referida contratacdo se justifica em razdo da necessidade da Prefeitura Municipal de Gravatai, através da
SMAT, de se adaptar a Nova Lei de LicitagOes e treinar seus servidores para que os mesmos consigam executar

suas atividades sempre pautados na legalidade.
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2.1 Previsdao no PCA

(X)) O Municipio ndo tem Plano de Contratacdo Anual.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO

PRODUTO

Com a implementacdo da Nova Lei de LicitagOes, torna-se imprescindivel compreender as mudangas no processo

de compras governamentais e garantir conformidade com as novas regulamentagdes.

Para isso é necessario capacitar o servidor publico afim de que o mesmo esteja apto a exercer suas atividades.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1 Dos Requisitos

Empresa com notdria especializagcdo na drea.

4.2 Vedacao de Marca

N3do se aplica.

4.3 Exigéncia de amostras e provas de conceito

Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstrag¢io do(s) servigo(s):
(X) Nao

( )Sim

4.4 Exigéncia de carta de solidariedade

( X') Ndo sera exigida carta de solidariedade.

( ) Serd exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execugdo do contrato, em caso

de fornecedor revendedor ou distribuidor.
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4.5 Participagao de cooperativas

N3o se aplica.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Condigcdes de Entrega

Data/Horario do Curso: 22 de abril de 2024: das 09h as 12h e das 13h as 17h

5.2 Prazo de validade

N3ao se aplica.

5.3 Substituicdo do objeto

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

N3do se aplica.

Gestor: Daniela Siqueira

Fiscal: Flavio Oliveira

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1 Recebimento Provisorio e definitivo

N3o se aplica.



Estado do Rio Grande do Sul

Prefeitura Municipal de Gravatai

7.2 Liquidagao

e Recebida o boleto, serd liquidado em 5 dias Uteis, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo,

justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias

contratuais.

7.3 Pagamento

O pagamento a CONTRATADA sera realizado no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento da Nota Fiscal e do
atestado da Fiscalizacdo. Sera considerada recebida a nota fiscal quando o fornecedor a protocolar através de

processo digital no site do Municipio.

7.4 Antecipacdo de pagamento

(X) Ndo sera permitido

( ) Podera haver o pagamento antecipado, desde que atendido os requisitos do paragrafo 192, do Art. 145 da Lei

14.133/2021 e apds avaliagdo do caso concreto pela administragdo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1 Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

Ndo ha selecdo de fornecedor, por se tratar de inexigibilidade.

8.2 Exigéncia de Habilitagdo

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo Juridica

[OPessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

[CJEmpresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;



Estado do Rio Grande do Sul

Prefeitura Municipal de Gravatai

OMicroempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

[OSociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

[OSociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

[OSociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

[Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

[OSociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n25.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos
pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n?
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

[OProdutor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa
fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
[Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

[dProva de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentac¢do de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

[OProva de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

[dProva de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentac¢do de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

[OProva de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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OProva de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento

diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdao econdmico-financeira

[Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso I1);

Qualificagdo técnica

[OComprovacido de Notdria Especializacdo;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Valores para pagamento JUNTAMENTE COM A MENSALIDADE VALOR BRUTO PARA EMPENHO
Py R$ 629,00 por participante
2 |a 01 a 02 participantes $ per particip
202 ] 2% 03 oumais participantes R$ 566,10 por participante
Valores para pagamentc ANTECIPADO COM DESCONTO somente por transferéncia/PIX (sem emissao VALOR BRUTO PARA EMPENHO
de boleto)
Py R$ 591,26 por participante
2122 01202 participantes $ porp p
202 L] 2% 03 aou mais participantes R$ 532,13 por participante

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas correrdo a conta da dotagao:

04 - SMAT 5010000 2205 33390394800
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11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Prestar o curso aos servidores do Municipio conforme Conteuddo Programatico.

12. DAS SANGOES E PENALIDADES

VII.

Nos casos de atraso injustificado na execucdo dos servicos ou de atraso no adimplemento das obrigacGes
contratuais, o contratante podera aplicar a contratada multa moratéria de 1% (um por cento) sobre o valor
total do contrato, por ocorréncia registrada pelo fiscal do contrato, até o valor maximo de 10% (dez por cento).
Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar ao
contratado as seguintes sangdes:
a) Adverténcia, no caso de faltas leves.
b) Multa compensatdria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato por ocorréncia registrada
pelo fiscal do contrato, no caso de faltas médias e graves.
c) Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracao,
por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, nos casos de faltas graves.
d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos causados, nos casos de faltas graves.
Serdo consideradas faltas leves, para fins do disposto no item 12.2, aquelas relativas a inobservancia da
cldusula 11.8 deste Termo de Referéncia;
Serdo consideradas faltas médias, para fins do disposto no item 12.2, aquelas relativas a inobservancia e/ou
descumprimento das obrigacGes contidas na clausula 11.9 deste Termo de Referéncia;
Serdo consideradas faltas graves, para fins do disposto no item 12.2, aquelas relativas a inobservancia e/ou
descumprimento das obrigacGes contidas nas cldusulas 11.1, 11.2, 11.3, 11.4, 11.5, 11.6 e 11.7 deste Termo
de Referéncia.
Para fins de aplicagdo das multas previstas nas clausulas 12.1 e 12.2 serd considerada ocorréncia registrada
pelo fiscal do contrato aquela falta que, apds identificada e comunicada pela fiscalizagdo a contratada, ndo
foi solucionada e/ou atendida no prazo estabelecido na notificagdo.
A critério exclusivo da contratante, o recebimento das multas podera ocorrer deduzindo-se do pagamento

devido a contratada o valor correspondente a penalidade aplicada.



XI.

XII.
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As multas previstas nas cldusulas 12.1 e 12.2 sdo independentes e autdbnomas, sendo que a aplicacdo de uma
nao exclui a possibilidade de aplicacdo de outra por parte da contratante.

As multas por possuirem natureza pecunidria poderdo ser cumuladas com outras sangoes.

O contratante podera cobrar as multas administrativa e judicialmente;

No caso de aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas nas clausulas acima, é assegurada a contratada
o direito de ampla defesa em processo administrativo a ser instaurado.

O pagamento de multa pelo contratante ndo o exime da reparacao de eventuais danos, perdas ou prejuizos

gue possa acarretar a Administracao.

13. OBSERVAGOES ADICIONAIS

VI.

O ndo cumprimento dos prazos referidos sujeita a empresa as penas previstas em legislacdo relacionada as

licitagdes publicas, entre outras

A empresa vencedora devera enviar juntamente com as propostas dos Pregbes catdlogo com fotos e
especificagdes da marca e o modelo dos produtos ofertados; ou site completo para pesquisa, caso a empresa
nao envie documento que seja possivel realizar a verificacdo do descritivo indicado no termo de referéncia o
item serd desclassificado.

Os materiais deverdo ser entregues devidamente embalados com as devidas informacGes para a sua
identificagdo e conferéncia.
Todas as comunicagdes relativas a contratagdo serdo encaminhadas ao e-mail, no correio eletrénico da
empresa cadastrada junto ao Orgdo emissor da notificacdo, e presumir-se-a recebida no primeiro dia Gtil que
se seguir ao envio, na forma do paragrafo Unico do art. 42 da lei 4453/2022.

Conforme os Decretos Municipais n2 19388/21 e n? 19398/21 que versam sobre a alteragdo da retengdo de
IR nas contratacdes de bens e prestacdo de servigos com vigéncia a contar de 01/01/2022, n3o se aplicando
as empresas optantes pelo simples nacional.

As novas regras de retencdo de imposto de renda estdo vigentes desde 02/01/2022 conforme DECRETO
MUNICIPAL n° 19.388 de 06/12/2021 que adota a IN RFB n° 1234/2012 para fins de retenc¢ido de IRRF nas
contratacbes de bens e na prestacdo de servigos realizadas pelo Municipio de Gravatai, desta forma,
solicitamos que cada empresa verifique seu enquadramento na legislagdo vigente e proceda a emissdo da

Nota Fiscal da forma correta.

Para venda de mercadorias as informacdes deverdo constar no campo Observaces/ Informagdes

complementares na DANFE.
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VII. Ressaltamos que as notas fiscais de servico emitidas em desacordo ndo serdo aceitas e deverdo ser
substituidas, em caso de DANFE, sera necessario emitir carta de correcdo, portanto, o prazo de pagamento
terd inicio a contar da emissdo da nova nota fiscal/carta de corre¢do.

VIII. Solicitamos que as empresas optantes pelo Simples Nacional enviem a Certiddo de Optante pelo Simples

Nacional que pode ser gerada através do link abaixo:

http://www8.receita.fazenda.gov.br/SIMPLESNACIONAL/aplicacoes.aspx?id=21

FLAVIO Assinado de forma
digital FLAVIO
VARGASDE  vancre ot
OLIVEIRA:01490 OLIVEIRA:01490076042
Dados: 2024.04.05
076042 10:18:58 -03'00'

FLAVIO OLIVEIRA
AGENTE ADMINISTRATIVO/SETOR DE COMPRAS

[Assinado digitalmente]
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