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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestagao de servigos de reforma
predial preventiva e corretiva por prego unitario, com mao de obra especializada na nova
sede da subprefeitura de Gravatai-RS.

2. JUSTIFICATIVA

A justificativa para a contratagdo de empresa visando a prestacdo de servigos
continuados de manutencgao preventiva e corretiva do imoével localizado na Av. ltacolomi,
n.° 3600 (antiga ULBRA), edificacbes e instalagdes prediais sob a administracdo da
Prefeitura de Gravatai, lastreia-se principalmente, na necessidade de adequa-lo para
instalagcao da subprefeitura, propiciando o seu ininterrupto e perfeito funcionamento, a
tempestiva deteccado de desgastes ou defeitos para sua imediata corre¢ao, ou mesmo, a
efetiva recuperagao de suas caracteristicas funcionais e estéticas.

3. DEFINIGOES

Para este Projeto Basico, aplicam-se os termos e definicbes das ABNT NBR
14037, 5671, 5674, e os seguintes:

E compreendido como servico de conservagdo o conjunto de operagdes que visa
reparar, preservar em bom estado a edificagao existente;

E compreendido como Prédios Publicos Municipais, os Prédios em que est&o
instalados os Servicos da Secretaria Municipal da Educacgao, Secretaria Municipal da
Saude, Secretaria Municipal da Familia, Cidadania e Assisténcia Social, Secretaria
Municipal de Governanca Comunitaria bem como os demais Prédios Publicos Municipais
Administrativos onde estdo em funcionamento as demais Secretarias, Subprefeituras e
Servigos vinculados as mesmas.

4. METODOLOGIA DE TRABALHO

E obrigacdo da contratada manter preposto(s) encarregado(s) e supervisor de
obras com Carteira Nacional de Habilitagdo e portando telefone celular funcional sempre
ativo (ligado) em horario comercial, o qual devera receber as solicitagdes dos fiscais e
gestores contratuais, também, planejar, organizar e controlar a execugéo dos trabalhos
através de ordens de servico que deverdo ser organizadas em planilhas mensais
contendo os servigos executados no periodo. Sendo que estas serdo verificadas pelos
gestores contratuais solicitantes mensalmente.
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A Empresa devera apresentar profissional devidamente habilitado: (arquiteto e/ou
engenheiro civil) residente, com carga horario de 44 horas semanais para
acompanhamento dos servigos em execugao, com ART ou RRT de Cargo e Fungdao em
nome do profissional, vinculada ao contrato de prestagdo de servigos firmado entre a
licitante vencedora e a Prefeitura Municipal de Gravatai.

Os funcionarios que irdo operar equipamentos, deverdo possuir cursos
especificos, como, plataforma elevatéria, NRO1, NR 10, NR 11, NR12 e NR 35 e demais
que por ventura a fiscalizagdo solicitar, e demais equipamentos, os quais, também exijam
capacitagao.

Os residuos decorrentes da prestagao dos servigos no local apontado, classes A,
B, C e D, deverdo ser depositados em local devidamente licenciado pelos 6rgaos
responsaveis ambientais, ao encargo da contratada sob indicagao da contratante.

5. PROGRAMAGAO DE TRABALHO

Os servigos serao executados conforme metodologia de trabalho e orientagao dos
encarregados, do supervisor e responsavel técnico contratado pela empresa e conforme
solicitagdes dos gestores e fiscais contratuais. A responsabilidade técnica é do profissional
habilitado contratado da empresa, este devera anotar ART’s ou RRT’s especificas, quando
a natureza do servigo a ser executado assim exigir, responsabilizando-se pelos servigos
de reparacao/reforma predial e apresenta-la aos gestores e fiscais contratuais.

Toda a equipe bem como o0s servicos a serem executados deverao estar a
disposicao da contratante, bem como todo o ferramental e materiais contidos nos servigos
conforme Planilha Orgcamentaria — Anexo |, para iniciar diariamente as atividades
conforme ordens de servicos, postadas via sistema, pelos servidores. Apds a realizacao
do trabalho cabe ao encarregado de equipe apresentar a ordem de servigo, a um servidor
responsavel no local, para que este ateste a realizacido do trabalho solicitado;

A equipe de trabalho sera composta conforme descrito no Anexo I, a fim de
atender as demandas do local descrito.

Obs.: A equipe com os respectivos EPI's, EPC’s, ferramentas, equipamentos e
veiculo descrito neste projeto basico deverdo estar a disposicdo da contratante
permanentemente independente de terem concluido suas tarefas diarias.

6. FORMAGAO DA EQUIPE DE TRABALHO

Equipe - Para a execugcao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia,
referentes as solicitagdes de gestor(es) e fiscal(is) contratual(is) indicados pela Secretaria
Municipal da Administracéo;

6.1 — SERVICOS A SEREM EXECUTADOS
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Os demais servigos descritos e contidos conforme planilha orgamentaria ANEXO,
serdo executados a parte da equipe supracitada conforme referéncia
SINAPI/dezembro/2023 conforme abaixo:

Valor R$ 4.659.650,80 — Quatro milhdes seiscentos e cinquenta e nove mil
seiscentos e cinquenta reais e oitenta centavos.

Podera haver remanejo: de funcionarios, equipamentos e/ou ferramentas, de uma
equipe para outra, conforme necessidades dos gestores e fiscais contratuais e
disponibilidade das demais equipes.

Os profissionais contratados deverao ter solidos conhecimentos na sua area de
atuacao, bom rendimento funcional, dominio sobre a execucéo das tarefas que lhe forem
repassadas e conduta adequada no ambiente de trabalho e experiéncia comprovada, por
meio de carteira de trabalho ou outros documentos idéneos.

7 — INSUMOS E MATERIAIS DE CONSUMO

A responsabilidade pelo fornecimento dos insumos e materiais consumiveis,
necessarios para a utilizagao das ferramentas e equipamentos, tais como: brocas, discos
de corte, serras para arco, lixas, ponteiras para parafusaderias, combustivel, e todos os
demais necessarios para permitir a execugao dos servicos demandados, é de
responsabilidade da contratada.

E de responsabilidade da contratada a guarda, conservacdo e zelo das
ferramentas, veiculos e maquinas utilizadas na prestacédo dos servicos;

E de responsabilidade da contratada a substituicio imediata de veiculos,
maquinas, equipamentos e ferramentas, que nao dispuserem de perfeitas condi¢des de
uso.

8. UNIFORMES, EPI's E EPC’s

A contratada devera fornecer aos seus funcionarios, conforme cada caso os
uniformes e equipamentos de protecao individual e coletiva.

Os operarios somente poderdo trabalhar uniformizados e munidos de
equipamento de protecao individual, devendo a empresa fornecer, tantos jogos, quanto
forem necessarios a boa apresentacao e asseio de seus funcionarios;
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9. GESTAO DE CONTRATOS

Cabera aos fiscais e gestores indicados, 0 acompanhamento dos trabalhos por
equipe, solicitados aos encarregados ou supervisor da equipe através de e-mail e
registrados na forma de ordens de servigo, assim como a identificagdo dos funcionarios
que os executaram, a qualidade dos servigos realizados, a utilizagdo de uniformes e
equipamentos de protecéo pelos executores e todas as obrigagdes citadas neste projeto
basico de manutencéao predial;

Os gestores e fiscais terdao plenos poderes para, nos locais de trabalho, proceder
qualquer determinagéo que seja necessaria a perfeita execugao do servigo.

Aos gestores e fiscais contratuais se reserva o direito de solicitar a substituicao
imediata, para apuragdo dos fatos, de qualquer funcionario que apresentar
comportamento indesejavel, tais como falta de zelo e cuidado na execugao das tarefas,
desleixo, impontualidade, baixa produtividade, imperfeicdo nas atividades
desempenhadas, insubordinagao perante a fiscalizacao, falta de educagao ou respeito
com os demais colegas ou quaisquer pessoas em contato durante a execugao dos
servigos.

[ Gestor e Fiscal indicados pela SMAT:
o Acompanhamento de Servigos — Eng. Civil. MARCUS VINICIUS AZEVEDO
DA SILVA.

10. DO CONTRATO E PRAZO

A vigéncia contratual sera de 10 (meses) consecutivos contados a partir da
assinatura do contrato, com possibilidade de prorrogagdo em conformidade com a Lei
14.133/2021.

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Arcar com todas as despesas relativas a prestacdo do servico, sendo elas
trabalhistas, tributarias, encargos sociais, previdéncias, seguros, indenizagdes, inclusive
contra terceiros, aquisicado de ferramentas, equipamentos, veiculos, licenciamentos,
combustiveis, manutengbes de equipamentos e veiculos, treinamento de funcionarios,
uniformes, EPI's, EPC's, custos com ART's, RRT's, ou quaisquer outras despesas que se
fagam necessarias durante a execugao do contrato;

Manter em dia todas as condi¢des para habilitacdo durante toda a execucao do
contrato, apresentando os devidos comprovantes quando solicitado pelos gestores
contratuais; Realizar vistorias programadas de acordo com as solicitacdes dos gestores
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e fiscais contratuais para que se possam evidenciar os problemas descritos no item
anterior; Realizar as manutengdes de acordo com a Norma Brasileira - ABNT NBR 16280,
valida a partir de 18/04/2014 e de acordo com suas alteragbes ja ocorridas e ou que
venham a ocorrer durante a execug¢ao dos contratos e suas referéncias normativas (ABNT
NBR 5671, ABNT NBR 5674, ABNT NBR 15575), além de toda a legislacao pertinente ao
objeto deste projeto basico, inclusive as relativas a seguranga do trabalho, acordos
coletivos de categorias ou quaisquer outras em vigéncia, respeitando sempre as
condi¢des de suas alteragdes.

11.1 SUBCONTRATAGAO
A CONTRATADA podera subcontratar servicos especializados acessoérios ao
objeto contratado, condicionado a autorizagao prévia da fiscalizacéo.

12. QUALIFICAGOES TECNICAS

PARA FINS DE HABILITAGAO

Poderdo participar da licitacdo empresas de prestacdo de servigos que
contenham em seu quadro técnico, registrado no Conselho Regional de Engenharia,
Agronomia (CREA) ou CAU Conselho de Arquitetura e Urbanismo, profissional legalmente
habilitado a responsabilizar-se pelos servigos prestados e que atenda aos requisitos de
qualificacdo discriminados a seguir, além de outras documentagdes estabelecidas no
respectivos edital:

12.1 Certidao de Registro de Inscricdo ou Inscricdo de Regularidade de Pessoa
Fisica (Responsavel Técnico) no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia/CREA
e/ou Conselho de Arquitetura e Urbanismo/CAU da regidao a que estiverem vinculados,
valido na data da abertura da licitagao;

12.2 COMPROVACAO DE VINCULO: Engenheiro Civil ou Arquiteto (responsavel
pelos servicos)

A comprovagéao do vinculo dar-se-a através de um dos seguintes documentos:

) Ficha de Registro de Empregados e respectiva anotacdo na CTPS, quando
se tratar de profissional com vinculo empregaticio;

)  Contrato social em vigor, devidamente registrado no 6rgdo competente
quando se tratar de socio ou diretor;

)  Contrato de prestacao de servigos técnicos de profissional auténomo;

IvV)  declaragdo de compromisso de vinculacédo contratual futura, caso o licitante
se sagre vencedor do certame, com a anuéncia do profissional a ser contratado;
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12.3 Atestado de Capacitacdo técnico-profissional, mediante apresentacdo de
Certidao de Acervo Técnico - CAT com registro de atestado (declaragao fornecida por
pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado, que ateste a execucéao
caracteristicas semelhantes as do objeto), serdo compreendidas atestados com area
minima executada de 1.500m?, expedida pelo CREA ou CAU da regiao pertinente, nos
termos da legislagéo aplicavel, em nome do(s) responsavel(is) técnico(s) e/ou membros
da equipe técnica que participarao do servigo;

12.4 Declaragao, assinada pelo representante da empresa, de que a empresa
licitante reune condi¢cées de cumprir e seguir as normas de Seguranga e Medicina do
Trabalho, através de laudos PCMSO, PPRA e PGR assinados pelo Médico do trabalho ou
Engenheiro de segurancga do trabalho, a serem apresentados em momento oportuno, caso
seja declarada vencedora.

13. Relativa 8 HABILITAGAO JURIDICA

13.1 Ato Constitutivo (Estatuto ou Contrato Social), da Licitante e sua ultima
alteragao, caso exista, devidamente registrado no 6rgdao competente, para as sociedades
comerciais, e, no caso de sociedade por agées, acompanhado de documentos de eleigao
de seus administradores, e ainda no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio.

13.2 Documento de identificagdo (cédula de identidade) do representante legal da
Licitante e registro comercial, no caso de empresa individual.

13.3 Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de pessoa Juridica (CNPJ).

13.4 Decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

13.5 Declaragao do representante legal da empresa de licitante ndo possui em
seu quadro societario servidor publico da ativa ou empregado de empresa publica ou de
sociedade de economia mista.

14. Relativa 3 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

14.1 Certiddo Negativa do Cartorio Distribuidor, relativo a faléncias e concordatas
do local da sede do proponente, cuja data ndo seja anterior a 60 (sessenta) dias que
precedem a data da sesséo inaugural.

14.2 Nas hipéteses em que a certiddo encaminhada for positiva em razao de estar
a empresa em recuperacado judicial ou extrajudicial, deve o licitante apresentar
comprovante da homologagao/deferimento pelo juizo competente do plano de
recuperacao judicial/extrajudicial em vigor.

14.3 Balango patrimonial e demais demonstragdes contabeis do ultimo exercicio
social da empresa Licitante, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, que comprovem
a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
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balangos provisérios, podendo ser atualizados pelos indices oficiais quando encerrados a
mais de 03 (trés) meses da data de apresentagao da proposta.

14.4 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacao de balanco patrimonial e demonstracbes contabeis referentes ao periodo
de existéncia da sociedade.

14.5 Com base nos dados extraidos do balanco patrimonial, a boa situacao
financeira do licitante sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), com resultados iguais ou maiores que 1 (um), calculados
pela aplicacdo das formulas abaixo:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
5G = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC= Ativo Circulante
- Passivo Circulante

A licitante que apresentar indices econémicos inferiores a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente devera comprovar que
possui capital social ou patriménio liquido de no minimo 10% (dez por cento) do valor total
estimado da contratacdo ou do valor total do(s) item(ns) por ela ofertado(s) na presente
licitacao.

15.Relativa 8 REGULARIDADE FISCAL e TRABALHISTA

15.1 Declaragao firmada pelo representante legal da empresa de que o respectivo
quadro de pessoal cumpre o disposto no artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal, nos
termos do modelo anexo ao Decreto n® 4.358, de 5 de setembro de 2002, que regulamenta
a Lei Federal n 9.854/99.

15.2 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do art. 642-A da CLT,
acrescentado pela Lei n°® 12.440, de 7 de julho de 2011, e na Resolugdo Administrativa n°
1470/2011 do Tribunal Superior do Trabalho, de 24 de agosto de 2011.

15.3 Prova de inscricdo no Cadastro Municipal de Contribuintes, relativo ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto licitado.
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15.4 Certiddo Negativa de Débitos da Licitante, de Tributos Municipais e da Divida
Ativa, expedido pelo Municipio da sua sede.

15.5 Certidao Negativa de Débitos da Licitante, de Tributos Estaduais e da Divida
Ativa, expedido pelo Estado da sua sede.

15.6 Certidao conjunta de regularidade de débitos relativos a tributos federais e a
divida ativa da Unido.

15.7 Certiddo de Regularidade da Licitante, perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS — CRF), expedida pela Caixa Econémica Federal.

16. REQUISITOS DE VISITA TECNICA

Sera opcional ao licitante o Atestado de Visita técnica, sendo obrigatério Termo
de conhecimento vistoria técnica;

A visita devera ser agendada com antecedéncia de trés dias junto a Secretaria
Municipal da Administracdo, Modernizagao e Transparéncia (SMAT), pelo Fone: (51)
3600-7316 ou pelo e-mail smat@gravatai.rs.gov.br;

17. DO PAGAMENTO

A CONTRATADA adquire o direito de faturar os servigos decorrentes e contidos
na planilha orcamentaria, mediante critério e ordem de servigos fornecidos pela
fiscalizacdo desde que:

- Tenha executado todos os servigos solicitados pela contratante;

A CONTRATANTE adquire o direito de descontar, mensalmente, o valor dos
servicos nao executados ou em desconformidade.

18. LOCAL DE PRESTAGAO DE SERVICO
Os servigos serao realizados no local descrito abaixo, podendo haver inclusao ou
exclusdo de novos locais sem a necessidade de adendo contratual:
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Podera haver alteragées de endereco, conforme necessidades da Administragao.

LOCALIDADE/ENDERECO:
Rua Itacolomi, 3600 — SAO VICENTE — GRAVATAI-RS

Gravatai, 04 de abril de 2024.

. _Marcus Vinicius Azevedo da Silva
» Assinado digitalmente :
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