Estado do Rio Grande do Sul

Prefeitura Municipal de Gravatai

TERMO DE REFERENCIA
Secretaria Municipal de Obras Publicas
1. Condigodes gerais da contratagao

1.1. Definicdo do objeto: Contratagdo de empresa especializada para treinamento e

aperfeicoamento de pessoal.
1.2. Data do Curso: 17 e 18 de setembro de 2024.

1.3. Local e Horario do Curso: Auditorio do Centro Administrativo Norte, sito na Av. Itacolomi,
3.600, Sao Vicente, Gravatai/RS, 17 de setembro de 2024: das 9h as 12h e das 13h30min as 17h
e 18 de setembro de 2024: das 9h as 16h.

1.4. Especificagoes e quantidades

Item | Cédigo| Objeto | Descricdo do Objeto | Quantidades | Unidades

1 19180 Taxa de Inscricao em curso 1

. I Servigo
inscrigao.

2. Fundamentacao e Descricdo da Necessidade da Contratagao:

A qualificagcdo dos servidores publicos € um elemento fundamental para o desempenho
eficaz das atividades governamentais. Diante da constante evolugao do cenario socioecondmico e
das demandas da sociedade, torna-se imprescindivel investir na capacitagéo e atualiza¢ao continua
dos servidores, a fim de garantir a prestagdo de servigos publicos de qualidade e alinhados as

necessidades do cidadao.

Diante disso, este termo de referéncia busca a contratacdo de empresa especializada para
treinamento e aperfeicoamento de pessoal, visando a qualificacdo dos servidores na etapa de
planejamento das contratagdes publicas, com a programatica: “Planejamento, Contratagao,
Execucao e Fiscalizagao de Obras e Servigos de Engenharia Conforme a Lei 14.133/2022”. O
curso ndo tem nimero limite de participantes e sera ministrado para servidores de todas as
Secretarias detentoras de contratos de obras do Municipio, no auditério do Centro
Administrativo da Prefeitura Municipal, com capacidade para 234 lugares. O que torna a
contratacao extremamante vantajosa para a municipalidade, tendo em vista que o mesmo

curso, no formato presencial, custa R$ 690,00 por pessoa. O formato In Company também
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tem o beneficio de possibilitar adaptagcdao a realidade do 6rgao, tornando o curso

personalizado.
2.1. Previsdo no PCA: O plano de contratagdo anual do municipio esta em elaboragéo.

3. Descricao da solugdo como um todo considerando o ciclo de vida do objeto e
especificagdao do Produto: O curso abordara temas relevantes para o desempenho das atividades
dos servidores publicos, na etapa de planejamento, contratagao, execugao e fiscalizagdo de obras

e servigcos de engenharia, contemplando aspectos técnicos, gerenciais e de legislagao aplicada.
4. Requisitos da Contratacao

4.1. Dos requisitos: Experiéncia comprovada dos instrutores na area de ensino e capacitagdo

profissional e disponibilidade de recursos pedagdgicos adequados para a realizagdo dos cursos.
5. Modelo de execugao do Objeto
5.1. Condigoes de entrega

5.1.1. O curso sera realizado de acordo com o cronograma estabelecido, contemplando aulas

presenciais, conforme determinado no ato da inscrigao.
6. Modelo de gestao do contrato

6.1. Nao se aplica.

7. Critérios de medi¢ao e pagamento

7.1. Recebimento provisério e definitivo

7.1.1. O servigo sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da contratacdo, para efeito de posterior verificagdo de sua

conformidade com as especificagdes constantes no termo de referéncia e na proposta.

7.1.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 20 dias Uteis, a contar do recebimento da Nota
Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apés a verificagao da qualidade

e quantidade do material.

7.1.3. Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento

definitivo sera de até 10 dias uUteis.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do

atendimento das exigéncias contratuais.
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7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execucgéo do

objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.1.6. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidagcao de despesa, ndo sera computado para os fins

do recebimento definitivo.

7.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do

contrato.
7.2. Liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correra o prazo de 21 dias Uteis para fins de liquidagéo, na
forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade

de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacgao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal/Fatura

apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) numero do empenho;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao ou entidade contratante;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagédo da situagdo, sem 6nus

ao Contratante.

7.2.5. Parafins de liquidagao, o contratado se obriga a manter, durante toda a execugéao do servico,
em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para a
habilitagéo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratagao direta, nos termos do inciso XVI, do
Art. 92 da Lei 14.133/2021.
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7.2.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida

Lei Complementar.

7.2.7. O contratado devera observar os termos constantes nos Decretos Municipais n°
19.203/2021, 19.388/2021 e 21.175/2023 e suas alteragdes.

7.3. Pagamento

7.3.1. O pagamento a contratada sera realizado no prazo de 21 (vinte e um) dias Uteis apds o

recebimento da nota fiscal e do atestado da responsavel.
7.3.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacédo aplicavel.

7.3.3. Para fins de pagamento, a CONTRATADA, apos a homologacao, devera informar ao Setor
Financeiro da Secretaria requisitante o banco, o n.° da agéncia e o n.° da conta, na qual sera
realizado o depdsito correspondente. A referida conta devera estar em nome da pessoa juridica, ou

seja, da CONTRATADA. Nao serao realizados pagamentos por meio de boleto bancario.
7.4. Antecipagdo de pagamento
(X) Nao sera permitido

() Podera haver o pagamento antecipado, desde que atendido os requisitos do paragrafo 1°, do

Art. 145 da Lei 14.133/2021 e apds avaliagdo do caso concreto pela administracao.
8. Forma e critérios de selecao do fornecedor

8.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta: O fornecedor sera selecionado
por meio da realizagao de procedimento de INEXIGIBILIDADE, com base na alinea f), inciso lll, do
Art. 75 da Lei Federal 14.133/2021.

8.2. Qualificacao técnica

8.2.1. Conforme documentagédo anexa, trata-se de uma instituicdo de educagdo que atende os
requisitos de habilitagao e qualificagdo minima necessaria por diversos motivos, como por exemplo:
Reputacdo e conhecimento, Corpo docente Qualificado, Infraestrutura e Recursos e Curriculo

Abrangente.

9. Estimativas do valor da contratagao:
Valor estimado: R$ 12.000,00.

O valor estimado é a pesquisa de precos utilizada como referéncia na contratagdo, conforme
paragrafo 4°, do Art. 23 da Lei Federal 14.133/2021, atendendo ao inciso Il, do Art. 72 da referida
lei.
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10. Dadotagao orgamentaria e demonstragido da compatibilidade da previsao de recursos

orcamentarios com o compromisso a ser assumido:

As despesas correrdo a conta da dotacao:

09 548 5010000 2021 333903948
13 1727 5001002 2304 333903948
11 3405 5001001 2471 333903948

11.  Justificativa para a ndo elaboragao do Estudo Técnico Preliminar:

Em conformidade com a Lei n® 14.133/2021, especificamente no inciso | do art. 72, que estabelece
as diretrizes para a formalizacao de processos de contratagcio direta, a Administragdo Publica pode,
em determinados casos, dispensar a elaboracao de um Estudo Técnico Preliminar (ETP). Segundo
a referida lei, a formalizacao das contratagdes diretas deve ser acompanhada por um “documento
de formalizagcao de demanda e, se necessario, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo

de referéncia, projeto basico ou projeto executivo”.

O objetivo da inclusdo do ETP na Lei n° 14.133/2021 é garantir que as contratagdes sejam
realizadas com base em uma anadlise detalhada das necessidades da Administragao Publica,
contemplando a viabilidade técnica e econémica, a identificacdo de solugbes mais eficazes e a
mitigacao de riscos. No entanto, para a contratagdo de servigos de treinamento e capacitagéo, a
natureza direta e bem definida do servigco permite a dispensa do ETP. Isso é respaldado pelos
artigos 18, §1°, inciso X e 169, §3°, inciso | da lei, que tratam de modalidades de contratagdo menos

complexas.

O treinamento e capacitacao dos servidores, em especial para eventos ja consolidados como cursos
destinados a servidores municipais, ndo demandam um estudo técnico aprofundado devido a sua
natureza padronizada e objetivos claramente delineados. A experiéncia acumulada pela
Administracdo Publica na contratacdo desses servigos justifica a dispensa do ETP detalhado,

facilitando uma abordagem mais agil e eficaz.

Neste contexto, a elaboracado de um Termo de Referéncia, conforme estabelecido no art. 6°, inciso
XXIIl da Lei n® 14.133/2021, assegura a eficiéncia, economia e transparéncia necessarias para
atender as demandas e interesses publicos, sem comprometer a conformidade com a legislagao
vigente. A simplicidade do processo, em casos de valores reduzidos e servigos claramente

definidos, contribui para uma resposta mais rapida as necessidades de capacitagao dos servidores.
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Portanto, a dispensa do ETP ¢ justificada pela natureza do servico e pelo valor da contratacao,
permitindo um processo mais eficiente e menos oneroso em termos de tempo e recursos, enquanto

assegura a qualidade e a conformidade da contratacao com as disposi¢des legais.

12. Comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacido e

qualificagao minima necessaria: Documentos comprobatoérios anexados ao processo.

13. Razao da escolha do contratado: Trata-se de instituicdo de educacao de referéncia no

Estado do Rio Grande do Sul, com notéria especializagao no tema a ser estudado.

14.  Justificativa de precgo: Por se tratar de contratagdo no formato In Company, personalizado
para o 6rgao contratante, sem limitagdo de inscritos, tendo como possibilidade o preenchimento
total de vagas do auditério do Municipio (234 lugares). Dado as especificidades, verificamos a
impossibilidade da realizacdo de pesquisa de pregcos nos termos do Art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021. Diante disso, foram anexadas notas fiscais do contratado em contratagdes
semelhantes, conforme paragrafo 4°, do Art. 23 “Nas contratagbes diretas por inexigibilidade ou por
dispensa, quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e
3° deste artigo, o contratado devera comprovar previamente que 0s pregos estao em conformidade
com os praticados em contratagcbes semelhantes de objefos de mesma natureza, por meio da
apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano

anterior a data da contratacdo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.”

Gravatai, 30 de setembro de 2024.

WILLIAN GALVAO Assinado de forma digital
DA por WILLIAN GALVAO DA

SILVA:
SILVA:0249533901 oy 249339018

8 16:17:43 -03'00'
Willian Galvao da Silva

Agente Administrativo Il
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