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TERMO DE REFERENCIA

ORGAO SOLICITANTE

Secretaria da Administracdo, Modernizagéo e Transparéncia - SMAT

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Definicéo do objeto

Contratacdo do curso: OS SISTEMAS LICITACON E LICITACON OBRAS: INFORMACOES

E DOCUMENTOS DE CADASTRAMENTO OBRIGATORIO E OS PRAZOS A SEREM
OBSERVADOS, DE ACORDO COM A LF N.° 14.133/2021 que ocorrera no dia 21 de maio de
2025, no auditorio da DPM EDUCACAO, para os servidores:

Ana Clara Balena: 39812-1

Liane Ellingsson Ramos: 36319-1

Carla dos Santos Mendes: 32956-1

Diego Miguel Chagas: 37471-1

Eduardo Tomaz Paines: 40817-2

1.2 Especificacdes e quantidades

OBJETO QUANTIDADE UNIDADE

Curso: OS SISTEMAS LICITACON E LICITACON
OBRAS: INFORMAGOES E DOCUMENTOS DE
1 CADASTRAMENTO OBRIGATORIO E OS PRAZOS A 5 unidade
SEREM OBSERVADOS, DE ACORDO COM A LF N.°
14.133/2021

1.3 Do agrupamento de itens em lotes

A agquisicao/contratacdo se dara em lotes?
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(X) Nao
() Sim

Justificativa: Nao se aplica.

O objeto desta contratacdo se enquadra na descricdo de bens e servicos comuns, aqueles
cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por edital, por
meio de especificacbes usuais de mercado conforme o disposto no art. 6°, Xlll, da Lei n.°
14.133/21.

N&o se aplica, por se tratar de compra Unica.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

E imperativo que servidores estejam plenamente atualizados quanto as novas exigéncias
legais, especialmente no que tange a inser¢cdo de informacdes nos sistemas eletrénicos
oficiais.

Entre essas exigéncias, destaca-se a obrigatoriedade de utilizacdo dos sistemas Licitacon e
Licitacon Obras, instituidos pelo Tribunal de Contas, os quais centralizam o envio das
informac0des relativas as licitagbes, contratos e obras publicas. O correto preenchimento, a
observancia dos prazos legais e 0 envio tempestivo das informacfes sdo essenciais para
garantir a conformidade da gestao contratual e evitar responsabilizacdes futuras.

Com isso se faz presente a necessidade constante de capacitacdo do quadro de servidores,

a fim de atender plenamente o cumprimento da Lei.
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A despesa esta prevista no Plano de Contratacdo Anual. ID 5548

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

N&o se aplica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Dos Requisitos

Empresa com notdria especializacdo na area.

4.2 Vedacao de Marca

N&o se aplica.

4.3 Exigéncia de amostras e provas de conceito

Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstracédo do(s) servigo(s):

(X) Nao
() Sim

4.4 Exigéncia de carta de solidariedade

( X') N&o seré exigida carta de solidariedade.
() Sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execucao do
contrato, em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor.

Justificativa:
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4.5 Participacao de cooperativas

Sera admitida a participacdo de cooperativas?
(X) Nao
( )Sim

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Condi¢fes de Entrega

21 de maio de 2025: das 09h as 12h e das 13h as 17h.

5.2 Prazo de validade

N&o se aplica.

5.3 Substituicdo do objeto

N&o se aplica.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

O contrato seré& gerido e fiscalizado nos termos da Lei Municipal N° 4.464/2022 e os casos de
descumprimento/irregularidades serdo apurados consoante disciplinado na Lei Municipal N°
4.453/2022.
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Gestor indicado: A gestéo da contratacao ficara a cargo do Gestor de Contrato da
secretaria requisitante, nomeado através de portaria municipal.

Fiscal(is) indicado(s): Rodrigo Luiz Gomes

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

N&o se aplica.

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correra o prazo de 21 dias uteis para fins de liquidacao,
na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacgéo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal/Fatura
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) numero do empenho;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao ou entidade contratante;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem
onus ao Contratante.

7.2.5. Para fins de liquidacao, o contratado se obriga a manter, durante toda a execucédo do

contrato, em compatibilidade com as obriga¢cbes por ele assumidas, todas as condi¢des
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exigidas para a habilitacdo na licitacdo, ou para a qualificacdo, na contratacao direta, nos
termos do inciso XVI, do Art. 92 da Lei 14.133/2021.

7.2.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.2.7. O contratado devera observar os termos constantes nos Decretos Municipais n°
19.203/2021 e 19.388/2021 e suas alteracoes.

O pagamento ocorrera em 30 dias a partir da data da emissao da Nota Fiscal e apds o

recebimento dos produtos.

(X) Nao seré& permitido
( ) Podera haver o pagamento antecipado, desde que atendido os requisitos do paragrafo 1°,

do Art. 145 da Lei 14.133/2021 e ap0s avaliacdo do caso concreto pela administracao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

N&o ha selecdo de fornecedor, por se tratar de inexigibilidade.

N&o se aplica.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Valor total estimado é de R$ 1.006,00 (mil e seis reais).

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas correrdo por meio da dotacao:

04 - SMAT 82 15000001 2004 333903948

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. A contratada se obriga a efetuar a execugcédo do objeto, conforme especificacoes,
prazo e local constantes na proposta, no Edital, Nota de Empenho, neste Termo de
Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar.

11.2. A contratada se obriga a manter, durante toda a vigéncia do Contrato, em
compatibilidade com as obrigagfes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacao
e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar ao Municipio de Gravatai,
imediatamente, qualquer alteracéo nas condi¢des que deram ensejo a sua habilitacao.
11.3. A contratada se obriga a arcar com débitos fiscais, trabalhistas, previdenciarios,
comerciais, seguros e de responsabilidade civil, bem como despesas com viagens, estada
e permanéncia de pessoal decorrentes da contratacao.

11.4. A contratada deverd reparar, remover, corrigir, refazer ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecgoes.

11.5. A contratada assume exclusiva e integral responsabilidade pelo cumprimento de
todas as obrigacdes decorrentes da execucdo deste contrato, sejam de natureza
trabalhista, previdenciaria, comercial, civil, penal ou fiscal, inexistindo solidariedade do
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contratante relativamente a esses encargos, inclusive os que eventualmente advirem de
prejuizos causados a terceiros.

11.6. A contratada devera observar todas as disposi¢des contidas no Estudo Técnico
Preliminar, neste Termo de Referéncia e no Edital.

11.7. A contratada devera respeitar todos os prazos descritos no Estudo Técnico
Preliminar, neste Termo de Referéncia e no Edital.

11.8. A contratada devera manter seu cadastro atualizado junto ao municipio de Gravatai,
em especial o endereco eletrdnico (e-mail), visto que todas as comunicacgdes relativas a
contratacdo serdo encaminhadas por e-mail, e presumir-se-ao recebidas no primeiro dia
atil que se seguir ao envio, na forma do paragrafo Unico, do art. 4° da Lei 4.453/2022.
11.9. A contratada devera fornecer a garantia conforme descrito deste Termo de

Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar.

11. DAS SANCOES E PENALIDADES

12.1. Nos casos de atraso injustificado na entrega dos produtos ou de atraso no
adimplemento das obriga¢fes contratuais, o contratante podera aplicar a contratada multa
moratéria de 0,5% (meio por cento) sobre o valor total do contrato, por ocorréncia
registrada pelo fiscal do contrato, até o valor maximo de 30% (trinta por cento).

12.2. Pela inexecucéo total ou parcial do contrato a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sancdes:

a) Adverténcia, no caso de faltas leves.

b) Multa compensatéria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato por ocorréncia
registrada pelo fiscal do contrato, no caso de faltas, leves, médias e graves.

c) Impedimento de licitar ou contratar, no caso de faltas medias.

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos causados, nos casos

de faltas graves.
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12.3. Serdo consideradas faltas leves, para fins do disposto no item 12.2, além das
previstas no inciso |, do caput do Art. 155 da lei n° 14.133/2021, aquelas relativas a
inobservancia da clausula 11.8 deste termo de referéncia

12.4. Serao consideradas faltas médias, para fins do disposto no item 12.2, além das
previstas nos incisos I, lll, 1V, V, VI e VIl do caput do Art.155 da lei n® 14.133/2021, aquelas
relativas a inobservancia e/ou descumprimento das obriga¢des contidas na clausula 11.6
deste termo de referéncia

12.5. Serdo consideradas faltas graves, para fins do disposto no item 12.2, além das
previstas nos incisos VIII, 1X, X, XI, e Xl do caput do ART.155 da lei n° 14.133/2021,
aguelas relativas a inobservancia e/ou descumprimento das obrigacbes contidas nas
clausulas 11.1, 11.2,11.3, 11.4, 11.5, 11.7 e 11.9 deste Termo de Referéncia.

12.6. Para fins de aplicacdo das multas previstas nas clausulas 12.1 e 12.2 sera
considerada ocorréncia registrada pelo fiscal do contrato aquela falta que, apds
identificada e comunicada pela fiscalizagdo a contratada, ndo foi solucionada e/ou
atendida no prazo estabelecido na notificagao.

12.7. A critério exclusivo da contratante, o recebimento das multas podera ocorrer
deduzindo-se do pagamento devido a contratada o valor correspondente a penalidade
aplicada.

12.8. As multas previstas nas clausulas 12.1 e 12.2 sdo independentes e autbnomas,
sendo que a aplicacdo de uma nédo exclui a possibilidade de aplicacao de outra por parte
da contratante.

12.9. As multas, por possuirem natureza pecunidria, poderéo ser cumuladas com outras
sancoes.

12.10. O contratante podera cobrar as multas administrativa e judicialmente;

12.11. No caso de aplicacao de quaisquer das penalidades previstas nas clausulas acima,
€ assegurada a contratada o direito de ampla defesa em processo administrativo a ser
instaurado.

12.12. O pagamento de multa pelo contratante ndo o exime da reparacdo de eventuais

danos, perdas ou prejuizos que possa acarretar a Administragéo.
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OBSERVACOES ADICIONAIS

13.1. O ndo cumprimento dos prazos referidos sujeita a empresa as penas previstas em
legislacéo relacionada as licitacdes publicas, entre outras.

13.2. A empresa vencedora devera enviar juntamente com as propostas dos Pregdes,
catalogo com fotos e especificacdes da marca e o modelo dos produtos ofertados; ou site
completo para pesquisa, caso a empresa hao envie documento que seja possivel realizar
a verificagdo do descritivo indicado no termo de referéncia o item sera desclassificado.
13.3. Os materiais deverdo ser entregues devidamente embalados com as devidas
informacdes para a sua identificacdo e conferéncia.

13.4. Todas as comunicacoes relativas a contratacdo serdo encaminhadas ao e-mail, no
correio eletrénico da empresa cadastrada junto ao Orgdo emissor da notificagdo, e
presumir-se-a recebida no primeiro dia Util que se seguir ao envio, na forma do paragrafo
anico do art. 4° da lei 4453/2022.

13.5. Conforme os Decretos Municipais n° 19388/21 e n® 19398/21 que versam sobre a
alteracdo da retencdo de IR nas contratacfes de bens e prestacdo de servicos com
vigéncia a contar de 01/01/2022, néo se aplicando as empresas optantes pelo simples
nacional.

13.5.1. As novas regras de retencdo de imposto de renda estdo vigentes desde
02/01/2022 conforme DECRETO MUNICIPAL n° 19.388 de 06/12/2021 que adota a IN
RFB n°® 1234/2012 para fins de retencéo de IRRF nas contratacdes de bens e na prestacao
de servicos realizadas pelo Municipio de Gravatai, desta forma, solicitamos que cada
empresa verifigue seu enquadramento na legislagéo vigente e proceda a emissao da Nota
Fiscal da forma correta.

13.5.2. Para venda de mercadorias as informacfes deverdo constar no campo
Observacgdes/ Informagdes complementares na DANFE.

13.5.3. Ressaltamos que as notas fiscais de servico emitidas em desacordo n&o serao

aceitas e deverdo ser substituidas, em caso de DANFE, sera necessario emitir carta de

10
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correcdo, portanto, o prazo de pagamento terd inicio a contar da emissdo da nova nota
fiscal/carta de correcao.

13.5.4. Solicitamos que as empresas optantes pelo Simples Nacional enviem a Certidao
de Optante pelo Simples Nacional que pode ser gerada através do link abaixo:
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SIMPLESNACIONAL/aplicacoes.aspx?id=21

ADRIANA Assinado de forma digital

MARTINS por ADRIANA MARTINS

SUTERO:01471308081
SUTERO:01471308 pados: 2025.05.19

081 16:21:02 -03'00"

Gravatai, 19 de maio de 2025.
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