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TERMO DE REFERENCIA (TR)

Secretaria Municipal da Familia, Cidadania e Assisténcia Social de Gravatai/RS

Condicoes gerais da contratacio:

.1.  Definicido do objeto: Aquisicdo de 02 (dois) banners para atender a demanda do Conselho

Municipal de Assisténcia Social (CMAS). O meio de aquisi¢do sera a contratagdo direta, através da
dispensa de licitagdo, nos termos do artigo 72 c/c 75, inc. II da Lei n. 14.133/2021 e Decreto
Municipal n. 23.160/2025.

1.2.  Especificacées e quantidades:
Item | Cadigo Produto Qtde Unid.
1 31299 Banner (conforme termo de referéncia) 02 Un.
DESCRICAO DO PRODUTO

Banner 1,2 m x 0,9 m: confeccao de banner de 1,2 m (altura) x 90 cm (largura), gramatura 440 g/m?,
impressao colorida (4x0), fosca, material lona, contendo duas hastes em madeira em formato
cilindrico, com acabamento nas pontas e corda na haste superior. O material do produto deve ser de
boa qualidade.

O layout/arte sera enviado junto com a nota de empenho para o e-mail cadastrado da empresa

fornecedora.

1
1

3. Do agrupamento de itens em lotes: A aquisi¢ao/contratacdo ndo se dard em lotes.

4. Da Classificacao do Objeto: O objeto desta contratacdo se enquadra na descrigdo de bens e

servigos comuns, aqueles cujos padrdoes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente

definidos por edital, por meio de especificagdes usuais de mercado conforme o disposto no art. 6°,

1

XIII, da lei n.° 14.133/21 e no estudo técnico preliminar, anexo deste termo de referéncia.

5.  Prazo de Vigéncia: Considerando o objeto desta contratagdo, o vinculo entre Municipio e

Fornecedor ¢ porquanto durar o tempo de garantia do produto, qual seja de 02 (dois) anos.

2. Fundamentacio e Descricio da Necessidade da Contratacdo: A justificativa da

C

ontratagdo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudos Técnico Preliminar,

apéndice deste termo de referéncia.

2.1.  Previsao no PCA: A presente demanda ndo estd prevista no Plano de Contratacdo Anual do

Municipio visto que surgiu apos o planejamento realizado pela Secretaria no ano de 2024.
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3. Descricio da solucio como um todo considerando o ciclo de vida do objeto e
especificacdo do Produto: A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em

topico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

4. Requisitos da Contratacio

4.1.  Dos requisitos: Os requisitos da contratagdo encontram-se detalhados em topico especifico
do Estudo Técnico Preliminar.

4.2. Vedac¢ao de Marca: Nao se aplica a esta contratagao.

4.3. Exigéncia de amostras e provas de conceito:

Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstragdo do(s) servico(s):

(x) Nao

() Sim

4.4. [Exigéncia de carta de solidariedade

(x) Nao sera exigida carta de solidariedade.

() Sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execugdo do contrato,
em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor.

4.5. Participacido de cooperativas

Sera admitida a participagdo de cooperativas?

() Nao

(x) Sim

5. Modelo de execucio do Objeto:

5.1. Condicoes de entrega

Prazo de entrega: O prazo de entrega sera de 15 dias subsequentes ao envio da nota de empenho
ao enviado a empresa fornecedora.

Local de entrega: Avenida Itacolomi, N° 3600, Bairro Parque Res. S3o Vicente, Gravatai/RS,
CEP: 94.155-052 - Prédio 1 - SMFCAS

Horario de entrega: 09h00Omin as 17h00min

6. Modelo de gestao do contrato:

6.1. A empresa devera enviar o produto no prazo de 15 dias subsequentes ao envio da nota de
empenho a empresa.

6.2. A nota de empenho serd emitida em conformidade com a proposta enviada, ficando a

empresa obrigada cumprir com o envio do produto nos termos deste documento.
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6.3. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

6.4. O contrato sera gerido e fiscalizado nos termos da Lei Municipal N° 4.464/2022 e os casos
de descumprimento/irregularidades serdo apurados consoante disciplinado na Lei Municipal N°
4.453/2022.

6.5.  Gestor do Contrato: Ronaldo Resem Ferreira

6.6. Fiscal do Contrato: Oscar Rana Dias

7. Critérios de medicao e pagamento:

7.1. Recebimento provisorio e definitivo

7.1.1. O servico podera ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 5 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.1.2. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.1.3. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

7.1.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do
contrato.

7.2. Liquidacao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correra o prazo de 21 dias uteis para fins de liquidagdo, na
forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogac¢do, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite

de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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7.2.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal/Fatura

apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) numero do empenho;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo ou entidade contratante;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada at¢é que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao
Contratante.

7.2.5. Para fins de liquidacdo, o contratado se obriga a manter, durante toda a execucdo do
contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas
para a habilitagdo na licitacdo, ou para a qualificagdo, na contratagdo direta, nos termos do inciso
XVI, do Art. 92 da Lei 14.133/2021.

7.2.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.2.7. O contratado devera observar os termos constantes nos Decretos Municipais n° 19.203/2021
e 19.388/2021 e suas alteracdes.

7.3. Pagamento

7.3.1. O pagamento a contratada sera realizado no prazo de 21 (vinte e um) dias Uteis apos o
recebimento da nota fiscal e do atestado da Fiscalizagao.

7.3.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
7.3.3. Para fins de pagamento, a CONTRATADA, apds a homologag¢do, devera informar ao Setor
Financeiro da Secretaria requisitante o banco, o n.° da agéncia e o n.° da conta, na qual sera
realizado o deposito correspondente. A referida conta devera estar em nome da pessoa juridica, ou
seja, da CONTRATADA. Nao serdo realizados pagamentos por meio de boleto bancério.

7.4. Antecipacao de pagamento

(X) Nao sera permitido

() Podera haver o pagamento antecipado, desde que atendido os requisitos do paragrafo 1°, do Art.

145 da Lei 14.133/2021 e ap6s avaliagdo do caso concreto pela administracao.
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8. Forma e critérios de selecio do fornecedor:

8.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta: A contratacdo sera direta, através da
dispensa eletronica de licitagdo, cumprindo os requisitos previstos no artigo 75, inciso II da Lei n.
14.133/2021 e Decreto Municipal 23.160/2025.

8.2.  Nos precos propostos deverdo estar incluidos todos os gastos para o fiel cumprimento da
obrigacao.

8.3. A empresa devera confeccionar o produto atentando-se ao layout/arte enviado, respeitando
as dimensdes, caracteristicas e cores, sob pena de ndo recebimento do produto.

8.4. A validade da proposta devera ser de, no minimo, 30 (trinta) dias.

9. Estimativas do valor da contratacio: Especificacdes e quantidades conforme documento

anexo a este termo de referéncia.

10. Da dotagdo orcamentaria: As despesas correrdo a conta da dotagdo:

12 16601335 2120 4244 3339030 44

11. Obrigacoes da contratada:

11.1. A contratada se obriga a efetuar a execu¢do do objeto, conforme especificagdes, prazo e
local constantes na proposta, no Edital, no Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar
11.2. A contratada se obriga a arcar com débitos fiscais, trabalhistas, previdenciarios, comerciais,
seguros ¢ de responsabilidade civil, bem como despesas com viagens, estada e permanéncia de
pessoal decorrentes da contratagao;

11.3. A contratada devera reparar, remover, corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes;

11.4. A contratada assume exclusiva e integral responsabilidade pelo cumprimento de todas as
obrigagdes decorrentes da execucdo deste contrato, sejam de natureza trabalhista, providenciaria,
comercial, civil, penal ou fiscal, inexistindo solidariedade do contratante relativamente a esses
encargos, inclusive os que eventualmente advirem de prejuizos causados a terceiros;

11.5. A contratada devera observar todas as disposi¢des contidas no Estudo Técnico Preliminar,

neste Termo de Referéncia e no Edital;
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11.6. A contratada devera respeitar todos prazos descritos no Estudo Técnico Preliminar, neste
Termo de Referéncia e no Edital;

11.7. A contratada devera observar todas as disposi¢des contidas no Estudo Técnico Preliminar,
neste Termo de Referéncia e no Edital;

11.8. A contratada deverd entregar o produto no local indicado e nas condi¢des descritas neste
documento, sem 6nus a Municipalidade.

11.9. A contratada deverd confeccionar o produto atentando-se as caracteristicas do layout
enviado pelo Municipio, respeitando as dimensoes, cores e especificidades, sob pena de nao aceite
do produto.

11.10. A contratada deverd manter seu cadastro atualizado junto ao municipio de Gravatai, em
especial o endereco eletronico (e-mail), visto que todas as comunicagdes relativas a contratagdao
serdo encaminhadas por e-mail, e presumir-se-do recebidas no primeiro dia Util que se seguir ao

envio, na forma do paragrafo Unico, do art. 4° da Lei 4.453/2022;

12. Das sancdes e penalidades:

12.1.  Nos casos de atraso injustificado na execucao dos servigos ou de atraso no adimplemento
das obrigagdes contratuais, o contratante podera aplicar & contratada multa moratéria de 1% (um
por cento) sobre o valor total do contrato, por ocorréncia registrada pelo fiscal do contrato, até o
valor méximo de 10% (dez por cento).

12.2. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administragdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangoes:

Adverténcia, no caso de faltas leves.

a) Multa compensatoria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato por ocorréncia
registrada pelo fiscal do contrato, no caso de faltas médias e graves.

b) Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos, nos casos de faltas graves.

c) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade que serd concedida sempre que o contratado
ressarcir a Administragdo pelos prejuizos causados, nos casos de faltas graves.

12.3. Serdo consideradas faltas leves, para fins do disposto no item 12.2, aquelas relativas a

inobservancia da clausula 11.10 deste Termo de Referéncia;
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12.4. Serdo consideradas faltas médias, para fins do disposto no item 12.2, aquelas relativas a
inobservancia e/ou descumprimento das obriga¢des contidas na clausula 11.8 deste Termo de
Referéncia;

12.5. Serdo consideradas faltas graves, para fins do disposto no item 12.2, aquelas relativas a
inobservancia e/ou descumprimento das obrigagdes contidas nas clausulas 11.1, 11.2, 11.3, 11.4,
11.5,11.6,11.7,11.9 ¢ 11.10 deste Termo de Referéncia.

12.6. Para fins de aplicacdo das multas previstas nas clausulas 12.1 e 12.2 sera considerada
ocorréncia registrada pelo fiscal do contrato aquela falta que, ap6s identificada e comunicada pela
fiscalizacdo a contratada, ndo foi solucionada e/ou atendida no prazo estabelecido na notificacao.
12.7. A critério exclusivo da contratante, o recebimento das multas podera ocorrer deduzindo-
se do pagamento devido a contratada o valor correspondente a penalidade aplicada.

12.8. As multas previstas nas clausulas 12.1 e 12.2 sdo independentes e autonomas, sendo que

a aplica¢do de uma ndo exclui a possibilidade de aplica¢do de outra por parte da contratante.

12.9. As multas por possuirem natureza pecunidria poderdo ser cumuladas com outras
sancgoes.

12.10. O contratante podera cobrar as multas administrativa e judicialmente;

12.11. No caso de aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas nas clausulas acima, ¢

assegurada a contratada o direito de ampla defesa em processo administrativo a ser instaurado.
12.12. O pagamento de multa pelo contratante ndo o exime da reparagdo de eventuais danos,

perdas ou prejuizos que possa acarretar a8 Administracao.

13. Observacoes adicionais:

13.1. O nao cumprimento dos prazos referidos sujeita a empresa as penas previstas em legislagao
relacionada as licitagdes publicas, entre outras.

13.2. Todas as comunicacgOes relativas a contratacdo serdo encaminhadas ao e-mail, no correio
eletrénico da empresa cadastrada junto ao Orgdo emissor da notificagdo, e presumir-se-a recebida
no primeiro dia Util que se seguir ao envio, na forma do paragrafo tinico do art. 4° da lei 4453/2022.

13.3. Conforme os Decretos Municipais n°® 19388/21 e n° 19398/21 que versam sobre a alteracao
da retencdo de IR nas contratacdes de bens e prestacdo de servicos com vigéncia a contar de
01/01/2022, ndo se aplicando as empresas optantes pelo simples nacional.

13.3.1. As novas regras de retencao de imposto de renda estdo vigentes desde 02/01/2022 conforme
DECRETO MUNICIPAL n° 19.388 de 06/12/2021 que adota a IN RFB n°® 1234/2012 para fins de

reten¢do de IRRF nas contratagdes de bens e na prestagdo de servigos realizadas pelo Municipio de
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Gravatai, desta forma, solicitamos que cada empresa verifique seu enquadramento na legislagdo
vigente ¢ proceda a emissdo da Nota Fiscal da forma correta.

13.3.2. Para venda de mercadorias as informagdes deverdo constar no campo Observagdes/
Informagdes complementares na DANFE.

13.3.3. Ressaltamos que as notas fiscais de servigo emitidas em desacordo ndo serdo aceitas e
deverdo ser substituidas, em caso de DANFE, sera necessario emitir carta de corre¢cdo, portanto, o
prazo de pagamento terd inicio a contar da emissdo da nova nota fiscal/carta de correcao.

13.3.4. Solicitamos que as empresas optantes pelo Simples Nacional enviem a Certidao de Optante
pelo Simples Nacional que pode ser gerada através do link abaixo:

http://www@&.receita.fazenda.gov.br/SIMPLESNACIONAL/aplicacoes.aspx?id=21

Gravatai/RS, 24 de abril de 2025.

3 Di . Assinado digitalmente por:
Oscar Rana Dias Aginado digitalmente p

Agente Administrativo II E 040.212.790-08
Compras/SMFCAS 24/04/2025 09:13:20

Assinatura digital avancada com certificado digital nao ICP-

Matricula n.° 39627-02 Brasil.
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	3. Descrição da solução como um todo considerando o ciclo de vida do objeto e especificação do Produto: A descrição da solução como um todo encontra-se pormenorizada em tópico específico do Estudo Técnico Preliminar.
	4. Requisitos da Contratação
	4.1. Dos requisitos: Os requisitos da contratação encontram-se detalhados em tópico específico do Estudo Técnico Preliminar.
	4.2. Vedação de Marca: Não se aplica a esta contratação.
	4.3. Exigência de amostras e provas de conceito:
	( ) Sim
	4.4. Exigência de carta de solidariedade
	(x) Não será exigida carta de solidariedade.
	( ) Será exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execução do contrato, em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor.
	4.5. Participação de cooperativas
	Será admitida a participação de cooperativas?
	5. Modelo de execução do Objeto:
	5.1. Condições de entrega
	Gravataí/RS, 24 de abril de 2025.
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