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TERMO DE REFERENCIA - TR
Secretaria Municipal do Meio Ambiente, Sustentabilidade e Bem Estar Animal

1. Condigoes gerais da contratagcao

1.1. Definicdo do objeto:

Aquisicdo através de compra direta de MESA EM PVC COM PES DESMONTAVEIS, para uso em
atividades da Educagcao Ambiental, conforme solicitagao e autorizacdo no PD 34514. A compra se
faz necessaria pelo uso das mesas em eventos em que a Educacdo Ambiental se faz presente. A
compra direta se adequa, pois ndo ha ata no Municipio de mesas com pés desmontaveis que é
efetivamente a necessidade da Secretaria para que seja viavel o transporte nos carros
disponibilizados.

1.2. Especificagoes e quantidades

Menor valor

_ - Un.
Item| Codigo Produto Descricao Quant. oreadolictl

Mesa plastica/PVC, preferencialmente verde,
quadrada, desmontavel, em polipropileno com
protecdo PVC, tampo em torno de 80 cm €
altura em torno de 70 cm, com pés
desmontaveis

1 | 48561 | Mesa em PVC Unidade 2 R$ 350,00

Totall R$ 350,00

1.3. Do agrupamento de itens em lotes
A aquisigao/contratacao se dara em lotes?
( X') Nao

() Sim, Justificar:

1.4. Da Classificagao do Objeto:

O objeto desta contratagdo se enquadra na descricdo de bens e servicos comuns, aqueles cujos
padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por edital, por meio de
especificacbes usuais de mercado conforme o disposto no art. 6°, Xlll, da lei n.° 14.133/21 e no
estudo técnico preliminar, apéndice deste termo de referéncia.

1.5. Fundamentagao e Descrigcdo da Necessidade da Contratagao:
A justificativa da contratacdo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos estudos técnico
preliminares, apéndice deste termo de referéncia.

1.6. Previsao no PCA:
N&o estava previsto ja que se constatou a necessidade neste ano.

1.7. Descricao da solugao como um todo considerando o ciclo de vida do objeto e
especificagdo do Produto:

A descricio da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos estudos
técnicos preliminares.
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2. Requisitos da Contratagao:
2.1. Dos requisitos:
Os requisitos da contratagdo encontram-se detalhados em tépico especifico do DFD.

2.2. Vedacao de Marca: N&o se aplica a esta contratacdo.

2.3. Exigéncia de amostras e provas de conceito:

Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstracao do(s) servi¢o(s):
(X)Nao

() Sim

Sera exigida prova de conceito?

(X)Nao

() Sim

2.4. Exigéncia de carta de solidariedade:

( X') Nao sera exigida carta de solidariedade.

() Sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execugao do
contrato, em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor.

2.5. Participagao de cooperativas:

Sera admitida a participacado de cooperativas?
() Nao

(X) Sim

3. Modelo de execuc¢ao do Objeto:

3.1.Condic¢oes de entrega : prazo de entrega de 07 (sete) dias.

3.2. O prazo de garantia contratual dos bens, sera de 12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido
pelo fabricante, se superior. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos
fornecidos em perfeitas condigdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para a Contratante.
3.3. Os itens que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser
substituidos por outros novos e originais, que apresentem padrbes de qualidade e desempenho
iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

3.4. Quando notificada, a contratada realizara a reparagcdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de
comunicagao do fato pela Administragédo para a contratada.

3.5. Este prazo de garantia contratual inicia sua fluéncia sempre da data do recebimento provisério
dos bens.

4. Prazo de validade:

4.1. O(s) prazo(s) de validade para o objeto sera(do) o(s) descrito(s) abaixo, contado(s) da data de
entrega.

4.2. Devera estar especificada na embalagem a data de fabricacdo e o prazo de validade.

4.3. A CONTRATADA devera garantir a utilizagdo do(s) item(ns) do objeto durante sua validade.
4.4. Prazo minimo de validade: Devera ser no minimo 75 % (setenta e cinco por cento) do prazo de

validade total dos produtos, a contar da fabricacdo, na da da entrga.
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( X) Esta exigéncia ndo se aplica a esta contratacao.

5. Substituicdo do objeto:

5.1. O pedido de substituicao devera ser protocolado na SEMA, acompanhado da comprovagao da
impossibilidade de entregar o item com a apresentagdo exatamente igual a ofertada na proposta
vencedora previamente aceita, assim como a indicacdo da nova apresentagao, acompanhada dos
documentos exigidos na habilitagao;

5.2. O preco ofertado nao sera alterado nas substituicbes da apresentagao do item ofertado.

6. Entrega:
SEMA - Av. Itacolomi, 3600 - Bairro Sao Vicente — Gravatai-RS
Horario entre 9:00 e 17:00

7. Modelo de gestao do contrato:

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial.

7.2. O contrato sera gerido e fiscalizado nos termos da Lei Municipal N° 4.464/2022 e os casos de
descumprimento/irregularidades serdo apurados consoante disciplinado na Lei Municipal N°
4.453/2022.

7.3. Gestoras de Contratos da Secretaria: Alessandra Travi e Camila Martins Nunes

7.4. Fiscal do contrato: Alessandra Travi

8. Critérios de medigdo e pagamento:

8.1. Recebimento provisoério e definitivo:

8.1.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.1.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 20 dias Uteis, a contar do recebimento da
Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragcao, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do material.

8.1.4. Para as contratagcbes decorrentes de despesas cujos valores nido ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 10 dias uteis.

8.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
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8.1.7. O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou de
saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

8.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

9. Liquidagao:

9.1. Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correra o prazo de 21 dias uteis para fins de liquidacéo, na
forma desta secgao, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade
de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.3. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal/Fatura apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) nuamero do empenho;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgéao ou entidade contratante;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagado da situagao, sem énus ao Contratante.
9.5. Para fins de liquidagao, o contratado se obriga a manter, durante toda a execugao do contrato,
em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢gdes exigidas para a
habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratacao direta, nos termos do inciso XVI, do
Art. 92 da Lei 14.133/2021.

9.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

9.7. O contratado deverd observar os termos constantes nos Decretos Municipais n°® 19.203/2021 e
19.388/2021 e suas alteragoes.

10. Pagamento:

10.1. O pagamento a contratada sera realizado no prazo de 21 (vinte e um) dias Uteis apds o
recebimento da nota fiscal e do atestado da Fiscalizago.

10.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
10.3. Para fins de pagamento, a CONTRATADA, apos a homologacgao, devera informar ao Setor
Financeiro da Secretaria requisitante o banco, o n.° da agéncia e o n.° da conta, na qual sera
realizado o depésito correspondente. A referida conta devera estar em nome da pessoa juridica, ou
seja, da CONTRATADA. Nao serao realizados pagamentos por meio de boleto bancario.

10.4. Antecipacgao de pagamento:

(X) Nao sera permitido

Paginadde?7

7d28063e9d.

he

7

-03:00-03

5/04/202516:07

-

© PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUIDO ACESSE https:iic.ipm.com.brips

E.L ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM:

[=]
|
e



e

Avenida Itacolomi, 3600 - Parque Res. Sdo Vicente
— PREFEITURA DE  ctr:92155-052 - Gravatai/Rs S E MA
Fone (51) 3191.5161/3191.5163 SECRETARIA MUNICIPAL DO

; »
-_= GRAVA I AI sema@gravatai.rs.gov.br MEIO AMBIENTE, SUSTENTABILIDADE
» & E BEM-ESTAR ANIMAL
%'GMVATP-\“

www.gravatai.rs.gov.br

() Podera haver o pagamento antecipado, desde que atendido os requisitos do paragrafo 1°, do
Art. 145 da Lei 14.133/2021 e apoés avaliagao do caso concreto pela administraco.

11. Forma e critérios de selegao do fornecedor:

11.1. Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta:

O fornecedor sera selecionado pelo menor prego entre os consultados, ja que se trata de uma
compra direta. Foram enviados e-mails aos fornecedores deste tipo de bem, solicitando o envio de
orgamentos para escolha.

11.2. Estimativas do valor da contratacao:

Especificagcbes e quantidades conforme documento anexo a este termo de referéncia.

11.3. Da dotagao orcamentaria:
As despesas correrdo a conta da dotagao

19 (reserva dot. 8538) 3449052

14. Obrigagdes da contratada:

14.1. A contratada se obriga a efetuar a execugao do objeto, conforme especificagdes, prazo e local
constantes na proposta, no Edital, no Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar;

14.2. A contratada se obriga a manter, durante toda a vigéncia da Ata, em compatibilidade com as
obrigagcbes por ela assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo, devendo comunicar ao Municipio de Gravatai, imediatamente, qualquer alteragcao nas
condi¢cdes que deram ensejo a sua habilitacao;

14.3. A contratada se obriga a arcar com débitos fiscais, trabalhistas, previdenciarios, comerciais,
seguros e de responsabilidade civil, bem como despesas com viagens, estada e permanéncia de
pessoal decorrentes da contratacio;

14.4. A contratada devera reparar, remover, corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes;

14.5. A contratada assume exclusiva e integral responsabilidade pelo cumprimento de todas as
obrigagbes decorrentes da execucao deste contrato, sejam de natureza trabalhista, previdenciaria,
comercial, civil, penal ou fiscal, inexistindo solidariedade do contratante relativamente a esses
encargos, inclusive os que eventualmente advirem de prejuizos causados a terceiros;

14.6. A contratada devera observar todas as disposigdes contidas no Estudo Técnico Preliminar,
neste Termo de Referéncia e no Edital;

14.7. A contratada devera respeitar todos prazos descritos no Estudo Técnico Preliminar, neste
Termo de Referéncia e no Edital;

14.8. A contratada devera manter seu cadastro atualizado junto ao municipio de Gravatai, em
especial o enderego eletrdnico (e-mail), visto que todas as comunicagbes relativas a contratagédo
serao encaminhadas por e-mail, e presumir-se-ao recebidas no primeiro dia util que se seguir ao
envio, na forma do paragrafo unico, do art. 4° da Lei 4.453/2022;

14.9. A contratada devera fornecer a garantia conforme descrito deste Termo de Referéncia e no
Estudo Técnico Preliminar.

15. Das san¢oes e penalidades:
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15.1. Nos casos de atraso injustificado na execugédo dos servigos ou de atraso no adimplemento
das obrigagbes contratuais, o contratante podera aplicar a contratada multa moratéria de 1% (um
por cento) sobre o valor total do contrato, por ocorréncia registrada pelo fiscal do contrato, até o
valor maximo de 10% (dez por cento).

15.2. Pela inexecucgao total ou parcial do contrato a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangoes:

Adverténcia, no caso de faltas leves.

a) Multa compensatdria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato por ocorréncia
registrada pelo fiscal do contrato, no caso de faltas médias e graves.

b) Suspensao temporaria de participagao em licitacido e impedimento de contratar com a
Administracao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos, nos casos de faltas graves.

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade que sera concedida sempre que
o contratado ressarcir a Administragéo pelos prejuizos causados, nos casos de faltas graves.

15.3. Serdo consideradas faltas leves, para fins do disposto no item 15.2, aquelas relativas a
inobservancia da clausula 14.8 deste Termo de Referéncia;

15.4. Serao consideradas faltas médias, para fins do disposto no item 15.2, aquelas relativas a
inobservancia e/ou descumprimento das obrigagcées contidas na clausula 14.7 deste Termo de
Referéncia;

15.5. Serdo consideradas faltas graves, para fins do disposto no item 15.2, aquelas relativas a
inobservancia e/ou descumprimento das obriga¢cées contidas nas clausulas 14.1, 14.2, 14.3, 14 .4,
14.5, 14.6 e 14.9 deste Termo de Referéncia.

15.6. Para fins de aplicagdo das multas previstas nas clausulas 12.1 e 12.2 sera considerada
ocorréncia registrada pelo fiscal do contrato aquela falta que, apds identificada e comunicada pela
fiscalizacao a contratada, nao foi solucionada e/ou atendida no prazo estabelecido na notificagao.
15.7. A critério exclusivo da contratante, o recebimento das multas podera ocorrer deduzindo-se do
pagamento devido a contratada o valor correspondente a penalidade aplicada.

15.8. As multas previstas nas clausulas 15.1 e 15.2 sao independentes e autbnomas, sendo que a
aplicacdo de uma nao exclui a possibilidade de aplicacédo de outra por parte da contratante.

15.9. As multas por possuirem natureza pecuniaria poderao ser cumuladas com outras sangodes.
15.10. O contratante podera cobrar as multas administrativa e judicialmente;

15.11. No caso de aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas nas clausulas acima, é
assegurada a contratada o direito de ampla defesa em processo administrativo a ser instaurado.
15.12. O pagamento de multa pelo contratante ndo o exime da reparacao de eventuais danos,
perdas ou prejuizos que possa acarretar a Administragao.

16. Observacgoes adicionais:

16.1. O ndao cumprimento dos prazos referidos sujeita a empresa as penas previstas em legislacédo
relacionada as licitagdes publicas, entre outras.

16.2. A empresa vencedora devera enviar juntamente com as propostas dos Pregdes catalogo com
fotos e especificacdes da marca e o modelo dos produtos ofertados; ou site completo para pesquisa,
caso a empresa nao envie documento que seja possivel realizar a verificagao do descritivo indicado
no termo de referéncia o item sera desclassificado.

16.3. Os materiais deverdo ser entregues devidamente embalados com as devidas informagdes
para a sua identificacao e conferéncia.
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16.4. Todas as comunicacoes relativas a contratacdo serdo encaminhadas ao e-mail, no correio
eletrdnico da empresa cadastrada junto ao Orgdo emissor da notificagdo, e presumir-se-a recebida
no primeiro dia Util que se seguir ao envio, na forma do paragrafo unico do art. 4° da lei 4453/2022.
16.5. Conforme os Decretos Municipais n° 19388/21 e n°® 19398/21 que versam sobre a alteracao
da retencdo de IR nas contratacbes de bens e prestagdo de servigos com vigéncia a contar de
01/01/2022, nao se aplicando as empresas optantes pelo simples nacional.

16.6. As novas regras de retencéo de imposto de renda estao vigentes desde 02/01/2022 conforme
DECRETO MUNICIPAL n° 19.388 de 06/12/2021 que adota a IN RFB n° 1234/2012 para fins de
retencido de IRRF nas contratagcdes de bens e na prestacéo de servigos realizadas pelo Municipio
de Gravatai, desta forma, solicitamos que cada empresa verifique seu enquadramento na legislagéao
vigente e proceda a emissdo da Nota Fiscal da forma correta.

16.7. Para venda de mercadorias as informagdes deverdo constar no campo Observagdes/
Informagbdes complementares na DANFE.

16.8. Ressaltamos que as notas fiscais de servigo emitidas em desacordo n&o serdo aceitas e
deverao ser substituidas, em caso de DANFE, sera necessario emitir carta de correcéo, portanto, o
prazo de pagamento tera inicio a contar da emissao da nova nota fiscal/carta de corregao.

16.9. Solicitamos que as empresas optantes pelo Simples Nacional enviem a Certiddo de Optante
pelo Simples Nacional que pode ser gerada através do link abaixo:
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SIMPLESNACIONAL/aplicacoes.aspx?id=21

Gravatai, 31 de marco de 2024.
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Alessandra Travi

Gestora de Contratos
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. PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE https:/ic.ipm.com.bript

ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM: 25/04/
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