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TERMO DE REFERENCIA

1 - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR:

Foi elaborado Estudo Técnico Preliminar?

(X) Sim. Documento: ETP 38/2025 SMED

( ) Ndo. Justificativa:

2 — OBIJETO:

Inscricdo de servidores da Secretaria Municipal da Educacdao no curso “Gestao e Controle
Interno do Patrim6nio e do Almoxarifado nos Municipios”.

- Tipo de contratacdo

Fornecimento de bens/materiais:

(X) Fornecimento em parcela Unica.

( ) Fornecimento em mais de uma parcela
Caracterizacdo do objeto:

(X) Bem ou servico comum. (Art. 62, XIll da lei n2 14.133/21, sdo “bens cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagcbes reconhecidas e usuais do mercado”).

Forma de adjudicacdo:

(X) Por item.

( ) Por lote. Justificativa para a formacgao de lote(s):
Critério de julgamento das propostas:

( ) Menor prego.

( ) Maior desconto.

( ) Menor taxa.

( ) Maior oferta.

(X) N&o se aplica.

3 - VALOR ESTIMADO DO OBIJETO:

Os valores estimados da contratacdo, unitarios e totais, aferidos, sdo os seguintes:

Item | Quantidade | Unidade Especificacdo Valor Unitario | Valor Total

Inscricdo de Servidora da
SMED no curso Gestao e

Controle Interno do
1 1 Unidade | Patriménio e do RS 620,00 RS 620,00
Almoxarifado nos

Municipios.
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Sera admitida a participacdo de consoércios de empresas?

() Sim.

(X) Ndo. Nao sera aplicado para esse item.

4 - JUSTIFICATIVA:

Garantir que o setor de patrimbénio da Smed execute de forma satisfatdria os processos de
gerenciamento do patrimonio escolar e da secretaria.

5 — ESPECIFICACOES TECNICAS:

- CONTEUDO PROGRAMATICO

- CONTROLE DO PATRIMONIO

- O sistema de controle interno e o controle de bens patrimoniais.

- O setor de patrimonio.
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- Conceito de bens publicos.

- Caracteristicas gerais dos bens publicos.

- Classificacdo dos bens publicos.

- Entidades do setor publico que devem possuir controle dos seus bens patrimoniais.
- A manutencdo dos bens.

- Cadastramento dos bens.

- Codificacdo dos bens patrimoniais.

- Prazos para reconhecimento dos bens conforme Portaria n? 548 da STN.

- Reconhecimento e cadastramento dos bens Intangiveis.

- Reconhecimento e cadastramento dos bens de infraestrutura.
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- Inventarios.

1

- Responsabilidade pelos bens.

- Formagao do patrimonio publico.

- O uso de bens por terceiros.

- Bens adquiridos com recursos vinculados.

- Normatizagao sobre os processos internos relativos aos bens patrimoniais.
- A alienagdo de bens publicos.

- Reconhecimento do valor dos bens.

- Reconhecimento e reavaliacao de bens.

- Depreciagao, amortizagao e Exaustao.

- Baixa de bens patrimoniais.
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- CONTROLE DE ALMOXARIFADO
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- Diferenca entre controle de materiais no setor publico e no privado.

- RazGes para o controle de materiais no setor publico.

- Fluxo da despesa com compras de materiais considerando o almoxarifado.
- O servidor que pode atuar no almoxarifado.

- AtribuicGes do setor de almoxarifado.

- Caracteristicas dos locais de estocagem de materiais.

- Operacdes tipicas do almoxarifado.

- Padronizagdo e cadastro de materiais

- Gestdo de estoques.
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- Recebimento e entrega de materiais.

- Organizacdo de custos referente ao consumo de materiais.

- Inventarios no Almoxarifado.

- Mensuragdo de estoques.

6 — AMOSTRA/PROTOTIPO:

Sera exigida amostra / protoétipo?

(X) N&o sera exigida apresentacdo de amostra/protétipo.

( ) Sera exigida apresentacdo de amostra/protétipo. Justificar:
7 — QUALIFICAGAO TECNICA:

N3ao se aplica.
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8 — ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:
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Para efeito do Art. 59, Ill da lei n2 14.133/21, os precos estimados neste termo de referéncia,
unitarios, totais e global, correspondem aos precos maximos nos quais o objeto podera ser
adjudicado.
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Como critério de aceitabilidade, ndo sera admitida a adjudica¢do do objeto por precos (unitario
e global) superiores aos especificados neste termo de referéncia.

9 — PRAZOS, LOCAIS, FORMA DE EXECUCAO E RECEBIMENTO:

Data: 29 de abril de 2025: das 10Hh as 11h45MIN e das 13H45MIN as 17h
30 de abril de 2025: das 09h as 11h

Local: Curso online nas dependéncias da SMED.

10 - GARANTIA:

N3o serd exigida garantia desta proposta.

11 - PAGAMENTO:
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O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, apds o ateste do fiscal quanto ao
recebimento definitivo do objeto licitado, mediante abertura de processo digital pela licitante,
no sitio da Prefeitura Municipal de Gravatai, conforme Ordem de Servigo n? 01/2022, com
emissdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente e com observancia do estipulado na Lei n°
14.133/2021.

12 - DOTACOES ORCAMENTARIAS:

Agdo Referéncia | Elemento Descrig¢do

2471 — Manuten¢ao e outras 829 333903948 | Servico de selecdo e treinamento
despesas da secretaria da

educacao

13 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

Executar na integralidade o conteldo programatico do curso.

14 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

Efetuar os pagamentos a CONTRATADA, na forma estabelecida no contrato.

Notificar a CONTRATADA, por e-mail, de quaisquer irregularidades que venham a ocorrer, em
funcdo da prestacdo dos servicos.

Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas deste Termo de Referéncia.

Gravatai, 03 de abril de 2025

iy Assinado digitalmente por:

EVERSON MARQUES DA
ROCHA ROSSA

04/04/2025 12:54:21

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil.
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