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TERMO DE REFERENCIA
1 - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR:
Foi elaborado Estudo Técnico Preliminar?
(X) Sim. Documento: ETP 044/2026 SMED
( ) N&o. Justificativa:
2 - OBJETO:

Aquisicdo de géneros alimenticios para as escolas municipais de educac¢do infantil, de ensino fundamental e
entidades filantrépicas colaboradas.

- Tipo de contratacdo
Fornecimento de bens/materiais:
( ) Fornecimento em parcela Unica.

(X) Fornecimento em mais de uma parcela

Caracterizacdo do objeto:

(X) Bem ou servigo comum. (Art. 62, Xl da lei n2 14.133/21), sdo “bens cujos padrdes de desempenho e quali-
dade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes reconhecidas e usuais do mer-
cado”).

Forma de adjudicacao:
(X) Por item.

() Por lote. Justificativa para a formacdo de lote(s):

Critério de julgamento das propostas:
(X) Menor prego.

( ) Maior desconto.

( ) Menor taxa.

( ) Maior oferta.

3 - VALOR ESTIMADO DO OBIJETO:

Os valores estimados da contratagdo, unitarios e totais, aferidos, conforme ampla pesquisa de mercado, encon-
tram-se anexo a este Termo de Referéncia.
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Qtd Und Especificacdo
10 Kg Acucar de baunilha com extrato 100% natural, sem extrato qui-
mico ou sintético. Embalagem de 15 a 100 gramas.

500 Kg Acucar mascavo, com textura solta e livre de grumos ou pedras en-
durecidas. Composi¢cdo em 100% de suco de cana concentrado.
Embalagem de 500 gramas a 1 kg.

10.000 Kg Acucar refinado. Embalagem de 1 a 5 Kg.

200 kg Amido de milho. Embalagem de 200 a 500 gramas.

50.000 Kg Arroz tipo 1 organico, subgrupo polido, classe longo fino, validade
minima de 180 dias. Embalagem de 1 a 5 Kg.

400 kg Aveia em flocos finos, 100% natural. Embalagem de 170 a 500 gra-
mas

2.000 Kg Biscoito cream cracker integral, sabor e cor caracteristico, cro-
cante. Isento de gordura trans. Embalagem dupla face de 300 a 500
gramas.

3.000 Kg Biscoito tipo Maria, cor bege, sabor e odor caracteristico, crocante.
Isento de gordura trans. Embalagem dupla face de 300 a 500 gra-
mas.

3.000 Kg Biscoito salgado com gergelim. Isento de gordura trans. Embala-
gem dupla face de 300 a 500 gramas.

10 Kg Biscoito de polvilho sem gliten. Embalagem de 30 a 100 gramas.
10 Kg Biscoito sem gluten Cracker. Embalagem de 100 a 300 gramas.
10 Kg Biscoito sem gliten Maria. Embalagem de 100 a 300 gramas.

3.000 Kg Cacau 100% em p6. Embalagem de 200 a 500 gramas.

800 kg Café sollvel (instantaneo), 100% café, para ser adicionado direto
no leite. Isento de aditivos e corantes. Embalagem de 50 a 200 gra-
mas.

20 Kg Coco ralado desidratado e sem adicdo de agucar. Pacote de 100
gramas.

30 Kg Creme de leite. Caixa de 200 gramas.

2 Kg Emulsificante. Pote de 100 a 200 gramas.
1 Kg Erva doce. Pacote de 15 a 100 gramas.

3.000 kg Ervilha em conserva, sem adi¢do de sddio, sem agucar e sem aro-
matizantes. Embalagem de 160 a 300 gramas.

6.000 kg Extrato de tomate, sem sal, sem aglcar e sem conservantes. De
consisténcia firme. Embalagem de 300 a 500 gramas

12 Kg Farinha de arroz. Pacote de 200 gramas a 1 Kg.

7.000 kg Farinha de mandioca, grupo seco, subgrupo fina, beneficiada,
classe branca, tipo I. Embalagem 500 gramas a 01 Kg.

3.000 kg Farinha de trigo especial. Embalagem de 1 kg.

500 kg Farinha de trigo 100% integral. Embalagem de 1 kg.

24 Kg Fécula de batata. Pacote de 200 a 500 gramas.

30.000 kg Feijao preto tipo |. Embalagem de 1 Kg.
15 kg Fermento em pd quimico para bolo. Pacote de 10 a 100 gramas.
5 kg Fermento seco para pao. Pacote de 10 gramas.

3.500 Kg Doce de leite, cor caramelo natural, sem adicdo de amido e sem
corantes artificiais. Embalagem de 300 a 600 gramas.

40 L Leite de coco. Garrafa de 200 ml.
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20.000 kg Leite em pé integral, instantaneo. Embalagem de 400 gramas a 01
Kg.

8.000 kg Lentilha, tipo 1, classe misturada. Embalagem de 500 gramas.

2 Kg Liga neutra. Pote de 100 a 200 gramas.

20 kg Massa alimenticia, tipo parafuso, de arroz. Embalagem de 200 a
500 gramas.

15.000 kg Massa alimenticia, com ovos, tipo espaguete. Embalagem de 400
a 500 gramas.

15.000 kg Massa alimenticia, com ovos, tipo parafuso. Embalagem de 400 a
500 gramas.

10 kg Margarina, sem sal. Embalagem de 250 gramas a 01 Kg.

3.000 kg Milho em conserva, sem adi¢cdo de sédio, sem aglcar e sem aro-
matizantes. Embalagem de 160 a 300 gramas

40 kg Polvilho azedo. Pacote de 500 gramas.

60 kg Polvilho doce. Pacote de 500 gramas.

50 kg Uva passa branca. Embalagem de 100 a 200 gramas.

5.500 L Vinagre de alcool. Embalagem de 500 ml a 1 litro.

45.000 L Oleo de girassol refinado. Embalagem de 900 ml.

15.000 kg Sal refinado e iodado. Embalagem de 1 kg.

24.000 kg P3ao multigraos integral, elaborado com no minimo 30% de ingre-
dientes integrais, em quantidade superior a de ingredientes refina-
dos, fatiado. Embalagem de 400 a 500 gramas.

24.000 kg P3o de massa doce integral, elaborado com no minimo 30% de in-
gredientes integrais, em quantidade superior a de ingredientes re-
finados, com peso de 50 g por unidade. Embalagem de 400 a 500
gramas.

7.000 kg Bolo de aipim. Embalagem de 250 a 500 gramas.

7.000 kg Bolo marmore. Embalagem de 250 a 500 gramas.

5 Kg Espessante e gelificante sem sabor usado para alimentos e bebidas
quentes ou frias. Produto com registro pelo 6rgdo competente.
Embalagem de 125 a 400 gramas.

20 Kg Extrato de soja sem lactose sabor natural, enriquecido com vitami-
nas e minerais, sem adi¢cdo de sacarose. Produto com registro pelo
orgdo competente. Embalagem de 250 a 500 gramas.

10 Kg Férmula infantil para lactentes e de seguimento para lactentes de
zero a doze meses destinada a necessidades dietoterapicas espe-
cificas com restricdo de lactose. Produto com registro pelo 6rgdo
competente. Embalagem de 400 a 800 gramas.

30 Kg Formula infantil para lactentes de zero a seis meses adicionada de
prebidticos, DHA, ARA e nucleotideos. Produto com registro pelo
Orgdo competente. Embalagem de 400 a 800 gramas.

150 Kg Férmula infantil para lactentes de seis a doze meses adicionada de
prebidticos, DHA, ARA e nucleotideos. Produto com registro pelo
Orgdao competente. Embalagem de 800 gramas.

50 Kg Férmula infantil para lactentes de zero a doze meses a base de
soja. Isenta de leite e proteinas lacteas. Produto com registro pelo
drgdo competente. Embalagem de 400 a 800 gramas.

10 Kg Férmula infantil para lactentes de zero a doze meses, com espes-
sante anti-regurgitacdo. Produto com registro pelo érgao compe-
tente. Embalagem de 400 a 800 gramas.
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20 Kg Férmula infantil para lactentes e de seguimento para lactentes,
com proteina lactea extensamente hidrolisada, com DHA, ARA e
nucleotideos. Isenta de lactose. Produto com registro pelo drgao
competente. Embalagem de 400 a 800 gramas.

20 Kg Férmula infantil para lactentes e de seguimento para lactentes a
base de aminoacidos livres. Isenta de lactose. Produto com regis-
tro pelo 6rgao competente. Embalagem de 400 a 800 gramas.

10 Kg Suplemento alimentar infantil hipercalérico, em pd, sem sabor, nu-
tricionalmente completo, composto por maltodextrina e éleos ve-
getais, enriquecido de vitaminas e minerais, sem lactose e sem glu-
ten. Produto com registro pelo 6rgao competente. Embalagem de
250 a 800 gramas.

100 Kg Leite em pé integral, ZERO LACTOSE, instantaneo. Embalagem de
200g a 1kg.
10 Kg Férmula infantil de soja a partir dos 12 meses. Produto com regis-

tro pelo 6rgdo competente. Embalagem de 400 a 800 gramas.

Fonte de pesquisa: Site Licitacon/RS, Portal de Compras Publicas.
Serd admitida a participacao de consércios de empresas?
()Sim.

(X) Ndo. N3do sera aplicado para esse item.

Poderdo participar desta licitagdo pessoas juridicas que explorem ramo de atividade compativel com o objeto
desta licitacdo, inclusive quanto a sua documentacdo, nos seguintes termos:

Para os itens (ampla concorréncia), os interessados que atendam aos requisitos do Edital.

Para os itens (cota reservada), somente as empresas enquadradas como Microempresa — ME, Empresa de Pe-
queno Porte — EPP e Microempreendedor Individual — MEI, nos termos do art. 3° e 18° - E, ambos da Lei Com-
plementar n® 123/06, alterada pela Lei Complementar n° 147/14.

Em observancia a Lei Complementar n? 147/2014, foi realizada a reparticdo das quantidades dos itens, entre
cota reservada e cota de ampla participacdo, conforme demonstrado no Anexo — Reparti¢cdo de Cotas Reserva-
das deste Termo de Referéncia.

No caso de ndo comparecerem Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual
para os itens de cota reservada ou, ainda, na ocorréncia de uma das causas de afastamento do beneficio do art.
48, por forca do que dispde o art. 49, ambos da Lei Complementar n° 123/06, tais itens poderdo, a critério do
Pregoeiro, ser abertos a disputa para todos os licitantes presentes na sessdo publica.

No interesse da Contratante, o objeto podera ser acrescido ou suprimido até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado da contratacdo, conforme disposto no Art. 125 da lei 14.133/21.

E vedada a compensacido de quantitativos de acréscimos e supressdes, devendo as eventuais alteracdes de quan-
titativos considerarem os acréscimos e supressdes de forma isolada, nos termos da orienta¢do do Acérdao n@
749/2010 — TCU — Plenério.

4 - JUSTIFICATIVA:
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A aquisicdo dos géneros alimenticios tem como objetivo atender as necessidades nutricionais dos alunos e a
formacdo de habitos alimentares sauddaveis, durante sua permanéncia em sala de aula, contribuindo para o
seu crescimento, desenvolvimento, aprendizagem e rendimento escolar, de modo a contribuir para o cresci-
mento e o desenvolvimento biopsicossocial, a aprendizagem, o rendimento escolar e a formacdo de praticas
alimentares saudaveis dos estudantes, por meio da oferta de refeicdes que cubram as suas necessidades nu-
tricionais durante o periodo letivo.

5 — ESPECIFICACOES TECNICAS:

Caracteristicas da embalagem: adequagdo da embalagem aos alimentos e/ou produtos alimenticios, lacre, resis-
téncia, identificacdo do produto, prazo de validade, peso e informacao nutricional.

Quanto ao produto: sabor, aroma, rendimento, ingredientes, aparéncia, consisténcia, textura, quantidade e de-
mais aspectos de qualidade, bem como a especificacdo do produto. No rétulo do produto devera ser descrita a
composicdo nutricional.

Os produtos entregues deverdo estar de acordo com a Resolu¢do da Comissdo Nacional de Normas e Padrdes
para Alimentos do Ministério da Saude, com o Cddigo Sanitario, e com o Cddigo de Defesa do Consumidor
vigentes.

O prazo de validade dos produtos devera ser de no minimo 90% de vida util, a contar da data de entrega do
produto nas entidades.

O produto que ndo possuir identificacdo na embalagem, prazo de validade, peso, nimero do registro ou
protocolo do érgao competente no seu rétulo ndo sera recebido pela fiscalizacdo da Administracdo Publica,
devendo ser substituido pela empresa contratada no prazo de 24 horas, contadas do recebimento da notificacdo
ou comunicado lavrado pela Fiscalizagao.

Todo o produto deteriorado, ainda que com data de validade vigente, devera ser trocado pela empresa
Contratada no prazo de 24 horas, contadas do recebimento da notificagdo ou comunicado lavrado pela
Fiscalizacdo.

Todos os alimentos e/ou produtos alimenticios deverdo ser transportados em veiculos licenciados pelos 6rgéos
de Vigilancia Sanitaria, com licenca sanitaria atualizada apresentada sempre que solicitado. Os alimentos e/ou
produtos alimenticios deverao ser transportados em compartimento de carga que tenha total separagdo entre
motorista (cabine) e a carga.

Tais veiculos deverao atender as normas sanitarias vigentes, além de estarem em perfeito estado de funciona-
mento, a fim de evitar interrupgGes ou atrasos na entrega dos produtos. A manutencgdo e a higienizacdo destes
veiculos devem estar sempre de acordo com a descri¢ao dos servigos prestados e conforme a legislagao vigente.

6 — AMOSTRA/PROTOTIPO:

Sera exigida amostra / protétipo?

() N3o sera exigida apresentacdo de amostra/prototipo.
(X) Sera exigida apresentacdo de amostra/prototipo.

Justificativa: Na resolugdo FNDE/CD n2 04 de 26 de fevereiro de 2026, encontra-se estabelecida a necessidade
de apresentacao de amostras para avaliacao e selecao do produto a ser adquirido, as quais deverao ser subme-
tidas as avaliagdes imediatamente apds a fase de habilitagao.
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A licitante provisoriamente vencedora devera apresentar 01 (uma) amostra, em sua embalagem original, para
cada um dos itens licitados (itens 01 ao 60), no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da declaracdo
de vencedora da fase de habilitacdo. As amostras deverao ser entregues na sede da Secretaria Municipal de
Educacdo (SMED), localizada na Avenida Itacolomi, n2 3600, Prédio 04, 32 andar, Setor de Alimentagdo Escolar,
Gravatai/RS, no hordrio das 8h as 12h e das 13h as 17h.

Todas as amostras deverdo estar devidamente identificadas por meio de etiqueta contendo, no minimo, o
numero do item, a identificagdo da licitante e o nimero do pregdao eletrdnico.

Para os itens biscoito cream cracker integral, biscoito tipo Maria, biscoito salgado com gergelim, biscoito de
polvilho sem gliten, biscoito tipo cracker sem gluten, biscoito tipo Maria sem gluten, cacau 100% em pd, creme
de leite, emulsificante, extrato de tomate, farinha de arroz, farinha de mandioca, fécula de batata, doce de leite,
leite de coco, leite em pd integral instantaneo, liga neutra, massa alimenticia de arroz tipo parafuso, massa
alimenticia com ovos tipo espaguete, massa alimenticia com ovos tipo parafuso, margarina sem sal, polvilho
azedo, polvilho doce, pdo multigraos integral, pdo massa doce integral, bolo de aipim, bolo marmore,
espessante, extrato de soja, férmulas infantis de 0 a 6 meses, de 6 a 12 meses, de 0 a 12 meses, férmula infantil
a base de soja de 0 a 12 meses, formula infantil com espessante, formula infantil de segmento com proteina
lactea extensamente hidrolisada, férmula infantil para lactentes a base de aminoacidos livres e sem lactose,
suplemento alimentar hipercaldrico, leite em pd zero lactose e formula infantil de soja a partir de 12 meses,
devera ser apresentada, juntamente com a amostra, a respectiva ficha técnica do fabricante, atualizada, emitida
ha no maximo 12 (doze) meses, cujas informagdes deverdo corresponder integralmente a rotulagem do produto
apresentado.

Todos os produtos ofertados deverdo estar livres de gorduras trans e atender integralmente as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e a legislacdo sanitaria vigente.

Observadas as marcas indicadas na proposta de pregos, sera admitida a apresenta¢do de até 05 (cinco) marcas
distintas para cada género alimenticio, exclusivamente para fins de avaliagdo das amostras. Havendo aprovacao
de, no minimo, uma das marcas apresentadas para determinado género, considerar-se-a atendida a exigéncia
relativa aquele item.

As amostras serdo analisadas pelo Nucleo de Controle de Qualidade (NCQ), que emitira parecer técnico no prazo
de até 10 (dez) dias uteis, permanecendo o documento disponivel para consulta da licitante junto ao Setor de
Compras. Caso nenhuma das amostras apresentadas para determinado género seja aprovada, a licitante sera
formalmente notificada, juntamente com o parecer técnico emitido pelo NCQ, para apresentar nova amostra do
respectivo género no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis. Persistindo a reprovacdo ou deixando a licitante de
apresentar nova amostra no prazo estabelecido, sua proposta serd desclassificada em relagdo ao respectivo
item.

A avaliagdo das amostras compreendera a verificagdo das condicdes da embalagem, observando-se a
integridade, resisténcia, vedacdo, auséncia de avarias ou sujidades e adequac¢do do material para preservagao
do produto; da rotulagem, incluindo identificagdo do produto, peso liquido, prazo de validade e demais
informagdes obrigatdrias previstas na legislagao sanitdria, bem como sua conformidade com as especificagbes
constantes deste Termo de Referéncia; das caracteristicas sensoriais e fisico-quimicas do produto, tais como
aparéncia, consisténcia, textura, odor, sabor caracteristico, comportamento na coc¢ao, diluicdo e sedimentagao,
quando aplicdveis; das caracteristicas técnicas, mediante andlise da rotulagem, laudos técnicos e fichas técnicas,
quando exigidos; da conformidade do produto com a legislacdo especifica aplicavel a sua categoria; e da
compatibilidade entre o produto apresentado e a especificagao técnica detalhada constante deste Termo de
Referéncia.
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A ndo apresenta¢do das amostras, a entrega fora do prazo estabelecido ou a apresentacdao de produtos em
desacordo com as especificagdes previstas neste Termo de Referéncia implicard a desclassificacdo da proposta
em relacdo ao respectivo item.

As amostras apresentadas nao serao devolvidas as licitantes, uma vez que poderdo ser utilizadas como
contraprova durante a execuc¢do contratual e, em determinados casos, necessitarao ser abertas ou submetidas
a anadlise sensorial e laboratorial, tornando inviavel sua restituicao.

7 - QUALIFICACAO TECNICA:

A licitante deverd apresentar copia da Licenca Sanitaria Municipal, Estadual ou Federal, ou do Alvara de Licenca
Sanitaria, vdlido na data da apresentacdo da proposta, emitido pelo érgdo competente. Para as empresas que
exercam atividades econémicas classificadas como de baixo risco, sera aceita a apresentacao de declaracdo emi-
tida pela autoridade sanitaria competente atestando a dispensa de Alvara ou Licenca Sanitaria, conforme legis-
lagdo vigente.

Devera, ainda, ser apresentada cdpia da Licenca Sanitdria vigente dos veiculos destinados ao transporte dos
géneros alimenticios, observadas as exigéncias da legislagdo aplicavel. A licitante devera comprovar que é de-
tentora dos veiculos utilizados na execucdo do contrato, seja na condicdo de proprietaria, locatdria, comodatdria
ou por qualquer outra forma legal de posse. Nos casos em que os veiculos ndo forem de sua propriedade, devera
ser apresentado o respectivo instrumento contratual que comprove a utilizagdo dos veiculos durante a execugdo
contratual. Os veiculos destinados ao transporte de alimentos que necessitem de refrigeracdo e/ou congela-
mento deverdo atender integralmente as exigéncias da legislacdo sanitaria vigente. A quantidade de veiculos
disponibilizada devera ser suficiente para assegurar o cumprimento dos prazos, das quantidades e dos pontos
de entrega previstos neste Termo de Referéncia.

A licitante devera apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica comprovando a execugdo satisfatéria de forne-
cimento compativel com o objeto desta contratagdo, correspondente a, no minimo, 30% (trinta por cento) do
guantitativo estimado. O(s) atestado(s) deverd(do) conter, no minimo, a identificacdo do contratante e da con-
tratada, a descricao do objeto fornecido, a quantidade executada e elementos que permitam verificar a compa-
tibilidade do fornecimento com as caracteristicas, complexidade e dimensao do objeto licitado.

A exigéncia do quantitativo minimo de 30% (trinta por cento) fundamenta-se nos principios da proporcionali-
dade, da razoabilidade, da isonomia e da ampla competitividade, previstos na Lei n? 14.133/2021, n3o consti-
tuindo restricdo indevida a participagdo de licitantes. Tal requisito visa assegurar que a futura contratada possua
capacidade técnico-operacional minima para executar o objeto com eficiéncia, reduzindo os riscos de inadim-
plemento, atrasos nas entregas, desabastecimento das unidades escolares e prejuizos a Administragdo Publica.

A licitante devera apresentar, ainda, Declaragao de Pleno Conhecimento do Objeto, assinada por seu represen-
tante legal, por meio da qual declare ter pleno conhecimento das condi¢des de execug¢do contratual, incluindo
os locais de entrega, as distancias a serem percorridas, as condi¢des de acesso e trafegabilidade, o cronograma
de distribuicdo e demais aspectos logisticos e operacionais necessarios ao atendimento integral das demandas
previstas neste Termo de Referéncia, ndo podendo alegar desconhecimento dessas condi¢des para justificar
eventual descumprimento das obriga¢des contratuais.

Todos os documentos exigidos para fins de qualificagdo técnica deverdo estar vdlidos na data de sua apresenta-
¢do, observadas as disposi¢Ges da legislacdo vigente e as regras estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8 — ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:
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Para efeito do Art. 59, Ill da lei n2 14.133/21, os prec¢os estimados neste termo de referéncia, unitdrios, totais e
global, correspondem aos precos maximos nos quais o objeto podera ser adjudicado.

Como critério de aceitabilidade, ndo serd admitida a adjudicacdo do objeto por pregos (unitério e global) supe-
riores aos especificados neste termo de referéncia.

9 — PRAZOS, LOCAIS, FORMA DE EXECUGAO E RECEBIMENTO:

Toda a comunicagao referente ao fornecimento dos géneros alimenticios, incluindo envio de planilhas, crono-
gramas de entrega, solicitagdes, ajustes e demais orientagGes, sera realizada exclusivamente por meio de correio
eletrénico (e-mail). No inicio da execugdo contratual, a CONTRATADA devera informar os enderegos eletronicos
oficiais que serdo utilizados para as comunicag¢des, devendo toda a troca de informacgdes ocorrer por intermédio
do Setor de Alimentagdo Escolar da Secretaria Municipal de Educagdo (SMED).

O fornecimento dos géneros alimenticios serd realizado de forma parcelada, durante o periodo de 12 (doze)
meses, nas unidades escolares municipais e entidades colaboradas credenciadas e habilitadas pelo FNDE, atual-
mente totalizando 99 (noventa e nove) instituigdes, conforme relacdo constante no anexo | deste Termo de
Referéncia. A distribuicdo devera observar as Ordens de Entrega/Fornecimento e o cronograma elaborado pelo
Setor de Alimentacdo Escolar da SMED.

Caberd ao Setor de Alimentacgdo Escolar encaminhar a CONTRATADA, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias,
a programacado contendo os géneros alimenticios, quantitativos, datas, horarios e locais de entrega. Tratando-
se de géneros pereciveis, os quantitativos poderao ser alterados para mais ou para menos, sendo a CONTRA-
TADA comunicada por e-mail com antecedéncia minima de 4 (quatro) dias da data prevista para o fornecimento.
Caso seja necessario realizar ajustes nas quantidades dos géneros pereciveis, estes serdo informados pelo Setor
de Alimentacdo Escolar na quarta-feira da semana anterior a entrega.

As entregas deverdo ocorrer rigorosamente nos dias, horarios e enderegos previamente estabelecidos no cro-
nograma encaminhado pela SMED, durante o horario de funcionamento das unidades escolares, compreendido
entre 8h e 12h e entre 13h e 17h. Em caso de qualquer intercorréncia que possa comprometer o cumprimento
da programacgdo, a CONTRATADA devera comunicar imediatamente o Setor de Alimentacdo Escolar, por meio
de e-mail. A CONTRATADA devera fornecer integralmente os quantitativos solicitados, sendo vedadas entregas
parciais sem autorizagdo da fiscaliza¢do, sob pena de aplicagdo das sangdes previstas no contrato.

A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento, transporte, distribuicdo, descarregamento e armazena-
mento dos produtos nos locais indicados pela Secretaria Municipal de Educacdo, devendo acondiciona-los no
local indicado pelo servidor responsavel da unidade escolar. Também sera de sua inteira responsabilidade repa-
rar quaisquer danos eventualmente causados a Administracao ou a terceiros durante a execugdo do objeto.

N3o é possivel definir previamente o quantitativo exato a ser demandado durante toda a vigéncia contratual,
em razdo das caracteristicas do objeto e das oscilagées da demanda, que poderdo ocorrer em decorréncia da
frequéncia escolar, alteragdes no nimero de alunos, abertura ou encerramento de turmas, situacdes emergen-
ciais, calamidades publicas ou outros fatores que interfiram na execug¢do do Programa Nacional de Alimentagdo
Escolar (PNAE). A distribuicdo dos géneros alimenticios observara as recomendacdes do PNAE, atendendo as
necessidades nutricionais dos estudantes conforme a modalidade de ensino e tempo de permanecia no ambi-
ente escolar.

A entrega dos géneros estocaveis (itens 01 ao 44) sera realizada mensalmente e, sempre que necessario, medi-
ante solicitacdo do Setor de Alimentagdo Escolar. Havendo necessidade de reforgo do estoque, a CONTRATADA
devera realizar a entrega no prazo maximo de 7 (sete) dias corridos.
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A entrega das formulas infantis (itens 49 ao 60) sera realizada de forma parcelada, eventual e futura, conforme
a necessidade da Administracdao, mediante emissdo de Nota de Empenho devidamente assinada pelo Ordenador
de Despesas. As entregas deverdo ocorrer no Setor de Alimentacao Escolar da Secretaria Municipal de Educacao,
localizado na Avenida Itacolomi, n2 3600, Prédio 04, 32 andar, Gravatai/RS, das 8h as 12h e das 13h as 17h.

As entregas de pdes e bolos (itens 45 ao 48) deverdo ocorrer nas Escolas Municipais de Ensino Fundamental e
nas Entidades Filantrépicas as segundas-feiras, e nas EMElIs e Escolas Quilombolas as segundas-feiras e quartas-
feiras. No momento da entrega, os produtos deverdo apresentar textura macia e ter sido produzidos ha, no
maximo, 24 (vinte e quatro) horas. Se houver feriado na segunda feira a entrega sera executada no dia seguinte.

As entregas deverdo ser realizadas por profissionais devidamente treinados, uniformizados e identificados, uti-
lizando uniforme da empresa, boné ou touca, contendo a identificagcdao da empresa.

No ato do recebimento dos alimentos e/ou produtos alimenticios, bem como sempre que necessario, serdo
verificadas a temperatura do compartimento de carga do veiculo, a temperatura dos produtos, a conformidade
da rotulagem, as condi¢cdes das embalagens, o prazo de validade, as especificacdes constantes deste Termo de
Referéncia e o atendimento a legislacdo sanitaria vigente. Também serd avaliado o acondicionamento dos pro-
dutos, ndo sendo aceitas embalagens violadas, amassadas, enferrujadas, manchadas, sujas, danificadas ou com
aparéncia duvidosa.

Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condicdes de conservacado e qualidade, observando tempera-
tura adequada quando se tratar de produtos refrigerados ou congelados, ndo sendo aceitos produtos que apre-
sentem sinais de congelamento inadequado, como presenca de cristais de gelo ou acimulo de agua congelada.
Também ndo serdo aceitas embalagens cuja informacao referente ao prazo de validade esteja afixada em lacres
pldsticos transparentes.

Todos os produtos fornecidos deverdo apresentar as mesmas caracteristicas da amostra aprovada durante o
processo licitatdrio, quando exigida, bem como atender integralmente as especificacdes deste Termo de Refe-
réncia, a legislagdo sanitaria vigente, as normas dos érgdos de Vigilancia Sanitdria, do Ministério da Agricultura,
Pecudria e Abastecimento, ao Cédigo Sanitdrio, ao Codigo de Defesa do Consumidor e as demais normas aplica-
veis a categoria do produto.

O alimento ou produto alimenticio que apresentar qualquer desconformidade em relagdo as especificagdes
deste Termo de Referéncia, a proposta da CONTRATADA ou a legislagdo vigente sera recusado, devendo constar
no recibo o registro de "produto ndo conforme", conforme modelo constante do anexo Il. O simples recebimento
dos produtos ndo caracteriza sua aceitacao definitiva. Caso sejam identificadas irregularidades durante a confe-
réncia, toda a carga podera ser devolvida, sendo necessario novo agendamento de entrega, conforme a dispo-
nibilidade da unidade escolar.

Os produtos recusados deverdo ser substituidos pela CONTRATADA no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas para produtos pereciveis e de até 5 (cinco) dias Uteis para produtos ndo pereciveis, contados da comuni-
cacdo da ocorréncia. Os produtos deteriorados, ainda que dentro do prazo de validade, deverdo ser substituidos
sem qualquer 6nus para a Administragdo, observando-se o prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para
produtos pereciveis e de até 15 (quinze) dias para produtos ndo pereciveis, contados do recebimento da notifi-
cacao expedida pela SMED.

O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, e em
parceria com o gestor do contrato determinar o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.
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Todo fornecimento realizado em desacordo com este Termo de Referéncia serd imediatamente notificado a
CONTRATADA, que ficard obrigada a substituir os produtos no prazo determinado pela fiscalizacao, correndo por
sua conta e risco todas as despesas decorrentes da substituicao, sem prejuizo da aplicacao das san¢des adminis-
trativas e contratuais cabiveis.

As entregas deverao ser acompanhadas de recibo, conforme modelo constante do anexo lll, contendo, obriga-
toriamente, a identificagdo completa da empresa e da unidade escolar, descri¢cdo detalhada dos produtos entre-
gues, unidade de medida, quantidade, valor unitdrio, data da entrega, carimbo da unidade escolar e assinatura
do servidor responsavel pelo recebimento. Os recibos deverao possuir numeracgdo sequencial crescente, sendo
considerados para fins de faturamento apenas aqueles devidamente preenchidos e assinados. O numero da
Nota de Empenho deverd constar obrigatoriamente em cada Nota Fiscal.

Serd de inteira e exclusiva responsabilidade da CONTRATADA a assuncao de quaisquer prejuizos ou danos cau-
sados a Administracdo Municipal ou a terceiros, por si ou por seus empregados, em decorréncia da execucao do
objeto contratado.

10 - DOTACOES ORCAMENTARIAS:

Os recursos para pagamento dos servigos correrdo por conta das despesas orgamentarias:

Agao Referéncia Elemento Descrigao

2478 — Manutengdo e outras 879 333903007 | Géneros de alimentagao
despesas — EMEF 000000000

00
2486 — Manutencgdo e outras 899 333903007 | Géneros de alimentacdo
despesas — EMEI — Creche 000000000

00
2487 — Manuteng¢ao e outras 904 333903007 | Géneros de alimentacdo
despesas — EMEI — Pré-escola 000000000

00

11 - FISCALIZACAO DA CONTRATACAO:

Para a fiscalizagdo da contratagdo serd designado(a) o(a) servidor(a) Tanara da Concei¢do Cardozo, matricula
33106-1.

12 - GARANTIA:

12.1 - O prazo de validade dos produtos devera ser de no minimo 90% de vida Util, a contar da data de entrega
do produto nas entidades.

13 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

13.1 — Efetuar a execuc¢do do objeto, conforme especificacdes, prazo e local constantes na proposta, no Edital, e
no Termo de Referéncia;

13.2 — Manter, durante toda a vigéncia desta Ata, em compatibilidade com as obriga¢des por ela assumidas,
todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar ao Municipio de Gra-
vatai, imediatamente, qualquer altera¢do nas condi¢gdes que deram ensejo a sua habilitacdo;

13.3 — Arcar com os débitos fiscais, trabalhistas, previdenciarios, comerciais, seguros e de responsabilidade civil,
bem como despesas com viagens, estada e permanéncia de pessoal decorrentes da contratagdo;
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13.4 — Reparar, remover, corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes. Responsabilizando-se inteiramente pela substi-
tuicdo dos produtos fornecidos em desacordo com as especificagdes exigidas.

13.5 — A CONTRATADA assume exclusiva e integral responsabilidade pelo cumprimento de todas as obrigacdes
decorrentes da execugdo deste contrato, sejam de natureza trabalhista, previdenciaria, comercial, civil, penal ou
fiscal, inexistindo solidariedade do CONTRATANTE relativamente a esses encargos, inclusive os que eventual-
mente advirem de prejuizos causados a terceiros.

13.6 - Zelar e garantir a boa qualidade dos produtos fornecidos, em consonadncia com os parametros de quali-
dade fixados e exigidos pelas normas técnicas pertinentes, expedidas pelo Poder Publico.

13.7 - Arcar com todos os danos, prejuizos e despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, inclusive com plena responsabilidade com a carga e descarga dos produtos até o local
indicado a ser entregue.

13.8 - Permitir e facilitar a acdo da fiscalizacdo do Municipio, cumprindo as exigéncias da mesma.

13.9 - Comunicar a CONTRATANTE, por e-mail: smed.alimentacao@gravatai.rs.gov.br, a qualquer tempo, toda
anormalidade que possa prejudicar a execuc¢do do Contrato, prestando os esclarecimentos pertinentes e, se for
0 caso, providenciando a devida corregao.

13.10 - Emitir Nota Fiscal, onde conste, no minimo, o tipo de produto, a quantidade fornecida, valor unitério e
valor total, conforme Nota de Empenho.

14 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

14.1 - Efetuar os pagamentos a CONTRATADA, na forma estabelecida nos termos da Ata de Registro de Prego e
do Termo de Referéncia;

14.2 - Rejeitar em todo ou em parte, os produtos que ndo satisfazerem aos padrdes exigidos nas especificagdes
e recomendagdes da CONTRATANTE;

14.3 - Notificar a CONTRATADA, por e-mail, de quaisquer irregularidades que venham a ocorrer, em fung¢do da
prestacao dos servicgos;

14.4 - Cumprir e fazer cumprir o disposto nas cldusulas deste Termo de Referéncia;

14.5 — Exercer a fiscalizagao referente ao objeto da contratagao;

14.6 — Prestar a contratada as informacdes e esclarecimentos eventualmente solicitados;

14.7 — Proporcionar a contratada todas as condi¢cdes necessarias a normal execucdo do objeto contratado;

14.8 — O CONTRATANTE tem igualmente a obrigacdo de reter valores, no momento do pagamento para a CON-
TRATADA, quando houver incidéncia de acdo judicial em que o Municipio for demandado, direta ou indireta-
mente, quer seja solidario ou subsidiariamente, relativamente a encargos sociais, trabalhistas e demais respon-
sabilidades relativas a mao de obra envolvida na prestagao de servigos, ou a ela vinculada sob qualquer circuns-
tancia.

15 — DAS SANGOES E PENALIDADES:

=
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15.1 - Nos casos de atraso injustificado na execucdo do objeto ou de atraso no adimplemento das obrigacGes
contratuais, o contratante poderd aplicar a contratada multa moratéria de 1% (um por cento) sobre o valor do
contrato, por dia e por ocorréncia, até o maximo de 10% (dez por cento).

15.2 - Pela inexecucdo parcial ou total do contrato, o contratante poderd aplicar a contratada as seguintes pe-
nalidades:

a) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos significativos ao
objeto da contratacao;

b) Multa compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, em proporgdo aos casos de
desatendimento das obrigacGes da contratada, podendo ser cumulada com a multa moratdria prevista no subi-
tem acima;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo, por
prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos
causados.

15.3 - A critério exclusivo da contratante, o recebimento das multas aplicadas poderd ocorrer deduzindo-se do
pagamento mensal devido a contratada, a quantia correspondente a citada penalidade.

15.4 - As multas sdo independentes ou auténomas e a aplicagdo de uma nao exclui a possibilidade de aplicacdo
de outras por parte da contratante.

15.5 - O contratante poderd cobrar as multas administrativa e judicialmente.

15.6 - No caso de aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas nos itens acima, é assegurada a contratada
o direito de ampla defesa em processo administrativo a ser instaurado.

15.7 - O pagamento de multa pelo contratante ndo o exime da reparacdo de eventuais danos, perdas ou prejui-
Z0s que possa acarretar a Administragao.

15.8 - Serdo considerados injustificados, os atrasos ndo comunicados tempestivamente ou indevidamente fun-
damentados, e a aceitagao da justificativa ficard a critério da Contratada que devera examinar a legalidade da
condutada empresa.

15.9 - Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito pela Contra-
tante, conforme procedimento esbogado no subitem anterior, a licitante vencedora ficara isenta das penalida-
des.

16 - PAGAMENTO:

16.1 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apos o ateste do fiscal quanto ao recebimento defini-
tivo do objeto licitado, mediante abertura de processo digital pela licitante, no sitio da Prefeitura Municipal de
Gravatai, conforme Ordem de Servico n? 01/2022, com emissdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente e com
observancia do estipulado na Lei n° 14.133/2021.
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16.2 - A Ordem de Servico poderd ser acessada através do seguinte link: https://grava-
tai.atende.net/atende.php?rot=1&aca=119&ajax=t&processo=viewFile&ajaxPre-
vent=1655294693172&file=F1B19676CDB661EE9345654D0277378113616643&sistema=WPO&classe=Upload-
Midia.

16.3 — No anexo IV consta o Manual do fornecedor com as diretrizes de como apresentar a documen-
tacdo durante a execug¢ao contratual.

17 - VIGENCIA:

17.1 - Por interesse da Administracdo Publica e desde que respeitada todas as cldusulas deste, a ATA tera vigén-
cia de 12 (doze) meses, podendo ser renovada por igual periodo, desde que se mantenham os valores, conforme
a Lei 14.133/2021.

No ato de prorrogacado da vigéncia da Ata de Registro de Precos, poderd haver a renovacdo dos quantitativos
originalmente registrados, até o limite do quantitativo inicial, desde que haja a devida justificativa e comprova-
cdo da vantajosidade econ6mica para a Administracao, e que o saldo remanescente do periodo anterior seja
desconsiderado, em conformidade com as orientagGes dos drgaos de controle.

18 — DAS DISPOSICOES FINAIS:
18.1 - Os casos omissos ficardo a critério da CONTRATANTE para esclarecimentos e dirimir dividas.
18.2 - Em caso da ndo entrega do produto ou prestagdo dos servigos conforme solicitacdo, a

Contratada deverd informar os motivos ao contratante, no prazo de até 24 h. Caso nao informado, caberd a
imposicdo das sangGes, conforme prevé as cldusulas contratuais.

ANEXOS:

Constituem anexos deste Termo de Referéncia os seguintes documentos:

Anexo | - Lista de enderecos das escolas

Anexo Il - Modelo de formuldrio de ndo conformidade

Anexo Il - Modelo de recibo de entrega

Anexo IV - Manual do fornecedor

Anexo V - Reparticdo de cotas reservadas (LC 123/06, Art. 48)

Gravatai, 03 de setembro de 2026

aifiEe  Assinado digitalmente por:
== LISIANE NUNES MONTEIRO
laamal  690.508.130-20

-—

16/10/2026 15:50:02

Assinatura digital avancada.
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ANEXO |

Listagem dos enderecos e telefones das EMEI'S

01. E.M.E.Il. Barnabé - Fone: 3191-4889

End: Rua Coronel Sampaio, n° 618 — Parque dos Eucaliptos — RS 118

02. E.M.E.I. Bela Rosa— Fone: 3191-4907
End: Rua Morro dos Conventos, n °144 — COHAB A

03. E.M.E.Il. Bem — Me - Quer - Fone: 3191-4906

End: Rua José Henrique Barbosa dos Santos, n2 230 — Dom Feliciano — Centro — Gravatai

04. E.M.E.I. Construindo o Futuro — Fone: 3191-4872
End: Rua Abrelino Marcelino Gomes, n° 400 — Parque Dom Feliciano — Centro — Gravatai

05. E.M.E.l. Favo de Mel — Fone: 3191-4873

End: Rua Ouro Preto, n° 392, esquina com a rua Getulio Vargas (em frente a EMEF Ladislau de Oliveira)
Bairro Vila Natal — Gravatai

06. E.M.E.l. Mundo de Zacarias — Fone: 3191-4874

End: Rua Rui Tedesco, n? 51 COHAB-C — Pda. 74

07. E.M.E.l. Nossa Senhora dos Anjos — Fone: 3191-4878

End: Rua Navegantes, n° 15 — Vila Natal

08. E.M.E.I. Olenca Valente — Fone: 3191-4891

End: Av. Vila Rica, n° 1839 Pda. 62 — Vila Branca

09. E.M.E.I. Oniva de Moura Brizola — Fone: 3191-4875

End: Rua Ambrosina Fonseca, n° 437 Pda. 86 — Parque dos Anjos

10. E.M.E.I. Professora Carolina Menger da Rosa — Fone: 3191-4885

End: Rua Franciscano, n? 56 — Pda. 103 — Barro Vermelho — Gravatai

11. E.M.E.I. Raio de Sol — Fone: 3191-4892

End: Rua Angélica Apolo, n° 541 — Pda. 76, Vila S3o Vicente (Atras da EMEF Aurea Celi)

12. E.M.E.I. Cldvis Zanata — Fone: 3191-4888

End: Travessa Venezuela, n° 85 — Santa Fé
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Listagem dos Enderecos e telefones das ESCOLAS

01. E.M. de Ens. Fund. Alberto Pasqualini — Fone: 3191-4976 / 3191-4979 — End. Rua Evaristo da Veiga, n?
440 - Pda: 67 — Morada do Vale Il CEP 94120 310

02. E.M. de Ens. Fund. Albino Dias de Melo — Fone: 99749-4341 — End. Travessa Jodo Schmitt, n2 90 —
Pda:79/A — Morro Agudo CEP 94000-000

03. E.M. de Ens. Fund. Amélia Schemes — Fone: 3191-5168 / 3191-5167 / 3191-5166 — End. Rua Amélia
Schemes, n2 339 — Parque Monte Claro CEP 94100-640

04. E.M. de Ens. Fund. Ant?2 Aires de Almeida — Fone: 3191-4951 / 3191-4952 —End. Rua Franciscanos, n2 56
— Pda. 103 — Passo da Caveira — Vila Sagrada Familia CEP 94198-240

05. E.M. de Ens. Fund. Ant2 Ramos da Rocha — Fone: 3191-4860 / 3191-9730 — End: Rua Amazonas, n2 165
— Pda: 88 — Parque dos Anjos CEP 94185-370

06. E.M. de Ens. Fund. Augusto Longoni — Fone: 3191-4927 / 3191-4929 / 3191-4928 — End. Rua Jardel Filho,
n2 90 — Aguas Claras CEP 94110-311

07. E.M. de Ens. Fund. Aurea Celi Barbosa — Fone: 3191 4987 — End: Rua Marco Polo, n2 729 — Vila S3o Vi-
cente — Pda: 76 CEP 94155-080

08. E.M. de Ens. Fund. Barbara Maix — Pré — Fone: 3191-4876 / 3191-4877 —End. Rua Santa Ana, n? 146 —
Pda 67 — Vila Branca CEP 94090-640

09. E.M. de Ens. Fund. Bom Jesus — Fone: 3191-4897 / 3191-4896 —End. Rua Francelino Schmitz, n2 1302 —
Pda. 67 — Vila Cruzeiro CEP 94065-340

10. E.M. de Ens. Fund. Bonsucesso — Fone: 3191-4916 — End. Av. Borges de Medeiros, n2 791 — Pda: 72 —
Vila Bonsucesso CEP 94130-110

11. E.M. de Ens. Fund. Breno J. Garcia — Fone: 3191-4942 — End. Rua Dona Cledi — n2 246 — Pda: 103 — Passo
da Caveira CEP 94198-110

12. E.M. de Ens. Fund. Castro Alves — Fone: 3191-4871 — End: Rua do Rosario, n° 4220- Pda: 96 — Morun-
gava CEP 94025-060

13. E.M. de Ens. Fund. Cecilia Meireles — Fone: 3106-1017 — End. Estrada Passo do Portdozinho, n° 1615 —
Pd: 107 — Morungava CEP 94000-000

14. E.M. de Ens. Fund. Cerro Azul — Fone: 3191-4922 / 3191-4931 / 3191-4923 — End. Estrada Triunfo — n2
800 — Pda. 97 — Morungava CEP 94000-000

15. E.M de Ens. Fund. Cincinato J. do Vale — Fone: 3191-4862 / 3191-4911 — End. Travessa Jardim, n2 46 —
Pda: 76 — Vila Sdo José CEP 94025-010
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16. E.M. de Ens. Fund. Cénego J. Cordeiro — Fone: 3191-4890 —End. Estrada Fazenda Concei¢gdo — n2 1355 -
Itacolomi CEP 94000-000

17. E.M. de Ens. Fund. Costa do Ipiranga — Fone: 3191-4943 — End. Henrique Closs, n2 1095 — Costa do Ipi-
ranga CEP 94000-970

18. E.M. de Ens. Fund. Dorival C. L. de Oliveira — Fone: 3431-4861 / 3431-4919 — End. Rua Vigario Luis Aze-
vedo, n? 87 — Pda. 99 — Passo da Caveira CEP 94000-000

19. E.M. de Ens. Fund. Duque de Caxias — Fone: 3191-4917 / 3191-4918 — End: Rua Dakar, n2 280 — RS 20
Pda. 80 — Itacolomi CEP 94000-000

20. E.M. de Ens. Fund. Erico Verissimo — Fone: 3496-4201 — End. Rua Bagé, n2 468 — Pda: 64 — Vila Vera Cruz
CEP 94090-190

21. E.M. de Ed. Especial Professora Mercedes Helena Vicentini) — Fone: 3191-4863 / 3191-4861 End.
Rua Divinéia, 205 — Vila Alianca

22. E.M. de Ens. Fund. Bilingue para Surdos — Fone: 3191-4887 / 3191-4886 / 3191-4885 — End. Rua: Adib
Teixeira Chedid, n? 25 — Centro CEP 94035-360

23. E.M. de Ens. Fund. Farroupilha — Fone: 3191-4934 — End. Avenida Ely Corréa, n® 14.250 — Passo da Ta-
quara — CEP 94000-000

24. E.M. de Ens. Fund. Humberto de Campos — Fone: 3191-5169 — End. Estrada Henrique Closs, n2 6690 —
Santa Tecla CEP 94000-000

25. E.M. de Ens. Fund. lvete Serafini — Fone: 3488-6509 — End. Rua Queréncia, n? 301 — Pda: 90 — Dona
Mercedes CEP 94185-530

26. E.M. de Ens. Fund. Jardim Florido — Fone: 3490-7505 — End. Guarulhos, n2 570 — Pda: 62 — Parque Flo-
rido CEP 94075-310

27. E.M. de Ens. Fund. Jerénimo Timoéteo da Fonseca — Fone: 3191-5179 / 3191-5180 — End: Orlando Carlos,
n2 310-Pda: 70 — Vila Monte Belo CEP 94055-090

28. E.M. de Ens. Fund. Jodo Paulo Il — Pré — Fone: 3423-3328 — End. Cunha Neto, n? 100 — Pda. 63 — Morada
do Vale | — Faixa de Taquara CEP 94085-180

29. E.M. de Ens. Fund. José Mariano G. Mota — Fone: 3191-4864 / 3191-4865 — End. Rua Boqueirdo dos Pas-
sos, N2 367 — Pda. 73 — Sdo Jeronimo CEP 94045-320

30. E. M. de Ens. Fund. Ladislau de O. Nunes Fone: 3191-4866 / 3191-4867— End: Pres. Getulio Vargas, n®
560 - Vila Natal CEP 94015-270

31. E.M. de Ens. Fund. Mariante Soares Pacheco Fone: 3191-4909 — End: Estrada dos Minuzzos, n2 2150 —
Barro Vermelho — Pda 107 CEP 94000-000
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32. E.M. de Ens. Fund. Mdrio Quintana — Fone: 3496-8383 — End. Rua Angelo Couto, n2 151 — Pda 61 — Mo-
rada do Vale Il CEP 94080-210

33. E.M. de Ens. Fund. Monteiro Lobato — Fone: 3191-4884 — End. Rua Bento Gongalves, n2 266 — Pda: 68 —
Vila Branca CEP 94150-020

34, E.M. de Ens. Fund. Civico-militar Murialdo — Fone: 3191-4970 / 3191-4971 —End: Fernando Ferrari, n2
1860 — Pda: 107 — Barro Vermelho — Figueira Grande CEP 94130-220

35. E.M. de Ens. Fund. Nossa Sr. 2 Aparecida — Fone: 3191-4944 / 3191-4994 —End. rua Santa Fé, n2 280 —
Pda. 64 — Vila Santa Fé CEP 94060-100

36. E.M. de Ens. Fund. Nova Conquista — Fone: 3191-4903 / 3191-4904 / 3191-4902 — End. Rua Harmonia —
n2 36 — Vila Nova Conquista CEP 94199-660

37. E.M. de Ens. Fund. Osoério R. Corréa — Fone: 3191-5052 — End. Rua Camboim, n? 110 — Pda 72 — Vila Séo
Jerénimo CEP 94040-060

38. E.M. de Ens. Fund. Parque dos Eucaliptos — Fone: 3488-6324 — End. rua General Camara, n? 200 — RS
118 — Km 18 — Bairro Parque dos Eucaliptos CEP 94130-500

39. E.M. de Ens. Fund. Paulo Freire— Fone: 3191-4937 — End. rua Uruguaiana, n2 225 — Pda. 63 — Vila Vera
Cruz CEP 94090-440

40. E.M. de Ens. Fund. Prefeito José Linck— Fone: 3191-4893 / 3191-4894 — End. Travessa Weber, n? 40 — RS
30 — Pda. 92 — Loteamento da Lagoa CEP 94000-000

41. E.M. de Ens. Fund. Pres. Getulio Vargas— Fone: 3191-5003 / 3191-5001 / 3191-5002 — End. Rua Antenor
Lemos —n2 370 — Morada do Vale | CEP 94110-130

42. E.M. de Ens. Fund. Pres. Jodo Goulart — Fone: 3191-4882 / 3191-4883 — End. Rua Alcides Gonzaga, n®
140 — Pda: 63 — Morada do Vale | CEP 94080-390

43. E.M. de Ens. Fund. Pres. Tancredo Neves Fone: 3191-4936 — End. Rua Guilherme Ventura — n.2 80 — Pda.
87 — Parque dos Anjos CEP 94000-000

44. E.M. de Ens. Fund. Princesa Isabel — Pré — Fone: 3191-4940 — End. Rua Concérdia Costa, n? 222 — Pda.64
— Bairro Parque do Sol CEP 94000-000

45. E.M. de Ens. Fund. Prof. Adriano O. Corréa — Fone: 3191-4868 — End. Rua Nelci L. Machado
—n.2239 - Pda. 79 — Residencial Concei¢ao CEP 94170-400

46. E.M. de Ens. Fund. Prof.2 Idelcy S. Pereira — Fone: 3191-5122 / 3191-5123 — 3191-5124 — End. Rua Cir-
cular, n° 195 — Morada Gaucha

47. E.M. de Ens. Fund. Prof.2 Olenca Valente — Fone: 3490-5539 — End. Avenida Vila Rica, n2 1836, Pda. 61 —
Vila Rica CEP 94070-380
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48. E.M. de Ens. Fund. Raymundo Scherer — Fone: 3191-4939 — End. Rua Sdo Domingos, n2 95 — Pda: 63 —
Bairro Sdo Vicente CEP 94060-130

49, E.M. de Ens. Fund. Rosa Maria — Fone: 3191-4905 / 3431-8244 — End. Rua Amor Perfeito, n2 145 — RS
118 — Bairro Rosa Maria CEP 94100-410

50. E.M. de Ens. Fund. Rui Ramos — Fone: 3191-4869 / 3191-4870 / 3431-7177 — End. Rua dos Tupis, n2 350
— Pda: 75 — Vila Sdo Geraldo
CEP 94150-430

51. E.M. de Ens. Fund. Santa Ana — Fone: 3191-5103 / 3191-5104 / 3191-5105 — End. Rua Francelino Sch-
mitz, n2 330 — Pda 67 — Vila Cruzeiro CEP 94065-340

52. E.M. de Ens. Fund. Santa Cecilia — Fone: 3422-0028 — End. Rua Artur Avila, n? 216 — Pda: 107 — Vila
Santa Cecilia — Barro Vermelho CEP 94000-000

53. E.M. de Ens. Fund. Santa Cruz — Fone: 98062-7773 — End: Estrada Santa Cruz, n° 4550 — Pda 100 — Mo-
rungava

54. E.M. de Ens. Fund. Santa Madalena — Fone: 99696-8592 — End. Rua Rincdo da Madalena, n2 2745 — Rin-
cdo da Madalena CEP 94000-000

55. E.M. de Ens. Médio Santa Rita de Cassia — Fone: 3191-5171 / 3191-5172 — End. Rua Floriandpolis, n2 350
— COHAB “A” — Pda. 68 CEP 94050-080

56. E.M. de Ens. Fund. Santo Ant? de P4dua — Fone: 3191-5176 / 3191-5177 / 3191-5178 — End. Estrada V&-
nius Abilio dos Santos, n? 3315 — Pda. 77 — Parque Santo Antdnio CEP 94000-000

57. E.M. de Ens. Fund. Sao Francisco de Assis — Fone: 3191-5170 — End. Rua Guaira, n? 93 —
Pda. 79 — Vila Jansen CEP 94035-040

58. E.M. de Ens. Fund. S30 Marcos — Fone: 3191-4932 / 3191-4933 —End. Rua Paes de Andrade, n2 97 — Pda:
83-A Bairro Itacolomi — Vila S3o Marcos CEP 94000-000

59. E.M. de Ens. Fund. Suely Silveira Soares — Fone: 3191-5042 —End. Rua Coqueiros do Sul, n2 425 — Pda:
103 RS 030-Loteamento Breno

60. E.M. de Ens. Fund. Vanius A. dos Santos — Fone: 3496-2791 — End. Av. dos Estados, n? 570 — Pda. 66 —
Vila Branca CEP 94090-290

61. E. M. de Ens. Fund. Vera Cruz — Fone: 3191-4879 / 3191-4880 / 3191-4881 — End. Rua Montenegro, n2
135 - Pda. 63 — Vila Vera Cruz CEP 94090-410

62. E.M. de Ens. Fund. Vila Nedpolis — Fone: 3191-4915 / 3191-4913 — End. Rua Parana, n° 17 - Pda. 70 —
Nedpolis CEP 94100-210

63. E. M. de Ens. Fund. Vinicius de Moraes — Fone: 3191-4920 / 3191-4921 — End. Travessa Jodo Maia, n2 77
— Pda. 97 — Jardim do Cedro RS 030 CEP 94197-090

=

Jicipm.com.brip6082f70aecdbi

[= EsTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 16/10/2026 15:50 -03:00 -03
PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:

[H

$ 0]



Av. Itacolomi, 3600 - Prédio 4
PREFEITURA DE Bairro Sao Vicente - CEP: 94.166-052 - Gravatai/RS SMED

Telefones: (51) 3600-7146 | 3600-7136

Listagem dos Enderecos e telefones das ESCOLAS — EJA

>
GRAVATAI =i
https://gravatai.atende.net/ G

01. E.M. de Ens.Fund. Ant? Aires de Almeida — Fone: 3488-5288 — CEP 94198-240 End.
Rua Franciscanos, n2 56 — Pda. 103 — Passo da Caveira — Vila Sagrada Familia

02.E.M. de Ens. Fund. Aurea Celi Barbosa — Fone: 3488 4853 — CEP 94155-080 End: Rua
Marco Polo, n2 729 - Vila Sao Vicente — Pda: 76

03. E.M. de Ens. Fund. Nova Conquista — Fone: 3490-5787 - CEP 94199-660 End.
Travessa Harmonia — n2 36 — Vila Nova Conquista

04. E.M. de Ens. Fund. Osoério R. Corréa — Fone: 3490-1957 — CEP 94040-060 End: Cam-
boim, n2 110 — Pda 72 — Vila Sdo Jerbnimo

05. E.M. de Ens .Fund. Pres. Gettlio Vargas— Fone: 3497-6765 — CEP 94110-130 End. Rua
Antenor Lemos - n2 370 — Morada do Vale |

06. E.M. de Ens. Fund. Vanius A. dos Santos — Fone: 3496-2791 — CEP 94090-290 End: Av.

dos Estados, n? 570 — Pda. 66- Vila Branca
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Listagem dos enderecos e telefones das Colaboradas |

01. Escola de Ed. Infantil Cantinho Verde — Fone: 3497-4165 8608 0690 8608 0691 End: Trav. Ponta
Grossa, n° 210, Pda 80, Parque Residencial Itacolomi CEP 94.000 970

02. Escola Fada Madrinha — Fone: 3432 0306 8608 0598 8608 0687 End: Rua Lopes Trovao, 84 Morada do
Vale Il CEP 94120 320

03. Escola de Ed. Infantil Guilherme de Almeida — Fone: 3042 2565 8608 0602 86080689 End: Rua Itaco-
lomi, n° 336 - Pda. 68, Vila Branca CEP 94150 530

04. Escola de Ed. Infantil Magico de Oz — Fone: 3431-2509 8608 0611 8608 0610 End. Rua Silveira
Fonseca, n°511 — Pda. 87, Caca e Pesca — Parque dos Anjos CEP 94190 250

05. Escola de Ed. Infantil Pedacinho de Amor - Fone: 3490-1735 8608 0688 9298 6857 End: Rua Sdo Cristo-
vao, n° 96 -Vera Cruz CEP 94090 320

06. Escola de Ed. Infantil Pequeno Principe — Fone: 3490-7094 8608 0686 9344 2069 End: Rua DoNA
Cledi, n2? 302 — Parada 103 Passo da Caveira — Gravatai - CEP 94090 310

07. Escola de Ed. Infantil Tia Anastacia - Fone: 3488-4919 8608 0604 86080605 End: Rua José Frankelin Al-
ves, n2 210 — Pda. 76 Vila Alianca CEP 94 025 150

08. Escola de Ed. Infantil Tia Laura - Fone: 3484-1265 8608 8609 86008281 End: Rua Antonio Francisco
Fonseca, n° 85 Pda. Centro CEP 94010 160

Listagem dos enderecos e telefones das Colaboradas Il

01. Escola Comunitaria Casa da Crianga Patinho Feio — Fone: 3490-3414 / 99661-8814 End.: Rua Angico — n2
36 — Pda. 72 — Bairro Sdo Jerobnimo

02. Escola Comunitdria Crianca Esperanca — Fone: 9853 69711 Diretora Glacimar 994320389 End.: Rua Lino
Estacio dos Santos, n2 1971 — Vila Nova Conquista

03. Escola Comunitaria Menino Jesus de Praga — Fone: 3497-6369 / 98433-0164 End.: Rua Janete Clair-n2
240 Aguas Claras

04. Escola Comunitaria Costa do Ipiranga Fone: 98121-8076 / 99258-7303

End.: Estrada Leonel Cabeleira Bitello, 251

05. Escola Comunitdria Por do Sol — Fone: 3431-7999 / 99903-0219 End.: Rua Bibiano Almeida — n2 375 —
Pda. 69-A Faixa de Taquara vila P6r do Sol

06. Escola Comunitaria Padre Anibal — Fone: 3431-2691(padre) 3431-4439 (Escola) ou 9971-9109 End.: Rua
Guarapari —n2320 — Pda. 93 — Vila Deolinda Goulart

07. Escola Comunitdria S0 Marcos — Fone: 981714003/ 981630349 - Flavia
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End.: Av. Paes de Andrade —n2 521 Pda. 83-A

08. Escola Comunitaria Sdo Marcos Il — Nova Vida — Fone: 985714588 Meri

End.: Rua Tobias Barreto —sem n2 Esquina com a rua Pouso Novo- Loteamento Breno Parada 103

09. Escola Comunitaria Sdo Marcos lll - Novo Tempo Fone:984273664 Carla End.: Rua Igrejinha —n2 195 —
Parque Ipiranga

10. Escola Comunitaria Sdo Marcos IV- Novo Amanha Fone:984779570 Andressa

End.: Rua Langaro — n2 90 Loteamentos Breno - Parada 103

11. Escola Comunitaria Sao Marcos V- Nova Era Fone: 989756513 Mara End.: Rua Langaro — n? 190 Lotea-
mentos Breno — Parada 103

12. Escola Comunitaria Sdo Marcos VI — Vereador Carlinhos de Medeiros Fone: 997849909 Karina

End.: Rua Ernesto Alves, 147 — Morada do Vale Il

13. Escola de Ed. Infantil Semeando o Futuro

End.: Rua Raul Pila, 408-Nossa Chacara Pda 68

14. Escola de Ed. Infantil Pitoquinhos

End.: Rua Alvorada, 336-Vera Cruz

15. Escola de Ed. Infantil Recanto Encantado

End.: Rua Trés Irmaos, 76-Residencial Itacolomi
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ANEXO I

Modelo de formulario de ndo conformidade/devolucio de produto

FORMULARIO DE NAO CONFORMIDADE / DEVOLUGAO DE PRODUTO

Nome da Escola:

SMED

GRAVA I AI smed@gravatai.rs.gov.br SECR;;AE%TJ(&UEEPM
https://gravatai.atende.net/ G

Identificacdo da empresa fornecedora do produto:

Fabricante do produto:

Produto:

Validade: Lote:

Nao Conformidade

Alimento com presenca de gorgulho / caruncho

Alimento com traca dos cereais (fios de seda, parecendo teia de aranha)

Alimento com presenca de mofo ou bolor

Embalagem violada / ndo integra

Fruta com aparéncia externa adequada, porém apodrecida por dentro

Carne com excesso de gordura / nervos

Alimento apresentando cheiro ndo caracteristico

Alimento apresentando objeto ou corpo estranho

Alimento com rotulagem inadequada

Outro, especificar:

ObservacGes:

Nome do responsavel pelo preenchimento:

Assinatura: Data: / /

IMPORTANTE: Este documento devera ser encaminhado para o Setor de Alimentac¢do Escolar através do se-

guinte e-mail: smed.alimentacao@gravatai.rs.gov.br
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ANEXO Il

SMED

SECRETARIA MUNICIPAL
DA EDUCACAO

Numero do empenho

e ano:
Numero da NF:

Semana (pedido em planilha):

Nome da escola:
Endereco:

Nome da empresa e logo

IDENTIFICACAO DA ESCOLA

ENTREGA

Programa (marcar x)

VIA ESCOLA
Numero do re-
cibo:

Descricio do item Funda- Quilom- Colaboradas | | Quanti- Valor unitario Total
¢ mental |EJA| bola |EMEI ell dade | (kg) |(R$) (RS)
0
Data: .Ca-
. rimbo:
Assinatura:

ObservacGes:

=
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ANEXO IV

Manual do fornecedor

Estocaveis

ORIENTACOES PARA EMPRESAS FORNECEDORAS DA ALIMENTACAO ESCOLAR

NO MUNICIPIO DE GRAVATAI EM 2026- 22 Edi¢do

1. DAS ENTREGAS DOS ITENS ALIMENTICIOS NAS UNI-
DADES ESCOLARES

A partir das planilhas de entrega enviadas, pelo Setor de Alimentagdo Escolar da Secretaria Municipal
da Educa¢do (SMED), nas quais constam o quantitativo e a unidade escolar, o fornecedor devera efetivar
as entregas, observando obrigatoriamente:

1. adata de entrega programada;

Obs. 01: Caso a entrega esteja programada para segunda-feira, o item devera, impreterivelmente,
ser entregue nessa data, salvo situagdes excepcionais devidamente justificadas e registradas por
e-mail, sob pena de notificacdo da empresa.

Obs. 02: A entrega realizada apés a data solicitada podera ser rejeitada pela unidade escolar, tendo em
vista a possivel execugdo do cardapio.

a totalidade solicitada;

a gramagem solicitada;

a (s) marca (s) aprovada (s) na licitacao;
a qualidade dos itens.

Nl

Durante a entrega, o responsavel designado pelo recebimento dos itens alimenticios em cada unidade
escolar realizard a conferéncia, verificando a conformidade com o recibo (especificacdo, quantidade,
gramagem e qualidade).

Obs.: Constatados itens fora do padrdo, estes serdo recusados e deverdo ser substituidos pelo
fornecedor, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas, a fim de ndo comprometer o cardapio
previamente definido.

ApoOs o recebimento e verificada a conformidade dos itens, o responsavel devera assinar e carimbar as
03 (trés) vias do recibo de entrega.

Obs. 01: 01 (uma) via permanecera na unidade escolar e as outras 02 (duas) vias seguirdo com o
entregador.

=
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Obs. 02: Caso a entrega nao esteja conforme o especificado, o responsavel devera registrar ob-
servacao manuscrita no recibo, descrevendo o ocorrido (quantitativo rejeitado, motivo, falta de
produtos etc.).
Obs. 03: Nao serdo aceitos recibos rasurados ou ilegiveis.
Os produtos que apresentarem alteracoes, dentro do prazo de validade, por mofo, odor inadequado ou
condigdes que ndo caracterizem armazenamento inadequado pela unidade escolar, deverdo ser substitu-
idos prontamente pela empresa, mediante solicitagdo da SMED.

As entregas deverdo ocorrer, impreterivelmente, das 8h as 12h e das 13h as 17h.

O fornecedor ¢ responsavel pelo integral atendimento das solicitagdes da SMED.

2. DOS RECIBOS DE ENTREGA

Jicipm.com.brip6082f70aecdbi

A cada entrega realizada na unidade escolar, a empresa devera emitir 01 (um) recibo em 03 (trés) vias
idénticas, assinadas e carimbadas, contendo:

nome da empresa;
numero do recibo;
nimero do empenho e ano;
numero da Nota Fiscal (NF) correspondente;
més de entrega, no caso de itens estocéaveis;
identificacao da unidade escolar (nome e endereco);
descri¢dao do(s) programa(s);
descri¢ao dos itens;
quantidade;
. unidade de medida (kg, molho ou unidade);
. valor unitario;
. valor total da entrega (R$);
. campo para observagdes.
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Obs.: Os quantitativos faltantes ou itens rejeitados deverdo constar no campo de observagoes.
Os itens 3 e 4 passam a ser obrigatdrios para fins de baixa de estoque e liquidagao dos empenhos.

O aceite da entrega ocorrera mediante conferéncia, assinatura e carimbo do responsavel pelo recebi-
mento.

Obs.: A auséncia de assinatura ou carimbo invalidaré o recibo para fins de contabilizagdo e pa-
gamento.

Requisitos formais dos recibos
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Os recibos deverdo:

1. ser emitidos em 03 (trés) vias idénticas;

2. identificar a destinagdo de cada via (escola, SMED ou fornecedor);
3. ser legiveis, sem rasuras ou borrdes;

4. conter assinatura e carimbo da unidade escolar;

5. possuir numeracgao sequencial.

Obs.:

1. Evedadaa repeti¢do de numeragdo, dos recibos, dentro do mesmo contrato;
2. Recibos repetidos serdo devolvidos;
3. O controle da numeragdo ¢ de responsabilidade da empresa.

Todos os recibos deverdo ser digitalizados e anexados ao processo digital no Portal do Municipio.

O modelo de recibo sera disponibilizado em formato Excel (editavel) para ser, preferencialmente, utili-
zado no Municipio de Gravatai.

3. DAS NOTAS FISCAIS

Ap0s as entregas, a empresa devera conferir e somar todos os recibos assinados e carimbados, deduzindo
os itens faltantes ou rejeitados, e confrontar com os itens e quantitativo total da NF correspondente.

Caso haja divergéncia, a NF devera ser substituida.

A NF devera:
1. descrever exatamente os itens e quantitativos constantes nos recibos;
2. possuir data de emissdo proxima a semana de entrega;
3. apresentar valores unitarios conforme homologado em contrato/ata;
4. conter, no campo “Informagdes Adicionais”:

numero do empenho;

nimeros sequenciais dos recibos;

més da entrega;

Secretaria Municipal da Educagdo (SMED);
numero da licitagao, ata ou chamamento publico;
programags);

nimero do Processo Digital (PD).

e Ao o

Preferencialmente, devera ser emitida uma NF por programa.

Nao serdo aceitas cartas de corre¢ao ou declaracdes de plena quitagdo em 2026.

Jicipm.com.brip6082f70aecdbi
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Apos a inser¢ao no sistema, o nimero do PD deverd ser anotado manualmente na NF antes da entrega
fisica na SMED.

4. DO PROCESSO DIGITAL (PD)

As empresas deverdo entregar as NFs e os recibos pertinentes, de forma fisica na SMED, e anexar digi-
talmente no Portal de Gravatai, conforme a Ordem de Servigo n® 01/2022, anexo 01 deste manual.

O processo devera ser aberto no enderego eletronico oficial do Municipio, mediante cadastro e login.

Preencher todos os itens solicitados (nome da empresa, nimero da NF, més de entrega, nimero da lici-
tacdo/contrato/ata, empenho, valor da NF e nas observacdes identificar o programa).

Apos o preenchimento dos dados, deverao ser anexados:

1. NF;

2. recibos;

3. CertidGes validas e obrigatdrias: Certiddo de Regularidade Fiscal Federal, Estadual e Municipal (sede da
empresa), Certificado de Regularidade do FGTS, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e
comprovacao de enquadramento no Simples Nacional, quando aplicavel.

Somente apds o envio completo serd gerado o nimero do Processo Digital (PD).
Obs.:

1. O numero do PD devera ser anotado na NF fisica;

2. Para cada NF devera ser aberto um PD distinto;

3. Em caso de duplicidade, comunicar a SMED por e-mail para cancelamento.

Constatadas irregularidades, o PD sera encerrado e serd solicitada a emissdo de nova documentagdo e
PD.

Segue abaixo os passos para gerar o processo Digital, no sitio: https://gravatai.atende.net/cidadao:
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IMAGEM 01 - Observar o destaque pela seta abaixo. Clicar em NF;

5) Peleturs Municnl de Grntsl X % A

X gmvafsiatendenet/odadac *Q ey 80 . d

. ' | CIDADE PREFEITURA ‘ SECRETARIAS TRANSPARENCIA TELEFONES UTEIS SERVICOS AO CIDADAD SERVIDOR PUBLICO
PREFEITURADE X !

. GRAVATAI Recuperar Senha  [NEUESUST atende.net

E @ 0 & D 0 ®m B g

. NOTAS FSCAIS
LICITACOES SMDUR DIGITAL SERVICOSONLINE  LEISEDECRETOS ~ SMFCAS-VAGASDE  OUVIDORIAGERAL = IPTU-ISSQN- ITBI ALVARA - SMDET

MUNICIPAIS EMPREGO

n AUTOATENDIMENTO | NOTICIAS | GALERIAS =~ AGENDAS ~ ACESSOAINFORMAGAQ P Ouuevocép@) Q

TREINAMENTO ON-LINE g Prefeitura Municioal 3
" . | Prefeftura Municipa i sistemas
0= Sistema B on (S

Fiscal Web ‘

Emissao de Nota Fiscal Eletrénica e
Escrituracéo Fiscal

™ ©Datada Atualizacao
Treinamento On-line = 24 de Maio
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SMED

SECRETARIA MUNICIPAL
DA EDUCACAO

IMAGEM 02- Selecione qual 6rgao recebera as NF (SMED) e outros documentos;

P O SOPIM § Preetuns Moo
Didrio Oficial ~ Escrita Fiscal ~Nota Fiscal Eletronica
& Cidadao
SERVIGOS DESTAQUE

Emi e Extrato de Débito

tual b

Portal da Transparéncia  Portal do Cidadso PR N
Servidor Pblico  Saude Vigilancia
% Notas Fiscais @
* Campos Obrigatdrios
Descreva abaixo a sua solicitagao:
Assunto* GUIAS E NOTAS N
Subassunto * Selecione... A
5 30+
Descrigdo da Solicitagdo NOTAS FISCAIS - PGM
NOTAS FISCAIS - SEMA
NOTAS FISCAIS - SEMURB
NOTAS FISCAIS - SGCOM
NOTAS FISCAIS - SMAA
NOTAS FISCAIS - SMASP
NOTAS FISCAIS - SMAT
NOTAS FISCAIS - SMCEL
Anexos NOTAS FISCAIS - SMDET
Ot Bociaiesd NOTAS FISCAIS - SMDUR
05 DOCUMEN(9% | NOTAS FISCALS - SMED
Selegio Mitipa: (] | NOTAS FISCAIS - SMFCAS
INOTAS FISCAIS - SMFPO
=
NOTAS FISCAIS - SMICT
NOTAS FISCAIS - SMOP
NOTAS FISCAIS - SMS
NOTAS FISCAIS - SMSU
=
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IMAGEM 03 -Ap6s definir a Secretaria/orgdo, preencher os dados e anexar documentos,
conforme destacado [Capture a atengdo do leitor com uma étima citagdo do documento ou use
este espago para enfatizar um ponto-chave. Para colocar essa caixa de texto em qualquer lugar
na pagina, basta arrasta-la.]

por setas na imagem abaixo.

€30 @ : ok »00Q
Didrio Oficial  EscritaFiscal ~ Nota Fiscal Eletrnica  Portal da Transparéncia  Portal do Cidadao A oA @ & SELECIONAR CLIENTE
SERVIGOS DESTAQUE ¢ Notas Fiscais @
* Campos Obrigatdrios
DEC - Domiciio Eletrénico do Cont... | 3 Descreva abaixo & sua solicitagac:

Emissdo de Guias Divida Ativa y
Assunto* GUIAS E NOTAS v
Autenticidade de Boleto 3y
Subassunto * NOTAS FISCAIS - SMFPO v
Consulta de Processo Digital
Descrigao da Solicitagdo *  Nome da Empresa: SMED

Emissdo da Certiddo Negativa de... | ) NO da Notz fiscal: -
Periodo: Informar no minimo:
Emissdo de Guias IS5/Alvara y Contrato n®; -Nome da empresa

Empenho: - N da nota fiscal

Velor: = Valor
ks
' )
b)

Emissao de Extrato de Débito
IS5 Eventual

Interrupcgo do Servigo de Vale Tra... =% H NOTA FISCAL w (_|

Informagtes Cadastrais Imobilidria ) Outros Documentos ANEXAR NOTA FISCAL.

Selecio Mitiple: [

Término da Interrupco do Servic... |5

Emissdo de Guias Receitas Diversas | %
Emiss3o de Guias IPTU 3 * | Digite para consulfer W I

Anexar demais
documentos n

1 requisitados.

MUDANCAS PARA 2026

1. Ainsercdo do numero da Nota Fiscal (NF) e do empenho/ano nos recibos de entrega passa a ser
OBRIGATORIA para fins de liquidacio do quantitativo da ata/contrato, liquidacido dos empe-
nhos e baixa de estoque na unidade escolar.

2. No recibo de entrega deverao estar identificadas as vias destinadas a escola, a SMED e ao for-
necedor.
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3. A data do més de entrega a ser inserida nos recibos, na NF e no Processo Digital (PD) devera
corresponder ao més constante na planilha da SMED (pedido/encomenda), previamente enca-
minhada pelo Setor de Alimentacdo Escolar. Ainda que a entrega seja realizada no més ante-
rior, a data e a assinatura do recebedor evidenciardo o dia da efetiva entrega na unidade escolar.

4. Preferencialmente, solicitamos que a NF seja emitida por programa (cardapios distintos), con-
forme exemplo:

a) 1 NF para EMEFs;

b) 1 NF para EJA;

¢) 1 NF para Quilombolas;

d) 1 NF para Colaboradas | e 1l (apesar de planilhas separadas, correspondem ao mesmo carda-
pio);

e) 1 NF para EMElIs.

5. Passa a ser obrigatorio que a empresa, caso gere equivocadamente mais de um PD para a
mesma NF, informe o fato ao Setor de Alimentagédo Escolar da SMED, por meio do e-mail:
smed.alimentacao@gravatai.rs.gov.br, indicando o nimero do PD duplicado para cancela-
mento.

6. Constitui condicdo para o prosseguimento do PD o envio de toda a documentacdo necessaria,
ou seja, na auséncia de quaisquer documentos obrigatorios (NF, recibos, certidfes ou preenchi-
mento do cabecalho do PD), o processo podera ser encerrado para posterior substituicao.

7. PDs que contenham certiddes vencidas serdo encerrados para posterior substituicao.

8. Passa a ser obrigatoria a substituicdo da NF que apresentar quantitativo divergente da soma dos
recibos correspondentes, ndo sendo aceitas cartas de correcdo ou declaracdes de plena quitagédo
no exercicio de 2026.

9. Quando houver substituicdo de NF por erro de quantitativo, item ou valor unitério, deveréa ser
indicado, no cabecalho do PD, no campo “Observacdes”, o nimero da NF substituta e o respec-
tivo PD.

10. Apos a insercdo no sistema (Portal de Gravatai), a empresa devera registrar, manualmente, na
NF, o numero do PD gerado, antes da entrega fisica na SMED.

11. No campo INFORMACOES ADICIONAIS da NF, deverdo ser inseridos, obrigatoriamente,
0s seguintes dados:

Empenho/ Ano: xx/2026

Recibos: x até xx

Més da entrega: fevereiro de xxxx

Secretaria: SMED

Numero do processo licitatério: nimero do pregéo PE xx/2026 e da ata ARP xx/2026
Programa: x

Numero Processo Digital (PD): xxx/2026 (a caneta)
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ORDEM DE SERVICO N° 01/2022.

SECRETARIA MUNICIPAL
DA EDUCACAO

Dispde sobre os procedimentos de envio e entrega de NF e demais
comprovagdes idoneas e da outras providéncias.

1.1.1 O SECRETARIO MUNICIPAL DA FAZENDA, PLANEJAMENTO
ORCAMENTO, no uso de suas atribuigdes, e considerando o art. 8° do Decreto n°® 19.459/2022,

1.1.2 DETERMINA:

Art. 1° Fica estabelecido aos setores responsaveis nas Secretarias a instruirem seus credores

ou fornecedores, contratados ou sob quaisquer instrumentos congéneres, aos procedimentos de envio e entrega
de NF e demais comprovagdes idoneas ¢ necessarias da execugdo do objeto pactuado, conforme instrugdes

previstas nesta norma e seu anexo.

E

Paragrafo unico. Para prosseguimento é necessario estar cadastrado e logado no sistema do

municipio.

Art. 2° O processo de insercao dar-se-a mediante o preenchimento de dados no sitio eletrdnico
oficial do municipio, através do enderego https://gravatai.atende.net/cidadao, acessando o link NF do Menu
Rotativo, Assunto 1273 — Guias e Notas, e Subassunto com a sele¢do correspondente, conforme a devida clas-

sificacdo disponibilizada abaixo:

SUBASSUNTO N° SUBASSUNTO DESCRICAO  |[SECRETARIA DESTINO
2197 NF SMOP
2246 NF SGCOM
2247 NF SMAT
2248 NF SMDUR
2249 NF SMFPO
2250 NF SMDET
2251 NF SMSU
2252 NF SMED
2253 NF SMFCAS
2254 NF SMS
2255 NF SMAA
2256 NF SEMURB
2257 NF SMH
2258 NF SEMA

=
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SMED

SECRETARIA MUNICIPAL
DA EDUCACAO

wemm-""?
2259 NF SMCEL
2260 NF SMASP
2261 NF SMICT
2262 NF PGM

documentagdo, que, ao confirmar o envio, sera aberto processo digital.

justificando a requisi¢do complementar.

cretaria mediante comunicado via processo digital.

Paragrafo inico. Apos o preenchimento, devera dar sequéncia no procedimento anexando a

Art. 3° E condig@o para prosseguimento do processo digital o atendimento do envio de toda
documentagdo necessaria prevista em norma, bem como aquelas que se entenderem necessarias pela situacao,

Art. 4° Cabera aos setores responsaveis a responsabilidade pelo acompanhamento, movimen-
tagdo e requisi¢des do processo digital aberto.

Art. 5° A resolug@o dos casos omissos cabera ao Departamento de Contabilidade desta Se-

=
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Pereciveis

ORIENTACOES PARA EMPRESAS FORNECEDORAS DA ALIMENTACAO ESCOLAR NO MUNICIPIO DE GRAVATAI
EM 2026- 22 Edicao

1. DAS ENTREGAS DOS ITENS ALIMENTICIOS NAS UNI-
DADES ESCOLARES

A partir das planilhas de entrega enviadas, pelo Setor de Alimentagdo Escolar da Secretaria Municipal
da Educagao (SMED), nas quais constam o quantitativo e a unidade escolar, o fornecedor deverd efetivar
as entregas, observando obrigatoriamente:

6. adata de entrega programada;

Obs. 01: Caso a entrega esteja programada para segunda-feira, o item devera, impreterivelmente,
ser entregue nessa data, salvo situagdes excepcionais devidamente justificadas e registradas por
e-mail, sob pena de notificacdo da empresa.

Obs. 02: A entrega realizada apds a data solicitada podera ser rejeitada pela unidade escolar, tendo em
vista a possivel execugdo do cardapio.

a totalidade solicitada;

a gramagem solicitada;

. a(s) marca (s) aprovada (s) na licitag¢do;
0. a qualidade dos itens.

=0 00

Durante a entrega, o responsavel designado pelo recebimento dos itens alimenticios em cada unidade
escolar realizard a conferéncia, verificando a conformidade com o recibo (especificacdo, quantidade,
gramagem e qualidade).

Obs.: Constatados itens fora do padrdo, estes serdo recusados e deverdo ser substituidos pelo
fornecedor, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas, a fim de ndo comprometer o cardapio
previamente definido.

ApoOs o recebimento e verificada a conformidade dos itens, o responsavel devera assinar e carimbar as
03 (trés) vias do recibo de entrega.

Obs. 01: 01 (uma) via permanecera na unidade escolar e as outras 02 (duas) vias seguirdo com o
entregador.
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Obs. 02: Caso a entrega nao esteja conforme o especificado, o responsavel devera registrar ob-
servacao manuscrita no recibo, descrevendo o ocorrido (quantitativo rejeitado, motivo, falta de
produtos etc.).

Obs. 03: Nao serdo aceitos recibos rasurados ou ilegiveis.

Os produtos que apresentarem alteracoes, dentro do prazo de validade, por mofo, odor inadequado ou
condigdes que ndo caracterizem armazenamento inadequado pela unidade escolar, deverdo ser substitu-
idos prontamente pela empresa, mediante solicitagdo da SMED.

As entregas deverdo ocorrer, impreterivelmente, das 8h as 12h e das 13h as 17h.

O fornecedor ¢ responsavel pelo integral atendimento das solicitagdes da SMED.

2. DOS RECIBOS DE ENTREGA

A cada entrega realizada na unidade escolar, a empresa devera emitir 01 (um) recibo em 03 (trés) vias
idénticas, assinadas e carimbadas, contendo:

14. nome da empresa;

15. nimero do recibo;

16. nimero do empenho e ano;

17. naimero da Nota Fiscal (NF) correspondente;

18. data da semana de entrega (segunda-feira da respectiva semana) ou més de entrega, no caso de
itens estocaveis;

19. identificacdao da unidade escolar (nome e endereco);

20. descrigdo do(s) programac(s);

21. descricao dos itens;

22. quantidade;

23. unidade de medida (kg, molho ou unidade);

24. valor unitario;

25. valor total da entrega (R$);

26. campo para observagdes.

Obs.: Os quantitativos faltantes ou itens rejeitados deverao constar no campo de observacgdes.
Os itens 3 e 4 passam a ser obrigatdrios para fins de baixa de estoque e liquidagdo dos empenhos.

O aceite da entrega ocorrera mediante conferéncia, assinatura e carimbo do responsavel pelo recebi-
mento.

Obs.: A auséncia de assinatura ou carimbo invalidara o recibo para fins de contabilizag¢ao e pa-
gamento.

Requisitos formais dos recibos
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Os recibos deverdo:

6. ser emitidos em 03 (trés) vias idénticas;

7. 1identificar a destinacdo de cada via (escola, SMED ou fornecedor);
8. ser legiveis, sem rasuras ou borrdes;

9. conter assinatura e carimbo da unidade escolar;

10. possuir numeragao sequencial.

Obs.:

4. Evedadaa repeti¢do de numeragdo, dos recibos, dentro do mesmo contrato;
5. Recibos repetidos serao devolvidos;

6. O controle da numeragdo ¢ de responsabilidade da empresa.

Todos os recibos deverdo ser digitalizados e anexados ao processo digital no Portal do Municipio.

O modelo de recibo sera disponibilizado em formato Excel (editavel) para ser, preferencialmente, utili-
zado no Municipio de Gravatai.

3. DAS NOTAS FISCAIS

Ap0s as entregas, a empresa devera conferir e somar todos os recibos assinados e carimbados, deduzindo
os itens faltantes ou rejeitados, e confrontar com os itens e quantitativo total da NF correspondente.

Caso haja divergéncia, a NF devera ser substituida.

A NF devera:
5. descrever exatamente os itens e quantitativos constantes nos recibos;
6. possuir data de emissdo proxima a semana de entrega;
7. apresentar valores unitarios conforme homologado em contrato/ata;
8. conter, no campo “Informagdes Adicionais”:

numero do empenho;

nimeros sequenciais dos recibos;

semana ou més da entrega;

Secretaria Municipal da Educagdo (SMED);

numero da licitagao, ata ou chamamento publico;
. programag(s);

numero do Processo Digital (PD).

Bg RS

Preferencialmente, devera ser emitida uma NF por programa.

Nao serdo aceitas cartas de corre¢ao ou declaracdes de plena quitagdo em 2026.
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Apos a inser¢ao no sistema, o nimero do PD deverd ser anotado manualmente na NF antes da entrega
fisica na SMED.

4. DO PROCESSO DIGITAL (PD)

As empresas deverao entregar as NFs e os recibos pertinentes, de forma fisica na SMED, e anexar digi-
talmente no Portal de Gravatai, conforme a Ordem de Servigo n° 01/2022, anexo 01 deste manual.

O processo devera ser aberto no enderego eletronico oficial do Municipio, mediante cadastro e login.

Preencher todos os itens solicitados (nome da empresa, nimero da NF, semana de entrega, nimero da
licitagdo/contrato/ata, empenho, valor da NF e nas observacdes identificar o programa).

Ap6s o preenchimento dos dados, deverdo ser anexados:

NF;

recibos;

6. CertidGes validas e obrigatoérias: Certidao de Regularidade Fiscal Federal, Estadual e Municipal (sede da
empresa), Certificado de Regularidade do FGTS, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e
comprovacdo de enquadramento no Simples Nacional, quando aplicavel.

w o

Somente apds o envio completo serd gerado o nimero do Processo Digital (PD).
Obs.:

4. O numero do PD devera ser anotado na NF fisica;

5. Para cada NF devera ser aberto um PD distinto;

6. Em caso de duplicidade, comunicar a SMED por e-mail para cancelamento.

Constatadas irregularidades, o PD sera encerrado e serd solicitada a emissdo de nova documentagao e
PD.

Segue abaixo 0s passos para gerar o processo Digital, no sitio: https://gravatai.atende.net/cidadao:

=
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IMAGEM 01 - Observar o destaque pela seta abaixo. Clicar em NF;

&) Prleturs Mol de Grratsl X o v - 8 X

X grvatsiatendenet/cidadao wawt »00@:

TRANSPARENCIA TELEFONES UTEIS SERVICOS AD CIDADAO SERVIDOR PUBLICO
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MUNICIPAIS EMPREGO
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TREINAMENTO ON-LINE & Prefeltura Municioal :
. . | Prefeitura Municipa NM EEEMES
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Fiscal Web ‘

Emisséo de Nota Fiscal Eletronica e
Escrituracéo Fiscal

Clique aqui e inscreva-se no (¥) Datada Atuglizagéo P, A
Treinamento On-ine [P X ([0 L5

fscan/detaar/|
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IMAGEM 02- Selecione qual 6rgdo recebera as NF (SMED) e outros documentos;

wignges £ @ Y0P § Preetsa Mo

Diério Oficial ~ Escrita Fiscal ~ Nota Fisc

Portal do Cidadao PR B

(idadao

»

SERVICOS DESTAQUE

DEC - Domicilio Eletrdnico do Cont. )
Emissdo de Guias Divida Ativa
Autenticidade de Boleto

Consulta de Processo Digital )

Emissdo da Certiddo Negativade... =)

Emissdo de Guias ISS/Alvard )

Emissdo do Comprovante de Rend... |

Emissdo de Extrato de Débito
1SS

Interrupcdo do Servio de Vale Tra.. |

Informagdes Cadastrais Imobilidria =)

Término da Interrupgao do Servig.. )

Emiss3o de Guias Receitas Diversas |

Emissdo de Guias IPTU

Saude Vigilancia
£ Notas Fiscais @
* Campos Obrigatdrios
Descreva abaixo a sua solicitacao:
Assunto * v
Subassunto * Selecione... 4
.
Descricao da Solicitago * NOTAS FISCAIS - PGM
NOTAS FISCAIS - SEMA
NOTAS FISCAIS - SEMURS
NOTAS FISCAIS - SGCOM
NOTAS FISCAIS - SMAA
NOTAS FISCALS - SMASP
NOTAS FISCAIS - SMAT
NOTAS FISCAIS - SMCEL
Anexos NOTAS FISCAIS - SMDET
Outros Documentos HOTASFESCALS S
NOTAS FISCAIS - SMED
Sele3o Miltipla: (] | NOTAS FISCAIS - SMFCAS
NOTAS FISCAIS - SMFPO
nnnm NOTAS FISCAIS - SMH
NOTAS FISCAIS - SMICT
NOTAS FISCAIS - SMOP
NOTAS FISCAIS - SMS
NOTAS FISCALS - SMSU
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IMAGEM 03 -Ap6s definir a Secretaria/6rgao, preencher os dados e anexar documentos,
conforme destacado [Capture a aten¢do do leitor com uma étima citagdo do documento ou use
este espacgo para enfatizar um ponto-chave. Para colocar essa caixa de texto em qualquer lugar
na pagina, basta arrasta-la.]

por setas na imagem abaixo.

aet 400

€ C i grvataiatendenet/autoatendimento/semvicos/e-notas-fiscais/detaihary1

SELECIONAR CLIENTE

Didrio Oficial  EstritaFiscal ~ Nota Fiscal Eletronica  Portal da Transparéncia  Portal do Cidadao Ar FO | &

SERVIGOS DESTAQUE % Notas Fiscais @

* Campos Obrigatrios
Descreva abaixo a sua solicitagao:

DEC - Domicilio Eletrdnico do Cont... =%

Emissdo de Guias Divida Ativa

Assunto* GUIAS E NOTAS o
Autenticidade de Boleto
Subassunto * NOTAS FISCALS - SMFPO B
Consulta de Processo Digital
§ Deserigao da Solicitagdo * | Nome da Empresa: SMED

Emissdo da Certido Negativa de... | ) NP da Nota fiscal: -
Periodo: Informar no minimo:
Emissao de Guias [SS/Alvara Contrato no; - Nome da empresa
Empenho: = N° da nota fiscal
Emisso do Comprovante de Rend... | Vlor: =Valor

Observagdes:
Contracheque e

Anexos

Emissao de Extrato de Débito

155 Eventual

Interrupgdo do Servio de Vale Tra... | % A NOTA FISCAL

- g

ANEXAR NOTA FISCAL.

InformagBes Cadastrais Imobiidria % Outros Documentos

Selecio Milipla: (]

Término da Interrupcio do Senvic... |9

Emissdo de Guias Receitas Diversas | )

| Digite pera consuiter

Emissao de Guias [PTU

Anexar demais
documentos ”

requisitados.

MUDANCAS PARA 2026

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.brip6082f70aecdb1

[= EsTE DOCUMENTO FOI ASSINADC EN: 16/10/2026 15:50 -03:00 -03

[H

=

$ 0]

1. Ainsercdo do numero da Nota Fiscal (NF) e do empenho/ano nos recibos de entrega passa a ser
OBRIGATORIA para fins de liquidacdo do quantitativo da ata/contrato, liquidacdo dos empe-
nhos e baixa de estoque na unidade escolar.

2. No recibo de entrega deverao estar identificadas as vias destinadas a escola, a SMED e ao for-

necedor.

3. A data da semana de entrega a ser inserida nos recibos, na NF e no Processo Digital (PD) de-
verda corresponder a data constante na planilha da SMED (pedido/encomenda), previamente en-
caminhada pelo Setor de Alimentacdo Escolar, que considera a segunda-feira como referéncia
da semana. Ainda que a entrega seja realizada em outro dia, a data e a assinatura do recebedor
evidenciardo o dia da efetiva entrega na unidade escolar.
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Preferencialmente, solicitamos que a NF seja emitida por programa (cardapios distintos), con-
forme exemplo:

a) 1 NF para EMEFs;

b) 1 NF para EJA;

¢) 1 NF para Quilombolas;

d) 1 NF para Colaboradas | e Il (apesar de planilhas separadas, correspondem ao mesmo carda-
pio);

e) 1 NF para EMElIs.

Passa a ser obrigatorio que a empresa, caso gere equivocadamente mais de um PD para a
mesma NF, informe o fato ao Setor de Alimentacdo Escolar da SMED, por meio do e-mail:
smed.alimentacao@gravatai.rs.gov.br, indicando o namero do PD duplicado para cancela-
mento.

Constitui condicdo para o prosseguimento do PD o envio de toda a documentagdo necessaria,
ou seja, na auséncia de quaisquer documentos obrigatérios (NF, recibos, certiddes ou preenchi-
mento do cabecalho do PD), o processo podera ser encerrado para posterior substituicdo.

PDs que contenham certidGes vencidas serdo encerrados para posterior substituicéo.

Passa a ser obrigatoria a substituicdo da NF que apresentar quantitativo divergente da soma dos
recibos correspondentes, ndo sendo aceitas cartas de correcdo ou declaracdes de plena quitacéo
no exercicio de 2026.

Quando houver substituicdo de NF por erro de quantitativo, item ou valor unitario, devera ser
indicado, no cabegalho do PD, no campo “Observacdes”, o nimero da NF substituta e o respec-
tivo PD.

Apos a insercdo no sistema (Portal de Gravatai), a empresa devera registrar, manualmente, na
NF, o nimero do PD gerado, antes da entrega fisica na SMED.

No campo INFORMAGCOES ADICIONAIS da NF, deverdo ser inseridos, obrigatoriamente,
0s seguintes dados:

Empenho/ Ano: xx/2026

Recibos: x até xx

Semana da entrega: xx de fevereiro de xxxx

Secretaria: SMED

Numero do processo licitatério: nimero do pregéo PE xx/2026 e da ata ARP xx/2026
Programa: x

Numero Processo Digital (PD): xxx/2026 (a caneta)

ORDEM DE SERVICO N° 01/2022.

Disp6e sobre os procedimentos de envio e entrega de NF e

=
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SECRETARIA MUNICIPAL
DA EDUCACAO

demais comprovacdes idéneas e da outras providéncias.

1. OSECRETARIOMUNICIPAL DA FAZENDA, PLANEJAMENTO
ORCAMENTO, no uso de suas atribuicdes, e considerando o art. 8° do Decreto n® 19.459/2022,

2. DETERMINA:

E

Art. 1° Fica estabelecido aos setores responsaveis nas Secretarias a instruirem seus
credores ou fornecedores, contratados ou sob quaisquer instrumentos congéneres, aos procedimentos
de envio e entrega de NF e demais comprovacdes iddneas e necessarias da execucdo do objeto
pactuado, conforme instrucdes previstas nesta norma e seu anexo.

Paragrafo Unico. Para prosseguimento é necessario estar cadastrado e logado no

sistema do municipio.

Art. 2° O processo de insercdo dar-se-4 mediante o preenchimento de dados no sitio
eletronico oficial do municipio, através do endereco https://gravatai.atende.net/cidadao, acessando o
link NF do Menu Rotativo, Assunto 1273 — Guias e Notas, e Subassunto com a selecéo
correspondente, conforme a devida classificacdo disponibilizada abaixo:

SUBASSUNTO N° SUBASSUNTO DESCRICAO |SECRETARIADESTINO
2197 NF SMOP
2246 NF SGCOM
2247 NF SMAT
2248 NF SMDUR
2249 NF SMFPO
2250 NF SMDET
2251 NF SMSU
2252 NF SMED
2253 NF SMFCAS
2254 NF SMS
2255 NF SMAA
2256 NF SEMURB
2257 NF SMH
2258 NF SEMA

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.brip6082f70ascdb

[= EsTE DOCUMENTO FOI ASSINADC EN: 16/10/2026 15:50 -03:00 -03

=

$ 0]



Av. Itacolomi, 3600 - Prédio 4
- PREFEITURA DE Bairmo 830 Vicente - CEP: 04.155.052 - Gravatal/RS SMED
Telefones: (51) 3600-7146 | 3600-7136

- GRAVA I AI smed@gravatai.rs.gov.br SECR;;AE'gﬁgAUNAgWAL
https://gravatai.atende.net/ C
%‘GRAVATA\"

2259 NF SMCEL
2260 NF SMASP
2261 NF SMICT
2262 NF PGM

Paragrafo Unico. Ap6s o preenchimento, devera dar sequéncia no
procedimento anexando a documentagdo, que, ao confirmar o envio, sera aberto
processo digital.

Art. 3° E condicdo para prosseguimento do processo digital o
atendimento do envio de toda documentacdo necessaria prevista em norma, bem
como aquelas que se entenderem necessarias pela situagdo, justificando a requisicao
complementar.

Art. 4° Cabera aos setores responsaveis a responsabilidade pelo
acompanhamento, movimentacéo e requisi¢des do processo digital aberto.

Art. 5° A resolucdo dos casos omissos caberd ao Departamento de
Contabilidade desta Secretaria mediante comunicado via processo digital.

GABINETE DO SECRETARIO, em Gravatai, 13 de junho de 2022.

DAVI KELLER

Assinado de forma digital por

SEVERGNINI:7246812202

KELLER SEVERGNIN

Dados:

DAVI SEVERGNINI,

Secretario Municipal da Fazenda, Planejamento e Orcamento.

Registre-se e publique-se.
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