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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DED

1. IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Secretaria Solicitante: SMAT
Identificacdo do Setor Requisitante: SMAT - DAF

Responséavel pela demanda: Vanessa Cristina Rogelin
Email: smat.daf@gravatai.rs.gov.br
Telefone: (51) 3600-7338

2. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Objeto demandado: Constitui objeto da presente demanda a aquisi¢cao de forno micro-
ondas, garrafa térmica de pressao e jarra de vidro — decorre da necessidade de suprir
as demandas do gabinete do Prefeito e demais setores administrativos do Municipio,
visando proporcionar melhores condi¢cdes de trabalho aos servidores e adequado

atendimento a visitantes e municipes.

Tipo do Objeto:
Compra:
(x) Bens comuns

() Bens especiais

Servigos:

( ) Comuns

( ) Especiais

( ) Com DEMO
( ) Sem DEMO

( )Obras:
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Justificativa da necessidade da contratacéo:

A presente demanda tem por finalidade justificar a necessidade de aquisicdo de forno
micro-ondas, garrafa térmica de pressao e jarra de vidro para atender as demandas dos
setores administrativos do Municipio.

A contratacdo se faz necessaria para melhorar as condi¢ces de trabalho dos servidores
e aprimorar o atendimento ao publico durante o exercicio das atividades institucionais.
Os equipamentos e utensilios solicitados sdo de uso cotidiano e contribuem diretamente

para o conforto, a praticidade e a eficiéncia no ambiente de trabalho.

O forno micro-ondas sera utilizado para o aquecimento de alimentos e bebidas,
suprindo a auséncia de estrutura de cozinha ou refeitério em alguns setores e garantindo

condi¢Bes adequadas aos servidores durante sua jornada laboral.

A garrafa térmica de pressao é indispensavel para armazenar e conservar bebidas
guentes, como café e agua, utilizadas diariamente e em eventos, reunides e recepcdes
oficiais, assegurando praticidade, seguranca e higiene no servico.

A jarra de vidro é necessaria para 0 servico de agua e sucos em reunides e
atendimentos institucionais, contribuindo para a boa apresentacdo e organizacdo dos
ambientes administrativos.

Dessa forma, a contratacdo é essencial para o bom funcionamento das atividades
administrativas, promovendo melhores condi¢cdes de trabalho, eficiéncia nos servigos
publicos e adequada recepcdo de visitantes e autoridades, em conformidade com os
principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do servi¢o publico previstos no
art. 37 da Constituicdo Federal.
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Utilizacao do catadlogo de padronizacao:

() Os produtos ou servigcos a serem adquiridos, ou obras a serem executadas constam

do catalogo de padronizacéao.

() Os produtos, servicos (total ou parcialmente) ou, obras ndo estdo contidos no
catadlogo de padronizacdo em razdo do instrumento encontrar-se em processo de
formalizacdo pelo municipio, e, portanto, ainda ndo se encontra contemplado dentre

0s objetos ja padronizados.

() Na presente contratacdo nao serdo utilizados os produtos, servicos, ou obras do

catalogode padronizacéo, pelas razdes abaixo expostas:

( x) No Municipio néo foi implantado o catalogo de padronizacao.
(x) O objeto solicitado ndo consiste em caracteristicas de luxo.
() Aquisicao produtos de luxo (quando for o caso).

Justificativa:

Previsdo no Plano de Contratacdo Anual

( ) O Municipio ndo tem Plano de Contratacdo Anual.

( ) Néo consta no Plano de Contratagdo Anual do Municipio.

(X) Consta no Plano de Contratacdo Anual do Municipio.

Forma de Contratacdo Sugerida:
(x) Pregéo Eletrénico.

Para a hipotese de pregéo, assinalar: sistema de registro de precos/ata de
registro de precos: (x) SIM ( ) NAO

() Concorréncia
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() Dispensa de licitagao

() Inexigibilidade

( ) Adeséo a ata de registro de precos de outro(s) Orgao(s)
Item | Cdédigo | ID no PCA Objeto Quant.

1 13347 261 Forno Micro-ondas (Conforme Termo de Referéncia) 50

2 23159 1692 Garrafa térmica (Conforme o termo de referéncia). 40

3 23158 972 Jarra de vidro (Conforme o Termo de Referéncia). 30

3. FONTE DE RECURSOS

Recurso: X Municipal O Estadual [ Federal

Categoria Econdémica: X Corrente/Custeio [0 Capital/Investimento
Dotagéo: 200

Elementos de Despesa: 3449052 — Equipamentos e material permanente.
Acdao: 2004

Dotacé&o: 183

Elementos de Despesa: 3339030 — Material de consumo.

Acéo: 2004

4. OBSERVACOES GERAIS

Prazo de entrega/execucdao: 10 dias Uteis, ap0s o recebimento da nota de
empenho.

Local(is) e horario(s) de entrega/execucao:

Endereco: Rua Itacolomi, n® 3600, Bairro Sdo Vicente, Gravatai — RS.

Houve contratacdo anterior do mesmo objeto?
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(X)Sim

( )Néo

ObservacOes da contratacdo anterior que possam auxiliar os Estudos

Técnicos: Nao se aplica.

Indicacdo dos membros da equipe de planejamento:
Nilmara Ramos dos Santos de Freitas — Agente Administrativo Il - SMAT DAF
Rodrigo Luiz Gomes — Agente Administrativo Il - SMAT DAF

Fiscal(is) indicado(s): Nilmara Ramos dos Santos de Freitas — Agente
Administrativo Il - SMAT DAF

Gestor indicado: A gestdo da contratacao ficara a cargo do Gestor de Contrato da

secretaria requisitante, nomeado através de portaria municipal.
Legislacédo especifica sobre o objeto (se houver): ndo se aplica
Prazo de Vigéncia do Objeto: 12 meses

Regime licitatério a ser adotado:
Lei 14.133/2021 e legislacdo correlata.

5. DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO A AUTORIDADE SUPERIOR

Em conformidade com a legislacdo aplicavel, encaminhamos a presente
formalizacdo da demanda a autoridade competente para analise da conveniéncia e
oportunidade, bem como, pertinéncia da demanda para o prosseguimento do

processo de contratacédo e demais providéncias cabiveis.

Gravatai, 03 de fevereiro de 2026.

Assinado de f digital
NILMARA RAMOS DOS yi{yiars ratos bos SANTOS
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