Estado do Rio Grande do Sul

Prefeitura Municipal de Gravatai

TERMO DE REFERENCIA

ORGAO SOLICITANTE

Secretaria Municipal da Administragdo, Modernizacéo e Transparéncia - SMAT

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Registro de preco para aquisicdo de material de expediente para estoque e uso das

secretarias da Prefeitura Municipal de Gravatai.

Item | ID PCA | Cdédigo Descricao Quantidade | Unidade

Alfinete tipo mapa, em metal niquelado,
cabeca em plastico e redonda, comprimento
10mm, caixa com 50 unidades de cores
variadas.

1 191 3072 100 Caixa

Atilho em borracha n? 33, amarelo, pacote
com 100g.

Caixa em plastico preto, arquivo morto com
3 666 10646 |listagem, tamanho aproximado 350 x 250 x 4.000 Unidade
135mm.

Calculadora eletrénica, 12 digitos, tipo de
mesa. Multi Funcao, Desligamento
Automatico, memoria independente, Visor 12
digitos.

Caneta esferografica cor azul, corpo plastico
cristal transparente, sextavado com orificio na
lateral, nome do fabricante impresso no corpo
da caneta, tampa anti - asfixiante na cor da

5 564 12025 |tinta, ponta de latdo, esfera de tungsténio, 8.000 Unidade
tinta a base de corantes organicos e solventes,
carga completa, com capacidade para escrita
continua, sem borroes e falhas até o final da
carga, escrita média.

2 5265 242 300 Pacote

4 43 2267 20 Unidade
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Caneta esferografica preta, corpo plastico
cristal transparente, sextavado com orificio na
lateral, nome do fabricante impresso no corpo
da caneta, tampa anti-asfixiante na cor da
tinta, ponta de latao, esfera de tungsténio,
tinta a base de corantes organicos e solventes,
carga completa, com capacidade para escrita
continua, sem borrdes e falhas até o final da
carga, escrita média.

Prefeitura Municipal de Gravatai

2.000

Unidade

564

12028

Caneta esferografica vermelha, corpo pldstico
cristal transparente, sextavado com orificio na
lateral, nome do fabricante impresso no corpo
da caneta, tampa anti-asfixiante na cor da
tinta, ponta de latdo, esfera de tungsténio,
tinta a base de corantes organicos e solventes,
carga completa, com capacidade para escrita
continua, sem borrdes e falhas até o final da
carga, escrita média.

1.000

Unidade

150

10303

Caneta marca texto, corpo plastico, ponta
chanfrada, cor amarela.

4.000

Unidade

150

10307

Caneta marca texto, corpo plastico, ponta
chanfrada, cor azul.

800

Unidade

10

150

19198

Caneta marca texto, corpo plastico, ponta
chanfrada, cor rosa.

800

Unidade

11

150

31370

Caneta marca texto, corpo plastico, ponta
chanfrada, cor roxa.

800

Unidade

12

150

10315

Caneta marca texto, corpo plastico, ponta
chanfrada, cor verde.

800

Unidade

13

505

11770

Clipes niquelado, n? 2/0, caixa com 100
unidades.

1.500

Caixa

14

505

11771

Clipes niquelado, n2 6/0, caixa com 50
unidades.

800

Caixa

15

49

898

Cola bastdo, atoxica, secagem rapida, com boa
adesividade, tampa hermética para evitar o
ressecamento, em embalagem plastica
aproximada 40g.

500

Unidade

16

162

10455

Cola liquida, branca, lavavel, atdxica, secagem
rapida, com boa adesividade, embalagem
plastica aproximada 40g.

200

Unidade

17

158

10354

Corretivo liquido, material a base d'agua,
secagem rapida, frasco com 18ml.

500

Unidade

18

778

3052

Envelope pardo, tamanho 24 x 34cm.

12.000

Unidade

19

2799

10678

Espeto metalico para papéis, cromado, haste
com 10cm.

100

Unidade
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Estilete, tipo lamina retratil, corpo plastico,
tamanho da lamina 100 x 18mm, com lamina
inclusa.

Prefeitura Municipal de Gravatai

300

Unidade

21

264

10652

Etiqueta autoadesiva, branca, tamanho 33 x
109mm.

100

Caixa

22

121

3055

Extrator para grampos, em aco,
superficialmente cromado, tipo espatula.

300

Unidade

23

262

10622

Fita adesiva, dupla face, em papel, tamanho
12mm x 30m.

600

Rolo

24

177

1566

Fita adesiva, dupla face, tamanho 19mm x
30m, cor branca.

250

Rolo

25

179

1571

Fita adesiva, em papel crepe, tamanho 25mm
x 50m.

50

Rolo

26

178

1570

Fita adesiva, em papel crepe, tamanho 50mm
x 50m.

600

Rolo

27

124

12116

Fita adesiva, mono face, em polipropileno,
tamanho 12mm x 40m, transparente.

800

Rolo

28

102

3074

Fita adesiva, mono face, em polipropileno,
tamanho 45mm x 40m, transparente.

2.500

Rolo

29

176

1191

Folha de papel carbono, tamanho oficio,
preto.

600

Folha

30

427

14933

Grampeador de mesa 26/6, capacidade até 20
folhas, corpo em aco, base em resina
termoplastica.

500

Unidade

31

119

21382

Grampeador de mesa, grande, para grampos
de 23/8, capacidade até 100 folhas, corpo em
aco, base em resina termoplastica.

50

Unidade

32

382

21385

Grampo para grampeador 23/8, em metal
niquelado.

150

Caixa

33

163

10479

Grampo para grampeador 26/6, em metal
niquelado, caixa com 5000 unidades.

700

Caixa

34

689

19194

Livro ata, 100 folhas, tamanho 203mm x
298mm, capa dura, numerado.

200

Unidade

35

253

10610

Livro ata, papel sulfite, 200 folhas, 75g,
tamanho 297 x 210mm, capa dura, numerado.

100

Unidade

36

576

23367

Papel plotter rolo com 914mm, 75g,
dimensdes: 91,4 cm (largura) x 80 m
(comprimento). Cor a definir

30

Rolo

37

2066

31004

Papel sulfite 180gr tamanho A4, pacote com
50 folhas, dimensées: 210mm (largura) x
297mm (altura). Cor branco.

150

Pacote

38

2065

28874

Papel sulfite, 180gr tamanho A3, pacote com
50 folhas, dimensdes: 297mm (largura) x
420mm (altura). Cor branco.

50

Pacote
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Papel sulfite 75gr, tamanho A3, pacote com
500 folhas. Cor Branco.

Papel vergé A4, tamanho 210 x 297mm, 120g,
branco, pacote com 50 folhas.

Pasta arquivo, em polipropileno, com abas,
tamanho 235 x 335mm, com furagao, elos
metalicos, elastico para fechamento,
transparente.

Pasta arquivo, tipo suspensa, papel Kraft,

42 276 10562 |[tamanho 230 x 315mm, lombada 35, cor 800 Unidade
castanha, prendedor interno para trilho.

39 2065 25604 50 Pacote

40 412 14361 50 Pacote

41 273 10542 1.000 Unidade

A aquisicdo/contratacdo se darad em lotes?
(X)) Néo
( )Sim

Justificativa:

N&o se aplica.

O objeto desta contratacdo se enquadra na descricdo de servicos comuns, aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por edital, por meio de especificagbes
usuais de mercado conforme o disposto no art. 6°, Xlll, da Lei n.° 14.133/21.

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado por igual periodo, desde comprovado o pre¢o vantajoso, conforme disposto no Art. 84, da
Lei n° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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A aquisic¢ao visa promover praticidade para realizar tarefas administrativas, operacionais e de escritorio.
A demanda ¢é |justificada pela necessidade de fornecer recursos adequados aos funcionarios,

garantindo a disponibilidade de materiais essenciais no ambiente de trabalho.

2.1 Previsao no PCA

O objeto desta contratagdo esta previsto no Plano de Contragdo Anual.

Em decorréncia da recente elaboracéo do Plano de Contratacdo Anual (PCA) do municipio, poderéo
ser identificadas divergéncias entre os quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia e
agueles previstos no PCA, que foi elaborado com estimativas a menores. Ressalta-se que tais

discrepancias serdo corrigidas e 0s ajustes necessarios serao realizados no préximo envio.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos estudos

técnicos preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Dos Requisitos

Os requisitos da contratacdo encontram-se detalhados em topico especifico do Estudo Técnico
Preliminar.

4.2 Vedacéo de Marca

N&o se aplica.

4.3 Exigéncia de amostras e provas de conceito

Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstracédo do(s) servi¢o(s):

(X) N&o
() Sim

4.4 Exigéncia de carta de solidariedade
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(X) Nao sera exigida carta de solidariedade.

( ) Ser& exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execuc¢do do contrato,
em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor.

Justificativa:

Sera admitida a participacao de cooperativas?
(X)) Néo
() Sim

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1.1 Ser&a de 15 dias a contar do primeiro dia util subsequente ao envio do empenho pela

Administracéo, por — Email.

5.1.2. A entrega dos materiais deverd ser realizada de forma parcelada, conforme as necessidades

das secretarias e do almoxarifado.

5.1.3. O endereco de entrega principal € o Almoxarifado Central da SMAT, localizado na Rua
Ibirapuitd, n® 885, Castelo Branco, Gravatai-RS (94025-000).

5.1.4. A entrega poderé ocorrer em locais alternativos no municipio de Gravatai, em outros enderecos

da Administracdo Municipal. Nestes casos, o endereco sera indicado na nota de empenho.

5.1.5. O(a) responsavel pelo acompanhamento e recebimento dos produtos no endereco principal
serd o(a) fiscal da ATA, salvo em casos em que as entregas sejam realizadas em um dos enderegos
alternativos, como acima mencionado. O(a) responsavel nesses casos sera indicado(a) na nota de

empenho.
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5.2.1. O(s) prazo(s) de validade para o objeto sera(ao) o(s) descrito(s) abaixo, contado(s) da data de

entrega.
5.2.2. Deverd estar especificada ha embalagem a data de fabricac@o e o prazo de validade.
5.2.3. A CONTRATADA deveréa garantir a utilizacao do(s) item(ns) do objeto durante sua validade.

5.2.4. Prazo minimo de validade: Devera ser no minimo 75 % (setenta e cinco por cento) do prazo

de validade total dos produtos, a contar da fabricacdo, na data da entrega.

A CONTRATADA devera entregar o objeto nas apresentacfes exatamente iguais aquelas constantes
no termo de referéncia e na proposta. Nao serdo aceitos substituicdo de itens com apresentacéo
diferente daquela constante na proposta vencedora, exceto quando houver fato superveniente e desde
gue atendidas as seguintes condi¢des:

e O pedido de substituicdo devera ser protocolado na Secretaria Municipal de Administracao,
Modernizagdo e Transparéncia, acompanhado da comprovagéo da impossibilidade de entregar
o item com a apresentacdo exatamente igual & ofertada na proposta vencedora previamente
aceita, assim como a indica¢éo da nova apresentacao, acompanhada dos documentos exigidos
na habilitagcéo;

¢ Anova apresentacdo devera atender a todas as exigéncias deste Termo de Referéncia e, se for
0 caso, obter parecer favoravel da amostra emitido pela Secretaria requisitante de acordo com
os critérios de avaliacdo estabelecidos neste Termo de Referéncia.

e O preco ofertado ndo sera alterado nas substituicdes da apresentacao do item ofertado.

e Por apresentacdo entende-se 0s meios pelos quais se individualiza o item e tenham sido
solicitados no momento do preenchimento da proposta, tais como: marca, fabricante, modelo,

entre outros.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucéo total ou parcial.
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6.2. O contrato sera gerido e fiscalizado nos termos da Lei Municipal N° 4.464/2022 e os casos de
descumprimento/irregularidades serdo apurados consoante disciplinado na Lei Municipal N°
4.453/2022.

Gestor indicado: A gestdo da contratacdo ficard a cargo do Gestor de Contrato da secretaria
requisitante, nomeado através de portaria municipal.

Fiscal indicado: Nilmara Ramos dos Santos de Freitas — Agente administrativo Il - SMAT DAF

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes

constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 5 dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,

sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 20 dias Uteis, a contar do recebimento da Nota
Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da qualidade e
guantidade do material.

7.1.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera

de até 10 dias Uteis.

7.1.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento

das exigéncias contratuais.
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7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidag&o e pagamento.

7.1.7. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracéo
durante a andlise prévia a liguidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correra o prazo de 21 dias Uteis para fins de liquidag&o, na forma
desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de

diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.2.2. O prazo de gue trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.2.3. Parafins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal/Fatura apresentado

expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) numero do empenho;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgéo ou entidade contratante;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengfes tributarias cabiveis.
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7.2.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo
da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacédo, sem dnus ao Contratante.

7.2.5. Para fins de liquidag&o, o contratado se obriga a manter, durante toda a execugao do contrato,
em compatibilidade com as obrigagbes por ele assumidas, todas as condi¢cbes exigidas para a
habilitac&o na licitacdo, ou para a qualificacéo, na contratacdo direta, nos termos do inciso XVI, do Art.
92 da Lei 14.133/2021.

7.2.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aguele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

7.2.7. O contratado devera observar os termos constantes nos Decretos Municipais n° 19.203/2021 e
19.388/2021 e suas alteragdes.

7.3.1. O pagamento ocorrera aproximadamente 30 dias ap0s a emissao da nota fiscal e apds o
recebimento dos produtos.

7.3.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.3.3. Para fins de pagamento, a CONTRATADA, ap0s a homologacdo, devera informar ao Setor
Financeiro da Secretaria requisitante o banco, o n.° da agéncia e o0 n.° da conta, na qual sera realizado
o deposito correspondente. A referida conta devera estar em nome da pessoa juridica, ou seja, da

CONTRATADA. Néo serdo realizados pagamentos por meio de boleto bancario.

(X) Nao sera permitido
( ) Podera haver o pagamento antecipado, desde que atendido os requisitos do paragrafo 1°, do Art.

145 da Lei 14.133/2021 e ap6s avaliagdo do caso concreto pela administracao.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade

PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo menor prego.

Toda a documentacao de habilitacdo, (juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista), devera ser

encaminhada concomitantemente com a proposta de precos e com catdlogo com foto detalhadas

dos produtos, na forma prevista neste Edital, em formato digital, exclusivamente por meio do sistema,
até a data e horério previsto no Edital, quando entdo encerrar-se-4 automaticamente a fase de
recebimento de propostas e dos documentos de habilitagéo.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Conforme orcamentos em anexo.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas correrdo a conta da dotacéo:

183 150000001 2004 333903016

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. A contratada se obriga a efetuar a execucdo do objeto, conforme especificacbes, prazo e local
constantes na proposta, no Edital, Nota de Empenho, neste Termo de Referéncia e no Estudo Técnico
Preliminar.

11
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11.2. A contratada se obriga a manter, durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacBes por ela assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo,
devendo comunicar ao Municipio de Gravatai, imediatamente, qualquer alteracdo nas condi¢cdes que
deram ensejo a sua habilitacéo.

11.3. A contratada se obriga a arcar com débitos fiscais, trabalhistas, previdenciarios, comerciais, seguros
e de responsabilidade civil, bem como despesas com viagens, estada e permanéncia de pessoal
decorrentes da contratacéo.

11.4. A contratada devera reparar, remover, corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou

em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

11.5. A contratada assume exclusiva e integral responsabilidade pelo cumprimento de todas as
obrigacdes decorrentes da execucdo deste contrato, sejam de natureza trabalhista, previdenciaria,
comercial, civil, penal ou fiscal, inexistindo solidariedade do contratante relativamente a esses encargos,

inclusive os que eventualmente advirem de prejuizos causados a terceiros.

11.6. A contratada devera observar todas as disposi¢des contidas no Estudo Técnico Preliminar, neste

Termo de Referéncia e no Edital.

11.7. A contratada devera respeitar todos os prazos descritos no Estudo Técnico Preliminar, neste Termo
de Referéncia e no Edital.

11.8. A contratada devera manter seu cadastro atualizado junto ao municipio de Gravatai, em especial 0
endereco eletrénico (e-mail), visto que todas as comunicacfes relativas a contratacdo serdo
encaminhadas por e-mail, e presumir-se-ao recebidas no primeiro dia Util que se seguir ao envio, na forma
do paragrafo Unico, do art. 4° da Lei 4.453/2022.

11.9. A contratada devera fornecer a garantia conforme descrito deste Termo de Referéncia e no Estudo

Técnico Preliminar.

12. DAS SANCOES E PENALIDADES

12.1. Nos casos de atraso injustificado na entrega dos produtos ou de atraso no adimplemento das

obrigacdes contratuais, o contratante podera aplicar a contratada multa moratéria de 0,5% (meio por

12
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cento) sobre o valor total do contrato, por ocorréncia registrada pelo fiscal do contrato, até o valor

maximo de 30% (trinta por cento).

12.2. Pela inexecucéo total ou parcial do contrato a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar ao contratado as seguintes sancoes:

a) Adverténcia, no caso de faltas leves.

b) Multa compensatéria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato por ocorréncia registrada
pelo fiscal do contrato, no caso de faltas, leves, médias e graves.

¢) Impedimento de licitar ou contratar, no caso de faltas médias.

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a

Administracéo pelos prejuizos causados, nos casos de faltas graves.

12.3. Serao consideradas faltas leves, para fins do disposto no item 12.2, além das previstas no inciso
I, do caput do Art. 155 da lei n° 14.133/2021, aquelas relativas a inobservancia da clausula 11.8 deste

termo de referéncia.

12.4. Serado consideradas faltas médias, para fins do disposto no item 12.2, além das previstas nos
incisos Il, Ill, 1V, V, VI e VII do caput do Art.155 da lei n® 14.133/2021, aquelas relativas a inobservancia

e/ou descumprimento das obriga¢cfes contidas na clausula 11.6 deste termo de referéncia.

12.5. Serao consideradas faltas graves, para fins do disposto no item 12.2, além das previstas nos
incisos VIII, IX, X, XI, e XIl do caput do ART.155 da lei n°® 14.133/2021, aquelas relativas a inobservancia
elou descumprimento das obriga¢cfes contidas nas clausulas 11.1, 11.2, 11.3, 11.4, 11.5, 11.7 e 11.9
deste Termo de Referéncia.

12.6. Para fins de aplicacédo das multas previstas nas clausulas 12.1 e 12.2 ser& considerada ocorréncia
registrada pelo fiscal do contrato aquela falta que, apds identificada e comunicada pela fiscalizacédo a

contratada, ndo foi solucionada e/ou atendida no prazo estabelecido na notificagao.

12.7. A critério exclusivo da contratante, o recebimento das multas podera ocorrer deduzindo-se do

pagamento devido a contratada o valor correspondente & penalidade aplicada.

12.8. As multas previstas nas clausulas 12.1 e 12.2 sdo independentes e autbnomas, sendo que a

aplicacdo de uma néo exclui a possibilidade de aplicacéo de outra por parte da contratante.
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12.9. As multas, por possuirem natureza pecuniaria, poderdo ser cumuladas com outras sanc¢oes.
12.10. O contratante podera cobrar as multas administrativa e judicialmente;

12.11. No caso de aplicacao de quaisquer das penalidades previstas nas clausulas acima, € assegurada
a contratada o direito de ampla defesa em processo administrativo a ser instaurado.

12.12. O pagamento de multa pelo contratante ndo o exime da reparagéo de eventuais danos, perdas
Ou prejuizos que possa acarretar a Administracao.

13. OBSERVACOES ADICIONAIS

13.1. O ndo cumprimento dos prazos referidos sujeita a empresa as penas previstas em legislacao
relacionada as licitagcdes publicas, entre outras.

13.2. A empresa vencedora devera enviar juntamente com as propostas dos Pregdes, catdlogo com
fotos e especificagbes da marca e o modelo dos produtos ofertados; ou site completo para pesquisa,
caso a empresa nao envie documento que seja possivel realizar a verificagdo do descritivo indicado

no termo de referéncia o item sera desclassificado.

13.3. Os materiais deverdo ser entregues devidamente embalados com as devidas informacdes para

a sua identificacao e conferéncia.

13.4. Todas as comunicagles relativas a contratagdo serdo encaminhadas ao e-mail, no correio
eletrénico da empresa cadastrada junto ao Org&o emissor da notificacdo, e presumir-se-a recebida no

primeiro dia Gtil que se seguir ao envio, na forma do paragrafo tnico do art. 4° da lei 4453/2022.

13.5. Conforme os Decretos Municipais n°® 19388/21 e n°® 19398/21 que versam sobre a alteracdo da
retencdo de IR nas contrata¢des de bens e prestacdo de servigos com vigéncia a contar de 01/01/2022,

nédo se aplicando as empresas optantes pelo simples nacional.
13.5.1. As novas regras de retencdo de imposto de renda estédo vigentes desde 02/01/2022 conforme

DECRETO MUNICIPAL n° 19.388 de 06/12/2021 que adota a IN RFB n° 1234/2012 para fins de

retencdo de IRRF nas contratac6es de bens e na prestacao de servicos realizadas pelo Municipio de
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Gravatai, desta forma, solicitamos que cada empresa verifigue seu enquadramento na legislacdo

vigente e proceda a emisséo da Nota Fiscal da forma correta.

13.5.2. Para venda de mercadorias as informacdes deverdo constar no campo Observacoes/
Informagdes complementares na DANFE.

13.5.3. Ressaltamos que as notas fiscais de servico emitidas em desacordo ndo serdo aceitas e
deverdo ser substituidas, em caso de DANFE, serd necessério emitir carta de corre¢éo, portanto, o
prazo de pagamento tera inicio a contar da emissao da nova nota fiscal/carta de correcgéo.

13.5.4. Solicitamos que as empresas optantes pelo Simples Nacional enviem a Certiddo de Optante
pelo Simples Nacional que pode ser gerada através do link abaixo:
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SIMPLESNACIONAL /aplicacoes.aspx?id=21

Gravatai/RS, 06 de fevereiro de 2026.

Assinado de forma

STEPHANIE igital por
SOUZA STEPHANIE SOUZA
MATHIAS:0289911

MATHIAS:02 9079
899119079 Dados: 2026.02.06

16:03:46 -03'00'
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