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TERMO DE REFERENCIA

Secretaria Municipal de Parcerias Estratégicas,
Projetos e Captacao de Recursos - SMPPC

1. Condigoes gerais da contratagao

1.1. Definigdo do objeto:

Inscrigao no curso "Como Elaborar o Estudo Técnico Preliminar (ETP) e o Termo de Referéncia
(TR), de acordo com a Lei Federal n° 14.133/2021", a ser ministrado nos dias 11 e 12 de
Fevereiro de 2026, na sede da DPM Educacéo, localizada na Avenida Pernambuco, n° 1.001,
Térreo, bairro Navegantes, na cidade de Porto Alegre/RS, que sera realizado pelos servidores
Paulo Roberto Silveira da Rosa, matricula n° 27400-1, Gabriela Atiense Pereira Oro Reche,
matricula n° 42573-1, Diego Pinheiro Figueiredo, matricula n® 29259-2, Simone Stochero
Kummer, matricula n® 25267-1, Débora Yang Villari, matricula n® 41278-1 e Karina de Oliveira
Petry, matricula n® 19941-1.

1.2. Data do Curso: 11 e 12 de Fevereiro de 2025

1.3. Local e Horario do Curso: sede da DPM Educagdo, localizada na Avenida
Pernambuco, n® 1001, térreo, bairro Navegantes, na cidade de Porto Alegre/RS.

1.4. Especificagoes e quantidades

Ite < Descrigao do . Valor Valor total
m Codigo Objeto Quantidade unitario
1 19180 | Inscricdo em curso 6 R$ 591 R$ 3.546,00

2. Fundamentacao e Descricdao da Necessidade da Contratagdao: A contratagao

referente a inscrigdo no curso “Como Elaborar o Estudo Técnico Preliminar (ETP) e o Termo
de Referéncia (TR), de acordo com a Lei Federal n® 14.133/2021” justifica-se pela
necessidade de capacitacdo técnica dos servidores envolvidos nos processos de
planejamento e contratacao publica. A Lei Federal n°® 14.133/2021 introduziu novas diretrizes,
conceitos e exigéncias para a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de
Referéncia, documentos essenciais para a correta instrucao dos processos licitatorios e
contratagcbes diretas. A adequada elaboragdo desses instrumentos é fundamental para
garantir a legalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e mitigagdo de riscos nas
contratacbes publicas. Nesse contexto, a participacdo no referido curso permitira o
aprimoramento técnico e a atualizagao dos conhecimentos dos servidores, contribuindo para
a correta aplicagdo da nova legislagéo, a padronizagao de procedimentos, a reducéo de
falhas formais e a melhoria da qualidade do planejamento das contratagdes. Além disso, a
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capacitagdo continua atende aos principios da profissionalizagdo da gestdo publica e do

interesse publico, fortalecendo a governanga e a conformidade dos processos
administrativos. Dessa forma, a contratacdo mostra-se necessaria e vantajosa para a
Administragdo, uma vez que promove o desenvolvimento institucional e assegura maior

eficiéncia e seguranca juridica nas contratagdes realizadas.

2.1. Previsao no PCA: Os itens estdo abarcados pelo PCA de 2026.

3. Descrigcao da solugcado como um todo considerando o ciclo de vida do objeto e
especificagao do Produto: O curso abordara temas relevantes para o desempenho das
atividades dos servidores publicos nas contratacbes de obras e servigos, contemplando

aspectos técnicos e de legislagao aplicada.

4. Requisitos da Contratagao
41. Dos requisitos: Experiéncia comprovada dos instrutores na area de ensino e
capacitagao profissional e disponibilidade de recursos pedagdgicos adequados para a

realizagao dos cursos.

5. Modelo de execugao do objeto: O curso sera realizado de acordo com o cronograma

estabelecido, contemplando aulas presenciais, conforme determinado no ato da inscrigéo.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. O contrato sera gerido e fiscalizado nos termos da Lei Municipal n° 4.464/2022 e os
casos de descumprimento/irregularidades serdo apurados consoante disciplinado na Lei
Municipal n°® 4.453/2022.

6.3. Gestor do Contrato: Caroline Silva de Lara

6.4. Fiscal do Contrato: Gabriela Atiense Pereira Oro Reche

7. Critérios de medicao e pagamento: O pagamento ocorrera apos a realizagao do curso
pelos servidores.

7.1. Liquidagao
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7.1.1. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal/Fatura

apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) numero do empenho;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgéo ou entidade contratante;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.1.2. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da regularizagado da situagao, sem
onus ao Contratante.

7.1.3. Para fins de liquidagado, o contratado se obriga a manter, durante toda a execugéo do
servigo, em compatibilidade com as obrigag¢des por ele assumidas, todas as condigbes exigidas
para a habilitacdo na licitagdo, ou para a qualificacdo, na contratacao direta, nos termos do
inciso XVI, do Art. 92 da Lei 14.133/2021.

7.1.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.1.5. O contratado devera observar os termos constantes nos Decretos Municipais n°
19.203/2021, 19.388/2021 e 21.175/2023 e suas alteragdes.

7.2. Antecipagao de pagamento

(X) Nao sera permitido

( ) Podera haver o pagamento antecipado, desde que atendido os requisitos do paragrafo 1°,

do Art. 145 da Lei 14.133/2021 e apds avaliagao do caso concreto pela administragéo.

8. Forma e critérios de selegao do fornecedor

8.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta: O fornecedor sera
selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade, com base no art. 74,
inciso lll, alinea f, da Lei Federal 14.133/2021.

8.2. Qualificagao técnica: Conforme documentacdo anexa, trata-se de uma instituicdo de

educacdo que atende os requisitos de habilitacdo e qualificagdo minima necessaria por
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diversos motivos, como por exemplo: reputagdo e conhecimento, corpo docente qualificado,

infraestrutura e curriculo abrangente.

9. Estimativas do valor da contratagao: O valor da inscricdo para o curso presencial é
de R$ 591,00 para cada servidor.

10. Comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e

qualificagao minima necessaria: Documentos comprobatérios anexados ao processo.

11. Razao da escolha do contratado: Trata-se de instituicdo de educacgao de referéncia no

Estado do Rio Grande do Sul, com notdria especializagdo no tema a ser estudado.

12.  Justificativa de precgo: O valor de R$ 591,00 por pessoa para a participagdo no curso
é justificado pela qualidade e abrangéncia do conteudo oferecido, além da especializagao dos

instrutores e do material didatico utilizado.

Gravatai, 23 de Janeiro de 2026.

GABRIELA ATIENSE PEREIRA ORO RECHE
Engenheira Civil
Matricula n°® 42573-1

ity Assinado digitalmente por:

GABRIELA ATIENSE PEREIRA
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