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TERMO DE REFERENCIA (TR)
Secretaria da Familia, Cidadania e Assisténcia Social do Municipio de
Gravatai/RS

1. Condic¢des gerais da contratagao:

1.1. Definigdo do objeto: Inscricdo no curso: Inscricdo no curso: Inscrigdo no
curso: “1° Fortalecer 2026 — Protengendo quem construira nosso futuro” para a
conselheira DEIZE SOUZA DA COSTA matricula 39661-01

1.2. Empresa: JEFERSON LEON MACHADO DA SILVA
CNPJ 58.472.229/0001-09
1.3. Data: 12 e 13 de margo de 2026

1.4. Local: Endereco: R. Jerdbnimo Coelho, 354 - Centro Histérico, Porto Alegre —
RS.

1.5. Especificagdes e quantidades:

1 178 Inscricdo em curso. (conforme termo de referéncia) Inscrigéo 01

DESCRIGAO DO OBJETO

Inscrigdo no curso: Inscrigdo no curso: “1° Fortalecer 2026 — Protengendo quem construird nosso futuro” para a conselheira
DEIZE SOUZA DA COSTA matricula 39661-01. Data : 12 e 13 de margo de 2026. Endereco: R. Jerénimo Coelho, 354 -
Centro Histérico, Porto Alegre — RS.

Datas e horarios:

12 de margo de 2026: das 08h as 12h e das 13h as 17h;

13 de margo de 2026: das 08:30 as 12h e das 13h as 17h.

Local:

Rua Jerénimo Coelho, 354 — Centro Histérico — Porto Alegre -RS.

Demais especificagées do curso encontram-se na programagao (em anexo).

» PARA CONFERENCIA DO SEU CONMTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.bripSad4ba7b27b1f6

E,L ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN): 27/02/2026 17:16 -03:00 -03

i




PREFEITURA DE Y 4
. Av. ltacolomi, 3600 - Gravatai - RS SMFCAS
POR TI. CEP:94.155-052 - (51) 36007131 SECRETARIAMUNICIPAL
POR NOS. smfcas.gabinete@gravatairs.gov.br DAFAMILIA, CIDADANIA E
PELO FUTURO. www.gravatairs.gov.br ASSISTENCIASOCIAL

1.6. Do agrupamento de itens em lotes:

A aquisi¢ao/contratagdo se dara em lotes?
(x) Nao

() Sim, Justificar:

1.7. Da Classificagdo do Objeto: O objeto desta contratacdo se enquadra na
descricdo de bens e servigos comuns, aqueles cujos padrées de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos por edital, por meio de especificagdes
usuais de mercado conforme o disposto no art. 6°, Xlll, da lei n.° 14.133/21 e no

Estudo Técnico Preliminar, anexo deste termo de referéncia.

1.8. Prazo de Vigéncia: Nao se aplica.

2. Fundamentagao e Descri¢cao da Necessidade da Contratagao:

A presente requisicdo se faz necessaria para o aprimoramento e otimizagdo do
atendimento dos processos administrativos vinculados as aquisicdes e contratacdes
realizadas no ambito da Secretaria da Familia, Cidadania e Assisténcia Social do
Municipio de Gravatai/RS.

A melhoria desses procedimentos visa garantir maior celeridade, eficiéncia,
transparéncia e conformidade com a legislagédo vigente, assegurando a adequada
utilizagdo dos recursos publicos e a continuidade dos servigos essenciais prestados
a comunidade.

Dessa forma, a requisigdo ora apresentada justifica-se como medida fundamental
para atender de forma mais agil e eficaz, bem como para qualificar o quadro que

compdem os processos administrativos da secretaria.

2.1. Previsdo no PCA: Esta aquisicdo nao esta prevista no Plano de Contratagao

Anual, surgindo apos o planejamento realizado pela Secretaria.

3. Requisitos da Contratacgao:
3.1. Dos requisitos: Os requisitos da contratacdo encontram-se detalhados em

topico especifico do Estudo Técnico Preliminar (ETP).
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3.2. Vedacao de Marca: Nao se aplica a esta contratacéo.

3.3. Exigéncia de amostras e provas de conceito:

Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstragcéo do(s) servigo(s):
(x) Nao

() Sim

Sera exigida prova de conceito?

(x) Nao

() Sim

3.4. Exigéncia de carta de solidariedade
(x) Nao sera exigida carta de solidariedade.
( ) Sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a

execucao do contrato, em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor.

3.5. Participagao de cooperativas

Sera admitida a participacédo de cooperativas?
(x) Nao

() Sim

4, Modelo de execucao do Objeto:

4.1. Condigcoes de entrega: Data : 12 e 13 de margo de 2026. Enderecgo: R.
Jerdnimo Coelho, 354 - Centro Historico, Porto Alegre — RS.

5. Modelo de gestao do contrato:
5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

. PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.brip9ad4ba7b27b1f6

] E,L ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN): 27/02/2026 17:16 -03:00 -03

i




PREFEITURA DE Y 4
. Av. ltacolomi, 3600 - Gravatai - RS SMFCAS
POR TI. CEP:94.155-052 - (51) 36007131 SECRETARIAMUNICIPAL
POR NOS. smfcas.gabinete@gravatairs.gov.br DAFAMILIA, CIDADANIA E
PELO FUTURO. www.gravatairs.gov.br ASSISTENCIASOCIAL

5.2. O contrato serd gerido e fiscalizado nos termos da Lei Municipal N°

4.464/2022 e os casos de descumprimento/irregularidades serdo apurados
consoante disciplinado na Lei Municipal N° 4.453/2022.

5.3. Gestor do Contrato: Ronaldo Resem Ferreira

5.4. Fiscal do Contrato: Oscar Rana Dias

6. Liquidagao:

6.1.1. Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correra o prazo de até 21 dias uteis para fins
de liquidacdo, na forma desta seg¢do, prorrogaveis por igual periodo,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do

atendimento das exigéncias contratuais.

6.1.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacbes decorrentes de despesas
cujos valores n&o ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

6.1.3. Para fins de liquidagcdo, o setor competente devera verificar se a Nota
Fiscal/Fatura apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) numero do empenho;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao ou entidade contratante;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.1.4. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagcdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da

regularizagao da situagao, sem 6nus ao Contratante.
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6.1.5. Para fins de liquidagédo, o contratado se obriga a manter, durante toda a

execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas,
todas as condi¢des exigidas para a habilitacdo na licitagdo, ou para a qualificagéo,
na contratacao direta, nos termos do inciso XVI, do Art. 92 da Lei 14.133/2021.

6.1.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

6.1.7. O contratado devera observar os termos constantes nos Decretos Municipais
n°® 19.203/2021 e 19.388/2021 e suas alteragdes.

7. Pagamento:

7.1.1. O pagamento a contratada sera realizado no prazo de até 24 horas apos a

emissao da nota de empenho.
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8. Forma e critérios de sele¢ao do fornecedor:

8.1. Considerando a demanda pretendida, ndo ha o que se falar em critério para
selecdo de fornecedor, visto que se trata de uma inscri¢do para o curso/evento para
capacitacao de servidores publicos.

8.2. Dados para prosseguir com a liquidagéo:

Conta PJ: 58.472.229 - JEFERSON LEON MACHADO DA SILVA

CNPJ: 58.472.229/0001-09

Banco Inter: 077

Agéncia: 0001

Conta Corrente: 41618035-3

PIX: 58.472.229/0001-09

8.3. Forma de sele¢ao: o processo de contratacdo ocorrera de forma direta, por
meio da inexibilidade de licitagdo, nos termos do artigo 72 c/c 73, inc. lll, alinea “f” da
Lei n. 14.133/2021.

9. Estimativas do valor da contratagdo: conforme tabela anexa a este

documento.

10. Da dotagao orgamentaria: As despesas correrdo a conta da dotagao:

15000001 2263 33390390000000000000 - Outros servigos

de terceiros - pessoa juridica

1035 —reserva 4051

11. Obrigagoes da contratada:

11.1. A contratada se obriga a efetuar a execugdo do objeto, conforme

especificagcdes descritas neste documento.
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11.2. A contratada se obriga a arcar com débitos fiscais, trabalhistas,

previdenciarios, comerciais, seguros e de responsabilidade civil, bem como
despesas com viagens, estada e permanéncia de pessoal decorrentes da

contratacéao;

11.3. A contratada devera reparar, remover, corrigir, refazer ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,

defeitos ou incorregoes;

11.4. A contratada devera observar todas as disposicbes contidas no Estudo

Técnico Preliminar, neste Termo de Referéncia e no Edital;

11.5. A contratada devera respeitar todos prazos descritos no Estudo Técnico

Preliminar, neste Termo de Referéncia e no Edital;

11.6. A contratada devera manter seu cadastro atualizado junto ao municipio de
Gravatai, em especial o enderego eletrbnico (e-mail), visto que todas as
comunicagdes relativas a contratacdo serao encaminhadas por e-mail, e presumir-
se-&0 recebidas no primeiro dia util que se seguir ao envio, na forma do paragrafo
unico, do art. 4° da Lei 4.453/2022,;

11.7. A contratada devera reagendar as datas e/ou restituir os valores caso o

evento ndo possa ser realizados nos dias previstos por fator superveniente.

12. Das sangodes e penalidades:

12.1. Nos casos de atraso injustificado na execugédo dos servigos ou de atraso no
adimplemento das obrigagdes contratuais, o contratante podera aplicar a contratada
multa moratéria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, por ocorréncia

registrada pelo fiscal do contrato, até o valor maximo de 10% (dez por cento).
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12.2. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracdo podera,

garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sancoes:

Adverténcia, no caso de faltas leves.

a) Multa compensatéria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato por
ocorréncia registrada pelo fiscal do contrato, no caso de faltas médias e graves.

b) Suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragédo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos, nos casos de faltas
graves.

c) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade que
sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragcao pelos prejuizos

causados, nos casos de faltas graves.

12.3. Seréao consideradas faltas leves, para fins do disposto no item 12.2, aquelas

relativas a inobservancia da clausula 11.8 deste Termo de Referéncia;

12.4. Seréao consideradas faltas médias, para fins do disposto no item 12.2, aquelas
relativas a inobservancia e/ou descumprimento das obrigagdes contidas na clausula

11.7 deste Termo de Referéncia;

12.5. Seréao consideradas faltas graves, para fins do disposto no item 12.2, aquelas
relativas a inobservancia e/ou descumprimento das obrigagbes contidas nas
clausulas 11.1, 11.2, 11.3, 11.4, 11.5, 11.6 e 11.9 deste Termo de Referéncia.

12.6. Para fins de aplicagdo das multas previstas nas clausulas 12.1 e 12.2 sera
considerada ocorréncia registrada pelo fiscal do contrato aquela falta que, apos
identificada e comunicada pela fiscalizagdo a contratada, ndo foi solucionada e/ou

atendida no prazo estabelecido na notificacao.
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12.7. A critério exclusivo da contratante, o recebimento das multas podera ocorrer

deduzindo-se do pagamento devido a contratada o valor correspondente a

penalidade aplicada.

12.8. As multas previstas nas clausulas 12.1 e 12.2 s&do independentes e
autdbnomas, sendo que a aplicagdo de uma nao exclui a possibilidade de aplicacéo
de outra por parte da contratante.

12.9. As multas por possuirem natureza pecuniaria poderao ser cumuladas com

outras sancgdes.

12.10. O contratante podera cobrar as multas administrativa e judicialmente;

12.11. No caso de aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas nas clausulas
acima, €& assegurada a contratada o direito de ampla defesa em processo

administrativo a ser instaurado.

12.12. O pagamento de multa pelo contratante ndo o exime da reparagcdo de

eventuais danos, perdas ou prejuizos que possa acarretar a Administragao.

13. Observagoes adicionais:

13.1. O nao cumprimento dos prazos referidos sujeita a empresa as penas

previstas em legislagao relacionada as licitagdes publicas, entre outras.

13.2. Conforme os Decretos Municipais n°® 19388/21 e n® 19398/21 que versam
sobre a alteracdo da retencdo de IR nas contratacdes de bens e prestacdo de
servicos com vigéncia a contar de 01/01/2022, ndo se aplicando as empresas

optantes pelo simples nacional.

13.3. As novas regras de retengdo de imposto de renda estdo vigentes desde
02/01/2022 conforme DECRETO MUNICIPAL n° 19.388 de 06/12/2021 que adota a
IN RFB n° 1234/2012 para fins de retencdo de IRRF nas contratagdes de bens e na
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prestacdo de servicos realizadas pelo Municipio de Gravatai, desta forma,

solicitamos que cada empresa verifique seu enquadramento na legislagao vigente e

proceda a emissao da Nota Fiscal da forma correta.

13.4. Ressaltamos que as notas fiscais de servico emitidas em desacordo nao
serao aceitas e deverao ser substituidas, em caso de DANFE, sera necessario emitir
carta de correcao, portanto, o prazo de pagamento tera inicio a contar da emissao

da nova nota fiscal/carta de corregao.

13.5. Solicitamos que as empresas optantes pelo Simples Nacional enviem a
Certiddao de Optante pelo Simples Nacional que pode ser gerada através do link
abaixo:  http://www8.receita.fazenda.gov.br/SIMPLESNACIONAL /aplicacoes.aspx?
id=21

Gravatai/RS, 25 de fevereiro de 2026.

Assinado digitalmente por:
JOAO LUCAS FERREIRA DOS

SANTOS
E 020.698.600-94
27/02/2026 17:16:34

Assinatura digital avangada.

» PARA CONFERENCIA DO SEU CONMTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.bripSad4ba7b27b1f6

E,L ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN): 27/02/2026 17:16 -03:00 -03

i



	1.2. Empresa: JEFERSON LEON MACHADO DA SILVA
	CNPJ 58.472.229/0001-09
	1.3. Data: 12 e 13 de março de 2026

		2026-02-27T17:16:40-0300
	JOÃO LUCAS FERREIRA DOS SANTOS:020.698.600-94 1




