
SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DO RS
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO

DIVISÃO DE GESTÃO DE PESSOAS E DO CONHECIMENTO

INFORMAÇÃO PROA: 25/1400-0003672-4

Requerente
s GSF

Assunto:
Compra  de  01  vaga  no  curso  “Protocolo  Nacional  e
Internacional – Hábitos e costumes dos povos”, na modalidade
presencial, em Brasília/DF, para servidor do GSF

Senhor Chefe da GEPESC/DEPAD substituto:

Alinhados à meta “01.22 - Promoção da Gestão do Conhecimento e de
Competências dos fazendários” do Planejamento Estratégico da SEFAZ e
de acordo com o Plano de Capacitação SEFAZ – Ano 5/2025, constante
no PROA 25/1400-0001167-5, O-CSC/CBR-381/2025, solicitamos a compra
de 01 vaga no curso “Protocolo Nacional  e  Internacional  –  Hábitos  e
costumes dos povos”, oferecido pela GF Cerimonial & Eventos, a ocorrer
no formato  presencial  em Brasília/DF, nos dias 26 e 27/05/2025,  com 16
horas de duração.

Registra-se que, apesar deste evento não ter constado expressamente
no Plano de Capacitação de 2025 aprovado, o mesmo previu o item
abaixo, no qual estamos inserindo as previsões de gastos com o presente
evento:  “Congressos,  seminários,  visitas  técnicas  e  participação  em
eventos em geral (presencial) (Todas as áreas)”.

Este pleito atende as definições das Políticas Educacionais da Sefaz-RS,
conforme abaixo:

5.0 Dos seminários, congressos e demais eventos externos de curta duração 
5.1  A  Sefaz-RS  estimulará  a  participação  de  seus  servidores  em  Seminários,
Congressos, Fóruns, Simpósios, e outros eventos similares, bem como em cursos
externos de curta duração, com intuito de manter seu corpo funcional apto a
utilizar os conceitos e tecnologias disponíveis em suas áreas de interesse; 
5.2  A  solicitação  ou  indicação  de  servidores  para  participação  em  eventos
externos de curta duração deverá observar os seguintes procedimentos: 

a)  Abertura de processo administrativo pela parte interessada,  fazendo
constar  o  parecer  favorável  da  chefia  imediata  e  o  prospecto  do  curso,
contendo  o  programa,  os  custos  de  inscrição,  de  transporte  e  com  diárias,
quando for o caso; 

b)  Remessa  do  processo  à  Gepesc/DEPAD,  com  prazo  mínimo,
preferencialmente,  de  15  (quinze)  dias  úteis  anteriores  à  data  de  início  do
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evento. Em prazo inferior a este, caso necessite de diárias, serão pagas como
vencidas; 

c) A Gepesc/DEPAD dará ciência ao requerente da aprovação ou não
do pedido.

d) A Gepesc/DEPAD providenciará a inscrição do servidor no evento e o
pagamento de diárias, autorização para afastamento do serviço e compra de
passagens  aéreas,  quando  for  o  caso,  que  correrá  por  conta  de  dotação
orçamentária específica; 

e)  A  Sefaz-RS  poderá  ressarcir  os  valores  pagos  pelo  servidor,  pela
inscrição  no  evento,  desde  que  tenha  atendido  todos  os  trâmites  de
autorizações.

Conforme justificado no  e-mail  anexo  às  fls.  seguintes:  “Considerando
que os cursos estão diretamente relacionados ao trabalho da servidora e
à previsão da realização da Semana Fazendária em Porto Alegre em
2025, um evento de grande complexidade, autorizo a participação da
servidora”.

Apenas a título de comparação de preços e demonstração de que o
curso se encontra dentro de parâmetros usuais de mercado para essa
mesma área de conhecimento, citamos, no quadro comparativo abaixo,
valores  de outros  cursos  que possuem certa similaridade com o tema
abordado no curso a ser contratado:

Evento Carga Horária Valor Hora Valor por aluno

Protocolo Nacional e Internacional – Hábitos e 
costumes dos povos - GF Cerimonial & Eventos

16h R$ 162,50  R$ 2.600,00

Cerimonial, Protocolo e Organização de Eventos:
Normativas e Estratégias Operacionais para a 
Realização de Eventos Oficiais - Consultre

21h R$ 192,38  R$ 4.040,00 

Workshop de Cerimonial, Protocolo E 
Organização de Eventos Públicos - Conecta

16h R$ 231,25  R$ 3.700,00 

O valor unitário para aquisição de 1 vaga para o público em geral é de
R$ 2.600,00 por participante, tendo sido ofertado o mesmo valor a esta
Secretaria,  conforme  proposta  final  e  declaração,  em  anexo,  às  fls.
seguintes.

10/04/2025 15:37:58 SEFAZ/GEPESC/DEPAD/265596901 PROTOCOLO NACIONAL E INTERNACION... 3

25140000036724



SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DO RS
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO

DIVISÃO DE GESTÃO DE PESSOAS E DO CONHECIMENTO

Informações para contratação:

Evento: Protocolo Nacional e Internacional – Hábitos e
Costumes dos Povos

Carga Horária: 16h

Local:  Brasília/DF,  evento
presencial

Período  de  Realização:
26 e 27/05/2025

Quantidade  de
vagas: 01

Fornecedor: GF Cerimonial & Eventos CNPJ: 49.803.352/0001-74

Participantes: Valor da Inscrição:

01 servidor do GSF:
Mara Elisa Gonçalves da Silva Blume

R$ 2.600,00 por participante

VALOR TOTAL DAS INSCRIÇÕES: R$ 2.600,00

Previsão total de diárias: (qtd. diárias X
pessoas)

R$ 982,74

Previsão total de Passagens Aéreas:
(qtd. X pessoas)

R$ 2.200,00 (estimado)

I. Objeto da contratação proposta:

Compra de 01 vaga no curso “Protocolo Nacional e Internacional – Hábitos e costumes dos
povos”

Custo estimado (em reais):

R$ 2.600,00 (ingresso)

R$ 982,74 (diárias)

R$ 2.200,00 (passagens aéreas)

Período de realização: 26 e 27/05/2025

II. Vinculação ao Plano de Ações e Investimentos - PAI:

Componente: I. GESTÃO FAZENDÁRIA E TRANSPARÊNCIA FISCAL

Produto:
1.2.  Modelo  de  Gestão  de  Pessoas  e  de  Conhecimento
Implantado

Subproduto:
1.2.1. Sistemática de gestão de pessoas da SEFAZ com base
em propósito e competências implantada

Tipo: Capacitação

Item do OBP:
BR-L1534-P230720  -  Seminários,  workshops,  cursos
pequena duração e rede formal  de ensino da SEFAZ para
2025

Fonte: BID - Contrapartida
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Portanto, solicitamos o empenho do valor total de R$ 2.600,00, referente a

esta  capacitação.  Quanto  às  passagens  aéreas,  serão  adquiridas

mediante  contrato  específico  vigente  e  pagas  com  recursos  do

PROFISCO II, no valor total estimado de R$ 2.200,00. Já as diárias, serão

pagas vencidas, também pelo PROFISCO II,  em processo próprio para

isso, no valor de R$ 982,74.

Encaminhamos  para  sua  análise  e  manifestação  e,  sendo  favorável,

indicamos  a  seguinte  dotação  orçamentária  para  as  despesas

decorrentes desta contratação:

Unidade Orçamentária: 1401;

Subprojeto: 5735.00212 - PROFISCO II - Gestão de Pessoas

Recurso: 1169 - PROFISCO II Contrapartida.

WESLEY HENRIQUE DO CARMO OLIVEIRA
Analista Tributário da Receita Estadual

GEPESC/DEPAD

De acordo, encaminhe-se para a UGCP/PROFISCO para emissão da ME
e demais providências.

ANDRÉ PIRES FLOR
Chefe da Divisão de Gestão de Pessoas e do Conhecimento, Substituto.

GEPESC/DEPAD
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Nome do documento: 25-1400-0003672-4 - PROFISCO II - Protocolo Nacional e Internacional -  Habitos e costumes dos povos - DF.docx

Documento assinado por Órgão/Grupo/Matrícula Data

Wesley Henrique do Carmo Oliveira SF / GEPESC/DEPAD / 5044626 10/04/2025 15:22:34

André Pires Flor SF / GEPESC/DEPAD / 265596901 10/04/2025 15:31:35
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