ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE VIAMAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DEPARTAMENTO DE LICITACOES E COMPRAS

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 182/2025
CHAMAMENTO PUBLICO N° 05/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 5.732/2025

A Prefeitura de Viamdo pessoa juridica de direito publico, com sede a Praca Julio de
Castilhos, s/n°., Centro, Viamao/RS, CEP 94.410-055, inscrita no CNPJ sob o n°
88.000.914/0001-01, através da Secretaria de Administragdo, torna publico que realizara o
CREDENCIAMENTO DE AGENCIAS DE VIAGENS E TURISMO PARA O
FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS E RESERVAS DE HOSPEDAGENS. O

credenciamento serd operacionalizado nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE CREDENCIAMENTO
Prazo para impugnacio do Edital: até as 17 horas do dia 23/05/2025
Inicio do Recebimento das Propostas: 26/05/2025
As propostas e documentos exigidos para habilitacdo, impugnacio ao edital,

recursos e contrarrazoes deverao ser encaminhados através da abertura de

protocolo digital no endereco: www.viamao.rs.gov.br, no link abertura e consultas

de protocolo ou https://viamao.ldoc.com.br, podendo ainda comparecer no setor de

Protocolo, localizado na Praca Julio de Castilhos, s/n°, Centro de Viamao/RS, no
horério das 8h30 as 12h00 e das 13h30 as 17h00, portando os documentos em midia
digital.

O Edital, atas e documentos pertinentes ao presente Credenciamento serdo

disponibilizados e poderdo ser acompanhados no endereco www.viamao.rs.gov.br,

no link Licitacoes em Andamento.

Esclarecimentos poderao ser obtidos através do e-mail dcl4@viamao.rs.gov.br

O edital de Chamamento Plblico permanecerd aberto, por prazo indeterminado, a

futuros interessados que preencherem as condic¢des previstas neste edital.
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1. DO OBJETO

O presente termo tem por objeto o credenciamento de Agéncias de Viagens para a aquisi¢ao
de passagens aéreas e a prestacdo de servicos de hospedagem, atendendo as necessidades da
Prefeitura Municipal de Viamao, com vistas a realizagdo de viagens de servidores e gestores

da administragdo municipal em atividades de interesse publico, incluindo:

e Participagcdo em eventos de capacitagdo e treinamento;

e Viagens para captacao de recursos e parcerias institucionais;

e Missoes de interesse da administragcdo publica;

¢ Outros deslocamentos necessarios para o desempenho das fungdes administrativas.

1.1. Conforme art. 6°, inciso XLIII, da Lei Federal n°® 14.133/2021, define-se credenciamento
como o processo administrativo de chamamento publico em que a Administragdo Publica
convoca interessados em prestar servigos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos
necessarios, se credenciem no 0rgdo ou na entidade para executar o objeto quando
convocados.

1.2. O Municipio ndo esta obrigado a solicitar os servigos do credenciado, especialmente em
caso de auséncia de demanda que o justifique.

1.3. A forma de execugdo dos servigos, seus quantitativos, prazos etc. estdo previstos no

Anexo - Termo de Referéncia deste Edital.

2. DA FORMA E CONDICOES DE PARTICIPACAO E IMPEDIMENTOS

2.1. A administragdo podera revogar este Edital de Credenciamento por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar tal conduta.

2.2.Nao haverda procedimento de classificacio das manifestagdes, sendo que todas as
empresas prestadoras de servicos, que se manifestarem e que atenderem as exigéncias do

presente edital poderao celebrar Termo de Credenciamento.

2.3.E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados e manté-los
atualizados, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao dos registros tao logo

identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.
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2.4. O objeto do presente credenciamento ndo podera ser transferido a terceiros, sem expressa
autorizacdao da Administracdo, hipotese de subcontratagdo parcial.

2.5. Sera vedada a participagdo de prestadores de servigos/empresas que:

a) Encontrarem-se em situacao de faléncia, concurso de credores, dissolugao, liquidagao;

b) Enquadrarem-se como sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

c¢) Estiverem suspensos temporariamente de participar de licitagdes ou impedidos de contratar
com a Administracdo, sancionadas com fundamento no art. 155, incisos II, III, IV, V, VI ou
VII, da Lei 14.133/2021;

d) Forem declarados inidoneos para licitar e contratar com a Administragao Publica Federal,
Estadual ou Municipal, sancionadas com fundamento no art. 155, incisos VIII, IX, X, XI ou
XII, da Lei 14.133/2021;

e) Tenham como proprietarios controladores ou diretores membros dos poderes legislativos da
Uniao, Estados ou Municipios ou que nelas exer¢am fungdes remuneradas, conforme art. 54,
II, “a”, ¢/c art. 29, IX, ambos da Constituicdo da Republica;

2.6. A inscri¢do neste processo de credenciamento implica aceitagdo integral e irrestrita das
condigdes estabelecidas neste Edital, seus anexos e atos normativos pertinentes expedidos
pela Administracao, independente de declaragao expressa.

2.7. Os interessados habilitados apods analise da documentacdo apresentada poderdo ser cre-
denciados, mediante constatacdo do preenchimento dos requisitos exigidos no presente Edital

€ S€us an€xos.

3. DA HABILITACAO

3.1. Os documentos para habilitagdo estdo descritos no Anexo I do Edital — Termo de
Referéncia.

3.2. Os interessados habilitados apds analise da documentacdo apresentada poderdo ser
credenciados, mediante constatacdo do preenchimento dos requisitos exigidos no presente
Edital e seus anexos e celebragdo de Termo de Credenciamento assinado pelas partes

interessadas.

4. DOS RECURSOS

a ~ Secretaria
'Viamao de Administracdo




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE VIAMAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DEPARTAMENTO DE LICITACOES E COMPRAS

4.1.1. As empresas poderdao apresentar recurso contra o resultado preliminar no prazo de 03
(trés) dias uteis, contado da publica¢do da decisdo, a Comissao de Selegdo.

4.1.2. A Comissao de Selecdo dara ciéncia da interposi¢do do recurso as demais empresas,
participantes para que, em igual prazo, apresentem contrarrazdes ao recurso interposto, no
endereco eletronico constante no preambulo.

4.1.3. A Comissao de Sele¢do, depois de decorridos os prazos de recurso e de contrarrazdes
de recurso, podera reconsiderar sua decisao.

4.1.4. No caso de a Comissao de Sele¢do nao reconsiderar sua decisao, 0s recursos €
contrarrazdes deverao ser encaminhados a autoridade superior para decisao final, da qual nao

cabera novo recurso.

5.DA HOMOLOGACAO E DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO
PROCESSO DE SELECAO.

5.1.1. Apds o julgamento dos recursos ou o transcurso do prazo para interposi¢ao de recurso,
a autoridade competente se manifestara sobre a homologaciao do resultado do processo de
selecao.

5.1.2. Apos a homologacgdo, serdo divulgadas no sitio eletronico oficial do Municipio as
decisdes recursais proferidas e o resultado definitivo do processo de selecao.

5.1.3. A homologacao nao gera direito para a empresa a celebragdo da parceria.

6. DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

6.1. Qualquer cidaddo ou interessada ¢ parte legitima para impugnar o presente edital de
chamamento por irregularidade na aplicacdo legal, devendo protocolar o pedido até 03 (trés)
dias uteis antes da data fixada para o recebimento de propostas.

6.2. As impugnagdes ao presente edital deverdo ser dirigidas ao Departamento de Licitagdes e

Compras no enderego eletronico indicado no preambulo.

7. DA PRESTACAO DOS SERVICOS
7.1. As condi¢des de execucao dos servigos estdo definidas no Termo de Referén-

cia, Anexo I e no Termo de Credenciamento, Anexo II.
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8. DAS CONDICOES PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

8.1. Os servicos serdo contratados conforme a necessidade das Secretarias municipais e do
Gabinete do Prefeito, sem precisdo de quantidade de viagens que ocorrerdo durante a vigéncia
do Termo de Credenciamento.

8.2. A Credenciada devera refazer os servigos eventualmente executados com vicios, em vir-
tude da agdo, omissdo, negligéncia, impericia ou processos inadequados.

8.3. A Credenciada devera atender quaisquer servigos que se fagam necessarios, a critério da
Contratante, mesmo que resulte tal incumbéncia em acréscimo de equipe, ou fora do horério
normal de atendimento, inclusive aos sabados, domingos e feriados.

8.4. E vedado:

a) O credenciamento de profissionais que sejam servidores, conforme art.9°,§1°, da Lei n°
14.133/2021, do Municipio credenciante, bem como de pessoas juridicas com as quais esses
mantenham vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade credenciante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
conforme art. 14, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021.

b) A cobranga direta ao beneficiario de quaisquer valores decorrentes do credenciamento.

9. DA FORMALIZACAO

9.1. O credenciamento sera formalizado mediante termo proprio, conforme Anexo II,
contendo as clausulas e condigdes previstas neste edital, bem como aquelas previstas no art.
92 da Lei Federal n° 14.133/2021 que lhe forem pertinentes.

9.2. O termo de credenciamento, ap6s sua formalizagdo, devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avengadas e demais normas de saude regulamentadoras
dos respectivos servigos prestados. Entretanto, se no curso da execucdao houver indicio de
violagdo contratual pelo credenciado, fica facultado ao CREDENCIANTE suspender
temporariamente a presta¢do de servicos prevista no termo de credenciamento, até o término
do processo administrativo instaurado para apuragdo dos fatos supostamente
irregulares/indevidos.

9.3. A convocagdo para a assinatura do termo de credenciamento se dard apos efetivada a
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habilitagdo do interessado, segundo os critérios deste Edital.

9.4.0 Municipio fiscalizard, de forma permanente, a prestacdo dos servicos pelos
credenciados, podendo proceder no descredenciamento, em casos de ma prestacao, que devera
ser verificada em processo administrativo especifico, com garantia do contraditorio e da
ampla defesa.

9.5. O credenciado podera solicitar o seu descredenciamento a qualquer tempo, desde que
observando o prazo de antecedéncia de 30 (trinta) dias, durante o qual deverd atender a

eventual demanda existente.

10. DAS HIPOTESES DE DESCREDENCIAMENTO

10.1. O Municipio podera promover o descredenciamento, a qualquer tempo, por razdes
devidamente fundamentadas em fatos supervenientes ou conhecidas apods o credenciamento,
que importem comprometimento da capacidade técnica, fiscal ou da postura profissional do
Credenciado, ou ainda que fira o padrao ético o u operacional do trabalho, sem que caiba ao
mesmo qualquer direito a indeniza¢do, compensa¢do ou reembolso seja a que titulo for.

10.2. Na hipdtese de descumprimento das obrigagdes pelo Credenciado, este estara sujeito as
sangdes previstas no Edital, seus Anexos em na Lei Federal n® 14.133/2021.

10.3. Fica assegurado ao Credenciado o direito ao contraditério, sendo avaliadas suas razoes,
nos termos legais.

10.4. Se for conveniente para a Administragdo Municipal, a mesma poderd, a qualquer tempo,
buscar alternativas por outros modelos de gestdo e contratacdo da prestagdo dos servigos

objeto deste Edital.

11. DA GESTAO E FISCALIZACAO

11.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto serdo exercidos por meio de servidores
designados aos quais compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execugdo do objeto,
nos termos do art. 117, da Lei n® 14.133/2021.

11.2. A gestdo devera zelar para que durante toda a vigéncia do termo de credenciamento
sejam mantidas, em compatibilidade com a s obrigagdes assumidas pela contratada, todas as

condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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12.1. O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas infragoes
previstas no art. 155 e incisos da Lei Federal 14.133/2021.

12.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defe-
sa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsa-
bilidades civil e criminal:

12.2.1. Adverténcia;

12.2.2. Multa;

12.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autori-
dade que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicagao das sanc¢des serdo considerados:

12.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

12.3.2. As peculiaridades do caso concreto

12.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes

12.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragao Publica

12.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do item li-
citado, recolhida no prazo méaximo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.
12.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 12.2.1, 12.2.2 e 12.2.3, a multa sera de 0,5% a
15% do valor total do item licitado.

12.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 12.2.4, 12.2.5, 12.2.6, 12.2.7 ¢ 12.2.8, a multa se-
ra de 15% a 30% do valor total do item licitado.

12.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidonei-
dade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de
multa.

12.6. Na aplicagdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.
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12.7. A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decor-
réncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 12.2.1, 12.2.2 e 12.2.3, quando nao
se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e con-
tratar no ambito da Administragdao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer
0 o0rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infra¢des dispostas nos itens 12.2.4, 12.2.5, 12.2.6,
12.2.7, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 12.2.1, 12.2.2 e 12.2.3
que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar
e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.
12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de pre-
€0, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administra-
¢do, descrita no item 12.2.3, caracterizard o descumprimento total da obrigagcdo assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou enti-
dade promotora da licitagdo.

12.10. A apuragdo de responsabilidade relacionada as sangdes de impedimento de licitar e
contratar ¢ de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstincias conhecidos e intimaré o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagdo, apre-
sentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sang¢des de adver-
téncia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior,
que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebi-
mento dos autos.

12.12. Caber4 a apresentagao de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da san¢do de declara-

¢ao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
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data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tuteis, contado do seu rece-
bimento.

12.13. O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao re-
corrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obri-

gacdo de reparagdo integral dos danos causados.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. A simples apresentacdo, pelo interessado, da documentacao exigida no presente certame
nao induzira automatica celebragao do Credenciamento.

13.2. Os Credenciados serdo os unicos e exclusivos responsaveis pelas informagdes
disponibilizadas e sua atualizacao junto a Prefeitura.

13.3. O Municipio de Viamao poderd alterar, revogar ou anular o presente credenciamento, na
forma da lei, sem que caiba aos participantes qualquer direito a reembolso, indenizagdo ou
compensacao.

13.4. Os casos omissos serao decididos pela Equipe de Apoio e o Agente de Contratagdo, na
forma da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.5. O extrato do presente Edital serd disponibilizado no Portal Nacional de Contratacdes

Publicas — www.pncp.gov.br, sendo de inteira responsabilidade do interessado, acompanhar

as informacodes e os resultados divulgados.

13.6. Nenhuma indenizacao sera devida aos participantes pela elaboragdo e/ou envio de
documentacdo relativa ao presente Edital, ou ainda, por qualquer outro motivo alegado em
relacdo a este processo de credenciamento.

13.7. A inobservancia, em qualquer fase do processo de credenciamento, por parte do
interessado, dos prazos estabelecidos em notificacdes pessoais ou gerais, sera caracterizada
como desisténcia, implicando sua exclusdo do certame.

13.8. Fica eleito o Foro da comarca Viamao/RS, para dirimir quaisquer dividas oriundas da

execucao deste instrumento.

14. ANEXOS DO EDITAL

Sdo partes integrantes, indissocidveis e atreladas ao conteido deste Edital os seguintes
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anexos, cujo teor vincula totalmente os interessados:
14.1.1. Anexo I-Termo de Referéncia;
14.1.2. Anexo II — Minuta do Termo de Credenciamento;

14.1.3. Anexo III - Informacdes da institui¢ao para elabora¢ao do termo de credenciamento.

RAFAEL BORTOLETTI DALLA NORA
Prefeito

Municipio de Viamao

Secretaria

¥ Viamao de Administracdo
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
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TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia tem por objeto o
Credenciamento de Agéncias de Viagem que
disponibilizem o0s servicos de agenciamento de
passagens aéreas e reservas de hospedagem, nas
condicdes a seguir especificadas.

Municipio de Viamao
Secretaria Municipal de Administracdo

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto o CREDENCIAMENTO DE AGENCIAS DE VIAGENS
QUE DISPONIBILIZEM OS SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS
AEREAS E RESERVAS DE HOSPEDAGEM, atendendo as necessidades da Prefeitura
Municipal de Viamdo, com vistas a realizacdo de viagens de servidores e gestores da
administracdo municipal em atividades de interesse publico, incluindo:

o Participacdo em eventos de capacitacao e treinamento;
e Viagens para captacdo de recursos e parcerias institucionais;
e Missdes de interesse da administracdo publica;

o Outros deslocamentos necessarios para o desempenho das fungdes administrativas.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade continua e imprevisivel de viagens para
diversas finalidades relacionadas ao funcionamento da Administracdéo Municipal,
especialmente em atividades que envolvem deslocamentos de servidores e representantes do
municipio para captacdo de recursos, participagdo em eventos, capacitacdes e outras missoes
de interesse pablico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta € o credenciamento de todas as agéncias de viagem interessadas que
comprovarem aptiddo para o execucdo do objeto, observadas as condigcdes e exigéncias de
forma ao atendimento integral das necessidades de deslocamento e hospedagem, pois
garantira agilidade, flexibilidade e competitividade nos precos nos servigcos, visto que
permitira a Prefeitura selecionar, de forma mais rapida, econdmica e eficiente aquela que,
dentre as credenciadas, oferecer maior beneficio.
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A escolha entre as credenciadas seré feita com base na cotacdo especifica de cada demanda,
considerando menor preco e atendimento as condi¢des de deslocamento requeridas.

Ademais, a utilizacdo da modalidade de credenciamento se alinha aos principios da
administracdo publica e a necessidade de reducdo de custos, conforme preconiza o artigo 79,
inciso 11, da Lei n® 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Poderdo participar deste procedimento de credenciamento as interessadas que satisfagcam as
condicdes e disposicbes contidas no Edital e nos seus Anexos, inclusive quanto a
documentacdo, que desempenhem atividade pertinente e compativel com o objeto deste.
Ademais deverdo preencher os seguintes requisitos:

a) Registro no Cadastur: O Ministério do Turismo mantém o Cadastur, um sistema de
cadastro de pessoas fisicas e juridicas que atuam no setor de turismo. O registro é
obrigatdrio para empresas que prestam servigos turisticos remunerados, como agéncias de
viagens.

b) Regularidade Fiscal e Trabalhista: E imprescindivel que a agéncia esteja em conformidade
com as obrigacOes fiscais e trabalhistas, apresentando certiddes negativas de débitos
tributérios e trabalhistas.

c) Capacidade Operacional: A agéncia deve demonstrar capacidade operacional para
fornecer os servicos solicitados, incluindo infraestrutura adequada, sistemas de reserva e
emissao de passagens, além de equipe qualificada.

d) Experiéncia Anterior: comprovacdo de experiéncia prévia na prestacdo de servigos
similares, como contratos anteriores ou atestados de capacidade técnica.

e) Conformidade com a Legislacdo Vigente: A agéncia deve estar em conformidade com a
legislacdo vigente, incluindo a Lei n® 14.133/2021, que estabelece normas gerais de
licitacOes e contratos administrativos.

O credenciamento implica a responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a
presuncao de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes a este processo.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

As passagens e hospedagens deverdo ser fornecidas conforme a demanda e solicitagdo da
Secretaria requisitante.

A empresa credenciada devera fornecer cotagdo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro horas)
apos a solicitacdo da Secretaria, devendo contemplar todos os detalhes necessarios, incluindo:

a) Especificagdes do voo: informagdes sobre os voos, como datas, horarios, destinos e nimero
de voos.

b) Condicdes de compra: regras para alteracGes e cancelamentos, bem como possiveis taxas
associadas.
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c) Precos: Valores individuais para cada passagem e possiveis descontos para compras em
grupo ou multiplas passagens.

d) Servigos inclusos: Detalhes sobre os servigos inclusos, como franquia de bagagem,
refeicOes a bordo e assentos reservados.

e) Politica de atendimento: informacgdes sobre o suporte ao cliente e a gestdo de problemas
relacionados as passagens.

Para a selecdo do fornecedor, a cada solicitacdo especifica sera considerada a cotacdo de
precos por demanda, observando os seguintes critérios:

e Menor preco total ofertado;
e Atendimento aos horérios e condi¢cdes operacionais da viagem (bagagem, escalas,
tempo de v60).

As cotagdes serdo submetidas a analise, sendo que a de menor valor serd considerada para a
contratacdo, desde que atenda a todos os requisitos contidos no Edital e neste Termo.

a) Caso a cotacao vencedora ndo esteja em conformidade com o disposto neste instrumento, a
Administracdo podera optar pela proposta de menor valor entre as demais apresentadas.

A empresa credenciada devera garantir a emissao das passagens e da hospedagem de acordo
com os detalhes acordados e fornecer os comprovantes necessarios para 0 processo de
pagamento e controle.

Em caso de empate de duas ou mais credenciadas sera realizado sorteio gravado e
disponibilizados a todos os interessados.

Apos a escolha da melhor proposta, quando solicitado pela Administracdo Municipal, sera
gerada Nota de Empenho, nos termos do art. 95, inciso |1, da Lei Federal 14.133 de 2021.

5.1. OBRIGACOES DO MUNICIPIO

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com o
contrato e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

c) Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela
Contratada;

e) Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controveérsia
sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143
da Lei n®14.133, de 2021,
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f) Efetuar o pagamento & Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condicGes estabelecidos no presente Contrato;
g) Aplicar a Contratada as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
h) Cientificar o orgado de representacdo judicial do Municipio para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacGes pela Contratada;
i) Explicitamente emitir decisdo, no prazo de 30 dias Uteis a contar da data do protocolo do
requerimento, sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo do presente
Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.
j) A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Credenciada
com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Credenciada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

5.2. OBRIGACOES DA CREDENCIADA

a) A Credenciada deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Credenciamento e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

b) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

c) Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do credenciamento ou
autoridade superior (art. 137, 11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacé&o por eles solicitados;

d) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado no termo de referéncia, 0os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado & Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagio ou o0 acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

f) A Credenciada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo, junto com a Nota
Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: a) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; b) certiddo que comprove a regularidade perante a Fazenda Nacional; c)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do Contratada; d) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e e) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

g) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade ao Municipio e ndo podera onerar o objeto do contrato;

h) Manter durante toda a vigéncia do credenciamento, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacéo;
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i) Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do credenciamento, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.° 14.133,
de 2021);
j) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do credenciamento, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);
k) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
I) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.
m) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante.
n) Prestar os servicos com a maxima eficiéncia e qualidade, respeitando as normas de
seguranca e as exigéncias da administragdo publica;

0) Garantir a emissdo correta de passagens aereas e a reserva de hospedagens de acordo com
as solicitacdes feitas pela Prefeitura, observando o atendimento de qualidade e a conveniéncia
para os servidores;

p) Prestar informacGes claras sobre os precos e condicdes de servi¢os, bem como
disponibilizar atendimento especializado para ajustes e necessidades de alteracdo nas viagens.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no
Decreto Municipal n® 125/2023, que “Regulamenta as fun¢des do agente de contratagdo, da
equipe de apoio e da comissdo de contratacdo, suas atribuicbes e funcionamento, a
fiscalizacdo e a gestdo dos contratos, e a atuacdo da assessoria juridica e do controle interno
no ambito do Municipio de Viamao, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”.

7.DOS PRAZOS E PAGAMENTO

7.1. O prazo de vigéncia do credenciamento sera de 1 ano, com inicio a partir da data de
homologacao do processo e podera ser prorrogado por periodos iguais, caso haja interesse da
Administracdo e haja desempenho satisfatorio da agéncia, conforme avaliacdo periddica de
desempenho.

7.2. O pagamento pelos servicos prestados pelo credenciado sera efetuado no prazo de até 30
(trinta) dias, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura e relatério com especificacdo dos
servigos. O pagamento sera realizado apds confirmacao da prestacdo dos servicos pelas fiscais
designadas.
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7.3. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizacao,
a indicagdo do numero do termo de credenciamento, a fim de se acelerar a liberagcdo do
documento fiscal para pagamento.

7.4. Serdo processadas as retencOes tributarias e previdenciarias nos termos da legislacdo que
regula a matéria.

7.5. Na Nota Fiscal de servi¢cos devera constar as retencdes de impostos previstos na Lei, 0
namero de empenho pelo qual o servigo serd pago, a descricdo completa do servico realizado
e a competéncia a que se refere e ser acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal.

8. HABILITACAO
Deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos a titulo habilitacdo, conforme do art. 62 da
Lei Federal n°® 14.133/2021:

8.1.Habilitacdo Juridica

8.1.1. Ato constitutivo, estatuto em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedade comercial e, no caso de sociedade por agbes, acompanhado de documentos de
eleigdo de seus administradores;

8.1.2. Cedula de identidade para pessoa fisica e registro comercial, no caso de empresa
individual;

8.2.Habilitacdo Fiscal e Trabalhista

8.2.1. Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPD);

8.2.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.2.4. Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS. que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

8.2.5. Regularidade perante a Justica do Trabalho;

8.2.6. Cumprimento do disposto inciso XXXIII do art. 7 da Constituicdo Federal, sendo
prevista a proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de
quatorze anos.

8.3.Habilitagdo Econémico-Financeira
8.3.1. Certiddo negativa em matéria falimentar, de recuperacdo judicial e extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

8.4. Habilitacao técnica
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8.4.1. Atestado (s) de capacidade técnica ou contrato (S) que comprove (m) a experiéncia na
prestacdo de servico objeto do credenciamento;

8.4.2. Outros documentos que comprovem o cumprimento das exigéncias legais para o
exercicio da atividade, como registro na entidade competente.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O credenciamento serd realizado por meio de um procedimento auxiliar de
CREDENCIAMTO de acordo com os art. 78, inciso | e art. 79, inciso Ill, da Lei Federal n°
14.133/2021;

As empresas credenciadas deverdo estar aptas a operar com reservas de passagens aéreas e
hospedagens simultaneamente.

10. ESTIMATIVA DE VALOR E QUANTITATIVOS DA CONTRATACAO

10.1. Diante da oportunidade de participacdo de inimeras empresas atuantes no ramo do
objeto ora licitado, vislumbra-se que os valores propostos serdo inferiores aos praticados pelo
mercado correspondente, sendo que as quantidades apresentadas s@o baseadas em histdricos
de viagens e hospedagens anteriores:

Lote | Item Descricéo Unidade
01 01 Passagens aéreas unidades
02 Hospedagens noites

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados deste exercicio, no Projeto/Atividade abaixo discriminado:

Projeto/Ativ. 3.3.90.39.00.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JU

Viaméao, maio de 2025.
Igor Felipe de Souza
Secretario Municipal de Administracao
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ANEXO 11
MINUTA TERMO DE CREDENCIAMENTO

TERMO DE CREDENCIAMENTO N°
CHAMAMENTO PUBLICO N° 05/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 5.732/2025

CREDENCIANTE: MUNICIPIO DE VIAMAO, pessoa juridica de direito publico, com
sede a Praca Julio de Castilhos, s/n° - Centro Viamdo — RS, inscrito no CNPJ sob o n°
88.000.914/0001-01, neste ato representado pelo Prefeito, senhor Rafael Bortoletti Dalla

Nora.

CREDENCIADA: : estabelecida na
rua n°_, CEP , inscrita no CNPJ sob o
n° , neste ato representado por

_ seu representante legal.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente termo tem por objeto 0o CREDENCIAMENTO DE AGENCIAS DE VIAGENS
QUE DISPONIBILIZEM OS SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS
AEREAS E RESERVAS DE HOSPEDAGEM, atendendo as necessidades da Prefeitura
Municipal de Viamado, com vistas a realizacdo de viagens de servidores e gestores da

administracdo municipal em atividades de interesse publico.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. A lavratura do presente instrumento decorre do Processo Administrativo n°® 5.732/2025,
Chamamento Pablico n° 05/2025.

2.2. Fazem parte deste instrumento, como se nele estivessem transcritas, as condicdes

estabelecidas do Edital de Credenciamento, bem como seus Anexos.

R o = Secretaria
Viamao de Administracaoi
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CLAUSULA TERCEIRA - DA DURACAO DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Termo de Adesdo ao Credenciamento tera a vigéncia de 12 (doze) meses, contados da

Sua assinatura, prorrogaveis nos termos legais
CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4.1. A remuneracdo dos servicos prestados pelos credenciados sera efetuada no prazo de até
30 (trinta) dias, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura e relatério com especificacdo

dos servicos.

4.2 O pagamento sera realizado apds a confirmacdo da prestagdo dos servicos pelos fiscais

designados pela administracéo publica.

4.3 O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias, contados a partir do aceite da Nota

Fiscal.
CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CREDENCIANTE

5.1. S&o obrigacGes do Credenciante:

5.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pela Credenciada, de acordo com
o0 presente Edital e seus anexos;

5.3. Acompanhar a fiscalizar a execucdo dos servi¢cos e o cumprimento das obrigacoes pela
Contratada;

5.4. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143
da Lei n® 14.133, de 2021.

5.5. Efetuar o pagamento a Credenciada do valor correspondente a prestacdo do servico, no
prazo, forma e condicGes estabelecidas no presente Termo de Credenciamento.

5.6. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial do Municipio para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela Credenciada;

57. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela

Credenciada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do Termo de Credenciamento,

' o = Secretaria
Viamao de Administracaoi
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bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Credenciada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.8. Fiscalizar e acompanhar a execuc¢do do contrato, através de fiscal a ser nomeado pelo
Gestor municipal.

5.9. Notificar a Credenciada, fixando-lhe prazo para correcdo de irregularidades constatadas
na prestacdo dos servigcos executados por ela.

5.10. Efetuar a fiscalizacdo no periodo de vigéncia do Termo de Credenciamento.

5.11. Prestar as informacdes necessarias para execucao correta dos servicos solicitados.
CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGA(;@ES DA CREDENCIADA

6.1. A CREDENCIADA, além das obrigacbes constantes do TERMO DE REFERENCIA,
que constitui Anexo | do Edital e daquelas estabelecidas em lei, em especial as definidas no

diploma federal, estadual e municipal sobre licitagdes, cabe:

6.1.1. Zelar pela fiel execucdo deste credenciamento, utilizando-se de todos 0s recursos

materiais e humanos necessarios;

6.1.2. Designar o responsavel pelo acompanhamento da execugdo das atividades e pelos
contatos com o CREDENCIANTE;

6.1.3. Cumprir as disposicdes legais e regulamentares municipais, estaduais e federais que

interfiram na execucao dos servicos;

6.1.4. Manter-se, durante toda a execucdo do credenciamento, em compatibilidade com as
condicBes de habilitacdo e de qualificacdo tecnica exigidas no edital de credenciamento,
sendo que o CREDENCIANTE podera a qualquer tempo solicitar documentos que venham a

comprovar tais condices.

6.1.5. Dar ciéncia imediata e por escrito ao CREDENCIANTE de qualquer anormalidade que

verificar na execucao dos servicos;

6.1.6. Prestar ao CREDENCIANTE, por escrito, 0s esclarecimentos solicitados e atender

prontamente as reclamacdes sobre seus servigos;

R o = Secretaria
Viamao de Administracaoi
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6.1.7. Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados diretamente ao
CREDENCIANTE ou a terceiros decorrentes da execucdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacgdo do CREDENCIANTE em seu

acompanhamento;

6.1.8. Assumir todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais e demais
decorrentes da execucdo dos servicos que lhe estdo afetos, os quais ndo poderdo, em nenhuma
hipotese, ser transferidos a Credenciante, respondendo, civil e criminalmente, por eventuais

prejuizos causados a terceiros ou a propria Credenciante, na execucdo deste Contrato.

6.1.9. Obedecer as normas e rotinas do CREDENCIANTE, em especial as que disserem
respeito a seguranca, a guarda, @ manutencao e a integridade das informacGes existentes ou

geradas durante a execucao dos servicos;

6.1.10. Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucdo e supervisdo permanente dos
servicos, de maneira a ndo interferir nas atividades do CREDENCIANTE, respeitando suas

normas de conduta;

6.1.11. Guardar sigilo em relacdo as informacbes ou documentos de que venha a tomar
conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida

divulgacdo e incorreta ou inadequada utilizagéo;

6.1.12. Garantir que os profissionais prestadores dos servicos mantenham vigente e em ordem

a habilitacdo técnica devida junto ao Conselho de Classe;

6.1.13. Manter o CREDENCIANTE livre de quaisquer reivindica¢fes, demandas, queixas e

representacdes de qualquer natureza, decorrentes de sua agéo;

6.1.14. E de exclusiva e integral responsabilidade DO(A) CREDENCIADO(A) a utilizacéo de
pessoal para a execucdo dos respectivos procedimentos, incluidos encargos trabalhistas,

previdenciarios, sociais e fiscais resultantes de vinculo empregaticio e comerciais.

6.1.15. Apresentar sempre que solicitada pela Credenciante, comprovac¢do de cumprimento

das obrigacdes socialis e tributérias legalmente exigidas, relativamente a atividade econdmica.
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6.1.16. Executar os servicos que lhe estdo atribuidos rigorosamente dentro das solicitagdes e
especificacfes determinadas, sendo que a inobservancia desta condicdo sujeitara a

Credenciada a refazer 0s mesmos as suas expensas.

6.1.17. A Credenciada responsabiliza-se pelos servigos prestados, especificados no Edital e no

Termo de Credenciamento, de modo a garantir sua plena execu¢do do mesmo.
CLAUSULA SETIMA — DAS SANCOES

7.1. Em caso de impericia, atraso injustificado ou inexecucdo total ou parcial dos
compromissos assumidos com a Administracdo, a empresa ficara sujeita as san¢des previstas
na Lei 14.133/2021 e demais normas pertinentes assegurados, nos termos da lei, a ampla

defesa eo contraditorio.
CLAUSULA OITAVA — DAS ALTERACOES

8.1. Durante sua vigéncia, este Termo de Credenciamento poderd ser alterado, mediante
celebragdo de Termo Aditivo, desde que de comum acordo entre os PARTICIPES e que ndo

haja alteracdo do presente objeto.

CLAUSULA NONA — DA SUBCONTRATACAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA
DOS DIREITOS E OBRIGACOES CONTRATUAIS

9.1. A CREDENCIADA néo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o

objeto deste ajuste, salvo com expressa anuéncia da CREDENCIANTE.
CLAUSULA DECIMA- DA RESCISAO E DO DESCREDENCIAMENTO

10.1. O credenciamento tera carater precario, por isso, a qualquer momento o credenciado ou
a Administracdo poderdo denunciar o0 ajuste caso seja constatada qualquer irregularidade na
observancia e cumprimento das normas fixadas neste edital e na legislacdo pertinente, sem

prejuizo do contraditorio e da ampla defesa.

10.2. Arrescisdo do credenciamento obedecera ao que preceituam os artigos 137 e 138, da Lei

n® 14.133/2021, garantindo a credenciada o direito da ampla defesa e do contraditorio.
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10.3. O Termo de Credenciamento podera ser rescindido por qualquer das partes, sem
indenizacdo de qualquer natureza, mediante notificacdo prévia, com antecedéncia minima de

60 (sessenta) dias, contados a partir de seu recebimento.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZAQAO

11.1. No curso da execugdo dos servicos, caberd ao CREDENCIANTE, o direito de fiscalizar
a fiel observancia das disposi¢des contratuais, promovendo a afericdo qualitativa dos produtos

entregues, sem prejuizo da fiscalizacdo exercida pela CREDENCIADA.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1. Para dirimir quaisquer duvidas relacionadas com a execugéo deste Termo, fica eleito o
Foro da Comarca de Viamado/RS, com exclusdo de qualquer outro, por mais competente e

qualificado que seja.
E, por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento.
Viamao, maio de 2025.
Municipio de Viamao

RAFAEL BORTOLETTI DALLA NORA
Credenciante

Empresa XXXXXX
CNPJ N.°
Telefone/e-mail
Credenciada
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ANEXO 111
DADOS PARA ELABORACAO DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

NOME DA CREDENCIADA:

CNPJ:

INSC. EST.

INSC. MUNIC.

ENDERECO:

RUA/AV.:

N©° COMPLEMENTO: BAIRRO: MUNICIPIO:

ESTADO: CEP: E-MAIL:

TELEFONES:

NOME DO (A) REPRESENTANTE LEGAL:

ENDERECO:

RUA/AVENIDA:

No COMPLEMENTO: BAIRRO: MUNICIPI
O:

ESTADO: CEP: E-MAIL:

TELEFONES:

N° RG N° CPF
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