ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE VIAMAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a
aquisi¢do de insumos de higienizagdo destinados ao
atendimento das necessidades da Secretaria Municipal
de Educagio — SME, da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social — SDS, da Secretaria de
Administracio — SECAD, da Secretaria Geral do
Governo — SEGOV e da Secretaria Municipal de
Satde — SMS, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de insumos de higienizacao, destinados ao
atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Educacdo — SME, da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social — SDS, da Secretaria de Administracdo — SECAD, da Secretaria Geral do Governo —
SEGOV e da Secretaria Municipal de Satde — SMS, pelo periodo de 1 (um) ano, mediante Sistema de
Registro de Precos, com fornecimento parcelado, conforme as necessidades efetivamente verificadas pelas
Secretarias participantes.

1.2. A contratagdo tem por finalidade assegurar o fornecimento continuo e adequado de materiais necessarios
as atividades de limpeza, higienizacdo, asseio, desinfec¢do e conservacdo das unidades municipais,
contribuindo para a manutengdo das condigdes adequadas de higiene, salubridade e funcionamento dos
espacos publicos.

1.3. Os bens objeto da contratagdo possuem natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado,
nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.4. A contratagdo sera realizada por meio de Pregdo Eletronico para Registro de Precos, com adjudicagdo por
item, considerando a natureza independente dos produtos, a diversidade de fornecedores existentes no mercado
e a necessidade de amplia¢do da competitividade.

1.5. Os itens que compdem a contratacdo possuem as especificagdes, os quantitativos e os valores unitarios e
totais estimados apresentados na tabela a seguir, totalizando o valor estimado de R$ 1.856.715,04 (um milh3o,
oitocentos e cinquenta e seis mil, setecentos e quinze reais e quatro centavos).

1.6. Os quantitativos indicados neste Termo de Referéncia constituem estimativas maximas para o periodo de
vigéncia da Ata de Registro de Pregos, ndo representando obrigacdo da Administragdo de adquirir a totalidade
dos produtos registrados.

1.7. O fornecimento sera realizado de forma parcelada, mediante emissdo de nota de empenho pela Secretaria
requisitante, de acordo com a necessidade efetiva de cada 6rgdo participante e observadas as condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e na Ata de Registro de Precos.

1.8. Os produtos deverdo ser novos, de primeira qualidade, sem uso anterior, e atender integralmente as
especificacdes técnicas, quantitativos, condi¢cdes de embalagem, validade, rotulagem e demais requisitos

estabelecidos neste Termo de Referéncia.

1.9. Os produtos deverdo ser entregues em suas embalagens originais, integras, lacradas e adequadamente
identificadas, observadas as exigéncias legais e regulamentares aplicaveis a cada categoria de produto.
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1.10. Os produtos sujeitos a regulamentacao sanitaria deverdo atender integralmente as normas expedidas pela
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA e pelos demais 6rgdos competentes, inclusive quanto a
regularizagdo, rotulagem, composigdo, fabrica¢do, armazenamento e comercializagdo, quando aplicavel.

1.11. A descrigdo detalhada dos produtos, os quantitativos maximos estimados, as unidades de fornecimento e
os respectivos valores unitarios referenciais serdo apresentados na tabela de itens deste Termo de Referéncia,.

1.12. A contratacdo devera observar o principio do parcelamento do objeto, sendo 6 produtos distintos,
distribuidos em 9 itens em razao da aplicacdo de cotas, adjudicados individualmente de modo a possibilitar a
participagdo de maior numero de fornecedores, preservar a competitividade e favorecer a obtencdo de pregos
compativeis com os praticados no mercado.

MODALIDADE

ITEM

OBJETO

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTITATIVO

VALOR
UNITARIO
R$

VALOR TOTAL
R$

Exclusivos
para
ME/EPP

AGUA

SANITARIA,
solucdo aquosa a
base de hipoclorito
de sodio ou calcio,
com teor de cloro
ativo de 2,0% a
2,5% p/p. Galao
plastico resistente de
5 litros, com tampa
de fechamento
seguro, devidamente
rotulado, contendo
composic¢ao, lote,
data de fabricacdo,
validade, fabricante
e regularizagdo junto
a ANVISA,
conforme legislagdo
vigente. Validade

minima de 12 meses.

GALAO

1 a7.348

10,26

75.390,48

Exclusivos
para
ME/EPP

HIPOCLORITO DE

SODIO, solucao

aquosa, com cloro

UNIDADE

1a2.100

8,68

18.228,00
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ativo de 2,0% a 2,5%,
proprio e regularizado
para higienizacdo e
desinfec¢do de frutas,
verduras e hortalicas.
Sem fragrancia,
corantes ou aditivos
que deixem residuos
ou comprometam a
seguranca dos
alimentos. Rétulo
com concentra¢do de
cloro ativo e
instrugdes de uso e
diluigao para
hortifruticolas. Frasco
plastico resistente de
1 L, com tampa e
vedagdo segura.
Embalagem original,
integra e lacrada,
contendo fabricante,
composigao,

concentra¢ao, lote,
fabricacdo, validade,
modo de uso, dilui¢ao
e regularizagdo
ANVISA. Validade
minima de 6 meses,
observado o requisito
de validade
remanescente

estabelecido neste

ETP.
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Exclusivos
para
ME/EPP

SABONETE
LiQUIDO
PEROLADO, para
higienizagao
frequente das maos,
com aspecto
uniforme,
viscosidade estavel e
fragrancia suave.
Formulado com
tensoativos,
umectantes e
emolientes,
proporcionando
limpeza eficiente,
maciez a pele e facil
enxague. pH entre
5,5 € 6,5, compativel
com a pele, boa
formacao de espuma
e estabilidade, sem
impurezas, separagdo
de fases ou
alteragoes.
Compativel com
dispensadores
convencionais.
Galao plastico
resistente, lacrado,
com 5 L. Rétulo com
fabricante, lote,
fabricagdo, validade,
composi¢do ¢ modo
de uso. Validade 12
meses, minimo 80%
na entrega. Alterado
ou com embalagem
danificada devera ser
substituido.

GALAO

1a3.012

17,98

54.155,76

25% para
exclusivos
ME/EPP/CO
oP

SACO DE PANO
ALVEJADO PARA
LIMPEZA, branco,
confeccionado em
tecido 100% algodao
ou
predominantemente
algodao, destinado a
limpeza e secagem de
superficies.  Tecido
liso, uniforme,

UNIDADE

1a4.015

4,99

20.034,85
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resistente e com alta
absorcdo, isento de
furos, rasgos,
manchas, remendos
ou emendas. Possuir
acabamento reforcado
nas extremidades,
com costuras firmes,
adequado ao uso
continuo e lavagens
frequentes. Tamanho
minimo de 45 x 70
cm e peso minimo de
120 g por unidade,
admitida varia¢ao de
5%. Macio, resistente

ao desgaste e
adequado a limpeza
institucional,
mantendo suas
caracteristicas  apos
lavagens.

Acondicionado de
forma a preservar sua
integridade..

Cota
principal
75% para
AMPLA
PARTICIPA
CAO

SACO DE PANO
ALVEJADO PARA
LIMPEZA, branco,
confeccionado em
tecido 100% algodao
ou
predominantemente
algodao, destinado a
limpeza e secagem de
superficies.  Tecido
liso, uniforme,
resistente e com alta
absorcdo, isento de
furos, rasgos,
manchas, remendos
ou emendas. Possuir
acabamento reforcado
nas extremidades,
com costuras firmes,
adequado ao uso
continuo e lavagens
frequentes. Tamanho
minimo de 45 x 70
cm e peso minimo de
120 g por unidade,

UNIDADE

1 a12.045

4,99

60.104,55
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admitida varia¢do de
5%. Macio, resistente

ao desgaste e
adequado a limpeza
institucional,
mantendo suas
caracteristicas  apos
lavagens.

Acondicionado de
forma a preservar sua
integridade..

25% para
exclusivos
ME/EPP/CO
oP

PAPEL HIGIENICO
TIPO ROLAO, para
uso institucional e

compativel com
dispenser,

confeccionado em
100% celulose
virgem, cor branca,
folha simples,
gofrado, sem picote e
sem perfume.

Dimensdes minimas
por rolo: 10 cm de
largura e 300 m de
comprimento,
admitida tolerancia de
+2%, e gramatura
minima de 16 g/m.
Devera apresentar
maciez, resisténcia e
boa capacidade de
absorcao,
enrolamento uniforme
e estar isento de
manchas, sujidades,
umidade, mofo ou
materiais  estranhos.
Acondicionado  em
fardo ou caixa com
08 (oito) rolos, em
embalagem integra e
resistente, contendo
identificacdo do
produto, fabricante,
quantidade, lote, data
de  fabricagdo e
demais informagdes
exigidas.

FARDO

1a5.790

46,90

271.551,00
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Cota
principal
75% para
AMPLA
PARTICIPA
CAO

PAPEL HIGIENICO
TIPO ROLAO, para
uso institucional e
compativel com
dispenser,
confeccionado em
100% celulose
virgem, cor branca,
folha simples,
gofrado, sem picote e
sem perfume.
Dimensdes minimas
por rolo: 10 cm de
largura e 300 m de
comprimento,
admitida tolerancia de
+2%, e gramatura
minima de 16 g/m2
Devera apresentar
maciez, resisténcia e
boa capacidade de
absorgao,
enrolamento uniforme
e estar isento de
manchas, sujidades,
umidade, mofo ou
materiais  estranhos.
Acondicionado  em
fardo ou caixa com
08 (oito) rolos, em
embalagem integra e
resistente, contendo
identificacdo do
produto, fabricante,
quantidade, lote, data
de  fabricacdo e
demais informacoes
exigidas

FARDO

1a17.370

46,90

814.653,00

25% para
exclusivos
ME/EPP/CO
oP

PAPEL TOALHA
INTERFOLHADO,
folha dupla, para uso
institucional e
compativel com
dispenser,
confeccionado em
100% celulose
virgem, cor branca,
sem perfume, macio,

FARDO

1a12.015

11,29

135.649,35
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resistente e com alta
capacidade de
absorcdo. Folhas
interfolhadas para
retirada  individual,
dimensoes de 21 x 23
cm, admitida
tolerancia de +5%, e
gramatura minima de
16 g/m? Isento de
manchas, sujidades,
furos, rasgos ou
particulas  estranhas.
Acondicionado  em
pacotes com 1.250
folhas e em fardos
contendo, no minimo,
05 pacotes, em
embalagem integra,
resistente e
identificada conforme
legislacao aplicavel.

Cota
principal
75% para
AMPLA
PARTICIPA
CAO

PAPEL TOALHA

INTERFOLHADO,
folha dupla, para uso
institucional e
compativel com
dispenser,
confeccionado em
100% celulose

virgem, cor branca,
sem perfume, macio,
resistente e com alta

capacidade de
absorgao. Folhas
interfolhadas para

retirada  individual,
dimensdes de 21 x 23
cm, admitida
tolerancia de +£5%, e
gramatura minima de
16 g/m? Isento de
manchas, sujidades,
furos, rasgos ou
particulas  estranhas.
Acondicionado em
pacotes com 1.250
folhas e em fardos
contendo, no minimo,
05 pacotes, em

FARDO

1a36.045

11,29

406.948,05
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embalagem integra,
resistente e
identificada conforme
legislagao aplicavel.

TOTAL RS 1.856.715,04

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de assegurar o fornecimento continuo, adequado e
suficiente de insumos de higienizagdo destinados ao atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de
Educacdo — SME, da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social — SDS, da Secretaria de Administracao
— SECAD, da Secretaria Geral do Governo — SEGOV e da Secretaria Municipal de Satide — SMS,
considerando a natureza essencial desses materiais para a manutencdo das condi¢des adequadas de limpeza,
higiene, conservagdo e salubridade dos ambientes publicos e para a continuidade das atividades desenvolvidas
pelas unidades municipais.

2.2. Os insumos objeto da contratagdo sdo utilizados de forma recorrente nas atividades de limpeza, asseio,
higienizac¢do, desinfeccdo e conservagdo dos espagos publicos municipais, abrangendo unidades escolares,
administrativas, assistenciais, de satide e demais instala¢des utilizadas pela Administragdo Municipal.

2.3. A auséncia ou a interrup¢do do fornecimento desses materiais pode comprometer a rotina de
funcionamento das unidades municipais, dificultando a execugdo das atividades de limpeza e conservagio,
com possiveis impactos sobre as condi¢des sanitarias dos ambientes, a seguranca dos usuarios e servidores e a
continuidade dos servigos publicos prestados a populagdo.

2.4. A necessidade da contratagdo foi identificada a partir do levantamento das demandas apresentadas pelas
Secretarias Municipais participantes, formalizado por meio da Circular n® 46.469/2026 — Levantamento de
demandas para Aquisicdo de Insumos de Higienizagdo, cujos dados foram utilizados para a consolidac¢do dos
quantitativos constantes deste Termo de Referéncia.

2.5. No ambito da Secretaria Municipal de Educagdo — SME, o dimensionamento dos quantitativos considerou
a estrutura da Rede Municipal de Ensino, composta por 78 (setenta e oito) unidades escolares, além da sede
administrativa da Secretaria, bem como as necessidades de abastecimento das unidades de pequeno e grande
porte ¢ as demandas relacionadas a manutenc¢do do prédio administrativo da SME.

2.6. Para as unidades escolares de pequeno porte, a Secretaria Municipal de Educagao realiza o suprimento
continuo dos insumos de higienizagdo, considerando que os recursos financeiros descentralizados disponiveis
para essas unidades podem ndo ser suficientes para a realizagdo de aquisi¢des independentes em condigdes
economicamente adequadas.

2.7. Para as unidades escolares de maior porte, que dispdem de recursos proprios para aquisi¢ao de materiais,
os quantitativos estimados pela SME também contemplam a necessidade de atendimento suplementar ¢ a
manutencgdo de reserva destinada a situagdes de emergéncia ou eventual insuficiéncia de estoque, contribuindo
para a redugdo do risco de desabastecimento.

2.8. Os quantitativos relativos as demais Secretarias participantes foram consolidados a partir das informagdes

encaminhadas no levantamento formalizado pela Circular n® 46.469/2026, considerando as necessidades
apresentadas por cada 6rgao para o periodo estimado de vigéncia da contratagao.
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2.9. A consolidacdo das demandas em uma contratagdo conjunta mostra-se adequada diante da existéncia de
necessidades comuns entre as Secretarias participantes, possibilitando a padronizacdo das especifica¢des dos
produtos, a racionalizagdo dos procedimentos administrativos, o melhor planejamento do abastecimento e a
busca por condi¢des mais vantajosas para a Administragao.

2.10. A adogdo do Sistema de Registro de Precos — SRP mostra-se adequada em razdo da natureza recorrente
das demandas e da impossibilidade de determinar, com precisdo, o momento e a quantidade exata de cada
aquisicdo ao longo do periodo de vigéncia. O sistema permite que os materiais sejam requisitados de forma
parcelada e conforme a necessidade efetivamente verificada pelas Secretarias participantes.

2.11. O fornecimento parcelado permite maior adequagdo entre o consumo e as aquisigdes realizadas, evitando
a formacao de estoques excessivos, reduzindo riscos de perdas decorrentes de armazenamento inadequado ou
vencimento de produtos e contribuindo para a manutengao de niveis adequados de abastecimento nas unidades
municipais.

2.12. A contratagdo conjunta ndo afasta o parcelamento do objeto, uma vez que os insumos possuem utiliza¢ao
autdbnoma e serdo estruturados em itens independentes, permitindo a participacdo de fornecedores que atuem
em diferentes segmentos do mercado de produtos de higienizagdo, conforme as especificacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

2.13. Os quantitativos estimados para a presente contratacdo possuem carater estimativo e foram definidos a
partir da consolidacdo das demandas das cinco Secretarias participantes, considerando as informagdes
encaminhadas no levantamento realizado por meio da Circular n° 46.469/2026 e, no caso da Secretaria
Municipal de Educacdo — SME, as caracteristicas e necessidades especificas da Rede Municipal de Ensino e de
sua estrutura administrativa.

2.14. A contratacdo observard as disposi¢coes da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como as demais normas
aplicaveis, especialmente os principios do planejamento, eficiéncia, economicidade, interesse publico,
isonomia, competitividade e desenvolvimento nacional sustentavel.

2.15. Considerando que os produtos pretendidos possuem caracteristicas padronizadas e usuais de mercado ¢
que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio das especificagdes
constantes deste Termo de Referéncia, a contratagdo caracteriza-se como aquisi¢do de bens comuns, sendo
adequada a adocdo do Pregdo Eletronico, com utilizacdo do Sistema de Registro de Pregos, observadas as
disposigoes legais aplicaveis.

2.16. Na definicao das condigdes de participagdo e da forma de adjudicagdo, serdo observadas as disposi¢des
legais relativas ao tratamento favorecido as microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas, quando
aplicaveis, inclusive quanto a participagdo exclusiva e a reserva de cotas, conforme a legislagdo vigente e as
condigoes estabelecidas no instrumento convocatorio.

2.17. A contratacdo deverd observar as especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia,
inclusive quanto as caracteristicas dos produtos, composi¢do, dimensdes, embalagem, validade, condigdes de
conservagdo, regularizagdo sanitaria, quando exigivel, condi¢cdes de entrega e substituicdo de produtos que
apresentarem desconformidades.

2.18. A solucdo adotada busca assegurar o abastecimento regular das unidades municipais, reduzir o risco de
descontinuidade das atividades de limpeza e higienizagdo, racionalizar a formagdo de estoques € promover
maior eficiéncia na utilizacdo dos recursos publicos, mediante aquisi¢des realizadas de acordo com a
necessidade efetiva da Administragao.

2.19. Diante do exposto, a contratagdo mostra-se necessaria ¢ adequada ao atendimento do interesse publico,
tendo em vista a necessidade de garantir o fornecimento regular de insumos de higienizacdo as Secretarias
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Municipais participantes, assegurando condi¢des adequadas de limpeza, higiene, conservagdo e salubridade
dos ambientes e contribuindo para a continuidade ¢ a adequada prestagao dos servigos publicos municipais

3. DA ESCOLHA DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO

3.1. A adogfo do Sistema de Registro de Pregos — SRP mostra-se adequada a presente contratagdo em razdo da
natureza recorrente das demandas por insumos de higienizagdo, bem como da necessidade de atendimento de
diferentes Secretarias Municipais e de suas respectivas unidades durante o periodo de vigéncia da Ata de
Registro de Precos.

3.2. Os quantitativos previstos neste Termo de Referéncia possuem carater estimativo e foram definidos a
partir do levantamento e da consolida¢ao das demandas apresentadas pela Secretaria Municipal de Educacao —
SME, Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social — SDS, Secretaria de Administragdo — SECAD,
Secretaria Geral do Governo — SEGOV e Secretaria Municipal de Saude — SMS, conforme a Circular n°
46.469/2026 — Levantamento de demandas para Aquisi¢do de Insumos de Higienizagao.

3.3. Considerando a natureza das necessidades apresentadas, ndo ¢ possivel determinar, com precisdo, o
momento em que cada aquisi¢do sera necessaria, tampouco garantir que todos os quantitativos estimados serdo
requisitados durante a vigéncia da Ata. Nesse contexto, o Sistema de Registro de Pregos permite maior
adequacdo entre as aquisi¢oes realizadas e o consumo efetivamente verificado pelas unidades municipais.

3.4. A utilizagdo do Sistema de Registro de Precos possibilitara que os insumos sejam adquiridos de forma
parcelada e conforme a necessidade efetiva da Administragdo, evitando a aquisi¢do integral dos quantitativos
estimados em uma unica oportunidade e reduzindo a necessidade de formagao de estoques excessivos.

3.5. O fornecimento parcelado também contribui para reduzir riscos de perdas decorrentes de armazenamento
prolongado, deterioragdo, vencimento de produtos e ocupagdo desnecessaria de espagos destinados a
armazenagem, além de possibilitar maior controle sobre os niveis de estoque e sobre a distribuicdo dos
materiais entre as unidades atendidas.

3.6. A adog@o do SRP mostra-se igualmente adequada em razdo da participagdo conjunta das Secretarias
Municipais envolvidas, possibilitando o planejamento centralizado da contratacdo e a utilizagdo de uma unica
Ata de Registro de Pregos para atendimento das demandas dos diferentes 6rgdos participantes, sem prejuizo da
realizagdo das requisicdes de acordo com as necessidades especificas de cada Secretaria.

3.7. A contrata¢do conjunta proporciona racionaliza¢do dos procedimentos administrativos, padronizag¢do das
especificagcdes dos produtos, melhor organizagdo do abastecimento e aproveitamento da demanda agregada
para fins de obtengdo de condi¢des comerciais compativeis com o mercado, sem afastar o parcelamento do
objeto por itens.

3.8. O Sistema de Registro de Precos proporciona, ainda, maior flexibilidade para a Administragdo programar
as aquisi¢oes ao longo da vigéncia da Ata, permitindo que os pedidos sejam realizados de acordo com o
consumo efetivamente verificado, observados os quantitativos maximos registrados, os pregos registrados ¢ as
demais condigdes estabelecidas no edital, na Ata de Registro de Precos e nos instrumentos dela decorrentes.

3.9. O registro dos precos ndo implica obrigacdo de contratacdo da totalidade dos quantitativos estimados,
ficando as aquisi¢des condicionadas a efetiva necessidade da Administracdo e a observancia das condig¢des
estabelecidas no instrumento convocatorio e na Ata de Registro de Precos, nos termos da legislaggo aplicavel.

3.10. Os quantitativos maximos registrados constituem limites de fornecimento durante a vigéncia da Ata, ndo
representando garantia de aquisi¢@o integral por parte da Administragdo, devendo cada fornecimento observar
a necessidade efetivamente verificada e as condigdes administrativas e or¢amentarias aplicaveis a respectiva
contratacao.
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3.11. A utilizagdo do Sistema de Registro de Precos também se mostra compativel com o carater estimativo da
demanda, permitindo que as Secretarias participantes realizem as aquisicdes de maneira gradual e planejada,
evitando tanto o desabastecimento quanto a manuten¢do de estoques superiores as necessidades efetivas das
unidades.

3.12. Diante das caracteristicas da contratagdo, da recorréncia das necessidades, da impossibilidade de
defini¢do precisa do momento de cada aquisi¢do e da conveniéncia do fornecimento parcelado, conclui-se que
a adocdo do Sistema de Registro de Precos constitui solugdo compativel com o planejamento da contratacao e
com a necessidade de garantir maior eficiéncia e racionalidade na aquisi¢do dos insumos de higienizagao

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A solugdo consiste na realizacdo de procedimento licitatério, mediante Pregdo Eletronico para Sistema de
Registro de Precos, para aquisi¢do de insumos de higienizagdo destinados ao atendimento das necessidades da
Secretaria Municipal de Educacdo — SME, da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social — SDS, da
Secretaria de Administracdo — SECAD, da Secretaria Geral do Governo — SEGOV e da Secretaria Municipal
de Satide — SMS do Municipio de Viamao/RS, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, observadas as
especificagdes, condigdes e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.2. A solugdo contempla a aquisi¢cao dos seguintes insumos de higienizagao:
a) agua sanitaria, em galdo de 5 litros;

b) hipoclorito de sodio proprio e regularizado para higienizacdo e desinfeccdo de frutas, verduras e hortalicas,
em frasco de 1 litro;

¢) sabonete liquido perolado, em galdo de 5 litros;

d) saco de pano alvejado para limpeza;

e) papel higié€nico tipo roldo, para uso institucional,

f) papel toalha interfolhado, para uso institucional.

4.3. Os produtos serdo destinados as atividades rotineiras de limpeza, asseio, higienizagdo, desinfeccdo,
conservagdo ¢ manutencdo dos ambientes publicos municipais, abrangendo unidades escolares,
administrativas, assistenciais, de satide e demais espacos utilizados pelas Secretarias participantes.

4.4. A contratacdao sera estruturada em itens, observando-se o parcelamento do objeto ¢ as condigdes de
participagdo estabelecidas no instrumento convocatorio. Os itens de saco de pano alvejado, papel higi€nico
tipo roldo e papel toalha interfolhado serdo desdobrados em cota reservada e cota principal, mantendo-se as
mesmas especificagdes técnicas e os mesmos valores unitarios de referéncia para as respectivas cotas.

4.5. O fornecimento ocorrera de forma parcelada, conforme a necessidade efetivamente verificada pelas
Secretarias participantes, mediante emissdo das respectivas solicitagdes de fornecimento, ndo havendo
necessidade de aquisi¢ao integral dos quantitativos registrados em uma tnica oportunidade.

4.6. O fornecimento parcelado permitira adequar as aquisi¢des ao consumo efetivo das unidades municipais,
evitando a formacgdo de estoques excessivos, reduzindo os riscos de perdas decorrentes de armazenamento
prolongado ou vencimento e proporcionando maior racionalidade na utilizagdo dos recursos publicos.

4.7. Os produtos deverdo ser fornecidos em conformidade com as especificacdes técnicas estabelecidas neste

Termo de Referéncia, em embalagens originais, integras, lacradas e adequadamente identificadas, observados,
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quando aplicaveis, os requisitos de composicao, concentragdo, dimensdes, gramatura, validade, regularizagdo
sanitaria, rotulagem e demais exigéncias previstas na legislagdo pertinente.

4.8. Os produtos sujeitos a regulamentacdo sanitaria deverdo atender as normas expedidas pela Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA e demais 6rgdos competentes, conforme a natureza de cada
produto, sendo de responsabilidade da contratada a entrega de materiais em condi¢des adequadas de uso e
conservacao.

4.9. A solugdo compreende, ainda, a responsabilidade da futura contratada pelo adequado acondicionamento,
transporte, carga, descarga ¢ entrega dos produtos nos locais indicados pela Administragdo, observados os
prazos, horarios e demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e nas respectivas solicitacdes de
fornecimento.

4.10. Os produtos que apresentarem avarias, defeitos, alteragcdes, desconformidades, embalagens danificadas
ou qualquer divergéncia em relagdo as especificagdes estabelecidas deverdo ser substituidos pela contratada,
sem Onus para a Administracdo, nos prazos e condigdes definidos neste Termo de Referéncia.

4.11. A solugdo contempla a fiscalizacdo e o recebimento dos produtos pela Administragdo, mediante
conferéncia das quantidades, especificacdes, condicdes das embalagens, validade e demais requisitos
estabelecidos, de modo a assegurar que os materiais entregues sejam compativeis com aqueles efetivamente
contratados.

4.12. A adogdo do Sistema de Registro de Precos possibilitara que os materiais sejam requisitados de maneira
gradual ¢ de acordo com a necessidade efetiva das Secretarias participantes, proporcionando maior
flexibilidade na gestdo dos estoques e permitindo o planejamento do abastecimento ao longo da vigéncia da
Ata de Registro de Precos.

4.13. A solugdo também possibilita a padronizagdo das especificagdes dos insumos de higienizagdo utilizados
pelas diferentes unidades municipais, contribuindo para maior uniformidade na qualidade dos materiais
adquiridos e para o aperfeicoamento dos procedimentos de aquisi¢do, recebimento, armazenamento e
distribui¢do.

4.14. Dessa forma, a solugdo proposta contempla todas as etapas necessarias ao atendimento da necessidade
identificada, desde a contratacdio e o registro dos precos até o fornecimento parcelado, recebimento,
conferéncia e eventual substituicdo dos produtos desconformes, buscando assegurar o abastecimento regular
das unidades municipais ¢ a manutencdo de condigdes adequadas de higiene, limpeza, conservagdo e
salubridade dos ambientes publicos.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A contratagdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregdo, sob a forma eletronica,
mediante Sistema de Registro de Pregos, com critério de julgamento pelo menor preco por item, observadas
as disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021, da legislaggo aplicavel as microempresas, empresas de pequeno
porte e cooperativas, quando cabivel, e demais normas pertinentes.

5.2. O objeto possui natureza de bem comum, considerando que os padrdes de desempenho e qualidade dos
produtos podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, conforme as
caracteristicas, dimensdes, composi¢do, apresentagdo, unidade de fornecimento e demais requisitos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.3. Para o fornecimento dos bens pretendidos, os interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de

atividade compativel com o objeto da contratacdo e apresentar a documentagdo necessaria a habilitagdo, nos
termos do art. 62 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e das exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio.
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5.4. Considerando as caracteristicas dos produtos e a necessidade de verificar sua conformidade com as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, serdo exigidas amostras, para adequada avaliagdo do
objeto, observadas as condigdes, prazos, critérios e procedimentos estabelecidos no edital.

5.5. A contratada devera entregar os produtos nos locais, hordrios e condi¢cdes definidos pela Secretaria
Municipal requisitante, observando o prazo estabelecido neste Termo de Referéncia e nas respectivas
solicitacdes de fornecimento.

5.6. As despesas relativas ao transporte, seguro, carga, descarga, tributos, encargos e demais custos necessarios
ao fornecimento ¢ a entrega dos produtos serdo de responsabilidade da contratada.

5.7. A contratada devera substituir, sem 6nus para a Administracdo, os produtos que apresentarem defeitos,
avarias, alteragdes, desconformidades, prazo de validade inadequado, embalagens danificadas ou qualquer
outra irregularidade em relagdo as especificagoes estabelecidas.

5.8. Quando constatada desconformidade, o produto deverd ser substituido no prazo maximo estabelecido
neste Termo de Referéncia, contado da comunica¢do formal da Administragdo, sem prejuizo das demais
medidas e san¢des administrativas cabiveis.

5.9. Nao sera admitida a substitui¢do dos produtos por outros de caracteristicas diferentes das estabelecidas
neste Termo de Referéncia sem prévia e expressa anuéncia da Administragdo, ressalvadas as hipoteses de
equivaléncia tecnicamente comprovada e formalmente aceita, quando cabivel.

5.15. DO PARCELAMENTO DO OBJETO

5.15.1. Nos termos do art. 47, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021, devera ser observado o principio do
parcelamento quando este se mostrar tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, com vistas a
ampliacdao da competitividade e & obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administragao.

5.15.2. Conforme fundamentado no Estudo Técnico Preliminar, o objeto sera parcelado por item,
considerando que os produtos possuem caracteristicas, finalidades, processos de fabricacdo, fornecedores e
condi¢des de comercializagdo distintas, podendo ser fornecidos, recebidos, armazenados e utilizados de forma
independente.

5.15.3. Os 06 (seis) produtos distintos, distribuidos em 9 itens, em razdo da aplicagdo de cotas, que compdem
0 objeto ndo apresentam interdependéncia técnica ou operacional que justifique sua contratacdo conjunta por
lote, sendo possivel a adjudicacao individualizada de cada item sem prejuizo da execugdo da solugdo.

5.15.4. A adjudicagdo por item possibilita a participagdo de maior numero de fornecedores, inclusive empresas
especializadas em segmentos especificos do mercado de produtos de higienizagdo, ampliando a
competitividade e reduzindo o risco de restrigdo indevida a participacdo de fornecedores aptos ao fornecimento
de apenas determinados produtos.

5.15.5. O parcelamento por item também permite a comparagdo individualizada dos precos ofertados para cada
produto, favorecendo a obtencdo de valores compativeis com os pregos de mercado e evitando que eventual
prego superior de determinado produto seja compensado ou diluido nos pregos dos demais.

5.15.6. A adogdo do parcelamento por item ndo compromete a padronizagdo da contratagdo, uma vez que as
especificacdes técnicas, requisitos de qualidade, condi¢cdes de entrega, critérios de recebimento e demais
exigéncias serdo previamente estabelecidos pela Administragao neste Termo de Referéncia.

5.15.7. A existéncia de diferentes fornecedores para os itens ndo prejudica a logistica de abastecimento, tendo

em vista que os produtos possuem utilizacdo autonoma e poderdo ser objeto de fornecimento, recebimento,
fiscalizacdo e pagamento individualizados.

Elaborado por Andréa Lopez Nachtigal Matricula 107318-4



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE VIAMAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

5.16. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE E COOPERATIVAS

5.16.1. Na defini¢do das condigdes de participacdo e julgamento, deverdo ser observadas as disposi¢des da Lei
Complementar n° 123/2006 e demais normas aplicaveis ao tratamento favorecido as microempresas, empresas
de pequeno porte e cooperativas, quando cabivel.

5.16.2. Para os itens cujo valor estimado e demais condi¢Oes legais permitam a aplicagdo da reserva de
participagdo, podera ser estabelecida cota reservada de até 25% (vinte e cinco por cento) para microempresas,
empresas de pequeno porte e cooperativas que atendam aos requisitos legais, mantendo-se a correspondente
cota principal para ampla participag@o, conforme definido no instrumento convocatorio.

5.16.3. A divisdo em cota reservada e cota principal, ndo altera a natureza do objeto nem afasta o parcelamento
por item estabelecido neste Termo de Referéncia, constituindo apenas mecanismo de aplica¢do do tratamento
diferenciado previsto na legislacéo.

5.17. DA SUBCONTRATACAO

5.17.1. Nao sera admitida a subcontratagao, total ou parcial, do objeto, cabendo a empresa detentora da Ata de
Registro de Pregos a responsabilidade integral pelo fornecimento dos produtos, incluindo seu adequado
acondicionamento, transporte e entrega, observadas as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e no
instrumento convocatorio.

5.18. DA ALTERACAO SUBJETIVA

5.18.1. Sera admitida a fusdo, cisdo ou incorporacdo da empresa detentora da Ata de Registro de Pregos, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo
original, sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes da Ata, ndo haja prejuizo a execucao do objeto e haja
anuéncia da Administragdo, observada a legislacdo aplicavel.

5.19. O fornecimento ocorrera de forma parcelada, conforme a necessidade efetiva das Secretarias
participantes, mediante emissdo das respectivas ordens de fornecimento ou instrumentos equivalentes.

5.20. O registro de precos dos quantitativos estimados ndo gera obrigagdo de aquisi¢do integral pela
Administracdo, ficando as contratagdes condicionadas a efetiva necessidade dos orgdos participantes, a
disponibilidade orcamentaria e as demais condi¢des estabelecidas no edital e na Ata de Registro de Precos.

5.21. A contratada deverd manter, durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos e das contratagcdes dela
decorrentes, as condig¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

5.22. A contratada deverd comunicar formalmente a Administragdo qualquer fato que possa comprometer ou
prejudicar o regular fornecimento dos produtos.

5.23. Os produtos serdo submetidos a conferéncia no momento do recebimento, especialmente quanto a
quantidade, integridade das embalagens, prazo de validade e conformidade com as especificagdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.24. O recebimento dos produtos nao exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade, seguranga,
conformidade e adequacdo dos materiais fornecidos, permanecendo sujeita as responsabilidades previstas na
legisla¢ao e no instrumento convocatorio.

5.25. Os requisitos estabelecidos neste item deverao ser observados durante toda a vigéncia da Ata de Registro

de Precos e das contratagdes dela decorrentes, de modo a assegurar a qualidade, regularidade, seguranga e
adequacao dos insumos de higienizacdo destinados ao atendimento das Secretarias Municipais participantes.
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6. PRAZOS

6.1. A Ata de Registro de Precos terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos precos registrados e
observadas as disposi¢des do art. 84 da Lei Federal n® 14.133/2021 e do art. 22 do Decreto Municipal n°
156/2025.

6.2. A Ata de Registro de Precos serd formalizada mediante assinatura digital pelo fornecedor vencedor, no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento do arquivo encaminhado ao enderego eletronico
cadastrado pelo licitante, observadas as disposi¢des estabelecidas no edital.

6.3. O fornecimento dos insumos de higienizacdo ocorrera de forma parcelada, conforme a necessidade efetiva
e a demanda das Secretarias Municipais participantes, durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro de
Precos, mediante emissdo da respectiva Nota de Empenho, conforme estabelecido no instrumento
convocatorio.

6.4. O CONTRATADO devera efetuar a entrega dos produtos no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contados do recebimento da Nota de Empenho, no local indicado pela Secretaria Municipal requisitante.

6.5. As entregas deverdo ser realizadas nos enderecos, horarios e condi¢des indicados pela Secretaria
Municipal requisitante, acompanhadas da documentacao necessaria a conferéncia do fornecimento.

6.6. Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condi¢des de uso, conservagdo e acondicionamento, em
embalagens originais, integras e adequadamente identificadas, e em conformidade com as especificagdes,
quantidades e demais condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e na respectiva Nota de
Empenho.

6.7. Os produtos que apresentarem desconformidade com as especificagdes exigidas, avarias, defeitos,
alteragoes, embalagens danificadas, prazo de validade em desacordo com o estabelecido ou quaisquer outras
irregularidades poderdo ser recusados pela Administracdo, devendo o fornecedor realizar a substitui¢do, sem
qualquer 6nus para o Municipio, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da comunicagdo formal da
irregularidade.

6.8. A entrega de produtos em desconformidade ndo sera considerada, para fins de cumprimento do prazo de
fornecimento, como efetiva entrega do objeto, permanecendo o fornecedor responsavel pela regularizagdo até
a integral aceitacdo dos produtos pela Secretaria requisitante.

6.9. O recebimento dos produtos ficard condicionado a conferéncia das quantidades, a verificacdo da
integridade das embalagens, do prazo de validade, quando aplicavel, e da conformidade com as especifica¢des
previstas neste Termo de Referéncia, no edital e na respectiva Nota de Empenho.

6.10. O recebimento provisorio ou definitivo dos produtos ndo exclui a responsabilidade do fornecedor pela
qualidade, seguranca, conformidade e adequacdo dos materiais fornecidos, nos termos da legislacao aplicavel e
das condicdes estabelecidas no instrumento convocatorio.

6.11. Os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia poderdo ser prorrogados, mediante solicitacdo
devidamente fundamentada do fornecedor e desde que previamente aceita pela Administracao, nas hipoteses
legalmente admitidas, sem prejuizo das responsabilidades decorrentes de eventual atraso injustificado.

6.12. O fornecimento sera realizado de acordo com as necessidades efetivamente verificadas pelas Secretarias

participantes, ndo constituindo os quantitativos registrados obrigacdo de aquisicdo integral por parte da
Administracdo.
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7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. O fornecimento dos insumos de higienizagdo sera realizado de forma parcelada, conforme a necessidade
efetiva das Secretarias Municipais participantes — Secretaria Municipal de Educagdo — SME, Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Social — SDS, Secretaria de Administracdo — SECAD, Secretaria Geral do
Governo — SEGOV e Secretaria Municipal de Saude — SMS — durante o periodo de vigéncia da Ata de
Registro de Precos, observados os quantitativos méaximos registrados e as demais condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia, no edital e na respectiva Ata.

7.2. O fornecimento ocorrera mediante solicitagdo da Secretaria Municipal requisitante, formalizada por meio
da emissdao da respectiva Nota de Empenho, observados os quantitativos, especificacdes e demais condigdes
constantes da Ata de Registro de Precos.

7.3. Os produtos deverdo ser entregues no local indicado pela Secretaria requisitante, nos enderegos e horarios
por ela estabelecidos, observadas as condi¢des constantes da respectiva solicitagdo de fornecimento.

7.4. A entrega devera ocorrer no prazo maximo de 20 (vinte) dias tuteis, contados do recebimento da Nota de
Empenho, salvo condigdo diversa expressamente estabelecida no instrumento convocatorio.

7.5. Os produtos deverdo ser entregues em suas embalagens originais, integras, lacradas e adequadamente
acondicionadas e identificadas, quando aplicavel, em perfeitas condi¢cdes de uso e conservagdo, observando
rigorosamente as especifica¢des, unidades de fornecimento, quantitativos, caracteristicas ¢ demais requisitos
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no edital.

7.6. Os produtos estardo sujeitos a conferéncia pela Administracdo quanto as quantidades, caracteristicas,
integridade das embalagens, prazo de validade, quando aplicdvel, e conformidade com as especificagcdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital, na Ata de Registro de Precos e na respectiva solicitagdo de
fornecimento.

7.7. A Administragdo podera recusar, total ou parcialmente, os produtos que ndo atendam as especificagdes
exigidas, apresentem avarias, defeitos, alteracdes, contaminagdes, embalagens violadas ou danificadas, prazo
de validade inadequado ou qualquer outra desconformidade que comprometa sua qualidade, seguranca ou
utilizacgao.

7.8. Constatada qualquer irregularidade ou desconformidade, a CONTRATADA devera providenciar, sem
qualquer 6nus para o Municipio, a substituicdo dos produtos recusados no prazo maximo de 10 (dez) dias,
contados da comunicagdo formal da irregularidade pela Secretaria requisitante.

7.9. A entrega de produtos em desconformidade ndo sera considerada, para fins de cumprimento do prazo de
fornecimento, como efetiva entrega do objeto, permanecendo a CONTRATADA responsavel pela
regularizagdo até a integral aceitag@o dos produtos pela Secretaria requisitante.

7.10. As despesas decorrentes do fornecimento, incluindo transporte, carga, descarga, seguro, tributos,
encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, mio de obra e quaisquer outros custos necessarios
a entrega dos produtos nos locais determinados pela Administragdo correrdo exclusivamente por conta da
CONTRATADA.

7.11. O CNPJ constante da Nota Fiscal devera corresponder ao CNPJ da empresa detentora da Ata de Registro
de Precos responsavel pelo fornecimento, ressalvadas as hipoteses legalmente admitidas.

7.12. O recebimento dos produtos sera realizado pela Secretaria requisitante, mediante conferéncia das

quantidades e verificacdo da conformidade dos produtos com as especifica¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia, no edital, na Ata de Registro de Precos e na respectiva solicitacdo de fornecimento.
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7.13. O recebimento dos produtos ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA pela
qualidade, seguranca, adequagdo e conformidade dos materiais fornecidos, permanecendo responsavel pela
substitui¢do daqueles que apresentarem vicios, defeitos ou desconformidades posteriormente constatados, nos
termos da legislagdo aplicavel.

7.14. O pagamento sera realizado ap6s o regular recebimento e aceite dos produtos, mediante apresentagao da
respectiva Nota Fiscal e dos demais documentos exigidos pela Administracdo, observadas as condic¢des
estabelecidas no edital, na Ata de Registro de Precos e na legislacao aplicavel.

7.15. Eventuais despesas decorrentes do deslocamento de representantes ou técnicos da CONTRATADA aos
locais de entrega, quando necessarias a execugdo, conferéncia ou regularizacdo do fornecimento, bem como
todas as despesas de transporte, seguro, materiais € demais custos envolvidos, serdo de responsabilidade
exclusiva da CONTRATADA.

7.16. Os produtos sujeitos a regulamentagdo sanitaria deverdo observar integralmente as normas e
regulamentacdes aplicaveis, inclusive quanto a fabricagdo, comercializagdo, transporte, armazenamento,
rotulagem e utilizagdo, especialmente quando exigida regularizagdo, registro, notificacdo ou autorizacao
perante a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA.

7.17. A CONTRATADA devera manter as condi¢des de habilitacdo e qualificac@o exigidas durante a vigéncia
da Ata de Registro de Precos e das contratagdes dela decorrentes, comunicando 2 Administragdo qualquer fato
que possa comprometer a regularidade do fornecimento.

7.18. A execugdo do objeto ocorrera de acordo com a necessidade efetivamente verificada pelas Secretarias
participantes, ndo havendo obrigagdo de aquisicdo integral dos quantitativos maximos registrados na Ata de
Registro de Pregos.

7.19. A CONTRATADA devera observar, durante toda a execugdo do fornecimento, os requisitos de
sustentabilidade ambiental estabelecidos neste Termo de Referéncia, especialmente quanto ao uso racional dos
produtos, a reducao de desperdicios e a4 adequada destinacdo das embalagens e residuos, quando aplicavel.

8. HABILITACAO

Os licitantes deverao apresentar os documentos a titulo de habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°
14.133/2021:

8.1. Habilitacio Juridica

8.1.1. Ato constitutivo, estatuto em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial e,
no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

8.1.2. Cédula de identidade para pessoa fisica e registro comercial, no caso de empresa individual;

8.2. Habilitacao Fiscal e Trabalhista

8.2.1. Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
8.2.2. Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com 0 objeto contratual;

8.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

8.2.4. Regularidade relativa a Seguridade Social ¢ ao FGTS. que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

8.2.5. Regularidade perante a Justica do Trabalho;

8.2.6. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7 da Constitui¢do Federal, sendo prevista a
proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de quatorze anos.

8.3. Habilitacio Econdmico-Financeira

8.3.1. Certiddo negativa em matéria falimentar, de recuperacdo judicial e extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede do licitante.
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8.3.2. Demonstracdes contabeis constantes do balango patrimonial, demonstracdo de resultado do exercicio e
notas explicativas, referente dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais. De acordo com a data de abertura da
licitagdo, ha a impossibilidade de se exigir o balango patrimonial antes do decurso do prazo de quatro meses
seguintes ao término deste. Neste caso, poderdo ser apresentadas as demonstragdes contabeis do penultimo
exercicio social.

8.3.2.1. As empresas com escrituracdo digital deverdo apresentar a impressao do arquivo gerado pelo SPED
Contabil, constante na sede da empresa, dos 2 (dois) ultimos exercicios:

a) Termo de Autenticagdo, com a identificacdo do Autenticador (impresso do arquivo SPED Contabil);
b) Termo de Abertura e Encerramento (impresso e autenticado do arquivo SPED Contabil) com a chave
de acesso do documento (hash da escrituragao);

c) Balango Patrimonial (impresso do arquivo SPED Contabil) com a chave de acesso do documento
(hash da escriturag@o);

d) Demonstragdo do Resultado do Exercicio (impresso e autenticado do arquivo SPED Contabil) com a
chave de acesso do documento (hash da escrituragdo);

e) Campo J800 com as Notas Explicativas.

8.3.2.2. Nao serdo aceitas Demonstragdes Contabeis, registradas em outro 6rgdo competente, caso a empresa
tenha feito a entrega do SPED Contébil, de acordo com art. 39-A e art. 39-B da lei n°® 8.934/1994.

8.3.2.3. No momento da analise financeira, a Administracdo se reservara ao direito de exigir copia de
seguranga do arquivo SPED, devidamente autenticado pela Receita Federal do Brasil, para fins de verificacdo
de autenticidade.

8.3.2.4. As empresas que ndo estdo obrigadas a enviar SPED-ECD deverdo apresentar demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais, autenticados em 6rgdo competente, como segue:

a) Termos de Abertura e Encerramento;

b) Balango Patrimonial;
c) Demonstragdes do Resultado do Exercicio;
d) Notas Explicativas.

8.3.3. As empresas que nao tenham concluido seu primeiro exercicio social deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura, registrado em 6rgdo competente;

8.3.4. E dispensada a exigéncia do item 8.3.2 ¢ 8.3.2.1 para o Microempreendedor Individual — MEI, que
prescindir da elabora¢dao do Balango Patrimonial e demais Demonstragdes Contabeis na forma do §2° do
art.1.179 do Coédigo Civil — Lei n° 10.406/02.

8.3.5. Sociedades Andonimas, deverdo apresentar da publica¢dao do Didrio Oficial, as demonstra¢des
contabeis, exigidas no art. 176 Lei no 6.404/1976, incluindo notas Explicativas, dos 2 (dois) ultimos
exercicios, bem como:

a) Ata da Assembleia Geral que aprovou as Demonstra¢des Contabeis;
b) Do parecer dos auditores independentes, se houver;
c) Para atendimento do item "a.", em substitui¢do a publicacdo no Diario Oficial, sera aceita a copia

autenticada da Ata da Assembleia Geral que aprovou as Demonstragdes Contabeis, com o devido registro na
Junta Comercial;

d) Para atendimento do item "b", as companhias de capital fechado apresentardo parecer dos auditores
independentes, se houver.

8.3.6. Com base nos dados extraidos do balanco sera avaliada a capacidade financeira da licitante, com a
apuragdo dos seguintes indices:

LIQUIDEZ CORRENTE (LC) = AC/PC (deve ser igual ou superior a 1,0)

LIQUIDEZ GERAL (LG) = (AC+RLP)/(PC+ELP) (deve ser igual ou superior a 1,0)
SOLVENCIA GERAL (SG) = AT/(PC+ELP) (deve ser igual ou superior a 1,0)

8.4. Habilitacao Técnica e Amostras
8.4.1. A licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito

publico ou privado, que comprove(m) a aptiddo para o fornecimento de bens compativeis e pertinentes, em
caracteristicas e natureza, com o(s) item(ns) objeto da contratacdo para o(s) qual(is) apresentar proposta.
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8.4.2. O(s) atestado(s) devera(ao) conter, no minimo, a identificagdo da pessoa juridica emitente, a
identificacdo da licitante, a descrigdo dos bens fornecidos e demais informacdes suficientes para permitir a
verificagdo da compatibilidade do fornecimento realizado com o objeto da presente contratacao.

8.4.3. Considerando as caracteristicas dos produtos, a necessidade de assegurar sua conformidade com as
especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia e a possibilidade de avaliagdo objetiva de
aspectos relacionados a composicdo, apresentagdo, embalagem, dimensdes, caracteristicas e qualidade dos
materiais, serd exigida a apresentacdo de amostra.

8.4.4. A amostra sera exigida exclusivamente da licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar para
o respectivo item, apos a fase de lances e classificac@o, observadas as condigdes, os prazos e os critérios de
avaliacao estabelecidos no edital.

8.4.5. Devera ser apresentada 01 (uma) amostra de cada item para o qual a licitante estiver provisoriamente
classificada em primeiro lugar, correspondente exatamente ao produto ofertado, observadas as especificagdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.4.6. As amostras deverdo ser apresentadas em suas embalagens originais, sempre que aplicavel, devidamente
identificadas e acompanhadas das informagdes necessarias a sua avaliagdo, incluindo, conforme a natureza do
produto, fabricante, marca, composicao, lote, data de fabricagdo, prazo de validade, instru¢des de uso e demais
informacgdes exigidas pela legislacdo aplicavel.

8.4.7. Para os produtos sujeitos a regulamentacdo sanitaria, a amostra devera permitir a verificagdo da
regularizagdo perante a ANVISA ou outro 6rgdo competente, quando exigivel, bem como das demais
informacdes obrigatorias constantes da embalagem ou rotulagem.

8.4.8. A andlise das amostras tera por finalidade verificar a conformidade dos produtos ofertados com as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital, considerando, conforme aplicavel a cada
item, caracteristicas como composi¢do, concentracdo, dimensdes, gramatura, capacidade, acabamento,
embalagem, rotulagem, integridade, apresentacao, funcionalidade e demais requisitos técnicos.

8.4.9. No caso dos itens 6 ¢ 7, 8 ¢ 9, correspondentes, respectivamente, ao papel higiénico tipo roldo ¢ ao
papel toalha interfolhado, poderdo ser verificadas, além das caracteristicas documentais e visuais, a
compatibilidade com as especificacdes dimensionais, a qualidade aparente, a resisténcia, o acabamento, a
conformidade da embalagem e, quando necessdrio, a compatibilidade com os respectivos dispensadores
institucionais.

8.4.10. No caso dos itens 1, 2 e 3 correspondentes a agua sanitaria, ao hipoclorito de sddio para higienizagdo e
desinfecgdo de hortifruticolas e ao sabonete liquido perolado, serdo verificadas, conforme aplicavel, as
informagdes constantes do rétulo, composigdo, concentragdo, prazo de validade, condigdes da embalagem,
regularizagdo sanitaria e demais caracteristicas previstas nas especificacdes do respectivo item.

8.4.11. No caso dos itens 4 e 5 correspondentes ao saco de pano alvejado para limpeza, serdo verificadas,
conforme aplicavel, as caracteristicas do tecido, composi¢do, dimensdes, peso, acabamento, costuras,
absorcdo, integridade e demais requisitos estabelecidos na descrigdo do item.

8.4.12. As amostras deverdo ser encaminhadas a Secretaria Municipal de Educagdo, Rodovia Acrisio Prates,
647 - Sitio Sao José , Viamao, no prazo de 10 (dez) dias corridos, contado da respectiva convocagdo
realizada pelo Pregoeiro por meio do sistema eletronico.

8.4.13. A andlise das amostras sera realizada por comissdo designada pela Administragdo, com conhecimento
compativel com o objeto, que devera verificar o atendimento das especificacdes estabelecidas no edital e neste
Termo de Referéncia, podendo realizar os procedimentos e testes necessarios a avaliacdo da conformidade do
produto.
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8.4.14. O resultado da analise devera ser formalizado mediante parecer, relatério ou documento equivalente,
contendo a identificagdo do item avaliado, os critérios utilizados, o resultado da avaliagdo e a conclusdo quanto
a aprovagdo ou reprovacdo da amostra.

8.4.15. A amostra que nao atender integralmente as especificacdes exigidas sera considerada reprovada,
hipotese em que a proposta da licitante podera ser desclassificada quanto ao respectivo item, observadas as
disposi¢oes do edital e da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.4.16. Na hipotese de reprovagdo da amostra ou de ndo apresentacdo no prazo estabelecido, serd observada a
ordem de classificacdo, sendo convocada a licitante subsequente, quando cabivel, para apresentagdo da
respectiva amostra.

8.4.17. As amostras poderdo ser abertas, manuseadas ou submetidas a procedimentos de avaliacdo compativeis
com a natureza do produto, quando necessarios a verificacdo de sua conformidade.

8.4.18. Quando a analise implicar o consumo ou inutilizacdo da amostra, esta ndo sera devolvida a licitante,
nao cabendo indenizagdo, ressarcimento ou compensacado pela sua utilizacao.

8.4.19. A apresentacao e aprovag¢do da amostra ndo afasta a responsabilidade da futura contratada quanto a
qualidade, autenticidade, conformidade e desempenho dos produtos efetivamente entregues durante a
execucdo da Ata de Registro de Precos.

8.4.20. Os procedimentos de analise das amostras serdo realizados exclusivamente para fins de verificacdo da
conformidade dos produtos ofertados, ndo constituindo etapa de execugdo contratual nem implicando
recebimento antecipado dos quantitativos registrados.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
condicdes estabelecidas no edital, neste Termo de Referéncia, na Ata de Registro de Pregos e na proposta
apresentada.

9.2. Acompanhar ¢ fiscalizar o fornecimento dos insumos de higienizagdo, por meio de servidor(es) ou
comissdo formalmente designado(s), verificando o cumprimento das especificagdes, quantitativos, prazos,
condi¢des de entrega e demais obrigacdes estabelecidas na contratagdo.

9.3. Receber e conferir os produtos entregues pela CONTRATADA, verificando sua conformidade com as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital, na Ata de Registro de Precos e na respectiva
Nota de Empenho.

9.4. Recusar, total ou parcialmente, os produtos que ndo atendam as especificacdes estabelecidas, que
apresentem defeitos, avarias, embalagens danificadas, sinais de violagdo, alteracdes, prazo de validade em
desacordo com o exigido ou qualquer outra desconformidade, solicitando sua substituicdo nos termos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9.5. Realizar, quando cabivel, conferéncias, inspegdes e verificagdes necessarias para aferir a conformidade
dos produtos fornecidos com as especificacdes técnicas estabelecidas na contratagdo, sem prejuizo da
responsabilidade integral da CONTRATADA pela qualidade e adequagdo dos produtos.

9.6. Registrar ¢ documentar as ocorréncias verificadas durante o fornecimento, especialmente aquelas

relacionadas a atrasos, entregas incompletas, desconformidades, defeitos, avarias, divergéncias quantitativas e
demais irregularidades.
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9.7. Comunicar formalmente a CONTRATADA as irregularidades ou desconformidades verificadas no
fornecimento, indicando, quando cabivel, as providéncias necessarias para sua correciao ou substituicio.

9.8. Disponibilizar a CONTRATADA as informagdes necessarias a adequada execucdo do fornecimento,
especialmente quanto aos locais, horarios, quantitativos e condigdes de entrega, desde que relacionadas ao
objeto da contratacdo.

9.9. Emitir as respectivas solicitagdes de fornecimento e Notas de Empenho, observados os quantitativos
maximos registrados e a efetiva necessidade da Administragao.

9.10. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA apoés o regular recebimento e aceite dos produtos,
mediante a apresentagdo da documentacdo exigida e a correspondente liquidagdo da despesa, observados os
prazos e condigdes estabelecidos no edital e na Ata de Registro de Precos.

9.11. Efetuar as retengdes tributarias eventualmente devidas sobre os pagamentos realizados a
CONTRATADA, em conformidade com a legislagdo vigente.

9.12. Aplicar 8 CONTRATADA as penalidades cabiveis quando constatado o descumprimento das obrigacdes
assumidas, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis.

9.13. Adotar as providéncias administrativas necessarias ao regular funcionamento da Ata de Registro de
Precos e ao atendimento das demandas das Secretarias participantes, observados os quantitativos registrados, a
disponibilidade orcamentéria e a efetiva necessidade da Administragéo.

9.14. Acompanhar a execugdo da Ata de Registro de Precos e, quando cabivel, promover as verificagdes
necessarias quanto a manutencdo das condi¢des registradas e a vantajosidade da contratacdo, observadas as
disposicoes legais e regulamentares aplicaveis.

9.15. Designar formalmente os responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacdo do fornecimento,
competindo-lhes registrar as ocorréncias, acompanhar o recebimento dos produtos e comunicar a autoridade
competente as situacdes que demandem providéncias administrativas.

9.16. Proporcionar as condigOes necessarias para que a CONTRATADA possa cumprir as obrigagdes
assumidas, especialmente quanto ao acesso aos locais de entrega previamente indicados pela Administragdo.

9.17. Nao exigir da CONTRATADA quantidade superior aquela prevista na respectiva solicitacdo de
fornecimento ou Nota de Empenho.

9.18. Comunicar a CONTRATADA, em tempo habil, eventuais altera¢des nas condigdes de entrega ou outras
informacdes necessarias a adequada execugdo do fornecimento, observadas as disposi¢des estabelecidas no
edital, na Ata de Registro de Pregos e na legislacao aplicavel.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

10.1. Cumprir integralmente todas as obrigacdes e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
edital, na Ata de Registro de Precos ¢ em sua proposta, assumindo os riscos ¢ as despesas decorrentes da
execug¢do do fornecimento.

10.2. Fornecer os insumos de higienizacdo de acordo com as especificacdes técnicas, quantitativos, unidades

de medida, padroes de qualidade, condigdes de embalagem, validade e demais requisitos estabelecidos neste
Termo de Referéncia e no instrumento convocatorio.
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10.3. Responsabilizar-se integralmente pela qualidade, autenticidade, integridade, seguranca e conformidade
dos produtos fornecidos, respondendo pelos vicios, defeitos, avarias, alteracdes ou incorrecdes que
apresentarem, nos termos da legislacao aplicavel.

10.4. Entregar os produtos no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento da respectiva
Nota de Empenho, no local indicado pela Secretaria requisitante.

10.5. Entregar os produtos em suas embalagens originais, integras, lacradas e adequadamente identificadas,
quando aplicavel, em condi¢des adequadas de transporte, armazenamento ¢ utilizagdo, de modo a preservar
suas caracteristicas e qualidade.

10.6. Garantir que os produtos entregues atendam integralmente as especificacdes estabelecidas para o
respectivo item, inclusive quanto a composi¢cdo, concentragdo, dimensdes, gramatura, capacidade,
apresentagdo, acabamento, embalagem e demais caracteristicas técnicas previstas neste Termo de Referéncia.

10.7. Garantir que os produtos que possuam prazo de validade sejam entregues com prazo de validade
remanescente minimo correspondente a 80% (oitenta por cento) da validade total indicada pelo fabricante,
contado da data de entrega, salvo justificativa técnica especifica e devidamente aceita pela Administragdo.

\

10.8. Nos produtos sujeitos a regulamentacdo sanitaria, manter e apresentar, quando solicitado, a
regularizagdo, registro, notificagdo, autorizagdo ou documentagdo equivalente perante a ANVISA ou outro
orgao competente, quando exigivel pela legislacao aplicavel.

10.9. Substituir, sem qualquer 6nus para o Municipio, os produtos que apresentarem vicios, defeitos, avarias,
alteragoes, embalagens danificadas, sinais de violagdo, prazo de validade em desacordo com o exigido,
divergéncias quantitativas ou qualquer desconformidade em relagdo as especificagdes estabelecidas na
contratacao.

10.10. Efetuar a substituicdo dos produtos recusados pela Administragdo no prazo maximo de 10 (dez) dias,
contado da comunicacdo da irregularidade pela Secretaria requisitante, salvo prazo diverso expressamente
estabelecido pela Administracdo em razao de situacdo devidamente justificada.

10.11. Arcar integralmente com os custos decorrentes da substituicdo dos produtos recusados, incluindo
transporte, carga, descarga, seguros, tributos, encargos e demais despesas necessarias a regularizagdo do
fornecimento.

10.12. Comunicar a Administracdo, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, sempre que
possivel, qualquer fato que possa impedir ou dificultar o cumprimento do prazo de entrega, apresentando
justificativa e documentagdo comprobatoria quando cabivel, sem prejuizo da responsabilidade decorrente de
eventual atraso ndo justificado.

10.13. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo gestor ou fiscal responsavel pelo acompanhamento da
Ata de Registro de Precos e prestar os esclarecimentos e informagdes solicitados relacionados ao fornecimento
dos produtos.

10.14. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administragéo ou a terceiros em decorréncia de
sua atuagdo no fornecimento dos produtos, independentemente do acompanhamento e da fiscalizagdo
exercidos pelo Municipio.

10.15. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais €

demais obrigacdes legais decorrentes da execugdo do objeto, cuja inadimpléncia ndo transfere ao Municipio a
responsabilidade por seu pagamento.
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10.16. Manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos e das contratacdes dela decorrentes,
quando houver, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas na licitagdo.

10.17. Arcar integralmente com todas as despesas necessarias ao fornecimento dos produtos, incluindo
fabrica¢do ou aquisi¢do, embalagem, transporte, carga, descarga, seguros, tributos, encargos, mao de obra e
demais custos incidentes sobre o objeto.

10.18. Atender as solicitacdes de fornecimento regularmente emitidas durante a vigéncia da Ata de Registro de
Precos, observados os quantitativos registrados, as condigdes estabelecidas no edital, na Ata e na respectiva
Nota de Empenho, sem que o registro implique obrigacdo de fornecimento de quantidade superior a
efetivamente solicitada pela Administracao.

10.19. Prestar, sempre que solicitado pela Administracao, informagdes e apresentar documentos relativos a
origem, fabricante, marca, composicdo, concentragdo, lote, data de fabricagdo, prazo de validade, regularidade
sanitaria e demais caracteristicas dos produtos fornecidos, quando aplicavel.

10.20. Assegurar que os produtos fornecidos sejam novos, de primeiro uso e estejam em perfeitas condi¢cdes de
utilizacdo, conservacdo e acondicionamento, ndo sendo admitidos produtos usados, recondicionados,
adulterados ou que apresentem caracteristicas incompativeis com as exigéncias deste Termo de Referéncia.

10.21. Observar integralmente as normas sanitdrias, ambientais, técnicas e de seguranca aplicaveis a
fabricag@o, comercializagao, transporte, armazenamento ¢ fornecimento dos produtos objeto da contratacéo.

10.22. Observar os critérios de sustentabilidade ambiental estabelecidos neste Termo de Referéncia,
especialmente quanto a utilizagdo racional dos produtos, as condi¢des das embalagens e ao atendimento da
legislagdo ambiental aplicavel.

10.23. Nao transferir ou ceder a terceiros, total ou parcialmente, as obriga¢des assumidas, observada a vedagao
a subcontratagdo estabelecida neste Termo de Referéncia.

10.24. Comunicar imediatamente ao Municipio qualquer alteracdo em seus dados cadastrais, enderego, razao
social, representacdo legal ou demais informag¢des que possam interferir na execugdo das obrigagdes
assumidas.

10.25. Responsabilizar-se pelos riscos e custos decorrentes de erros ou omissdes em sua proposta, ressalvadas
as hipdteses de revisdo, reajuste, repactuacdo ou alteragdo dos precos admitidas pela legislagao e pelos
instrumentos da contratagao.

10.26. Guardar sigilo sobre informagdes eventualmente obtidas em razdo da execugdo do fornecimento,
quando protegidas por legislagao especifica ou quando sua divulgacdo nao for autorizada pela Administragao.

10.27. Cumprir as disposigdes da Lei Federal n® 14.133/2021, do Decreto Municipal n® 156/2025, do edital, da
Ata de Registro de Precos e dos demais documentos integrantes da contratagdo, bem como as demais normas
aplicaveis ao fornecimento dos produtos.

11.MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
11.1. A gestdo e a fiscalizagdo da Ata de Registro de Precgos serdo realizadas de acordo com as disposi¢des da

Lei Federal n° 14.133/2021, do Decreto Municipal n® 156/2025, do edital, deste Termo de Referéncia, da Ata
de Registro de Precos e demais normas aplicaveis.
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11.2. A execucao da Ata de Registro de Pregos deverd ser acompanhada e fiscalizada por servidores
formalmente designados pela Administragdo, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021,
competindo-lhes acompanhar o fornecimento dos produtos, verificar sua conformidade com as condigdes
estabelecidas e registrar as ocorréncias relacionadas a execugao.

11.3. A Administragdo designara formalmente os fiscais responsaveis pelo acompanhamento da Ata de
Registro de Precos, observadas as atribuigdes estabelecidas na legislacdo aplicavel e nas normas municipais
pertinentes.

11.4. Compete aos fiscais acompanhar e verificar, durante o fornecimento, a quantidade, a unidade de medida,
as especificacdes técnicas, a integridade das embalagens, as condigdes de conservagdo, o prazo de validade e
os demais requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia, no edital, na Ata de Registro de Precos e na
respectiva solicitacdo de fornecimento.

11.5. Os materiais deverdo ser conferidos no momento da entrega, mediante verificacdo da correspondéncia
entre os produtos fornecidos, a respectiva Nota de Empenho, a Nota Fiscal e as especificagcdes constantes da
proposta vencedora ¢ da Ata de Registro de Precgos.

11.6. Constatada divergéncia, avaria, defeito, vicio, irregularidade ou qualquer desconformidade com as
especificacdes exigidas, os materiais poderdo ser recusados, total ou parcialmente, devendo a empresa
fornecedora providenciar sua substitui¢do, sem onus para a Administragdo, no prazo estabelecido neste Termo
de Referéncia.

11.7. Quando aplicavel, a fiscalizagdo podera verificar a regularidade sanitaria dos produtos, inclusive quanto
a existéncia de registro, notificagdo, autorizagdo ou outra forma de regularizacao perante a Agéncia Nacional
de Vigilancia Sanitaria — ANVISA ou outro 6rgdo competente, conforme a natureza de cada produto ¢ a
legislacdo vigente.

11.8. O fiscal responsavel devera registrar, em instrumento proprio, as ocorréncias relacionadas ao
fornecimento, indicando, quando necessario, a data, o local, a descri¢ao da ocorréncia, os produtos envolvidos
e as providéncias adotadas ou recomendadas.

11.9. O fiscal devera comunicar ao gestor da Ata de Registro de Precos as ocorréncias que possam
comprometer o regular fornecimento dos materiais, o cumprimento das condi¢des estabelecidas ou ensejar a
adog¢do de medidas administrativas ou a aplicagdo de sangoes.

11.10. Compete ao gestor da Ata de Registro de Pregos coordenar e acompanhar sua execugdo, promovendo as
providéncias necessarias ao adequado cumprimento das obrigagdes assumidas, bem como receber e avaliar os
registros e relatorios elaborados pelos fiscais.

11.11. O gestor deverd acompanhar o cumprimento das obriga¢des assumidas pela empresa fornecedora,
inclusive quanto aos prazos de entrega, substitui¢do de materiais recusados, manuten¢do das condi¢des de
habilitacdo e demais condi¢des estabelecidas na Ata de Registro de Precos.

11.12. Os fiscais deverdo comunicar a autoridade competente, quando necessario, situagdes que possam
caracterizar descumprimento das obrigacdes assumidas pela empresa fornecedora, para adogdo das
providéncias administrativas cabiveis.

11.13. As comunicagdes entre a Administracdo ¢ a empresa fornecedora deverdo ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, quando cabivel, o uso de correio eletronico institucional
ou outros meios oficiais de comunicagao.
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11.14. A Administragdo poderd convocar representante da empresa fornecedora para prestar esclarecimentos,
apresentar documentos ou adotar as providéncias necessarias ao regular cumprimento das obrigacdes
decorrentes da Ata de Registro de Precos.

11.15. A empresa fornecedora ficard sujeita a fiscalizagdo da Administragdo, obrigando-se a prestar todos os
esclarecimentos e informagdes solicitados pelos servidores responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo da Ata, bem
como a apresentar, quando solicitado, os documentos necessarios a comprovacdo da regularidade e
conformidade dos produtos fornecidos.

11.16. O acompanhamento ¢ a fiscalizacdo exercidos pela Administragdo ndo excluem nem reduzem a
responsabilidade da empresa fornecedora pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros decorrentes de
sua atuacao, tampouco por vicios, defeitos, inadequacdes ou desconformidades dos produtos fornecidos.

11.17. As notas fiscais referentes aos materiais efetivamente entregues deverao ser conferidas e atestadas pelos
servidores responsaveis, apds a verificagdo da quantidade e da conformidade do fornecimento com a
respectiva solicitacdo, a Nota de Empenho e as condi¢des estabelecidas na Ata de Registro de Precos.

11.18. A fiscalizagdo devera comunicar formalmente a empresa fornecedora as irregularidades eventualmente
constatadas, estabelecendo, quando cabivel, prazo para sua correcdo ou para substituicdo dos materiais
recusados, observado o prazo previsto neste Termo de Referéncia.

11.19. O recebimento dos materiais ndao afasta a responsabilidade da empresa fornecedora pela qualidade,
seguranga, validade, adequagdo e conformidade dos produtos, inclusive quanto a vicios ou defeitos que
venham a ser identificados posteriormente, nos termos da legislagdo aplicavel.

11.20. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas podera ensejar a aplicacdo das sangdes
administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, no Decreto Municipal n° 156/2025, no edital e na Ata
de Registro de Pregos, assegurados o contraditorio ¢ a ampla defesa.

11.21. O gestor da Ata deverd acompanhar sua vigéncia e, quando necessario, adotar as providéncias
administrativas pertinentes quanto a sua prorrogacdo, caso legalmente admitida, ou a realizacdo de novo
procedimento para atendimento das necessidades da Administragao.

11.22. A vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses, contados na forma estabelecida no
edital e na propria Ata, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que atendidos os requisitos legais e
regulamentares aplicadveis e demonstrada a vantajosidade dos pregos registrados, nos termos do art. 84 da Lei
Federal n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n® 156/2025.

12 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
12.1. Do recebimento dos materiais

12.1.1. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, pelo servidor
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do fornecimento, mediante conferéncia inicial da quantidade,
da integridade das embalagens e das demais condi¢Ges aparentes dos produtos, acompanhados da respectiva
Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente.

12.1.2. O recebimento provisorio ndo implica aceitacdo definitiva dos materiais, ficando os produtos sujeitos a
conferéncia quanto a quantidade, qualidade, caracteristicas, especificacdes técnicas, unidade de fornecimento,
prazo de validade, condigdes de embalagem e demais requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia, no
edital, na Ata de Registro de Precos e na respectiva solicitacdo de fornecimento.

Elaborado por Andréa Lopez Nachtigal Matricula 107318-4



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE VIAMAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

12.1.3. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em desacordo com as
especificacdes estabelecidas na contratagdo, apresentarem avarias, defeitos, vicios, quantidade divergente,
embalagem inadequada ou qualquer outra desconformidade que comprometa sua utilizagdo ou seguranga.

12.1.4. Os materiais rejeitados deverdo ser substituidos pela empresa fornecedora, as suas expensas, no prazo
maximo de 10 (dez) dias, contado da comunicacdo da irregularidade, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes
administrativas cabiveis.

12.1.5. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 3 (trés) dias tuteis, contados do recebimento da Nota
Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, apds a verificagdo da quantidade, qualidade e conformidade
dos materiais e sua consequente aceitacdo pelo servidor responsavel, mediante atesto ou registro proprio,
quando cabivel.

12.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, mediante justificativa,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias adicionais para a verificagdo da conformidade dos
materiais fornecidos.

12.1.7. Na hipétese de rejeigdo total ou parcial dos materiais, o prazo para recebimento definitivo sera contado
apos a efetiva substituicdo ou correg¢do das irregularidades constatadas, observadas as condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

12.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da empresa fornecedora pelos
vicios, defeitos, inadequag¢des ou desconformidades dos materiais, inclusive aqueles que venham a ser
constatados posteriormente, nos termos da legislagao aplicavel.

12.2. Da medigao, analise e liquidagdo da despesa

12.2.1. A medi¢do do fornecimento sera realizada com base nos quantitativos de materiais efetivamente
entregues, conferidos e aceitos pela Administragdo, observadas as unidades de fornecimento e os valores
registrados na Ata de Registro de Precos e constantes da respectiva Nota de Empenho.

12.2.2. Apos o recebimento dos materiais, o setor competente verificara a conformidade da Nota Fiscal e dos
documentos necessarios a liquidacdo da despesa.

12.2.3. A Nota Fiscal devera conter, no minimo, as informac¢des necessarias a identificagdo do fornecimento,
incluindo os dados da empresa fornecedora, a descricdo dos materiais efetivamente entregues, os respectivos
quantitativos e valores, o nimero da licitagdo, o nimero da Nota de Empenho e os demais elementos exigidos
pela Administragao.

12.2.4. A Nota Fiscal devera corresponder aos materiais efetivamente entregues e aceitos pela Administragao,
ndo sendo admitida a cobranc¢a de quantitativos ndo fornecidos ou ndo recebidos.

12.2.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, o documento sera devolvido a empresa fornecedora para regularizagio,

ficando suspensa a contagem do prazo para pagamento até a efetiva corre¢do da pendéncia.

12.2.6. O prazo para a solucdo de inconsisténcias na documentagdo ou para o saneamento da Nota Fiscal ndo
sera computado para fins de pagamento, sendo retomado apds a comprovagdo da regularizagdo da situacao.

12.3. Do prazo e forma de pagamento
12.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contado do recebimento definitivo dos

materiais, da apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devidamente atestado e da
regular liquidacdo da despesa, observadas as disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis.

Elaborado por Andréa Lopez Nachtigal Matricula 107318-4



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE VIAMAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

12.3.2. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da Prefeitura Municipal de Viamao e devera discriminar os
materiais efetivamente fornecidos, seus respectivos quantitativos e valores, devendo constar, ainda, o nimero
da licitag@o e o niimero da Nota de Empenho correspondente.

12.3.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta-corrente indicados pela empresa fornecedora.

12.3.4. Serd considerada como data do pagamento aquela em que for emitida a ordem bancaria
correspondente.

12.3.5. Quando da realizagdo do pagamento, serdo efetuadas as retencdes tributarias previstas na legislacdo
vigente.

12.3.6. Independentemente do percentual de tributo eventualmente indicado na proposta, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao tributaria aplicavel.

12.3.7. A empresa regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, nio sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos pelo referido
regime, desde que apresente a documentacdo comprobatoria de sua condicdo e do direito ao tratamento
tributario favorecido, na forma da legislagdo aplicavel.

12.3.8. O pagamento sera efetuado relativamente aos materiais efetivamente entregues e aceitos pela
Administracdo, observadas as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, na Ata de Registro de
Pregos e no instrumento de fornecimento correspondente.

12.3.9. Eventuais pendéncias relacionadas a documentagdo fiscal ou a regularidade necessaria a liquidacdo da
despesa deverdo ser sanadas pela empresa fornecedora, observada a legislagdo aplicavel e sem prejuizo das
demais medidas administrativas cabiveis.

12.3.10. O pagamento ndo sera efetuado relativamente a parcela de fornecimento que ndo tenha sido
regularmente entregue, recebida e aceita pela Administracdo, sem prejuizo do pagamento das parcelas
incontroversas e regularmente liquidadas, quando cabivel.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
13.1. Forma de seleg@o e critério de julgamento da proposta

13.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio de procedimento licitatoério, na modalidade Pregdo, sob a
forma eletronica, pelo Sistema de Registro de Pregos, com adogdo do critério de julgamento pelo menor prego,
por item, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, do Decreto Municipal n® 156/2025 e demais normas
aplicaveis.

13.1.2. A licitagdo sera processada e julgada de acordo com as condigdes estabelecidas no edital e seus anexos,
observados os principios € normas aplicaveis as contratagdes publicas.

13.1.3. A adjudicagdo sera realizada em favor do licitante que apresentar a proposta de menor preco, por item,
desde que atendidos integralmente os requisitos de aceitabilidade da proposta, habilitagdo, qualificagdo técnica
e demais exigéncias previstas no edital.

13.1.4. Nos itens destinados exclusivamente as Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP e,

quando cabivel, Cooperativas — COOP, somente poderdo participar os licitantes que se enquadrem nas
condigoes estabelecidas na legislagdo aplicavel e no edital.
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13.1.5. Nos itens submetidos ao regime de reserva de cota, deverdo ser observadas as disposi¢gdes legais
relativas ao tratamento favorecido as Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP ¢ Cooperativas
— COOP, quando cabivel, bem como as condigdes estabelecidas no edital para a cota reservada e para a
correspondente cota de ampla participacao.

13.1.6. As propostas deverdo atender integralmente as especificagdes dos materiais descritos neste Termo de
Referéncia, ndo sendo admitidos produtos que apresentem caracteristicas inferiores as exigidas ou que ndo
atendam aos requisitos minimos estabelecidos para cada item.

13.1.7. A aceitabilidade da proposta ficard condicionada a compatibilidade dos precos ofertados com os
valores estimados pela Administragdo, a adequagdo as especificacdes técnicas e ao atendimento das demais
condigdes estabelecidas no edital.

13.1.8. Quando houver cota reservada e cota principal para 0 mesmo objeto, deverdo ser observadas as regras
estabelecidas no edital quanto a participacdo, julgamento, adjudicagdo e eventual aplicagdo dos mecanismos
legais de preferéncia ou de tratamento favorecido as empresas beneficiarias da legislacao aplicavel.

13.3. Habilitacao

13.3.1. O licitante classificado em primeiro lugar devera comprovar o atendimento aos requisitos de
habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista, econdmico-financeira e técnica, nos termos do art. 62 e seguintes
da Lei Federal n® 14.133/2021 e das exigéncias estabelecidas no edital.

13.4. Registro de Pregos

13.4.1. Apds o julgamento das propostas, a habilitagdo dos licitantes € o cumprimento das demais etapas
previstas no procedimento licitatério, os pregos vencedores serdo registrados na Ata de Registro de Precos,
observadas as condicdes estabelecidas no edital, neste Termo de Referéncia e na legislagdo aplicavel.

13.4.2. O registro de pregos ndo obriga a Administracdo a contratar a totalidade dos quantitativos estimados,
ficando as aquisi¢des condicionadas as necessidades efetivas das Secretarias Municipais participantes, a
disponibilidade or¢amentdria e as demais condigdes estabelecidas na Ata de Registro de Precos e no
instrumento convocatorio.

13.4.3. Os fornecimentos serdo realizados de forma parcelada, conforme as necessidades da Secretaria
Municipal de Educagdo — SME, da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social — SDS, da Secretaria de
Administracdo — SECAD, da Secretaria Geral do Governo — SEGOV e da Secretaria Municipal de Saude —
SMS, mediante as respectivas solicitagdes de fornecimento e emissdo das Notas de Empenho, durante a
vigéncia da Ata de Registro de Precos.

14. ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica que
nao tenham participado do procedimento de registro de precos poderdo aderir a Ata, na condi¢cdo de 6rgao ou
entidade ndo participante, desde que observados os requisitos, limites e procedimentos estabelecidos no art. 86
da Lei Federal n® 14.133/2021, no Decreto Municipal n° 156/2025 e nas demais normas aplicaveis.

14.2. A adesdo dependera da demonstragdo de que a contratagdo decorrente da Ata de Registro de Pregos ¢

vantajosa para o 6rgdo ou entidade ndo participante, bem como da prévia consulta e aceitacdo do 6rgao
gerenciador e da concordancia do fornecedor, observadas as condigdes estabelecidas na legislacdo vigente.

Elaborado por Andréa Lopez Nachtigal Matricula 107318-4



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE VIAMAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

14.3. As aquisi¢des ou contratacdes adicionais decorrentes das adesdes deverdo observar os limites
quantitativos estabelecidos no art. 86 da Lei Federal n° 14.133/2021, no Decreto Municipal n® 156/2025 e
demais regulamentagdes aplicaveis.

14.4. A existéncia de precos registrados nao obriga a Administragdo a contratar, facultando-se a realizacao de
licitagdo especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada, assegurada ao beneficiario
do registro a preferéncia nas condicdes estabelecidas na legislagao aplicavel.

14.5. As adesdes eventualmente realizadas ndo poderdo comprometer as obrigacdes assumidas pelo 6rgao
gerenciador e pelas Secretarias Municipais participantes, devendo ser observados os quantitativos disponiveis,
os limites legais e regulamentares e as demais condigdes estabelecidas na Ata de Registro de Pregos.

15. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

15.1. Estima-se para a contratagdo pretendida o valor total maximo de R$ 1.856.715,04 (um milhao,
oitocentos e cinquenta e seis mil, setecentos e quinze reais e quatro centavos), conforme os quantitativos e
valores unitarios constantes deste Termo de Referéncia e da pesquisa de precos realizada pela Administracao.

15.2. O valor estimado da contratagdo foi obtido mediante pesquisa de pregos, visando assegurar a
compatibilidade dos valores estimados com aqueles praticados no mercado, observando-se os procedimentos
estabelecidos pela Ordem de Servico n® 04/2023, que disciplina o procedimento administrativo para a
realiza¢do de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens, contratagdo de servicos em geral e contratagdo de
obras e servigos de engenharia no ambito do Municipio de Viamao, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021,
bem como o disposto no art. 23 da referida Lei.

15.3. As referéncias de pregos utilizadas para a composicao do valor estimado foram obtidas, prioritariamente,
por meio de pesquisa no Banco de Registro de Pregos, considerando-se registros com caracteristicas, unidades
de fornecimento e especificagdes compativeis com os objetos pretendidos pela Administragdo.

15.4. A estimativa de pregos contempla os quantitativos previstos para atendimento das necessidades da
Secretaria Municipal de Educacdo — SME, da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social — SDS, da
Secretaria de Administragdo — SECAD, da Secretaria Geral do Governo — SEGOV e da Secretaria Municipal
de Satde — SMS, durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, ndo constituindo obrigagao de
aquisicao integral dos quantitativos registrados pela Administragao.

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes das contratagdes oriundas da presente Ata de Registro de Precos correrdo a
conta das dotagdes or¢amentarias proprias consignadas no orcamento vigente, conforme a necessidade de cada
contratagdo, observadas a disponibilidade orgamentaria e financeira e as disposi¢des da legislagao aplicavel.
16.2. A indicacdo da dotagdo orcamentdria correspondente serd realizada por ocasido da formalizacdo das

contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Precos, mediante a emissdo da respectiva Nota de Empenho,,
observadas as disposicoes legais e regulamentares aplicaveis.

Viamao, setembro de 2026.

Patricia Ronize Bedin Barcellos
Secretaria Municipal de Educagdo
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