Estado do Rio Grande do Sul
Municipio de Mostardas REQ.

Secretaria Municipal de Administracao PED.

TERMO DE REFERENCIAS PROC.

Pedido de abertura de processo licitatorio

Solicitacdo de compra n° 85/2023

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Aquisicdo de folha de oficio A4, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO DO MATERIAL/BEM UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE
FOLHA DE OFICIO A4 - 210x297mm, PCT COM
1 500 FOLHAS, FOLHAS BRANCAS, 75g/m2, COM PCT 3.500
CERTIFICADO FSC OU CERFLOR /INMETRO

1.2. O objeto desta contratacdo ndao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 9105, de 03 de margo de 2023.

1.3. Os materiais objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01(um) ano contado da publicagdo do extrato de
registro de pregos publicado em Diario Oficial, na forma do artigo 84 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato/ata oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagdo a

vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Este processo licitatorio visa atender as necessidades da administragdo municipal e Camara de
Vereadores, visto que este material é utilizado em larga demanda por todas as secretarias em suas
atividades diarias.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual.

2.3. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos proprio, sendo
atendida pela seguinte dotacao orgamentaria:
2.019 3.3.90.30.16.0000 2677 Material de expediente

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Da exigéncia de amostra — SIM () ou NAO (X)

4. MODELO DE EXECUCI"\O DO OBJETO
4.1. Condicoes de Entrega
4.1.1. O prazo de entrega dos materiais é de 15 (quinze) dias, contados do recebimento do

empenho, em remessa Unica.
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4.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.
4.3. Os materiais deverao ser entregues no Almoxarifado Central, situado na Av. Padre Simao,

n° 48 — centro, Mostardas/RS.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/ATA

5.1. O contrato/ata deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.3. As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o d6rgdao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que conterad informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

5.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos, conforme Portaria n® 0579 de 13 de marco de 2023.

6. RECEBIMENTO DO OBJETO
6.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente

com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pela comissdo de recebimentos nomeada Portaria

n° 1184 de 29 de abril de 2022, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as

especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.2. Os materiais/bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificagao da qualidade e
quantidade do material/bens e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

6.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

6.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracao
durante a anadlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta.

7.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO —
SISTEMA REGISTRO DE PRECOS, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Mostardas, 02 de maio de 2023.

Natureza e despesa
conferida.
Em / /

Autorizacao

Despesa autorizada.
Em / /

André de Lemos Soares

Secretario Municipal de Administragdo

Autorizacgao
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