ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA DE PINHEIRO MACHADO

Setor de Licitagoes
ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

Fl. n®

PROCESSO LICITATORIO N° /2025
PREGAO ELETRONICO N° /2025

ESPECIFICACOES TECNICAS E CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

O OBJETO DA PRESENTE LICICITACAO CONSISTE NA CONTRATACAO DE
FONOAUDIOLOGO E TERAPEUTA OCUPACIONAL PARA ATUAR JUNTO AO INSTITUTO
GERMINAR, CONFORME DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA E ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR DO SETOR INTERESSADOS, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Os servicos objeto desta contratacdo sdao caracterizados como comuns, que serdo contratados de
empresa fornecedora do ramo de atividade compativel.

A entrega dos servicos devera ser de forma parcelada, apds emissdo da AF - Autorizacdo de
Fornecimento, nos quantitativos ¢ datas conforme estabelecido pelo Municipio, ¢ for conveniente podera ser
realizado termo aditivo de prorrogagdo de prazo.

Os bens/servicos objeto da contratacdo pretendida possuem as seguintes especificagoes:

Quant( Valor Valor Total
Item |[Descricao/Especificacio Un. |estimada - 12|Unitario .
Estimado.
meses). (RS)
Prestagdo de servigos de Terapeuta ocupacioanal,
0] |lPara atqndlmento presenmal a criangas e adolescentes Hora  |1.040 100.21 104.218.40
no Instituto Germinar, carga horaria de 20h/semana
(1.040h/ano).
Prestacdo de servicos de Fonoaudidlogo, para
02 ategdlmento pre?senc1al a criangas € adolescentes no Hora |1.040 159,73 166.119,20
Instituto Germinar, carga horaria de 20h/semana
(1.040h/ano).

1. JUSTIFICATIVA E OBJETO DA CONTRATACAO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo, via pregdo eletronico, de empresa
especializada, sob a forma de Pessoa Juridica, para a prestacao de servigos profissionais especializados nas funcdes
de 01 (um) Fonoaudiodlogo e 01 (um) Terapeuta Ocupacional, com o objetivo de assegurar o atendimento continuo
a aprendentes com transtornos do desenvolvimento no Centro de Apoio de Ensino Estruturado de Educacdo
Inclusiva Germinar.

1.2 A prestacdo dos servigos sera realizada presencialmente, no Centro de Apoio de Ensino Estruturado de
Educagao Inclusiva Germinar, com carga horaria de 20 (vinte) horas semanais por profissional distribuidas da
seguinte forma: tercas-feiras, das 13h as 17h (4h); quartas-feiras, das O8h as 12h (4h) e das 13h as 17h30 (4h30);
e quintas-feiras, das 08h as 12h (4h) e das 13h as 16h30 (3h30), totalizando uma estimativa de 1040 horas/ano. A
escala podera ser alterada de forma excepcional, mediante comum acordo entre as partes, sem que atrapalhe
a rotina dos aprendentes desde que mantida a carga horaria semanal contratada, conforme defini¢do da direcao
do Instituto Germinar.
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1.3 A Justificativa e objetivo da contratagao tem por finalidade atender a demanda do setor requisitante, conforme

descricdo detalhada, visando manter o pleno funcionamento das atividades administrativas, dando suporte as

tarefas e acdes operacionais, nas atividades desenvolvidas pelo setor.

1.4 A descricdo dos itens, a pesquisa de precos e a definicdo da modalidade de licitacdo adotada, foi definida

pelos setores requisitantes conforme Documento de Formaliza¢do de Demanda - DFD, Estudo Técnico Preliminar

— DFD e Pesquisa de pregos.

1.5 O local da prestacdo de servigos serd no Centro de Apoio de Ensino Estruturado de Educacdo Inclusiva

Germinar, no Municipio de Pinheiro Machado/RS.

Fl. n®

2. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

2.1. Consideram-se bens e servigos comuns, para os fins e efeitos do inciso XIII do art. 6° da Lei n°
14.133 de 01 de abril de 2021, aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
3.1. A contratagdo baseia-se na necessidade de contratar os servigos para tender as necessidades dos setores, de
acordo com o Documento de Formalizagao de Demanda, Pesquisa de Pregos e Estudo Técnico Preliminar anexos
ao Processo.

4. EXECUCAO DO OBJETO

4.1 O Contrato devera iniciar a partir do recebimento da ordem de inicio pela Contratada.

4.2 O Contrato serd executado nas dependécias do Centro de Apoio de Ensino Estruturado de Educacgao Inclusiva
Germinar, no Municipio de Pinheiro Machado/RS.

4.3 Local e horério da prestagdo dos servigcos: A prestacdo dos servicos serd realizada presencialmente, no
Centro de Apoio de Ensino Estruturado de Educacgdo Inclusiva Germinar, com carga horaria de 20 (vinte) horas
semanais por profissional distribuidas da seguinte forma: tergas-feiras, das 13h as 17h (4h); quartas-feiras, das
08h as 12h (4h) e das 13h as 17h30 (4h30); e quintas-feiras, das 08h as 12h (4h) e das 13h as 16h30 (3h30),
totalizando uma estimativa de 1040 horas/ano.

4.4 A escala podera ser alterada de forma excepcional, mediante comum acordo entre as partes, sem que
atrapalhe a rotina dos aprendentes desde que mantida a carga horaria semanal contratada, conforme defini¢do
da direcao do Instituto Germinar.

4.5 A empresa Contratada devera adequar-se a melhor forma de gestdo para atendimento a populagdo e sujeitar-
se-4 ao cumprimento integral do objeto contratado.

4.6 A Contratada disponibilizard os materiais, jogos educativos, pedagdgicos e terapéuticos, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e qualidades necessarias, promovendo sua substitui¢do
quando necessario, exceto em relacao a equipamentos de uso pessoal dos profissionais.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera

prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias e levado ao conhecimento
da Administragao.
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5.3. As comunicacgoes entre o orgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
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exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

5.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizag¢do, que contera
informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao
do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

5.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao do objeto contratado.

5.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos.

5.8. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

5.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para a correcao
da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

5.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao
ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

5.11. O fiscal podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da presta¢dao dos servigos.
5.12. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

5.13. A fiscalizag¢do ou Secretaria Muncipal de Educacao, Cultura e Desporto poderé solicitar a qualquer tempo:
5.14. A relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fun¢do, horario do posto de trabalho,
numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso;

5.15.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos
pela execug¢do dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

5.16.  Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);
5.17.  Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado;

5.18.  Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

5.19.  Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

5.20.  Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

5.21.  Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragcdo contratante;
5.22.  Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servigos, em que conste como
tomador a parte contratante;
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5.23. Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer mes da prestacao dos servicos ou, ainda,
quando necessario, copia de recibos de depositos bancarios;
5.24.  Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale- alimentagdo, entre outros),

a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convengao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més
da prestacao dos servicos e de qualquer empregado; e

5.25.  Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei
ou pelo contrato.
5.26.  Entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingao ou rescisdo do contrato, apos

o ultimo més de prestagdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

5.27.  termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

5.28.  Guias de recolhimento da contribui¢do previdencidria e do FGTS, referentes as rescisoes contratuais;
5.29. Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

5.30. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
6.1. A solucdo proposta ¢ a contratacao de profissionais para atender a demanda do setor, através de licitagao de
acordo com o Documento de Formalizacao de Demanda, Pesquisa de Pregos e Estudo Técnico Preliminar anexos
ao Processo.
6.2. A contratagdo ¢ perfeitamente viavel através de pregao, visto ser um servigo comum com facilidade e exatidao
de descri¢ao do objeto.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO
7.1.  Estardo aptas a participar do processo licitatorio todas as empresas € ou proponentes que acorrerem aos
documentos exigidos e explicitados no Edital. Para fornecimento dos servigos a empresa/proponente vencedora
devera comprovar que atua no ramo da atividade compativel com o objeto a ser licitado, bem como apresentar os
documentos necessarios para sua habilitacdo. A contratagdo serd feita através de Licitacdo, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, através do valor
UNITARIO. Validade da proposta: minimo, 60 (sessenta) dias a contar da data da sessdo publica.

8. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

8.1. Os profissionais deverdo prestar os servigos, de acordo com a solicitagdo e programacao

(CRONOGRAMA A SER DEFINIDA ENTRE A EMPRESA E SECRETARIA MUNICIPAL), no Instituo
Germinar.

8.2 A licitante vencedora terd que executar os servicos contratados conforme carga horaria estabelecida neste

Termo de Referéncia e o cronograma elaborado pela Secretaria da Educagdo e a empresa, bem como

devera arcar com todos os custos com o deslocamento, gastos com alimentagdo, e demais despesas inerentes. Os

profissionais deverdo atender junto ao Instituto Germinar.

8.3 Ambos os profissionais deverao registrar a frequéncia de acordo com o padrao dos demais servidores municipais.

O relatério de frequéncia e o relatério de atividades deverdo acompanhar a Nota Fiscal para efeitos de comprovacao

do destino final da despesa.
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8.4.  Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02(dois) dias corridos ou de acordo com a
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necessidade do contratante, contados do recebimento provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade dos
servigos e conseqiiente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

8.5.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

8.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucgao do servigo.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.4. Sao obrigacdes da Contratante:

9.4.1.receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;

9.4.2.verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceita¢do e recebimento definitivo;
9.4.3.comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no

objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.4.4.acompanhar ¢ fiscalizar o cumprimento das  obrigagdes daContratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

9.4.5.cfetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

9.5. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.4. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto e, ainda:

10.4.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local constantes
no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal.

10.4.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

10.4.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

10.4.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24(vinte quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

10.4.5. Manter, durante toda a execugao do servi¢o, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condigdes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao;

10.4.6. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do servigo.

10.4.7. Responsabilizar-se pela demonstracdo mensal, para recebimento do pagamento, da comprovacdo do

vinculo dos profissionais que estiverem prestando servigos junto ao Contratante, através da guia GFIP, no caso de
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empregado, ou copia do Contrato Social, no caso de socio, ou documento equivalente, reconhecido como suficiente
pela administragao.
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11.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
11.4. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.
11.5. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
11.6. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
11.7. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
11.8. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e
das sangoes aplicaveis, dentre outros.

12. FISCALIZACAO

12.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

12.5. O fiscal do contrato verificard a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

12.6. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar
a sua competéncia.

13. GESTAO DO CONTRATO

13.4. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
13.5. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

13.6. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

13.7. O gestor do contrato emitirda documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
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penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

13.8. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
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responsabilizacao para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

13.9. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

13.10. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

14. DA SUBCONTRATACAO
14.1 Nao serad admitida a subcontrataciao do objeto licitatorio.

15. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.4. Nos termos da lei n° 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos
bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for
necessario a regularizagcdo de falhas ou defeitos observados.

15.4.1. A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios,
e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com a portaria designando o fiscal responsavel.

15.4.2. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do servigo, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

16. DO PAGAMENTO
16.4. O(s) pagamento(s) devido(s) a(s) vencedores(s) serdo efetuados com recursos descritos no edital com
recursos proprios mensalmente até o dia 10(dez) do més subseqiiente mediante prestacdo de servigos e efetiva
apresentacdo da nota fiscal e relatorio de freqiiéncia, através do Departamento Financeiro da PREFEITURA
MUNICIPAL em até 10 (dez) dias apds o recebimento e aceitagdo da nota fiscal pela Secretaria solicitante
responsavel pelo recebimento, controle e fiscalizagdo.
16.5. Sera efetuado a retencao de Imposto de Renda nos pagamentos efetuados a fornecedores, seja de venda de
mercadoria ou prestacdo de servigcos pelo municipio de Pinheiro Machado/RS, conforme os percentuais indicados
na primeira coluna do Anexo I da Instru¢do Normativa n° 1.234 da Receita Federal do Brasil.
16.6.  Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao contratante atestar
a execu¢ao do objeto do servico.
16.7. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
podendo ser realizada a consulta da veracidade nos sitios eletronicos oficiais ou podera ser apresentada de forma
original ou autenticada.
16.7.1. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as
providéncias previstas no art. 31 da Instru¢ao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.
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16.8. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, como, por exemplo,

obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado
até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a comprovagao da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

16.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
16.10. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada a verificagdo da manutencdo das condig¢des de

Fl. n®

habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia.

16.11. Constatando-se, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

16.12. Previamente a emissdo de nota de empenho, a Administragdo devera realizar consulta para identificar
possivel suspensdo temporaria de participagao em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucao
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

16.13. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da

contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.14.  Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

16.15. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela ndo execucao do servigo, caso a contratada ndo regularize sua situagao.

16.16. Sera interrompido o servico em execucdo com a contratada inadimplente, salvo por motivo de
economicidade, ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
maxima autoridade da contratante.

16.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

16.17.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

16.18. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pela Contratante, entre a data
do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a aplicagdo do Indice oficial de inflagio
no periodo.

17. DO REAJUSTE, DO VALOR, DA DOTACAO ORCAMENTARIA E VIGENCIA
17.1 Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento
estimado, considerando o or¢amento estimado datado de 17/09/2025.
17.2 Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
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17.3  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o Interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos

financeiros do ultimo reajuste.
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17.4 No caso de atraso ou nao divulga¢dao do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela 0ltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja
divulgado o indice definitivo.

17.5 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

17.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacao entdo em vigor.

17.6 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

17.7 O reajuste sera realizado por apostilamento.

17.8 O contrato podera ser repactuado, para a manuten¢do do equilibrio econdmico-financeiro, observado o
interregno minimo de 1 (um) ano contado da data da proposta ou da data da ultima repactuacdo, mediante
demonstragdo analitica da varia¢do dos custos contratuais, considerando acordo, convengao coletiva ou dissidio
coletivo ao qual o orgamento esteja vinculado, para reajuste dos custos decorrentes da mao de obra e aplicagdo do
INPC para os custos decorrentes do mercado.

17.9 As despesas decorrentes da referida aquisi¢do serdo oneradas a dotagcao orcamentaria:

DOTACAO ORCAMENTARIA

Unidade 0601 Secretaria Municipal da Educagdo, Cultura e Desporto
Proj. / Ativ. 2015 Manuten¢do das Atividades Educacionais

Cdod. Reduzido 5028 Despesa

FONTE DE RECURSO 1500 RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS
DETALHAMENTO 0020 RECURSO MDE FONTE:0020

Elemento 33.90.39.99.30.00 |Outros Servigos de Terceiros PJ

17.10. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12(doze) meses, contados do(a) assinatura do contrato na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado de acordo com o art. 107 da Lei Federal n°
14.133/2024.

18 DA HABILITACAO

18.1Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condi¢des
para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

18.6.1 SICAF; e

18.6.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep.

18.6.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica

de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.
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18.6.4 Nao serao aceitos documentos de habilitagao com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.
18.6.5 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o

fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

18.7Habilitacao Juridica

A) Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:, que serao exigidos conforme
sua natureza juridica:

B) Empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

C) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatoério de seus administradores;

D) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

E) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao
respectiva.

18.3.Habilitacao fiscal, social e trabalhista

A) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

B) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

C) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

D) Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre € ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituigao;

E) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

F) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

G) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

H) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdao da
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18.4 Qualificacao Economico-Financeira

A) Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo em licitagdo/contratagdo, ou de sociedade simples;
B) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;_

18.5 Qualificacao Técnica
A) Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo;
B) A declaracdo acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratacao.

19 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1Comete infragdo administrativa nos termos do artigo 155, da Lei n® 14.133/2021, a Contratada que:

a) Dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) Dar causa a inexecugao total do contrato;

c) Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

d) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

g) Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa durante a
licitagdao ou a execugao do contrato;

h) Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

1) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

J) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licita¢do;

k) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

1) Pela inexecucao total ou parcial do servigo, a Administragdo pode aplicar a CONTRATADA as sangdes
previstas no artigo 156, da Lei n° 14.133/2021 e demais:

m) Adverténcia;

n) Multa moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 30 (trinta) dias;

0) Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do servigo, no caso de inexecugao total do
objeto;

p) Em caso de inexecu¢do parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem acima, sera
aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;

q) Impedimento de licitar e contratar;

r) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar;

s) A sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢ aplicavel em quaisquer das
hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 16.1 deste Termo de Referéncia.
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t) As sangoes previstas nos subitens poderao ser aplicadas a CONTRATADA acompanhada de as de multa,

descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

u) Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156 da Lei 14.133/2021, as empresas ou profissionais que:

v) Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
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quaisquer tributos;

w) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

x) Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

y) A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara
o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, e
subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.

19.2 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhido sem favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida
Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

19.3 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a
Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo Civil.
19.4 A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao, observado o principio da
proporcionalidade.

19.5 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo administrativa
tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou
estrangeira, copias dos processos administrativos necessarios a apuragdo da responsabilidade da empresa
deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a
eventual instauracao de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao — PAR.
19.6 A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.

19.7 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente publico.

19.8 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
e Suspensas.

18. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

18.1 Para a assinatura do contrato a empresa devera apresentar:

18.2 Prova de Inscri¢do dos profissionais junto ao Conselho de classe;

18.3 Prova do vinculo dos profissionais, em se tratando de sdcio da empresa, por intermédio da apresentagdao do
contrato social, no caso de empregado, mediante copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou
Contrato de Prestagao de Servigos;

18.4 O vinculo do colaborador devera ser de acordo com a planilha apresentada juntamente com a proposta.

18.5 A Licitante vencedora deverd apresentar, juntamente com a proposta, planilha demonstrativa de todos os
custos;
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19 DA PROPOSTA DE PRECOS

19.1. Cada licitante sera responsavel pela proposta de precos inserida no sistema eletronico ndo podendo dela
desistir.

19.1.2. O prazo de validade da proposta sera de no minimo 60 (sessenta) dias, a contar da data de abertura da
sessao do pregdo, estabelecida no preambulo desse edital.

19.2. O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar, em até 24 (vinte e quatro)
horas, planilhas de composi¢ao de custos individualizadas por cada cargo contratado, prevendo todas as despesas
decorrentes, tais como: insumos, encargos sociais, impostos, taxas, salarios, adicionais de insalubridade, FGTS,
contribuicdes a terceiros, percentuais de lucros, despesas administrativas e beneficios, e toda e qualquer despesa
que incida sobre a prestacao dos servigos.

19.2.1. Sera permitido ao licitante encaminhar a planilha de composi¢do de custos de acordo com o seu modelo
em excell, que sera conferido e examinado pelo Setor de Contabilidade, uma vez que a planilha de composicao de
custos disponibilizada pela Contratante sera meramente exemplificativa.

19.2.2. Cada licitante devera compor os custos de acordo com o seu enquadramento fiscal — regime de apuracio
de impostos, cotando todas as despesas inerentes. A licitante também devera observar a compatibilidade do seu
regime de apuracdo de impostos com o objeto licitado, sendo vedada a opg¢do pelo Simples Nacional em
contratagdes que se configurem cessdes e/ou locagdes de mao de obra, na forma do inciso XII do art. 17 da Lei
Complementar n°® 123/2006.

19.2.3. Nao sera vedada a participa¢ao de empresas cujo regime de apuragao seja incompativel com os servigos
licitados, entretanto, apds a assinatura do contrato a licitante terd o prazo de 30 (trinta) dias para comprovar o
respectivo desenquadramento, sob pena de rescisdo contratual a aplicagdo das sangdes inerentes.

19.2.4. Sera Vedada a utilizacao de beneficios fiscais e a contabilizagdo dos custos com base em regimes
tributarios incompativeis com a prestacao dos servigos licitados.

19.2.5. E vedado a proponente incluir na Planilha de Custos e Formagio de Precos:

a) item relativo a despesas decorrentes de disposi¢cdes contidas em Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos
de Trabalho que tratem de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou
indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados
ao exercicio da atividade;

b) item relativo a despesas decorrentes de disposi¢des contidas em Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos
de Trabalho que tratem de obrigagdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragao
Publica;

¢) rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e capacitagdo ou congéneres, pois
tais parcelas ja sdo cobertas pelas despesas administrativas (Acordao TCU n° 2.746/2015 - Plenario);

d) rubrica denominada “reserva técnica”, exceto se houver justificativa, na proposta, que indique, claramente e
por meio de memoria de calculo, o que esta sendo custeado, de modo a haver a comprovacao da nao cobertura
do valor, direta ou indiretamente, por outra rubrica da planilha (Acordaos TCU n° 2.746/2015 — Plenario, n°
64/2010 - 2% Camara e n° 953/2016 - Plenario);

e) rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da Contribui¢do Social Sobre o Lucro
Liquido — CSLL (Stimula TCU n° 254/2010);
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f) rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”, pois o 1item nao esta vinculado a qualquer contraprestagdo
mensuravel (Acordaos TCU n° 1.949/2007 — Plenario e n°® 6.439/2011 — 1* Camara).

g) A inclusdo na proposta de item de custo vedado ndo acarretara a desclassificacao do licitante, devendo o
Pregoeiro, auxiliado por profissional competente do Municipio, determinar que os respectivos custos sejam
excluidos da Planilha;

19.2.6. Na hipotese de contratagdo com a previsao de itens de custos vedados, tais valores serdo glosados e os itens
serdo excluidos da Planilha, garantidas ampla defesa e contraditorio.

Fl. n®

19.2.7. O Municipio, através de profissional designado e com conhecimento na area analisara a compatibilidade
dos pregos unitarios apresentados na Planilha de Custos e Formagado de Pregos com aqueles praticados no mercado
em relagdo aos insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratagao.

19.3. A planilha de composi¢ao de custos sera avaliada pelo Setor de Contabilidade, que podera solicitar ajuste,
em sede de diligéncia, ou declarar a desclassificagdo da licitante quando o ajuste necessariamente gerar aumento
da proposta de pregos.

19.3.1. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta, sendo
priorizado o dever de diligéncia sempre que nao houver aumento de custos.

19.3.2. A Licitante que devidamente intimada nao sanar os vicios na planilha de composi¢ao de custos sera
DESCLASSIFICADA do certame em decisdao fundamentada em parecer contabil e/ou juridico.

Pinheiro Machado, 17/09/2025

Jaqueline Castro dos Santos
Secretédria Educacgao, Cultura e Desporto.
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