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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n°® 374/2026

1. DEMANDANTES
1.1. UNIDADE GESTORA

e Prefeitura Municipal de Pinheiro Machado

1.2. ORGAOS
e (Gabinete do Prefeito
e Secretaria de Administracao
e Secretaria da Fazenda
e Secretaria de Obras, Viagao, Transporte e Transito
e Secretaria de Educacgao, Cultura e Desporto
e Secretaria de Agropecuaria e Meio Ambiente
e Secretaria da Saude
e Secretaria de Industria, Comércio e Turismo
e Secretaria de Assisténcia Social, Crianca, Mulher e Idoso
e Secretaria de Planejamento

2. DESCRIGAO DO OBJETO

2.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Pregos para futura
e eventual contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos de
limpeza, conservacéo e higienizagdo para atendimento de eventos institucionais
promovidos pela Administracdo Municipal, mediante disponibilizacdo de
profissionais devidamente uniformizados, para execucao de atividades de limpeza
€ apoio operacional antes, durante e apos a realizagao dos eventos.

2.2 Especificagao do objeto:

VALOR VALOR

ITEM DESCRIGAO UND. QTD. | ,ND.R$ | TOTAL R$

Prestacdo de servicos de
limpeza e higienizagdo para

eventos institucionais
promovidos pela
Administragao Municipal,
mediante disponibilizacdo de
01 profissional devidamente | Hora/Profissional 1.000 31,84 31.840,00

uniformizado, para execugao
de atividades de limpeza,
conservagao, recolhimento
de residuos, higienizacao de
sanitarios, limpeza de areas
de circulagdo, apoio a
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manutengdo das condigdes
de limpeza dos ambientes e
demais servigos correlatos,
antes, durante e apds a
realizagdo dos eventos.

2.3 Os servigos serao executados de forma parcelada, conforme necessidade das
secretarias participantes, durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

2.4 Os servicos deverao ser prestados no Municipio de Pinheiro Machado/RS, nos
locais indicados pela Administragdo Municipal, podendo compreender ginasios,
centros comunitarios, pracgas, parques, prédios publicos e demais espacos
destinados a realizacao de eventos.

2.5 A contratagao sera realizada em item unico, considerando a padronizagao da
execugado, a uniformidade dos servicos e a melhor gestdo operacional da
contratagao.

2.6 A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogada nos limites legais. As contratagdes decorrentes da Ata observarao os
prazos previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021.

3. FUNDAMENTAGAO/JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1 A contratacao pretendida encontra-se alinhada ao planejamento institucional do
Municipio e visa atender as necessidades decorrentes da realizagdo de eventos
institucionais, culturais, esportivos, educacionais, sociais, turisticos e comunitarios
promovidos pelas Secretarias Municipais.

3.2 A disponibilizagdo de servigos especializados de limpeza e higienizagdo busca
garantir condigdes adequadas de organizagdo, conservagao, seguranga,
salubridade e conforto aos participantes, contribuindo para a adequada execucgao
dos eventos promovidos pela Administragao Municipal.

3.3 Considerando a imprevisibilidade dos quantitativos necessarios ao longo do
exercicio, opta-se pelo Sistema de Registro de Pregos, proporcionando maior
flexibilidade operacional, economicidade e eficiéncia administrativa.

4. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

4.1 O valor total estimado para a presente contratagcao corresponde a R$ 31.840,00
(trinta e um mil oitocentos e quarenta reais).

4.2 O valor estimado foi obtido mediante pesquisa de pregos realizada junto a
contratagdes similares efetuadas por outros 6rgédos publicos, utilizando-se a
metodologia da média aritmética simples, resultando em valor de referéncia de
R$ 31,84 por hora/profissional.

4.3 Os quantitativos estimados foram definidos com base no levantamento realizado
por meio da Circular n® 4.835/2025 — Planejamento de Pregdo para 2026 —
Infraestrutura de Eventos, considerando as demandas encaminhadas pelas
Secretarias Municipais, acrescidos de quantitativos adicionais para atendimento de
eventuais novos eventos ou demandas supervenientes nao contempladas no
levantamento inicial.
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5. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os servigos objeto da presente contratagdo possuem natureza comum, nos
termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n® 14.133/2021, uma vez que seus
padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio
de especificagdes usuais de mercado.

A contratacdo visa a prestagdo de servicos de limpeza, conservagao e
higienizagdo para eventos institucionais promovidos pela Administragdo Municipal,
mediante disponibilizacdo de profissionais devidamente uniformizados e
capacitados para execugao das atividades inerentes ao objeto.

5.1. CONDIGOES DE FORNECIMENTO

5.1.1 A contratada devera disponibilizar profissionais em quantidade suficiente para
atender as solicitagdes da Administracao Municipal, observando os locais, datas e
horarios previamente informados.

5.1.2 Os servigos poderao ser executados antes, durante e apds os eventos,
compreendendo, entre outras atividades, limpeza de areas de circulagdo,
recolhimento e acondicionamento de residuos, higienizagdo de sanitarios,
manutenc¢ao das condi¢cdes de limpeza dos ambientes e demais servigos correlatos
necessarios ao adequado funcionamento dos eventos.

5.1.3 Os profissionais deverdo apresentar-se devidamente uniformizados,
identificados e em condigdes adequadas de higiene, apresentagdo pessoal e
conduta compativel com ambientes publicos.

5.1.4 A execucgao dos servigos ocorrera de forma parcelada, sob demanda, durante
toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

5.1.5 A secretaria requisitante devera informar previamente a contratada o local,
data, horario, quantitativo de profissionais e periodo estimado necessario para
execugao dos servicos.

5.1.6 Cada solicitacdo formal de prestacdo dos servigcos devera contemplar
quantitativo minimo de 02 (dois) profissionais, para execugdo minima de 04 (quatro)
horas por evento, visando garantir viabilidade operacional, adequada execugéo das
atividades e compatibilidade com a logistica necessaria para mobilizagdo da equipe.
5.1.7 A contratada devera disponibilizar os profissionais solicitados mediante
convocacao formal da Administragcao Municipal, observada antecedéncia minima de
72 (setenta e duas) horas antes da realizacdo do evento, salvo situagdes
excepcionais devidamente justificadas pela Administracao.

5.1.8 Considerando as caracteristicas e necessidades operacionais de cada evento,
a Administragdo Municipal podera solicitar quantitativos especificos de profissionais
do sexo feminino e/ou masculino, conforme a demanda apresentada, especialmente
para atendimento de atividades relacionadas a limpeza e higienizag&o de sanitarios
segregados por sexo, vestidarios e outros ambientes cuja operacionalizagao
recomende a disponibilizagdo de profissionais especificos, observados os principios
da razoabilidade, proporcionalidade e necessidade administrativa.

5.1.9 Os profissionais disponibilizados deverao possuir aptidao fisica e operacional
compativel com as atividades a serem desempenhadas.

5.1.10 A contratada devera fornecer todos os uniformes e Equipamentos de
Protecao Individual (EPIs) necessarios a adequada execugao dos servigos, quando
aplicavel.

5.1.11 Todos os custos relacionados a disponibilizacdo da mao de obra,
deslocamento, alimentagdo, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
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uniformes e EPIs necessarias a execugéo dos servigos serdo de responsabilidade
exclusiva da contratada.

5.1.12 A prestacao dos servigos ocorrera exclusivamente conforme necessidade da
Administragdo, ndo gerando obrigacdo de contratagdo integral do quantitativo
estimado registrado em Ata.

5.1.13 Os servigos deverao ser executados no Municipio de Pinheiro Machado/RS,
nos locais indicados pela Administragdo Municipal, podendo compreender ginasios,
pragas, parques, centros comunitarios, prédios publicos e demais espagos
destinados a realizagao dos eventos.

5.1.14 A contratada devera substituir imediatamente profissionais que apresentarem
auséncia injustificada, comportamento inadequado, descumprimento das
orientagbes de seguranga ou desempenho incompativel com as atividades
contratadas.

5.2. GARANTIA, ASSISTENCIA E MANUTENGAO

5.2.1 Em razdo da natureza do objeto, consistente na prestagao de servigos de
limpeza, conservagao e higienizagdo sob demanda, ndo se aplicam garantia,
assisténcia técnica ou manutengao.

5.2.2 A contratada permanecera responsavel pela qualidade dos servigos
executados, devendo corrigir, refazer ou complementar, sem Onus para a
Administracdo Municipal, eventuais falhas, irregularidades ou inadequagdes
constatadas durante a execucgao contratual.

5.2.3 Caso sejam identificadas falhas na prestagcéo dos servigos, a Administragao
podera exigir a imediata corregdo das inconformidades ou a substituicdo dos
profissionais envolvidos, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

5.2.4 A responsabilidade da contratada permanecera vigente durante toda a
execucao contratual e enquanto perdurarem efeitos decorrentes de servigos
executados inadequadamente.

5.3. FORMA E CRITERIOS DE AVALIAGAO DO FORNECEDOR

5.3.1 A contratagao sera realizada mediante Pregao Eletronico, através do Sistema
de Registro de Pregos, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, considerando
tratar-se de servicos comuns com demandas futuras, variaveis e parceladas.

5.3.2 O critério de julgamento adotado sera o menor prego por item, considerando o
valor por hora/profissional, observadas as especificagdes técnicas e demais
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento convocatorio.
5.3.3 Para fins de habilitagdo técnica, a empresa devera apresentar atestado(s) de
capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando aptidao para execugao satisfatoria de servicos compativeis com o
objeto da contratagéo, tais como servigos de limpeza, conservagao, higienizagao,
apoio operacional ou servigos similares.

5.3.4 A empresa devera apresentar os documentos relativos a habilitagéo juridica,
regularidade fiscal, trabalhista, qualificagdo econdmico-financeira e demais
exigéncias previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021.

5.3.5 Nao sera exigido registro profissional especifico, certificagdo técnica
especializada ou qualificacdo técnica diferenciada além daquelas necessarias a
comprovacao de aptidao para execucéo dos servigos contratados.
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5.4. VEDAGCOES E OUTRAS CONDICOES

5.4.1 E vedada a utilizagdo de mao de obra em desacordo com a legislacdo
trabalhista, previdenciaria, fiscal e de seguranga do trabalho vigente.

5.4.2 A contratada devera cumprir integralmente as Normas Regulamentadoras
(NRs) expedidas pelo Ministério do Trabalho e Emprego, bem como demais normas
sanitarias e ambientais aplicaveis a execugao dos servicos.

5.4.3 Quando aplicavel, os profissionais deverao utilizar Equipamentos de Protegao
Individual (EPIs) adequados as atividades desempenhadas, cabendo
exclusivamente a contratada seu fornecimento, substitui¢ado e fiscalizagao de uso.
5.4.4 Todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
securitarios e demais obrigagdes decorrentes da execugao dos servigos serdo de
responsabilidade exclusiva da contratada.

5.4.5 A execugdo dos servicos nao gerara vinculo empregaticio entre os
profissionais disponibilizados pela contratada e a Administracdo Municipal, cabendo
exclusivamente a empresa contratada a gestdo, supervisdo, direcédo e
responsabilizagao pela mao de obra empregada.

5.4.6 Nao havera subordinagéo direta entre os profissionais disponibilizados e os
servidores municipais, competindo a contratada a coordenagao operacional de seus
colaboradores.

5.4.7 A contratada devera providenciar substituicdo imediata dos profissionais que
apresentarem auséncia injustificada, comportamento inadequado, descumprimento
das normas estabelecidas, baixo desempenho ou qualquer situacdo que
comprometa a execugao dos servigos.

5.4.8 A Administragcdo Municipal podera rejeitar, total ou parcialmente, servigos
executados em desacordo com as especificagdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, sem prejuizo da aplicagao das sangdes cabiveis.

5.4.9 A contratada devera manter durante toda a vigéncia da contratacdo as
condi¢cdes de habilitagdo e qualificagao exigidas no processo licitatério.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Os servicos serao executados de forma parcelada, sob demanda, conforme
necessidade das Secretarias participantes, durante toda a vigéncia da Ata de
Registro de Pregos.

A secretaria requisitante encaminhara solicitacdo formal a contratada,
informando local, data, horario, quantitativo de profissionais necessarios, periodo
estimado de execucdo e demais orientagdes pertinentes a prestacao dos servicos.

Os servicos poderao ser executados antes, durante e apds os eventos
institucionais promovidos ou apoiados pela Administragédo Municipal.

A execucao compreendera atividades relacionadas a limpeza, conservagao
e higienizagdo dos ambientes, incluindo recolhimento de residuos, higienizagéao de
sanitarios, manutengdo das areas de circulagdo e demais atividades correlatas
necessarias ao adequado funcionamento dos eventos.

A contratada sera responsavel pela supervisdo, coordenagdo e
gerenciamento operacional dos profissionais disponibilizados para execug¢ao dos
servigos.

6.1. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO

6.1.1 Este Termo de Referéncia nao identificou a necessidade de realizar
contratacdes acessorias para a perfeita execu¢ao do objeto, uma vez que todos os
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meios necessarios para operacionalizagao dos servigos podem ser supridos apenas
com a contratacio ora proposta.

6.1.2 A gestéo e fiscalizag&o contratual serdo realizadas pela secretaria requisitante,
mediante servidor formalmente designado, competindo-lhe acompanhar, fiscalizar e
verificar a adequada execucao dos servicos.

6.1.3 Cabera ao fiscal do contrato acompanhar a disponibilizagao dos profissionais,
verificar o cumprimento dos horarios, controlar as horas efetivamente executadas e
registrar eventuais ocorréncias relacionadas a prestagao dos servigos.

6.1.4 O fiscal podera solicitar substituigdo de profissionais que apresentem conduta
inadequada, auséncia injustificada ou desempenho incompativel com as atividades
contratadas.

6.1.5 A fiscalizagdo exercida pela Administracdo nao exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pela execucgao integral do objeto.

6.2. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

6.2.1 A medicao dos servigos ocorrera mediante apuragao das horas efetivamente
executadas pelos profissionais disponibilizados, observando os quantitativos
previamente autorizados e devidamente atestados pela fiscalizacao.

6.2.2 O pagamento sera realizado somente apds o ateste do fiscal responsavel,
mediante apresentacdao da documentacao fiscal correspondente.

6.2.3 Somente serdo pagos os servigos efetivamente executados e comprovados,
nao gerando direito a remuneragao por quantitativos estimados e nao utilizados.
6.2.4 Eventuais inconsisténcias identificadas na medi¢cdo poderao resultar em
glosas, retengbes ou solicitagbes de complementacdo documental antes da
liberagdo do pagamento.

6.2.5 Os pagamentos serdao realizados conforme prazos e procedimentos
estabelecidos pela Administragdo Municipal, apos liquidagao regular da despesa.

7. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

7.1 Considerando o conjunto de elementos apresentados, a solugdo proposta
consiste na realizagdo de Registro de Pregos para futura e eventual contratagao de
empresa especializada na prestacdo de servicos de limpeza, conservacdo e
higienizagdo para atendimento aos eventos institucionais promovidos pela
Administracao Municipal, mediante execucgao parcelada e sob demanda.

7.2 A contratagdo compreendera a disponibilizacdo de profissionais devidamente
uniformizados e capacitados para execucgao de atividades relacionadas a limpeza e
conservacdo dos ambientes utilizados nos eventos, incluindo, entre outras
atribuigdes, limpeza de areas de circulagao, higienizagao de sanitarios, recolhimento
e acondicionamento de residuos, manutencdo das condicbes de limpeza dos
espacgos e demais servigos correlatos necessarios ao adequado funcionamento dos
eventos.

7.3 Os servigos poderado ser executados antes, durante e apos a realizagao dos
eventos, conforme necessidade identificada pela Administracdo Municipal,
abrangendo diferentes tipos de espagos publicos ou privados utilizados pelo
Municipio, tais como pragas, ginasios, centros comunitarios, prédios publicos,
parques e demais locais destinados as atividades institucionais.

7.4 A execucado ocorrera de forma parcelada, mediante solicitacdo prévia da
secretaria demandante, que informara quantitativos, local, data, horario e demais
condicdes necessarias para a prestacdo dos servigos, observando os prazos
minimos de mobilizacao estabelecidos neste Termo de Referéncia.
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7.5 A solugéo contempla o atendimento das demandas das Secretarias Municipais
participantes, proporcionando maior flexibilidade operacional por meio do Sistema
de Registro de Pregos, permitindo contratagées conforme necessidade efetiva dos
eventos, evitando desperdicios e promovendo maior eficiéncia na aplicacdo dos
recursos publicos.

7.6 A execucdo dos servigos observara integralmente a legislagdo trabalhista
aplicavel, normas sanitarias, ambientais e de seguranga do trabalho, incluindo a
utilizagao dos Equipamentos de Protecéao Individual (EPIs) necessarios a adequada
execucgao das atividades.

7.7 Dessa forma, a solugdo proposta busca assegurar eficiéncia operacional,
economicidade, qualidade na execugdo dos servicos e adequado suporte a
realizagao dos eventos institucionais promovidos pelo Municipio.

8. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

8.1 Considerando que a presente contratacdo sera realizada por meio do Sistema
de Registro de Precos (SRP), nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, nao se faz
necessaria, neste momento, a indicagdo de dotagcado orcamentaria especifica.

8.2 As dotagdes orcamentarias correspondentes serao informadas por ocasiao da
emissdo das respectivas requisicoes de despesa, conforme necessidade das
Secretarias Municipais participantes, observando-se a disponibilidade or¢camentaria
vigente e a classificagdo funcional-programatica aplicavel a cada contratagéo
decorrente da Ata de Registro de Precgos.

8.3 As despesas decorrentes das futuras contratagcdes correrdo por conta das
dotagdes proprias de cada Secretaria demandante, consignadas nos respectivos
orcamentos anuais.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1 Executar os servicos em conformidade com as condigdes, especificagdes,
quantitativos, locais e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, na Ata de
Registro de Pregos e nas solicitagdes emitidas pela Administragdo Municipal.

9.2 Disponibilizar profissionais em quantidade suficiente para atendimento das
demandas requisitadas, observando os quantitativos, horarios e locais previamente
informados pela Administracao.

9.3 Disponibilizar os profissionais solicitados mediante convocacao formal da
Administracao Municipal, observando antecedéncia minima de 72 (setenta e duas)
horas antes da realizacédo do evento, salvo situagdes excepcionais devidamente
justificadas.

9.4 Disponibilizar profissionais devidamente uniformizados, identificados e em
condigbes adequadas de higiene, apresentagao pessoal e conduta compativel com
ambientes publicos.

9.5 Atender, quando solicitado pela Administragdo, quantitativos especificos de
profissionais do sexo feminino e/ou masculino, conforme necessidade operacional
do evento, especialmente em atividades relacionadas a limpeza e higienizacéo de
sanitarios segregados por sexo, vestiarios e ambientes similares.

9.6 Fornecer, sem 6nus adicional a Administracdo Municipal, todos os uniformes,
Equipamentos de Protegdo Individual (EPIs) e materiais de identificagdo
necessarios a adequada execugao dos servigos.

9.7 Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, securitarios e demais obrigagbes decorrentes da contratacao,
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inexistindo vinculo empregaticio entre os profissionais disponibilizados e a
Administracao Municipal.

9.8 Cumprir integralmente a legislagdo trabalhista vigente, as Normas
Regulamentadoras (NRs), normas sanitarias e demais disposigdes legais aplicaveis
a execucao dos servicos.

9.9 Providenciar substituicido imediata dos profissionais que apresentarem auséncia
injustificada, comportamento inadequado, desempenho insatisfatério ou
descumprimento das orientagbes da Administragdo relativas a execugdo dos
Servigos.

9.10 Manter supervisdo, coordenagdo e gerenciamento operacional dos
profissionais disponibilizados, ndo havendo subordinagcdo direta destes com a
Administracao Municipal.

9.11 Responsabilizar-se pelos deslocamentos, alimentagdo, hospedagem,
transporte e demais custos necessarios a execucao dos servicos.

9.12 Corrigir, refazer ou complementar, sem énus para a Administragdo Municipal,
quaisquer servicos executados em desacordo com as especificagdes estabelecidas.
9.13 Comunicar imediatamente a Administracdo qualquer fato superveniente que
possa comprometer a execugao dos servigos.

9.14 Manter, durante toda a vigéncia da contratagcdo, todas as condi¢cbes de
habilitacdo e qualificagao exigidas no processo licitatério.

9.15 Apresentar, sempre que solicitado pela fiscalizagdo, documentos, informacgoes,
relatérios ou esclarecimentos relativos a execug¢ao dos servigos.

9.16 Responder integralmente por danos causados a Administragdo Municipal ou a
terceiros decorrentes de agdo, omissao, negligéncia, imprudéncia ou impericia
durante a execugao contratual.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1 Fornecer a contratada todas as informacdes necessarias para adequada
execucao dos servigos, incluindo local, data, horario, quantitativo de profissionais
necessarios e demais orientagdes pertinentes.

10.2 Solicitar formalmente os servigos com antecedéncia minima prevista neste
Termo de Referéncia, salvo situagdes excepcionais devidamente justificadas.

10.3 Disponibilizar a contratada os locais necessarios para execug¢ao dos servicos,
assegurando condi¢cdes adequadas para o desenvolvimento das atividades.

10.4 Fornecer os insumos, materiais, utensilios e produtos de limpeza necessarios
a execucgao dos servigos, incluindo materiais destinados a limpeza, higienizagao e
acondicionamento de residuos, ficando a contratada responsavel exclusivamente
pela disponibilizagdo da mao de obra, uniformes, EPIs e demais recursos humanos
necessarios a execugao contratual.

10.5 Designar servidor responsavel pela gestdo e fiscalizagdo da contratagéo,
acompanhando a execugéo dos servigos e registrando eventuais ocorréncias.

10.6 Fiscalizar a execugéao contratual, verificando quantitativos, horarios, qualidade
dos servigos executados e cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada.
10.7 Comunicar formalmente a contratada quaisquer irregularidades verificadas
durante a execugao dos servigos.

10.8 Efetuar o pagamento a contratada conforme condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia, apos apresentagdo da documentagédo exigida e ateste da
execugao dos servicos.

10.9 Aplicar, quando necessario, as sangdes administrativas previstas na legislagao
e nos instrumentos contratuais.

Termo de Referéncia Pagina 8 de 9

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://pinheiromachado.1doc.com.br/verificacao/8D30-348E-A483-3245 e informe o codigo 8D30-348E-A483-3245

Assinado por 1 pessoa: RONALDO COSTA MADRUGA

=



10.10 Disponibilizar acesso aos espacos onde ocorrerdao os eventos e fornecer
orientacdes necessarias para adequada execug¢ao dos servicos.

Pinheiro Machado, 8 de junho de 2026.

Ronaldo Costa Madruga
Prefeito Municipal
Mat. 63.799-8
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