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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n® 649/2026
Processo Administrativo n° 629/2026

1. DEMANDANTES

1.1. UNIDADE GESTORA

1.1.1. Prefeitura Municipal

1.2. ORGAOS

1.2.1. Secretaria de Educagao, Cultura e Desporto
1.2.2. Secretaria de Saude

1.2.3. Secretaria Municipal de Turismo

2. DESCRICAO DO OBJETO

2.1. O objeto da presente contratagdo consiste na aquisigao de 03 (trés) inscrigdes
no curso “Conselho Municipal de Saude: participagao, controle social e planejamento
no Sistema Unico de Saude”, promovido pela DPM Educacdo, destinado a
Secretaria Municipal de Saude, e 02 (duas) inscrigdes no curso “Inventario de Bens
e Valores, com énfase nas exigéncias do Tribunal de Contas do Estado — TCE-RS”,
destinado aos servidores das Secretarias Municipais de Turismo e de Educacao,
Cultura e Desporto.

ITEM DESCRIGAO UND. | QTD.

VALOR VALOR
UND. TOTAL

UND. TOTAL

Inscrigdo no curso “Conselho Municipa
de Saude: participagao, controle social €
planejamento no Sistema Unico de
Saude”, promovido pela DPM Educagao,
na modalidade EAD ao vivo, com
transmissao em tempo real pela
plataforma Zoom, nos dias 21 e 22 de
outubro de 2026.
Inscrigdo no curso “Inventario de Bens €
\Valores, com énfase nas exigéncias do
02 [Tribunal de Contas do Estado — TCE- Inscr.| 02 |R$ 699,00 R$ 1.398,00

RS”, na modalidade presencial, nos dias
20 e 21 de outubro de 2026.

01 Inscr.| 03 |R$445,00|R$ 1.335,00

TotalR$ 2.733,00

2.2. O curso “Conselho Municipal de Saude” sera realizado na modalidade EAD ao
vivo, com transmissdo em tempo real pela plataforma Zoom, nos dias 21 e 22 de
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outubro de 2026. O curso “Inventario de Bens e Valores” sera realizado na modalidade
presencial, nos dias 20 e 21 de outubro de 2026, conforme local e programacgao
informados pela instituicao promotora.

2.3. A carga horaria, os horarios e os demais detalhes de programacgao observarao
as informacgoes divulgadas pelas respectivas instituicbes promotoras.

2.4. As datas de realizagao sao: 20 e 21 de outubro de 2026 para o curso presencial
de Inventario de Bens e Valores; e 21 e 22 de outubro de 2026 para o curso EAD ao
vivo de Conselho Municipal de Saude.

2.5. As contratadas deverao assegurar aos participantes regularmente inscritos o
acesso as atividades de capacitagdo e aos recursos necessarios a participagao,
inclusive acesso a transmissao em tempo real pela plataforma Zoom no curso EAD
ao vivo, alem dos materiais eventualmente disponibilizados.

2.6. Ao termino de cada capacitagao, devera ser emitido certificado de participagao
aos servidores que atenderem aos critérios estabelecidos pela respectiva instituigao
promotora.

3. FUNDAMENTACAO/JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A contratagdo fundamenta-se na necessidade de capacitagao especifica dos
servidores municipais em duas areas. Para a Secretaria Municipal de Saude, busca-
se qualificar Conselheiros de Saude e gestores quanto ao SUS, ao controle social e
ao ciclo de planejamento em saude. Para os servidores das Secretarias Municipais
de Turismo e de Educagdo, Cultura e Desporto, busca-se apoiar os trabalhos de
inventario de bens e valores, com énfase nas exigéncias do TCE-RS.

3.2. A capacitagdo sobre Conselho Municipal de Saude justifica-se, conforme
informado pela unidade requisitante, pela recente Portaria GM/MS n° 12.022, de 23
de julho de 2026, que reorganizou disposi¢des relativas ao planejamento no ambito
do SUS e reforga o carater estratégico, obrigatorio, continuo, participativo,
ascendente e integrado do planejamento em saude, bem como a responsabilidade
dos Conselhos de Saude na apreciagdo, acompanhamento e avaliagdo dos
instrumentos de planejamento.

3.3. O curso pretende proporcionar aos Conselheiros de Saude e gestores
compreensao integrada do SUS, do funcionamento do controle social e do ciclo de
planejamento, favorecendo atuagdo qualificada na definicido de prioridades, no
acompanhamento de metas, na analise da aplicagao dos recursos e na avaliagao dos
resultados da politica municipal de saude.

3.4. O curso de Inventario de Bens e Valores tem por finalidade auxiliar os servidores
que integram a comissao de inventario e os setores correspondentes, incluindo
patriménio, almoxarifado e tesouraria, na confrontagao das informagdes cadastrais,
dos documentos e da situagao dos bens in loco, bem como na identificagdo de
inconsisténcias a serem corrigidas.

3.5. A contratagao busca, portanto, qualificar os servidores para o desempenho de
suas atribuicdes, fortalecer os controles administrativos e contribuir para o
aprimoramento do planejamento em saude e dos procedimentos de inventario
patrimonial.

4. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

4.1. A estimativa do valor foi elaborada com base nos valores unitarios informados
para as inscrigdes nos dois cursos, considerando os quantitativos solicitados pelas
Secretarias requisitantes.

4.2. Para o curso “Conselho Municipal de Saude: participagao, controle social e
planejamento no Sistema Unico de Saude”, sdo 03 (trés) inscricdes ao valor unitario
de R$ 445,00 (quatrocentos e quarenta e cinco reais), totalizando R$ 1.335,00 (mil
trezentos e trinta e cinco reais). Para o curso “Inventario de Bens e Valores, com
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énfase nas exigéncias do Tribunal de Contas do Estado — TCE-RS”, sao 02 (duas)
inscricdes ao valor unitario de R$ 699,00 (seiscentos e noventa e nove reais),
totalizando R$ 1.398,00 (mil trezentos e noventa e oito reais). O valor global estimado
é de R$ 2.733,00 (dois mil setecentos e trinta e trés reais).

4.3. A compatibilidade dos valores devera ser demonstrada pela documentagao
comercial e demais elementos que integram o processo administrativo, em
observancia ao art. 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

5. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. A contratagdo compreende inscrigdes em duas capacitagbes com conteudos
especificos, destinadas ao atendimento das necessidades das Secretarias
requisitantes.

5.2. CONDICOES DE FORNECIMENTO

5.2.1. O servigo sera prestado mediante disponibilizagdo de 03 (trés) inscrigdes no
curso “Conselho Municipal de Saude: participagao, controle social e planejamento no
Sistema Unico de Saude”, na modalidade EAD ao vivo, com transmissdo em tempo
real pela plataforma Zoom, nos dias 21 e 22 de outubro de 2026, e 02 (duas)
inscricdes no curso “Inventario de Bens e Valores, com énfase nas exigéncias do
Tribunal de Contas do Estado — TCE-RS”, na modalidade presencial, nos dias 20 e
21 de outubro de 2026.

5.2.2. As capacitagbes serao realizadas nas datas e modalidades acima indicadas,
observando-se os horarios, a carga horaria, o local do curso presencial e demais
condigdes constantes das propostas e programacgoes das instituicdes promotoras.
5.2.3. As contratadas deverao disponibilizar aos participantes o acesso as atividades,
a transmissao on-line em tempo real quando aplicavel e aos materiais didaticos
eventualmente fornecidos.

5.2.4. A execugao devera ocorrer em conformidade com as condigdes estabelecidas
nas respectivas propostas, abrangendo datas, modalidades, horarios, carga horaria,
local ou plataforma de acesso, metodologia e demais requisitos operacionais.

5.2.5. As instituicbes promotoras deverdao emitir certificados de participacdo aos
servidores que atenderem aos critérios de frequéncia ou participagao estabelecidos
para cada curso.

5.2.6. Eventuais alteragbes de programacao, local, horarios ou condigdes de acesso
deverao ser comunicadas com antecedéncia suficiente para permitir a Administragao
Municipal organizar a participagao dos servidores.

5.3. GARANTIA, ASSISTENCIA E MANUTENGCAO

5.3.1. Nao se aplica garantia, assisténcia técnica ou manutengao, por se tratar de
prestacdo de servigo de natureza intelectual, consistente em capacitagao de
servidores.

5.4. FORMA E CRITERIOS DE AVALIAGAO DO FORNECEDOR

5.4.1. A escolha do fornecedor sera realizada por inexigibilidade de licitagao, nos
termos do art. 74, inciso Ill, da Lei Federal n° 14.133/2021, desde que a instrugao
processual demonstre os requisitos legais aplicaveis a cada contratagao.

5.4.2. A avaliagao das instituicbes promotoras devera considerar a especializagao,
a experiéncia na area tematica e a adequagao do conteudo programatico as
necessidades especificas das Secretarias requisitantes.
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5.5. VEDACOES E OUTRAS CONDICOES

5.5.1. A execugao devera observar as condigdes estabelecidas nas respectivas
propostas, inclusive quanto a modalidade, datas e disponibilizagdo dos recursos
necessarios a participagao.

5.5.2. A contratag@o devera observar integralmente as condigdes estabelecidas na
proposta apresentada pela contratada.

5.6. OBRIGACOES DAS PARTES
5.6.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.6.1.1. Efetuar o pagamento conforme condigdes estabelecidas.

5.6.1.2. Providenciar a inscrigao dos servidores indicados.

5.6.1.3. Garantir a participagao dos servidores no curso.

5.6.1.4. Acompanhar execugao do objeto, verificando o cumprimento das condigdes
contratadas.

5.6.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.6.2.1. Realizar cada curso conforme o conteudo programatico, a modalidade, as

datas e as demais condi¢des divulgadas.

5.6.2.2. Disponibilizar o acesso as atividades aos participantes regularmente inscritos,
inclusive o acesso a transmissdao em tempo real pela plataforma Zoom no
curso EAD ao vivo.

5.6.2.3. Fornecer materiais didaticos e suporte necessario a realizagao das

capacitagdes, conforme previsto nas condigdes divulgadas.

5.6.2.4. Emitir certificados de participagcdo aos servidores que atenderem aos

requisitos de cada curso.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Para a execucgao da presente contratagao, deverao ser observadas as seguintes
condigdes especificas:

6.1.1. O curso “Inventario de Bens e Valores, com énfase nas exigéncias do Tribunal
de Contas do Estado — TCE-RS” sera realizado presencialmente nos dias 20 e 21 de
outubro de 2026. O curso “Conselho Municipal de Saude: participagao, controle social
e planejamento no Sistema Unico de Saude” sera realizado na modalidade EAD ao
vivo, com transmissdo em tempo real pela plataforma Zoom, nos dias 21 e 22 de
outubro de 2026.

6.1.2. O local do curso presencial, os horarios e a carga horaria de cada capacitagao
deverao observar as informagdes constantes das respectivas propostas e
programacgdes das instituicdes promotoras.

6.2. A participagdo dos servidores devera observar os critérios estabelecidos por cada
instituicao promotora, inclusive os requisitos para emissao dos certificados.

6.3. Os certificados deverao ser disponibilizados aos participantes que atenderem aos
critérios de participagao de cada curso e integrar a documentagao comprobatoria da
execugao do objeto.

7. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

7.1. Considerando tratar-se de contratagdao pontual, ndo havera designagdo de
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gestor da contratagao.

7.2. A fiscalizagao da execugao do objeto sera realizada por servidora devidamente
designada para acompanhar o cumprimento das condigdes estabelecidas.

7.3. Compete a fiscal verificar a efetiva disponibilizagdo do curso, o acesso dos
servidores inscritos, o cumprimento da carga horaria e a emissao dos certificados.
7.4. A fiscalizagdo ndao exime a contratada de suas responsabilidades quanto a
perfeita execucao do objeto, nem reduz ou exclui a responsabilidade da contratada
por eventuais irregularidades.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. A medicdo sera realizada mediante comprovagao da disponibilizagao das
inscricdes e da realizagao das capacitagdes nas condi¢gdes contratadas, incluindo a
comprovacao de participagao dos servidores e a emissao dos certificados, conforme
aplicavel a cada curso.

8.2. O pagamento sera efetuado a respectiva instituigado contratada conforme as
condigdes do instrumento de contratagao e da proposta aceita, mediante
apresentagao da documentagao fiscal correspondente e atesto do servidor
responsavel pela fiscalizagao.

9. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

9.1. A solugao consiste na contratagao de 03 (trés) inscrigdes no curso “Conselho
Municipal de Saude: participacdo, controle social e planejamento no Sistema Unico
de Saude”, destinado a Secretaria Municipal de Saude, e 02 (duas) inscrigdes no
curso “Inventario de Bens e Valores, com énfase nas exigéncias do Tribunal de
Contas do Estado — TCE-RS”, destinado aos servidores das Secretarias Municipais
de Turismo e de Educagao, Cultura e Desporto.

9.2. A primeira capacitagao busca qualificar a atuagao relacionada ao SUS, a
participagao, ao controle social e ao planejamento em saude. A segunda visa apoiar
os procedimentos de inventario de bens e valores e a identificagao de inconsisténcias
cadastrais e documentais.

9.3. A solugdo compreende 03 (trés) inscricdes em curso EAD ao vivo, com
transmissao em tempo real pela plataforma Zoom, nos dias 21 e 22 de outubro de
2026, e 02 (duas) inscrigdes em curso presencial, nos dias 20 e 21 de outubro de
2026.

9.4. Os conteudos deverao corresponder aos programas divulgados pelas instituicdes
promotoras e as necessidades descritas na justificativa da contratacao.

9.5. A solugao possibilita a qualificagdo dos servidores, o aprimoramento dos
controles administrativos e o fortalecimento das atividades de planejamento em saude
e inventario patrimonial.

9.6. A contratagdo mostra-se adequada ao interesse publico por atender as
necessidades especificas apresentadas pelas Secretarias requisitantes.

10. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

0602 Secretaria da Educacgao - Recursos Vinculados
2015 Manutengao das Atividades Educacionais
Despesa 8246

3.3.90.39.48.00.00 Servigo de selecao e treinamento
Fonte: 1500 Recursos nao vinculados de impostos
Detalhamento 0001 Livre

0801 - Secretaria de Saude
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2025 - Manutengao das Atividades da Secretaria de Saude
Cdéd. Reduzido: 5159

3.3.90.39.48.00.00 - Servigo de selegao e treinamento

Fonte de Recurso: 1500 - Recursos nao vinculados de impostos
Detalhamento: 0040 - ASPS

Industria, Comercio e Turismo

09 Secretaria da Industria, Comércio e Turismo

01 Secretaria Industria e Comércio

Despesa 5622

3.3.90.39.48.00.00 servigo de selegcao e treinamento
Fonte: 1500 Recursos nao vinculados de impostos
Detalhamento: 0001 Livre

Pinheiro Machado, 19 de outubro de 2026.
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