Estado do Rio Grande do Sul
MUNICIPIO DE SAO JERONIMO

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O Objeto deste Termo de Referéncia é Aquisicdo de cupons para o Programa Sao Jeo na
Nota, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR
ITEM DESCRITIVO CATMAT PDM UN. | QTD. | ESTIMADO ESTIMADO
UNITARIO TOTAL
Cupom
Material: Papel Offset
Gramatura: 90 G/M2
Comprimento: 10 CM
Largura: 10 CM
. . . 100.00
1 Caracteristicas adicionais: 8305 un. R$0,03 R$3000

Os cupons deverao ser
agrupados e colados em
blocos contendo 100 (cem)
unidades, de forma a facilitar
0 manuseio, distribuicdo e
controle pela Administracéo.

Total: R$ 3.000,00 (trés mil reais)

1.2. O objeto desta contratacdo sé@o caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O(s) preco(s) acima mencionado(s) deverdo contemplar todos os custos direta ou indiretamente
relacionados com a perfeita e completa execucéo do contrato.

1.4. O(s) preco(s) acima mencionado(s) deverdo contemplar todos os custos direta ou indiretamente
relacionados com a perfeita e completa execugao do contrato.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacao € de 120 dias, contados a partir da assinatura do contrato, podendo
ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto, na forma do
artigo 105 da Lei n°® 14.133/21.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. EXECUCAO DO OBJETO

3.1. A execucdo do objeto seguira as seguintes exigéncias:
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3.1.1. A execucao do objeto consiste no fornecimento e entrega de cupons do Programa “Sao Jeo na
Nota”, em conformidade com as especificagdes técnicas e quantitativos definidos neste termo de
referéncia.

3.1.2. A contratada sera responsavel por todas as etapas necessarias a perfeita execugao do objeto,
incluindo:

3.1.2.1. Aprovacao prévia dos modelos por parte do fiscal técnico, antes da producéo
definitiva;

3.1.2.2. Acondicionamento, transporte e entrega dos produtos no endereco indicado pela
Administracéo, dentro do prazo estabelecido neste termo de referéncia;

3.1.2.3. Fornecer nas condic¢des estipuladas, devendo seguir os modelos e caracteristicas em
anexo;

3.1.2.4. Os cupons deverao apresentar impressao legivel, uniforme e sem falhas, bem como
acabamento adequado.

3.1.3. A execucao sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado como fiscal técnico, que
verificard a conformidade dos materiais entregues, a observancia dos prazos e a aderéncia as
condicdes técnicas estabelecidas no termo de referéncia.

3.1.4. A arte do cupom ser& enviada juntamente ao envio da autorizagdo de fornecimento e ndo contera
indicacao de ano, edi¢do ou data.

3.2. Local e prazo de execucdao.

3.2.1. A entrega dos cupons do Programa “Sado Jeo na Nota” devera ocorrer nas dependéncias da
Secretaria de Planejamento, Desenvolvimento Econ6mico e Mobilidade Urbana, situada na Avenida
Ramiro Barcelos, n® 80, Centro, Sdo Jerdnimo/RS, mediante agendamento prévio com o setor responsavel,
em horario comercial, de modo a assegurar o recebimento, a conferéncia e o armazenamento dos
materiais.

3.2.2. O prazo méximo para entrega sera de até 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da autorizagdo
de fornecimento, através do e-mail informado na proposta.

3.3. Obrigac¢des da Contratada.
a) Cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta;
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto;

b) Totalmente responséavel pelo gerenciamento e responsabilidade técnica acerca objeto;
c) Realizar o fornecimento dos materiais conforme as especificacdes, prazos e local definidos.
3.4. Obrigagdes do Municipio

a) Acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos materiais;

b) Aplicar a contratada as san¢fes cabiveis;

c) Efetuar o pagamento a contratada, nos termos do contrato;

d) Documentar as ocorréncias havidas na execug¢éo do contrato;
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e) Fiscalizar o cumprimento das obrigac6es contratuais pela contratada;
4. CICLO DE VIDA DO OBJETO E GARANTIA
4.1. Ciclo de Vida do Objeto

4.1.1. A expectativa de vida util dos cupons do Programa "S&o Jeo na Nota" esta vinculada ao
periodo de execucdo do programa, do inicio da edicdo de 2026 até o encerramento da edicao
seguinte, ou até o consumo integral do estoque, o que ocorrer primeiro.

4.2. Garantia

4.2.1. O prazo de garantia contratual dos produtos esté estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cdbdigo de Defesa do Consumidor — CDC).

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO.
5.1. Requisitos de Habilitagdo

5.1.1 Documentacéo referente a qualificacéo financeira:

a) Nao serd exigida documentacao referente a qualificacao financeira.

5.1.2. Documentacéo referente a qualificacéo técnico-profissional.

a) Ndo serd exigida documentacao referente a qualificac@o técnico-profissional.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢éo total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da contratacdo, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que devam
ser cumpridas imediatamente.

6.5. A execucgdo da contratacao devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, designados neste Termo de Referéncia.

6.6. O fiscal técnico da contratacdo acompanhara a execuc¢édo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicBes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo,
observado o disposto no Decreto Municipal n® 5.397/2024.

6.6.1. O fiscal técnico da contratacdo anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necesséario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.
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6.6.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacfes
para a correcdo da execucédo do contrato, determinando prazo para a correcdo, que poderao ser realizadas
através de e-mail informado na proposta da empresa contratada.

6.6.3. O fiscal técnico da contratacdo informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢&o da contratacéo nas datas aprazadas, o
fiscal técnico da contratagdo comunicara o fato imediatamente ao gestor da contratagao.

6.6.5. O fiscal técnico da contratacdo comunicara ao gestor, em tempo habil, o término da contratacao sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

6.6.6. O gestor da contratagdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucado do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.7. O fiscal administrativo da contratacao verificara a manutencdo das condigfes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.7.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo da contratacao
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.8. O gestor da contratagédo coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagédo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

6.8.1. O gestor da contratagcdo acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos.

6.8.2. O gestor da contratagdo emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

6.8.3. O gestor da contratacdo tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sances, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133/2021, ou pelo agente publico ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.9. O fiscal administrativo da contratagdo comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag&o ou prorrogacao contratual.

6.10. O gestor da contratacdo devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucédo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
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aprimoramento das atividades da Administracdo. Este documento devera acompanhar a Nota Fiscal,
quando a mesma for remetida para o setor competente de pagamento.

6.11. O gestor da contratacdo devera enviar a documentacédo pertinente ao setor responsavel para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e
gestdo nos termos do contrato.

6.14. A Gestdo da contratacéo ficara a cargo dos seguintes servidores:

6.14.1. O gestor indicado para a presente contratacdo é Secretario de Planejamento, Desenvolvimento
econdmico e Mobilidade Urbana, Diogo Andrigo Ferreira de Lima, telefone: (51) 991351272 e/ou e-mail:
sedemup@saojeronimo.rs.gov.br

6.14.2. O fiscal Administrativo sera o Oficial Administrativo, Airton Dysiuta, telefone (51) 996844523 e/ou
e-mail: sedemup@saojeronimo.rs.gov.br

6.14.3. O fiscal técnico serd o Oficial Administrativo, Eduardo Silveira de Oliveira, telefone (51)
996674469 e/ou e-mail: sedemup@saojeronimo.rs.gov.br

6.14.4 Havendo necessidade serdo designados suplentes para os gestores acima definidos.

7. CRITERIO DE PAGAMENTO E MEDICAO
7.1. Do pagamento:

7.1.1. O pagamento sera integral.

7.2. Da avaliagcédo da execucéo do objeto:

7.2.1. Seré indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancg8es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.2.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

7.2.1.3. deixou de fornecer os materiais conforme as especificagdes, ou forneceu em quantidade
ou qualidade inferior a exigida.

7.2.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara o cumprimento, pela
contratada, das condicdes previstas neste Termo de Referéncia.

7.3. Do recebimento:

7.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, na data prevista de inicio das entregas, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
caréter técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133/2021 e Decreto Municipal n°® 5.397/2024).

7.3.2. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento da Nota Fiscal ou documento equivalente
oriunda da contratada com a comprovacédo da prestacéo dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.3.3 O fiscal técnico da contratacdo realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
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7.3.4 O fiscal administrativo da contratacdo realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.3.5. Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacéo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.6. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.3.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.3.8 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagcdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.9 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreces resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.3.10 A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133/2021)

7.3.11 O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.3.12 Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3.13. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a
fiscalizagc&o técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.3.14 Os materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 dias Uteis, contados da data de
recebimento da Nota Fiscal ou documento equivalente, pelo gestor do contrato, apés a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:
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7.3.15. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢éo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

7.3.16. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacao e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.3.17. Emitir Termo de Recebimento Definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.3.18 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou documento equivalente, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.3.19. Enviar a documentac¢éo pertinente ao setor competente para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.

7.3.20. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emisséo
de Nota Fiscal ou documento equivalente no que pertine & parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.3.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.3.22. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.4. Ligquidacéo:

7.4.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca pelos fiscais e gestor do contrato, correrd o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de recebimento definitivo e liquidacdo, na forma deste item.

7.4.2 Para fins de liquidacdo, os fiscais e gestores devem verificar se a Nota Fiscal (ou documento
equivalente) apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) 0s dados do emissor nota fiscal serem de mesma titularidade da empresa contratada;
d) os dados do contrato e do érgéo contratante;

e) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

f) o valor a pagar; e

o)) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.4.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou documento equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus a
contratante.
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7.4.4. Apb6s o recebimento definitivo e a liquidacdo a Nota Fiscal ou documento equivalente sera
encaminhado para pagamento a Coordenadoria de Contabilidade

7.5. Prazo de pagamento:

7.5.1. No Municipio de Sao Jerdnimo, os prazos de pagamento sdo regulados pelo Decreto Municipal
5.394 de 10 de janeiro de 2024, por se tratar de fornecimento, apés o fiscal receber o documento fiscal,
em conjunto com o gestor do contrato, tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis para proceder a liquidacdo da
despesa e entregar nota fiscal na Coordenadoria de Contabilidade. Apds isso, 0 pagamento sera realizado
no prazo de 10 (dez) dias Uteis na conta informada pelo contratado

7.5.2. Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo corrigidos monetariamente pelo IPCA do periodo,
ou outro indice que vier a substitui-lo, e a Administracéo pagara a contratada com juros de 0,5% ao més,
pro rata.

7.5.2.1. O atraso de pagamento sO sera considerado se a Administracdo der causa ao mesmo;

7.5.2.2. A contagem do prazo para liquidagdo se inicia com o recebimento da Nota Fiscal ou
documento equivalente pelo Fiscal ou Gestor da Contratagéo.

7.5.2.3. A contagem do prazo para pagamento se inicia com o recebimento da Nota Fiscal ou
documento equivalente na Coordenadoria de Contabilidade.

7.6. Forma de pagamento

7.6.1. O pagamento sera realizado através de transferéncia bancaria em conta corrente, agéncia e banco
indicados pelo contratado na proposta ou na nota fiscal.

7.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a transferéncia bancéria
para pagamento.

7.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislacéo aplicavel.

7.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigcdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. Os recursos or¢camentarios para fazer frente as despesas da presente contratacao, correrdo por conta
das seguintes dotagbes orcamentarias:

06.000 - SEC. MUN. DE PLANEJAMENTO, DESENV. E MOBILIDADE
06.001 - PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

49 - DESENVOLVIMENTO DA INDUSTRIA E COMERCIO

23.691 - COMERCIO E SERVICOS / PROMOCAO COMERCIAL
2.428 — PROGRAMA SAO JEO NA NOTA

Telefone: (51) 36511744 - E-mail: compras@saojeronimo.rs.gov.br
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871 - 3.3.90.30.00.00.00.00 - MATERIAL DE CONSUMO 1.500.0000.0500 - REC. NAO
VINCULADOS DE IMPOSTOS
(R$3.000,00)

9. CRITERIO DA SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. Diante do exposto, sera contratado o fornecedor selecionado por meio de licitacdo, na modalidade
Pregado, sob a forma eletrénica, aplicando o critério de menor preco e a disputa de forma aberta,
exclusiva para ME/EPP/MELI.

Sao Jerbnimo, 06 de Outubro de 2026.

Diogo Andrigo Ferreira de Lima Eduardo Silveira de Oliveira
Gestor da contratacdo Fiscal técnico
Secretério de Planejamento, Desenvolvimento Oficial Administrativo

Econdémico e Mobilidade Urbana.

Airton Dysiuta
Fiscal Administrativo
Oficial Administrativo
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