PREFEITURA MUNICIPAL
DE SAO JERONIMO = RS

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Inscrigdo da servidora Crislei de Souza Lima, no curso on-line: “Especialista Referéncia em
Licitagdes e Contratos Administrativos” ministrado pela Vianna de Carvalho Cursos e Aulas Ltda, CNPJ
13.292.261/0001-74, com inicio imediato. Nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR
x CATSE | PD QT " VALOR
ITEM DESCRICAO R M UN. D. UNII('gAR TOTAL

Curso /
Treinamento
Educacéo -
Distancia

DESCRICAO
COMPLEMENTAR -

R$

01 CURSO: 19321 SER| 1 4.497,00

“‘Especialista
Referéncia em
LicitagcOes e
Contratos
Administrativos”,
ONLINE COM
CARGA HORARIA
DE 102 HORAS.

R$ 4.497,00

Total: R$ 4.497,00

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n.° 5.238/2022.

1.3. O item objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme definido no artigo
6°, inciso XllIl da Lei 14.133/21.

1.4. Os pregos acima mencionados dever&o contemplar todos os custos direta ou indiretamente
relacionados com a perfeita e completa execucdo da contratacao.

1.5. Para esta contratacdo o instrumento contratual podera ser substituido pela nota de

empenho, conforme previsto no Art. 95 da Lei n® 14.133/2021.
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2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO:
2.1. A Fundamentagédo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. EXECUCAO DO OBJETO

3.1. Condicdes gerais

3.1.1. O curso devera ser ministrado de forma online, conforme programacéo estabelecida pela
empresa contratada, garantindo a completa execug¢do do contetdo descrito.

3.1.2. A contratada deve assegurar que todos os conteddos programados sejam ministrados
dentro da carga horéaria especificada, sem custos adicionais para 0 municipio.

3.2. Local de execucéao

3.2.1. O curso sera realizado no ambiente de trabalho dos servidores.

3.3. Prazo de execuc¢éo

3.3.1. O curso esta previsto para ser realizado pelo periodo de 12 meses.

4. CICLO DE VIDA DO OBJETO E GARANTIA

4.1. Ciclo de vida:

4.1.1. O curso consiste em atividade de capacitacdo com execucao definida, estruturado em
contelido gravado com acesso continuo, complementado por encontros mensais interativos, totalizando
carga horaria de 102 (cento e duas) horas, com duracao de até 12 (doze) meses. O conhecimento
adquirido pelo participante devera ser aplicado de forma continua nas atividades diarias de suas
fungbes, contribuindo para o aprimoramento permanente da atuacgdo institucional.

4.2. Garantia:

4.2.1. Ndo héa garantia aplicavel, dado que o objeto da contratagdo € a prestacdo de um servico

educacional de natureza intelectual.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Requisitos de Habilitagao:
5.1.1. A contratada devera apresentar a seguinte documentacdo referente a Habilitacao
Juridica, Fiscal, Social e Trabalhista:
5.1.1.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF).
5.1.1.2. Prova de regularidade quanto aos tributos e encargos sociais administrados pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e quanto a divida ativa da unido administrada
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — PGFN (Certiddo Conjunta Negativa).

5.1.1.3. Certiddo Negativa de Débitos Municipal da sede da Contratada;
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5.1.1.4. Prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS).

5.1.1.5. Declaragéo de que ndo se emprega menores de idade, art. 7°, XXXIIl da CF.

5.1.1.6. Devera ser consultada a Certidao Negativa de Débitos Municipal junto ao municipio de Sao
Jerdnimo.

5.1.2. N&o serao exigidos documentos referentes a qualificacéo financeira.

5.1.3. N&o seréo exigidos documentos referentes a qualificacéo técnica.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. Ao gestor e fiscal da contratagcdo cabem as seguintes atribui¢cdes:

6.1.1. Liquidacao da despesa.

6.1.2. Autorizar a realizacdo do pagamento devido.

6.1.3. Dar andamento as questdes encaminhadas pela fiscalizacdo quando necessario.
6.2. A gestdo da contratacdo ficara a cargo dos seguintes servidores:

6.2.1. A gestdo ficara a cargo do servidor, Rafael dos Santos Pereira, Secretario Municipal da
Infraestrutura e Administracao, Telefone: (51) 98557-4771. E-mail;
infraestrutura@saojeronimo.rs.gov.br.

6.2.2. Afiscalizac@o técnica ficara a cargo do servidor Crislei de Souza Lima, Assessora Juridica,
Telefone (51) 99930.5583, Email: advogadacrislei@gmail.com.

6.2.3. A fiscalizacdo administrativa ficara a cargo do servidor, Jodo Dias Avila, Procurador
Municipal, Telefone: (51) 99994-9323, Email: juridico@saojeronimo.rs.gov.br

6.2.4. Havendo necessidade serdo designados suplentes para os gestores acima definidos.

7. CRITERIO DE PAGAMENTO E MEDICAO

7.1. A avaliacé@o da execucao do objeto utilizara o disposto neste item, sendo que o0 pagamento
sera realizado de modo integral em parcela Unica, de forma antecipada.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. Nao produzir os resultados acordados;

7.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara o cumprimento,
pela contratada, das exigéncias dispostas neste Termo de Referéncia.

7.3. Do recebimento:
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7.3.1. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133/2021 e Decreto Municipal n°®
5.397/2024).

7.3.1.1. O prazo da disposicdo acima serda contado do recebimento da Nota Fiscal ou
documento equivalente oriunda da contratada com a comprovacédo da prestacdo dos servicos a que se
refere a parcela a ser paga.

7.3.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.3.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

7.3.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.3.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliacdes da execucéo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonéncia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.6. A Contratada fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes da execuc¢@o ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.3.7. Afiscalizacdo nao efetuara o atestado da Ultima e/ou Unica medi¢&o de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133/2021)

7.3.8. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.3.9. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3.10. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relagéo
a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo

encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.3.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 dias Uteis, contados da data
de recebimento da Nota Fiscal ou documento equivalente, pelo gestor do contrato, apés a verificacéo
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo
0s seguintes procedimentos:

7.3.12. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.3.13. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizag&o e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagédo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.3.14. Emitir Termo de Recebimento Definitivo dos servigcos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.3.15. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou documento equivalente, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.3.16. Enviar a documentagdo pertinente ao setor competente para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.3.17. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal ou documento equivalente no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.3.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.3.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do
contrato.

7.4. Liquidagdao:

7.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca pelos fiscais e gestor do contrato,
correra o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para fins de recebimento definitivo e liquidagdo na forma deste
item.

7.4.2. Para fins de liquidacdo, os fiscais e gestores devem verificar se a Nota Fiscal (ou
documento equivalente) apresentada expressa os elementos necessérios e essenciais do documento,
tais como:

7.4.2.1. o prazo de validade;
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7.4.2.2. a data da emisséo;

7.4.2.3. os dados do emissor da nota fiscal serem de mesma titularidade da empresa
contratada;

7.4.2.4. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.4.2.5. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.4.2.6. o valor a pagar; e

7.4.2.7. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.4.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou documento equivalente, ou
circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagédo da
situacdo, sem dnus a contratante.

7.4.4. Apoés o recebimento definitivo e a liquidagdo a Nota Fiscal ou documento equivalente
sera encaminhado para pagamento a Coordenadoria de Contabilidade.

7.5. Prazo de pagamento:

7.5.1 O pagamento do preco referente aos servicos prestados serd realizado mediante
transferéncia bancaria (Banco do Brasil, agéncia 2971-8, conta: 16.644-8, Vianna de Carvalho Cursos
e aulas LTDA, CNPJ: 13.292.261/0001-74) de forma antecipada.

7.5.2. Quando o pagamento ndo puder ser realizado na data indicada no item 7.5.1 sera
efetuado no prazo maximo de até 8 (oito) dias Uteis, contados do recebimento da Nota Fiscal ou
documento equivalente na Coordenadoria de Contabilidade.

7.5.3. Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo corrigidos monetariamente pelo IPCA
do periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo, e a Administragcao pagara a contratada com juros de
0,5% ao més, pro rata.

7.5.3.1. O atraso de pagamento so sera considerado se a Administracdo der causa ao mesmo;

7.5.3.2. A contagem do prazo para liquidacdo se inicia com o recebimento da Nota Fiscal ou
documento equivalente pelo Fiscal ou Gestor da Contratacéo.

7.5.3.3. A contagem do prazo para pagamento se inicia com o recebimento da Nota Fiscal ou
documento equivalente na Coordenadoria de Contabilidade.

7.6. Forma de pagamento

7.6.1. O pagamento sera realizado integralmente por meio de transferéncia bancéria, uma vez
gue o municipio ndo possui contrato para a prestacao de servigcos de consultoria. Isso significa que o
pagamento deve ser feito de forma direta e formalizada através de transferéncia bancaria.

7.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que for realizado o desconto, ou quando
constar como emitida a transferéncia bancaria para pagamento.

7.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacédo

aplicavel.
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7.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto

na referida Lei Complementar.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA
8.1. Os recursos orcamentarios para fazer frente as despesas da presente contratagao,

correrdo por conta da seguinte dotacdo orgcamentaria:

04.000 - SEC. MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E ADMINISTRACAO

2.026 — ADMINISTRACAO GOVERNAMENTAL

2.040 — TREINAMENTO E CAPACITACAO DE RECURSOS HUMANOS (GERAL)

65 - 3.3.90.39.00.00.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

9. PENALIDADES

9.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracdes:

9.1.1. dar causa a inexecugdo parcial da contratacao;

9.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do da contratacdo que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3. dar causa a inexecucdo total do da contratacéo;

9.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

9.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

9.1.6. ndo celebrar o da contratacdo ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

9.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execucao da contratacdo;
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9.1.9. fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execucédo da contratacao;

9.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

9.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas no item 9.1 deste
edital as seguintes sancdes:

9.2.1. adverténcia;

9.2.2. multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% (trinta por cento)
do valor do objeto licitado ou contratado;

9.2.3. impedimento de licitar e contratar, no &mbito da Administra¢éo Publica direta e indireta
do 6rgéo licitante, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos.

9.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

9.3. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

9.4. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em
compensatdria e promova a extingdo unilateral da contratagdo com a aplicacdo cumulada de outras
sancoes.

9.5. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada administrativa e judicialmente.

9.6. A aplicagdo das sanc¢bes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacédo de reparagéo integral do dano causado a Administracéo Publica.

9.7. Na aplicagéo da sancao de adverténcia, o fiscal notificara o contratado das irregularidades
identificadas e Ihe oportuniza a correcdo ou a defesa escrita no prazo de 5 dias Uteis. Apresentada
defesa, o gestor decidira pela aplicacdo ou ndo da sancao, ou poderd ampliar o prazo para correcao
do problema caso a defesa escrita demonstra a impossibilidade de concluir em 5 dias.

9.8. Na aplicacdo da sangdo de multa o fiscal notificar4 o contratado, indicando o valor exato
da multa e as razdes que levaram a sua fixacédo e dimensionamento, para que efetue o pagamento ou
apresente defesa escrita no prazo de 15 dias Uteis, contados da intimagcdo. Apresentada defesa, o
gestor decidird pela manutencdo da multa, pela redugéo do valor ou pela sua inaplicabilidade.

9.9. Para aplicacdo das penas de impedimento de licitar e declaracédo de inidoneidade sera
aberto processo de responsabilizacdo, na forma da Lei Municipal 4.117/2022 e art. 158 da Lei
14.133/2021.

9.10. Na hip6tese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de

provas julgadas indispensaveis pela comisséo, o licitante ou o contratado podera apresentar alegagdes
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finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimag&o. No caso de adverténcia, o prazo
de sera reduzido para 5 dias Uteis.

9.11. Seréo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

9.12. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sOcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagcdo ou controle, de fato ou de direito,
com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de analise juridica prévia.

9.13. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

9.13.1. reparacao integral do dano causado & Administracéo Publica;

9.13.2. pagamento da multa;

9.13.3. transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de
declaracédo de inidoneidade;

9.13.4. cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

9.13.5. analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos

requisitos definidos neste artigo.

10. CRITERIO DA SELEGAO DO FORNECEDOR

10.1. Devera ser procedida a contratacdo direta da empresa Vianna de Carvalho Cursos e
Aulas Ltda, CNPJ 13.292.261/0001-74, considerando que se trata de inexigibilidade de licitagdo, com
base na singularidade do servico oferecido, conforme o artigo 74, inciso lll, alinea f, da Lei n°
14.133/2021.

Séo Jerbnimo/RS, 21 de janeiro de 2026.
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Rafael dos Santos Pereira
Gestor da Contratagéo

Secretario Municipal de Infraestrutura e Administragéo

Crislei de Souza Lima
Fiscal Técnico

Assessora Juridica

Jodo Dias Avila
Fiscal Administrativo

Procurador Municipal
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Data de criacdo do documento: 30/01/2026 as 11:07:09

Assinantes

v/ CRISLEI DE SOUZA LIMA

Assinou em 30/01/2026 as 11:07:17 com o certificado avancado da Betha Sistemas e possui a
identidade verificada com o CPF ***.049.420-**

Eu, CRISLEI DE SOUZA LIMA, estou ciente das normas descritas na Lei n® 14.063/2020, no que se refere aos tipos
de assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e interagdes pelos Entes Plblicos.

v/ JOAO ANTONIO DIAS AVILA

Assinou em 30/01/2026 as 11:08:34 com o certificado avancado da Betha Sistemas e possui a
identidade verificada com o CPF ¥** 605.090-**

Eu, JOAOD ANTONIO DIAS AVILA, estou ciente das normas descritas na Lei n® 14.063/2020, no que se refere aos
tipos de assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e intera¢des pelos Entes Plblicos.

v/ RAFAEL DOS SANTOS PEREIRA

Assinou em 30/01/2026 as 11:14:07 com o certificado avancado da Betha Sistemas e possui a
identidade verificada com o CPF ***.739.860-**

Eu, RAFAEL DOS SANTOS PEREIRA, estou ciente das normas descritas na Lei n® 14.063/2020, no que se refere aos
tipos de assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e interag6es pelos Entes Publicos.
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