ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL [1]
PREFEITURA MUNICIPAL DE GENERAL CAMARA

Secretaria Municipal de Administracao

TERMO DE REFERENCIA
RETIFICADO

Secretaria Municipal de Administragao

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO:
1.1. OBJETO

Contratagdo de instituicdo financeira para a prestagdo de servigos de gerenciamento e

pagamento dos salarios dos servidores, pelo periodo de 60 meses.

VALOR VALOR DE
ITEM | DESCRIGAO UNIDADE | QUANTIDADE REFERENCIA REFERENCIA
UNITARIO TOTAL
Contratagdo de instituicéo
financeira para a prestagéo de
01 servicos de gerenciamento e | servigco 01 501.312,60 501.312,60
pagamento dos salarios dos
servidores

A contratagdo abrange o pagamento dos servidores da administragcao direta, compreendendo:

206 Servidores Estatutarios;

25 Servidores Celetistas;

91 Servidores Comissionados;

8 Pensionistas/aposentados;

5 Conselheiros Tutelares (cargo eletivo)
9 Agentes Politicos

1 Servidor do Programa “Mais Médicos”
Total: 345 servidores

Planilha referente as faixas salariais:

aposentados e
Faixa Saldrio Base servidores | Valor RS pensionistas Valor RS

1 Até R$2.000,00 52 87.934,21 3.549,99
2 R$2.000,01 a R$3.000,00 76| 181.733,78 9.714,64
3 R$3.000,01 a R$4.000,00 101| 349.161,50 3.692,72
4 R$4.000,01 a R$5.000,00 40| 177.870,75
5 R$5.000,01 a R$6.000,00 19| 103.864,78
6 R$6.000,01 a R$7.000,00 22| 142.711,54 6.360,00
7 apartir de R$7.000,01 27| 234.912,18

Vencimentos total bruto 1.301.506,09 23.317,35
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Total Liquido 989.154,08
Liquido Vale Alimentagao 112.699,37
Total Geral Liquido 1.101.853,45

Distribuicdo de beneficiarios por renda liquida da folha de pagamento:

faixa Renda Liquida Quantidade de matriculas
1 Até R$2.000,00 119

2 De R$2.001,00 a R$3.000,00 105

3 De R$3.001,00 a R$4.000,00 56

4 De 4.001,00 a R$5.000,00 31

5 De R$5.001,00 a R$7.000,00 29

6 A partir de R$7.001,00 5

total 345

Distribuicao de beneficiarios por valor liquido do Vale Alimentacgao:

vinculo Valor mensal | quantia de servidores |total RS

Comissionados e

conselheiros tutelares 322,09 94 30.276,46

Estatutarios e celetistas 384,43 204 78.423,72

demais situagGes - 29 3.999,19
total geral RS: 112.699,37

O campo “Demais situacdes” refere-se aos servidores que usufruiram de férias durante o periodo
considerado. Nesses casos, os valores apresentam descontos proporcionais aos dias nao
trabalhados em razao do afastamento para férias.
Ressalto, ainda, que ndo fazem jus ao recebimento do vale-alimentacdo os servidores que
possuem vinculos como agentes politicos, aposentados e pensionistas, bem como os
profissionais vinculados ao Programa Mais Médicos.

Valor Bruto da Folha de Pagamento: R$1.301.506,09
Valor Liquido da Folha de Pagamento e Vale Alimentacédo: R$ 1.101.853,45

Os valores apresentados sao referentes ao més de agosto de 2026, podendo sofrer alteragdes
ao longo da execugao contratual em razdo de exoneragdes, novas contratagdes, concessao de
férias, realizagdo ou nao de horas extras, bem como de outras ocorréncias que possam impactar
0s valores da folha de pagamento dos servidores.
Para fins de planejamento e formulagido das propostas, devera ser considerada uma margem de
variagdo estimada de aproximadamente 3% (trés por cento), para mais ou para menos, em
relagdo aos quantitativos informados, em razédo da dindmica natural do quadro funcional do
Municipio.

1.2 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
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A estimativa do valor da contratacdo é de R$501.312,60

A pesquisa de precos foi feita com base em contratagcbes similares feitas pela Administracao

Publica.
Municipio N° Ano Valor Valor por Servidor
Servidores/matriculas Referéncia

Capéao Cipo 303 2026 346.000,00 1.141,91

Pirap6 297 2026 266.750,33 898,15

Quevedos 288 2026 323.725,10 1.124,05

Torres 2.065 2026 3.274.160,75 | 1.585,55

Ponte Preta 159 2026 400.000,00 2.515,72

Média Aritmética 1.453,08

General Camara 345 2026 501.312,60 1.453,08

Para a definicdo do valor estimado da contratagéo, adotou-se metodologia baseada em analise
comparativa de contratacoes similares realizadas por  outros municipios.
Foram selecionados 05 (cinco) contratos administrativos com objeto equivalente, referentes a
cessao onerosa do direito de execugao da folha de pagamento de servidores publicos. A partir
desses contratos, procedeu-se ao seguinte célculo:

| - Identificacdo do valor total contratado em cada municipio;
Il - Levantamento do numero de servidores vinculados a respectiva folha de pagamento;

Il - Calculo do valor proporcional por servidor, mediante a divisdo do valor total do contrato pelo

numero de servidores de cada ente;
IV - Apuracao do valor meédio por servidor, com base nos resultados obtidos;

A utilizacdo desse critério permite maior aderéncia a realidade das contratagdes publicas
similares, garantindo proporcionalidade, razoabilidade e seguranga na definicao do valor minimo
da licitagao.

Dessa forma, existe viabilidade técnica e operacional para a contratagdo da solugéo pretendida,
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assim como o objeto do presente Termo de Referéncia € o mais adequado a necessidade

identificada para essa demanda.

1.3. DA PRESTAGAO DO SERVIGO E DO PAGAMENTO - Os 60 (sessenta) meses referem-se
exclusivamente ao prazo de prestacdo dos servicos bancarios. Ressalta-se que o valor de
referéncia estipulado corresponde ao lance minimo global da outorga, a qual devera ser quitada

em cota unica pela instituigdo financeira vencedora.

O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A necessidade dessa contratagdo é fundamentada em dois pilares principais: a eficiéncia
operacional da administracdo publica e o beneficio econdmico-financeiro para o municipio. A
contratagdo mostra-se necessaria em razao da importancia estratégica da folha de pagamento
para o regular funcionamento da Administragdo Publica Municipal, considerando que o
processamento e o pagamento dos vencimentos, saldrios, proventos, beneficios e demais
valores devidos aos servidores constituem atividade de carater continuo e essencial, que deve

ser realizada de forma segura, tempestiva e eficiente.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A solugéo consiste na cessao onerosa do direito de processamento e pagamento da folha de
salarios, proventos, pensdes, beneficios e demais verbas de natureza remuneratéria ou
indenizatdria dos servidores publicos ativos, inativos e pensionistas da Administracao Direta do

Municipio.

4. DA JUSTIFICATIVA

A Administragdo Publica Municipal necessita mensalmente processar o pagamento de seus
servidores ativos, inativos e pensionistas. Realizar a transferéncia individualizada desses valores

para multiplas e distintas instituicdes bancarias geraria um 6nus operacional excessivo, risco de
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erros manuais, atrasos nos créditos e custos elevados com tarifas de transferéncias bancarias
(TED/DOC/PIX) por parte do erario.
A centralizagdo do processamento da folha em uma unica instituicdo financeira especializada

mitiga esses riscos.

5. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

5.1 Nos casos em que o servidor optar pela transferéncia de sua remuneracao para conta
bancaria de outra instituicdo financeira, basta ao servidor formalizar essa opc¢ao junto a
cessionaria uma unica vez, ndo sendo necessaria a formalizacdo nos meses seguintes.

5.2 A Instituicdo financeira ndo podera recusar a abertura de conta salario em nome do
servidor municipal abrangido no objeto do presente Termo de Referéncia, ressalvadas as
hipoteses previstas em legislacao.

53 Os valores a serem transferidos deverdo estar a disposi¢cdo, na conta bancaria
informada pelo servidor, na mesma data em que estiverem disponiveis na instituicao financeira
cessionaria para os demais servidores do Municipio.

54 O licitante vencedor nao podera cobrar tarifas bancarias sobre as contas mantidas em
nome do Municipio e a movimentagdo das mesmas, durante a vigéncia do contrato, bem como
0 pagamento dos servidores n&o implicara em qualquer custo ao ente publico;

5.5 Os créditos a serem langados nas contas dos servidores, nos termos citados, serédo os
valores liquidos das folhas de pagamento, gratificagéo natalina (décimo terceiro salario), férias e
demais créditos originarios do vinculo entre o servidor e o Municipio;

5.6 Todos os trAmites referentes ao envio e processamento de arquivos bancarios,
disponibilizagao de recursos e demais operag¢des bancarias deverao ocorrer em dias uteis.

5.7 O pagamento dos salarios dos servidores sera realizado mensalmente, ao dia 30 de cada
més. Caso o dia 30 coincida com sabado, domingo ou feriado, o pagamento sera efetuado no
dia util imediatamente anterior a referida data.

5.8 O pagamento do vale-alimentagao sera realizado mensalmente, no dia 15 de cada més.
Caso o dia 15 coincida com sabado, domingo ou feriado, o0 pagamento sera efetuado no dia util
imediatamente anterior a referida data.

5.9 Quanto ao vale-alimentagao, cabe salientar que ndo sera necessaria a implantagao ou
disponibilizagdo de cartao especifico para essa finalidade, uma vez que o beneficio é creditado
diretamente na conta bancaria dos servidores, da mesma forma como o processamento da folha

de pagamento, ndo havendo necessidade de utilizagcao de sistema ou cartao adicional.
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5.10 Os pagamentos de natureza isolada, tais como férias, rescisbes e outros pagamentos
extraordinarios, nao possuirao data especifica previamente estabelecida para sua realizagao.
Nesses casos, 0 arquivo bancario correspondente sera encaminhado pela contratante a
instituicdo financeira e devera ser processado e disponibilizado para pagamento no mesmo dia
de seu envio, ndo sendo exigido prazo minimo de dias Uteis para o processamento.

5.11 O Municipio determinara a data dos créditos, disponibilizando os recursos financeiros
com antecedéncia minima de 01 (um) dia (com exce¢ao dos pagamentos de férias, rescisoes e
demais pagamentos extraordinarios, conforme citado anteriormente), sendo da seguinte
maneira:

| — Dois dias uteis antes da data do crédito: encaminhamento do arquivo bancario pelo Municipio
a instituicao financeira contratada;

Il — Um dia util antes da data do crédito: disponibilizacdo dos recursos financeiros pelo Municipio
a instituicao financeira contratada;

Il — Na data prevista para o crédito: os valores deverdo estar creditados nas contas dos
servidores e disponiveis para movimentagao e saque até as 12 (doze) horas do respectivo dia.
5.12 O licitante vencedor fica responsavel por adotar as medidas necessarias para solucionar
eventuais falhas, inconsisténcias ou ocorréncias relacionadas ao processamento dos créditos da
folha.

5.13 Processar arquivos separados para pagamento da folha do Fundeb no CNPJ da

Secretaria de Educacéo.

6. QUALIFICAGAO TECNICA

6.1 Autorizagdo de Funcionamento: Cdpia da autorizagédo de funcionamento vigente concedida
pelo Banco Central do Brasil (BCB), demonstrando que a instituigao financeira esta devidamente
homologada para operar no pais e prestar servicos bancarios comerciais de depositos e

pagamentos;

6.2 Atestado de Capacidade Técnica (ACT): Apresentacdo de, no minimo, 01 (um)
atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove que a licitante executou ou executa, de forma satisfatoria, servicos compativeis em
caracteristicas e escala com o objeto desta licitagao;

6.3 Declaracao de responsabilidade: Comprovacgao, por meio de declaragao assinada por
seu representante legal, de possuir agéncia bancaria completa ou local fisico com atendimento
ATM, instalada em General Camara/RS OU compromisso que ira instalar no prazo de até 30

(trinta) dias apds a assinatura do contrato.
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6.4 6.4 Declaragao de idoneidade da Instituicao Financeira (BANCO) e de inexisténcia de
fatos supervenientes impeditivos da qualificacao;

6.5 Declaracao de cumprimento aos requisitos de habilitacdo e cumprimento do art. 63 da
Lei n°® 14.133/2021;

6.6 Declaracao em atendimento a reserva de cargos, conforme regramento previsto no
inciso IV do art. 63 da Lei n® 14.133/2021;

6.7

7. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

71 O Municipio enviara a relacdo nominal dos servidores, contendo os dados necessarios

para o pagamento, com antecedéncia de 02 (dois) dias uteis, da data do crédito;

7.2 Garantir a contratada o direito de exploragdo da margem consignavel dos servidores,
disponibilizando o acesso as informagbes de margens e efetuando a averbagéo e o desconto em
folha das parcelas devidas pelos servidores, repassando os valores retidos ao banco no prazo

legal,

7.3 Disponibilizar canal direto de comunicagao entre o Setor de Recursos Humanos/Folha de
Pagamento do Municipio e a geréncia da instituicdo financeira para a rapida resolugdo de

inconsisténcias nos arquivos e rejei¢cdes de créditos;

7.4 Manter atualizados os dados cadastrais dos servidores e demais beneficiarios vinculados

a folha de pagamento, comunicando a instituicao financeira as alteragdes necessarias;

7.5 Disponibilizar as informagdes e documentos necessarios a adequada execugao do objeto,

sempre que solicitados pela Contratada, desde que pertinentes a execugao contratual;

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1.Possuir agéncia bancaria, instalada, em pleno funcionamento, com disponibilidade de caixas
eletrénicos de autoatendimento proprios e estrutura operacional compativel com execucédo do
objeto desta contratacdo encontra-se situada na distdncia maxima de 15 km da sede do

municipio de General Camara/RS .

8.2. Dispor de sistema informatizado compativel com o do Municipio utilizado atualmente
(Governanga BR), ou com qualquer outro que venha a ser contratado futuramente pela
Administracao Municipal, responsabilizando-se pela adequagao e integracao do sistema adotado

pela Prefeitura, quando necessario, de modo que todas as operagdes sejam realizadas por meio
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eletrénico e online, arcando integralmente com os custos decorrentes de eventuais adaptacoes.
8.3. Disponibilizagao, durante toda a vigéncia contratual, local fisico destinado ao atendimento
dos servidores municipais, devidamente identificado e em condigcbes adequadas no Municipio de
General Camara. O local devera contar, no minimo, com:

a) atendimento presencial com 1 (um) funcionario da instituicdo financeira, devidamente
capacitado para prestar orientagdes e solucionar as demandas dos servidores relacionadas aos
servigcos bancarios em horario comercial;

b) 1 (um) caixa eletrénico (ATM) para realizacdo das operagdes bancarias, das 8:30h (oito horas
e trinta minutos) as 20h (vinte horas) para prestar os servigos de depdsito, saques, recebimento
de pagamentos e emissao de extratos;

¢) estrutura adequada para garantir atendimento aos servidores com segurancga, acessibilidade,
privacidade e comodidade.

d) Quaisquer custos referentes a implantacdo de local fisico para atendimento é de total
responsabilidade da Instituicdo Financeira.

e) A instituicao financeira devera realizar a instalagédo do referido local de atendimento no prazo

maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da assinatura do contrato.

8.4 Dispor de sistema informatizado compativel com o do Municipio utilizado atualmente
(Consignet) ou com qualquer outro que venha a ser contratado futuramente pela Administragcao
Municipal, responsabilizando-se pela adequacdo e integracdo do sistema adotado pela
Prefeitura, para o gerenciamento e a comunicagdo automatizada das operagbdes de crédito
consignado, possibilitando maior agilidade, seguranga e eficiéncia na contratacdo e no
processamento dos empréstimos consignados dos servidores. Quaisquer custos decorrentes de

adequacao a possivel novo sistema, fica a cargo da instituigdo financeira contratada.

8.5. Disponibilizar treinamento necessario aos servidores para o respectivo uso do sistema, sem
quaisquer custos.

8.6. Disponibilizagcdo aos servidores municipais aplicativo bancario e demais canais digitais de
atendimento, compativeis com dispositivos méveis, que permitam o acesso as informagdes e
servigos relacionados a conta bancaria.

O aplicativo devera possibilitar, no minimo, a consulta de saldo e extratos, realizagao de
transferéncias bancarias, pagamentos e operagdes via PIX, bem como outras movimentagdes e
servigos bancarios disponibilizados pela instituigdo financeira.

A contratada devera garantir o adequado funcionamento dos canais digitais, bem como a
seguranga das operagdes realizadas pelos servidores, observadas as normas e

regulamentacdes aplicaveis.
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8.7. Realizar a conferéncia e o processamento dos arquivos bancarios encaminhados pela
Prefeitura, referentes ao pagamento mensal dos servidores, ao vale-alimentagao, as férias, as
rescisdes contratuais, as exoneragdes e as demais movimentagdes financeiras.

Na hipotese de identificacdo de erros, inconsisténcias ou divergéncias nos arquivos recebidos,
a instituicao financeira devera comunicar formalmente o setor de Recursos Humanos, de forma
clara e detalhada, observando os seguintes prazos, contados a partir do recebimento do
respectivo arquivo:

| — Prazo maximo de 6 (seis) horas para os arquivos referentes a folha de pagamento mensal e
ao vale-alimentacao, encaminhados pela Prefeitura com antecedéncia minima de 2 (dois) dias
em relacio a data prevista para o pagamento;

Il — Prazo maximo de 3 (trés) horas para os demais arquivos, incluindo os referentes a férias,
rescisdes contratuais, exoneragdes e pagamentos extraordinarios.

A comunicacao devera ocorrer dentro dos prazos estabelecidos, de modo a assegurar tempo
habil para que seja possivel realizar as corregdes necessarias, o reencaminhamento do arquivo
a instituicao financeira e sejam efetuados os pagamentos dentro dos prazos previstos, evitando

atrasos na remuneracao dos servidores.

8.4 Nao transferir ou ceder as suas obrigacdes, no todo ou em parte, a terceiros, sem prévia

autorizacao do Contratante.

8.5 Disponibilizar aos servidores municipais, sem a cobranga de qualquer tarifa, a cesta de
servigos abaixo descrita. O servidor ndo sera obrigado a aderir a cesta e aos servigos. A cesta

de servigos, compreendera no minimo os seguintes produtos/servicos:

a) Abertura e manutencéo de conta corrente;

b) Transferéncia, total ou parcial dos créditos para outras instituicdes;
c) Saques, totais ou parciais dos créditos;

d) 02 (dois) extratos mensais emitidos em terminal eletronico;

e) 25 (vinte e cinco) pagamentos diversos (caixas/autoatendimento);
f) Fornecimento e manuteng&o de cartdo magnético;

9) Pix (pagamentos/transferéncias ilimitados).

- Demais servigos prestados pela cessionaria e voluntariamente contratados pelos servidores,

poderao ser remuneradas de acordo com a tabela de tarifas;

Rua General David Canabarro, 120 — Centro — CEP: 95820-000
General Camara, RS - Brasil — CNPJ: 88.117.726/0001-50
Fone: (51) 2245-0015 — E-mail: prefeito@generalcamara.rs.gov.br
Visite o nosso site: www.generalcamara.rs.gov.br



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL [10]
PREFEITURA MUNICIPAL DE GENERAL CAMARA

Secretaria Municipal de Administracao

8.10 Apresentagado de um plano de trabalho detalhado para a fase de implantagéo, contendo o
cronograma de migracdo de dados do RH, a estratégia de abertura das contas-salario e a
logistica para a entrega dos cartdes magnéticos/ativagao de aplicativos dos servidores, de modo
a garantir que o primeiro pagamento ocorra sem interrupgdes. Este plano devera ser entregue

em até 15 (quinze) dias a contar da assinatura do contrato.

8.11 A instituicdo financeira contratada tera o prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias a contar
do envio por parte do CONTRATANTE, dos arquivos, bases cadastrais, dados, acessos e demais
informacdes pertinentes, para realizar todas as providéncias necessarias a plena implantagao
dos servigos, incluindo, entre outras medidas, a implantacdo e configuracdo do sistema, a
migracado de dados, a abertura das contas bancarias dos servidores e demais procedimentos
necessarios ao inicio da execugao contratual. Ao término desse prazo, o banco devera estar
plenamente apto a executar todos os servicos e obrigacdes previstos neste Termo de Referéncia,
garantindo a continuidade das atividades e o atendimento integral aos servidores, sem

interrupgdes.

8.12 Cumprir a Legislagao Federal, Estadual e Municipal pertinente, e se responsabilizar pelos
danos e encargos de qualquer espécie decorrentes de agdes ou omissdes, culposas ou dolosas,

que praticar;

8.13 Assegurar o sigilo e a seguranga das informacbes e dos dados pessoais dos servidores,
observando a legislagao vigente, especialmente a Lei Federal n°® 13.709/2018 — Lei Geral de
Protecédo de Dados Pessoais (LGPD).

8.14 Executar integralmente os servigos objeto da contratagcdo, em conformidade com as

condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no contrato e na legislagdo aplicavel;

8.15 Corrigir, com a maior brevidade possivel, eventuais falhas ou inconsisténcias verificadas na

execugao dos servigos, sem prejuizo das responsabilidades decorrentes de sua ocorréncia;

8.16 Observar as normas e regulamentagdes expedidas pelo Banco Central do Brasil e demais

6rgaos competentes aplicaveis a prestagdo dos servicos;

8.17 Atender as solicitagdes e determinagdes da fiscalizacdo do contrato, prestando os

esclarecimentos necessarios ao acompanhamento da execugao dos servicos;

9. GESTAO E FISCALIZAGAO

Gestor: Marcio Pereira Brandao — 127202-0

Rua General David Canabarro, 120 — Centro — CEP: 95820-000
General Camara, RS - Brasil — CNPJ: 88.117.726/0001-50
Fone: (51) 2245-0015 — E-mail: prefeito@generalcamara.rs.gov.br
Visite o nosso site: www.generalcamara.rs.gov.br



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL [11]
PREFEITURA MUNICIPAL DE GENERAL CAMARA

Secretaria Municipal de Administracao

Fiscal: a) Carla Andréa Passos da Cunha — matricula 24-8

Fiscal: b) Andrielen Reinheimer Moreira — matricula 127185-7

10. PAGAMENTO

O pagamento devera ser efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados a partir da data

de assinatura do contrato por ambas as partes na seguinte conta bancaria:
Banco Banrisul
Agéncia 0640

Conta 04.009.259-02

General Camara, 09 de novembro de 2026.

Andriclen Reinhei ﬁsstgn-acliod|2efo:]m‘zadigital por Fehpe Guterres da 'ssig‘a‘éogEforz‘adigital por
ndrielen Reinheimer Andrielen Reinheimer ) o eho0293656600
Moreira:05167675006 Eﬂféi'sra ;2)5216?17 16.3)5901066:41 44 Rocha:029365660 gadislozsz;??%o;: 6:42:26
-0300 1 -03'00
ANDRIELEN REINHEIMER MOREIRA FELIPE GUTERRES DA ROCHA
Agente Administrativo Diretor S. de G da Folha de Pagamento

Rua General David Canabarro, 120 — Centro — CEP: 95820-000
General Camara, RS - Brasil — CNPJ: 88.117.726/0001-50
Fone: (51) 2245-0015 — E-mail: prefeito@generalcamara.rs.gov.br
Visite o nosso site: www.generalcamara.rs.gov.br
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