TERMO DE REFERENCIA

1.0BJETO

1.1 Registro de Precos pelo periodo de 12 meses, para eventual contracdo de empresa visando a
prestacdo de servicos de cobertura fotografica, filmagens, edicdo de imagens, registros e producgdo de
midias (audiovisual), das atividades realizadas pela Secretaria Municipal de Saude, CAPS, ESF’s, Saude no
Campo, Programa TEAcolhe e Programa de Saude na Escola.

2-FUNDAMENTAGAO LEGAL

2.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns por possuir padroes
de desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado, podendo,
portanto, ser licitado por meio da modalidade Pregdo, aplicando-se subsidiariamente a Lei n° 14.133/21,
de 01.04.2021 e demais legislagGes pertinentes.

3— JUSTIFICATIVA

3.1 Justifica-se a presente contratacdo pela necessidade de divulgacdo dos eventos da Secretaria
Municipal de Saude, pois a mesma possui um calenddrio anual de eventos e para tal, faz-se necessdria a
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos filmagem, edicdo e elaboragdo de
audiovisual com fornecimento de equipamentos e profissionais qualificados, a fim de divulgar aos
municipes através dos veiculos de comunicag¢do, as a¢des desta Secretaria.

4. DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS Q1D VALOR | QUNAT. | VALOR
MENSAL | UN ANUAL | TOTAL
01 Servicos de videos e fotos: filmagem, fotos, | 08 207,66 | 96 19.935,36

incluindo Edi¢do, produgdo e postagem em redes
sociais da Secretaria de Saude, ESFs, CAPS e CAM.

02 Elaboracdo de CARDS de divulgacdo dos eventos e | 10 76,00 | 120 9.120,00
atividades da Secretaria de Saude, ESFs, CAPS e
CAM,.
TOTAL 29.055,3

5- DO PRAZO, LOCAL, CONDICOES DE ENTREGA, RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO E CRITERIOS
DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1 - DO FORNECIMENTO

5.1.1 Os servicos deverdo ser prestados com base na descricdo de cada item, conforme necessidade e
solicitacdo prévia, acompanhada de autorizacdo de fornecimento, com indicagdo dos locais e
quantidades.

5.1.2 Os chamados deverdo ser atendidos em no maximo 6 horas apds emissdo da autorizacdo de
fornecimento ou termo de solicitacdo dos servicos emitido pela CONTRATANTE.



5.1.3 Todas as despesas referentes a execuc¢do e entrega dos videos serdo por conta do fornecedor
(incluindo equipamentos, deslocamentos, entre outros), despesas essas previstas e computadas na
proposta.

5.1.4 A empresa serd comunicada antecipadamente sobre os eventos (data, horario e local) aos quais
serdo necessdrias as producdes dos audiovisuais, através das Solicitacdes de Fornecimentos, emitidas
pelo Setor de Compras da Secretaria Municipal de Saude. Desta forma devera cumprir rigorosamente os
hordrios solicitados e responsabilizando-se pelo emprego dos equipamentos necessarios para a devida
realizacdo dos servicos solicitados, levando em consideracdao que em alguns eventos serd necessario
estar presente antes do inicio.

5.1.5 As tarefas necessdrias para a perfeita execucdo do objeto deste termo de referéncia serdo
realizadas de segunda a sexta-feira, sem interrupcdo, em horarios compreendidos entre 8 horas e 20
horas, podendo a CONTRATADA ser convoca durante qualquer hordrio dentro desse periodo.

5.1.6 A CONTRATADA também poderd executar tarefas aos sabados, domingos e feriados, caso haja
necessidade e a critério da CONTRATANTE.

5.1.7 Os servicos objeto deste instrumento deverdo ser solicitados pelo executor do contrato, através de
mensagem eletronica ou oficio, que podera ser enviado via fax, ou através de contato telefénico.

5.1.8 A Licitante devera apresentar comprovante de Inscricdo e Situagdo Cadastral no ramo de atividade
pertinente ao objeto da contratacao.

5.1.9 E de inteira responsabilidade da CONTRATADA/PRESTADORA DE SERVICOS vencedora pagar por
todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios, transporte e alimentacdo dos seus
prestadores de servico, equipamentos de protecdo e seguranca (EPI’s), encargos sociais, fiscais,
trabalhistas, previdencidrios e de ordem de classe, indenizagdes e quaisquer outras formas que forem
devidas aos seus representantes no desempenho da prestagdo de servicos, objeto do contrato, ficando a
CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo empregaticio para com os mesmos.

5.2 — DA FORMA DE EXECUGCAO
5.2.1 Os servicos deverdo ser executados sempre que solicitados pela Secretaria Municipal de Saude.

5.2.2. Todo o equipamento necessario para a execuc¢do dos servigos sera por conta da CONTRATADA
que devera fornecer todo equipamento necessario para a execug¢do dos servigos.

5.2.3 A empresa contratada sera responsdvel pela contratacdao do pessoal, necessario a prestagdo do
servico objeto da presente Licita¢do, ficando por sua conta o pagamento da remuneragao dos mesmos,
bem como encargos sociais e trabalhistas previstos em Lei.

5.2.4 O pessoal contratado que estiver prestando os servicos deverdo estar uniformizados e no
uniforme devera constar o nome da empresa Contratada.

5.6 — DA DESCRICAO DOS SERVIGOS.

5.6.1 - A empresa deve oferecer solucdes completas que integrem a gravagdo/captura, produgio,
tratamento, criagdo, edicdo, armazenamento, gerenciamento e disponibilizacdo de informac¢des dos
registros fotograficos e videograficos.

5.6.2 - A contratara devera estar disponivel nas datas definidas pelos responsdveis pelos eventos, sendo
que os eventos podem ocorrer em qualquer dia da semana e nos periodos matutino, vespertino e
noturno.



5.6.3 - E importante que a empresa ofereca servico de manutencdo dos equipamentos e suporte técnico
ou possuir equipamentos reservas durante o evento, garantindo o bom funcionamento de todos os
sistemas e a resolucdo imediata de qualquer problema que possa surgir.

5.8- LOCAL DE EXECUCAO

5.8.1 Os servicos serdo executados no prédio central da Secretaria de Saude, Centro de Atengdo
Psicossocial-CAPS, assim como nas 8 Unidades de Saude distribuidas em diversos bairros do municipio
de Quarai, bem como em ambientes externos onde se realizar a atividade a ser registrada, incluindo as
diversas localidades do interior do municipio de Quarai.

5.8.2 A locomocdo entre os locais onde serdo prestados os servicos é de inteira responsabilidade da
CONTRATADA.

5.8.2 Se no decorrer da vigéncia do contrato, vierem por ventura ocorrer alteragcdes no quantitativo de
Unidades, a CONTRATADA deverd atender a demanda supracitada.

6- DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento dos servicos descritos neste Termo de Referéncia serd efetuado conforme os servicos
prestados, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura,
ficando desde ja o municipio autorizado a efetuar a retencao correspondente sobre o valor total mensal,
para seguridade social.

6.2. O Municipio ndo se responsabiliza pelo atraso dos pagamentos nos casos de ndo entregado objeto
ora licitado e da respectiva nota fiscal nos prazos estabelecidos.

6.3. A nota fiscal devera ser preenchida identificando o nimero do processo licitatério, nimero da
autorizacdo de fornecimento ao qual estd vinculada, descricdo completa conforme a autorizacdo de
fornecimento (objeto, quantidade, marca e demais elementos que permitam sua perfeita identificacdo),
bem como informar os dados de CNPJ da licitante vencedora, Enderego, Nome da Contratada, nimero
da Agéncia e Conta Bancaria (em nome da pessoa juridica) na qual serd efetuado o depdsito para o
pagamento do objeto.

6.4. No caso de nota fiscal eletrénica (NF-e) o arquivo XML deverd ser encaminhado no e-mail:
comprassaudepmg@gmail.com para fins de arquivamento e via impressa para a Secretaria.

6.5. A Nota Fiscal somente serd liberada para pagamento quando a entrega for feita em total
conformidade com as especificagdes exigidas pelo Municipio.

6.6 - Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo corrigidos monetariamente pelo IPCA (IBGE) do
periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo, e a Administracdo compensara a contratada com juros
de 0,5% ao més, pro rata

6.7 - Serdo processadas as retenc¢des previdencidrias nos termos da Lei que regula a matéria.

6.8 - Além da nota(s) fiscal(is) do(s) servigos(s) fornecido(s), a(s) empresa(s) devera(do) apresentar e
manter atualizados (durante a validade do registro) os seguintes documentos:

6.8.1 - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, emitida pelo 6érgdo competente,
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos em lei, dentro de seu
periodo de validade;

6.8.2 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, emitida pela
Caixa Econdmica Federal, dentro de seu periodo de validade;



6.8.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, abrangendo todos os tributos de
competéncia do Municipio e relativa a sede ou domicilio do proponente, dentro de seu periodo de
validade;

6.8.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, abrangendo todos os tributos de
competéncia do Estado e relativa a sede ou domicilio do proponente, dentro de seu periodo de
validade;

6.8.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Débitos Federais,
administrados pela Secretaria da Receita Federal), dentro de seu periodo de validade;

6.8.6 Prova da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho através da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), dentro de seu periodo de validade. PARAGRAFO UNICO: As
CertidGes Negativas de débitos deverao ser atualizadas na medida em que forem vencendo o periodo de
validade das mesmas.

6.9 - Nos pagamentos efetuados apds a data de vencimento, por inadimpléncia do contratante, desde
gue entregue o(s) produto(s), incidirdo juros de 0,5% ao més, até a data da efetivacdo do pagamento.

6.10- Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

7- DA ADJUDICAGAO DO OBJETO
7.1 - O critério de julgamento serd o de menor preco global
8 - DA VALIDADE DA PROPOSTA

8.1 - O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 dias, contados a partir da entrega da
mesma.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Uma vez homologado o processo ou, conforme o caso, firmada a contratacdo, o Municipio se obriga
a:

9.1.1 Receber o objeto no prazo e condiges estabelecidas no Edital e seus anexos;

9.1.2 Verificar minuciosamente, a conformidade do objeto recebido/realizado provisoriamente com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

9.1.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja corrigido;

9.1.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

9.1.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

10.1.7 Confirmar a fatura de pagamento da Contratada, anexando cépia do relatério do servigos
realizados no periodo;



9.1.8 Zelar para que sejam cumpridas as obrigacSes assumidas pela licitante vencedora e para que
sejam mantidas todas as condi¢es de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

9.1.9 Dar a CONTRATADA as condi¢Ges necessdrias a regular execuc¢do do Contrato.

9.2 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto;

11.2 Colocar a disposicao da CONTRATADA para a prestacao dos servicos, profissional habilitado e com
experiéncia na area para realizar os servicos;

11.3 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

11.4 Responder, independentemente de culpa, por qualquer dano pessoal ou patrimonial a
CONTRATANTE, ou ainda a terceiros, na execucdo do fornecimento objeto da licitacdo, ndo sendo
excluida, ou mesmo reduzida, a responsabilidade pelo fato de haver fiscalizagdo ou acompanhamento
pelo CONTRATANTE;

10.5 Verificar a qualidade dos servigos prestados, procedendo a sua corre¢do ou adequacao as expensas
proprias, quando nao atenderem a qualidade, quantidade, prazo e demais condigdes contratadas ou
guando solicitado pela CONTRATANTE

10.6 Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condi¢cGes inadequadas para o
fornecimento e/ou instalacdo ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execucdo do
contrato.

10.7 Assumir o 6nus e responsabilidades pelo recolhimento de todos os tributos federais, estaduais e
municipais que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste termo de referéncia;

10.8 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

10.9 Manter os contatos telefonicos atualizados, comunicando imediatamente a Contratante qualquer
alteracdo nos contatos telefénicos, bem como endereco, conta bancaria e outras necessarias para
recebimento de correspondéncia.

10.10 Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.
11. DOS PRAZOS E VIGENCIA

11.1. O prazo de vigéncia do contrato decorrente deste procedimento licitatorio serd de 12 (doze)
meses, contados a partir da data da emissdo do instrumento contratual.

11.2 O contrato podera ser aditado ou prorrogado de acordo com a conveniéncia da Administracdo
Publica, observados os dispositivos da Lei Federal n? 14.133/2021 e outras legislacdes pertinentes.

12 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA



12.1 - As despesas, neste exercicio, decorrentes da contratacdo oriunda desta licitacdo correrdo a conta
das seguintes dota¢des orcamentarias:

Org&o: 6 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Cod|go Prpj_eto/ Nome do Projeto Atividade Elemento Nome Do Emento Reduzido
Destino Atividade
Programa Vigilancia Sanitaria 3.3.90.30 Outros Servigos de
1 030 (piso fixo de Vigilancia — Parte Ob '00 '00 ' Terceiros — Pessoa | 6071
ANVISA + FNS T Juridica
. . . Outros Servicos de
> 331 Incentlyo F~|nance|ro da APS — 3.3.90.30. Terceiros — Pessoa | 10779
Capacitacdo Ponderada 00.00.00 o
Juridica
~ Outros Servicos de
Gestdo de Prestadores de | 3.3.90.30. ;
2 302 Servicos do SUS 00.00.00 Terceiros — Pessoa | 11158

Juridica

Mauro Ely de Almeida

Secretario Municipal de Saude e Meio Ambiente

Quarai, 16 de janeiro de 2025.




