S~ G ol

Prefeitura Mun'i.cipal de Cagapava do Sul

B4
=

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

Secretaria Municipz! da Agropecuaria, industria e Comércio

O objeto deste processo ¢ a contratacdo de empresa para a organizagdo com

locagdo, montagem e desmontagem do Pavilhdo da Agricultura Familiar e Artesanato

durante a 89% Expofeira Agropecuaria de Cagapava do Sul, evento do Calendario Oficial

de Eventos do Municipio a ser realizado de 26 de setembro a 29 de setembro de 2024.

Para atender as necessidades da Administracdo Publica Municipal, conforme condigges,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Descri¢ao do item e a quantidade da contratacgao:

ACK cOD.
ITEM : 4 UNID. UANT.
ESPEC!H;_A(;AO N Q
01 | Contratagdo de emnresa para prestar servigo Prestac&o 01 .
de fornecimentc de coberturas em lona feita de Servico

em PVC, em sisteina de encaixe, em
estrutura piramidal parz o Pavilhdo da
Agricultura Familiar e Aitesanato durante a
89% Expofeira Agropecudria de Cagapava do
Sul.

Com as seguintes especifica;des e servicos a
serem prestados:

— 02 estruturas piramidais 10x10 instaladas,
todas com estrutura de lona, nas medidas
10m de largura x 10m de comprimento x 4,5
m de altura.

— Com 16 esiandes de octanorme com
testeira, com a seguinte metragem: 2m de
comprimento por 3 m de largura.

— Com tablado para os 16 estandes;

Ainstalagdo com a montagem das piramides
devera acontecer a partir de 25 dz setembro
de 2024 no Parque de Exposicdes Elyseu
Bemfica, tendo como praze maximo para
entrega o dia 26 de seiembro corrente. A
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desmontagem devera ocorrer, apos o término 1
do evento, previsto para 20h do dia 29 de
setembro de 2024, sendo importante a
desmontagem das estruturas em lona ocorrer
apods a liberacdo de todos os expositores,
participantes e visitantes no local ou até as 10
horas do dia seguinte (30/09/2024).

Servigo de Segurancga:

Sera realizada o servico de seguranga

durante o periodo noturno. O seguranca

contratado  devera zelar pelos itens

armazenados nos estandes dos expositores,

evitando furtos e vandalismo no local.

As datas de prestacao de servi¢o sergo: ;

— Dia 26/09/2024: Inicio 20h ‘ ?
Término 8h do dia 27/09/2024

— Dia 27/09/2024: Inicio 20h

Término 8h do dia 28/09/2024
— Dia 28/09/2024: Inicio 20h

Término 8h do dia 29/09/2024

Servigos Graficos: 5
— 16 Adesivos para testeira mais plotagem. O
Adesivo sera em papel autocolante colorido,
como as seguintes dimensoes:

Comprimento: 30 cm ‘
Largura: 20 cm <

Os estandes serdo identificados com o nome
dos Produtores Rurais, Artesdos e demais
expositores.

Taxas para realizagao do evento:

Todas as despesas da contratagdo deverao
estar a cargo da contratada, tais como:
alimentagao, fornecimento de agua, encargos,
taxas e impostos e fornecimento de insumos
e da logistica.

1.1.3. O Estudo Técnico Preliminar € um documento preparatério ao Termo de Referéncia,

sendo que na ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos, prevalecerd o disposto
neste Termo de Referéncia.
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1.2. Da estimativa do valor da contratagao e prego maximo

Para a formagao dos valores de referéncia, foram realizadas cotagdo de pregos
com potenciais fornecedores do ramo de atividade. No entanto, em consonéncia com a
Lei n® 14.133, de 10 de abril de 2021 — Art. 24, optou-se pela n&o divulgagéo dos valores,
mantendo em sigilo com objetivo de evitar que as propostas/lances gravitem em torno dos
orgamentos fixados pela administragdo. Essa medida deve se mostrar particularmente
eficaz, levando o competidor a oferecer um preco realmente competitivo e dentro do limite
de sua capacidade de executar a avenga com uma lucratividade adequada. Ampliando
assim, a competitividade do certame e propiciando melhores propostas para
administragdo. Salientamos ainda, que n&o havera prejuizo da divulgacdo do
detalhamento dos quantitativos e das demais informagbes necessarias para a elaboracgéo
das propostas.

1.3. Da classificagdo do objeto

1.3.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n° 5.125 de 24 de margo de 2023.

1.3.2. O objeto desta contratagdo se enquadra na descrigdo de bens e servigos comuns,
aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
por edital, por meio de especificagdes usuais do mercado conforme o disposto no art. 60,
Xlll, da Lei n.0 14.133/21 e no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

1.4. Da vigéncia da contratagao

O empenho tera valor de contrato, o contrato se extingue com o recebimento do servico e
seu posterior pagamento. Uma vez finalizada a entrega, resolve-se a necessidade que
deu motivo ao contrato. Estes usam o art. 105 da Lei n.0 14.133/21.

1.4.1. A contratagdo entrara em vigor apos o empenho e vigera até dia 30/09/2024.

1.4.1.1. Nao serdo admitidos aditivos contratuais apds a entrega total dos quantitativos
previstos neste Termo de Referéncia, quando cabivel.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A fundamentagéo e a descricdo da necessidade da contratacdo encontram-se

pormenorizadas em tdpicos especificos do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste
Termo de Referéncia.
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3. DOS REQUISITOS DA CONTRATAC}Z\O

3.1. Contratagdo de empresa para prestar servicos como produtora cultural a fim de
promover para organizagéo e produgdo do Pavilhdo da Agricultura Familiar e Artesanato
durante a 892 Expofeira Agropecuaria de Cagapava do Sul, que sera realizada de 26 a
29 de setembro de 2024, evento do Calendario Oficial de Eventos do Municipio
estabelecido pela Lei Municipal n® 4.618 de 28 de Dezembro de 2023.

O servigo a ser contratado para produgéo cultural tem a seguinte descrigao:

a) Contratagdo de empresa para prestar servigo de fornecimento de coberturas em
lona feita em PVC, em sistema de encaixe, em estrutura piramidal para o Pavilhdo da
Agricultura Familiar e Artesanato durante a 892 Expofeira Agropecuaria de Cagapava do
Sul. Com as seguintes especificagdes e servicos a serem prestados:

— 02 estruturas piramidais 10x10 instaladas, todas com estrutura de lona, nas
medidas 10m de largura x 10m de comprimento x 4,5 m de altura.

— Com 16 estandes de octanorme com testeira, com a seguinte metragem: 2
metros de comprimento por 3 metros de largura.

— Com tablado para os 16 estandes;

A instalagdo com a montagem das pirdmides deveréa acontecer a partir de 25 de
setembro de 2024 no Parque de Exposicdes Elyseu Bemfica, tendo como prazo maximo
para entrega o dia 26 de setembro corrente. A desmontagem devera ocorrer, apos o
término do evento, previsto para 20h do dia 29 de setembro de 2024, sendo importante a
desmontagem das estruturas em lona ocorrer apds a liberagéo de todos os expositores,
participantes e visitantes no local ou até as 10 horas do dia seguinte (30/09/2024).

A contratada deverd providenciar o servico de seguranga durante o periodo
noturno. O seguranca contratado devera zelar pelos itens armazenados nos estandes dos
expositores, evitando furtos e vandalismo no local.

As datas de prestacéo de servigo sergo:
— Dia 26/09/2024: Inicio 20h
Término 8h do dia 27/09/2024
— Dia 27/09/2024: Inicio 20h
Término 8h do dia 28/09/2024
— Dia 28/09/2024: Inicio 20h
Término 8h do dia 29/09/2024

Servicos de arte e impressdo de 16 (dezesseis) adesivos para as testeiras dos
estandes mais plotagem. O Adesivo serda em papel autocolante colorido, como as
seguintes dimensdes: comprimento: 30 cm e largura: 20 cm

Os estandes serdo identificados com o nome dos Produtores Rurais, Artesaos e
demais expositores.
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Todas as despesas da contratagao deverao estar a cargo da contratada, tais como:
alimentacéo, fornecimento de agua, encargos, taxas e impostos e fornecimento de
insumos e da logistica.

4. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

4.1. Aempresa devera comprovar que ja realizou servigo similar em outra ocasiao.
5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. Do prazo de entrega

5.1.1. O prazo de entrega do objeto devera atender aos seguintes critérios:

a) A montagem do pavilhdo devera acontecer a partir de 25 de setembro de 2024, tendo
como prazo maximo para entrega o dia 26 de setembro corrente. Os servigos de
seguranga

5.2. Do local de entrega

5.2.1. O local de montagem do pavilhdo e execugao dos demais servigos sera no Parque
de Exposigbes Elyseu Bemfica em local previamente cedido pelo Sindicato Rural de
Cacapava do Sul, promotor do Evento.

5.2.1. Alem da prestagao do servi¢co no local designado pelo CONTRATANTE devera a
CONTRATADA, também, comprometer-se em cumprir com horarios e cronograma
definidos e ainda, integralmente, com eventuais danos causados caso n&o sejam
cumpridos os itens contratuais.

5.3. Das condicoes de entrega

5.3.1. Os horarios do servigo poderéo ter alteracdo em caso de necessidade observada
pela contratada. Todas as despesas da contratacdo deverdo estar a cargo da contratada,
tais como: alimentacao, fornecimento de agua, encargos, taxas e impostos e fornecimento
de instrumentos.

5.3.2. O numero do empenho, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil devera
vir indicado em cada nota fiscal. Ndo serdo aceitas entregas cujo objeto elou nota fiscal
néo estejam rigorosamente de acordo com o empenho, autorizagdo de compra ou outro
instrumento habil.

5.3.3. Todo e qualquer fornecimento de objeto fora do estabelecido neste Termo de
Referéncia sera, imediatamente, notificada a CONTRATADA que ficara obrigada a
substitui-lo no prazo estipulado pelo fiscal do contrato, ficando entendido que correra por
sua conta e risco tal substituicdo, sujeitando-se, também, as sangdes previstas neste
Termo de Referéncia.
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5.3.4. O mero recebimento do objeto ndo caracteriza a aceitagdo do mesmo.

5.3.5. Caso, no momento da conferéncia, sejam identificadas divergéncias, a contratante
podera abrir processo administrativo para responsabilizar o contratada.

5.4. Do prazo de validade

5.41. A validade do Contrato se encerrara dia 30 de setembro de 2024, com a
desmontagem do pavilhdo.

5.5. Da substituicao do objeto

5.5.1. ACONTRATADA devera entregar os servicos nas apresentagdes exatamente iguais
aquelas constantes no Contrato, enviado pela Secretaria requisitante. Nao serao aceitos
itens com apresentacdo diferente daquela constante na proposta vencedora, exceto
quando houver fato superveniente e desde que atendidas as seguintes condigdes:

a) o pedido de substituicdo devera ser protocolado no setor de Compras do Municipio,
acompanhado da comprovagdo da impossibilidade de entregar o item com a
apresentacdo exatamente igual a ofertada na proposta vencedora previamente aceita,
assim como a indicagao da nova apresentacdo, acompanhada dos documentos exigidos
na habilitac&o;

b) a nova apresentagéo devera atender a todas as exigéncias deste Termo de Referéncia
e, se for o caso, obter parecer favoravel emitido pela Secretaria requisitante de acordo
com os critérios de avaliagao estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.5.1.1. O prego ofertado ndo sera alterado nas substituicbes da apresentagdo do item
ofertado.

5.6. Da documentacao necessaria na entrega do objeto

5.6.1. A documentagao esta especificada no Edital.

6. DA SUBCONTRATAGAO

6.1. E permitido a subcontratagdo ou transferéncia total ou parcial do objeto.
7. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

8. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
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8.1. Receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir duvidas emergentes da execug¢ao do
objeto contratado;

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. A CONTRATADA cumprira todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia,
seus Anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

9.1.1. Proceder a entrega do objeto no prazo e local fixados, acompanhado da respectiva
nota fiscal;

9.2. Apresentar documentagéo de habilitagéo juridica:

Contrato social, cartdo CNPJ, documentos de regularidade fiscal com a fazenda
federal, estadual e municipal, documento de regularidade trabalhista, documento de
regularidade com o FGTS, entre outros documentos que o setor de compras achar
necessario durante o processo de habilitagéo e liquidagdo de empenho.

9.3. E de responsabilidade da contratada as despesas de encargos sociais, taxas,
alimentagéo, agua, hospedagem e fornecimento de insumos e da logistica necessarios a
execugédo do objeto.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado mediante a entrega do objeto, acompanhado da
respectiva nota fiscal, até o 30° dia consecutivo.

10.2. A CONTRATADA devera emitir documento fiscal em conformidade com a legislagéo
tributaria, sob pena de devolugédo para que haja o acerto do faturamento.

10.2.1. Na hipotese de existéncia de erros na nota fiscal de cobranga e/ou outra
circunstancia que impecga a liquidagdo da despesa, o pagamento sera interrompido e
ficara pendente até que a CONTRATADA adote as medidas saneadoras, voltando a correr
na sua integra apés a CONTRATADA ter solucionado o problema, seguindo a legislagéo
vigente quanto & ordem cronoldgica de pagamentos do CONTRATANTE.

10.3. Serao retidos na fonte os tributos e as contribuicdes elencados nas disposicdes
determinadas pelos orgéos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instrugdes
normativas vigentes.

10.4. A retengdo do tributo de que trata a Instrugdo Normativa RFB n.0 1.234/2012 nao
sera efetuada caso a CONTRATADA apresente, na entrega da nota de empenho,
declaragdo de que € regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadagéo
de Tributos e Contribui¢bes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
— Simples Nacional, conforme exigido no inciso X| do artigo 40 e modelo constante no
anexo IV da [N n.0 1.234/2021, devendo ser atualizada anualmente pela CONTRATADA.
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11. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A CONTRATADA que cometer qualquer conduta que infrinja as condigbes e prazos
estabelecidos no instrumento, em contrato ou na legislagéo atinente a execugéo do objeto
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, conforme disposto na Lei
n° 14.133/21, as sangbes a seguir estabelecidas, aplicaveis apds regular Processo
Administrativo de Penalizacdo de fornecedor em conformidade com o Decreto Municipal
n.0 5.215/23 e alteragdes:

11.1.1. ADVERTENCIA ESCRITA em razéo de falhas que ndo caibam a aplicagédo de
sangdo mais grave em virtude de serem corrigidas no prazo estipulado pela fiscalizag&o.

11.1.1.2. As demais adverténcias e sansdes encontram-se pormenorizadas em tépicos
especificos do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

12. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento da Secretaria requisitante, a qual consta no
documento de formalizagéo da demanda (pedido de compra).

13. DA PROTEGAO DE DADOS

13.1. As partes permanecem responsaveis pela gestédo de seus bancos de dados, sendo
CONTROLADORAS dos dados dos titulares cadastrados em suas respectivas bases
cadastrais, inclusive para fins de compartihamento de dados entre os participes do
presente instrumento.

13.1.1 Cabe a cada parte deste instrumento realizar a corregéo, exclusao e/ou blogueio
de dados pessoais em sua base cadastral, que porventura sejam solicitados por seus
clientes, titulares de dados;

13.1.2. As partes, incluindo todos os seus colaboradores, comprometem-se a tratar todos
os Dados Pessoais como confidenciais, exceto se ja eram de conhecimento publico, ainda
que este Convénio/Contrato venha a ser resolvido e independentemente dos motivos que
derem causa ao seu término ou resolugao;

13.1.3. As partes comprometem-se a adotar medidas, ferramentas e tecnologias
necessarias para garantir a seguranga dos dados e cumprir com suas obrigagdes, sempre
considerando o estado da técnica disponivel e o nivel de seguranga necessario;

13.1.4. As partes deverdo manter registro das operagdes de tratamento de Dados
Pessoais que realizar, bem como implementar medidas técnicas e organizacionais
necessarias para proteger os dados contra a destruicdo, acidental ou ilicita, a perda, a
alteragéo, a comunicagdo ou difusdo ou o0 acesso ndo autorizado, além de garantir que o
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ambiente (seja ele fisico ou légico) utilizado por ela para o tratamento de Dados Pessoais
sejam estruturados de forma a atender os requisitos de seguranca, aos padroes de boas

praticas e de governanga e aos principios gerais previstos em Lei e as demais normas
regulamentares aplicaveis;

13.1.5. Havendo o compartilhamento de dados pessoais durante a execugao do presente
instrumento, estabelecem as partes que cabera a cada um o controle e fiscalizagao de
sua base de dados em seus sistemas ou demais repositérios de dados, sendo
responsabilidade exclusiva de cada parte o acompanhamento do ciclo de vida do dado e
consequente eliminacao, quando aplicavel.

13.2. O tratamento dos dados pessoais ocorrera para o cumprimento exclusivo das
seguintes finalidades:

a) execucgao de atividade, produto ou servigo vinculado ao contrato;

b) para prestac&o de contas das obrigagdes dispostas no instrumento originario;

¢) enquanto necessario para atender prazos legais ou regulatérios perante 6rgaos de
controle.

13.3. Se qualquer legislagao nacional ou internacional aplicavel ao tratamento de Dados
Pessoais no ambito do Contrato vier a exigir adequacao de processos e/ou instrumentos
contratuais por forma ou meio determinado, as partes desde ja acordam em celebrar
termo aditivo escrito neste sentido.

13.4. Fica assegurado, nos termos da lei, o direito de regresso em face da parte que deu
causa, para reparagao de eventuais danos causados em decorréncia do descumprimento
das obrigacdes aqui assumidas em relacdo a Prote¢do dos Dados.

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1. Esclarecimentos técnicos referentes ao objeto deste processo, na Secretaria da
Agropecuaria, Industria e Comércio no setor de controle orgamentario através do email:
compras.agropecuaria@cacapava.rs.gov.br

3 \

Katia Cilene Xavier'dos Santos — Matricula n® 12912/1
Responsavel pela elaboragéo do Termo de Referéncia
Setor de Controle Orgamentario Secretaria da Agropecuaria, Industria e Comércio
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